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คูมือผูใช ComColor GD Series

ตัวเลือกและฟงกช่ันทีต่างกันตามรุน

✓: ใชได
N/A: ใชไมได

* ไมสามารถใช [ตนฉบับผสมหลายขนาด], [เพ่ิมปก], [ใบแทรก] และ [ถาดกระดาษตอเนื่อง] ในโหมดทําสําเนา, โหมดพิมพ และโหมดที่เก็บ 
ไมสามารถใชฟงกชั่น [พิมพหลายสวน] ของไดรเวอรเครื่องพิมพ ฟงกชัน่ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] ในโหมดสแกนจะสามารถใชไดสําหรับ
การอานเทานั้น

ComColor GD9630/GD9630R
ComColor GD7330/GD7330R

ComColor GD9631/GD9631R

ถาดปอน (1,2 และ 3) ✓ N/A*

การเช่ือมตอ Wrapping Envelope Finisher 
(อุปกรณเสริม)

✓ N/A

หลังจากอานคูมือฉบับน้ีแลว ใหเก็บไวใกลต ัวเพือ่ใชอางอิงในอนาคต
ขอมูลดานความปลอดภัยจะประกอบดวย “ขอควรระว ังเพื่อความปลอดภัย” 
โปรดอานขอควรระวังใหครบถวนกอนใชงานเคร่ือง

ขอควรระวัง

อุปกรณน้ีสอดคลองกับการตรวจสอบการปลอยสารเคมีของฉลากสิ่งแวดลอมของ
ประเทศเยอรมนี “RAL-UZ171”
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เกี่ยวกับคูมือน้ี

คํานํา

ขอขอบคุณที่เลือกซื้อผลิตภัณฑ ComColor GD series
ผลติภณัฑ ComColor GD series เปนเครือ่งพมิพสอีงิคเจ็ตความเรว็สงูทีส่ามารถทํางานผานเครอืขายได
เครื่องนีใ้ชสี 5 สี ไดแก สีฟา, สีมวงแดง, สีเหลือง, สดํีา และสีเทา เพือ่ใหไลโทนสไีดอยางเรียบเนียน พรอมกับปรับปรงุการเนนสีและความเข ม
ของสดํีาเม่ือพิมพงานส ีนอกเหนอืจากการพิมพขอมูลและจัดการเครื่องพมิพจากคอมพวิเตอรแลว เครื่องนีย้ังสามารถใชรวมกับสแกนเนอรที่เปน
อุปกรณเสรมิเพือ่ใชงานฟงกชัน่ตางๆ เชน การทําสําเนาตนฉบับ และการบันทึกหรือใชขอมูลทีส่แกน

คูมือ 5 เลมที่อธบิายดานลางนี้จะใหมาพรอมกับเคร่ือง

● คูมือฉบับยอ
คูมือน้ีจะอธิบายการทํางานพื้นฐานของเครื่องและวิธีการเปลี่ยนโภคภัณฑ
เก็บคูมือน้ี เชน ไวใกลกับเครื่องเพ่ือใชอางอิงไดสะดวก
เริ่มอานจากคูมือเลมน้ี

● คูมือผูใช (คูมือน้ี)
คูมือน้ีจะอธิบายขอควรระวังและขอมูลจําเพาะ ตลอดจนการใชงานและการต้ังคาแตละฟงกช่ัน
อานคูมือเลมน้ีเพ่ือทําความเขาใจเคร่ืองโดยละเอียด

● คูมือผูดูแลระบบ
คูมือน้ีจะอธิบายการต้ังคาเครื่องและอุปกรณ เสริมที่ต้ังคาโดยผูดูแลระบบ

● คูมือแกไขปญหา
คูมือน้ีจะอธิบายการแกไขปญหาเมื่อกระดาษติดหรือเกิดปญหาอื่นๆ

● ขอมูลดานความปลอดภัย
คูมือน้ีจะอธิบายขอควรระวังและขอมูลจําเพาะดานความปลอดภัย

เก่ียวกับคูมือนี้
(1) หามตีพิมพคูมือน้ีทัง้เลมหรอืบางสวนโดยไมไดรับอนุญาตจาก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เน้ือหาภายในคูมือน้ีอาจเปล่ียนแปลงโดยไมต องแจงใหทราบลวงหนาเน่ืองจากการปรับปรุงผลิตภณัฑ
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไมรับผิดชอบตอผลกระทบที่เกิดจากการใชคูมือหรือเครื่อง

เคร่ืองหมายการคา
Microsoft, Windows และ Windows Server เปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของ Microsoft Corporation ในสหรัฐอเมริกาและ/
หรือประเทศอื่นๆ 
Mac, Mac OS และ Safari เปนเครื่องหมายการคาของ Apple Inc. 
Adobe, โลโก Adobe, PostScript และ PostScript 3 เปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของ Adobe Systems Incorporated 
ในสหรัฐอเมริกาและ/หรือประเทศอื่นๆ 
ColorSet เปนเครื่องหมายการคาของ Monotype Imaging Inc. ที่ลงทะเบียนใน U.S. Patent & Trademark Office และอาจลงทะเบียนในเขตอํานาจเฉพาะ

, , ComColor และ FORCEJET เปนเครื่องหมายการคาหรือเคร่ืองหมายการคาจดทะเบียนของ RISO KAGAKU CORPORATION 
ในประเทศสหรัฐอเมริกาและประเทศอื่นๆ
ช่ือบริษัทอื่นๆ และ/หรือเคร่ืองหมายการคาเปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของแตละบริษัท ตามลําดับ 

การไดรับใบรับรอง Color Universal Design
ComColor รุน GD (เครื่องและอปุกรณเสริม*) ไดรับการรับรองวาผลิตภายใตการคํานึงถึง Color Universal Design โดย Color 
Universal Design Organization (CUDO) ซ่ึงชวยในการมองเหน็แมวาบุคคลน้ันจะมีความแตกตางดานการรับรูสี 
* อุปกรณเสริมที่ไดรับการรับรอง: 
สแกนเนอร / ชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน / ตวัปอนความจุมาก / ชุดจัดเรียงความจุมาก
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■ สัญลักษณท่ีใชในคูมือน้ี

หมายถึง ขอควรระวงัที่ควรสังเกตเพื่อความปลอดภัยในการใชเครื่อง

หมายถึง รายการสําคญัที่ควรสงัเกตหรือขอหาม

หมายถึง ขอมูลที่เปนประโยชนหรือขอมูลเพิม่เติม

■ ชื่อของปุมตางๆ

ชื่อของปุมบนแผงควบคุมและปุมบนหนาจอแผงสัมผัสหรอืหนาตางคอมพิวเตอรจะแสดงอยูในวงเล็บส่ีเหล่ียม [ ]

■ ชื่อของอุปกรณเสริม

ในคูมือนี้ ชื่อของอุปกรณเสรมิจะอธิบายโดยใช คําศัพททั่วไปดังตอไปนี ้ชื่อเฉพาะของอุปกรณ แตละรายการจะใชเม่ืออธิบายคุณสมบัติเฉพาะ ช ื่อเฉพาะของ
อุปกรณแตละรายการจะใชเม่ืออธิบายคุณสมบัตเิฉพาะ

* ถาดจัดเรียงกระดาษเสริมจะเช่ือมตออยูทางดานขวาของเครื่อง

■ ภาพประกอบและข้ันตอนการใชงานในคูมือน้ี

• ขั้นตอนการใชงาน, รูปประกอบ และภาพประกอบในคูมือนี้เปนของ ComColor GD9630/GD9630R ที่เชื่อมตอสแกนเนอรเสรมิ คูมือนี้จะสมมติวา 
แตละฟงกชั่นตั้งคาตามโรงงาน และ [ตั้งคาล็อกอิน] ตั้งคาอยูที่ [ON]

• รูปประกอบและภาพประกอบในคูมือนี้จะแตกตางกันไปตามรุนของเครื่องและสภาวะการใชงาน รวมถึงอุปกรณเสรมิที่เชื่อมตอ

สัญลักษณ, เครื่องหมาย และรปูประกอบที่ใชในค ูมือนี้

ชื่อท่ีใชในคูมือน้ี อุปกรณเสริม

ถาดมาตรฐาน ตัวปอนความจุมาก 

ถาดจัดเรียงกระดาษ* ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ

ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง

ชุดจัดเรียงความจุมาก

ตวัอยาง: กดปุม [หยุด] ตัวอยาง: แตะ [โหมดสี]

ตัวอยาง: ทําเครื่องหมายที่ชอง [ตนฉบับผสม 
หลายขนาด]

● แผงควบคุม ● หนาจอแผงสัมผัส ● หนาตางคอมพิวเตอร
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อุปกรณเสรมิตางๆ จะชวยเพิม่ฟงกชั่นการใชงานของเครือ่ง
รายการดานหนานีจ้ะแสดงอปุกรณเสรมิที่จําเปนในการเพิม่แตละฟงกชัน่

ฟงกชั่นที่ใชไดเม่ือติดต้ังอุปกรณเสริม

ฟงกชั่นที่เพิม่ ตองใชอุปกรณเสรมิ (อุปกรณใดอุปกรณหนึง่ดังนี)้

เย็บลวด ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

เจาะรู ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

พับ 2 ตอน ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

แผนพับ, พับแบบตัว Z ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่มีเครื่องพับเอกสารติดต้ังอยู

การทําสมุดขนาดเล็กพรอมเย็บลวดตรงกลาง ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

เหลื่อมระหวางชุด ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน
ชุดจัดเรียงความจุมาก
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

การเลือกถาดรับงานขาออก ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง
ชุดจัดเรียงความจุมาก
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

การสลับถาดรับงานออกโดยอัตโนมัติ (ถาดรับงานขาออกตอเน่ือง) ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ
ชุดจัดเรียงความจุมาก
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

การปอนความจุมาก ตัวปอนความจุมาก

การจัดเรียงความจุมาก ชุดจัดเรียงความจุมาก

การพิมพ การทําซองจดหมาย และการปดซองจดหมาย Wrapping Envelope Finisher

การเขาเลมสันกาว Perfect Binder

เขาสูระบบดวยการดที่ถูกตอง ชุดเปดใชงานตัวอานการด IC

การพิมพโดยใชไดรเวอรเครื่องพิมพ PostScript 3 ชุดเครื่องมือ PS

การพิมพไฟล PDF ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB ชุดเครื่องมือ PS

การพิมพจาก Mac OS ชุดเครื่องมือ PS
ตัวควบคุมการพิมพ

การพิมพจากแท็บเล็ตหรือสมารทโฟนโดยใชแอพพล ิเคชัน RISO 
PRINT-S

ชุดเครื่องมือ PS
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ส่ิงที่ทานสามารถทําไดกับเคร่ือง

เรียงลําดับหนาและพิมพ 

รวมหนา (หนา 1-15, หนา 3-15), พมิพภาพซ้ํา (หนา 1-16, หนา 3-16), 
สมุดขนาดเล็ก (หนา 1-16, หนา 3-16)

ทานสามารถรวมหลายๆ หนาใหอยูในหนาเดียว หร ือพมิพขอมูล
หลังจากจัดวางขอมูลหลายชดุอยูในหนาเดียว นอกจากนี้ ทานยัง
สามารถเรียงลําดับหนาใหอยูในลําดับที่ถูกตองเม่ือพับกระดาษที่พมิพ
แลวเปนสองตอน

จัดเรียงเอกสารจํานวนมากอยางรวดเร็ว

เรียงชุดเอกสาร (หนา 1-11, หนา 3-10) 
การแบงกลุม, ใบแทรก (หนา 1-27, หนา 3-22)

เพื่อใหเรยีงเอกสารจํานวนมากไดอยางรวดเร็ว ท านสามารถพิมพ
ทีละชุด หรอืใสใบแทรกระหวางชุดเพื่อใชเปนต ัวแยก

ลงทะเบียนและเรียกคืนการตั้งคา

ปุมลดัรายการโปรด (หนา 16)

ทานสามารถลงทะเบียนปุมลดัสําหรบัฟงกชั่นที่ตองการบนหนาจอ 
[หนาหลกั2] ทั้งนี้ จะชวยใหทานสามารถใชการต ั้งคาที่ตองการไดโดย
ไมตองไปท่ีโหมดนัน้ๆ

ตรวจดูผลกอนพิมพจํานวนมาก

สําเนาตัวอยาง (หนา 1-32), พิมพและหยดุพัก (หนา 3-10)

ทานสามารถพิมพตัวอยางเพือ่ตรวจดูผลและการต ั้งคา

ทําสําเนาตนฉบับแบบกางหนังสือ

ลบเงาสันหนังสือ (หนา 1-13, หนา 2-9), 
แบงหนา (หนา 1-14, หนา 2-9)

ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเม่ือสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก 
นอกจากนี้ ทานยงัสามารถทําสําเนาหนาจากการกางหนังสอื และแบง
ออกเปนสองหนา

ทําใหตนฉบับอานไดงายขึ้นโดยใชภาพพ้ืนหลังที่มีสีเขม

ระดับสพีื้นฐาน (หนา 1-22, หนา 2-10)

ทานสามารถปรับสีพืน้หลงัของตนฉบับเพื่อใหอ านไดงายขึน้
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สรางรูปแบบหลายหนา

การพมิพกระดาษหลายสวน (หนา 3-30)

ทานสามารถจัดเตรยีมรูปแบบหลายหนาท่ีมีหลายหนาอยูในหนึ่งชุด

ปองกันเอกสารดวยรหัส PIN

รหัส PIN (หนา 2-9, หนา 3-28)

ทานสามารถตัง้รหัส PIN สําหรบัเอกสารท่ีสแกนและงานพมิพ ทั้งนี้ 
จะชวยใหมีแคบางคนเทานั้นที่สามารถดําเนินการกับเอกสารหรืองาน

การใชงานรวมกับเซิรฟเวอรและระบบภายนอก

ลิงกระบบภายนอก (หนา 3-36)

สามารถรบัรองความถกูตองของผูใชดวยเซริฟเวอรภายนอก และจํากัด
ผูใชเครื่องนี ้และพมิพเอกสารท่ีบันทึกอยูในระบบภายนอกได

ใสภาพและขอความลงในตนฉบับ

ประทับตรา (หนา 1-17, หนา 3-18), การวางทับ (หนา 1-23), 
ลายน้ํา (หนา 3-17)

ทานสามารถพิมพเอกสารพรอมกับเพิม่เลขหนา วันที่ ขอความ 
การประทับตรา หรือลายโปรงแสงอื่นๆ ไวบนตนฉบ ับ นอกจากนี ้
ยังสามารถทําสําเนาในขณะวางทับภาพท่ีบันทึกอยูในที่เก็บ

พิมพสําเนาตามจํานวนชดุทีต่องการ

โปรแกรม (หนา 1-24, หนา 3-28)

แมในกรณีที่จํานวนสําเนาแตกตางกันไปตามสถานทีท่ี่จะแจกจาย
เอกสาร ทานก็สามารถพมิพสําเนาตามจํานวนชดุท่ีต องการไดอยาง
รวดเรว็โดยไมจําเปนตองตัง้คาทุกครัง้ โดยการกําหนดขอมูลเหลานี้
ไวลวงหนา

ปรับแกสมดุลสี

ปรบัแกคาแกมมา (หนา 1-21, หนา 2-10, หนา 3-25)

ปรบัความสมดุลสีของตนฉบับเพื่อทําใหสีดูเปนธรรมชาติมากขึน้
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ชื่อชิ้นสวนและการทํางาน

A สแกนเนอร (อุปกรณเสรมิ)
ใชสแกนเนอรเพ่ือทําสําเนาหรือสแกนเอกสารท่ีอานจากแผนกระจกหรือ 
ADF
B ฝาครอบตนฉบับ
ปดลงมาเพื่อปดครอบตนฉบับขณะที่เครื่องอานตนฉบับบนแผนกระจก
C แผนกระจก
วางตนฉบับควํ่าหนาลง แลวจัดใหตรงตําแหนงลูกศรที่มุมบนซาย
D ไฟสแกนเนอร (น้ําเงิน / แดง)
ไฟนีจ้ะแสดงสถานะของสแกนเนอร
• ไฟสีน้ําเงินสวาง: พรอมทํางาน
• ไฟสีน้ํากะพริบ: เครื่องกําลังเริ่มทํางานหรือกําล ังสแกน
• ไฟสีแดงกะพริบ: เกิดขอผิดพลาด

E ถาดกระดาษแบบคว่ํา
กระดาษที่พิมพออกมาจะควํ่าหนา
F ปุมปรบัลดระดับถาดมาตรฐาน
ใชปุมนี้ในการเล่ือนถาดขึ้นหรือลงขณะเปล่ียน หรือใสกระดาษลงในถาด
G คันปรบัแรงดันการปอนกระดาษ
ใชคันปรับนี้ในการปรับแรงดันการปอนกระดาษตามประเภทของกระดาษ
ที่อยูในถาดมาตรฐาน
H ตัวปรับกระดาษของถาดมาตรฐาน
ตัวปรับนี้จะชวยจัดกระดาษที่อยูในถาดมาตรฐานใหอยูตรงแนวเดียวกัน
I ถาดมาตรฐาน
โหลดกระดาษพิเศษ (กระดาษหนา ซองจดหมาย ฯลฯ) ทีน่ี ่นอกจากนี้ 
ทานยังสามารถโหลดกระดาษธรรมดาไดอีกดวย

ตัวเครื่องหลักและสแกนเนอรเสริม
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J สวติชเปด/ปดเครือ่ง
ใชสวิตชนี้ในการเปดเครือ่ง โดยปกติแลวจะเปดเครื่องทิ้งไว
K ชองจายไฟเครื่อง
ตอสายไฟของตัวเครื่องหลักเขากับเตารับนี้
L คันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษ
ใชคันควบคุมนี้ในการเล่ือนหรือคุมตัวปรบักระดาษของถาดมาตรฐาน 
คันควบคุมจะมีอยูที่ทั้งสองขางของตัวปรับกระดาษของถาดมาตรฐาน
M ฝาครอบดานซาย
เปดฝาครอบนี้เม่ือกระดาษติด
N พอรต USB
ตอแฟลชไดรฟ USB เขากับพอรตนี้เพ่ือบันทึกขอมูลการสแกน หรือพิมพ
ขอมูลที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB

O แผงควบคุม
ใชสําหรับส่ังการหรือตั้งคา
ทานสามารถปรับมุมของแผงควบคุมเพื่อใหมองเหน็ไดงายข้ึน

P คันเปดฝาครอบ ADF
ดึงคันเปดข้ึนเพื่อเปดฝาครอบ ADF เม่ือกระดาษต ิด
Q ตัวปอนเอกสารอตัโนมัติ (ADF)
สามารถปอนเอกสารอัตโนมัติไดสูงสุด 200 แผน
R ตัวปรับตนฉบับ ADF
เล่ือนเพ่ือปรับใหพอดีกับความกวางของเอกสาร
S ถาดรับตนฉบับออกของ ADF
เอกสารที่อานจาก ADF จะพิมพออกที่นี่
T ฝาครอบดานหนา
โดยปกตแิลว ฝาครอบดานหนาจะล็อคและไมสามารถเปดได ตัวล็อคนี้
จะเปดออกโดยอัตโนมัติเม่ือมีกระดาษติดหรือเก ิดปญหาอื่นๆ
สําหรบัการเปดฝาครอบดานหนาในกรณีอื่น โปรดไปที่ [บํารุงรักษา] 
จากหนาจอ [หนาหลัก1] แลวแตะ [ตัวปลดล็อคฝาหนา]
U ถาดปอน 1, ถาดปอน 2, ถาดปอน 3 (ถาดปอน)
โหลดกระดาษที่จะใชพิมพที่นี่

V คันปรบัแนวกระดาษ
ใชคันปรับนี้ในการจัดแนวเอกสารที่พิมพออกมา หากคันปรับโดนตัวเอกสาร 
ใหดึงคันปรับข้ึนแลวล็อคไว 

• ใชแฟลชไดรฟ USB ที่รองรับ Mass Storage Class และ
ขอกําหนดของ USB 2.0 หรือ 3.0

• ใชถาดมาตรฐานสําหรับกระดาษหนาและกระดาษพิเศษอ ื่นๆ
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ทานสามารถสั่งการและตั้งคาโดยใชแผงควบคุมน ี้
สีและสภาพ (สวางหรือกะพริบ) ของไฟจะแสดงถึงสถานะหรือขอผดิพลาดตางๆ เชน กระดาษติด

แผงควบคมุ

A แผงสัมผสั
ใชสําหรับส่ังการหรือตั้งคา แผงสัมผัสยังแสดงขอมูล เชน ขอความแสดง
ขอผิดพลาดและขอความยืนยัน
และอาจใชการตวัดได โดยการตวัดนิ้วบนแผงหนาไปในทิศทางที่ตองการ 
ทั้งนี้ขึ้นอยูกับหนาจอหรือรายการ (หนา 15 “แผงสัมผัส”)
B ปุมหนาหลัก
กดปุมนี้เพ่ือไปที่หนาจอ [หนาหลัก1]
C ปุมล็อกอนิ/ล็อกเอาท
กดปุมนี้เพ่ือล็อกอินหรือล็อกเอาท
D ปุมฟงกชั่น
ทานสามารถกําหนดฟงกชั่นหรือการตั้งคาที่ใช งานบอยไวในปุมเหลานี ้
ใชปุมเหลานี้เปนปุมทางลัด

E ไฟแสดงขอมูล
ไฟนีจ้ะสวางข้ึนเม่ือมีงานรออยู และจะกะพริบเม่ือเครือ่งไดรับขอมูล
F ไฟแสดงขอผิดพลาด
ไฟนีจ้ะกะพริบเม่ือเกิดขอผิดพลาด
G ไฟแสดงการเปด/ปดเครือ่ง
ไฟนีจ้ะสวางข้ึนเม่ือเปดเครื่อง
H ปุมสถานะของงาน
กดปุมนี้เพ่ือตรวจสอบงานท่ีกําลังดําเนินการอย ูหรือเสร็จส้ินไปแลว
I ปุมเริม่ตน
กดปุมนี้เพ่ือเริม่การทํางาน

J ปุมหยุด
กดปุมนี้เพ่ือหยุดงานที่กําลังดําเนนิการอยู
K ปุม Interrupt
กดปุมนี้เพ่ือหยุดงานที่กําลังดําเนนิการอยูไวชั่วคราว และแทรกงานอื่น
L ปุมรเีซต็
กดปุมนี้เพ่ือใหการตั้งคาตางๆ กลับสูคาเริ่มตน

M ปุมลางขอมูล
กดปุมนี้เพ่ือลบอักขระหรือหมายเลขที่ปอนไว
N ปุมหมายเลข
ใชปุมเหลานี้เพ่ือปอนหมายเลข
O ปุมเปด/ปดเครื่อง
เม่ือทานกดปุมนี้ขณะที่เครื่องเสียบปล๊ักไฟอยู เครื่องจะเปดข้ึนและปุมนี้
จะสวาง เม่ือกดปุมคางไว เครื่องจะปดและเปล่ียนเปนโหมดสแตนดบาย
P ปุมปลุกเครือ่ง
ปุมนี้จะสวางข้ึนขณะที่เครื่องอยูโหมดประหยัดพลังงาน เม่ือกดปุมนี้ขณะที่
ปุมสวางอยู จะทําใหเครือ่งพรอมสําหรับการทํางาน

• สําหรับคําแนะนําเก่ียวกับวิธีบันทึกฟงกชั่นหร ือการตั้งคา 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ

• เครื่องจะรีเซต็เฉพาะการตั้งคาในโหมดที่เลือกเทานั้น การตั้งคา
ในโหมดอ่ืนๆ จะยังคงไมเปล่ียนแปลง

• เม่ือกดปุมนี้ขณะที่ปุมไมมีแสงไฟ จะทําใหเครื่องเขาสูโหมดพัก
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แผงสัมผัส

หนาจอ [หนาหลัก1] จะปรากฏข้ึนเม่ือทานกดปุม [หนาหลัก] ในแผงควบคุม
หากตองการเขาไปยังสวนการตั้งคาและส่ังการ ใหสัมผัสปุมตามโหมด
ที่ทานตองการใชงาน

A ปุมเลือกโหมด
แตะปุมเหลานี้เพ่ือแสดงหนาจอของโหมดที่ตองการ
สัญลักษณแมกุญแจตรงมุมขวาบนของปุมแสดงใหท านทราบวา ทานจะตอง
ล็อกอินเพื่อเขาใชโหมดดังกลาว
B ชือ่ผูใช
ชื่อผูใชที่กําลังล็อกอินจะแสดงข้ึน
C ปุม [เมนูผูดูแล]
แตะปุมนีเ้พ่ือเขาไปที่การตั้งคาสําหรับผูดูแลระบบ

D ปุม [บํารงุรกัษา]
แตะปุมนีเ้พ่ือเขาไปที่คุณลักษณะการบํารุงรักษา
E ปุม [ขอมูลระบบ]
แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงขอมูลโภคภัณฑ ขอมูลตัวเครื่อง และขอมูลผูใช
F ออฟไลน
ไอคอนนี้จะแสดงข้ึนเม่ือตั้งคา [ออนไลน/ออฟไลน] ไวที่ [OFF] 

G สัญลักษณ FORCEJET Link
สัญลักษณนี้จะแสดงขึ้นเพื่อระบุวาชิ้นสวนท ั้งหมดที่จําเปนสําหรับการพิมพ
นั้นทํางานถูกตอง การแสดงผลอาจแตกตางไปตามโภคภัณฑหรอื
รายละเอียดที่กําหนดคาไว

•  ทานกําลังใชหมึกของ RISO

•  ทานกําลังใชหมึกที่ไมใชของ RISO
เม่ือติดสวาง: มีการปอนขอมูลหมึก 
เม่ือกะพรบิ: ไมมีการปอนขอมูลหมึก 

สําหรบัขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการตั้งคาขอมูลหมึก โปรดดู “คูมือแกไข
ปญหา”
H ปริมาณหมึกที่เหลือ
สัญลักษณนี้จะแสดงปริมาณหมึกที่เหลือของแตละสี ไฟแสดงจะเริ่มกะพริบ
เม่ือใกลถึงเวลาที่ตองเปล่ียนตลับหมึก เตรียมตลับหมึกอันใหมสําหรับสี
ที่กะพริบ

I ปุม [Fiery]
ปุมนี้จะแสดงเม่ือใชตัวควบคุมการพิมพที่เป ็นอุปกรณเสริม 
ComColorExpress FS2000C แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงหนาจอโหมด Fiery 
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือผูใชสําหร ับตัวควบคุมการพิมพ 

J ปุม 
แตะปุมนี้เพ่ือไปยังหนาจอ [หนาหลัก2]
K วันที่/เวลา
วันที่และเวลาปจจุบันจะแสดงขึ้น

หนาจอ [หนาหลัก1]

• หนาจอจะแสดงขอมูลตางๆ กันไปตามรุน อุปกรณเสรมิที่
เชื่อมตอ และการตั้งคา

• ปุมนี้จะไมปรากฏขึ้นหากผูใชไมไดล็อกอินในฐานะผูดูแลระบบ

• หากทานไมไดใชหมึกของ RISO ปริมาณหมึกที่เหลือ
จะไมแสดง



16

คูมือผูใช ComColor GD Series

แสดงขึ้นเม่ือแตะ [ ] หรอืตวัดหนาจอไปทางซายบนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

A [ปุมลดั]
ทานสามารถลงทะเบียนปุมลัดไปยังรายการโปรดของแตละโหมดบนหนาจอ 
[หนาหลัก2] ไดสูงสุด 9 ปุม

B ปุม 
แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงหนาจอ [หนาหลัก1]

C ปุม [การเขาเลมสันกาว]
ปุมนี้จะแสดงข้ึนเม่ือใชเครื่อง Perfect Binder ที่เปนอุปกรณเสริม 
โดยสามารถกําหนดหนาเนื้อในที่พิมพไวแลวและหนาปกนํามาเขาเลม
เปนหนังสือ
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Perfect Binder

ทานสามารถลงทะเบียนปุมลัดไปยงั [รายการโปรด] ส วนตัวที่
ลงทะเบียนไวสําหรับแตละโหมดไดสูงสุด 9 ปุม

■ การลงทะเบียนปุมลัดรายการโปรด

1 แสดงหนาจอ [หนาหลัก2]

2 แตะ [เพ่ิม]
หนาจอ [เพ่ิมปุมลัดรายการโปรด] จะปรากฏขึ้น

3 เลือกโหมด

4 เลือกรายการโปรดหนึ่งรายการ

5 แตะ [ตกลง]

หนาจอ [หนาหลัก2]

• นอกจากนี้ ทานยังสามารถตวัดไปทางขวาบนหนาจอ 
[หนาหลัก2] เพ่ือใหแสดงหนาจอ [หนาหลัก1]

ปุมลัดรายการโปรด

• สีของปุมและประเภทของไอคอนสําหรับปุมลัดรายการโปรด
ที่ลงทะเบียนไวในหนาจอ [หนาหลัก2] จะแตกตางก ันไปตาม
โหมดที่ใชงานรายการโปรด
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■ การลบปุมลัดรายการโปรด

1 แสดงหนาจอ [หนาหลัก2]

2 แตะ [ลบ]

3 เลือกปุมลัดท่ีตองการลบ
จะมีเครื่องหมายถูกอยูบนปุมลัดที่เลือก

4 แตะ [ลบ]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

5 แตะ [ตกลง]

การกดปุมโหมดบนหนาจอ [หนาหลัก1] จะทําใหหนาจอของโหมด
ดังกลาวแสดงขึ้น

หากทานใชสแกนเนอรเสริม ทานสามารถสั่งการหร ือตรวจสอบ
การทําสําเนาบนหนาจอนี้ได

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดทําสําเนา
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นทําสําเนา
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของตนฉบับและภาพของงานที่สําเรจ็
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตั้งคาดวยไอคอนที่แสดงอยู
ภาพของตนฉบับจะแสดงทางดานซาย สวนภาพของงานที่สําเร็จจะแสดง
ทางดานขวา
D [ชุดสําเนา]
ปอนหรือตรวจสอบจํานวนชุดที่จะทําสําเนาที่นี่
E ปุมสลับหนา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือเปล่ียนหนาปุมสําหรับตัง้คา
นอกจากนี้ ทานยังสามารถสลับหนาโดยการลากพ้ืนที่ปุมการตั้งคาไปทาง
ซายหรือขวา

หนาจอโหมด

หนาจอ [สําเนา]
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หากทานใชสแกนเนอรเสริม ทานสามารถสั่งการหร ือตรวจสอบ
การสแกนบนหนาจอนีไ้ด
วิธีสงขอมูลสแกนมี 3 วิธี

■ เมล
ทานสามารถสงขอมูลสแกนทางอีเมล

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดสแกน
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้ในการปอน [ที่อยู], [ชื่อเอกสาร] และ [ผูสง] ตลอดจนตั้งคา
ฟงกชั่นสแกนเนอร
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู

■ PC
ทานสามารถสงขอมูลสแกนไปยังคอมพิวเตอรที่อยูในเครือขาย

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดสแกน
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้ในการปอน [ปลายทาง] และ [ชื่อเอกสาร] ตลอดจนตัง้คา
ฟงกชั่นสแกนเนอร
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของงานท่ีสําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตั้งคาดวยไอคอนที่แสดงอยู

หนาจอ [สแกน]
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■ คอนโซล
ทานสามารถบันทึกขอมูลที่สแกนลงในฮารดดิสกภายในเครื่องนี้ ขอมูลที่
บันทึกไวสามารถดาวนโหลดไดจาก RISO Console

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดสแกน
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้ในการปอน [ชื่อเอกสาร] ตลอดจนตัง้คาฟงกชั่นสแกนเนอร
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู

ทานสามารถสั่งการและตรวจสอบงานพิมพที่สงมาจากคอมพิวเตอร
ไดที่หนาจอนี้

■ หนาจอรายการงานรอพิมพ
การแสดงรูปขนาดยอ

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดพิมพ
B มุมมอง
งานรอพิมพจะแสดงอยูในมุมมองนี้
C เมนยูอย
ทานสามารถตรวจสอบรายละเอียดและแกไขหรือลบการตั้งคางานที่เลือกไว

D ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
E [เลอืกแลว]
จํานวนงานที่เลือกไวจะแสดงข้ึน

หนาจอ [พิมพ]
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■ หนาจอเปลี่ยนการต้ังคา
หนาจอนี้ปรากฏขึ้นเม่ือทานเลือก [เปล่ียนการตั้งคา] ในเมนยูอยบนหนาจอ 
[รายการงานรอพิมพ]

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในหนาจอเปล่ียนการตั้งคา
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นพิมพ
C [ชุดสําเนา]
ปอนหรอืตรวจสอบจํานวนชุดที่จะทําสําเนาที่นี่
D ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู
E ชือ่เอกสาร
ชื่อของเอกสารที่เลือกไวจะแสดงข้ึนที่นี่

ทานสามารถสั่งการและตรวจสอบงานที่เก็บไวบนหนาจอนี้
โหมดที่เก็บมีสองฟงกชัน่: [บันทึก] ซึ่งทําใหท านสามารถบันทึกขอมูล
ลงในโฟลเดอร และ [โหลด] ซึ่งทําใหสามารถพิมพเอกสารที่บันทึก
อยูในโฟลเดอรได

■ หนาจอมุมมองใน [ท่ีเก็บ] - [บันทึก]
แสดงแบบไอคอน

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดที่เก็บ
B การแสดงโฟลเดอร
โฟลเดอรที่สามารถใชไดจะแสดงเปนแบบรายการในมุมมองนี้
C เมนยูอย
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเปล่ียนสีหรอืชื่อของโฟลเดอรที่เลือก

D ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ

หนาจอ [ที่เก็บ]



แผงสัมผสั

คูมือผูใช ComColor GD Series

21

E เมนยูอย
สามารถใชการตั้งคาตอไปนี้กับเอกสารที่เลือกได: 

• รายละเอียด
• เปล่ียนชื่อ
• ลบ

F รายการเอกสาร
เอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่เลือกไวจะแสดงเปนแบบรายการ

■ หนาจอบันทึกเอกสารใน [ท่ีเก็บ] - [บันทึก]
หนาจอนี้จะปรากฏขึ้นเม่ือทานแตะ [บท.เอกสาร] บนหนาจอรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดที่เก็บ
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นที่เก็บ (บันทึก)
C ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู
D ไฟแสดง [การใช HDD]
พ้ืนที่ฮารดดิสกภายในที่ใชงานอยูในปจจุบ ันจะแสดงเปนเปอรเซนต
E ปุม [ชือ่เอกสาร]
กดปุมนี้เพ่ือเปดหนาจอ [การตั้งคาชื่อเอกสาร] ใชปุมนี้เพ่ือตั้งชื่อเอกสาร

F [โฟลเดอรปลายทาง]
ชื่อของโฟลเดอรปลายทางที่เลือกไวบนหนาจอรายการจะแสดงขึ้นที่นี่

■ หนาจอมุมมองใน [ท่ีเก็บ] - [โหลด]
แสดงแบบไอคอน

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดที่เก็บ
B การแสดงโฟลเดอร
โฟลเดอรที่สามารถใชไดจะแสดงเปนแบบรายการในมุมมองนี้
C เมนยูอย
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเปล่ียนสีหรอืชื่อของโฟลเดอรที่เลือก

D ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ

• ในการแสดงแบบรายการ ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหน ึ่ง
เพ่ือเรียงลําดับรายการได โดยสามารถเรียงลําดับชื่อโฟลเดอร, 
การกําหนดคาของรหัส PIN, ชื่อเอกสาร หรือวันที่และเวลาที่
บันทึก ตามลําดับอักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจากอักษร
สุดทายไปอักษรแรก

• หากพ้ืนที่ในฮารดดิสกภายในเครื่องเหลือนอย ใหลบเอกสาร
ที่ไมจําเปนในโฟลเดอรเพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่
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E [ชุดสําเนา]
ปอนหรอืตรวจสอบจํานวนชุดสําเนาที่จะพิมพ
F [เลือกแลว]
จํานวนเอกสารที่เลือกไวจะแสดงข้ึนที่นี่
G เมนยูอย
สามารถใชการตั้งคาตอไปนี้กับเอกสารที่เลือกได: 

• รายละเอียด
• เปล่ียนการตั้งคา
• เปล่ียนชื่อ
• ลบ
• สําเนาไป USB
• สําเนาลงโฟลเดอร

H การแสดงเอกสาร
เอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่เลือกไวจะแสดงเปนแบบรายการ

ทานสามารถสั่งการและตรวจสอบงาน USB บนหนาจอนี้
โหมด USB มีสองฟงกชัน่: [บันทึก] ซึ่งทําใหทานสามารถบันทึกขอมูล
ที่สแกนลงในแฟลชไดรฟ USB และ [โหลด] ซึง่ทําใหสามารถพมิพ
เอกสาร (ไฟล PRN) ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB จากไดรเวอร
เครือ่งพมิพได

■ หนาจอมุมมองใน [USB] - [บันทึก]
แสดงแบบไอคอน

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมด USB
B การแสดงโฟลเดอร
โฟลเดอรที่สามารถใชไดจะแสดงเปนแบบรายการในมุมมองนี้

C ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
D การแสดงพาธของโฟลเดอร
แสดงพาธทั้งหมดสําหรับที่อยูของโฟลเดอรที่เล ือกไวภายในแฟลชไดรฟ 
USB

• ในการแสดงแบบรายการ ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหน ึ่ง
เพ่ือเรียงลําดับรายการได โดยสามารถเรียงลําดับชื่อโฟลเดอร, 
การกําหนดคาของรหัส PIN, ชื่อเอกสาร หรือวันที่และเวลาที่
บันทึก ตามลําดับอักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจากอักษร
สุดทายไปอักษรแรก

หนาจอ [USB]
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■ หนาจอบันทึกเอกสารใน [USB] - [บันทึก]

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมด USB
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นบันทึก USB
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู
D ไฟแสดง [ใชความจํา]
พ้ืนที่ในแฟลชไดรฟ USB ที่กําลังใชงานจะแสดงเปนเปอรเซนต
E ปุม [ชือ่เอกสาร]
กดปุมนี้เพ่ือเปดหนาจอ [การตั้งคาชื่อเอกสาร] ใชปุมนี้เพ่ือตั้งชื่อเอกสาร
F [โฟลเดอรปลายทาง]
ชื่อของโฟลเดอรปลายทางที่เลือกไวบนหนาจอรายการจะแสดงขึ้นที่นี่

■ หนาจอมุมมองใน [USB] - [โหลด]
แสดงแบบไอคอน

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมด USB
B มุมมอง
โฟลเดอรและเอกสารที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB จะแสดงเปนแบบ
รายการ
C เมนยูอย
สามารถใชการตั้งคาตอไปนี้กับเอกสารที่เลือกได: 

• รายละเอียด
• เปล่ียนการตั้งคา
• สําเนาลงโฟลเดอร

D ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
E การแสดงพาธของโฟลเดอร
แสดงพาธทั้งหมดสําหรับที่อยูของโฟลเดอรที่เล ือกไวภายในแฟลชไดรฟ 
USB

• ในการแสดงแบบรายการ ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหน ึ่งเพื่อ
เรียงลําดับรายการได สามารถเรียงลําดับชื่อโฟลเดอรตามลําดับ
อักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจากอักษรสุดทายไปอักษรแรก

• ในการแสดงแบบรายการ ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหน ึ่งเพื่อ
เรียงลําดับรายการได สามารถเรียงลําดับชื่อโฟลเดอรหรือ
หมายเลขเอกสารตามลําดับอักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจาก
อักษรสุดทายไปอักษรแรก
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■ หนาจอเปลี่ยนการต้ังคาใน [USB] - [โหลด]
หนาจอนี้ปรากฏขึ้นเม่ือทานแตะ [เปล่ียนการตัง้คา] ในเมนูยอยบนหนาจอ
รายการเอกสาร

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมด USB
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นโหลด USB
เม่ือทานเลือกไฟล PDF การแตะปุม [เมนูเพ่ิมเติม] จะทําใหปุมสําหรับ
ตั้งคาอื่นๆ แสดงข้ึน
C [ชุดสําเนา]
ปอนหรอืตรวจสอบจํานวนชุดสําเนาที่จะพิมพ
D ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู
E [เอกสารที่เลือก]
ชื่อของเอกสารที่เลือกไวจะแสดงข้ึนที่นี่

เม่ือใชลิงกระบบภายนอก ทานจะสามารถดําเนินการกับเอกสาร
ที่บันทึกบนระบบภายนอก
หนาจอที่แสดงบนเครือ่งนี้จะแตกตางกันไปตามระบบภายนอกที่ทาน
ใช คําอธิบายตอไปนีเ้ปนตวัอยางเม่ือทานลงิกกับระบบภายนอก
โดยใชซอฟตแวร MPS 

■ หนาจอเอกสาร

A การแสดงเอกสาร
เอกสารที่สามารถใชไดจะแสดงขึ้น

B ปุม [เลือกทั้งหมด]
แตะปุมนี้เพ่ือเลือกเอกสารทั้งหมดที่แสดงในรายการเอกสาร

C ปุม  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
D เมนยูอย
ลบเอกสารที่เลือกไว หรอืแสดงขอมูลโดยละเอียด และจํานวนเอกสาร
ที่เลือกไวทั้งหมด
E ปุม [ปด]
ปดหนาจอและตัดการเชื่อมตอกับระบบภายนอก
F [เลอืกแลว]
จํานวนเอกสารที่เลือกไวจะแสดงข้ึนที่นี่

• เม่ือใชชุดเครื่องมือ PS เสริม ใหเลือกไฟล PDF แล วแตะ 
[การตั้งคาการพิมพ]

หนาจอ [ลิงกระบบภายนอก]

• ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหนึ่งเพื่อเรียงลําดับรายการได 
โดยสามารถเรียงลําดับชื่อเอกสาร, ชื่อเจาของ, จํานวนหนา 
หรือวันที่และเวลาที่บันทึก ตามลําดับอักษรแรกไปอักษร
สุดทายหรือจากอักษรสุดทายไปอักษรแรก
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หนาจอนีจ้ะแสดงขึ้นก็ตอเม่ือทานล็อกอินในฐานะผูดูแลระบบ 
ทานสามารถเขาไปที่การตั้งคาท่ีผูดูแลระบบสามารถใชและแกไข 
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “คูมือผูดูแลระบบ”

A ปุมเลือกหมวดหมู
หมวดหมูของปุมสําหรับตั้งคาเมนูผูดูแลระบบจะแสดงขึ้นที่นี่
แตะ [ทั้งหมด] เพ่ือแสดงปุมสําหรบัตั้งคาทั้งหมดในเมนูผูดูแลระบบ
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นเมนูผูดูแลระบบ

C ปุม  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ

ฟงกชัน่ [การทําความสะอาดหัวพิมพ], [ตัวปลดล็อคฝาหนา] และ
ฟงกชัน่อื่นๆ จะเลือกไดบนหนาจอนี ้สําหรบัข อมูลเพิม่เตมิ โปรดดู 
“บํารุงรกัษา” (หนา 9-2) ในแท็บ “ภาคผนวก”

■ หนาจอโภคภัณฑ
หนาจอนี้จะแสดงสถานะของโภคภัณฑ เชน กระดาษและหมึก
นอกจากนี้ ยังสามารถเปล่ียนการตั้งคาถาดได

• ปุม [ลิงกระบบภายนอก] อาจซอนอยูหรือแสดงดวยชื่ออื่น 
ทั้งนีข้ึ้นอยูกับการตั้งคาของผูดูแลระบบ โปรดตดิตอผูดูแลระบบ 
เพ่ือขอทราบรายละเอียด

หนาจอ [เมนูผูดูแล]

หนาจอ [บํารุงรักษา]

หนาจอ [ขอมูลระบบ]
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■ หนาจอขอมูลเคร่ือง
หนาจอนี้จะแสดงขอมูลเก่ียวกับเครือ่งนี้

A รายการขอมูลเครื่อง
B ปุม  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
C ปุม [ตวันบั]
แสดงจํานวนของแตละขนาดกระดาษโดยละเอียด
D ปุม [พมิพขอมูล]
แตะปุมนีเ้พ่ือพิมพขอมูลระบบหรือภาพตัวอยาง
E [ปริมาณการใชงาน]
แสดงปริมาณการใชงาน
F ปุม [สถานะ / ตวัเลือก]
แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงขอมูลเก่ียวกับอุปกรณเสริมที่เชื่อมตอและสถานะของ
อุปกรณนั้นๆ

■ หนาจอขอมูลผูใช
หนาจอนี้จะแสดงชื่อผูใชและกลุมผูใชที่ล ็อกอิน

A ปุมขอมูล
ทานสามารถแสดงสถานะการใชงานของผูใช

แตะ [เปล่ียนรหัสผาน] เพ่ือเปล่ียนรหัสผาน

หากผูดูแลระบบจํากัดการทําสําเนาหรอืการพิมพ ให แตะ [แสดงขอจํากัด
การนับ] เพ่ือดูสถานะการใชงาน

หากทานใชอุปกรณอานการด IC ใหแตะ [ลงทบ.การด IC] เพ่ือลงทะเบียน
ขอมูลการดสําหรับผูใชที่ล็อกอิน

■ หนาจอขอมูลสิทธ์ิใชงาน
หนาจอนี้จะแสดงขอมูลสิทธิ์ใชงานของระบบที่ใชกับผลิตภัณฑนี้

• หากทานใชลิงกระบบภายนอก ปุมเหลานีจ้ะแสดงข้ึนดวย: 
- [ดูยอด]: ทานสามารถตรวจสอบยอดเงินของผูใชแตละคน
ที่ล็อกอิน

สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับระบบชําระเงินโดยใชฟงกชั่น 
[ลิงกระบบภายนอก] โปรดติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการ
ที่ไดรับการรับรอง
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ทานสามารถใชงานเครื่องโดยใชแผงสมัผัสและปุมบนแผงควบคุม
ทานสามารถแตะปุมที่แสดงบนหนาเพื่อเลอืกรายการ สลับระหวาง
หนาจอโดยการตวดันิ้วบนแผงสัมผัส หรือเลือ่นดูรายการโดยการ
ปดนิว้ 

ทานสามารถสลบัระหวางหนาจอ [หนาหลัก1] และ [หนาหลัก2] 
โดยการตวัดหนาจอไปทางซายหรือขวา สําหรับขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู 
“หนาจอ [หนาหลัก1]” (หนา 15) และ “หนาจอ [หนาหลัก2]” (หนา 16)

ทานสามารถเลื่อนดูหนาจอที่มีรายการตั้งคาแสดงอยู หรอืเลื่อนดู
รายการโฟลเดอรและเอกสารโดยการตวัดหนาจอไปทางซาย/ขวา
หรือบน/ลาง แตะหนาจอเพื่อหยุดการเลื่อน
นอกจากนี ้ยงัสามารถเลื่อนดูหนาจอและรายการท่ีสามารถเลื่อนได
โดยการลาก โดยเลื่อนนิ้วไปทางซาย/ขวาหรือบน/ลางโดยไมยกนิว้ขึน้
จากแผงสมัผสั นํานิว้ออกจากแผงสัมผัสเพือ่หยุดการเลือ่น

หากตองการเลือกปุมบนแผงสัมผัส ใหแตะปุมดวยนิ้วของทาน
บางสวนของปุมหรือปุมที่เลือกทั้งหมดจะเปลี ยนเปนสีน้ําเงิน

แผงสัมผัส

การสลับหนาจอ

การเลื่อน

การเลือกปุม

ปุมที่เลือก ปุมที่ไมไดเลือก

เลอืก ไมเลือก

เลือก ไมเลือก
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ปุมที่ใชงานไมไดภายใตสถานการณปจจุบันจะเปนสีเทา ทานสามารถ
ใชปุมเหลานีไ้ดเม่ือมีสภาพตรงตามขอกําหนด

เม่ือ [ตกลง] แสดงขึ้นบนหนาจอ ทานตองแตะ [ตกลง] เพือ่บันทึก
การตั้งคา หากทานไมแตะ [ตกลง] การตั้งคาอาจถ ูกยกเลิก
หากตองการยกเลกิการตั้งคาท่ีทานไดแกไขไป ใหแตะ [ยกเลิก]

เม่ือมีการเปลี่ยนแปลงการตั้งคา ปุมสําหรับตัง้คาจะเปลีย่นสเีพือ่
แสดงวาการตั้งคาไดเปลี่ยนไปจากคาเริม่ตน

ขณะปอนชื่อผูใชหรือรหสัผาน ใหปอนขอมูลท ี่จําเปนบนหนาจอ
ปอนขอความ

1 แตะอักขระท่ีทานตองการปอนทีละตัว
หากตองยายเคอรเซอร ใหแตะ [ ] หรือ [ ] แตะ [ ] 
หากตองการลบอักขระทางดานซายของเคอรเซอร

2 หลังจากปอนขอความแลว ใหแตะ [ตกลง]

การยืนยนั / การยกเลิกการต้ังคา

สีของปุมสําหรับต้ังคา

ตัวเลือกนี้ใชงานไดเนื่องจาก 
[ฝาครอบดานหนา] ตั้งไวที่ 
[ON]

ตัวเลือกนี้ใชงานไมไดเนื่องจาก 
[ปกหลัง] ตั้งไวที่ [OFF]

การปอนขอความ

• หากจํากัดการใชอักขระ เชนในกรณีของรหัสผาน อ ักขระ
ที่ใชงานไมไดจะเปนสีเทา

• หากตองการปอนตวัพิมพใหญ ใหแตะ [Shift] กอน 
แลวจึงปอนอักขระ หากตองการปอนตัวพิมพเล็ก ใหแตะ 
[Shift] อีกครัง้ 

• จํานวนอักขระสูงสุดที่สามารถปอนและจํานวนอักขระ
ปจจุบันที่ปอนจะแสดงทางดานขวาของชองปอนข อความ

• ทั้งนี้หนาจอปอนขอความอาจไมแสดงขึ้นแมวาจะแตะพ้ืนที่
ปอนขอความแลวก็ตาม ขึ้นอยูกับพ้ืนที่ปอนข อความ ในกรณี
ดังกลาว ใหใชปุมหมายเลข

• พ้ืนที่เลือกปจจุบันจะแสดงดวยเสนขีดเล็กๆ กะพริบที่ใต
หมายเลขหรอือักขระ หากตองการเปล่ียนพื้นที่ ใหแตะพ้ืนที่
ที่ตองการปอนขอความ
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การเตรียมการ

บทนี้จะอธิบายวธีิการเปดเครื่อง ล็อกอิน โหลดกระดาษ และ
การเตรียมการอืน่ๆ เพื่อใหเครื่องพรอมสําหรบัการใชงาน

เครื่องนีมี้สวิตชเปดปดสองอัน สวิตชเปด/ป ิดเครื่องและปุม [เปด/
ปดเครือ่ง] ใชสวติชเปด/ปดเครือ่งเพื่อเปดเครื่องทั้งเครื่อง
กดปุม [เปด/ปดเครื่อง] เพื่อเริม่ใชงานเครือ่งนี้

1 ตรวจสอบใหแนใจวาปลั๊กไฟเสียบอยูกับเตารับ

2 เปดสวิตชเปด/ปดเคร่ือง
ไฟแสดง [การเปด/ปดเครื่อง] บนแผงควบคุมจะสวางข้ึน

3 กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุม
เครือ่งจะเปดและไฟที่ปุม [เปด/ปดเครื่อง] จะสวางข้ึน

1 กดปุม [เปด/ปดเครื่อง] บนแผงควบคุมคางไว

2 ตรวจสอบวาปุม [เปด/ปดเครื่อง] ปดอยู จากนั้น
ปดสวิตชเปด/ปดเครื่อง
ไฟแสดง [การเปด/ปดเครื่อง] จะดับ

หากทานไมใชเครื่องเปนเวลานาน เครือ่งจะเปล ี่ยนเปนโหมดประหยดั
พลังงานโดยอตัโนมัติตามการตัง้คาของผูดูแลระบบ
โหมดประหยัดพลงังานมีสองสภาวะ สภาวะปดไฟพืน้หลังและสภาวะ
พัก ระยะเวลาในการเปลีย่นโหมดและการใชพลังงานขณะเครือ่งพัก
จะตัง้คาโดยผูดูแลระบบ
เม่ือเปดโหมดประหยัดพลังงาน แผงสมัผสัจะปดการทํางาน และ
ปุม [ปลุกเครื่อง] จะสวางขึ้น
เม่ือทานกดปุม [ปลุกเครื่อง] โหมดประหยัดพลังงานจะถูกยกเลิก
และเครือ่งจะกลับสูโหมดปกติ
เครือ่งจะใชเวลาในการกลับสูการทํางานจากสภาวะพกันานกวา
จากสภาวะปดไฟพื้นหลัง

• ขณะใชถาดปอน ทานไมจําเปนตองตัง้คาถาดมาตรฐาน

• เม่ือมี RISO Console ทานสามารถตรวจสอบสถานะ
ของเครือ่งบนคอมพิวเตอรได (หนา 6-1 “RISO Console”)

เปดปดเครื่อง

• หากตองการปดเครื่องในการใชงานปกติ ใหกดปุม [เปด/
ปดเครื่อง] บนแผงควบคุมคางไว

• หามปดเครื่องเวนแตจะไมใชเครื่องเปนเวลานาน หรือเม่ือไฟดับ
จากฟาผาหรอืสาเหตุอื่นที่ไมคาดคิด

การเปดเคร่ือง

การปดเคร่ือง

• หากตองการเปดเครื่องอีกครั้ง กอนอ่ืน ตรวจสอบใหแนใจวา
ไฟแสดง [การเปด/ปดเครื่อง] ดับอยู

• ถอดปล๊ักไฟหลังจากปดสวิตชเปด/ปดเครื่องแลว

คุณลักษณะการประหยัดพลังงาน
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สัญลักษณแมกุญแจตรงมุมขวาบนของปุมโหมดแสดงใหทานทราบวา
ทานจะตองล็อกอินเพือ่เขาใชโหมดดังกลาว

1 กดปุม [ล็อกอิน/ล็อกเอาท]

2 บนหนาจอ [ลอ็กอิน] ใหเลือกช่ือของทาน
ในการคนหาชื่อ ใหเล่ือนดูหนาจอหรือกดปุมดัชนีเพ่ือแสดงชื่อผูใช

หนาจอ [รหัสผาน] จะปรากฏขึ้นหลังจากที่ทานเลือกชื่อแลว

3 ปอนรหัสผานแลวแตะ [ล็อกอิน]
ทําตามคําแนะนําการใชงานบนหนาจอ

เม่ือล็อกอินสําเร็จแลว หนาจอที่ทานเขาไปเม ่ือกดปุม [ล็อกอิน/
ล็อกเอาท] จะปรากฏข้ึนอีกครั้ง ชื่อผูใชของท านจะแสดงอยูที่มุม
ลางซายของหนาจอ

1 แตะ [ขอมูลระบบ] บนหนาจอ [หนาหลัก1] 
หลังจากลอ็กอิน

2 แตะ [ขอมูลผูใช] - [เปลี่ยนรหัสผาน]

3 ปอนรหัสผานใหมแลวแตะ [ถัดไป]

4 บนหนาจอ [เปลี่ยนรหัสผาน (ยืนยัน)] ใหปอน
รหัสผานใหมอีกครั้ง แลวแตะ [ตกลง]

ล็อกอิน

• ขณะล็อกอินในครั้งแรก ทานตองมีรหัสผานชั่วคราวที่ออกให
โดยผูดูแลระบบ

การล็อกอิน

• ขณะใชอุปกรณอานการด IC ทานสามารถล็อกอินโดยถือการด 
IC ไวเหนืออุปกรณอานการด

สัญลักษณแมกุญแจ

• ขณะล็อกอินในครั้งแรก ใหเปล่ียนรหัสผานชั่วคราว
เปนรหัสผานของตนเอง

• หลังจากใชงานเสร็จแลว ตองกดปุม [ล็อกอิน/ล็อกเอาท] เพ่ือ
ล็อกเอาท

• โปรดติดตอผูดูแลระบบของทานหากไมพบชื่อหรือลืมรหัสผาน

• หากชื่อผูใชของทานไมปรากฏที่มุมลางซายของหนาจอ 
[หนาหลัก1] ใหแตะปุมโหมดและทําตามขั้นตอนที่ 2 และ 3 
ในหัวขอ “การล็อกอิน” เม่ือล็อกอินสําเร็จแลว หนาจอของโหมด
ที่เลือกจะปรากฏขึ้น

การเปลี่ยนรหัสผานล็อกอิน
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โหลดกระดาษลงในถาดปอนและถาดมาตรฐาน

1 ดึงถาดออกไปทางดานหนา

2 จับท่ีคันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษ และ
ดึงไปดานหนาเพ่ือขยายตัวปรับการปอนกระดาษ
จนสุด

3 เลื่อนตัวกั้นเพ่ือใหมีพ้ืนท่ี
เล่ือนตัวก้ันโดยจับทั้งสองดาน

4 โหลดกระดาษ
เม่ือใชกระดาษที่ดานหนากับดานหลังมีคุณสมบัติแตกตางกัน 
ใหวางดานที่ตองการพิมพควํ่าหนาลง หามโหลดหลายแผนเกินไป

ขณะโหลดกระดาษ ระวังอยาใหขอบของกระดาษสัมผัสกับตัวปรับ
กระดาษเพื่อปองกันไมใหกระดาษงอ

5 เลื่อนตัวปรับการปอนกระดาษและตัวกั้นใหชิดก ับ
ขอบกระดาษ

การโหลดกระดาษ

• เราขอแนะนําใหโหลดชนดิกระดาษท่ีทานใชบอยลงในถาดปอน

• สวนถาดมาตรฐานใหใชกับชนิดกระดาษตอไปนี:้ 
- กระดาษหนาและกระดาษพิเศษอื่นๆ
- กระดาษพิมพลาย
- โปสการด
- จดหมาย
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “กระดาษสําหรับงานพิมพ” 
ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย” 

การโหลดกระดาษในถาดปอน
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6 ดันถาดกลับเขาไปในเครื่อง

7 บนแผงควบคุม ใหตรวจสอบการตั้งคาถาด
เม่ือทานเปล่ียนกระดาษเปนชนดิอื่นหรือขนาดอ ่ืน ใหอัพเดทการตั้งคา
ถาดปอน (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)

1 เปดถาดมาตรฐานจนสุด

2 ขยายตัวปรับออก
ยกคันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษ (ทั้งสองดาน) ขึ้นเพ่ือปลดล็อค 
แลวเล่ือนตวัปรับ

3 โหลดกระดาษ
โหลดกระดาษโดยใหดานที่จะพิมพหงายขึ้น

• เครื่องจะตรวจสอบขนาดของกระดาษตามตําแหนงของ
ตัวก้ัน ตรวจสอบใหแนใจวาไดเล่ือนตวัปรับชดิกับขอบ
กระดาษ

• หากตองการตั้งคากระดาษ A3 หรือ B4 ใหติดตั้งตัวปรับ
กระดาษใหเหมาะกับกระดาษ A3/B4 บีบที่ดานขางของ
ตัวปรับกระดาษ A3/B4 ทั้งสองดาน แลวเล่ือนออกไปย ัง
ชองของขนาดกระดาษที่ตองการ

ขณะใชกระดาษ A3

B4 A3

การใสกระดาษในถาดมาตรฐาน

• ขณะพิมพซองจดหมาย ขอแนะนําใหทานเชื่อมตอ
ถาดจัดเรียงกระดาษและชุดปอนซองจดหมายท่ีเปน
อุปกรณเสรมิ

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดโหลดซองจดหมายโดยเปดฝาซอง
ไว แลวใหดานลางของซองเขาไปในเครือ่งกอน

ถูก

ผิด
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4 ปรับตัวปรับกระดาษเพ่ือใหกระดาษเหมาะกบั
ขนาดกระดาษ
เล่ือนตัวปรบัใหมาชิดกับขอบกระดาษ และดันคันควบคุมเพื่อล็อค

5 ปรับคันปรับแรงดันการปอนกระดาษ
สําหรับการใชงานทั่วไป ใหตั้งคาที่ “  (ปกติ)” สําหรับซองจดหมาย 
กระดาษวาดเขียน โปสการด และกระดาษอื่นๆ ที่คลายกัน ใหตั้งคา
ที่ “  (การด)”

6 บนแผงควบคุม ใหตรวจสอบการตั้งคาถาด
เม่ือทานเปล่ียนกระดาษเปนชนดิอื่นหรือขนาดอ ่ืน ใหอัพเดทการตั้งคา
ถาดปอน (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)

กดปุมปรับระดับถาดมาตรฐานขณะโหลดกระดาษเพิ่มหรอืเม่ือเปลีย่น
กระดาษ โปรดทราบวาถาดมาตรฐานจะลดระดับลงโดยอตัโนมัติ
เม่ือนํากระดาษทั้งหมดออก

1 กดปุมปรับระดับถาดมาตรฐานเพื่อลดระดับ
ถาดมาตรฐาน
กดปุมคางไวจนกวาถาดจะลงมาถึงตําแหนงที่ตองการ

2 โหลดกระดาษเพ่ิมหรือเปลี่ยนกระดาษท่ีโหลด

• คุณลักษณะ [หมุนภาพ] เหมาะที่ใชพิมพซองจดหมาย
จากคอมพิวเตอร

• เครื่องจะตรวจสอบขนาดกระดาษท่ีตําแหนงตัวปรับ 
ตรวจสอบใหแนใจวาไดเล่ือนตัวปรับชิดกับขอบกระดาษ

การเพิ่มหรือเปล่ียนกระดาษในถาด
มาตรฐาน
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1 นํากระดาษท่ีโหลดออก
ถาดมาตรฐานจะเริ่มลดระดับ

2 ปดถาดมาตรฐาน

การปดถาดมาตรฐาน

• ตรวจสอบใหแนใจวาเครื่องเปดอยูขณะใชงานน ี้

• ตรวจสอบใหแนใจวาถาดมาตรฐานลดระดับลงจนสุด
กอนที่จะปด
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การติดต้ังไดรเวอรเคร่ืองพมิพ

หากทานตองการสงขอมูลจากคอมพวิเตอรเพือ่พ ิมพบนเครื่องนี้ 
ทานตองติดตัง้ไดรเวอรเครื่องพมิพลงในคอมพ ิวเตอรกอน

ขอกําหนดของระบบสําหรบัการเปดใชงานไดรเวอรเครือ่งพมิพ
แสดงอยูในตารางดานลาง

1 โหลด DVD-ROM ท่ีใหมาลงในไดรฟ DVD-ROM 
ของคอมพิวเตอร
ตัวชวยการติดตั้งจะเริ่มทํางานโดยอัตโนมัติ หากหนาตางการติดตั้ง
ไมเริ่มข้ึน ใหดับเบิลคลิกที่ไฟล “Install.exe” ใน DVD-ROM

2 เลือกภาษาท่ีตองการในเมนูแบบเลือ่นลง 
แลวคลิก [OK]

3 คลิก [ถัดไป]

4 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพ่ือ
กําหนดคา

5 เม่ือมีขอความท่ีจะใหพิมพหนาทดสอบแสดงข้ึน 
ใหคลิก [ใช]

6 ยืนยันวาหนาทดสอบพิมพออกมาไดถูกตอง 
แลวคลิก [ตกลง]

7 คลิก [เสร็จส้ิน]
หากติดตั้งไดรเวอรเครื่องพิมพทับไดรเวอรเด ิม คอมพิวเตอรจะ
รีสตารท

8 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

• ล็อกอินในฐานะผูที่มีสิทธิ์ของผูดูแลระบบ

• ปดแอพพลิเคชันที่ทํางานอยูทั้งหมด

• ใชโปรแกรมถอนการติดตั้งเพื่อถอนการติดตั้งแอพพลิเคชัน 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “คูมือผูดูแลระบบ”

• เม่ือใชชุดเครื่องมือ PS เสริม ใหติดตั้งและใช ไดรเวอร
เครื่องพิมพที่ใหมาในชุดเครื่องมือ PS  สําหรับขอมูลเพิ่มเติม 
โปรดดู “ชุดเครื่องมือ PS” (หนา 8-44) ใน “อุปกรณเสริม”

สภาพแวดลอมในการทํางาน

หนวยความจํา 1 GB ขึ้นไป

CPU Intel หรือ CPU ที่รองรับ

ฮารดดิสก
มีพื้นที่วาง 2 GB ขึ้นไป
(มีพื้นที่เพียงพอที่จะใชระบบปฏิบัติการ)

หนาจอ 1024 × 768 หรือความละเอียดสูงกวาน้ี

การติดต้ัง

• การกดปุม [แสดงขอความใน “ReadMe“] จะเปนการแสดง
ไฟล ReadMe ซึ่งไฟล ReadMe จะมีขอควรระวังในการใช
เครื่องนี้ 

• หากทานไมตองการรีสตารทคอมพิวเตอรในขณะน ี้ 
ใหยกเลิกการทําเครื่องหมายจากชอง [รีสตารททันที] 
กอนคลิก [เสร็จส้ิน]

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิง
ในอนาคต
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เกี่ยวกับงาน

หัวขอนีจ้ะอธิบายวธีิใชฟงกชั่น [ละเอียด], [พ ิมพ], [ลบ] และ
ฟงกชัน่อืน่ๆ ที่มีอยูในรายการเอกสารของแตละหนาจอ กดปุม 
[สถานะของงาน] เพื่อดูงาน

การแตะ [ใช/วาง] จะแสดงรายการงานที่กําลังดําเนินการอยูและงาน
ที่กําลังรอพิมพ เครือ่งจะพมิพงานตามลําดับโดยไลจากรายการ
ดานบนสุด

รายการงานจะแสดงชือ่งาน สถานะ ชื่อเจาของงาน จำนวนชดุสําเนา 
( ) และเวลาท่ีไดรับ ( ) ของงานที่จะพมิพ กําลังดําเนินการ 
และรอพมิพ
สัญลักษณที่แสดงชนิดของงานจะปรากฏที่ดานซายของชือ่งาน

สถานะปจจุบันของงานที่กําลังพมิพและการดําเนนิการจะแสดงดวย
แถบแสดงความคืบหนา นอกจากนี ้ยังแสดงเวลาที่คาดวาจะทํางาน
เสร็จสําหรับงานที่กําลังพิมพดวย

• งานคือหนวยของงานที่ดําเนินการดวยเครื่องนี้ในแตละโหมด 
(เชน โหมดพิมพ โหมดทําสําเนา)

• ในกรณีตอไปนี้ ชื่องานจะแสดงเปน “ ”: 
- งานที่มีการทําเครือ่งหมายที่ชอง [ซอนชื่องาน] ในไดรเวอร
เครื่องพิมพ (หนา 3-28 “รหัส PIN”)

หนาจอ [ใช/วาง]

• ลําดับงานขาออก (ลําดับความสําคัญของงาน) ใน [ใช/วาง]
ขณะมีการแทรกการทําสําเนาที่เครื่อง งานทําสําเนาท ี่แทรก
จะมีความสําคัญเหนือกวางานที่สงมาจากไดรเวอร เครื่องพิมพ 

*****

 / 

รายการงาน

สัญลักษณ ชนิดของงาน

งานทําสําเนา

งานพิมพ

งานเก็บ (โหลด)

งาน USB (โหลด)

งาน PS (เมื่อใชชุดเครื่องมือ PS เสริม)

งานที่มีรหัส PIN

งานมีปญหา

•  สามารถแตะปุม /  เพ่ือเล่ือนดูรายการ

• แตะ [เลือกทั้งหมด] เพ่ือเลือกงานท้ังหมดในรายการ

การตรวจสอบสถานะปจจุบันของงาน

• หากมีการใชฟงกชั่นตนฉบับผสมหลายขนาด หรอืเม่ือไมทราบ
จํานวนหนาของงานพิมพ เวลาที่คาดวาจะทํางานเสร ็จจะไม
แสดงข้ึน
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หากตองการยกเลกิงาน ใหเลือกงานที่ทานตองการยกเลิก และแตะ 
[ยกเลิก] หรือ กดปุม [หยุด] หากตองการยกเลกิงานท ี่มีรหัส PIN 
ทานตองปอนรหัส PIN

แตะ [ละเอียด] เพื่อดูรายละเอยีดของงานที่กําลังดำเนนิการหรอืงาน
รอพิมพ

แตะ [เสร็จสิ้น] เพื่อแสดงรายการงานที่เสร็จสมบูรณแลว

ทานสามารถตรวจสอบชือ่เอกสาร/งาน ชือ่เจาของ จำนวนชุดสําเนา
ที่พิมพ ( ) วนัที่/เวลาพมิพ ( ) และผลการประมวลผล
สัญลักษณที่แสดงชนิดของงานจะปรากฏที่ดานซายของชือ่งาน

การยกเลิกงาน

การตรวจสอบรายละเอียดของงาน

หนาจอ [เสร็จสิ้น] 

สัญลักษณ ชนิดของงาน

งานทําสําเนา

งานพิมพ

งานสแกน (เมล)

งานสแกน (PC)

งานสแกน (คอนโซล)

งานเก็บ (บันทึก/โหลด)

งาน USB (บันทึก/โหลด)

งาน PS 
(เม่ือใชชุดเครื่องมือ PS เสริม)

งานที่มีรหัส PIN

งานมีปญหา

เมนูยอย / 

• แตะเมนูยอยเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดของงาน พิมพ งาน
อีกครั้ง หรอืลบงาน

•  สามารถแตะปุม /  เพ่ือเล่ือนดูรายการ

• แตะหมวดหมูตางๆ เชน [เอกสาร / ชื่องาน] หรือ [เจาของ] 
เพ่ือสลับการเรยีงลําดับระหวางจากนอยไปหามากและจากมาก
ไปหานอยสําหรับการแสดงผล

• แตะ [เลือกทั้งหมด] เพ่ือเลือกงานท้ังหมดในรายการ

• แตะปุมไอคอนดานลางรายการเพื่อแสดงเฉพาะประเภทงาน
ที่เลือกไว
งานทั้งหมดจะแสดงขึ้นเม่ือไมไดเลือกปุมใดๆ

• นอกจากนี ้รายการนี้ยังแสดงประวัติงานที่ดําเนนิการไปแลว 
ระยะเวลาในการบันทึกและจํานวนงานที่แสดงในรายการ
จะกําหนดโดยผูดูแลระบบ โปรดติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบ
รายละเอียด
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การทําสําเนา

ใชสแกนเนอรในการสแกนและทําสําเนาตนฉบับ
ทานสามารถทําสําเนาไดหลายวิธี เชน โดยการพิมพ ทั้งสองดาน หรือรวมหลายหนาใหอยูในแผนเดียวเพือ่ใหเหมาะกับวัตถุประสงค
ที่ตองการ

ภาพรวมของการทําสําเนา ..............................................................หนา 1-2

1. การโหลดตนฉบับ

2. แตะ [สําเนา] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

3. เปลี่ยนการตั้งคา

4. กําหนดจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

5. กดปุม [เร่ิมตน]

การตั้งคาการทําสําเนา ...................................................................หนา 1-7

หัวขอนีจ้ะอธิบายรายละเอยีดการตัง้คาการทําสำเนาแตละแบบ

ปุมฟงกช่ันในโหมดทําสําเนา ........................................................หนา 1-31

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่มีในโหมดทําสําเนา
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ภาพรวมของการทําสําเนา

หัวขอนีจ้ะอธิบายถึงการทําสําเนาขัน้พืน้ฐาน

●1 การโหลดตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับชนดิของตนฉบับที่สามารถใชได 
โปรดดู “ตนฉบับ” ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย”

■ ใน ADF

1 โหลดตนฉบับใน ADF
จัดเรียงตนฉบับแลววางโดยหงายดานหนาข้ึน

2 เลื่อนตัวปรับความกวางใหพอดีกับความกวาง
ของตนฉบับ

■ บนแผนกระจก

1 เปดฝาครอบตนฉบับ

2 โหลดตนฉบับ
โหลดตนฉบับโดยควํ่าหนาลงบนแผนกระจก จัดมุมของตนฉบับ
ใหชิดมุมบนซาย

3 ปดฝาครอบตนฉบับ

●2 แตะ [สําเนา] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

ขั้นตอน

• เปดและปดฝาครอบตนฉบับเบาๆ

การทําสําเนา
การทําสําเนา
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●3 เปลี่ยนการตั้งคา
กําหนดการตั้งคาการทําสําเนาโดยละเอียด
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับฟงกชั่นที่สามารถเปลีย่นแปลงได 
โปรดดู “รายการของการตัง้คา” (หนา 1-5)

●4 กําหนดจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุม
หมายเลข

ใสจํานวนสําเนาท่ีตองการไดสงูสุด 9,999 ชดุ

●5 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอ [กําลังทําสําเนา] จะปรากฏขึ้นและจะเริม่การทําสําเนา
ตนฉบับ สถานะปจจุบันจะปรากฏขึ้นบนหนาจอ
• แตะ [พิมพแบบชา] เพ่ือลดความเร็วในการพิมพ ซึง่จะลดเสียงของเครื่อง

ขณะกําลังพิมพงานเชนกัน
• หากเครื่องกําลังพิมพงานอื่นอยู จะมีขอความแสดงข้ึนและจะเริ่ม

ทําสําเนาหลังจากพิมพงานเสร็จ

■ เม่ือสแกนตนฉบับท่ีมีหลายแผนบนแผนกระจก
เม่ือสแกนเสรจ็หนึ่งแผน จะมีขอความระบุวามีแผนอื่นที่ตองการสแกนเพิ่ม
หรือไม
หากมี ใหโหลดแผนถัดไปแลวแตะ [สแกน] หลังจากทีส่แกนตนฉบับเสร็จ
หมดทุกแผน ใหแตะ [สแกนแลว]

ในระหวางการทําสําเนา หากสแกนตนฉบับเสร็จสมบูรณแลว 
จะสามารถสแกนตนฉบับถดัไปไดเลย

1 กด [ปด] บนหนาจอ [กําลังทําสําเนา]

2 โหลดตนฉบับถัดไปแลวกดปุม [เร่ิมตน]
จะมีขอความแสดงขึ้น และไดสแกนตนฉบับไวเปนงานถัดไป

1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ยกเลิก]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

3 แตะ [ตกลง]
การทําสําเนาจะถูกยกเลิก

4 แตะ [ปด]

• หากตองการทําสําเนาในขณะที่เครื่องกําลังพิมพงานอื่นอยู 
ใหกดปุม [แทรกงาน] เพ่ือหยุดงานที่กําลังพิมพอยู แลวเริ่ม
ทําสําเนา

การโหลดงานทําสําเนาถัดไป

การยกเลิกการทําสําเนา
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1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เปลี่ยนการต้ังคา]
หนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] จะปรากฏข้ึน

3 เปลี่ยนการตั้งคา
สามารถเปลี่ยนการตั้งคาตอไปนี้ได: 

• พิมพแบบชา (หนา 1-29 “พิมพแบบชา”)
• ความเขมของงานพิมพ (หนา 1-12 “ความเขมของงานพิมพ”)
• เลือกกระดาษ (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)
• ตําแหนงของภาพ (หนา 1-22 “ตําแหนงของภาพ”)

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
จะเริ่มทําสําเนาตอโดยใชการตั้งคาที่เปล่ียนใหม 

1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [บํารุงรักษา]
หนาจอ [บํารงุรักษา] จะปรากฏข้ึน

3 ปรับสวนท่ีจําเปน
มีตัวเลือกในการบํารุงรักษาตอไปนี้: 

• การทําความสะอาดหัวพิมพ
• ตัวปลดล็อคฝาหนา
• ออนไลน/ออฟไลน
• ควบคุมตัวปรับกระดาษ

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
จะเริ่มทําสําเนาที่เปล่ียนการตัง้คา

การเปลี่ยนการต้ังคาในระหวางการทํา
สําเนา

• หากแตะ [พิสูจน] สําเนาเพียงหนึ่งแผนที่ประมวลผลไว
ขณะกดปุม [หยุด] จะพิมพออกมา

การบํารุงรักษาในระหวางการทําสําเนา

• แตะ [ออนไลน/ออฟไลน] เพ่ือแสดงหนาจอ [ออนไลน/
ออฟไลน] ทานสามารถใชงานเครื่องพิมพแคคนเด ียว
โดยการตั้งคา [ออนไลน/ออฟไลน] เปน [OFF] 

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับ [การทําความสะอาด
หวัพิมพ] และ [ตัวปลดล็อคฝาหนา] โปรดดู “บํารุงรักษา” 
(หนา 9-2) ในแท็บ “ภาคผนวก”

• หากแตะ [พิสูจน] สําเนาเพียงหนึ่งแผนที่ประมวลผลไว
ขณะกดปุม [หยุด] จะพิมพออกมา

• หากใชงานถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิ
หรือชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม ทานจะ
สามารถปรับตําแหนงของถาดจัดเรียงกระดาษไดดวย 
[ควบคุมตัวปรับกระดาษ]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “บํารงุรักษา” (หนา 9-2) 
ในแท็บ “ภาคผนวก”
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รายการของการตั้งคาตอไปนี้จะมีใหเลือกในโหมดทําสําเนา

รายการของการต้ังคา

• มีรายการที่จะแสดงก็ตอเม่ือทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ถาดจัดเรยีงกระดาษ หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสร ิม 
ในกรณีดังกลาว การแสดงผลและฟงกชั่นอาจแตกตางกันไปตามอุปกรณเสริมที่เชื่อมตอ

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพ่ือ: ดู

โหมดสี เลือกวาจะพิมพสีหรือพิมพโทนสีเดียว หนา 1-7

ขนาดการทําสําเนา ลดขนาดหรือขยายรูปที่ทําสําเนา หนา 1-7

เลือกกระดาษ เปลี่ยนถาดปอนกระดาษ, ชนิดกระดาษ และต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ทําสําเนา หนา 1-8

ขนาดการสแกน กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับ หนา 1-10

แนวกระดาษตนฉบับ กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ หนา 1-10

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานที่จะสแกนของตนฉบับและดานของกระดาษที่จะพิมพ หนา 1-11

เรียงชุดเอกสาร กําหนดขั้นตอนพิมพสําหรับการทําสําเนาตนฉบับที่มีหลายแผน หนา 1-11

ระดับการสแกน ปรับระดับการสแกนของตนฉบับ หนา 1-12

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

ADFสแกน&หยุด ทําสําเนาตนฉบับใหเปนชุดเดียวเม่ือตองโหลดต นฉบับที่มีหลายชุดเน่ืองจากตนฉบับมีหลายหนา หนา 1-12

ตนฉบับผสม หลายขนาด ทําสําเนาตนฉบับที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 1-13

ลบเงาสันหนังสือ ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก หนา 1-13

แบงหนา สแกนเน้ือหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน (ขวาและซาย) หนา 1-14

รวมหนา กําหนดใหหนาที่ตอกันกลายเปนแผนเดียวกัน หนา 1-15

พิมพภาพซํ้า กําหนดใหสําเนาหลายชุดของตนฉบับเดียวกันอยูในแผนเดียวกัน หนา 1-16

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการต้ังคาการวางหนากระดาษเม่ือทําสมุดขนาดเล็ก นอกจากน้ี ทานยังสามารถพับครึ่ง
หนากระดาษแลวเขาเลมที่กึ่งกลางเมื่อเช่ือมตอกับตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม

หนา 1-16

ประทับตรา ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หวักระดาษหรือทายกระดาษ หนา 1-17

เสนขอบหนา ใสเสนกรอบที่ขอบกระดาษ หนา 1-19

คุณภาพของภาพ กําหนดความละเอียดเพื่อสแกนตนฉบับ หนา 1-20

ชนิดตนฉบับ เลือกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลภาพที่เหมาะสมกอนพิมพขอมูลที่สแกนไว หนา 1-20

ปรับแกคา แกมมา ปรับสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว หนา 1-21

การควบคุมภาพ กําหนดการประมวลผลภาพของตนฉบับ หนา 1-21

ระดับสีพื้นฐาน ปรับใหสีพื้นหลัง (สีพื้นฐาน) จางลงเพื่อใหอานตัวหนังสืองายขึ้น หนา 1-22

ตําแหนงของภาพ ปรับตําแหนงการพิมพ หนา 1-22

การวางทับ ทําสําเนาในขณะวางทับภาพที่บันทึกอยูในที่เก็บ หนา 1-23
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โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนาตามกลุม (เชน หมวดหรือหมูเดียวกัน) สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการ
ปริมาณมากไดอยางรวดเร็วและแมนยํา

หนา 1-24

เพิ่มปก เพิ่มปกหนาและปกหลังไปยังงานพิมพ หนา 1-27

การแบงกลุม ใสใบแทรก เมื่อเช่ือมตอชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียงความจุมาก หรือตัวจัดชุด
เอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม จะมีการต้ังคาเหลื่อมระหวางชุดดวย

หนา 1-27

ระยะขอบเย็บเลม กําหนดระยะขอบเย็บเลม หนา 1-28

เย็บลวด/เจาะรู กําหนดการต้ังคาเย็บลวด
(เม่ือใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานทีเ่ปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-8

กําหนดการต้ังคาการเย็บลวดและการเจาะรู
(เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-39

พับ กําหนดการพับกระดาษที่จะพิมพ
(เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคพรอมเครือ่งพับเอกสารที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-41

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

ถาดรับงานขาออก เลือกถาดรับงานขาออกสําหรับสิ่งพิมพออก

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

ถาดรับงานขาออกตอเน่ือง สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-18

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

ถาดกระดาษตอเน่ือง ปอนกระดาษโดยอัตโนมัติจากถาดอืน่ที่มีขนาดกระดาษเทากันและชนิดเดียวกันเม่ือถาดที่เลือก
กระดาษหมด

หนา 1-30

หมุนภาพอัตโนมัติ หมุนรูปไป 90 องศาโดยอัตโนมัติเมื่อแนวกระดาษตนฉบับและกระดาษพิมพไมตรงกัน หนา 1-30

การแทรกงาน หยุดการพิมพที่กําลังดําเนินอยูช่ัวคราวเพื่อที่จะทําสําเนาเอกสารอื่น หนา 1-30

รายการโปรด เรียกใชงานการต้ังคาที่ใชงานบอยๆ หนา 1-31

เพิ่มสน. ทําสําเนาเพิ่มจากตนฉบับที่เพ่ิงทําสําเนาโดยไมตองสแกนใหม หนา 1-31

ตย.สําเนา ทําสําเนาหน่ึงฉบับและหยุดทําสําเนาเพื่อตรวจสอบผลการพิมพกอนทําสําเนาจํานวนมาก หนา 1-32

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 1-32

ต้ังเมนู ลงทะเบียนเปนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุม หนา 1-33

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพ่ือ: ดู
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การตั้งคาการทําสําเนา

เลอืกวาจะพิมพสีหรือพมิพโทนสีเดียว

[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการใหเครื่องพิมพตรวจจับสีของตนฉบับโดย
อัตโนมัติและทําสําเนาสี (ฟา มวงแดง เหลือง เทา และดํา) หรือทําสําเนา
ขาวดํา
[ครบทุกสี]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาโดยการเปล่ียนขอมูลตนฉบับใหเปนขอมูล
แบบ 5 สี (โดยใชฟา มวงแดง เหลือง เทา และดํา)
[ดํา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาแบบ 1 สี (ดํา) โดยไมคํานึงถึงสีของตนฉบับ
[ฟา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาแบบ 1 สี (ฟา) โดยไม คํานึงถึงสีของตนฉบับ
[มวงแดง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาแบบ 1 สี (มวงแดง) โดยไมคํานึงถงึสีของ
ตนฉบับ

1 แตะ [โหมดสี]
หนาจอ [โหมดสี] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกโหมดสี

3 แตะ [ตกลง]

ทําสําเนาตามขนาดการทําสําเนาทีก่ําหนด

[100% (1:1)]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาแบบ 100%
[อัตโนมัติ]
ขนาดการทําสําเนาจะตั้งคาโดยอัตโนมัติโดยยึดจากขนาดตนฉบับและ
ขนาดกระดาษ (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)
[ลด]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาโดยลดขนาดมาตรฐานของตนฉบับเพื่อใหพอดี
กับกระดาษมาตรฐานอื่น
[ขยาย]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาโดยขยายขนาดมาตรฐานของตนฉบับเพื่อให
พอดีกับกระดาษมาตรฐานอื่น
ดวยตนเอง
กําหนดขนาดการทําสําเนาเพื่อขยายหรือลดขนาดตนฉบ ับเม่ือทําสําเนา

1 แตะ [ขนาดการทําสําเนา]
หนาจอ [ขนาดการทําสําเนา] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดขนาดการทําสําเนา
เพ่ือใชงานขนาดการทําสําเนาดวยตัวผูใช ใหแตะ [ ] หรือ [ ] 
เพ่ือกําหนดขนาด สามารถใสจํานวนโดยใชปุมหมายเลข

3 แตะ [ตกลง]

โหมดสี

ปุมสําหรับตัง้คา

ขนาดการทําสําเนา
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เลอืกถาดปอนกระดาษ
สามารถเปลีย่นการตัง้คาถาดปอนกระดาษ (ขนาดกระดาษ, 
ชนดิกระดาษ, ตรวจสอบปอน 2 ดาน และเลอืกอตัโนมัต ิ)

[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการเลือกถาดปอนกระดาษโดยอัตโนมัติจาก
การเลือกถาดปอนกระดาษ
การเลือกถาดปอนกระดาษ
ใหเลือกถาดปอนกระดาษหากใชขนาดกระดาษที่ตางไปจากขนาดตนฉบับ 
หรือใชถาดที่มี [เลือกอัตโนมัติ] แตไมไดตั้งคาไปที่ [ON]
[ตั้งคาถาดกระดาษ]
เปล่ียนการตั้งคาถาดปอนกระดาษ

1 แตะ [เลือกกระดาษ]
หนาจอ [เลือกกระดาษ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือก [อัตโนมัติ] หรือเลือกถาดปอนกระดาษ

3 แตะ [ตกลง]

แตะ [ตั้งคาถาดกระดาษ] เพื่อเปลี่ยนการตัง้คาถาดปอนกระดาษ 
ตรวจสอบใหแนใจวาไดเปลี่ยนการตั้งคาถาดปอนกระดาษเมื่อเปลี่ยน
กระดาษในถาด

การเลือกถาดปอนกระดาษ
เลือกถาดปอนกระดาษที่ตองการเปล่ียนการตั้งค า
[ขนาดกระดาษ]
เลือกขนาดกระดาษ
[ชนิดกระดาษ]
เลือกชนิดกระดาษและความหนา
[ตรวจสอบปอน 2 ดาน]
เลือกเพ่ือตรวจสอบการปอนกระดาษจํานวนหลายแผน โดยปกติแลว 
การตั้งคานีจ้ะอยูที่ [ON] ฟงกชั่นนี้จะใหแสงลอดผานเขามาไดเพ่ือตรวจจับ
กระดาษจํานวนหลายแผน ดังนั้นหากใชกระดาษที่พิมพดานหลังหรือ
กระดาษที่สีพ้ืนเขมหรือซองจดหมาย ใหเลือก [OFF]
[เลือกอัตโนมัติ]
ตั้งคาตัวเลือกนี้ไปที่ [ON] เพ่ือทําใหสามารถเล ือกถาดปอนกระดาษแบบ
อัตโนมัติได

1 แตะ [ตั้งคาถาดกระดาษ] บนหนาจอ 
[เลือกกระดาษ]
หนาจอ [ตั้งคาถาดกระดาษ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกถาดปอนกระดาษท่ีตองการเปลี่ยนการตั้งค า

3 แตะ [ขนาดกระดาษ]
หนาจอ [ขนาดกระดาษ] จะปรากฏข้ึน

4 เลือกขนาดกระดาษแลวแตะ [ตกลง]

เลือกกระดาษ

• หากใชตัวเลือก “ตนฉบับผสม หลายขนาด” (หนา 1-13) 
[เลือกกระดาษ] จะตั้งคาไปที่ [อัตโนมัติ]

การเปลี่ยนการตั้งคาถาดปอนกระดาษ
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5 แตะ [ชนิดกระดาษ]
หนาจอ [ชนิดกระดาษ] จะปรากฏข้ึน

6 เลือกชนิดกระดาษแลวแตะ [ตกลง]

7 กําหนดคา [ตรวจสอบปอน 2 ดาน]

8 กําหนดคา [เลอืกอัตโนมัติ]

9 แตะ [ตกลง]

■ ขนาดกระดาษ
[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการตรวจจับตนฉบับที่มีขนาดมาตรฐานอัตโนมัติ
[มาตรฐาน]
กําหนดขนาดมาตรฐาน
[กําหนดเอง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือเลือกขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ลงทะเบียนไวโดย
ผูดูแลระบบ
[ดวยตนเอง]
กําหนดขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ไมไดลงทะเบ ียน

■ ชนิดกระดาษ
[ประเภท], [ความหนา]

• แนะนําวาไมควรตั้งคาโดยเลือกอัตโนมัติสําหรบัถาดปอน
กระดาษที่มีกระดาษแบบพิเศษ (กระดาษคุณภาพสูง, 
กระดาษสี, กระดาษหนา, กระดาษที่มีหัวจดหมาย ฯลฯ)

• หากไมเลือก [ON] ความกวางจะถูกตั้งคาตามความกว างของ
ตัวปรับความกวางแตละตัวที่ถาดปอนกระดาษ ใชความยาว
ของความยาวสูงสุดของถาดที่เก่ียวเนื่องกัน

• จะไมสามารถพิมพสองหนาจากถาดมาตรฐานไดหาก
ความหนาของกระดาษที่โหลดไปในถาดมาตรฐานตัง้คาไวที่ 
[ซองจดหมาย]

• เครื่องพิมพจะเลือกโปรไฟลสีตามชนิดกระดาษท่ีเลือก 
(เม่ือเปล่ียนชนิดกระดาษ ผลการพิมพจะเปล่ียนด วย) หากผล
การพิมพไมเปนไปตามตองการ ใหเปล่ียนชนดิกระดาษ

• เม่ือใชกระดาษแบบพิเศษ สามารถเพิ่มตั้งคาไปท ี่ [U1] จนถึง 
[U5] สําหรับ [ความหนา] สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดติดตอ
ผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรับการรับรอง
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กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับ

[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการตรวจจับขนาดการสแกนของตนฉบับ
โดยอัตโนมัติ
[มาตรฐาน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือใชขนาดมาตรฐานตางไปจากตนฉบับ
[กําหนดเอง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือเลือกขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ลงทะเบียนไวโดย
ผูดูแลระบบ
[ดวยตนเอง]
กําหนดขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานซึ่งไมไดลงทะเบียน

1 แตะ [ขนาดการสแกน]
หนาจอ [ขนาดการสแกน] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับ
เพ่ือใชขนาดที่ไมมาตรฐานที่ไมไดลงทะเบียน ใหแตะ [ ] หรือ 
[ ] บนหนาจอ [ดวยตนเอง] เพ่ือใสคาตางๆ สามารถใส จํานวน
โดยใชปุมหมายเลข

3 แตะ [ตกลง]

[ดานบนข้ึน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือใสตนฉบับโดยวางดานบนลงบนดานหลังของแผนกระจก
หรือใน ADF
[ดานบนซาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือใสตนฉบับโดยวางดานบนลงบนดานซายของแผนกระจก
หรือใน ADF (เพ่ือใหขอความของตนฉบับอยูดานขาง)

1 แตะ [แนวกระดาษตนฉบับ]
หนาจอ [แนวกระดาษตนฉบับ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกแนวกระดาษตนฉบับ

3 แตะ [ตกลง]

ขนาดการสแกน แนวกระดาษตนฉบับ
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กําหนดดานที่จะสแกนของตนฉบับและดานของกระดาษที่จะพมิพ
ออก

[1  1 หนา]
ดานหนึ่งของตนฉบับถูกสแกนและพิมพไปบนดานหนึ่งของกระดาษ
[1  2 หนา]
ดานหนึ่งของตนฉบับถูกสแกน จากนั้นขอมูลที่สแกนไวจะพิมพบนทั้ง
สองดานของกระดาษ
[2  2 หนา]
ทั้งสองดานของตนฉบับจะถูกสแกนและทําสําเนาไปย ังทั้งสองดานของ
กระดาษ
[2  1 หนา]
ขอมูลที่สแกนไวของทั้งสองหนาจะถูกทําสําเนาไปเพียงดานเดียวของ
กระดาษ 2 แผน
[ทิศทางหนา]
กําหนดวาจะเปดหนาแบบขวา/ซายหรอืบน/ลาง
[แนวกระดาษตนฉบับ] (หนา 1-10 “แนวกระดาษตนฉบับ”)

ใชตวัอยางการทําสําเนาขอมูลที่สแกนจากตนฉบับดานเดียวไปยัง
กระดาษสําเนาทั้งสองดานเพื่ออธิบายการตั้งคาการรวมดานสแกน
และดานพิมพ

1 แตะ [สองหนา/หนาเดียว]
หนาจอ [สองหนา/หนาเดียว] จะปรากฏข้ึน

• หากหนาจอ [ยืนยัน] ปรากฏข้ึน โปรดดูแนวกระดาษตนฉบับ 
[ดานบนขึ้น] หรือ [ดานบนซาย]

2 แตะ [1  2 หนา]

3 กําหนด [ทิศทางหนา]

4 แตะ [ตกลง]

กําหนดวธีิการจัดเรียงกระดาษเมื่อทําชุดสําเนาหลายชดุ

[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการใหเรยีงลําดับสําเนาเปนชุดเม่ือทานใสตนฉบับ
ลงใน ADF และเรียงลําดับสําเนาเปนหนาเม่ือทานวางตนฉบับลงบน
แผนกระจก
[เรียงลําดับ]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําใหชุดสําเนาออกมาเปนชุด
[กลุม]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาทีละแผน

1 แตะ [เรียงชุดเอกสาร]
หนาจอ [เรียงชุดเอกสาร] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกประเภทการเรียงชุดเอกสาร

3 แตะ [ตกลง]

สองหนา/หนาเดียว เรียงชุดเอกสาร
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สามารถปรับระดับการสแกนของตนฉบับ

[-2], [-1], [±0], [+1], [+2]

1 แตะ [ระดับการสแกน]
หนาจอ [ระดับการสแกน] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกระดับการสแกน

3 แตะ [ตกลง]

สามารถปรับปริมาณหมึกที่ใชพิมพได

[-3], [-2], [-1], [±0], [+1], [+2], [+3]

1 แตะ [ความเขมของงานพิมพ]
หนาจอ [ความเขมของงานพิมพ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกความเขมของงานพิมพ

3 แตะ [ตกลง]

เม่ือทําสําเนาจากตนฉบับปรมิาณมากซึง่ไมสามารถโหลดใส ADF 
ไดในครัง้เดียว แตจะสามารถทําสําเนาออกมาภายในครั้งเดียวได 
ตนฉบับหนึง่หนาสูงสุด 1,000 แผน หรือตนฉบับสองหนาสูงสุด 
500 แผน

[OFF], [ON]

1 แตะ [ADFสแกน&หยุด]
หนาจอ [ADFสแกน&หยุด] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

4 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอ [กําลังทําสําเนา] จะปรากฏข้ึนและจะเริ่มการทําสําเนา
ตนฉบับ สถานะปจจุบันจะปรากฏข้ึนบนหนาจอ

เม่ือไมมีตนฉบับใน ADF แลว หนาจอยืนยันการเพิ มตนฉบับ
จะปรากฏข้ึน

5 โหลดตนฉบับชุดถัดไปลงใน ADF แลวแตะ 
[สแกน]
เริ่มสแกนตนฉบับชุดถัดไป

ทําซ้ําจนสแกนตนฉบับหมดทุกแผน

6 แตะ [สแกนแลว]
เริ่มพิมพขอมูลที่สแกนไว

ระดับการสแกน

• เม่ือทําสําเนาตนฉบับตัวหนังสือที่มีสีพ้ืนหลังหรือที่พิมพ
บนกระดาษสีที่มีตัวหนังสืออานยากเม่ือทําสําเนา ใหกําหนด 
[ระดับสีพ้ืนฐาน] ซึ่งจะชวยใหพ้ืนหลังมีสีสวางข้ึน (สีพ้ืนฐาน) 
(หนา 1-22 “ระดับสีพ้ืนฐาน”)

ความเขมของงานพิมพ

ADFสแกน&หยุด

• สามารถโหลดตนฉบับลงใน ADF สูงสุดได 200 แผน 
ในครั้งเดียว (มีขนาดกระดาษ 80 แกรม)

• สแกนตนฉบับทั้งหมดโดยใช ADF และหามใชแผนกระจก

• [ADFสแกน&หยุด] และ [ลบเงาสันหนังสือ] ไมสามารถ
ใชรวมกันได (หนา 1-13 “ลบเงาสันหนังสือ”)
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ใชตวัเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับที่มีขนาดแตกต างกัน 2 ขนาดลงใน 
ADF
โหลดตนฉบับโดยจัดเรยีงดานใหเทากัน (A4-LEF* และ A3, B5-LEF 
และ B4 หรือ Letter-LEF และ Ledger)
* ตนฉบับขอบยาว (Long Edge Feed)

[OFF], [ON]

1 ตั้งคา [เลือกกระดาษ] ไปท่ี [อัตโนมัติ]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “เลือกกระดาษ” (หนา 1-8)

2 แตะ [ตนฉบับผสมหลายขนาด]
หนาจอ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] จะปรากฏข้ึน

3 แตะ [ON]

4 แตะ [ตกลง]

ฟงกชัน่นี้จะลบเงาที่ปรากฏตรงกลาง (ระยะขอบตรงกลางดานใน) 
เม่ือสแกนหนังสือหรือเอกสารที่เปนเลมอื่นๆ

[OFF], [10 mm], [20 mm], [30 mm], [40 mm], [50 mm]
[แบงหนา] (หนา 1-14 “แบงหนา”)

1 แตะ [ลบเงาสันหนังสือ]
หนาจอ [ลบเงาสันหนังสือ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกความกวางท่ีตองการลบ

ตนฉบับผสม หลายขนาด

• ไมสามารถใชตัวเลือก [ตนฉบับผสมหลายขนาด] รวมกับ 
[ขนาดการสแกน], [ลบเงาสันหนงัสือ], [แบงหนา], [รวมหน า], 
[พิมพภาพซ้ํา], [สมุดขนาดเล็ก], [เสนขอบหนา] หรือ [เพ่ิมปก] 
ได (หนา 1-10 “ขนาดการสแกน”, หนา 1-13 “ลบเงาสันหนงัสือ”, 
หนา 1-14 “แบงหนา”, หนา 1-15 “รวมหนา”, หนา 1-16 
“พิมพภาพซ้ํา”, หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-19 
“เสนขอบหนา”, หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

• สามารถใชงานตัวเลือกรวมกันเม่ือสแกนบนแผนกระจก

• ใชตัวเลือก [ตนฉบับผสมหลายขนาด] เม่ือสแกนตนฉบับที่มี
ขนาดแตกตางกันบนแผนกระจกและเมื่อเรียงหนากระดาษ

แนวกระดาษ
ตนฉบับ ADF

ลบเงาสันหนังสือ

• เม่ือวางหนังสือบนแผนกระจก ใหวางดานบนขึ้นแลวจัดใหตรง
ตามลูกศรดานบนซายของแผนกระจก ฟงกชั่นนี้ไมสามารถ
ใชไดกับหนังสือที่วางแนวขวางหรอืวางตามมุม

• ไมสามารถใช [ลบเงาสันหนังสือ] พรอมกับ [ADFสแกน&หยุด] 
หรือ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] ไดพรอมกัน (หนา 1-12 
“ADFสแกน&หยุด”, หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

ถูก

ผิด

ผิด
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3 ตั้งคา [แบงหนา]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “แบงหนา” (หนา 1-14)

4 แตะ [ตกลง]

ใชตวัเลือกนี้เพื่อสแกนเนือ้หาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน 
(ขวาและซาย)
ขนาดตนฉบับที่สามารถแบงหนาไดมีดังนี้
A3, A4, A5, B4, B5, Ledger, Letter

[ลําดับหนา]
[OFF]: ฟงกชั่นแบงหนาจะไมสามารถใชได

[ ] (ซายไปขวา): สําหรับหนังสือที่เปดจากดานซาย

[ ] (ขวาไปซาย): สําหรับหนังสือที่เปดจากดานขวา

[การเลือกหนาขณะสแกน]
[OFF]: แยกเนื้อหาหนาคูเปนสองหนา (ขวาและซาย)
[ON]: ทานสามารถกําหนดระยะสแกนของเนือ้หาหนาคู

ใชตวัอยางการตัง้คา [การเลือกหนาขณะสแกน] ไปยัง [ON] ดานลาง
เพือ่อธิบายวธีิการตั้งคาการแบงหนา

1 แตะ [แบงหนา]
หนาจอ [แบงหนา] จะปรากฏข้ึน

2 กําหนดลําดับหนา

แบงหนา

• เม่ือวางหนงัสือบนแผนกระจก ใหวางดานบนขึ้นแลวจัดใหตรง
ตามลูกศรดานบนซายของแผนกระจก ฟงกชั่นนี้ไมสามารถ
ใชไดกับหนังสือที่วางแนวขวางหรอืวางตามมุม

• ไมสามารถใช [แบงหนา] และ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] 
ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

1 4

1 2 3 4

2 3

[OFF]

[ON]

ซายไปขวา

ขวาไปซาย
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3 ตั้งคา [การเลอืกหนาขณะสแกน] ไปยัง [ON]

4 แตะ [ตกลง]

5 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอตั้งคาระยะกระดาษจะปรากฏข้ึน

6 เลือกหนึ่งในตอไปนี้: [ซายเทานั้น], [ท้ังสองดาน] 
หรือ [ขวาเทานั้น]

7 แตะ [สแกน]
เริ่มสแกนตนฉบับชุดถัดไป

ทําซ้ําข้ันตอน 6 และ 7 จนกวาจะสแกนตนฉบับหมดทุกแผน

8 แตะ [สแกนแลว]
เริ่มพิมพขอมูลที่สแกนไว

ฟงกชัน่นี้จะกําหนดใหแผนที่ตอกันกลายเปนชุดเดียวกัน

[หนา/แผน]
[OFF], 2 หนา, 4 หนา, 8 หนา

[เคาโครง]
กําหนดลําดับการวางหนากระดาษ
ตัวอยาง: เอกสารแนวตัง้

[แนวกระดาษตนฉบับ] (หนา 1-10 “แนวกระดาษตนฉบับ”)

1 แตะ [รวมหนา]
หนาจอ [รวมหนา] จะปรากฏขึ้น

• หากหนาจอ [ยืนยัน] ปรากฏขึ้น โปรดดูแนวกระดาษตนฉบับ 
[ดานบนขึ้น] หรอื [ดานบนซาย]

2 กําหนดจํานวนหนาตอแผน

3 เลือกเคาโครง

4 แตะ [ตกลง]

รวมหนา

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [รวมหนา] กับฟงกชั่น [ตนฉบับผสม
หลายขนาด], [พิมพภาพซ้ํา] หรือ [สมุดขนาดเล็ก] (หนา 1-13 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 1-16 “พิมพภาพซ้ํา”, 
หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”)

หลายหนา
ตอหน่ึงแผน

เคาโครง

2 หนา

4 หนา

8 หนา
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กําหนดใหสําเนาหลายชดุของตนฉบับเดียวกนัอยูในแผนเดียวกัน

[OFF], [2 หนา], [4 หนา], [8 หนา]
[แนวกระดาษตนฉบับ] (หนา 1-10 “แนวกระดาษตนฉบับ”)

1 แตะ [พิมพภาพซํ้า]
หนาจอ [พิมพภาพซ้ํา] จะปรากฏข้ึน

• หากหนาจอ [ยืนยัน] ปรากฏข้ึน โปรดดูแนวกระดาษตนฉบับ 
[ดานบนขึ้น] หรือ [ดานบนซาย]

2 เลือกจํานวนหนาตอแผน

3 แตะ [ตกลง]

ใชฟงกชัน่นีส้ําหรบัการพิมพสองหนาของหนาที่ตอเนื่องกันเพื่อให
เปนแผนเดียว

ประเภทกระดาษที่สามารถทําสมุดขนาดเล็กได
A3, B4, A4, Ledger, Legal, Letter, Foolscap, ขนาดที่ไมมาตรฐาน

[ลําดับการจัดหนา]
กําหนดลําดับการจัดหนา
จะไมสามารถใชงานฟงกชั่นการวางหนากระดาษไดเม่ือตั้งคาตัวเลือกนี้ไปที่ 
[OFF]

1 แตะ [สมุดขนาดเลก็]
หนาจอ [สมุดขนาดเล็ก] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดลําดับการจัดหนา

3 แตะ [ตกลง]

พิมพภาพซ้ํา

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [พิมพภาพซ้ํา] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสมหลายขนาด], [รวมหนา] หรือ [สมุดขนาดเล็ก] 
(หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 1-15 “รวมหนา”, 
หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”)

สมุดขนาดเล็ก

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [สมุดขนาดเล็ก] กับฟงกชั่น 
[ขนาดการทําสําเนา], [ตนฉบับผสมหลายขนาด], [รวมหนา], 
[พิมพภาพซ้ํา], [เสนขอบหนา] หรือ [ระยะขอบเย็บเลม] 
(หนา 1-7 “ขนาดการทําสําเนา”, หนา 1-13 “ตนฉบับผสม
หลายขนาด”, หนา 1-15 “รวมหนา”, หนา 1-16 “พิมพภาพซ้ํา”, 
หนา 1-19 “เสนขอบหนา”, หนา 1-28 “ระยะขอบเย็บเลม”)

• เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม 
ทานสามารถกําหนดคา [การเขาเลม], [แยกหนาหนงัส ือ], 
[ระยะขอบตรงกลาง] และ [ลดอัตโนมัติ] สําหรับขอมูลเพิ่มเติม 
โปรดดู “การเขาเลม ([สมุดขนาดเล็ก])” (หนา 8-37) และ 
“แยกหนาหนงัสือ ([สมุดขนาดเล็ก])” (หนา 8-38) ใน 
“อุปกรณเสริม”

ปอนกระดาษ
และทิศทางงาน
ขาออก280 มม. - 457 มม.

210 มม. - 
330 มม.
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ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หัวกระดาษหรอืทายกระดาษ

[หนา], [วันท่ี], [ขอความ]
เลือกประเภทของการประทับตรา
[OFF]
ไมสามารถกําหนดคาหรือพิมพการประทับตรา
[ตําแหนงการพิมพ]
กําหนดตําแหนงของการประทับตรา
[ขนาดขอความ]
กําหนดขนาดของขอความสําหรับการประทับตรา
[โปรงใส]
[OFF]: ภาพจะถูกลบออกจากพ้ืนที่ประทับตราเพื่อทําให เปนพ้ืนที่วาง 
และการประทับตราจะพิมพบริเวณพื้นที่วางนั้น
[ON]: การประทับตราจะพิมพลงบนภาพเม่ือพ้ืนที่ประทับตราและภาพซอน
ทับกัน
[หมายเลขเริ่มตน]
กําหนดตัวเลขตวัแรกสําหรับการประทับตรา
[หนาเริ่มประทับตรา]
กําหนดหนาที่จะเริ่มประทับตรา

ตัวอยาง: เม่ือตั้งคาหนาเริ่มประทับตราไปที  “2” และตัง้คาหมายเลข
ประทับตราเริ่มตนไปที่ “3”

[หนาท่ีปรับใชคา]
กําหนดหนาที่จะพิมพการประทับตราวันที่หรอืขอความ
[ทุกหนา]: ขอความจะพิมพในทุกหนา
[เฉพาะหนาแรก]: การประทับตราจะพิมพแคหนาแรกเทานั้น
[วันท่ีประทับตรา]
กําหนดวันที่ที่จะใชสําหรับการประทับตราวันที่
[วันนี้]: จะประทับตราวันที่วันนี้ (วันที่ที่ตั้งคาไวกับเครื่อง)
[ระบุวันที่]: จะประทับตราวันที่ที่ระบุ
[ขอความพิมพ]
กําหนดขอความที่จะใชสําหรับการประทับตราขอความ

ประทับตรา

• เลขหนาและวันที่จะไมถูกประทับตราที่ใบแทรกหรือหนาปก 
(หนา 1-27 “การแบงกลุม”, หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

• เม่ือใชฟงกชั่นนี้รวมกับ [รวมหนา] หรือ [พิมพภาพซ้ํา] เลขหนา 
และวันที่จะถูกประทับตราที่แตละหนาของสําเนา ไมใชตอแผน
ของตนฉบับ เม่ือใชฟงกชั่นนี้รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] เลขหนา
และวันที่จะถูกประทับตราที่แตละหนาของสมุดขนาดเล็ก

• การกําหนดขนาดการทําสําเนาจะไมสงผลตอขนาดของ
การประทับตราที่จะพิมพ

• ไมสามารถใชฟงกชั่น [ประทับตรา] และ [เสนขอบหนา] ได
พรอมกัน (หนา 1-19 “เสนขอบหนา”)
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1 แตะ [ประทับตรา]
หนาจอ [ประทับตรา] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [หนา]

3 กําหนดตําแหนงการพิมพ

4 กําหนดขนาดขอความ
แตะ [ ] หรือ [ ] เพ่ือกําหนดขนาด นอกจากนี้ ทานยังสามารถ
แตะกลองขอความ [ขนาดขอความ] และปอนขนาดโดยใช แปน
หมายเลข

5 เลือกตัวเลือกโปรงใส

6 ระบุหมายเลขเริ่มตน

7 กําหนดหนาเริ่มประทับตรา

8 แตะ [ตกลง]

1 แตะ [ประทับตรา]
หนาจอ [ประทับตรา] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [วันท่ี]

3 กําหนดตําแหนงการพิมพ

4 กําหนดขนาดขอความ
แตะ [ ] หรือ [ ] เพ่ือกําหนดขนาด นอกจากนี้ ทานยังสามารถ
แตะกลองขอความ [ขนาดขอความ] และปอนขนาดโดยใช แปน
หมายเลข

5 เลือกตัวเลือกโปรงใส

6 ตั้งคาตัวเลือกหนาท่ีปรับใชคา

7 ตั้งคาวันท่ีท่ีจะประทับตรา
หากตองการระบุวันที่ที่ตองการ ใหแตะ [ระบุวันที่] และแตะที่หนาจอ
ปอนขอมูลที่แสดงอยูบนหนาจอเพื่อตั้งคาวันที่

สามารถใสจํานวนโดยใชปุมหมายเลข

8 แตะ [ตกลง]

กําหนดการประทบัตรา

• ทานไมสามารถพิมพการประทับตราที่แตกตางกัน
ในตําแหนงเดียวกัน หากลูกศรสําหรับกําหนดตําแหนง
การพิมพเปนสีเทาและไมสามารถเลือกได ใหเลือก
ตําแหนงอื่น

กําหนดคาการประทับตราวันที่

• ทานไมสามารถพิมพการประทับตราที่แตกตางกัน
ในตําแหนงเดียวกัน หากลูกศรสําหรับกําหนดตําแหนง
การพิมพเปนสีเทาและไมสามารถเลือกได ใหเลือก
ตําแหนงอื่น
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1 แตะ [ประทับตรา]
หนาจอ [ประทับตรา] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ขอความ]

3 กําหนดตําแหนงการพิมพ

4 กําหนดขนาดขอความ
แตะ [ ] หรอื [ ] เพ่ือกําหนดขนาด นอกจากนี้ ทานยังสามารถ
แตะกลองขอความ [ขนาดขอความ] และปอนขนาดโดยใช แปน
หมายเลข

5 เลือกตัวเลือกโปรงใส

6 ตั้งคาตัวเลือกหนาท่ีปรับใชคา

7 กําหนดขอความท่ีจะพิมพ

8 แตะ [ตกลง]

ตัวเลอืกนีจ้ะใสเสนกรอบที่ขอบกระดาษ

[OFF], [แดง], [นํ้าเงิน], [เขียว], [เหลือง], [ดํา]
ความหนาของเสนขอบ (ปอนดวยตวัเอง)

1 แตะ [เสนขอบหนา]
หนาจอ [เสนขอบหนา] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกสีเสนขอบ

3 แตะ [ ] หรือ [ ] 
เพ่ือกําหนดความหนาของเสนขอบ
สามารถใสจํานวนโดยใชปุมหมายเลข

4 แตะ [ตกลง]

กําหนดคาการประทับตราขอความ

• ทานไมสามารถพิมพการประทับตราที่แตกตางกัน
ในตําแหนงเดียวกัน หากลูกศรสําหรับกําหนดตําแหนง
การพิมพเปนสีเทาและไมสามารถเลือกได ใหเลือก
ตําแหนงอื่น 

เสนขอบหนา

• แมวาจะใชตัวเลือกนี้รวมกับ [รวมหนา] หรือ [พ ิมพภาพซ้ํา] 
แตเสนขอบกระดาษจะพิมพออกมาที่แตละหนาของสําเนา 
ไมใชตอหนาของตนฉบับ

• เสนขอบกระดาษจะพิมพทับขอมูลของตนฉบับ หากม ี
การเหล่ือมลํ้าของภาพกับพ้ืนที่พิมพเสนขอบ บางสวนของภาพ
อาจไมถูกพิมพ

• เม่ือตั้งคา [โหมดสี] ไปที่ [ดํา], [ฟา] หรือ [มวงแดง] สีที่เลือก
ไมไดจะกลายเปนสีเทา (หนา 1-7 “โหมดสี”)

• การพิมพเสนขอบดวยสีขาวดําจะทําใหภาพโปสเตอร โดดเดน

• ไมสามารถใช [เสนขอบหนา] กับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด], 
[สมุดขนาดเล็ก], [ประทับตรา] หรือ [เพ่ิมปก] ไดพรอมกัน 
(หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 1-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-17 “ประทับตรา”, หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)
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กําหนดความละเอียดเพือ่สแกนตนฉบับ

[มาตรฐาน (300×300 dpi)]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีขอความเปนสวนใหญ
[ละเอียด (300×600 dpi)]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีรูปภาพ ตนฉบับจะถูกสแกนดวยความละเอียด
ที่สูงข้ึน

1 แตะ [คุณภาพของภาพ]
หนาจอ [คุณภาพของภาพ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกความละเอียด

3 แตะ [ตกลง]

เลอืกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลภาพท่ีเหมาะสมกอนพิมพ
ขอมูลที่สแกนไว

[เสน/ภาพถาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีทั้งขอความและรูปภาพ
[เสน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีขอความหรือรูปภาพประกอบ
[ภาพถาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีรูปภาพ
[แผนท่ี/ดินสอ]
เลือกตัวเลือกนี้สําหรับตนฉบับที่มีระดับสีที ละเอียดหรือเสนที่ประณีต เชน 
แผนที่หรือตนฉบับที่เปนภาพวาดดินสอ
[การเรียงจุดภาพ]
[อัตโนมัติ]: ฟงกชั่นเรียงจุดภาพจะถูกปดการทํางาน
[70 lpi]: ภาพถายจะถูกพิมพซ้ําดวยความละเอียด 70 lpi
[100 lpi]: ภาพถายจะถูกพิมพซ้ําดวยความละเอียด 100 lpi

1 แตะ [ชนิดตนฉบับ]
หนาจอ [ชนิดตนฉบับ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกชนิดตนฉบับ

3 หากเลอืก [เสน/ภาพถาย], [ภาพถาย] หรือ [แผนท่ี/
ดินสอ] ใหตั้งคา [การเรียงจุดภาพ]

4 แตะ [ตกลง]

คุณภาพของภาพ

• เม่ือตั้งคา [โหมดสี] เปน [ดํา] [คุณภาพของภาพ] จะเปนสีเทา
และไมสามารถเลือกได ความละเอียดตั้งไวที่ [มาตรฐาน 
(600×600 dpi)] 

ชนิดตนฉบับ
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ฟงกชัน่นี้จะปรบัสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว

[C] - [R]
[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงนอย (ต่ําสุดที่ [1]), สีฟา (C) ในภาพจะย่ิงเขม หากคาย่ิงมาก 
(สูงสุดที่ [7]), สีแดง (R) ในภาพจะย่ิงเขม
[M] - [G]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงนอย (ต่ําสุดที่ [1]), สีมวงแดง (M) ในภาพจะยิ่งเขม หากคาย่ิงมาก 
(สูงสุดที่ [7]), สีเขียว (G) ในภาพจะย่ิงเขม
[Y] - [B]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงนอย (ต่ําสุดที่ [1]), สีเหลือง (Y) ในภาพจะย่ิงเขม หากคาย่ิงมาก 
(สูงสุดที่ [7]), สีน้ําเงิน (B) ในภาพจะย่ิงเขม
[K]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงมาก (สูงสุดที่ [7]), สีดํา (K) ในภาพจะย่ิงเขม

1 แตะ [ปรับแกคาแกมมา]
หนาจอ [ปรับแกคาแกมมา] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกสมดุลของแตละสี
[ภาพงานขาออก] จะแสดงตัวอยางภาพที่ปรับสมดุลสีแลว

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดการตัง้คาประมวลผลภาพอยางเหมาะสมสําหรบัขอมูลที่สแกน
ไวแลว

[อัตโนมัติ]
คาตางๆ จะเปล่ียนแปลงอัตโนมัติโดยยึดตามการต ั้งคา [โหมดสี] และ 
[ชนิดตนฉบับ] (หนา 1-7 “โหมดสี”, หนา 1-20 “ชนิดตนฉบับ”)
[ระดับเสน/ภาพถาย]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงมาก (สูงสุดที่ [7]), ระดับการจําแนกขอความก็จะสูงข้ึน (แมแต
ขอความที่มีเสนไมชัดเจนก็จําแนกไดวาเปนข อความ)
[การปรับขอบ]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงมาก (สูงสุดที่ [7]) การยํ้าขอบจะย่ิงชัดมากข้ึนสําหรับสวนที่
จําแนกวาเปนขอความ
[การกําจัดภาพลายคล่ืน]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงมาก (สูงสุดที่ [7]) การลดภาพลายคล่ืนจะยิ่งชัดมากข้ึนสําหรับ
สวนที่จําแนกวาเปนรูปภาพ

1 แตะ [การควบคุมภาพ]
หนาจอ [การควบคุมภาพ] จะปรากฏข้ึน

2 กําหนดรายละเอียดสําหรับการประมวลผลภาพ

3 แตะ [ตกลง]

ปรบัแกคา แกมมา

• เม่ือตั้งคา [โหมดสี] ไปที่ [ดํา], [ฟา] หรือ [มวงแดง] จะสามารถ
ปรับแกคาแกมมาไดเฉพาะสําหรับสีดํา (K) (หนา 1-7 “โหมดสี”)

การควบคมุภาพ
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ฟงกชัน่นี้จะทําใหสีพืน้หลัง (สีพื้นฐาน) จางลงเพือ่ใหอานตวัหนงัสอื
งายขึน้ เม่ือทําสําเนาตวัหนงัสอืที่มีพืน้หลงัเปนสีหรือพิมพตนฉบับ
บนกระดาษสี

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]
หากคาย่ิงมาก ระดับของสีพ้ืนหลังก็จะลดลงมาก
[อัตโนมัติ]
จะตั้งคาอัตโนมัติความเขมของสีพ้ืนหลัง

1 แตะ [ระดับสีพ้ืนฐาน]
หนาจอ [ระดับสีพ้ืนฐาน] จะปรากฏข้ึน

2 เปลี่ยนแปลงการตั้งคาระดับสีพ้ืนฐาน

3 แตะ [ตกลง]

ปรบัตําแหนงการพิมพของภาพ

[ดานหนา], [ดานหลัง]
เลือกดานของตําแหนงของภาพที่ตองการปรับ
[รีเซ็ต]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือปรับใหดานที่เลือก (ดานหนาหรือดานหลัง) คืนกลับมาที่ 
0 มม.
[ ], [ ], [ ], [ ]
ใชปุมเหลานี้เพ่ือเล่ือนตําแหนงของภาพ

1 แตะ [ตําแหนงของภาพ]
หนาจอ [ตําแหนงของภาพ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกดานเพ่ือปรับตําแหนงของภาพ ([ดานหนา] 
หรือ [ดานหลัง])

3 แตะ [ ], [ ], [ ] และ/หรือ [ ] เพ่ือปรับ
ตําแหนงของภาพ

4 แตะ [ตกลง]

ระดับสีพ้ืนฐาน ตําแหนงของภาพ

• สามารถปรับตําแหนงการพิมพสูงสุดไดที่ ±20 มม. ข ึ้น ลง ซาย 
หรือขวา เพ่ิมข้ึน 0.5 มม.

• เม่ือทําการพิมพสองหนา จะสามารถปรับดานหนาและดานหลัง
แยกกันได
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ทําสําเนาในขณะวางทับภาพท่ีบันทึกอยูในที่เก็บ

[OFF], [ON]
[ช่ือโฟลเดอร]
ชื่อของโฟลเดอรที่ระบุภาพดวย [การเลือกภาพ] จะแสดงข้ึนที่นี่
[ช่ือเอกสาร]
ชื่อของไฟลที่ระบุภาพดวย [การเลือกภาพ] จะแสดงขึ้นที่นี่
[การเลือกภาพ]
ระบุภาพที่จะวางทับ
[หนาเปาหมาย]
กําหนดหนาของไฟลภาพที่จะเปนเปาหมาย
[การทําซ้ํา]
กําหนดวาตองการใชหนาไฟลภาพที่ตองการซ้ําๆ หรือไม
[เลเยอรสําคัญ]
กําหนดวาจะวางทบัตนฉบับหรือวางภาพทับดานบน
พื้นท่ีดูตัวอยาง
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือตรวจสอบหนาของภาพวางทับ การใชภาพซ้ําๆ และ
การตั้งคาเลเยอรที่ตองการ

1 แตะ [การวางทับ]
หนาจอ [การวางทับ] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ON]

3 แตะ [การเลือกภาพ]
หนาจอ [วางทับการเลือกภาพ] จะปรากฏขึ้น

หากตองการเปล่ียนโฟลเดอร ใหแตะกลองขอความสําหรับ 
[ชื่อโฟลเดอร] เลือกโฟลเดอรในหนาจอ [เลือกโฟลเดอร] แลวแตะ 
[ตกลง]

จากรายการเอกสาร ใหเลือกไฟลที่จะใชเปนภาพวางทับ แลวแตะ 
[ตกลง] หนาจอจะเปล่ียนกลับไปยังหนาจอ [การวางท ับ]

4 กําหนดหนาเปาหมาย
หากไฟลที่จะใชเปนภาพวางทับมีหลายหนา ใหเล ือกหนาที่ตองการ

[ทุกหนา]: ใชทุกหนาเปนภาพวางทับ ภาพจะวางทับตนฉบับตาม
ลําดับตั้งแตหนาแรก

[หนาแรก]: จะใชเฉพาะภาพในหนาแรกเทานั้นเปนภาพวางทับ

การวางทับ

• [การวางทับ] จะไมสามารถใชกับฟงกชั่นตอไปนี : 
- “ขนาดการทําสําเนา” (หนา 1-7)
- “ตนฉบับผสม หลายขนาด” (หนา 1-13)
- “รวมหนา” (หนา 1-15)
- “พิมพภาพซ้ํา” (หนา 1-16)
- “สมุดขนาดเล็ก” (หนา 1-16)
- “โปรแกรม” (หนา 1-24)
- “เพ่ิมปก” (หนา 1-27)
- “หมุนภาพอัตโนมัติ” (หนา 1-30)

• หากทานกําลังใชถาดจัดเรียงกระดาษหรือตัวจัดช ุดเอกสาร
อเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม ใหตั้งคาปลายทางงานขาออก
เปน [อัตโนมัต]ิ หรือ [ถาดกระดาษแบบควํ่า]

• เม่ือเลือกเอกสารจากรายการ ตัวอยางจะแสดงขึ้นใน 
[การวางทับภาพ] แตะ [ ] / [ ] เพ่ือสลับระหวางหนา 

• แตะ [รายละเอียด] เพ่ือแสดงหนาจอ [รายละเอียด] และ
ตรวจสอบรายละเอียดของเอกสาร

• ไมสามารถระบุหนาอื่นนอกเหนือจากหนาแรก
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5 กําหนดการทําซํ้า
[ON]: ใชภาพวางทับตนฉบับซ้ําๆ

[OFF]: ไมวางภาพซ้ํา ภาพในหนาที่ระบุในไฟลที่กําหนดจะถูกใช
วางทับบนตนฉบับเพียงครั้งเดียวตามลําดับ ภาพจะไมวางทับหนาอื่น
ของตนฉบับ

6 กําหนดเลเยอรสําคัญ
[ตนฉบับ]: ตนฉบับจะถูกวางทับที่ดานบนสุดของภาพวางทับ

[การวางทับภาพ]: ภาพวางทับจะถูกวางทับที่ดานบนส ุดของตนฉบับ

7 แตะ [ตกลง]

ตัวเลอืกนีจ้ะเปนประโยชนเม่ือจํานวนสําเนาที่ตองการของแตละกลุม
แตกตางกัน (เชน ฝายตางๆ ในองคกรหรอืหองเรยีน)
ทานสามารถตัง้โปรแกรมการตั้งคาจํานวนสําเนาและชดุสําเนา 
การเรยีงชุดเอกสาร ใบแทรก และตวัเลือกอื่นๆ สําหรับแตละกลุมได 
สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการปริมาณมากไดอย างรวดเร็วและ
แมนยํา

■ ตัวอยางการใสจํานวนสําเนาและชุดสําเนา
สามารถใสจํานวนสําเนาไดสูงสุด 9,999 แผน และจํานวนชุดไดสูงสุด 99 ชุด
ตัวอยางเชน สามารถใชฟงกชั่น [โปรแกรม] เพ่ือส่ังพิมพสําเนาสําหรบั
แตละหองตามจํานวนที่ตองการโดยการตั้งโปรแกรมสําเนาเพียงครั้งเดียว
เม่ือตองการแจกแผนพับใหแกผูปกครองของนกัเรียนชั้น ป.1 ทุกคน
ในโรงเรียน

สําหรบัการพิมพแผนพับโดยแบงตามกลุม ใหปรับการตั้งคาดังนี้

หากหองเรียน 2 หองมีจํานวนนักเรียนเทากัน (เชน หอง 1 กับหอง 3 หรือ 
หอง 2 กับหอง 6) ทานสามารถปรับการตั้งคาดังนีเ้พ่ือส่ังพิมพจํานวน
สําเนาตอหอง

ในกรณีนี ้การระบุ [ระหวางชุด] สําหรับ [ใบแทรก] จะทําใหแยกชุดสําเนา
ของแตละหองไดงายข้ึน

• ใชภาพวางทับ (ภาพที่บันทึกอยูในที่เก็บ) ที่มีขนาดเดียวกับ
ตนฉบับ ไมสามารถขยายหรอืลดขนาดภาพสําหรับการวางทับ
ได

• ภาพวางทับจะถูกบันทึกไวในที่เก็บโดยใชการตัง้คาสําหรบั
การพิมพหนาเดียว 

• เม่ือความละเอียดของตนฉบับแตกตางจากความละเอียดของ
ภาพวางทับ งานพิมพอาจมีลักษณะหยาบ ทําสําเนาเม่ือ
การตั้งคา [คุณภาพของภาพ] ของตนฉบับตรงกับภาพวางทับ

• แมวาภาพวางทับจะเปนภาพสี หากตั้งคาการทําสําเนาเปน
สีขาวดํา ภาพก็จะทําสําเนาเปนสีขาวดํา

• หากขนาดหรือทิศทางของกระดาษแตกตางกันระหวางตนฉบับ
กับภาพวางทับ ฟงกชั่นวางทับจะไมสามารถใชงานได

• เอกสารจะบันทึกอยูในที่เก็บในรูปแบบขอมูลทีร่วมรายละเอียด
การตั้งคาไวดวย เม่ือพิมพเอกสาร ตรวจสอบให แนใจวาใช
กระดาษประเภทเดียวกันกับที่กําหนดคาไวในตอนท ี่บันทึก
เอกสารในที่เก็บ เม่ือเปล่ียนชนิดกระดาษ ผลการพิมพจะเปล่ียน
ดวย

• หากตนฉบับและภาพวางทับนั้นวางทับกันในสวนทีมี่สีเดียวกัน 
อาจทําใหแยกแยะภาพในสวนที่เหมือนกันลําบาก 

โปรแกรม

• สามารถปรับคากลุมไดสูงถึง 60 กลุม

• ไมสามารถใช [โปรแกรม] รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] หร ือ 
[การแบงกลุม] (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-27 
“การแบงกลุม”)

หอง 1 หอง 2 หอง 3 หอง 4 หอง 5 หอง 6

จํานวน
นักเรียน

35 คน 33 คน 35 คน 30 คน 32 คน 33 คน

หอง 1 หอง 2 หอง 3 หอง 4 หอง 5 หอง 6

จํานวน
สําเนา × 
ชุด

35 × 1 33 × 1 35 × 1 30 × 1 32 × 1 33 × 1

หอง 1 และ 3 หอง 2 และ 6 หอง 4 หอง 5

จํานวน
สําเนา × 
ชุด

35 × 2 33 × 2 30 × 1 32 × 1
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■ เกีย่วกบัการตั้งคาการแบงแยก
[เรียงชุดเอกสาร]
เม่ือตั้งคาเปน [อัตโนมัติ] สําเนาจะถูกเรียงลําดับเปนชุดเม่ือทานใสตนฉบับ
ลงใน ADF และเรียงลําดับเปนหนาเม่ือทานวางตนฉบับลงบนแผนกระจก
[กลุม]: ทําสําเนาทีละหนา
[เรียงลําดับ]: ทําสําเนาเปนชุด
[ใบแทรก]
[OFF]: ไมไดใสใบแทรกไว
[ระหวางชุด]: ใสใบแทรกระหวางแตละชุด
[ระหวางกลุม]: ใสใบแทรกระหวางแตละกลุม
[กระดาษ]
เลือกถาดปอนกระดาษที่มีใบแทรกอยู
[พิมพหมายเลข]
[ON]: เครื่องจะพิมพหมายเลข
หมายเลขกลุมและหมายเลขชุดจะพิมพออกมาเม่ือต ั้งคา [ใบแทรก] เปน 
[ระหวางชุด] และเครื่องจะพิมพออกมาเฉพาะหมายเลขกลุมเม่ือตั้งคา 
[ใบแทรก] เปน [ระหวางกลุม]

สามารถลงทะเบียนไดสูงสุดถึง 12 โปรแกรม และสามารถเรยีกใชได
เม่ือตองการ

1 แตะ [โปรแกรม]
หนาจอ [โปรแกรม] จะปรากฏขึ้น

2 แตะ [ไมมีการปอน] จากนั้นใหแตะ [แกไข]
หนาจอแกไขโปรแกรมจะปรากฏข้ึน

3 ใสจํานวนสําเนาและชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

4 แตะ [การแบงกลุม]
หนาจอ [การแบงกลุม] จะปรากฏข้ึน

5 กําหนดการเรียงลําดับและใบแทรก แลวแตะ 
[ตกลง]

ตั้งคาตัวเลือก [กระดาษ] และ [การพิมพหมายเลข] หากจําเปน

การบันทึกโปรแกรม

• หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียง
ความจุมาก หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปน
อุปกรณเสรมิ ทานจะสามารถกําหนด [เหล่ือมระหวางชุด] 
ได สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูหัวขอตอไปน ี้: 
- เม่ือใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน 

(หนา 8-7 “เหล่ือมระหวางชุด ([โปรแกรม])”)
- เม่ือใชชุดจัดเรยีงความจุมาก 

(หนา 8-25 “เหล่ือมระหวางชุด ([โปรแกรม])”)
- เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค 

(หนา 8-38 “เหล่ือมระหวางชุด ([โปรแกรม])”)
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6 แตะ [ตกลง]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

7 เลือก [เขียนทับ] หรือ [ลงทะเบียนเปน]
หากตองการบันทึกแบบมีชื่อ ใหระบุชื่อโปรแกรมแลวแตะ [ตกลง]

การลงทะเบียนเสรจ็ส้ินแลว

ในหนาจอ [ยืนยัน] ใหแตะ [ปด]

8 แตะ [ตกลง]

ทานสามารถเรียกใชโปรแกรมที่บันทึกไวได

1 แตะ [โปรแกรม]
หนาจอ [โปรแกรม] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกโปรแกรมท่ีตองการใช
รายการจํานวนสําเนาและจํานวนชุดที่ลงทะเบียนไวจะปรากฏข้ึน

3 แตะ [ตกลง]

ทานสามารถปรับโปรแกรมที่บันทึกไวแลวได

1 แตะ [โปรแกรม]
หนาจอ [โปรแกรม] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกโปรแกรมท่ีตองการ

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• เปล่ียนชื่อ
• ลบ
ทําตามคําแนะนําที่ปรากฏบนหนาจอเพ่ือเปล่ียนแปลงการตั้งคา

3 แตะ [แกไข]
สําหรับคําแนะนําเก่ียวกับการดําเนินการในลําดับถัดมา 
โปรดดูขั้นตอนที่ 3 ถึง 8 ใน “การบันทึกโปรแกรม” (หนา 1-25)

การเรียกใชโปรแกรม

การเปลี่ยนการตั้งคาโปรแกรม

เมนูยอย
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สามารถโหลดกระดาษที่พิมพออกมาแลวหรือกระดาษสีเขาไปในถาด
ปอนกระดาษเพือ่เพิ่มปกหนาหรอืดานปกหลังใหกับเอกสารที่พิมพ
ออกมาแลว

[ดานเขาเลม]
ระบุดานที่ตองการเขาเลม
[ฝาครอบดานหนา]
ตั้งคาตัวเลือกนีเ้ปน [ON] เพ่ือเพ่ิมปกหนาของส่ิงพิมพออกแตละชุด
[ปกหลัง]
ตั้งคาตัวเลือกนีเ้ปน [ON] เพ่ือเพ่ิมปกหลังของสิ่งพิมพออกแตละชุด
[ถาดปอนกระดาษ]
ระบุถาดปอนที่มีปกหลัง

1 แตะ [เพ่ิมปก]
หนาจอ [เพ่ิมปก] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกดานท่ีตองการเขาเลม

3 ปรับการตั้งคาปก
เลือก [OFF] หรือ [ON] สําหรับปกหนาและปกหลัง

4 แตะถาดปอนกระดาษ
หนาจอ [เลือกถาด] จะปรากฏข้ึน

5 เลือกถาดปอนกระดาษแลวแตะ [ตกลง]

6 แตะ [ตกลง]

7 ใสกระดาษปก

ใสใบแทรกเขาไประหวางหนาหรอืชดุสําเนา หรือใสเขาไปในงาน
ชุดอืน่

[ใบแทรก]
[OFF]: ไมไดใสใบแทรกไว
[ระหวางเรียงชุด]: ใบแทรกจะแทรกอยูในแตละชุดท ี่มีการระบุไวใน 
[เรียงชุดเอกสาร]
[หลังงานเสร็จ]: ใบแทรกจะแทรกไวดานหลังสุดของงานพิมพทุกชุด
[กระดาษ]
เลือกถาดปอนกระดาษที่มีใบแทรกอยู
[พิมพหมายเลข]
[OFF]: ไมพิมพหมายเลข
[1 2 3 ...]: หมายเลขจะประทับอยูบนใบแทรกตามลําดับหมายเลข 
(1, 2, 3...)
[A B C ...]: ตัวอักษรจะประทับอยูบนใบแทรกตามลําดับตัวอักษร 
(A, B, C...Z, AA, AB...) (จนถึง ZZZ)

เพ่ิมปก

• ไมสามารถใชกระดาษที่มีขนาดตางจากกระดาษสําเนา

• ไมสามารถใช [เพ่ิมปก] พรอมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] 
หรือ [เสนขอบหนา] ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม
หลายขนาด”, หนา 1-19 “เสนขอบหนา”)

• ดานที่ใสกระดาษจะแตกตางกันไปข้ึนอยูกับประเภทของ
ถาด
[ฝาครอบดานหนา]
ถาดมาตรฐาน: ใสกระดาษโดยใหหนาแรกหงายขึ้น
ถาดปอน: ใสกระดาษโดยใหหนาแรกควํ่าลง

[ปกหลัง]
ถาดมาตรฐาน: ใสกระดาษโดยใหหนาแรกควํ่าลง
ถาดปอน: ใสกระดาษโดยใหหนาแรกหงายขึ้น
โปรดดู “การโหลดกระดาษ” (หนา 31)

• เปล่ียนแปลงการตั้งคา [เลือกกระดาษ] 
ตามกระดาษที่โหลดเขาไป (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)

การแบงกลุม

• เม่ือโหลดกระดาษแบบพิเศษเพ่ือใชเปนใบแทรก แนะนําให
ตั้งคา [เลือกอัตโนมัติ] ของถาดปอนกระดาษที่จะโหลดใบแทรก
เปน [OFF] (หนา 1-8 “การเปล่ียนการตั้งคาถาดปอนกระดาษ”)
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ตัวอักษรจะพิมพอยูดานใต (ประมาณ 5 มม. จากขอบ) หรือดานบน 
(ประมาณ 5 มม. จากขอบ) ของหนากระดาษ

1 แตะ [การแบงกลุม]
หนาจอ [การแบงกลุม] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกตําแหนงท่ีตองการแทรกใบแทรก

3 แตะถาดปอนกระดาษ
หนาจอ [เลือกถาด] จะปรากฏข้ึน

4 เลือกถาดปอนกระดาษสําหรับโหลดใบแทรก 
แลวแตะ [ตกลง]

5 กําหนด [พิมพหมายเลข]

6 แตะ [ตกลง]

กําหนดระยะขอบเยบ็เลม

[ดานเขาเลม]
ระบุดานที่ตองการเขาเลม
ความกวาง
ระบุความกวางโดยใช [ ], [ ] หรอืปุมหมายเลข
[ลดอัตโนมัติ]
เม่ือตัง้คาเปน [ON] ภาพจะถูกยอใหพอดีกับขนาดโดยอัตโนมัติเพ่ือปองกัน
ไมใหพิมพตรงขอบแมวาจะมีการกําหนดคาระยะขอบเย็บเลมแลวก็ตาม

1 แตะ [ระยะขอบเย็บเลม]
หนาจอ [ระยะขอบเย็บเลม] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดระยะขอบเย็บเลม
• เลือก [ดานเขาเลม]
• ใช [ ], [ ] หรือปุมหมายเลขเพ่ือปอนความกวาง
• ปรับ [ลดอัตโนมัติ] เปน [ON] เพ่ือปองกันไมใหพิมพตรงขอบแมวา
จะมีการกําหนดคาระยะขอบเย็บเลมแลวก็ตาม

3 แตะ [ตกลง]

• หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียงความจุ
มาก หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม 
ทานจะสามารถกําหนด [เหล่ือมระหวางชุด] ได สําหร ับขอมูล
เพ่ิมเติม โปรดดูหัวขอตอไปนี้: 
- เม่ือใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน

(หนา 8-7 “เหล่ือมระหวางชุด ([การแบงกลุม])”)
- เม่ือใชชุดจัดเรียงความจุมาก

(หนา 8-25 “เหล่ือมระหวางชุด ([การแบงกลุม])”)
- เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค 

(หนา 8-39 “เหล่ือมระหวางชุด ([การแบงกลุม])”)

หรือ

แนวกระดาษ
เอกสาร

กระดาษที่ไมมาตรฐานที่
ไมไดลงทะเบียนไวใน
เครือ่งพิมพนี้

กระดาษมาตรฐาน, กระดาษ
แบบไมมาตรฐานที่ระบุไวใน 
[เลือกกระดาษ]

ระยะขอบเย็บเลม

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [ระยะขอบเย็บเลม] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสมหลายขนาด], [สมุดขนาดเล็ก] หรือ [เสนขอบหนา] 
(หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 1-16 “สมุดขนาด
เล็ก”, หนา 1-19 “เสนขอบหนา”)
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หากใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงานหรือตัวจัดชดุเอกสาร
อเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสรมิ ทานจะสามารถใชฟงกชั่นเย็บลวด
ได ระยะขอบเย็บเลมกส็ามารถกําหนดไดเชนกัน
เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานสามารถ
กําหนดรทูี่จะเจาะได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน (หนา 8-8 “เย็บลวด”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-39 “เย็บลวด/เจาะรู”)

เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานสามารถ
กําหนดวธีิการพับกระดาษได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “พับ” (หนา 8-41) ใน “อุปกรณเสริม”

ทานสามารถลดความเร็วในการพมิพได ซึง่จะลดเส ียงของเครื่อง
ขณะกําลงัพมิพงานเชนกัน

[OFF], [ON]

1 แตะ [พิมพแบบชา]
หนาจอ [พิมพแบบชา] จะปรากฏขึ้น

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

หากทานใชถาดจัดเรยีงกระดาษ ชุดจัดเรยีงความจ ุมาก หรอื
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสร ิม ทานสามารถ
เลอืกถาดสําหรับรับงานที่พมิพออกมา
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชงานถาดจัดเรยีงกระดาษ (หนา 8-17 “ถาดรับงานขาออก”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-26 “ถาดรับงานขาออก”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-43 “ถาดรบังาน

ขาออก”)

หากทานใชถาดจัดเรยีงกระดาษ ชุดจัดเรยีงความจ ุมาก หรอื
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสร ิม ทานสามารถ
กําหนดวาจะใหงานพิมพหงายขึน้หรอืคว่ําลงได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชงานถาดจัดเรยีงกระดาษ (หนา 8-17 “หงายขึน้/คว่ําลง”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-26 “หงายขึ้น/คว่ําลง”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-43 “หงายขึ้น/

คว่ําลง”)

เม่ือใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิชุดจัดเรยีงความจุ
มาก หรอืตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค ถาดรับงานขาออกจะสลับ
อัตโนมัตเิม่ือถาดที่ใชอยูเตม็
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอตัโนมัติ (หนา 8-18 

“ถาดรบังาน ขาออกตอเนื่อง”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-26 “ถาดรับงานขาออก

ตอเนื่อง”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-43 “ถาดรบังาน

ขาออกตอเนื่อง”)

เย็บลวด/เจาะรู

พับ

พิมพแบบชา

ถาดรับงานขาออก

หงายขึ้น/ควํ่าลง

ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง
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ใชตวัเลือกนี้เพื่อปอนกระดาษโดยอัตโนมัตจิากถาดอืน่ที่มีขนาด
กระดาษเทากันและชนิดเดียวกันเม่ือถาดที่เลอืกกระดาษหมด

[OFF], [ON]

1 แตะ [ถาดกระดาษตอเนื่อง]
หนาจอ [ถาดกระดาษตอเนือ่ง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

ฟงกชัน่นี้จะหมุนภาพ 90 องศา โดยอัตโนมัตเิม่ือแนวกระดาษของ
ตนฉบับและกระดาษไมตรงกัน แมขนาดของกระดาษทีโ่หลดเขาไป
ในถาดจะเทากับขนาดของตนฉบับที่โหลดเขาไปก็ตาม โดยปกติแลว 
การตั้งคานี้จะอยูที่ [ON]

ฟงกชัน่นี้ชวยใหทานสามารถหยุดการพมิพทีก่ําลงัดําเนินอยูชั่วคราว
เพือ่ที่จะทําสําเนาเอกสารอืน่

1 กดปุม [แทรกงาน]
หนาจอแทรกงานจะปรากฏขึ้น

2 โหลดตนฉบับแลวกดปุม [เร่ิมตน]
• ทานสามารถแทรกงานทําสําเนาไดในระหวางที่ขอความ 

[พรอมทําสําเนา (งานแทรก)] ปรากฏอยู

3 เม่ือทําสําเนาเสร็จแลว ใหกดปุม [แทรกงาน] 
เพ่ือยกเลิกการแทรกงาน
การพิมพงานที่หยุดไวชั่วคราวจะดําเนินตอ

• การแทรกงานจะถูกยกเลิกเม่ือไมใชงานเครื่องพ ิมพภายใน 
60 วินาที ดวยเชนกัน

ถาดกระดาษตอเนื่อง

หมุนภาพอัตโนมัติ

การแทรกงาน

• ไมสามารถเปดใชฟงกชั่นตอไปนี้สําหรับการแทรกงานได: 
[โปรแกรม], [ใบแทรก], [เพ่ิมปก], [ADFสแกน&หยุด]

• เม่ือแทรกงานทําสําเนาขณะที่พิมพงานลงในตัวจัดชุดเอกสาร
อเนกประสงค ทานจะไมสามารถตัง้คาตอไปนีไ้ด : 
[เย็บลวด/เจาะรู], [พับ], [การเขาเลม], [แยกหนาหนังสือ], 
[ถาดรับงานขาออก], [หงายขึ้น/ควํ่าลง], [ถาดรับงานขาออก
ตอเนือ่ง]

• ไมสามารถแทรกงานทําสําเนาไดในขณะที่งานพิมพท ี่ใชฟงกชั่น
เย็บลวดหรอืฟงกชั่นเหล่ือมระหวางชุดกําลังดำเนินอยูในชุดเย็บ
ลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ทานสามารถใชฟงกชัน่แทรกงาน
ทําสําเนาไดเม่ือเชื่อมตอกับถาดจัดเรยีงกระดาษ ชุดจัดเรียง
ความจุมาก หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปน
อุปกรณเสริม
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ปุมฟงกชั่นในโหมดทําสําเนา 

สามารถเปดใชการตั้งคาไดเม่ือตองการ การตัง้คาท่ีแนะนําจะ
ลงทะเบียนเปนรายการโปรดไวลวงหนา
การลงทะเบียนการตัง้คาที่ใชบอยจะเปนประโยชนตอการทํางาน 
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การเพิม่รายการโปรด” (หนา 1-33)

1 แตะ [รายการโปรด]
หนาจอ [รายการโปรด] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกรายการโปรดหนึ่งรายการ
รายการคาตางๆ ที่ตั้งไวจะปรากฏข้ึนบนหนาจอ

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• เปล่ียนชื่อ
• ลบ

3 แตะ [ตกลง]

ฟงกชัน่นี้จะสั่งพิมพสําเนาของตนฉบับลาสดุท่ีทําสําเนาไว โดยไม
จําเปนตองสแกนตนฉบับอกีครั้ง

1 แตะ [เพ่ิมสน.] หลงัจากทําสําเนาเรียบรอยแลว
หนาจอ [เพ่ิมสําเนา] จะปรากฏข้ึน

2 ใชปุมหมายเลขเพ่ือกําหนดจํานวนสําเนาท่ี
ตองการพิมพ

3 แตะ [ตกลง]
การพิมพสําเนาเพิ่มจะเริ่มทํางาน

รายการโปรด

• ไมสามารถเปล่ียนชื่อหรือลบรายการโปรดที่ลงทะเบียน
เปนการตั้งคาขอมูลจากโรงงาน

ปุมฟงกชั่น

เพ่ิมสน.

• ไมสามารถทําสําเนาเพ่ิมไดในกรณีตอไปนี้: 
- เม่ือผูดูแลระบบไมอนญุาตใหใชฟงกชั่นทําสำเนาเพ่ิม
- เม่ือมีการรีเซ็ตโดยอัตโนมัติหลังจากทําสําเนาต นฉบับ
- เม่ือมีการหยุดการเชื่อมตอกับผูใช
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การพิมพจะหยุดหลังจากพมิพสําเนาออกมาหนึ่งแผ นแลว ฟงกชัน่นี้
จะชวยใหสามารถตรวจสอบงานขาออกกอนที่พมิพงานออกมา
จํานวนมาก

1 แตะ [ตย.สําเนา]
หนาจอ [สําเนา ตัวอยาง] จะปรากฏขึ้น

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

4 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอ [การทําสําเนาตัวอยาง] จะปรากฏข้ึน จากนั้นเครื่องพิมพ
จะเริ่มทําสําเนาตนฉบับ สถานะปจจุบันจะปรากฏข้ึนบนหนาจอ

• สามารถหยุดการทําสําเนาชั่วคราวไดโดยกดปุม [หย ุด] (หนา 1-3 
“การยกเลิกการทําสําเนา”)

• แตะ [พิมพแบบชา] เพ่ือลดความเร็วในการพิมพ ซึง่จะลดเสียง
ของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน

หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้นหลังจากพิมพสําเนาตัวอยางแลว

สามารถเปลี่ยนการตั้งคาตอไปนี้ได: 

• [เปล่ียนการตั้งคา] (หนา 1-4 “การเปล่ียนการตั้งคาในระหวาง
การทําสําเนา”)

• [บํารุงรักษา] (หนา 1-4 “การบํารงุรักษาในระหวางการทําสําเนา”)

ใชตวัเลือกนี้เพื่อตรวจสอบการตั้งคาปจจุบัน

1 แตะ [ตั้งตรวจ]
หนาจอ [ตั้งคาตรวจ] จะปรากฏข้ึน ตรวจดูการตัง้คาปจจุบัน

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• เพ่ิมรายการโปรด
• บันทึกเปนคาเริ่มตน
• พิมพยืนยันคา

2 แตะ [ยอนกลับ]

ตย.สําเนา

• หากตั้งคา [เรียงชุดเอกสาร] เปน [เรียงลําดับ] ทานจะสามารถ
ใชฟงกชั่นนี้เพ่ือทําสําเนาหนึ่งแผนเปนตัวอยาง (หนา 1-11 
“เรียงชุดเอกสาร”)

ต้ังตรวจ



ปุมฟงกชัน่ในโหมดทําสําเนา

1

คูมือผูใช ComColor GD Series

1-33

ทานสามารถลงทะเบียนรายการโปรดและคาเริม่ตน และแกไขลําดับ
ปุมได

ลงทะเบียนการตัง้คาและจํานวนสําเนาเปนรายการโปรดเพือ่ใชเปน
ปุมสําหรับตัง้คา สามารถลงทะเบียนรายการโปรดไดถึง 30 รายการ
โปรดดําเนินการขณะที่กําหนดคารายละเอยีดที่ทานตองการ
ลงทะเบียน

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [สราง/แกคําส่ังใชบอย]

3 แตะ [สราง]
หนาจอ [เพ่ิมรายการโปรด] จะปรากฏขึ้น ตรวจดูการตั้งคาปจจุบัน

4 แตะ [ตกลง]

5 ใสช่ือท่ีลงทะเบียนแลวแตะ [ตกลง]
การตั้งคาจะไดรบัการลงทะเบียนเปนรายการโปรด

6 แตะ [ปด]

สามารถแกไขลําดับการแสดงรายการโปรดได

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตัง้เอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [สราง/แกคําส่ังใชบอย]

3 แตะ [แกไข]
หนาจอ [แกไขรายการโปรด] จะปรากฏขึ้น

4 เลือกรายการโปรดหนึ่งรายการ

รายการโปรดที่มีสัญลักษณแมกุญแจจะไมสามารถแกไขได

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• ตั้งคาตรวจ
• เปล่ียนชื่อ
• ลบ

5 แตะ [ข้ึน] หรือ [ลง] เพ่ือเรียงลําดับรายการ

ต้ังเมนู

การเพิ่มรายการโปรด

• การตั้งคาตอไปนี้จะไมสามารถลงทะเบียนเปนรายการโปรด: 
- [เลือกกระดาษ]

การแกไขรายการโปรด

เมนูยอย
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6 เปลี่ยนแปลงการตั้งคา [ดูรายการโปรด]
• เม่ือเลือก [ทั่วไป] รายการโปรดที่ใชบอยและรายการโปรด
ที่ลงทะเบียนไวเปนการตั้งคาจากโรงงานจะปรากฏขึ้น

• เม่ือเลือก [สวนตัว] รายการโปรดสวนตัวจะปรากฏข ึ้น
• เม่ือเลือกทั้ง [ทั่วไป] และ [สวนตัว] รายการโปรดที่ใชบอย 
รายการโปรดที่ลงทะเบียนไวเปนการตั้งคาจากโรงงาน และ
รายการโปรดสวนตัวจะปรากฏขึ้น

7 แตะ [ตกลง]

8 แตะ [ปด]

สามารถลงทะเบียนคาตางๆ และจํานวนชุดสําเนาเปนคาเริ่มตน
โดยใชปุมสําหรับตัง้คา
ดําเนนิการขณะที่กําหนดคารายละเอียดที่ทานตองการลงทะเบียน

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [คาเริ่มตน]

3 แตะ [การปอน]
หนาจอ [บันทึกเปนคาเริ่มตน] จะปรากฏข้ึน ตรวจดูการตั้งคาปจจุบัน

4 แตะ [ตกลง]
การตั้งคานั้นๆ จะไดรับการลงทะเบียนเปนคาเริ่มตน

5 แตะ [ปด]

ลางคาเริ่มตนที่ลงทะเบียนไวโดยบุคคลหนึง่ แลวเปลี่ยนคานั้นเปน
คาเริ่มตนทั่วไป

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตัง้เอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [คาเริ่มตน]

3 แตะ [ลาง]
หนาจอ [เริ่มตนการทํางาน] จะปรากฏขึ้น

4 แตะ [ตกลง]
คาเริ่มตนจะถูกลาง

5 แตะ [ปด]

• ตัวเลือก [ดูรายการโปรด] อาจปรากฏข้ึนข้ึนอยูกับ
โครงแบบของผูดูแลระบบ ในกรณีนี้ รายการโปรดที่
ใชบอยและรายการโปรดที่ลงทะเบียนไวเปนการต ั้งคา
จากโรงงานจะปรากฏขึ้น

การบันทึกเปนคาเร่ิมตน

• การตั้งคาตอไปนี้จะไมสามารถลงทะเบียนเปนค าเริ่มตน: 
- [เลือกกระดาษ]

การลางคาเร่ิมตน

• ตองมีสิทธิของผูดูแลระบบในการลางคาเริ่มต นทั่วไป โปรดติดตอ
ผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด
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ฟงกชัน่นี้จะเปลี่ยนลําดับของปุมตางๆ ที่ใช ตัง้คา

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [การตั้งคาปุมคําส่ัง]
หนาจอ [การตั้งคาปุมคําส่ัง] จะปรากฏขึ้น

3 เลือกปุมสําหรับตั้งคาหนึ่งปุม

4 แตะ [ข้ึน] หรือ [ลง] เพ่ือเรียงลําดับรายการ

5 แตะ [ตกลง]
การจัดเรียงปุมสําหรับตั้งคาเสร็จสมบูรณ

6 แตะ [ปด]

การแกไขลําดับปุม

• ตองมีสิทธิของผูดูแลระบบในการกําหนดลําดับปุมทั่วไป 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด
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การสแกน

ทานสามารถสแกนตนฉบับและบันทึกเปนขอมูล
เลือกโฟลเดอรที่จะบันทึกขอมูลเพื่อใหเหมาะกับวัตถุประสงคที่ตองการ
ขอมูลที่สแกนไวสามารถบันทึกลงในคอมพิวเตอรที่อยูในเครือขาย สงผานอีเมลเปนไฟลแนบ หรอืบันทึกลงในฮารดไดรฟภายใน
เครื่องนีแ้ละดาวนโหลดจาก RISO Console

ภาพรวมของการสแกน ...................................................................หนา 2-2

1. โหลดตนฉบับ

2. แตะ [สแกน] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

3. ระบุที่อยูหรือปลายทาง 

4. เปลี่ยนการตั้งคา

5. ตรวจสอบหนาจอแสดงตัวอยาง

6. กดปุม [เร่ิมตน]

การตั้งคาการสแกน.........................................................................หนา 2-6

หัวขอนีจ้ะอธิบายรายละเอยีดการตัง้คาการสแกนแตละแบบ

ปุมฟงกช่ันในโหมดสแกน .............................................................หนา 2-11

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่มีในโหมดสแกน
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ภาพรวมของการสแกน

หัวขอนีจ้ะอธิบายถึงการสแกนขั้นพื้นฐาน

●1 โหลดตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับชนดิของตนฉบับที่สามารถใชได 
โปรดดู “ตนฉบับ” ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย”

■ ใน ADF

1 โหลดตนฉบับใน ADF
จัดเรียงตนฉบับแลววางโดยหงายดานหนาข้ึน

2 เลื่อนตัวปรับความกวางใหพอดีกับความกวาง
ของตนฉบับ

■ บนแผนกระจก

1 เปดฝาครอบตนฉบับ

2 โหลดตนฉบับ 
โหลดตนฉบับโดยควํ่าหนาลงบนแผนกระจก
จัดมุมของตนฉบับใหชิดมุมบนซาย

3 ปดฝาครอบตนฉบับ

●2 แตะ [สแกน] บนหนาจอ [หนาหลัก1]
เลอืก [เมล], [PC] หรอื [คอนโซล]

ขั้นตอน

• เครื่องนี้ไมสามารถสแกนพื้นที่ภายใน 1 มม. จากขอบกระดาษ
(ภาพสวนที่อยูในพื้นที่ดังกลาวจะหายไป)

• เปดและปดฝาครอบตนฉบับเบาๆ

การสแกน
การสแกน
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●3 ระบุที่อยูหรือปลายทาง 
หากทานเลอืก [เมล] หรอื [PC] ใหกําหนดที่อยู/ปลายทางสําหรบั
ขอมูลที่สแกน

■ เม่ือเลือก [เมล]
ทานสามารถแนบขอมูลที่สแกนลงในขอความอีเมลแลวสงไปได

1 แตะ [ท่ีอยู]
หนาจอ [ที่อยู] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกท่ีอยูจาก [สมุดรายช่ือเมล]

ที่อยูที่เลือกไวจะปรากฏใน [เลือกแลว]

• ทานสามารถแตะดัชนีเพ่ือลดจํานวนรายการที่อยู
ซึ่งลงทะเบียนไวในสมุดรายชื่อ

3 แตะ [ตกลง]

■ เม่ือเลือก [PC]
ขอมูลที่สแกนจะบันทึกลงในคอมพิวเตอรที่อยูในเครือขาย

1 แตะ [ปลายทาง]
หนาจอ [ปลายทาง] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกปลายทางจาก [สมุดรายช่ือ PC]

ปลายทางที่เลือกไวจะปรากฏใน [เลือกแลว]

• ทานสามารถแตะดัชนีเพ่ือลดจํานวนรายการปลายทาง
ซึ่งลงทะเบียนไวในสมุดรายชื่อ

• หากทานเลือก [คอนโซล] ทานไมจําเปนตองระบุปลายทาง 
ขอมูลที่สแกนจะบันทึกลงในฮารดดิสกภายในเคร ื่องนี้

ดัชนี

• หากตองการสงที่อยูที่ไมไดแสดงอยูใน [สมุดรายชื่อเมล] 
ใหแตะ [ปอนตรง] เพ่ือลงทะเบียนที่อยูอันใหม

• หากตองการลบที่อยูออกจาก [เลือกแลว] ทานสามารถลาง
ที่อยูทั้งหมดโดยแตะ [ลางหมด] หรือเลือกที่อยู ที่ตองการ
ลบแลวแตะ [ลาง]

• แตะ [ผูสง] เพ่ือใหหนาจอ [ผูสง] แสดงข้ึนมา แลวปอน
ชื่อผูสง

ดัชนี
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3 แตะ [ตกลง]

●4 เปลี่ยนการตั้งคา
กําหนดการตั้งคาการสแกนโดยละเอยีด
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับฟงกชั่นที่สามารถเปลีย่นแปลงได 
โปรดดู “รายการของการตัง้คา” (หนา 2-5)

●5 ตรวจสอบหนาจอแสดงตัวอยาง

1 แตะ [ดูตย.กอนสง]
เม่ือแตะ [ดําเนินตอ] ในหนาจอ [ดูตวัอยางกอนสง] การสแกน
ตนฉบับจะเริ่มทํางานและแสดงภาพตัวอยาง

ในการเปล่ียนหนา ใหแตะ [ ] หรือ [ ]

หากตองการเปล่ียนที่อยูหรือปลายทาง ใหแตะ [เปล่ียนที่อยู] 
หรอื [ไดเร็กทอรีจัดเก็บ]

●6 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอ [กําลังสแกน] จะปรากฏขึน้ และจะเริ่มการสแกนตนฉบับ 
สถานะปจจุบันจะปรากฏขึน้บนหนาจอ
• หลังจากหนาจอ [ยืนยัน] แสดงขึ้น ใหแตะ [ปด] 

เครื่องจะสแกนตนฉบับและบันทึก

■ การยกเลิกการสแกน

1 กดปุม [หยุด]
การสแกนจะหยุดทํางาน และหนาจอสแกนจะแสดงข้ึน

• หากตองการบันทึกขอมูลลงในคอมพิวเตอรที่ไมได
แสดงอยูใน [สมุดรายชื่อ PC] ใหแตะ [ปอนตรง] เพ่ือ
ลงทะเบียนปลายทางอันใหม สําหรับขอมูลเพิ่มเติม
เก่ียวกับเซิรฟเวอรปลายทาง โปรดติดตอผูดูแลระบบ

• หากตองการลบปลายทางออกจาก [เลือกแลว] 
ทานสามารถลางปลายทางทั้งหมดโดยแตะ [ลางหมด] 
หรือเลือกปลายทางที่ตองการลบแลวแตะ [ลาง]

• เม่ือทานเลือก [คอนโซล] เพ่ือสแกนขอมูล ขอมูลที่สแกน
จะถูกบันทึกลงในฮารดดิสกภายในเครื่องนี้ ขอมูลที่บันทึกไว
สามารถดาวนโหลดลงในคอมพิวเตอรของผูใชที่ใช RISO 
Console โปรดดู “หนาจอเมนู [สแกน]” (หนา 6-9) ใน 
“RISO Console”

• ระยะเวลาในการจัดเก็บขอมูลที่สแกนจะกําหนดโดยผูดูแลระบบ

• RISO KAGAKU CORPORATION ไมรับผิดชอบตอการ
สูญหายของขอมูลใดๆ ที่อยูในฮารดดิสกภายในเครื่อง
ซึ่งอาจเกิดข้ึนระหวางการใชเครือ่งนี้ สําหรบัการปกปองขอมูล 
ขอแนะนําใหสํารองขอมูลไวกอน
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รายการของการตั้งคาตอไปนี้จะมีใหเลือกในโหมดสแกน

รายการของการต้ังคา

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

ช่ือเอกสาร ดูและกําหนดช่ือเอกสารขณะบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-6

โหมดสี กําหนดโหมดสีของขอมูลที่จะสแกน หนา 2-7

ขนาดการสแกน กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับที่จะสแกน หนา 2-7

รูปแบบไฟล กําหนดรูปแบบไฟลในการบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-7

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานของตนฉบับที่จะสแกน หนา 2-8

ระดับการสแกน ปรับระดับการสแกน หนา 2-8

แนวกระดาษตนฉบับ กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ หนา 2-8

ความละเอียด กําหนดความละเอียดเพื่อสแกนตนฉบับ หนา 2-8

ตนฉบับผสม หลายขนาด สแกนตนฉบับที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 2-9

ขนาดกระดาษ กําหนดขนาดในการบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-9

ลบเงาสันหนังสือ ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก หนา 2-9

แบงหนา สแกนเน้ือหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน (ขวาและซาย) หนา 2-9

รหัส PIN กําหนดรหัส PIN ขณะบันทึกงานที่สแกนลงในฮารดดิสก ภายในเครื่องน้ี หนา 2-9

ชนิดตนฉบับ เลือกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลผลภาพที่เหมาะสมและบันทึกขอมูลที่สแกนไว หนา 2-10

ปรับแกคา แกมมา ปรับสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว หนา 2-10

การควบคุมภาพ กําหนดการประมวลผลภาพใหเหมาะกับตนฉบับ หนา 2-10

ระดับสีพื้นฐาน ปรับใหสีพื้นหลัง (สีพื้นฐาน) จางลงเพื่อใหอานตัวหนังสืองายขึน้ หนา 2-10

ขนาดการทําสําเนา ขยายหรือยอขอมูลที่สแกน หนา 2-10

รายการโปรด เรียกใชงานการต้ังคาที่ใชงานบอยๆ หนา 2-11

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 2-11

ดูตย.กอนสง สแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะสงหรือบันทึก หนา 2-11

ต้ังเมนู ลงทะเบียนเปนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุม ทานสามารถลงทะเบียน
และแกสมุดรายช่ือไดเชนกัน

หนา 2-12
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การตั้งคาการสแกน

ทานสามารถดูชือ่เอกสารท่ีจะใชขณะบันทึกขอม ูลที่สแกน
แตะ [ชื่อเอกสาร] เพือ่กําหนดชือ่เอกสาร

[ช่ือเอกสาร]
จากขอมูลที่กําหนดใน [วิธีการปอน] และ [เพ่ิมชื่อเจาของ] [ชื่อเอกสาร] 
และ [เจาของ] จะแสดงข้ึน
[วิธกีารปอน]
เลือก [อัตโนมัติ] เพ่ือกําหนดชื่อเอกสารโดยอัตโนมัติ
เลือก [การปอนโดยตรง] เพ่ือปอนชื่อเอกสารตามตองการ
หากทานเลือก [อัตโนมัติ] เครื่องจะกําหนดชื่อเอกสารโดยเริ่มตนดวย 
“SCAN-” และตามดวยหมายเลขลําดับ (0001 ถึง 9999)

[เพิ่มช่ือเจาของ]
กําหนดวาจะเพ่ิมชื่อเจาของลงในชื่อเอกสารที่ตัง้คาไวใน [วิธีการปอน] 
หรือไม
เลือก [OFF] เม่ือไมตองการเพิ่มชื่อเจาของ
เลือก [ขึ้นตน] เพ่ือเพ่ิมชื่อเจาของขางหนาช ื่อเอกสาร แลวตั้งชื่อโดยใช
รูปแบบตอไปนี้:
ชื่อเจาของ - ชื่อเอกสาร - หมายเลขหนา_หมายเลขลําดับ.นามสกุล
ตัวอยาง: J.Smith-SCAN-0001-0001_0001.tif
เลือก [ผนวก] เพ่ือเพ่ิมชื่อเจาของไวหลังชื่อเอกสาร แลวตั้งชื่อโดยใชรูปแบบ
ตอไปนี้:
ชื่อเอกสาร - ชื่อเจาของ - หมายเลขหนา_หมายเลขลําดับ.นามสกุล
ตัวอยาง: SCAN-0001-J.Smith-0001_0001.tif

1 แตะ [ช่ือเอกสาร]
หนาจอ [การตั้งคาชื่อเอกสาร] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกตัวเลือกสําหรับ [วิธีการปอน]
เม่ือเลือก [การปอนโดยตรง] ใหปอนชื่อเอกสารแล วแตะ [ตกลง]

3 เลือกวาจะเพ่ิมช่ือเจาของหรือไม

4 แตะ [ตกลง]

ชื่อเอกสาร

ปุมสําหรับตั้งคา

• หมายเลขลําดับจะมีก็ตอเม่ือชื่อไฟลซ้ํากัน

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการปอนขอความ โปรดดู 
“การปอนขอความ” (หนา 28)

• สําหรับ [การปอนโดยตรง] ทานสามารถใชตัวพิมพใหญ
และตัวพิมพเล็กได
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เลอืกโหมดสขีองขอมูลที่จะสแกน

[อัตโนมัติ]
เครื่องจะพิจารณาวาตนฉบับเปนสีหรอืเปนสีขาวดําโดยอัตโนมัติ หากเครื่อง
พิจารณาแลววาตนฉบับเปนสี ก็จะแปลงเปนขอม ูล RGB แลวบันทึก 
หากเครื่องพิจารณาแลววาตนฉบับเปนสีขาวดํา ก ็จะแปลงเปนขอมูลสีดํา 
แลวบันทึก
[ครบทุกสี]
ตนฉบับถูกแปลงเปนขอมูล RGB แลวบันทึก
[สีเทา]
ตนฉบับสีและภาพสีถูกแปลงเปนขอมูลสีเทา แลวบันทึก
[ดํา]
ตนฉบับบันทึกเปนขอมูลสีดําและสีขาว (ไบนารี่)

1 แตะ [โหมดสี]
หนาจอ [โหมดสี] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกโหมดสี

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดขนาดของตนฉบับที่จะสแกน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ขนาดการสแกน” (หนา 1-10) 
ใน “การทําสําเนา”

กําหนดรปูแบบไฟลในการบันทึกขอมูลที่สแกน

[PDF], [TIFF], [JPEG], [PDF/A]

[คุณภาพของภาพ]
[1: ต่ํา], [2], [3], [4], [5: สูง]

[PDF มีรหัสผาน]
ตั้งรหัสผานของผูใชและรหัสผานของเจาของ
[ZIP]
ตัวเลือกนี้จะปรากฏข้ึนเม่ือสงขอมูลที่สแกนไวผานทางอีเมลหรือสงขอมูล
ที่สแกนไวไปยังคอมพิวเตอรที่อยูในเครือขาย เลือก [ON] เพ่ือบีบอัดขอมูล
ที่สแกนไวเปนไฟล Zip

[หนาเดียว]
เลือก [ON] เพ่ือบันทึกขอมูลที่สแกนแบบหนาเดียว

1 แตะ [รูปแบบไฟล]
หนาจอ [รูปแบบไฟล] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกรูปแบบไฟลท่ีจะใชในการบันทึกขอมูล
ท่ีสแกน

โหมดสี

ขนาดการสแกน

รูปแบบไฟล

รปูแบบไฟล รายการตัง้คา

[PDF] [คุณภาพของภาพ]
[ละเอียด]

[ZIP]
[หนาเดียว]

[ต้ังคารหัสผาน]
[รหสัผานผูใช]
[รหสัผานของเจาของ]

[TIFF] [ละเอียด]
[ZIP]

[JPEG] [คุณภาพของภาพ]
[ละเอียด]

[ZIP]

[PDF/A] [คุณภาพของภาพ]

• ขณะบันทึกขอมูลที่สแกนไวลงในฮารดดิสกภายในของเครื่องนี้ 
ขอมูลที่สแกนไวจะถูกบีบอัดเปนไฟล Zip
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3 เปลี่ยนการตั้งคาตามตองการ

4 แตะ [ตกลง]

กําหนดดานของตนฉบับที่จะสแกน

[ดานเดียว], [สองดาน]
[ทิศทางหนา]
กําหนดวาจะเปดหนาแบบขวา/ซาย หรือบน/ลาง
[แนวกระดาษตนฉบับ] (หนา 2-8 “แนวกระดาษตนฉบับ”)

1 แตะ [สองหนา/หนาเดียว]
หนาจอ [สองหนา/หนาเดียว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [แนวกระดาษตนฉบับ]
เลือก [ดานบนข้ึน] หรือ [ดานบนซาย]

3 กําหนดดานของตนฉบับท่ีจะสแกน
หากทานเลือก [สองดาน] ใหกําหนดทิศทางการวางหนา

4 แตะ [ตกลง]

ปรบัระดับการสแกน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ระดับการสแกน” (หนา 1-12) 
ใน “การทําสําเนา”

กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “แนวกระดาษตนฉบับ” (หนา 1-10) 
ใน “การทําสําเนา”

กําหนดความละเอียดเพือ่สแกนตนฉบับ

[200 dpi], [300 dpi], [400 dpi], [600 dpi]

1 แตะ [ความละเอียด]
หนาจอ [ความละเอียด] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกความละเอียด

3 แตะ [ตกลง]

• หากขอมูลที่สแกนมีแคไฟลเดียว เครื่องจะไมบ ีบอัดขอมูล
ที่สแกน

• หาก [รูปแบบไฟล] ตั้งคาไวที่ [PDF] ตัวเลือก [ZIP] จะม ีใหเลือก 
เม่ือ [หนาเดียว] ตั้งคาไวที่ [ON]

• เม่ือตองการเปดเอกสารในภายหลัง จําเปนตองใช  [รหัสผาน
ผูใช] ที่จะปอนไดเม่ือเลือก [PDF] เปนรูปแบบไฟล ตองใช 
[รหัสผานของเจาของ] ในการตั้งคาสิทธิ์การเขาถึงเอกสาร 
โดยเฉพาะการอนุญาตใหพิมพและแกไข
[รหัส PIN] (หนา 2-9) สําหรับเครื่องนี้จะแตกตางจากรหัสผาน
ขางตน รหัส PIN ใชสําหรับปองกันไมใหบันทึกงานสแกนลงใน
ฮารดดิสกภายในเครื่อง และสงงานพิมพจากคอมพ ิวเตอร

สองหนา/หนาเดียว

• [สองหนา/หนาเดียว] และ [ลบเงาสันหนังสือ] ไมสามารถใช
รวมกันได (หนา 2-9 “ลบเงาสันหนังสือ”)

ระดับการสแกน

แนวกระดาษตนฉบับ

ความละเอียด
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ใชตวัเลือกนี้เม่ือขนาดของตนฉบับแตกตางกนั ขนาดท่ีสามารถผสม
กันได คือ “A4-LEF และ A3”, “B5-LEF และ B4” และ “Letter-LEF 
และ Ledger”
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูขัน้ตอนที่ 2 และขัน้ตอนถัดไปใน 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด” (หนา 1-13) ใน “การทําสําเนา”

กําหนดขนาดในการบันทึกขอมูลที่สแกน

[อัตโนมัติ]
ตั้งคาขนาดกระดาษโดยอัตโนมัติตามการตัง้คา [ขนาดการสแกน] และ 
[ขนาดการทําสําเนา]
[มาตรฐาน]
บันทึกขอมูลในขนาดมาตรฐานที่เลือกไว
[กําหนดเอง]
บันทึกขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ลงทะเบียนโดยผูดูแลระบบไวลวงหนา
[ดวยตนเอง]
กําหนดขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ยังไมไดลงทะเบียนและบันทึกเปน
ขนาดนี้

1 แตะ [ขนาดกระดาษ]
หนาจอ [ขนาดกระดาษ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกขนาดกระดาษ

3 แตะ [ตกลง]

ลบเงาที่เกิดขึน้ตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือ
ออก
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ลบเงาสันหนังสือ” (หนา 1-13) 
ใน “การทําสําเนา”

ใชตวัเลือกนี้เพื่อสแกนเนื้อหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน 
(ขวาและซาย)
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “แบงหนา” (หนา 1-14) ใน “การทํา
สําเนา”

กําหนดรหัส PIN ขณะบันทึกงานที่สแกนลงในฮารดดิสก ภายใน
เครือ่งนี ้ตองใชรหัส PIN ที่กําหนดไวนี้เม่ือใช RISO Console 
ในการดาวนโหลดลงในคอมพิวเตอร

[OFF], [ON]
ปอนรหัส (มีตัวอักขระไดถึง 8 ตัว)

1 แตะ [รหัส PIN]
หนาจอ [รหัส PIN] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ON]

3 ใชปุมหมายเลขในการปอนรหัส PIN

4 แตะ [ตกลง]

ตนฉบับผสม หลายขนาด

ขนาดกระดาษ

ลบเงาสันหนังสือ

• [ลบเงาสันหนังสือ] และ [สองหนา/หนาเดียว] ไมสามารถใช
รวมกันได (หนา 2-8 “สองหนา/หนาเดียว”)

แบงหนา

รหัส PIN
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เลอืกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลผลภาพทีเ่หมาะสมสําหรับ
การบันทึกขอมูลที่สแกนไว

[เสน/ภาพถาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีทั้งขอความและรูปภาพ
[เสน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีขอความหรือรูปภาพประกอบ
[ภาพถาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีรูปภาพ

1 แตะ [ชนิดตนฉบับ]
หนาจอ [ชนิดตนฉบับ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกชนิดตนฉบับ

3 แตะ [ตกลง]

ปรับสมดุลสีของขอมูลที่สแกนไว
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ปรบัแกคา แกมมา” (หนา 1-21) 
ใน “การทําสําเนา”

กําหนดการประมวลผลภาพใหเหมาะกับตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การควบคุมภาพ” (หนา 1-21) 
ใน “การทําสําเนา”

ฟงกชัน่นี้จะทําใหสีพืน้หลงั (สีพื้นฐาน) จางลงเพือ่ใหอานตวัหนงัสอื
งายขึน้เม่ือสแกนตัวหนังสือที่มีสีพืน้หลงัหรอืที่พมิพบนกระดาษสี
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ระดับสพีื้นฐาน” (หนา 1-22) 
ใน “การทําสําเนา”

ขยายหรอืยอขอมูลที่สแกน

[100% (1:1)]
ขอมูลจะไมถูกขยายหรือยอ
[อัตโนมัติ]
ตั้งคาขนาดการทําสําเนาโดยอัตโนมัติตามการตั้งคา [ขนาดการสแกน] และ 
[ขนาดกระดาษ]
[ลด], [ขยาย]
ขอมูลจะถูกขยายหรอืยอตามขนาดการทําสําเนาที่เลือกไว
ดวยตนเอง
ขอมูลจะถูกขยายหรอืยอตามขนาดการทําสําเนาที่ผ ูใชระบุ

1 แตะ [ขนาดการทําสําเนา]
หนาจอ [ขนาดการทําสําเนา] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดขนาดการทําสําเนา
เพ่ือใชงานขนาดการทําสําเนาดวยตัวผูใช ใหแตะ [ ] หรือ [ ] 
เพ่ือกําหนดขนาด สามารถใสจํานวนโดยใชปุมหมายเลข

3 แตะ [ตกลง]

ชนิดตนฉบับ

ปรบัแกคา แกมมา

• เม่ือตั้งคา [โหมดสี] ไวที่ [สีเทา] หรือ [ดํา] คาแกมมาจะปรับได 
เฉพาะ K เทานั้น ไมสามารถปรับคาแกมมาของ C-R, M-G หรือ 
Y-B ได (หนา 2-7 “โหมดสี”)

การควบคุมภาพ

ระดับสีพ้ืนฐาน

ขนาดการทําสําเนา
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สามารถเปดใชการตั้งคาไดเม่ือตองการ การตัง้คาท่ีแนะนําจะ
ลงทะเบียนเปนรายการโปรดไวลวงหนา การลงทะเบ ียนการตั้งคา
ที่ใชบอยจะเปนประโยชนตอการทํางาน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “รายการโปรด” (หนา 1-31) 
ใน “การทําสําเนา”

ใชตวัเลือกนี้เพื่อตรวจสอบการตั้งคาปจจุบัน

1 แตะ [ตั้งตรวจ]
หนาจอ [ตั้งคาตรวจ] จะปรากฏข้ึน ตรวจดูการตัง้คาปจจุบัน

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• เพ่ิมรายการโปรด
• บันทึกเปนคาเริ่มตน
• พิมพยืนยันคา

2 แตะ [ยอนกลับ]

ทานสามารถสแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะสงหรอืบันทกึ

1 แตะ [ดูตย.กอนสง]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

2 แตะ [ดําเนินตอ] เพ่ือเริ่มการสแกน
หนาจอดูตัวอยางจะปรากฏขึ้น ตรวจสอบผลการสแกน

3 กดปุม [เร่ิมตน]
ขอมูลจะถูกสงไปหรือบันทึก

รายการโปรด

ต้ังตรวจ

ปุมฟงกชั่น

ดูตย.กอนสง

• ทานสามารถเปล่ียนที่อยูอีเมลดวย [เปล่ียนทีอ่ยู] หรือเปล่ียน
ปลายทางที่บันทึกขอมูลที่สแกนไวดวย [ไดเร็กทอรจีัดเก็บ]

• เม่ือขอมูลที่สแกนมีหลายหนา ใหตวัดหนาจอเพ ื่อเล่ือนระหวาง
หนาตางๆ นอกจากนี้ ทานยังสามารถเล่ือนระหวางหนาโดย
การแตะ [ ] หรือ [ ]
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ทานสามารถลงทะเบียนรายการโปรดและคาเริม่ตน และแกไขลําดับ
ปุมได ทานสามารถลงทะเบียนและแกสมุดรายชือ่ไดเชนกัน

ใชฟงกชัน่นีเ้พือ่ลงทะเบียนการตัง้คาท่ีกำหนดดวยปุมสําหรับตั้งคา
เปนรายการโปรด สามารถลงทะเบียนรายการโปรดไดถ ึง 30 รายการ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การเพิม่รายการโปรด” (หนา 1-33) 
และ “การแกไขรายการโปรด” (หนา 1-33) ใน “การทําสําเนา”

ทานสามารถลงทะเบียนที่อยูและปลายทางลงในสมุดรายชื่อ

■ เม่ือเลือก [เมล]

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เพ่ิม/แกไข รายช่ือ]
หนาจอ [เพ่ิม/แกไข รายชื่อ] จะปรากฏข้ึน

3 แตะ [สราง]
หนาจอ [สราง] จะปรากฏขึ้น

4 ปอนท่ีอยูอีเมล

5 ปอนช่ือผูรับ

6 ระบุดัชนี

7 แตะ [ตกลง]
ที่อยูจะลงทะเบียนลงในสมุดรายชื่อ

8 ตั้งคาตัวเลือก [แสดงสมุดรายช่ือ]
กําหนดวาจะแสดงผูรบัที่ใชบอยหรือผูรับแตละคนในสมุดรายชื่อ

9 แตะ [ปด]

■ เม่ือเลือก [PC]
ลงทะเบียนคอมพิวเตอรเปนปลายทางสําหรับขอมูลที่สแกนไว
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ไดเรกทอรีขอมูลสแกน” ใน “คูมือผูดูแล
ระบบ”

ต้ังเมนู

การเพิ่มเปนรายการโปรด/แกไข
รายการโปรด

• การตั้งคาตอไปนี้จะไมสามารถลงทะเบียนเปนรายการโปรด: 
- [ชื่อเอกสาร], [PDF มีรหัสผาน] ใน [รูปแบบไฟล], [รหัส PIN]

การเพิ่มลงในสมุดรายชื่อ
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ทานสามารถแกไขที่อยูสวนตัวและปลายทางที่ลงทะเบียนไวใน
สมุดรายชือ่ได

■ เม่ือเลือก [เมล]

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เพ่ิม/แกไข รายช่ือ]
หนาจอ [เพ่ิม/แกไข รายชื่อ] จะปรากฏข้ึน

3 เลือกท่ีอยู แลวแตะ [แกไข]
หนาจอ [แกไข] จะปรากฏขึ้น

4 เปลี่ยนการตั้งคา

5 แตะ [ตกลง]
การตั้งคาที่อยูจะเปล่ียนไป

6 แตะ [ปด]

■ เม่ือเลือก [PC]
เปล่ียนการตั้งคาที่ลงทะเบียนเปนปลายทางสําหรบัขอมูลที่สแกน
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ไดเรกทอรีขอมูลสแกน” ใน “คูมือผูดูแล
ระบบ”

ทานสามารถลบที่อยูสวนตวัและปลายทางออกจากสมุดรายชื่อได

■ เม่ือเลือก [เมล]

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตัง้เอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เพ่ิม/แกไข รายช่ือ]
หนาจอ [เพ่ิม/แกไข รายชื่อ] จะปรากฏข้ึน

3 เลือกท่ีอยู แลวแตะ [ลบ]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

4 แตะ [ตกลง]
ที่อยูจะถูกลบออกจากสมุดรายชื่อ

5 แตะ [ปด]

■ เม่ือเลือก [PC]
ลบปลายทางที่ลงทะเบียนเปนปลายทางสําหรับขอมูลที่สแกน
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ไดเรกทอรีขอมูลสแกน” ใน “คูมือผูดูแล
ระบบ”

การแกไขสมุดรายชื่อ การลบที่อยูหรือปลายทาง
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ทานสามารถลงทะเบียนคาท่ีปอนไวโดยใชปุมสำหรับตัง้คาเปน
คาเริม่ตน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การบันทึกเปนคาเริ่มตน” (หนา 1-34) 
และ “การลางคาเริ่มตน” (หนา 1-34) ใน “การทําสําเนา”

ฟงกชัน่นี้จะเปลี่ยนลําดับของปุมตางๆ ที่ใช ตัง้คา
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การแกไขลําดับปุม” (หนา 1-35) 
ใน “การทําสําเนา”

การบันทึก / ลางคาเร่ิมตน

• การตั้งคาตอไปนี้จะไมสามารถลงทะเบียนเปนค าเริ่มตน: 
- [ชื่อเอกสาร], [PDF มีรหัสผาน] ใน [รูปแบบไฟล], [รหัส PIN]

การแกไขลําดับปุม
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การพิมพ

เชื่อมตอเครือ่งนี้และคอมพวิเตอรเขากับเคร ือขายเพือ่ใชเครื่องนีเ้ปนเครือ่งพิมพ
โดยใชไดรเวอรเครือ่งพิมพ ทานสามารถสงขอม ูลงานพมิพไปที่เครือ่งนี้ไดจากคอมพวิเตอร

ภาพรวมของการพิมพ 
(ไดรเวอรเคร่ืองพิมพ) ..........................หนา 3-2

1. เปดหนาจอไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

2. เปลี่ยนการตั้งคา

3. คลิก [ตกลง]

4. คลิก [พิมพ] หรือ [ตกลง]

ภาพรวมของการพิมพ 
(โหมดพิมพ) ..........................................หนา 3-3

1. แตะ [พิมพ] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

2. เลือกงาน

3. กดปุม [เร่ิมตน]

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ.......................................................หนา 3-9

หัวขอนี้จะอธิบายรายละเอยีดเก่ียวกับการตั้งคาแตละตวัของไดรเวอรเครือ่งพิมพ

ปุมฟงกช่ันในโหมดพิมพ..............................................................หนา 3-35

หัวขอนี้จะอธิบายฟงกชั่นที่มีในโหมดพิมพ
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ภาพรวมของการพิมพ

บทนี้จะอธิบายการใชงานเบ้ืองตนสําหรับการใชเครือ่งนี้เปน
เครื่องพมิพ

●1 เปดหนาจอไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

1 เลือกตัวเลือกการพิมพในแอพพลิเคชันท่ีอยูใน
คอมพิวเตอร
กลองขอความการพิมพจะแสดงขึ้น

2 ตรวจสอบช่ือเครื่องพิมพ และคลกิ [คุณสมบัติ] 
หรือ [ละเอียด]
ชื่อปุมจะแตกตางตามแอพพลิเคชัน

●2 เปลี่ยนการตั้งคา
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับการตั้งคาท่ีสามารถกําหนดได โปรดดู 
“รายการของการตัง้คา” (หนา 3-6)
• หากตองการเรียกคืนการตั้งคาทั้งหมดบนหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพ

เปนคาเริ่มตน ใหคลิก [ใชคาเริ่มตน]

●3 คลิก [ตกลง]
กลองขอความการพมิพจะแสดงขึน้

●4 คลิก [พิมพ] หรือ [ตกลง]
ขอมูลการพิมพจะสงไปยังเครื่องนี้

ขั้นตอนจากไดรเวอรเครือ่งพิมพ

• การตั้งคา [ชนิดตนฉบับ] และ [ชนดิกระดาษ] ในไดรเวอร
เครื่องพิมพจะสงผลตอคุณภาพงานพิมพเปนอยางมาก 
เปล่ียนการตั้งคาตามสภาพการใชงาน

• หากทําเครื่องหมายที่ชอง [ทีละชุด] ในกลองขอความการพิมพ 
ใหยกเลิกการทําเครื่องหมาย หากตองการพิมพโดยเรียงลําดับ
ชุดสําเนา ใหตั้งคา [เรียงชุดเอกสาร] ในแท็บ [พ้ืนฐาน] เปน 
[เรียงลําดับ]

• เม่ือใชฟงกชั่นลิงกระบบภายนอก ใหแตะ [ลิงก ระบบภายนอก] 
บนหนาจอ [หนาหลัก1] และทานสามารถพิมพงานที่บ ันทึก
อยูในระบบภายนอก
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ลิงกระบบภายนอก” (หนา 3-36)

การพิมพ
การพมิพ
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●1 แตะ [พิมพ] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

●2 เลือกงาน

สัญลักษณท่ีแสดงบนรูปขนาดยอ
: งานที่มีรหัส PIN
: งานมีปญหา (ขอมูลเสียหรอืขอมูลมีปญหา)

ไมมี: งานอื่นทั้งหมดสงมาจากคอมพิวเตอร

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 
• รายละเอียด
• เปล่ียนการตัง้คา
• ลบ

●3 กดปุม [เร่ิมตน]
เครือ่งจะพมิพงานที่เลือกไว

■ เม่ือพิมพงานท่ีมีรหัส PIN
หนาจอปอนรหัส PIN จะปรากฏขึ้น ปอนรหัส PIN โดยใชปุมหมายเลข 
แลวแตะ [ดําเนินตอ]

1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เปลี่ยนการตั้งคา]
หนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] จะปรากฏข้ึน

ขั้นตอนจากโหมดพิมพ

• ขึ้นอยูกับการตั้งคาที่กําหนดจากผูดูแลระบบ ทานอาจส่ังพิมพ
ไดอยางงายดาย เพียงแคล็อกอิน

• เม่ือชื่องานมีจํานวนอักขระเกินกําหนด ชื่องานคร ึ่งแรกจะถูก
ละเอาไว แลวแสดงเปน “...”

• ในกรณีตอไปนี้ ชื่องานจะแสดงเปน “ ”: 
- งานที่มีการทําเครื่องหมายที่ชอง [ซอนชื่องาน] ในไดรเวอร
เครื่องพิมพ (หนา 3-28 “รหัส PIN”)

การเปลี่ยนการตั้งคาระหวางการพิมพ

*****
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3 เปลี่ยนการตั้งคา
สามารถเปลี่ยนการตั้งคาตอไปนี้ได: 

• พิมพแบบชา (หนา 1-29 “พิมพแบบชา”)
• ความเขมของงานพิมพ (หนา 1-12 “ความเขมของงานพิมพ”)
• เลือกกระดาษ (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)
• ตําแหนงของภาพ (หนา 1-22 “ตําแหนงของภาพ”)

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
จะเริ่มพิมพงานตอโดยใชการตั้งคาที่เปล่ียนใหม 

1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [บํารุงรักษา]
หนาจอ [บํารงุรักษา] จะปรากฏข้ึน

3 เปลี่ยนการตั้งคา
สามารถเปลี่ยนการตั้งคาตอไปนี้ได: 

• การทําความสะอาดหัวพิมพ
• ตัวปลดล็อคฝาหนา
• ออนไลน/ออฟไลน
• ควบคุมตัวปรับกระดาษ

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
งานพิมพจะดําเนินการตอโดยใชการตัง้คาที่ปร ับแลว

• หากแตะ [พิสูจน] สําเนาเพียงหนึ่งแผนที่ประมวลผลไว
ขณะกดปุม [หยุด] จะพิมพออกมา

การบํารุงรักษาในระหวางการพิมพ

• แตะ [ออนไลน/ออฟไลน] เพ่ือแสดงหนาจอ [ออนไลน/
ออฟไลน] ทานสามารถใชงานเครื่องพิมพแคคนเด ียว
โดยการตั้งคา [ออนไลน/ออฟไลน] เปน [OFF] 

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับ [การทําความสะอาด
หวัพิมพ] และ [ตัวปลดล็อคฝาหนา] โปรดดู “บํารุงรักษา” 
(หนา 9-2) ในแท็บ “ภาคผนวก”

• หากแตะ [พิสูจน] สําเนาเพียงหนึ่งแผนที่ประมวลผลไว
ขณะกดปุม [หยุด] จะพิมพออกมา

• หากใชงานถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิ
หรือชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม ทานจะ
สามารถปรับตําแหนงของถาดจัดเรียงกระดาษไดดวย 
[ควบคุมตัวปรับกระดาษ] สําหรับขอมูลเพิ่มเตมิ โปรดดู 
“บํารุงรักษา” (หนา 9-2) ในแท็บ “ภาคผนวก”
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ทานสามารถกําหนดการตั้งคาไดจากหนาจอไดรเวอรเครื่องพมิพ

• แท็บ: คลิกแท็บเพื่อเปลี่ยนหนาจอ
• ตวัอยาง: แสดงภาพตวัอยางของเอกสารที่จะพิมพ ขนาดตนฉบับ ขนาดกระดาษ และเปอรเซนตการขยาย/ลดขนาดจะแสดงที่ใตภาพ
• การกําหนดคาเครือ่งพมิพและถาดรับงานขาออก: อปุกรณเสริมที่เชื่อมตออยูจะแสดงขึน้ดังภาพประกอบ ถาดรับงานขาออกจะแสดงดวยลูกศร

หนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ

• การคลิก [ใชคาเริ่มตน] จะเรียกคืนการตั้งคาท ั้งหมดบนหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพใหเปนคาเริม่ตน

• เม่ือตออุปกรณเสริม กอนอ่ืน ใหกําหนดคาใน [การกําหนดคาเครื่องพิมพ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] เพ่ือใชฟงกชั่นที่ตองการ ฟงกชั่นที่ใชงานไมได
จะเปนสีเทา (หนา 3-31 “แท็บ [ส.แวดลอม]”)

แท็บ

ตวัอยาง

การกําหนดคาเครื่องพิมพ
และถาดรบังานขาออก
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รายการของการตั้งคาตอไปนี้สามารถกําหนดคาผานทางไดรเวอรเครื่องพิมพได

รายการของการต้ังคา

รายการของการต้ังคาไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: ดู

แท็บ [พื้นฐาน]

โหมดสี เลือกโหมดสี หนา 3-9

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานกระดาษที่ตองการพิมพ หนา 3-9

ชุดสําเนา ปอนจํานวนชุดสําเนาที่จะพิมพ หนา 3-10

พิมพและหยุดพัก หยุดเครื่องหลังจากพิมพหน่ึงชุด เพ่ือตรวจสอบผลการพิมพ หนา 3-10

เรียงชุดเอกสาร กําหนดวิธีการจัดเรียงกระดาษเมื่อพิมพหลายชุด หนา 3-10

ขนาดตนฉบับ กําหนดขนาดกระดาษและแนวกระดาษตนฉบับ หนา 3-10

ตนฉบับผสม หลายขนาด พิมพขอมูลที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 3-11

ยอขยาย กําหนดการขยายหรือลดขนาดภาพตนฉบับกอนการพิมพ  หากตองการ หนา 3-11

ขนาดกระดาษ กําหนดขนาดกระดาษสําหรับการพิมพ หนา 3-11

ถาดปอนกระดาษ กําหนดถาดที่โหลดกระดาษสําหรับการพิมพไว หนา 3-12

ชนิดกระดาษ กําหนดชนิดของกระดาษที่จะพิมพ หนา 3-12

งานขาออกและปลายทาง เลือกงานขาออกสําหรับขอมูลเอกสารที่สงมาจากคอมพิวเตอร
หากเลือกสิ่งอืน่นอกเหนือจาก [พิมพ] สําหรับ [งานขาออก] ใหระบุปลายทางโดยกด [ละเอียด] 

หนา 3-13

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-14

แท็บ [รายการโปรด]

แสดงรายการโปรด ตรวจสอบการตั้งคาที่ลงทะเบียนเปนรายการโปรด หนา 3-14

แกไขรายการโปรด แกไขรายการโปรดที่ลงทะเบียนไว หนา 3-14

เปดไฟล เปดไฟลรายการโปรดที่บันทึกไว หนา 3-15

บันทึกลงไฟล บันทึกรายการโปรดเปนรูปแบบไฟลที่กําหนดโดยใช นามสกุล “.uds” หนา 3-15

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-15

แท็บ [เคาโครง]

รวมหนา รวมหนากระดาษตอเน่ืองหลายแผนไวดวยกัน หนา 3-15

พิมพภาพซํ้า พิมพหนาเดียวกันหลายๆ คร้ังในหน่ึงแผน หนา 3-16

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการวางหนากระดาษสําหรับสมุดขนาดเล็กที่เขาเลมตรงกลาง หนา 3-16

ลายนํ้า กําหนดลายนํ้าพ้ืนหลังที่จะเพิ่มลงในหนาเอกสาร หนา 3-17

ประทับตรา ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หัวกระดาษหรือทายกระดาษ หนา 3-18

ตําแหนงของภาพ กําหนดคาน้ีเม่ือปรับตําแหนงการพิมพ หนา 3-19

หมุนภาพ กําหนดแนวการพิมพ หนา 3-20

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-20
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แท็บ [การจัดชุด]

ดานเขาเลม กําหนดระยะขอบเย็บเลม หนา 3-20

เย็บลวด เลือกตําแหนงเย็บลวด

เมื่อใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-5

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-30

เจาะรู กําหนดตําแหนงการเจาะ
(เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-32

พับ กําหนดการพับกระดาษที่จะพิมพ (เมื่อใชตัวจัดช ุดเอกสารอเนกประสงคพรอมเคร่ืองพับเอกสาร
ที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-32

การเขาเลมสมุดเล็ก กําหนดวิธีเขาเลม
(เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-34

เหลื่อมระหวางชุด กําหนดจังหวะการเหลื่อมระหวางชุด

เมื่อใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-7

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-24

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-36

ใบแทรก กําหนดตําแหนงใสใบแทรกระหวางงานพิมพ หนา 3-22

เพิ่มปก เพิ่มปกหนาและปกหลังไปยังงานพิมพ หนา 3-23

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติหรือถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวางที่เปน
อุปกรณเสริม

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-24

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-37

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-25

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-37

การสรางเมล สรางจดหมายดวยกระดาษจดหมายและวัสดุที่พิมพไวแลว
(เมื่อใชงาน Wrapping Envelope Finisher ที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 3-23

การเขาเลม กําหนดคาสําหรับการสรางสมุดขนาดเล็กดวยเครื่อง Perfect Binder
(เมื่อใชงานเครื่อง Perfect Binder ที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 3-23

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-23

แท็บ [รูปภาพ]

ชนิดตนฉบับ กําหนดวาจะเนนที่คุณภาพของภาพหรือขอความสําหรับงานพิมพ หนา 3-24

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 3-24

คุณภาพของภาพ กําหนดความละเอยีดของการพิมพ หนา 3-24

การปรับเสนเรียบเนียน ปรับโครงรางของขอความหรือภาพประกอบใหเรียบเนียน หนา 3-24

การสรางเม็ดสกรีน กําหนดวิธีการปรับแมพิมพสกรีน หนา 3-25

ปรับแกคา แกมมา ปรับความสวาง ความเขมสี คอนทราสต และคาแกมม าสีแดง สีเขียว และสีนํ้าเงิน หนา 3-25

กําหนดพ้ืนที่บารโคด กําหนดพ้ืนที่บารโคดเพ่ือใหบารโคดเหมาะสําหรับการอาน หนา 3-26

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: ดู
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ปุมฟงกชั่นที่มีใหเลือกในโหมดพมิพมีดังน ี้

ปรับปรุงภาพซองจดหมาย กําหนดการประมวลผลภาพสําหรับการพิมพซองจดหมาย หนา 3-27

ปรับขนาดเสนบาง ปองกันไมใหเสนที่บางในตนฉบับหายไป หนา 3-27

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-27

แท็บ [ข้ันสูง]

เจาของ กําหนดช่ือเจาของตามตองการ หนา 3-28

ช่ืองาน กําหนดช่ืองานตามตองการ หนา 3-28

รหัส PIN เพิ่มรหัส PIN ลงในขอมูล หนา 3-28

ขอคิดเหน็เรื่องงาน เพิ่มความคิดเห็นลงในงาน หนา 3-28

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนาตามกลุม (เชน หมวดหรือหมูเดียวกัน) สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการ
ปริมาณมากไดอยางรวดเร็วและแมนยํา 

หนา 3-28

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 3-30

งดพิมพกระดาษเปลา ระงับการพิมพหนาวางที่อยูในเอกสาร หนา 3-30

การพิมพกระดาษหลายสวน กําหนดคารายการน้ีเมื่อพิมพกระดาษหลายชนิด เช น กระดาษคารบอนสําหรับทําสําเนา
หรือใบสลิป

หนา 3-30

เวอรช่ัน ทานสามารถดูเวอรชันของไดรเวอรเครื่องพิมพ หนา 3-30

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-30

แท็บ [ส.แวดลอม]

ผานเครื่องพิมพรวม เลือกตัวเลือกน้ีเพื่อแบงปนไดรเวอรเครื่องพิมพของเซิรฟเวอรการพิมพเพื่อใชเครื่องน ี้ หนา 3-31

ช่ือ SNMP Community กําหนดช่ือชุมชนสําหรับการสื่อสาร SNMP หนา 3-31

Wake On LAN กําหนดวาจะสงสัญญาณ Wake On LAN หรือไมเมื่อสงงานพิมพ หนา 3-31

การกําหนดคาเครื่องพิมพ ระบุขอมูลการกําหนดคาเสริมใหกับไดรเวอรเคร ื่องพิมพดวยตัวเอง หนา 3-32

กําหนดขนาดกระดาษ ลงทะเบียนขนาดกระดาษตามที่ตองการลงในไดรเวอร เครื่องพิมพ หนา 3-32

กําหนดโฟลเดอร ลงทะเบียนโฟลเดอรปลายทางของขอมูลการพิมพลงในไดรเวอรเครื่องพิมพ หนา 3-34

ขอมูลเคร่ืองพิมพ รับขอมูลของการกําหนดคาเสริมและกําหนดคาขอม ูลน้ีโดยอัตโนมัติลงในไดรเวอรเครื่องพิมพ หนา 3-34

รายการปุมฟงกชัน่ในโหมดพิมพ

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพ่ือ: ดู

การเลือกมุมมอง เลือกวาจะดูรายการเปนแบบรูปขนาดยอหรือเปนรายการ หนา 3-35

ออนไลน/ออฟไลน สลับการเช่ือมตอเครือขาย หนา 3-35

เลือกทั้งหมด เลือกเอกสารคางไวที่แสดงอยูทั้งหมด หนา 3-35

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: ดู
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การตั้งคาไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

หัวขอนีจ้ะอธิบายวธีิกําหนดคาพื้นฐานของไดรเวอรเครือ่งพมิพ เชน 
สําหรบัโหมดสี การพมิพแบบสองหนา/หนาเดียว และชนิดกระดาษ

เลอืกโหมดสี

[อัตโนมัติ]
เครื่องนีจ้ะอานสีของเอกสารโดยอัตโนมัติและพ ิมพครบทุกสี (ฟา มวงแดง 
เหลือง เทา และดํา) หรือสีดําตามเอกสารนั้นๆ
[ครบทุกสี]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพใหครบ 5 สี (ฟา มวงแดง เหลือง เทา และดํา)
[ดํา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพ 1 สี (ดํา) ไมวาสีของตนฉบับจะเปนแบบใดก็ตาม
[ฟา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพ 1 สี (ฟา) ไมวาสีของตนฉบับจะเปนแบบใดก็ตาม
[มวงแดง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพ 1 สี (มวงแดง) ไมวาสีของตนฉบับจะเปนแบบใด
ก็ตาม

กําหนดดานกระดาษที่ตองการพมิพ

[หนาเดียว]
ขอมูลจะพิมพบนกระดาษดานเดียว
[สองหนา (ขอบยาว)]
ขอมูลจะพิมพบนกระดาษทั้งสองหนาโดยใหขอบยาวเปนตําแหนงเขาเลม

[สองหนา (ขอบส้ัน)]
ขอมูลจะพิมพบนกระดาษทั้งสองหนาโดยใหขอบส้ันเปนตําแหนงเขาเลม

แท็บ [พ้ืนฐาน]

โหมดสี

สองหนา/หนาเดียว

• หากตองการพิมพกระดาษทั้งสองหนาจากเอกสารที่มีขนาด
ตางกัน ใหกําหนดแนวการเขาเลมในกลองขอความ [ตนฉบับผสม 
หลายขนาด]
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ปอนจํานวนชุดสําเนา (1 ถึง 9999) ที่จะพมิพ

เม่ือตองพิมพเอกสารท่ีมีจํานวนหนาหรือจํานวนแผนเยอะๆ เครื่องจะ
พิมพเอกสารออกมาหนึ่งแผนหรือหนึง่ชดุ (แผนหรือชุดนีไ้มรวมอยูใน
จํานวนหนาที่ระบุ) เพื่อใหทานตรวจสอบกอนที่จะเริ่มพมิพจริง 
หลังจากท่ีทานตรวจสอบงานพมิพแลว ใหกดปุม [เริ่มตน] บน
เครื่องพมิพเพื่อพิมพตอ ทําเครือ่งหมายที่ชองนี้เพื่อเปดใชตวัเลือกนี้

กําหนดวธีิการจัดเรยีงกระดาษเม่ือพมิพหลายชุด

[เรียงลําดับ], [กลุม]

กําหนดขนาดกระดาษและแนวกระดาษขอมูลเอกสาร

[แนวกระดาษ]
[วางแนวตั้ง], [วางแนวนอน]

■ การกําหนดขนาดเอง
เม่ือเอกสารไมใชขนาดมาตรฐาน ใหเลือก [Custom]

1 เลือก [Custom] สําหรับ [ขนาดตนฉบับ]
กลองขอความ [กําหนดเอง] จะแสดงข้ึน

2 ปอนขนาดเอกสาร

3 คลิก [ตกลง]

ชดุสําเนา

• เม่ือกําหนดคาโปรแกรมแลว ทานจะไมสามารถปอนจํานวน
ชุดสําเนาไดอีก

พิมพและหยุดพัก

• งานพิมพสําหรับตรวจสอบจะพิมพตามวิธีการพิมพ ([กลุม] 
หรือ [เรียงลําดับ]) ที่เลือกไวใน [เรยีงชุดเอกสาร]

• หลังจากตรวจงานพิมพแลว ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคา
บนแผงควบคุมของเครื่องพิมพได (หนา 3-3 “การเปล่ียน
การตั้งคาระหวางการพิมพ”)

เรียงชุดเอกสาร

• หากเลือก [เรยีงลําดับ] ใหยกเลิกการทําเครื่องหมายจาก [ทีละชุด] 
ในกลองขอความการพิมพของแอพพลิเคชัน หากทําเครื่องหมาย
ไว เอกสารอาจพิมพออกมาไมถูกตอง

ขนาดตนฉบับ

• ขณะพิมพซองจดหมาย ขอแนะนําใหทานเชื่อมตอถาดจัดเรียง
กระดาษและชุดปอนซองจดหมายที่เปนอุปกรณเสริม

• รายการนีจ้ะแสดงขนาดตางๆ ที่ลงทะเบียนไวใน [กำหนดขนาด
กระดาษ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] (หนา 3-32 “กําหนดขนาด
กระดาษ”)

• ขนาดที่ปอนลงไปตรงนี้จะใชไดขณะกําหนดขนาดเอกสาร 
การลงทะเบียนขนาดเอกสารที่ใชบอยจะเปนประโยชน
ตอการทํางาน (หนา 3-32 “กําหนดขนาดกระดาษ”)
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ใชตวัเลือกนี้เม่ือขนาดของขอมูลตนฉบับแตกต างกัน
ทําเครื่องหมายที่ชองนี้เพือ่เปดใชการเลอืกถาดกระดาษโดยอัตโนมัติ
ที่เหมาะกับขนาดกระดาษ

■ การใชฟงกช่ันนี้กับการพิมพสองหนา
ขณะใชฟงกชั่นนีกั้บการพิมพสองหนา ทานสามารถกําหนดตําแหนง
การเขาเลมสําหรับเอกสารแตละขนาดได
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ตนฉบับผสม หลายขนาด] แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือให
กลองขอความ [ตนฉบับผสม หลายขนาด] แสดงข้ึนมา เลือกตําแหนง
การเขาเลมของเอกสารแตละขนาด

[หนาใหญข้ึน]
[ขอบยาว], [ขอบส้ัน]

[หนาเล็กลง]
[ขอบยาว], [ขอบส้ัน]

[หมุนหนาใหญ 180 องศา]
ทําเครื่องหมายที่ชอง [หมุนหนาใหญ 180 องศา] เพ่ือหมุนหนาที่มี
ขนาดใหญ 180 องศา

กําหนดอตัราการขยาย/ยอสวนตนฉบับ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ยอขยาย] แลวปอนอัตราการขยาย/ยอสวนในชวง 
50% ถึง 200% 
หากทานไมเลือก [ยอขยาย] เครื่องจะเลือกอัตราการขยาย/ยอสวน
โดยอัตโนมัตติามการตั้งคา [ขนาดตนฉบับ], [ขนาดกระดาษ] และการวาง
หนากระดาษ

กําหนดขนาดกระดาษสําหรบัการพิมพ

■ การกําหนดขนาดกระดาษเอง
เม่ือกระดาษไมใชขนาดมาตรฐาน ใหเลือก [Custom]

1 เลือก [Custom] สําหรับ [ขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดเอง] จะแสดงข้ึน

2 ปอนขนาดกระดาษ

3 คลิก [ตกลง]

ตนฉบับผสม หลายขนาด

• ทานไมสามารถใชตัวเลือก [ตนฉบับผสม หลายขนาด] กับ
ฟงกชั่น [ขนาดกระดาษ], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], 
[สมุดขนาดเล็ก], [ดานเขาเลม], [เพ่ิมปก], [งดพิมพกระดาษเปลา] 
หรือ [การพิมพกระดาษหลายสวน] (หนา 3-11 “ขนาดกระดาษ”, 
หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 3-20 “ดานเขาเลม”, หนา 3-23 “เพ่ิมปก”, 
หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”, หนา 3-30 “การพิมพกระดาษ
หลายสวน”)

• ขณะใชฟงกชั่นนี้กับการพิมพสองหนา การพิมพ สองหนาจะใช
งานไดก็ตอเม่ือเอกสารดานหนาและดานหลังมีขนาดเดียวกัน 
(หากขนาดไมเทากัน เครื่องจะไมพิมพที่ดานหลังกระดาษ)

• ขณะพิมพขอมูลเอกสารที่มีขนาดตางกันโดยที่ไมไดทํา
เครื่องหมายที่ชอง [ตนฉบับผสม หลายขนาด] ไว เครื่องจะพิมพ
ทุกหนาตามขนาดของหนาแรก

• [หนาใหญขึ้น] หมายถึง A3, B4 และ Tabloid สวน [หนาเล็กลง] 
หมายถึงขนาดอื่น

• แอพพลิเคชันบางอันจะไมใหทานหมุนหนาที่มีขนาดใหญไปตาม
แนวกระดาษที่ตองการ ในกรณีนี้ ใหทําเครื่องหมายที่ชองนี้
เพ่ือหมุนแนวการพิมพ 180 องศา

ยอขยาย

ขนาดกระดาษ

• ไมสามารถใช [ขนาดกระดาษ] และ [ตนฉบับผสม หลายขนาด] 
ไดพรอมกัน (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• ขณะพิมพซองจดหมาย ขอแนะนําใหทานเชื่อมตอถาดจัดเรียง
กระดาษและชุดปอนซองจดหมายที่เปนอุปกรณเสริม

• รายการนีจ้ะแสดงขนาดตางๆ ที่ลงทะเบียนไวใน [กำหนดขนาด
กระดาษ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] (หนา 3-32 “กําหนดขนาด
กระดาษ”)

• ขนาดที่ปอนลงไปตรงนี้จะใชไดขณะกําหนดขนาดเอกสาร 
การลงทะเบียนขนาดกระดาษที่ใชบอยจะเปนประโยชน
ตอการทํางาน (หนา 3-32 “กําหนดขนาดกระดาษ”)
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กําหนดถาดปอนที่ใชในการพิมพ

[อัตโนมัติ]
เครื่องจะเลือกถาดปอนกระดาษโดยอัตโนมัติตามการตั้งคา [ชนิดกระดาษ] 
และ [ขนาดกระดาษ]
[ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3]
เครื่องจะใชกระดาษที่โหลดอยูในถาดที่ระบุในการพิมพ
[ถาดมาตรฐาน]
เครื่องจะใชกระดาษที่โหลดอยูในถาดมาตรฐานในการพิมพ

เลอืกชนิดของกระดาษที่จะพิมพ
ทานสามารถพมิพขอมูลเอกสารพรอมกับปรบัคาไปดวยได เชน 
การใหสีและปริมาณหมึกพมิพ ตลอดจนการประมวลผลภาพเพือ่ให
เหมาะกับชนิดของกระดาษที่เลอืกไว

[ท้ังหมด]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือเปดใชการเลือกชนดิกระดาษอัตโนมัตติามการตั้งคา
ของเครื่องพิมพ
[ธรรมดา]
[กระดาษ IJ], [เคลือบดาน]
เลือกหนึ่งในตัวเลือกเหลานี้เม่ือใชกระดาษ IJ หรือกระดาษที่คลายคลึงกัน
[คุณภาพสูง]
[โปสการด-IJ]
สามารถกําหนดคารายการนี้เม่ือเลือก [ถาดมาตรฐาน] หรือ [ตัวปอนความจุ
มาก] ดวย [ถาดปอนกระดาษ]

ถาดปอนกระดาษ

• เม่ือทานใชฟงกชั่น [การพิมพกระดาษหลายสวน] 
[ถาดปอนกระดาษ] จะตั้งคาเปน [อัตโนมัติ] (หนา 3-30 
“การพิมพกระดาษหลายสวน”)

• หากเลือก [อัตโนมัต]ิ แตกระดาษจริงที่โหลดอยูในถาดไมตรงกับ
การตั้งคา [ขนาดกระดาษ] และ [ชนิดกระดาษ] (หรือโหลด
กระดาษชนดิเดียวกันแตการตั้งคาการเลือกถาดไมไดตั้งคาไวที่ 
[เลือกอัตโนมัติ]) จะทําใหเกิดขอผิดพลาด และไมสามารถ
พิมพงานได ใหเลือก [ทั้งหมด] ใน [ชนิดกระดาษ] (หนา 3-12 
“ชนิดกระดาษ”)

• ทานสามารถใช RISO Console ในการยืนยันขนาดเอกสาร
และชนิดกระดาษที่โหลดอยูในถาดปอนกระดาษของเครื่องพิมพ 
โปรดดู “หนาจอ [โภคภัณฑ]” (หนา 6-6) ใน “RISO Console”

• เม่ือใชตัวปอนความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม [ตัวปอนความจุ
มาก] จะแสดงข้ึนแทน [ถาดมาตรฐาน]

ชนิดกระดาษ

• เครื่องพิมพจะเลือกโปรไฟลสีที่เหมาะกับชนิดกระดาษมากท่ีสุด 
หากตองการพิมพโดยใหมีสมดุลสีที่เหมาะสม ตองตั้งคา
กระดาษสําหรับเครื่องพิมพใหตรงกับกระดาษที่โหลด 

• หากเลือก [ทั้งหมด] ชนิดกระดาษและการประมวลผลภาพ
อาจใชรวมกันไมไดเม่ือไมมีการส่ือสารกับเครื่องพิมพ หรือ
การตั้งคากระดาษของเครื่องพิมพมีการเปล่ียนแปลงหลังจาก
สงงานพิมพ 

โปรไฟลสีคืออะไร
สีบนจอมอนิเตอรหรือหนาจออื่นจะแสดงเปนสีหล ักสามสี (RGB: 
แดง เขียว และนํ้าเงิน) แตสีจากหมึกที่พิมพออกมาจะมาจากสีหลัก
สามสี (CMY: ฟา มวงแดง และเหลือง)
เน่ืองจาก CMY ซ่ึงเปนสีที่ใชสําหรับการพิมพจะมีจํานวนสีนอยกวา 
RGB ซ่ึงใชสําหรับแสดงสีบนหนาจอคอมพิวเตอร เคร ื่องพิมพจะไม
สามารถพิมพสีไดตรงตามที่เห็นบนหนาจอ ดวยเหตุน้ี จึงจําเปนตอง
ใชวิธีพิเศษในการแปลงสี RGB ใหเปนสี CMY เพื่อใหสามารถพิมพสี
ออกมาไดใกลเคียงหรือเปนธรรมชาติมากที่สุด
วิธีน้ีเรียกวา “การจัดการสี” และตารางแปลงสีเรียกวา “โปรไฟลสี”
ในการจัดการสี เครื่องพิมพจะเลือกชนิดของโปรไฟลสีตางๆ 
โดยอตัโนมัติเพื่อใหไดสีที่เหมาะสมตามภาพตนฉบับและกระดาษ
ที่ใชพิมพ
• เคร่ืองนี้จะใชโปรไฟลสใีนการสรางและแกไขตามเทคโนโลย ีColorSet 

ที่ไดรับอนุญาตจาก Monotype Imaging K.K.
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กําหนดวาจะพิมพขอมูลที่สงมาจากคอมพวิเตอรหรอืบันทึกไวใน
โฟลเดอรบนเครือ่งพิมพ
นอกจากนี ้ทานยังสามารถบันทึกขอมูลลงในแฟลชไดรฟ USB 
เปนไฟล PRN หรือสรางไฟลเพือ่ใชในซอฟตแวรการกําหนดพื้นที่
บารโคด

[พิมพ]
พิมพขอมูล
[ท่ีเก็บ]
ทานสามารถบันทึกขอมูลเอกสารลงในโฟลเดอรเปนไฟล PRN บนเครื่อง
[พิมพและท่ีเก็บ]
บันทึกขอมูลตนฉบับในโฟลเดอรของเครื่อง แลวพิมพ 
[บันทึกใน USB ไดรฟ]
ทานสามารถบันทึกขอมูลเอกสารลงในแฟลชไดรฟ USB เปนไฟล PRN 
แมวาทานจะไมไดเชื่อมตอเครือขาย ทานสามารถพิมพโดยการเชื่อมตอ
แฟลชไดรฟ USB เขากับเครื่องพิมพ
[บันทึกเปนไฟล]
ไฟล PRN สรางข้ึนเพื่อใชในซอฟตแวรการกําหนดพ ื้นที่บารโคด

■ การตั้งคาโฟลเดอรปลายทาง
โฟลเดอรที่ลงทะเบียนไวใน [กําหนดโฟลเดอร] ในแท ็บ [ส.แวดลอม] 
จะแสดงอยูใน [ปลายทาง] (หนา 3-31 “แท็บ [ส.แวดลอม]”)

1 ใน [งานขาออก] ใหเลือก [พิมพและท่ีเก็บ], [ท่ีเก็บ] 
หรือ [บันทึกใน USB ไดรฟ]

2 คลิก [ละเอียด]
กลองขอความ [งานขาออก] จะแสดงข้ึน

3 ในเมนู [ปลายทาง] แบบเลื่อนลง ใหเลือก
ไดเรกทอรีของขอมูลตนฉบับ
• โฟลเดอรที่ใชงานไดจะแสดงขึ้นในรายการ [ปลายทาง]

4 คลิก [ตกลง]
ชื่อโฟลเดอรที่เลือกไวจะแสดงข้ึนในชอง [ปลายทาง]

งานขาออกและปลายทาง

• หามถอดแฟลชไดรฟ USB ออกจนกวาจะบันทึกเสร็จเรยีบรอย 
ระหวางที่บันทึกขอมูลนั้น สัญลักษณเครื่องพ ิมพจะปรากฏ
ในแถบงานบนคอมพิวเตอร เม่ือบันทึกเสร็จเรียบร อยแลว 
สัญลักษณเครื่องพิมพจะหายไป ตรวจสอบใหแนใจวาสัญลักษณ
ไดหายไปแลวกอนที่จะถอดแฟลชไดรฟ USB ออก

• ขอมูลที่บันทึกอยูในโฟลเดอรบนเครื่องนี้สามารถส่ังพิมพไดจาก
หนาจอ [ที่เก็บ] - [โหลด] (หนา 4-4) หรือจาก “เมนู [ที่เก็บ]” 
(หนา 6-11) บน “RISO Console”

• ขอมูลที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB สามารถสั่งพ ิมพไดจาก
หนาจอ [USB] - [โหลด] โดยการเชื่อมตอแฟลชไดรฟ USB 
เขาที่เครื่อง นอกจากนี้ ทานยังสามารถบันทึกขอมูลลงใน
เครื่องนี้โดยการคัดลอกขอมูลลงในโฟลเดอรบนเครื่อง 
(หนา 5-9 “สําเนาลงโฟลเดอร”)

• ไฟล PRN จะถูกสงโดยไดรเวอรเครือ่งพิมพในรูปแบบเฉพาะ
ของ RISO KAGAKU CORPORATION ไฟล PRN จะไม
สามารถเปดโดยใชเครือ่งพิมพหรือโปรแกรมของผ ูผลิตอื่นๆ

• ชื่อผูใชของคอมพิวเตอรจะถูกเพ่ิมลงในขอมูลที่บันทึกอยูใน
โฟลเดอรบนเครื่องนี้เปนชื่อเจาของ
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ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ
สามารถบันทึกการตัง้คาไดสูงสุด 30 กลุม

1 กําหนดคาท่ีจําเปนบนหนาจอไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

2 คลิก [เพ่ิมรายการโปรด]
กลองขอความ [เพ่ิมรายการโปรด] จะปรากฏข้ึน

3 ปอนช่ือ
• ปอนชื่อดวยอักขระ 1 ถึง 20 ตัว 

4 คลิก [การปอน]
เครือ่งจะบันทึกการตั้งคานี้และแสดงในแท็บ [รายการโปรด]

การตั้งคาไดรเวอรเครือ่งพิมพที่ลงทะเบียนเปนรายการโปรดไว
จะแสดงขึ้น การตั้งคาที่แนะนําจะลงทะเบียนเปนรายการโปรดไว
ลวงหนา
คลิกรายการโปรดเพือ่แสดงรายละเอียดของการตัง้คาที่เลือกไวเปน
รายการโปรด การตัง้คาการพมิพจะเปลี่ยนไปตามการตั้งคา
รายการโปรดท่ีเลือก

แกไขรายการโปรดท่ีลงทะเบียนไว

[การตั้งคาปจจุบัน]
การตั้งคารายการโปรดที่เลือกไวจะแสดงขึ้น
[แสดงรายการโปรด]
รายการโปรดที่ลงทะเบียนไวจะแสดงขึ้น
[ข้ึน], [ลง]
ทานสามารถเปล่ียนลําดับการแสดงรายการโปรดใน [แสดงรายการโปรด] 
โดยใชปุมเหลานี้
[เปล่ียนช่ือ]
ทานสามารถเปล่ียนชื่อรายการโปรดที่ลงทะเบียนไวได ปอนชื่อใหมดวย
อักขระ 1 ถึง 20 ตัว
[ลบ]
ทานสามารถลบรายการโปรด

เพิ่มรายการโปรด แท็บ [รายการโปรด]

แสดงรายการโปรด

แกไขรายการโปรด
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ทานสามารถเรียกและใชการตั้งคาไดรเวอรเครือ่งพิมพที่บันทึกอยูใน
คอมพวิเตอร

1 คลิก [เปดไฟล]
กลองขอความ [เปด] จะแสดงข้ึน

2 เลือกไฟลท่ีอยูในคอมพิวเตอร

3 คลิก [เปด]
การตั้งคาที่โหลดมาจะแสดงขึ้นใน [แสดงรายการโปรด]

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาที่ลงทะเบียนเปนรายการโปรดลงใน
คอมพวิเตอร
ทานควรบันทึกการตัง้คาลงในคอมพิวเตอร เชน เม่ือตองการแบงปน
การตั้งคากับผูใชคนอื่นๆ หรือติดตัง้ไดรเวอรเครื่องพิมพใหม

1 เลือกการตั้งคาใน [แสดงรายการโปรด] ท่ีทาน
ตองการบันทึกลงในคอมพิวเตอร

2 คลิก [บันทึกลงไฟล]
กลองขอความ [บันทึกเปน] จะแสดงข้ึน

3 กําหนดโฟลเดอรปลายทางและช่ือไฟล

4 คลิก [บันทึก]
เครือ่งจะบันทึกการตั้งคาที่เลือกไว

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

ฟงกชัน่นี้จะกําหนดใหหนาที่ตอกันกลายเปนชดุเดียวกันสําหรับ
การพิมพ

[OFF], [2 หนา:ซายไปขวา], [2 หนา:ขวาไปซาย], [2 หนา:บนลงล าง], 
[2 หนา:ลางข้ึนบน], [4 หนา:บนซายลงลาง], [4 หนา:บนซ ายไปขวา], 
[4 หนา:บนขวาลงลาง], [4 หนา:บนขวาไปซาย], [8 หนา:บนซ าย
ลงลาง], [8 หนา:บนซายไปขวา], [8 หนา:บนขวาลงลาง], [8 หนา: 
บนขวาไปซาย]
เลือกจํานวนหนาตอแผนและลําดับการวางเคาโครง 

เปดไฟล

บันทกึลงไฟล

เพิ่มรายการโปรด

แท็บ [เคาโครง]

รวมหนา

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [รวมหนา] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด], [พิมพภาพซ้ํา], [สมุดขนาดเล็ก] 
หรือ [งดพิมพกระดาษเปลา] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม 
หลายขนาด”, หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”)
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ตัวอยาง: หากเลือก [4 หนา:บนซายลงลาง]

เครื่องจะพิมพหนาเดิมซ้ําๆ กันหลายครัง้ในหนึง่แผน

[OFF], [2 หนา], [4 หนา], [8 หนา]
เลือกจํานวนหนาตอแผน

ตัวอยาง: หากเลือก [4 หนา]

เครือ่งจะจัดวางหนากระดาษหลายหนาติดตอกันและพิมพออกมาเพื่อ
ทําสมุดขนาดเล็กแบบเขาเลมตรงกลางหลงัจากพิมพ สองหนา

[OFF], [ซายไปขวา], [ขวาไปซาย], [บน/ลาง]
กําหนดลําดับการจัดหนา ตวัเลือก [ซายไปขวา] และ [ขวาไปซาย] 
จะปรากฏข้ึนเม่ือเลือก [วางแนวตั้ง] สําหรับ [ขนาดตนฉบับ] ตัวเลือก 
[บน/ลาง] จะปรากฏข้ึนเม่ือเลือก [วางแนวนอน] สําหร ับ [แนวกระดาษ] 
ใน [ขนาดตนฉบับ]

พิมพภาพซํ้า

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [พิมพภาพซ้ํา] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด], [รวมหนา] หรือ [สมุดขนาดเล็ก] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, 
หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”)

สมุดขนาดเล็ก

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [สมุดขนาดเล็ก] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], 
[ดานเขาเลม] หรือ [งดพิมพกระดาษเปลา] (หนา 3-11 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 
“พิมพภาพซ้ํา”, หนา 3-20 “ดานเขาเลม”, หนา 3-30 
“งดพิมพกระดาษเปลา”)

• เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค ทานสามารถกําหนดคา 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] (พับ/เขาเลมตรงกลางดวยการเย็บลวด) 
ในแท็บ [การจัดชุด]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “การเขาเลมสมุดเล็ก” 
(หนา 8-34) ใน “อุปกรณเสริม”
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เพิม่ลายน้ําขนาดที่ตองการลงในตําแหนงงานพมิพ ที่ตองการ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ลายน้ํา] แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ 
[ลายน้ํา] แสดงข้ึนมา เลือกชุดอักขระจากรายการชุดอักขระและกําหนดคา
ที่จําเปน
ภาพตัวอยางจะปรับใชการตั้งคาที่เลือกไวโดยอัตโนมัติ

■ ขอความ
[เลือกขอความ]

[Confidential], [Important], [Circulation], [Reference], [Urgent], 
[Copying Prohibited]

[เพิ่ม]
ทานสามารถเพิ่มชุดอักขระไดสูงสุด 63 ตัว
คลิก [เพ่ิม] ใตรายการชุดอักขระ แลวปอนชุดอักขระในกลองขอความ [เพ่ิม]
[ลบ]
เลือกชุดอักขระเพื่อลบออกจากรายการ แลวคลิก [ลบ]
ทานไมสามารถลบชุดอักขระที่เปนคาเริ่มตน (Confidential, Important, 
Circulation ฯลฯ)
[ปอนขอความ]
[ปรับใช]
นอกจากนี้ ทานยังสามารถพิมพชุดอักขระไดสูงส ุด 63 ตัว อยางไรก็ตาม 
ไมสามารถลงทะเบียนในชุดอักขระได ทานตองปอนชุดอักขระในแตละครั้ง 
คลิก [ปรับใช] เพ่ือปรับใชชุดอักขระที่ปอนลงในภาพตัวอยาง

■ ดูตัวอยาง
ภาพตามการตั้งคาจะแสดงข้ึน ทานยังสามารถใชเมาสในการปรับตําแหนง
ภาพตัวอยาง

ซายไปขวา

ลายนํ้า

• ทานตองมีสิทธิ์ของผูดูแลระบบเพ่ือใหคอมพิวเตอรเพ่ิมหรือลบ
ชุดอักขระลายน้ํา
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■ หนาท่ีปรับใชคา
[ทุกหนา], [หนาแรก]

■ การตกแตงตัวอักขระ
[แบบอักษร]
เลือกแบบอักษรและสไตล
[ขนาด]
กําหนดขนาดชุดอักขระ
[สี]
กําหนดสีของชุดอักขระ คลิก [อื่นๆ] เพ่ือเลือกสีจากพาเลตสีของระบบ
ปฏิบัตกิาร
[โปรงใส]
กําหนดความโปรงใสของชุดอักขระ ความโปรงใสสูงหมายความวาขอมูล
การพิมพบนพื้นของชุดอักขระลายน้ําจะชัดข้ึน
[กรอบ]

[ไมไดติดตั้ง], [วงกลม], [ส่ีเหล่ียมผืนผา], [ส่ีเหล่ียมซอน]
เลือกกรอบสําหรับลายน้ํา

■ ตําแหนงการพิมพ
[มุมขอความ]

[แนวนอน (0 องศา)], [แนวตั้ง (90 องศา)], [แนวตั้ง (270 องศา)], 
[เอียง (45 องศา)], [เอียง (315 องศา)], [Custom] (0-360 องศา)

เลือกองศาของขอความ ทานยังสามารถปอนองศาของขอความเปนตัวเลข
ได
[ตําแหนงการพิมพ]

[ตรงกลาง], [บนซาย], [บนกลาง], [บนขวา], [ขวากลาง], 
[ลางขวา], [ลางกลาง], [ลางซาย], [ซายกลาง], [Custom]

เลือกตําแหนงการพิมพลายน้ํา ทานยังสามารถปอนคาของตําแหนง
ในแนวตั้งและแนวนอนได

ประทับเลขหนา วนัที่ หรอืขอความไวที่หัวกระดาษหรอืทายกระดาษ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ประทับตรา] แลวคลิก [ละเอ ียด] เพ่ือใหกลองขอความ 
[ประทับตรา] แสดงข้ึนมา ใชหนาจอแท็บในการกําหนดคา
[หนา], [วันท่ี], [ขอความ]

■ หนา
หากตองการพิมพการประทับตราหนา ใหเลือก [ON] บนหนาจอแท็บ [หนา]
[บนซาย], [บนกลาง], [บนขวา], [ลางซาย], [ลางกลาง], [ลางขวา]
เลือกตําแหนงการประทับตราหนา
[โปรงใส]
ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรงใส] เพ่ือประทับตราว ันที่ที่ดานบนสุดเม่ือสวน
ของพ้ืนที่ประทับตราและภาพทับซอนกัน
ยกเลิกการทําเครื่องหมายเพื่อใหมีพ้ืนที่วางโดยการนําภาพออกจากพ้ืนที่
ประทับตรา จากนัน้ประทับตราวันที่ในพื้นที่วางดังกลาว
[หมายเลขเริ่มตน]
ปอนหมายเลขตัวแรกสําหรับการประทับตราหนา
[หนาเริ่มประทับตรา]
ปอนหนาที่จะเริม่ประทับตราหนา หากไมตองการประทับตราหนาที่หนาปก 
ใหตั้งคา [หนาเริ่มประทับตรา] เปน “2” (สําหรับการพิมพสองหนา ใหตั้งคา
เปน “3” เปนกรณีไป)
[แบบอักษร]
เลือกแบบอักษรและสไตล
[ขนาด]
กําหนดขนาดของขอความสําหรับการประทับตราหนา

ประทับตรา

• ทานไมสามารถพิมพการประทับตราที่แตกตางกันในตําแหนง
เดียวกัน

• เม่ือใชฟงกชั่นนี้รวมกับ [รวมหนา] หรือ [พิมพภาพซ้ํา] เลขหนา
และวันที่จะถูกประทับตราที่แตละหนาของสําเนา ไมใชตอแผน
ของเอกสารตนฉบับ เม่ือใชฟงกชั่นนี้รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] 
เลขหนาและวันที่จะถูกประทับตราที่แตละหนาของสมุด
ขนาดเล็ก
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■ วันท่ี
หากตองการพิมพการประทับตราวันที่ ใหเลือก [ON] บนหนาจอแท็บ [วันที่]
[บนซาย], [บนกลาง], [บนขวา], [ลางซาย], [ลางกลาง], [ลางขวา]
เลือกตําแหนงการประทับตราวันที่
[โปรงใส]
ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรงใส] เพ่ือประทับตราว ันที่ที่ดานบนสุดเม่ือสวน
ของพ้ืนที่ประทับตราและภาพทับซอนกัน
ยกเลิกการทําเครื่องหมายเพื่อใหมีพ้ืนที่วางโดยการนําภาพออกจากพ้ืนที่
ประทับตรา จากนัน้ประทับตราวันที่ในพื้นที่วางดังกลาว
[หนาท่ีปรับใชคา]
กําหนดหนาแรกที่จะพิมพการประทับตราวันที่
[ทุกหนา]: วันที่จะพิมพในทุกหนา
[หนาแรก]: วันที่จะพิมพในหนาแรกเทานั้น
[วันท่ีประทับตรา]
กําหนดวันที่ที่จะใชสําหรับการประทับตราวันที่
[วันนี้]: เครื่องจะพิมพวันที่ที่ตั้งคาไวบนคอมพิวเตอร
[ระบุวันที่]: เครื่องจะพิมพวันที่ที่ระบุไวในกลองขอความ
[แบบอักษร]
เลือกแบบอักษรและสไตล
[ขนาด]
กําหนดขนาดของขอความสําหรับการประทับตราวันที่

■ ขอความ
หากตองการพิมพการประทับตราขอความ ใหเลือก [ON] บนหนาจอแท็บ 
[ขอความ]
[บนซาย], [บนกลาง], [บนขวา], [ลางซาย], [ลางกลาง], [ลางขวา]
เลือกตําแหนงการประทับตราขอความ
[โปรงใส]
ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรงใส] เพ่ือประทับตราว ันที่ที่ดานบนสุดเม่ือสวน
ของพ้ืนที่ประทับตราและภาพทับซอนกัน
ยกเลิกการทําเครื่องหมายเพื่อใหมีพ้ืนที่วางโดยการนําภาพออกจากพ้ืนที่
ประทับตรา จากนัน้ประทับตราวันที่ในพื้นที่วางดังกลาว
[หนาท่ีปรับใชคา]
กําหนดหนาที่จะพิมพการประทับตราขอความ
[ทุกหนา]: ขอความจะพิมพในทุกหนา
[หนาแรก]: ขอความจะพิมพในหนาแรกเทานั้น
[ขอความ]
เครื่องจะพิมพขอความที่ระบุไวในกลองขอความ

[แบบอักษร]
เลือกแบบอักษรและสไตล
[ขนาด]
กําหนดขนาดของขอความสําหรับการประทับตราขอความ

ปรบัตําแหนงการพิมพของภาพ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ตําแหนงของภาพ] แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือให
กลองขอความ [ตําแหนงของภาพ] แสดงขึ้นมา
ปอนคาในชองปอนขอมูลตามทิศทางที่ทานตองการปรับ
[ดานหนา], [ดานหลัง]
ปอนคาของ [แนวนอน] หรือ [แนวตั้ง]
[รีเซ็ต]
คาทั้งหมดจะถูกรีเซต็เปนศูนย

ตําแหนงของภาพ

• ทานสามารถยายตําแหนงของภาพไดถึง 20 มม. ในทุกท ิศทาง 
(ขึ้น, ลง, ซาย, ขวา)

• เม่ือทําการพิมพสองหนา จะสามารถปรับดานหนาและดานหลัง
แยกกันได
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กําหนดแนวการพิมพ

[อัตโนมัติ], [0 องศา], [90 องศา], [180 องศา], [270 องศา]

เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] แนวการพิมพจะถูกปรับโดยอัตโนมัติตามแนวกระดาษ
ของขอมูลเอกสารและแนวของกระดาษที่โหลดอยูในถาดปอนกระดาษ 
สําหรับการใชทั่วไป ใหเลือก [อัตโนมัติ]

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

กําหนดระยะขอบเยบ็เลม

[ซาย], [ขวา], [ดานบน]

หมุนภาพ

• หากตองการใหแนวการพิมพตรงกับซองจดหมายหรือกระดาษ
อื่นๆ ที่มีทิศทางการปอนเฉพาะตัว ใหระบุองศาการหมุน

• [อัตโนมัติ] อาจเปนเพียงตัวเลือกเดียว ทั้งนี้ข ึ้นอยูกับขนาดของ
เอกสาร ขนาด และแนวกระดาษที่โหลดอยูในถาด และการตัง้คา
อื่นๆ

เพิ่มรายการโปรด

แท็บ [การจัดชุด]

ดานเขาเลม

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [ดานเขาเลม] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด] หรอื [สมุดขนาดเล็ก] (หนา 3-11 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”)
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■ การตั้งคาระยะขอบเย็บเลม
เลือกดานเขาเลม แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ [ดานเขาเลม] 
แสดงข้ึนมา
กําหนดความกวางของระยะขอบ
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ลดอัตโนมัติ] เพ่ือลดภาพพ ิมพโดยอัตโนมัติเพ่ือให
พอดีกับกระดาษ ในกรณีที่เม่ือมีระยะขอบแลวจะทำใหภาพไมพอดีกับ
กระดาษ

หากใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงานหรือตัวจัดชดุเอกสาร
อเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสรมิ ทานจะสามารถใชฟงกชั่นเย็บลวด
ในตําแหนงที่กําหนดได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน (หนา 8-5 “เย็บลวด”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-30 “เย็บลวด”)

เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานสามารถ
กําหนดรทูี่จะเจาะได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เจาะร”ู (หนา 8-32) ใน “อปุกรณเสรมิ”

เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานสามารถ
กําหนดวธีิการพับกระดาษได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “พับ” (หนา 8-32) ใน “อปุกรณเสริม”

เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานจะ
สามารถวิธีการเขาเลมได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การเขาเลมสมุดเลก็” (หนา 8-34) 
ใน “อปุกรณเสริม”

หากทานใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงาน ชดุจัดเรียงความจุมาก 
หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณ เสรมิ ทานจะ
สามารถกําหนดตําแหนงการเหลื่อมระหวางชดุได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชชดุเยบ็ลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน (หนา 8-7 “เหลื่อม

ระหวางชดุ”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-24 “เหลื่อมระหวางชดุ”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-36 “เหลื่อมระหวาง

ชดุ”)

เย็บลวด

ไมมีระยะขอบ มีระยะขอบ

ระยะขอบ
เย็บเลม

กระดาษ

ดานพิมพจะลด
ขนาดลงโดยอัตโนมัติ

ดานพิมพ

ระยะขอบเย็บเลม

เจาะรู

พับ

การเขาเลมสมุดเล็ก

เหล่ือมระหวางชดุ
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ใชฟงกชัน่นีเ้พือ่แทรกใบแทรกระหวางเอกสารที่พิมพเม่ือพิมพสําเนา
หลายชดุ ทานสามารถประทับตราหมายเลขหรือตัวอักษรบนใบแทรก

[OFF]
ไมไดใสใบแทรกไว
[ระหวางเรียงชุด]
ใบแทรกที่แทรกระหวางชุด จะเปนไปตามที่กําหนดไวใน [เรยีงชุดเอกสาร]
[ระหวางงาน]
ใสใบแทรกระหวางงานพิมพ

เลือกวาจะใสใบแทรกระหวางเรียงชุดหรือระหวางงาน และคลิก [ละเอียด] 
เพ่ือแสดงกลองขอความ [ใบแทรก]
เลือกถาดใบแทรก และกําหนดขอความเพ่ือประทับตรา

■ ถาดใบแทรก
[ถาดมาตรฐาน], [ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3]

■ หมายเลขบนใบแทรก
ตัวอักษรจะพิมพอยูดานใต (ประมาณ 5 มม. จากขอบ) หรือดานบน 
(ประมาณ 5 มม. จากขอบ) ของหนากระดาษ

[OFF]
ไมมีการประทับตรา
[1 2 3 ...]
หมายเลขจะประทับอยูบนใบแทรกตามลําดับหมายเลข (1, 2, 3...) 
(จนถึง 9999)
[A B C ...]
ตัวอักษรจะประทับอยูบนใบแทรกตามลําดับตัวอักษร (A, B, C...Z, AA, AB, 
AC...) (จนถึง ZZZ)

ใบแทรก

• เม่ือใชตัวปอนความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม [ตัวปอนความจุ
มาก] จะแสดงข้ึนแทน [ถาดมาตรฐาน]

หรือ

แนวกระดาษ
เอกสาร

กระดาษขนาดไมปกติที่
ไมไดลงทะเบียนไวกับ
ไดรเวอรเครื่องพิมพ

กระดาษขนาดปกติ 
กระดาษขนาดไมปกติที่
ระบุไวใน [กําหนดขนาด
กระดาษ]



3-23

การตั้งคาไดรเวอรเครือ่งพมิพ

3

คูมือผูใช ComColor GD Series

กําหนดตวัเลือกเพื่อเพิม่ปกหนาและ/หรอืปกหลงั
เพิม่กระดาษจากถาดปอนที่กําหนดกอนหรือหลังทีจ่ะพมิพขอมูล 
กําหนดตวัเลือกเพื่อพิมพใสกระดาษสีหรอืกระดาษที่ตางจากกระดาษ
ที่จะพมิพ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [เพ่ิมปก] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ 
[เพ่ิมปก] ทําเครื่องหมายที่ชอง [ใสปกหนา] หรือ [ใสปกหลัง] หรือทั้ง
สองชอง และกําหนดถาดปอนของปกที่เลือก
[ใสปกหนา]
ตัวเลือกนี้จะแทรกปกไวกอนหนาแรก
[ใสปกหลัง]
ตัวเลือกนี้จะแทรกปกไวหลังหนาสุดทาย
[เลือกถาดฝาครอบดานหนา], [เลือกถาดฝาครอบดานหลัง]

[ถาดมาตรฐาน], [ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3]

หากทานใชถาดจัดเรยีงกระดาษหรือตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค
ที่เปนอุปกรณเสริม ทานสามารถเลือกถาดสําหรบัรบังานขาออก
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอตัโนม ัติ / 

ถาดจัดเรยีงกระดาษแบบกวาง (หนา 8-17 “ถาดรับงานขาออก”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-24 “ถาดรับงานขาออก”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-37 “ถาดรบังาน

ขาออก”)

เม่ือใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิชุดจัดเรยีงความจุ
มาก หรอืตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค ถาดรับงานขาออกจะสลับ
อัตโนมัตเิม่ือถาดที่ใชอยูเตม็
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอตัโนมัติ (หนา 8-17 

“ถาดรบังาน ขาออกตอเนื่อง”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-25 “ถาดรับงานขาออก

ตอเนื่อง”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-37 “ถาดรบังาน

ขาออกตอเนื่อง”)

เม่ือใช Wrapping Envelope Finisher ที่เปนอุปกรณเสรมิ ทานจะ
สามารถสรางจดหมายโดยใชกระดาษจดหมายและวัสดุที่พิมพไวแลว
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Wrapping 
Envelope Finisher

เม่ือใชเครื่อง Perfect Binder ที่เปนอุปกรณเสริม ทานจะสามารถ
กําหนดคาสําหรับการสรางสมุดขนาดเล็กดวยการเข าเลมสนักาว
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Perfect Binder

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

เพิ่มปก

• ไมสามารถใช [เพ่ิมปก] และ [ตนฉบับผสม หลายขนาด] ได
พรอมกัน (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• กําหนดถาดปอนที่มีกระดาษที่จะใชเปนปก

• เม่ือบรรจุกระดาษกอนพิมพ แนะนําใหพิมพกอนหนึ่งชุด 
เพ่ือตรวจดูวาแนวกระดาษตรงกับหนาอื่นๆ

• เม่ือใชตัวปอนความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม [เลือกถาด
ฝาครอบดานหนา] และ [เลือกถาดฝาครอบดานหลัง], [ต ัวปอน
ความจุมาก] จะแสดงแทน [ถาดมาตรฐาน]

ถาดรับงานขาออก

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

การสรางเมล

การเขาเลม

เพิ่มรายการโปรด
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เลอืกวาจะเนนความสําคัญของคุณภาพของภาพหรอืข อความใน
ตนฉบับ

[แบบภาพถาย]
ตัวเลือกนี้จะเนนขอมูลรปูภาพใหมีสีที่เปนธรรมชาติมากข้ึน
[แบบลายเสน]
ตัวเลือกนี้จะเนนขอความและรูปภาพประกอบใหม ีความคมชัดมากขึ้น

กําหนดความเขมของงานพิมพ

[-3] (สวาง), [-2], [-1], [±0 (มาตรฐาน)], [+1], [+2], [+3] (มืด)

กําหนดความละเอียดของภาพ

[มาตรฐาน]
เหมาะสําหรับเอกสารและตนฉบับอื่นๆ ที่มีขอความ
[ละเอียด]
ตัวเลือกนี้จะเหมาะสําหรับภาพถายและตนฉบับทีค่ลายกัน
[ราง]
ตัวเลือกนี้จะลดการใชหมึกระหวางการพิมพ เม่ือใชหมึกนอยลง ความเขม
ของงานพิมพจะลดลงและสีกลางจะไมสมํ่าเสมอ
[การบีบอัดขอมูล]
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือเนนความเรว็การส่ือสารของเครือขายมากกวาคุณภาพ 
เม่ือไฟลของขอมูลที่จะพิมพมีขนาดเล็กลง สีกลางจะไมสมํ่าเสมอ
[Chromogenic สูง]
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพดวยสีสันสดใส
[การพิมพ CMY]
เครื่องจะพิมพโดยไมใชหมึกสีดํา ทั้งนี้เพ่ือชวยใหสีติดกับกระดาษไดดีขึ้น 
และปองกันไมใหหมึกหลุดลอกไปโดนวัตถุอื่น

ฟงกชัน่นี้จะชวยเสริมสีกลางของเสนและสีพืน้หลังในสวนขอบของ
ขอความหรือรูปภาพประกอบ (เสนขอบ) เพือ่ใหเสนขอบเรียบเนียน
ยิ่งขึ้น
ทานสามารถเลือกระหวางประเภทการปรับรูปภาพทีต่างกันได 
2 ประเภท

[OFF]
เลือกตัวเลือกนี้หากทานไมตองการทําการปรับเสนเรียบเนียน
[ต่ํา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือใหเสนขอบเรยีบเนียนย่ิงข้ึน
ตัวเลือกนี้เหมาะกับการพิมพขอมูลที่ไมตองการการปรับโดยละเอียด
[สูง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือใหเสนขอบเรยีบเนียนย่ิงข้ึนและตัวอักษรละเอียดขึ้น 
และเสนคมชัดข้ึน

แท็บ [รูปภาพ]

ชนิดตนฉบับ

• เม่ือ [โหมดสี] เปน [ดํา] [ฟา] หรือ [มวงแดง] เครื่องจะเลือก 
[แบบภาพถาย] ไมสามารถเปล่ียนการตั้งคานี้ได

ความเขมของงานพิมพ

คุณภาพของภาพ

• การพิมพจะใชเวลานานขึ้น หากทานเลือก [ละเอียด]

• ไมสามารถกําหนดคา [ปรับปรุงภาพซองจดหมาย] ไดเม ื่อตั้งคา 
[ราง] หรือ [การบีบอัดขอมูล] (หนา 3-27 “ปรับปรงุภาพ
ซองจดหมาย”)

การปรับเสนเรียบเนียน
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กําหนดวธีิการปรับแมพิมพสกรีน

แมพิมพสกรีน คือ วิธีการปรับที่เปล่ียนแปลงความเขมและขนาดของจุดหมึก
ที่พิมพบนกระดาษ เพ่ือใหลักษณะของการไลสีตอเนื่องกันเม่ือใชสีหมึก
จํานวนจํากัด

[การกระจายความผิดพลาด]
ฟงกชั่นนี้แสดงการไลสีโดยการเปล่ียนความเข มของจุดภาพ หากความเขม
สูงข้ึน การไลสีจะมืดลง หากความเขมลดลง การไล สีจะสวางข้ึน

[การเรียงจุดภาพ(140 lpi)], [การเรียงจุดภาพ(200 lpi)]
(เม่ือตั้งคา [โหมดสี] เปน [ดํา])
[การเรียงจุดภาพ(70 lpi)], [การเรียงจุดภาพ(100 lpi)]
(เม่ือตั้งคา [โหมดสี] เปนตัวเลือกอื่นนอกเหนือจาก [ดํา])
ฟงกชั่นนี้แสดงการไลสีโดยการเปล่ียนขนาดของจุดภาพ หากจุดมีขนาด
ใหญ การไลสีจะมืดลง หากจุดมีขนาดเล็ก การไลส ีจะสวางข้ึน จุดจะเรียงกัน 
100 หรือ 200 แถวตอนิ้วเพื่อใหรูปภาพละเอียดมากขึ้น

ใชฟงกชัน่นีป้รับความสวาง ความเขมสี คอนทราสต และคาแกมมา
สีแดง สีเขยีว และสีน้ําเงิน

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ปรับแกคาแกมมา] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [ปรับแกคาแกมมา] ใสคาระหวาง -25 และ +25 ของแตละคา

[ความจาง]
หากตั้งคาไวสูง สีจะสวางข้ึน (โทนสีขาว)
[ความเขมสี]
หากตั้งคาไวต่ํา สีจะจางลง หากตั้งคาไวสูง ส ีจะชัดข้ึน
[คอนทราสต]
ปรับสัดสวนความสวางและความมืด
หากตั้งคาไวต่ํา คอนทราสตจะนอยลง หากตั้งคาไวสูง คอนทราสตจะ
มากข้ึน
[แดง], [เขียว], [นํ้าเงิน]
แกไขคาแกมมาของแตละสี
หากตั้งคาไวต่ํา สีจะออนลง หากตั้งคาไวสูง สีจะเขมข้ึน

• การปรับภาพของฟงกชั่นการปรับเสนเรียบเนียนจะตรงกันขาม
กับความเร็วการทํางาน (ความเร็วการพิมพ) หากคุณภาพของ
ภาพสูงข้ึน ความเรว็การพิมพจะนอยลง

การสรางเม็ดสกรีน

(รูปภาพ)

ปรับแกคา แกมมา

• ไมสามารถใช [ปรับแกคาแกมมา] รวมกับ [งดพิมพ กระดาษ
เปลา] (หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”)

70 แถวตอนิ้ว 100 แถวตอนิ้ว
(ขยายรูปภาพ)
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การตั้งคานี้จะปรบัความเขมของการพมิพพื้นท ี่บารโคดเฉพาะเพือ่ให
เหมาะสําหรบัการอาน

[กําหนดพื้นท่ีบารโคด]
ทําเครื่องหมายที่ชองนี้ และเลือกไฟลกําหนดพื้นที่เพ่ือพิมพจากแถบเมนู
[ละเอียด]
คลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ [กําหนดพ้ืนที่บารโคด]
[ปรับแกความเขม]
ทานสามารถปรับความเขมการพิมพของพื้นบารโค ดเฉพาะ
[-2] (สวาง), [-1], [มาตรฐาน]
[ปรูฟพ.ท.บารโคด]
บนงานพิมพที่มีพ้ืนที่บารโคด ทานสามารถตรวจสอบวาการกําหนดพ้ืนที่
บารโคดออกนอกตําแหนงหรือไม และมีขอความหรือภาพประกอบที่
ทับซอนระยะ 1 มม. รอบๆ บารโคดหรือไม

■ การสรางไฟลกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด
การใชฟงกชั่น [กําหนดพ้ืนที่บารโคด] ใหใชซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่
บารโคดกอน เพ่ือสรางไฟล CSV ที่ระบุพ้ืนที่พ ิมพบารโคดสําหรับ
การลงทะเบียนกับเครื่องพิมพ
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการติดตั้งซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด 
การระบุพ้ืนที่บารโคด และการลงทะเบียนไฟลกําหนดพื้นที่กับเครื่องพิมพ 
โปรดดู “การใชซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด” (หนา 7-1)

■ การตรวจสอบการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ปรูฟพ.ท.บารโคด] และคลิก [ตกลง] เพ่ือพิมพ
ส่ิงพิมพออกสําหรับตรวจสอบ ตรวจสอบวาพ้ืนที่เฉพาะจัดเรียงอยางถูกตอง 
หากพ้ืนที่เฉพาะที่พิมพออกมาไมอยูในตําแหนงที่ตองการ ใหใชซอฟตแวร
กําหนดพ้ืนที่บารโคดอีกครั้งเพื่อปรับพ้ืนทีบ่ารโคด

• เม่ือพิมพในโทนสีเหลือง ใหลดคาของสีแดงและส ีเขียว 
การปรับสีอื่นๆ โปรดปรึกษาผูดูแลระบบเก่ียวกับการกําหนดคา

กําหนดพื้นที่บารโคด

• เม่ือมีการระบุ [กําหนดพ้ืนที่บารโคด] จะไมสามารถกําหนดคา 
[ราง] และ [การพิมพ CMY] ใน [คุณภาพของภาพ] (หนา 3-24 
“คุณภาพของภาพ”)

คําขอการเก็บรวบรวม
น้ํายาปรับสี

ขอจํากัดความถูกตอง

พ้ืนที่บารโคด
เฉพาะ 
(สวนที่ลงสี)RISO KAGAKU CORPORATION

●พืน้ทีร่อบๆ บารโคดมขีนาด 1 มม. หรอืมากกวา

●พ้ืนที่เฉพาะตองไมเล็กกวาบารโคด

●พ้ืนที่เฉพาะตองตรงกบับารโคด

●หามใสวัตถุอ่ืนๆ รวมกับบารโคด
รูปภาพที่ไมมสีีดําภายในพื้นที่เฉพาะจะพิมพออกมาเปนสีขาว (หายไป)

ถกู

ผิด

ผิด

ผิด
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■ บารโคด การพิมพตนฉบับบารโคด
เม่ือกําหนดพ้ืนที่บารโคดถูกตองแลว ใหพิมพ เอกสาร

1 เปดไดรเวอรเครื่องพิมพจากเมนูพิมพบนหนาจอ
แอพพลิเคชันเอกสาร

2 บนหนาจอแท็บ [รูปภาพ] ใหทําเครื่องหมายในชอง 
[กําหนดพ้ืนท่ีบารโคด]

3 เลือกไฟลกําหนดพ้ืนท่ีบารโคดจากแถบเมนู

4 คลิก [ตกลง]
ความเขมของการพิมพพ้ืนที่บารโคดจะถูกปรับอยางเหมาะสม
กอนการพิมพ

■ วิธีการลงทะเบียนคาเริ่มตน

1 คลิกขวาท่ีเคร่ืองพิมพรุน GD จาก [อุปกรณและ
เคร่ืองพิมพ] บนเมนู [เร่ิม]

2 เปดหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพจาก 
[กําหนดลักษณะการพิมพ] เพ่ือแสดงหนาจอแท็บ 
[รูปภาพ]

3 ปรับการตั้งคาท่ีจําเปนของการพิมพบารโคด 
และคลิก [นําไปใช]
ไฟล “กําหนดพ้ืนที่บารโคด” จะถูกลงทะเบียนเปนคาเริ่มตน 
หลังจากนี้ ทานจะสามารถพิมพบารโคดไดโดยการเลือกไดรเวอร
เครื่องพิมพ

ปองกันการพรามัวและรอยเปอนเล็กๆ ระหวางการพิมพซองจดหมาย 
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ปรบัปรงุภาพซองจดหมาย]

ปองกันไมใหเสนที่บางในตนฉบับหายไป ทําเครือ่งหมายที่ชอง 
[ปรบัขนาดเสนบาง]

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

• เม่ือใช [ปรูฟพ.ท.บารโคด] เครื่องจะพิมพบารโคดในพื้นที่
ที่กําหนดดวยสีมวงแดงเม่ือ [โหมดสี] เปน [ครบทุกสี] หรือ
ดวยสีที่กําหนดคาไวเม่ือเลือกโหมดสีอื่น

• ประเภทของบารโคดจะเปนแบบหนึ่งมิติ หากบารโคดเปนแบบ
สองมิต ิ(เชน โคด QR) ทานไมจําเปนตองทําการตั้งคานี้

• หากทานพิมพโดยใชความละเอียดของแอพพลิเคชันที่ใชสราง
ตนฉบับและเครื่องพิมพตางกัน อาจทําใหไมสามารถอาน
บารโคดไดอยางถูกตองแมจะใชฟงกชั่นนี้

• ในพื้นที่ที่ระบุเปนพ้ืนที่บารโคด สีพ้ืนจะเปนสีขาว และสีบารโคด
จะเปนสีดํา โดยไมคํานึงถึงสีของตนฉบับ

• ตั้งคาตนฉบับบารโคดที่ใชบอยเปนคาเริ่มตน ซึ่งจะทําใหทาน
พิมพบารโคดไดโดยไมตองทําการตัง้คาที่จําเปนทุกครั้ง ทําให
พิมพบารโคดไดงายขึ้น

ปรับปรุงภาพซองจดหมาย

• ไมสามารถกําหนดคา [ปรับปรุงภาพซองจดหมาย] ไดเม ื่อตั้งคา 
[ราง] หรือ [การบีบอัดขอมูล] ไวสําหรับ [คุณภาพของภาพ] 
(หนา 3-24 “คุณภาพของภาพ”)

ปรับขนาดเสนบาง

เพิ่มรายการโปรด
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ทานสามารถใสชือ่เจาของได ทําเครื่องหมายทีช่อง [เจาของ] เพื่อใส
ชื่อเจาของ

ทานสามารถใสชือ่งานของทานได ทําเครื่องหมายที่ชอง [ชื่องาน] 
เพือ่ใสชื่องาน

ทานสามารถตัง้รหัส PIN เม่ือพมิพเอกสารที่ทานไมตองการใหผูอื่น
เขาดู
เครือ่งจะไมพิมพงานที่มีการปองกันดวยรหัส PIN เวนแตทานปอน
รหัส PIN โดยใชแผงควบคุมบนเครื่องพมิพ
ทําเครื่องหมายที่ชอง [รหัส PIN] และใสรหัส PIN เม่ือเลือก [ซอนชื่องาน] 
ชื่องานจะแสดงเปน “ ” บนแผงควบคุมของเครื่องพิมพและบน RISO 
Console

ทานสามารถใสขอคิดเห็นของผูใชเครือ่งพมิพ  ทานสามารถแสดง
ขอคิดเห็นเรือ่งงานโดยใชแผงควบคุมของเครือ่งพมิพ หรือ RISO 
Console

ตัวเลอืกนีจ้ะเปนประโยชนเม่ือจํานวนสําเนาที่ตองการของแตละกลุม
แตกตางกัน (เชน ฝายตางๆ ในองคกรหรอืหองเรยีน)
ทานสามารถตัง้โปรแกรมการตั้งคาจํานวนสําเนาและชดุสําเนา 
การเรยีงชุดเอกสาร ใบแทรก และตวัเลือกอื่นๆ สําหรับแตละกลุมได 
สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการปริมาณมากไดอย างรวดเร็วและ
แมนยํา
ทานสามารถกําหนดโปรแกรมไดสูงสุด 60 กลุม

ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรแกรม] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [โปรแกรม] ระบุจํานวนของสําเนาและชุดสําเนาของ
แตละกลุม

แท็บ [ขั้นสูง]

เจาของ

ชือ่งาน

รหัส PIN

• จัดการรหัส PIN เพื่อไมใหลืม
ผูใชที่ไมไดเปนผูดูแลจะไมสามารถลบงานจากรายการที่ไมรู
รหัส PIN ได ติดตอผูดูแลเพ่ือลบงานเหลานี้

ขอคิดเห็นเร่ืองงาน

โปรแกรม

• ไมสามารถใช [โปรแกรม] และ [การพิมพกระดาษหลายส วน] 
ไดพรอมกัน (หนา 3-30 “การพิมพกระดาษหลายสวน”)

*****
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■ การใสจํานวนสําเนาและชุดสําเนา
ทานสามารถใสไดมากถึง 9,999 สําเนาและ 99 ชุดสําเนาต อกลุม
ตัวอยางเชน การพิมพเอกสารของสี่แผนกในสํานักงานแหงหนึ่ง ทาน
สามารถใช [โปรแกรม] เพ่ือพิมพตามจํานวนสําเนาตอแผนกในการสั่งการ
ครัง้เดียว

สําหรับการพิมพแผนพับโดยแบงตามกลุม ใหปรับการตั้งคาดังนี้

หากทั้ง 2 แผนกมีจํานวนพนักงานเทากัน (เชน แผนกธ ุรการ 2 กับแผนก
บรหิาร) ทานสามารถปรับการตั้งคาดังนีเ้พ่ือส ั่งพิมพจํานวนสําเนาตอแผนก

ในกรณีนี ้การระบุ [ระหวางชุด] สําหรับ [ใบแทรก (โปรแกรม)] จะทําให
แยกชุดสําเนาของแตละแผนกไดงายข้ึน

■ เรียงชุดเอกสาร
ระบุวาตองการพิมพทีละหนาหรอืพิมพเปนชุดสําเนา
[กลุม], [เรียงลําดับ]

■ ใบแทรก (โปรแกรม)
ใสใบแทรกเพื่อแบงส่ิงพิมพออกเปนชุด
[OFF]
ไมไดใสใบแทรกไว
[ระหวางชุด]
ใสใบแทรกระหวางชุดสําเนา
[ระหวางกลุม]
ใสใบแทรกระหวางกลุม

■ ถาดใบแทรก
[ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3], [ถาดมาตรฐาน]

■ หมายเลขบนใบแทรก
เม่ือทําเครื่องหมายท่ีชอง หมายเลขจะถูกประทับบนใบแทรก
หากเลือก [ระหวางชุด] จะประทับหมายเลขกลุมและหมายเลขชุด
หากเลือก [ระหวางกลุม] จะประทับหมายเลขกลุม

■ เหลือ่มระหวางชุดงาน (โปรแกรม)
หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียงความจุมาก 
หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณ เสริม ทานจะสามารถ
กําหนดคารายการนีไ้ด สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูหัวขอตอไปนี้: 
• เม่ือใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน 

(หนา 8-7 “เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)”)
• เม่ือใชชุดจัดเรียงความจุมาก 

(หนา 8-25 “เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)”)
• เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค 

(หนา 8-37 “เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)”)

แผนก ธุรการ 1 ธุรการ 2 บัญชี บริหาร

จํานวนพนักงาน 10 6 24 6

แผนก ธุรการ 1 ธุรการ 2 บัญชี บริหาร

จํานวนสําเนา × 
ชุด

10 × 1 6 × 1 24 × 1 6 × 1

กลุม 01G 
(ธุรการ 1)

02G 
(ธุรการ 2 
และบริหาร)

03G 
(บัญชี)

จํานวนสําเนา × 
ชุด

10 × 1 6 × 2 24 × 1
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ทานสามารถลดความเร็วในการพมิพได ซึง่จะลดเส ียงของเครื่อง
ขณะกําลงัพมิพงานเชนกัน

ขอมูลที่พิมพจะไมมีกระดาษเปลา

กําหนดคารายการนี้เม่ือพิมพกระดาษหลายชนิด เช น กระดาษ
คารบอนสําหรบัทําสําเนาหรือใบสลิป
ทําเครื่องหมายที่ชอง [การพิมพกระดาษหลายสวน] แลวคลิกปุม [ละเอียด] 
เพ่ือแสดงกลองขอความ [การพิมพกระดาษหลายสวน]

ใน [ถาดปอนกระดาษ] ใหเลือกถาดที่จะใชและเพิ่มลงในรายการ [ลําดับ
ถาดปอนกระดาษ] เม่ือพิมพงานโดยการปอนกระดาษตามลําดับจากถาด
ที่อยูบนสุดของ [ลําดับถาดปอนกระดาษ] ดวยฟงกชั่น [การพิมพกระดาษ
หลายสวน] ใหใชปุม [ขึ้น] และ [ลง] เพ่ือเปล่ียนลำดับของถาดกระดาษ
ในรายการจัดลําดับ

ตรวจสอบเวอรชันและโปรไฟลสีของไดรเวอรเครือ่งพิมพ รวมถงึชือ่รุน
ของเครื่องพิมพ

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

พิมพแบบชา

งดพิมพกระดาษเปลา

• “กระดาษเปลา” คือ หนาที่พิมพออกมาโดยไมมีข อมูลใดๆ อยู 
หนาที่พิมพออกมาโดยมีหัวกระดาษหรือทายกระดาษแตไมมี
ขอความหลัก

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [งดพิมพกระดาษเปลา] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด], [รวมหนา], [สมุดขนาดเล็ก] หร ือ 
[ปรับแกคาแกมมา] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, 
หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 3-25 
“ปรับแกคา แกมมา”)

การพิมพกระดาษหลายสวน

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [การพิมพกระดาษหลายสวน] กับ
ฟงกชั่น [ตนฉบับผสม หลายขนาด] หรือ [โปรแกรม] พร อมกันได 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-28 “โปรแกรม”)

• เม่ือเลือก [การพิมพกระดาษหลายสวน] [ถาดปอนกระดาษ] 
จะตั้งคาเปน [อัตโนมัติ] (หนา 3-12 “ถาดปอนกระดาษ”)

• หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงานหรือตัวจัดชุด
เอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริมและกําหนดคา 
[เย็บลวด]/[เจาะรู] ไว ฟงกชั่น [การพิมพกระดาษหลายสวน] 
จะไมสามารถใชงานไดเวนแตขนาดและทิศทางของกระดาษ
เปนแบบเดียวกันในทุกถาดที่กําหนดไวกับ [ลําดับถาดปอน
กระดาษ]

เวอรชั่น

เพิ่มรายการโปรด
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เม่ือใชไดรเวอรเครื่องพมิพเปนครั้งแรกหรือเพิม่อุปกรณเสรมิเขากับ
เครื่อง ทานตองกําหนดการตั้งคาสิ่งแวดลอมบนแท็บ [ส.แวดลอม] 
ในคุณสมบัติของเครื่องพมิพ
หากตองการแสดงแท็บ [ส.แวดลอม] ใหไปที่ [อุปกรณและเครื่องพิมพ] บน
เมนู [เริ่ม] และคลิกขวาที่เครื่องพิมพรุน GD และเปด [คุณสมบัติเครื่องพิมพ]

เลอืกตวัเลือกนี้เพื่อแบงปนไดรเวอรเครื่องพมิพของคอมพวิเตอร
เซริฟเวอรใหใชเครือ่งพิมพนี้
ทําเครื่องหมายใน [ผานเครื่องพิมพรวม] ใต [ที่อยู IP เครื่องพิมพ] แลว
ปอนที่อยู IP ของเครื่องนี้ที่กําหนดคาใหใชร วมกับเซิรฟเวอรการพิมพโดยใช
ตัวอักษรไดสูงสุด 39 ตัว ทานสามารถตรวจสอบที่อยู IP ของเครื่องไดที่
หนาจอ [ขอมูลระบบ] - [ขอมูลเครือ่ง] บนแผงควบคุม

กําหนดชือ่ชมุชนสําหรบัการสื่อสาร SNMP
ทําเครื่องหมายใน [ชื่อ SNMP Community] และใชกลองขอความ
ในการปอนชื่อชุมชนโดยใชตัวอักษร 1 ถึง 32 ตัวสําหรับชุมชน SNMP

ทานสามารถสงสัญญาณ Wake On LAN จากคอมพิวเตอรเพื่อเริม่
ใชงานเครื่องพมิพ
ทําเครื่องหมายที่ชอง [Wake on LAN] และปอนที่อยู MAC ของเครื่อง
ในชอง [ที่อยู MAC เครือ่งพิมพ]
เม่ือทําเครื่องหมายใน [เชื่อมตอเครือขายอื่น] สัญญาณ Wake On LAN 
จะสามารถสงไปไดแมวาเครื่องจะอยูในภาคเคร ือขายที่แตกตางจาก
คอมพิวเตอร

แท็บ [ส.แวดลอม]

• คลิกที่ [ใชคาเริม่ตน] เพ่ือปรับการตั้งคาทัง้หมดบนแท็บเปน
คาเริ่มตน

ผานเคร่ืองพิมพรวม

ชื่อ SNMP Community

• หากไมทําเครือ่งหมายใน [ชื่อ SNMP Community] ชื่อชุมชน
สําหรับชุมชน SNMP จะถูกตัง้เปน “public”

• สามารถปอนตัวเลขและตัวอักษร (ตัวพิมพใหญ/เล็ก) และ
สัญลักษณตอไปนี้ในกลองขอความสําหรับ [ชื่อ SNMP 
Community]: 
, . / : ; @ [ \ ] ^ _

• ทานจะไมสามารถรับขอมูลจากเครือ่งได หากชื่อ SNMP 
Community แตกตางกันระหวางเครื่องกับไดรเวอรเครือ่งพิมพ 
หากทานไดเปล่ียนแปลงชื่อ SNMP Community กับเครื่องนี้ 
ทานตองตรวจสอบใหแนใจวาไดทําการเปล่ียนแปลงนี้กับ
ไดรเวอรเครื่องพิมพดวย

Wake On LAN

• เลือก [ขอมูลเครือ่งพิมพ] และคลิก [นําไปใช] เพ่ือรับที่อยู MAC 
ของเครื่องพิมพโดยอัตโนมัติ และแสดงบน [ที่อยู  MAC 
เครื่องพิมพ] ปอนที่อยูอีกครัง้ดวยตัวเองหากที่อยู MAC 
ที่แสดงขึ้นไมใชที่อยู MAC ของเครื่องพิมพทีต่องการ

• โดยปกติแลว ไมตองทําเครื่องหมายที่ [เชื่อมตอเครอืขายอื่น]

• ไมวาจะกําหนดคา [Wake on LAN] หรือไมก็ตาม อาจไม
สามารถเริ่มใชงานเครือ่งพิมพได ทั้งนี้ขึ้นอยูกับการตั้งคา
เครือขาย ติดตอผูดูแลระบบเครือขาย เพ่ือขอทราบรายละเอียด
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โดยปกติแลว ทานสามารถคลกิ [ขอมูลเครื่องพิมพ ] เพื่อดูขอมูล
การตั้งคาอุปกรณเสรมิจากเครื่องพมิพโดยอตัโนมัติ ขอมูลที่ไดรบั
จากเครื่องจะแสดงอยูใน [การกําหนดคาเครื่องพิมพ] สามารถ
เปลี่ยนแปลงขอมูลที่ไดรับดวยตนเอง

■ การปรับการกําหนดคาเครื่องพิมพโดยอัตโนมัติ
เลือก [ขอมูลเครื่องพิมพ] และคลิก [นําไปใช] เพ่ือดูขอมูลการตั้งคาอุปกรณ
เสริมจากเครื่องพิมพและแสดงบน [กําหนดคาเครื่องพิมพ]

■ การปรับการกําหนดคาเครื่องพิมพดวยตนเอง
ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคาอุปกรณเสริมที่ไดรับจากเครื่องพิมพ
ระบุการตั้งคาตอไปนี้ดวยตนเอง: 
[ตัวปอนกระดาษ]
เลือกประเภทของตวัปอนที่เชื่อมตออยูกับเคร ื่อง
[เครื่องจัดชุดเอกสาร]
เลือกประเภทของเครื่องจัดชุดเอกสารที่เชื่อมต ออยูกับเครือ่ง
[ชุดเย็บลวดออฟเซต]
เลือกวาใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงานหร ือไม
[หนวยความยาว]
เลือกวาจะแสดงหนวยความยาวเปน [มม.] หรือ [นิ้ว]
[ชนิดกระดาษเมื่อไมระบุ]
เลือกประเภทกระดาษที่ใชเม่ือ [ชนิดกระดาษ] ในแท ็บ [พ้ืนฐาน] บนหนาจอ
ไดรเวอรเครือ่งพิมพตั้งอยูที่ [ไมระบุ]
[ลิงกระบบภายนอก]
ตั้งคาตัวเลือกเปน [ON] เพ่ือเปดใช และ [OFF] เพ่ือปดลิงกระบบภายนอก

ลงทะเบียนขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานไดมากถงึ 99 ขนาด
ขนาดท่ีลงทะเบียนจะแสดงเปน [ขนาดตนฉบับ] และ [ขนาดกระดาษ]

■ การตั้งคาขนาดกระดาษโดยอัตโนมัติ
ทานสามารถใชตัวเลือกนีเ้ม่ือลงทะเบียนขนาดกระดาษกับเครื่องพิมพแลว

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 คลิก [ขอมูลเครื่องพิมพ]
ขอมูลของขนาดกระดาษที่ลงทะเบียนไวกับเครือ่งพิมพจะแสดงข้ึน

3 คลิก [ปด]
ขอมูลขนาดกระดาษจะถูกบันทึก

การกําหนดคาเคร่ืองพิมพ

• ขอมูลที่แสดงบนหนาจอจะแตกตางกันไป ขึ้นอยูกับอุปกรณ
เสริมที่เชื่อมตอ

• [หนวยความยาว], [ชนิดกระดาษเม่ือไมระบุ] และ [ลิงกระบบ
ภายนอก] จะไมถูกปรบัโดยอัตโนมัติ

• เครื่องพิมพจะเปล่ียนแปลงโปรไฟลสีตามชนดิกระดาษ 
(หนา 3-12 “ชนิดกระดาษ”)
แมวาจะไมไดระบุกระดาษ หากตองการพิมพดวยโปรไฟลสี
ที่เหมาะสม จําเปนตองกําหนดประเภทกระดาษดวย 
[ชนดิกระดาษเม่ือไมระบุ] โดยใหเลือกตามคําแนะนำของผูดูแล

กําหนดขนาดกระดาษ
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■ การตั้งคาขนาดกระดาษดวยตนเอง

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 ใสความกวางและความยาวของกระดาษ

เม่ือเชื่อมตอกับตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค โปรดดู 
“ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค FG10 (อุปกรณเสริม)” (หนา 9-15) 
ใน “ภาคผนวก”

3 ใสช่ือของขนาดกระดาษ
ปอนชื่อดวยอักขระ 1 ถึง 30 ตัว

4 คลิก [เพ่ิม] เพ่ือลงทะเบียนขนาดกระดาษ

5 คลิก [ปด]
ขอมูลขนาดกระดาษจะถูกบันทึก

■ การบันทึกขนาดกระดาษบนคอมพิวเตอร
ทานสามารถบันทึกขนาดกระดาษที่ลงทะเบียนบนคอมพิวเตอรได
การบันทึกการตั้งคาบนคอมพิวเตอรจะมีประโยชน เม่ือทานตองการแบงปน
ขนาดกระดาษที่ลงทะเบียนกับผูใชทานอื่นๆ หรือติดตั้งไดรเวอรเครื่องพิมพ
ใหม

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 เลือกขนาดกระดาษท่ีตองการบันทึกจาก
กลองรายการ

3 คลิก [บันทึกลงไฟล]

4 กําหนดโฟลเดอรปลายทางและช่ือไฟล

5 คลิก [บันทึก]
ขนาดกระดาษที่เลือกไวจะถูกบันทึก

■ การอานขนาดกระดาษจากคอมพิวเตอร
ทานสามารถอานและใชขนาดกระดาษที่บันทึกไวบนคอมพิวเตอร

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 คลิก [เปดไฟล]

3 เลือกไฟลท่ีมีการตั้งคาขนาดกระดาษบน
คอมพิวเตอร
เม่ือกําหนดใหคอมพิวเตอรแสดงนามสกุลไฟล ไฟลสําหรับขนาด
กระดาษจะแสดงนามสกุลเปน .udp

4 คลิก [เปด]
ขนาดกระดาษที่อานจะแสดงอยูบนรายการในกลองข อความ 
[กําหนดขนาดกระดาษ]

■ การลบขนาดกระดาษ

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 เลือกขนาดกระดาษท่ีตองการลบจาก
กลองรายการ

3 คลิก [ลบ]
ขนาดกระดาษที่เลือกไวจะถูกลบ

ปอนกระดาษ
และทิศทางงาน
ขาออก

ความ
กวาง

ความสูง
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ทานสามารถลงทะเบียนโฟลเดอรที่ใชบันทึกขอม ูลการพิมพใน
ไดรเวอรเครือ่งพิมพ โฟลเดอรแบงปนและโฟลเดอรสวนบุคคล
ที่ลงทะเบียนจะแสดงเปนโฟลเดอรปลายทางของขอมูลการพมิพใน 
[งานขาออก] ในแท็บ [พืน้ฐาน] ของหนาจอไดรเวอรเคร ื่องพิมพ 
(หนา 3-13 “งานขาออกและปลายทาง”)

■ การตั้งคาการกําหนดโฟลเดอร

1 คลิก [กําหนดโฟลเดอร]
กลองขอความ [กําหนดโฟลเดอร] จะแสดงขึ้น

2 คลิก [ขอมูลเครื่องพิมพ]
ขอมูลโฟลเดอรแบงปนที่ลงทะเบียนกับเครื่องพิมพจะแสดงใน 
[โฟลเดอรใชรวมในเครื่องพิมพ]

3 เลือกโฟลเดอรท่ีตองการเพ่ิมใน [โฟลเดอรท่ี
ลงทะเบียน] และคลิก [เพ่ิม ]

4 ตั้งคาโฟลเดอรสวนบุคคล
สําหรับโฟลเดอรสวนบุคคล เม่ือทําเครื่องหมายทีช่อง [ใชโฟลเดอร
สวนบุคคล] โฟลเดอรสวนบุคคลจะแสดงใน [ปลายทาง] บนแท็บ 
[พ้ืนฐาน]

คลิก [ตกลง] 

5 คลิก [นําไปใช]

6 คลิก [ตกลง]

รับขอมูลของการกําหนดคาเสริมของเครือ่งพมิพและกําหนดคาขอมูล
นี้โดยอัตโนมัตลิงในไดรเวอรเครือ่งพิมพ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การกําหนดคาเครื่องพมิพ” 
(หนา 3-32)

กําหนดโฟลเดอร

• หากไมสามารถรับขอมูลของโฟลเดอรจากเครือ่งพ ิมพ โฟลเดอร
แบงปนจะแสดงเปน “โฟลเดอรแบงปน 1” ถึง “โฟลเดอรแบงปน 
30”

ขอมูลเคร่ืองพิมพ
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ปุมฟงกชั่นในโหมดพิมพ

ทานสามารถเลือกวาจะดูงานที่รอพิมพเปนแบบร ูปขนาดยอหรอืเปน
รายการได
[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ

[ ]: ดูเปนรายการ

ทานสามารถสลบัสถานะการเชือ่มตอเครือขาย (ออนไลน/ออฟไลน) 
เม่ือการตั้งคานี้อยูที่ [OFF] เครื่องจะไมรับคำสัง่พมิพจากคอมพวิเตอร
ควรใชตวัเลือก [OFF] เม่ือใชเครื่องพมิพเพียงเครื่องเดียว
[OFF], [ON]

แตะตัวเลอืกนีเ้พือ่เลือกงานที่คางไวทั้งหมด
แตะอีกครัง้เพือ่ยกเลิกการเลือก

เลอืกงานใน [รายการงานรอพิมพ] แลวแตะ [ละเอยีด] ในเมนูยอย 
คลิกที่ปุมนี้เพื่อดูการตั้งคาของงานที่เลือก

การตรวจสอบการตั้งคางาน ใหเลือกงานและแตะ [เปลีย่นการตัง้คา] 
ในเมนยูอย

เลอืกถาดปอนกระดาษ
สามารถเปลี่ยนการตัง้คาถาดปอนกระดาษ (ขนาดกระดาษ, 
ชนดิกระดาษ, ตรวจสอบปอน 2 ดาน และเลอืกอตัโนมัต ิ)
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เลือกกระดาษ” (หนา 1-8) 
ใน “การทําสําเนา”

การเลือกมุมมอง

ออนไลน/ออฟไลน

• เม่ือการตั้งคานี้อยูที่ [OFF] [ ] จะแสดงข้ึน (หนา 15 
“หนาจอ [หนาหลัก1]”)

• หากผูใชไมตัง้คา [ออนไลน/ออฟไลน] กลับมาที่ [ON] หลังจาก
พิมพงาน การตั้งคาจะกลับไปที่ [ON] โดยอัตโนมัติในกรณี
เหลานี้: 
- เม่ือทําการรีเซ็ตโดยอัตโนมัติ (การตั้งเวลารีเซต็อัตโนมัติ
โดยผูดูแล)

- เม่ือทานออกจากระบบ

ปุมฟงกชั่น

เลือกทั้งหมด

รายละเอียด

เปล่ียนการตั้งคา

เลือกกระดาษ
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ทานสามารถลดความเร็วในการพมิพได ซึง่จะลดเส ียงของเครื่อง
ขณะกําลงัพมิพงานเชนกัน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “พิมพแบบชา” (หนา 1-29) ใน 
“การทําสําเนา”

ทานสามารถปรับความเขมของงานพมิพได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ความเขมของงานพิมพ” (หนา 1-12) 
ใน “การทําสําเนา”

ปรับตําแหนงการพิมพของภาพ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ตําแหนงของภาพ” (หนา 1-22) 
ใน “การทําสําเนา”

1 แตะ [ตั้งคาตรวจ]
หนาจอ [ตั้งคาตรวจ] จะปรากฏข้ึน ตรวจดูการตัง้คาปจจุบัน

การตั้งคาตอไปนี้สามารถกําหนดไดจากเมนูยอย: 

• พิมพยืนยันคา

2 แตะ [ยอนกลับ]

เม่ือใชลิงกระบบภายนอก ทานจะสามารถพมิพงานที่บันทึกบนระบบ
ภายนอก

1 แตะ [ลิงกระบบภายนอก] บนหนาจอ [หนาหลกั1]
เม่ือเชื่อมตออยูกับระบบภายนอก รายการเอกสารที่บันทึกอยูบน
ระบบภายนอกจะแสดงขึ้น

2 เลือกเอกสาร แลวกดปุม [เร่ิมตน]

พิมพแบบชา

ความเขมของงานพิมพ

ตําแหนงของภาพ

ต้ังคาตรวจ

ลิงกระบบภายนอก

• ปุม [ลิงกระบบภายนอก] อาจแสดงดวยชื่ออื่นบนหน าจอ 
[หนาหลัก1] ทั้งนีข้ึ้นอยูกับการตั้งคาของผูดูแลระบบ

• ขั้นตอนการใชงานอาจแตกตางตามระบบภายนอกที่ใชอยู 
ติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด
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ท่ีเก็บ

ทานสามารถบันทึกขอมูลที่สแกนลงในโฟลเดอรได เพื่อพิมพเม่ือจําเปน

ภาพรวมการทํางานของท่ีเก็บ (บันทึก)
..............................................................หนา 4-2

1. การโหลดตนฉบับ

2. เลือก [ทีเ่ก็บ] - [บันทึก] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

3. เลือกโฟลเดอรที่ตองการบันทึกขอมูล

4. กดปุม [เร่ิมตน]

ภาพรวมการทํางานของท่ีเก็บ (โหลด)
..............................................................หนา 4-4

1. เลือก [ที่เก็บ] - [โหลด] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

2. เลือกโฟลเดอร

3. เลือกเอกสาร

4. ใสจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

5. กดปุม [เร่ิมตน]

ปุมฟงกช่ันในโหมดท่ีเก็บ.................................................................หนา 4-8

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่มีในโหมดที่เก็บ
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ภาพรวมการทํางานของที่เก็บ

หัวขอนีจ้ะอธิบายการทํางานพืน้ฐานของโหมดที่เก็บ

ทานสามารถบันทึกขอมูลที่สแกนลงในโฟลเดอร

●1 การโหลดตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับชนดิของตนฉบับที่สามารถใชได 
โปรดดู “ตนฉบับ” ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย” 

■ ใน ADF

1 โหลดตนฉบับใน ADF
จัดเรียงตนฉบับแลววางโดยหงายดานหนาข้ึน

2 เลื่อนตัวปรับความกวางใหพอดีกับความกวาง
ของตนฉบับ

■ บนแผนกระจก

1 เปดฝาครอบตนฉบับ

2 การโหลดตนฉบับ
โหลดตนฉบับโดยควํ่าหนาลงบนแผนกระจก จัดมุมของตนฉบับ
ใหชิดมุมบนซาย

3 ปดฝาครอบตนฉบับ

การบันทึกขอมูลลงในโฟลเดอร

• เปดและปดฝาครอบตนฉบับเบาๆ

ท่ีเก็บ
ทีเ่ก็บ
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●2 เลือก [ทีเ่ก็บ] - [บันทึก] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

●3 เลือกโฟลเดอรทีต่องการบันทึกขอมูล

รายการโฟลเดอรจะแสดงโฟลเดอรสวนตัวและโฟลเดอรที่ใชรวมกัน
สําหรบัผูที่ผูดูแลระบบอนุญาตใหใชงานได
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรบัเปลี่ยนไดในเมน ูยอย: 
• เปลีย่นสี
• เปลีย่นชือ่

รายการเอกสารจะแสดงเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่เลือกไว
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรบัเปลี่ยนไดในเมน ูยอย: 
• รายละเอียด
• เปลีย่นชือ่
• ลบ

●4 แตะ [บท.เอกสาร]
กําหนดการตัง้คาสําหรบับันทึกเอกสารโดยละเอียด
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับฟงกชั่นที่สามารถเปลีย่นแปลงได 
โปรดดู “รายการการตัง้คาใน [ที่เก็บ] - [บันทึก]” (หนา 4-5)

●5 กดปุม [เร่ิมตน]

เมนูยอย

เอกสาร

โฟลเดอร

เมนยูอย
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ทานสามารถพมิพเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอร 

●1 เลือก [ทีเ่ก็บ] - [โหลด] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

●2 เลือกโฟลเดอรทีต่องการใช แลวเลือก
เอกสารที่ตองการพิมพ

รายการโฟลเดอรจะแสดงโฟลเดอรสวนตัวและโฟลเดอรที่ใชรวมกัน
สําหรบัผูที่ผูดูแลระบบอนุญาตใหใชงานได
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรบัเปลี่ยนไดในเมน ูยอย: 
• เปลีย่นสี
• เปลีย่นชือ่

รายการเอกสารจะแสดงเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่เลือกไว
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรบัเปลี่ยนไดในเมน ูยอย: 
• รายละเอียด
• เปลีย่นการตัง้คา
• เปลีย่นชือ่
• ลบ
• สําเนาไป USB
• สําเนาลงโฟลเดอร

●3 ใสจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

●4 กดปุม [เร่ิมตน]

การพิมพเอกสารในโฟลเดอร

เมนูยอย

เอกสาร

โฟลเดอร

เมนูยอย

• เอกสารจะบันทึกอยูในโฟลเดอรในรูปแบบขอมูลท ี่รวม
รายละเอียดการตัง้คาไวดวย เม่ือพิมพเอกสาร ตรวจสอบ
ใหแนใจวาใชกระดาษประเภทเดียวกันกับที่กําหนดคาไวใน
ตอนที่บันทึกเอกสารในโฟลเดอร
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เลอืกโฟลเดอรจากหนาจอ [ที่เก็บ] - [บันทึก] และแตะ [บท.เอกสาร] เพื่อแสดงหนาจอที่มีรายการการตั้งคา การตัง้คาที่สามารถปรบัไดในหนาจอนี้
มีดังตอไปนี้

รายการการต้ังคาใน [ที่เก็บ] - [บันทึก]

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ

ช่ือเอกสาร ดูช่ือเอกสารเม่ือบันทึกขอมูลลงในโฟลเดอร หนา 4-9

โหมดสี เลือกวาจะพิมพสีหรือพิมพโทนสีเดียว หนา 1-7

ขนาดการทําสําเนา ลดขนาดหรือขยายรูปที่ทําสําเนา หนา 1-7

เลือกกระดาษ เปล่ียนถาดปอนกระดาษ, ชนิดกระดาษ และต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ทําสําเนา หนา 1-8

ขนาดการสแกน กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับ หนา 1-10

แนวกระดาษตนฉบับ กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ หนา 1-10

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานที่จะสแกนของตนฉบับและดานของกระดาษที่จะพิมพ หนา 1-11

เรียงชุดเอกสาร กําหนดขั้นตอนพิมพสําหรับการทําสําเนาตนฉบับที่มีหลายแผน หนา 1-11

ระดับการสแกน ปรับระดับการสแกน หนา 1-12

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

ADFสแกน&หยุด สแกนตนฉบับใหเปนชุดเดียวเมื่อตองโหลดตนฉบับที่มีหลายชุดเน่ืองจากตนฉบับมีหลายหนา หนา 1-12

ตนฉบับผสม หลายขนาด สแกนตนฉบับที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 1-13

ลบเงาสันหนังสือ ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก หนา 1-13

แบงหนา สแกนเน้ือหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน (ขวาและซาย) หนา 1-14

รวมหนา กําหนดใหหนาที่ตอกันกลายเปนแผนเดียวกัน หนา 1-15

พิมพภาพซํ้า กําหนดใหสําเนาหลายชุดของตนฉบับเดียวกันอยูในแผนเดียวกัน หนา 1-16

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการต้ังคาการวางหนากระดาษเม่ือทําสมุดขนาดเล็ก นอกจากน้ี ทานยังสามารถพับครึ่ง
หนากระดาษแลวเขาเลมที่กึ่งกลางเมื่อเช่ือมตอกับตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม

หนา 1-16

รหัส PIN กําหนดวาจะใสรหัส PIN สําหรับงานหรือไม
หากกําหนดรหัส PIN ไว ทานจะตองปอนรหสั PIN เม่ือจะพิมพหรือลบเอกสาร

หนา 2-9

ประทับตรา ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หัวกระดาษหรือทายกระดาษ หนา 1-17

เสนขอบหนา ใสเสนกรอบที่ขอบกระดาษ หนา 1-19

คุณภาพของภาพ กําหนดความละเอียดเพื่อสแกนตนฉบับ หนา 1-20

ชนิดตนฉบับ เลือกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลภาพที่เหมาะสมกอนพิมพขอมูลที่สแกนไว หนา 1-20

ปรับแกคา แกมมา ปรับสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว หนา 1-21

การควบคุมภาพ กําหนดการประมวลผลภาพของตนฉบับ หนา 1-21

ระดับสีพื้นฐาน ปรับใหสีพื้นหลัง (สีพื้น) จางลงเพื่อใหอานตัวหนังสืองายขึ้น หนา 1-22

ตําแหนงของภาพ ปรับตําแหนงการพิมพ หนา 1-22
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โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนาตามกลุม (เชน หมวดหรือหมูเดียวกัน) สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการ
ปริมาณมากไดอยางรวดเร็วและแมนยํา

หนา 1-24

เพิ่มปก เพิ่มปกหนาและปกหลังไปยังงานพิมพ หนา 1-27

การแบงกลุม ใสใบแทรก เมื่อเช่ือมตอชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานหรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปน
อปุกรณเสริม จะสามารถต้ังคาเหลื่อมระหวางชุดได

หนา 1-27

ระยะขอบเย็บเลม พิมพโดยใหมีระยะขอบเย็บเลมสําหรับแตละหนา
กําหนดดานเขาเลมและคาระยะขอบเย็บเลม

หนา 1-28

เย็บลวด/เจาะรู ปรับการต้ังคาเย็บลวด
(เม่ือใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานทีเ่ปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-8

กําหนดการต้ังคาการเย็บลวดและการเจาะรู
(เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-39

พับ กําหนดการต้ังคาการพับกระดาษ 
(เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคพรอมเครือ่งพับเอกสารที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-41

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

ถาดรับงานขาออก เลือกถาดรับงานขาออกสําหรับสิ่งพิมพออก

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

ถาดรับงานขาออกตอเน่ือง สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-18

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

ถาดกระดาษตอเน่ือง ปอนกระดาษโดยอัตโนมัติจากถาดอืน่ที่มีขนาดกระดาษเทากันและชนิดเดียวกันเม่ือถาดที่เลือก
กระดาษหมด

หนา 1-30

หมุนภาพอัตโนมัติ หมุนรูปไป 90 องศาโดยอัตโนมัติเมื่อแนวกระดาษตนฉบับและกระดาษพิมพไมตรงกัน หนา 1-30

การเลือกมุมมอง เลือกวาจะดูรายการเปนแบบรูปขนาดยอหรือเปนรายการ หนา 4-8

เลือกทั้งหมด เลือกเอกสารที่แสดงอยูทั้งหมด หนา 4-8

บท.เอกสาร แสดงหนาจอการต้ังคาสําหรับการบันทึกขอมูลตนฉบับลงในที่เก็บ หนา 4-8

รายการโปรด เรียกใชงานการต้ังคาที่ใชงานบอยๆ หนา 4-8

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 4-8

ดูตย.กอนบท. สแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะบันทึก หนา 4-9

ต้ังเมนู ลงทะเบียนเปนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุม หนา 4-9

เพิ่มโฟลเดอร เพิ่มโฟลเดอรใหม หนา 4-9

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ
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เม่ือทานเลอืกเอกสารในหนาจอ [ที่เก็บ] - [โหลด] และแตะ [เปลี่ยนการตั้งคา] ในเมนยูอย หนาจอตัง้คาจะปรากฏขึ้น การตัง้คาที่สามารถปรบัได
ในหนาจอนี้มีดังตอไปนี้

รายการการต้ังคาใน [ที่เก็บ] - [โหลด]

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ

เลือกกระดาษ เปล่ียนถาดปอนกระดาษ, ชนิดกระดาษ และต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ทําสําเนา หนา 1-8

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

ตําแหนงของภาพ ปรับตําแหนงการพิมพ หนา 1-22

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

การเลือกมุมมอง เลือกวาจะดูรายการเปนแบบรูปขนาดยอหรือเปนรายการ หนา 4-10

คนหา คนหาเอกสารภายในโฟลเดอร หนา 4-10

เลือกทั้งหมด เลือกเอกสารที่แสดงอยูทั้งหมด หนา 4-10

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 4-10
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ปุมฟงกชั่นในโหมดที่เก็บ

ทานสามารถเลือกวาจะดูโฟลเดอรและเอกสารเปนแบบรูปขนาดยอ
หรือเปนรายการได

[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ

[ ]: ดูเปนรายการ

แตะตัวเลือกนีเ้พือ่เลือกเอกสารทั้งหมดที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่
เลอืกไว แตะอีกครั้งเพือ่ยกเลิกการเลือก

เปลี่ยนการตั้งคาเม่ือบันทึกขอมูลลงในโฟลเดอร
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับปุมตัง้คา โปรดดู “รายการการตั้งคาใน 
[ที่เก็บ] - [บันทึก]” (หนา 4-5)

■ ยอนกลบั
แตะปุมนี้เพ่ือแสดงหนาจอรายการโฟลเดอร/เอกสาร

■ รายการโปรด
แสดงการตั้งคาที่ลงทะเบียนไวลวงหนา
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “รายการโปรด” (หนา 1-31) ใน “การทํา
สําเนา”

■ ตั้งตรวจ
ตรวจสอบการตั้งคาของเอกสารท่ีจะบันทึก
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ตั้งตรวจ” (หนา 1-32) ใน “การทําสําเนา”

ปุมฟงกชั่นใน [ที่เก็บ] - [บันทึก]

การเลือกมุมมอง

เลือกทัง้หมด

ปุมฟงกชั่น

บท.เอกสาร

ปุมฟงกชั่น

ชื่อเอกสาร
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■ ดูตย.กอนบท.
ทานสามารถสแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะบันทึก

1 แตะ [ดูตย.กอนบท.]
หนาจอ [ดูตย.กอนบท.] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ดําเนินตอ] เพ่ือเริ่มการสแกน
หนาจอดูตัวอยางจะปรากฏขึ้น ตรวจสอบผลการสแกน

3 กดปุม [เร่ิมตน]
ขอมูลจะถูกบันทึก

■ ตั้งเมนู
ทานสามารถลงทะเบียนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุมได
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ตั้งเมนู” (หนา 1-33) ใน “การทําสําเนา”

■ ช่ือเอกสาร
แตะ [ชื่อเอกสาร] เพ่ือตั้งชื่อเอกสารที่จะใชเม ื่อบันทึกเอกสารลงในโฟลเดอร
[ช่ือเอกสาร]
แสดงชื่อเอกสารพรอมรายละเอียดที่กําหนดดวย [ว ิธีการปอน] นามสกุลไฟล
จะไมแสดงข้ึน
[วิธกีารปอน]
[อัตโนมัติ]: ตั้งชื่อเอกสารโดยอัตโนมัติ ในการต ั้งคาเริ่มตน เอกสารจะถูก
ตั้งชื่อเปน “BOX-” ตามดวยหมายเลขลําดับ (0001 ถึง 9999)
[การปอนโดยตรง]: ใชสําหรับปอนชื่อเอกสารตามตองการ

1 แตะ [ช่ือเอกสาร]
หนาจอ [การตั้งคาชื่อเอกสาร] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกตัวเลือกสําหรับ [วิธีการปอน]
เม่ือเลือก [การปอนโดยตรง] ใหปอนชื่อเอกสารแล วแตะ [ตกลง]

3 แตะ [ตกลง]

เพิม่โฟลเดอรอนัใหม

1 แตะ [เพ่ิมโฟลเดอร]
หนาจอปอน [ชื่อโฟลเดอร] จะปรากฏข้ึน

2 ใสช่ือโฟลเดอรและแตะ [ตกลง]

• เม่ือขอมูลที่สแกนมีหลายหนา ใหตวัดหนาจอเพ ื่อเล่ือนระหวาง
หนาตางๆ นอกจากนี้ ทานยังสามารถเล่ือนระหวางหนา
โดยการแตะ [ ] หรือ [ ]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการปอนขอความ ใหดู 
“การปอนขอความ” (หนา 28)

• สําหรับ [การปอนโดยตรง] ทานสามารถใชตัวพิมพใหญ
และตัวพิมพเล็กได

เพิ่มโฟลเดอร

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการปอนขอความ โปรดดู 
“การปอนขอความ” (หนา 28) ใน “แผงสัมผัส”

• ทานสามารถใชตัวเลขและตัวอักษร (ตัวพิมพใหญ/เล็ก)

• หากมีการใชชื่อโฟลเดอรที่ปอนอยูแลว กลองขอความ
จะปรากฏข้ึน และจะไมสามารถลงทะเบียนโฟลเดอรน ั้นได
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ทานสามารถเลือกวาจะดูเอกสารเปนแบบรูปขนาดย อหรอืเปน
รายการได
[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ
[ ]: ดูเปนรายการ

คนหาเอกสารภายในโฟลเดอร

1 แตะ [คนหา]
หนาจอ [คนหา] จะปรากฏข้ึน

2 ปอนชุดอักขระท่ีตองการคนหาและแตะ [ตกลง]

แตะตัวเลอืกนีเ้พือ่เลือกเอกสารทั้งหมดที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่
เลอืกไว แตะอีกครัง้เพือ่ยกเลิกการเลือก

เม่ือทานเลอืกเอกสาร แลวแตะ [เปลีย่นการตัง้ค า] ในเมนูยอย 
การตั้งคาสําหรบัการพิมพเอกสารจะสามารถเปลี่ยนแปลงได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของปุมตั้งคา โปรดดู “รายการการตัง้คาใน 
[ที่เก็บ] - [โหลด]” (หนา 4-7)

■ ยอนกลบั
แตะปุมนี้เพ่ือแสดงหนาจอรายการโฟลเดอร/เอกสาร

■ ตั้งตรวจ
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือตรวจสอบการตั้งคาปจจุบันของหนาจอเปล่ียนการตั้งคา
การตั้งคาตอไปนี้สามารถกําหนดไดจากเมนยูอย: 
• พิมพยืนยันคา

ปุมฟงกชั่นใน [ที่เก็บ] - [โหลด]

การเลือกมุมมอง

คนหา

ปุมฟงกชั่น

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการปอนขอความ ใหดู 
“การปอนขอความ” (หนา 28)

• เม่ือเลือกโฟลเดอรในรายการโฟลเดอร/เอกสาร การคนหา
จะดําเนินการภายในโฟลเดอรที่เลือก

• เม่ือไมไดเลือกโฟลเดอรในรายการโฟลเดอร/เอกสาร การคนหา
จะดําเนินการในทุกโฟลเดอรที่ผูใชไดล็อกอินเขาไป

• เอกสารตอไปนีจ้ะไมสามารถคนหาได: 
- เอกสารที่มีการทําเครือ่งหมายที่ชอง [ซอนชื่องาน] 
ในไดรเวอรเครื่องพิมพ (หนา 3-28 “รหสั PIN”)

เลือกทั้งหมด

เปลี่ยนการต้ังคา
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สามารถคัดลอกเอกสารท่ีบันทึกอยูในโฟลเดอรไปที่แฟลชไดรฟ USB 
หรือโฟลเดอรอืน่ได
เลอืกเอกสาร แลวดําเนินการผานเมนูยอย

■ คัดลอกไปยัง USB ไดรฟ
สามารถคัดลอกเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรไปที่ไดรฟ USB ได

1 เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

2 แสดงเมนูยอยและแตะ [คัดลอกไปยัง USB ไดรฟ]

3 เลือกโฟลเดอรท่ีทานตองการบันทึกเอกสาร 
แลวแตะ [ตกลง]

■ สําเนาลงโฟลเดอร
สามารถคัดลอกเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรไปที่โฟลเดอรอื่นได

1 แสดงเมนูยอยและแตะ [สําเนาลงโฟลเดอร]

2 เลือกโฟลเดอรท่ีทานตองการบันทึกเอกสาร 
แลวแตะ [ตกลง]

การคัดลอกลงในแฟลชไดรฟ USB 
หรือโฟลเดอรอื่น

• เม่ือแตะ [ตกลง] ในขณะที่ไมมีโฟลเดอรอยูในแฟลชไดรฟ USB 
เครื่องจะสรางโฟลเดอรโดยอัตโนมัติ และทําการค ัดลอกเอกสาร

• เลือกโฟลเดอร แลวแตะ [เปด] เพ่ือยืนยันรายการของเอกสาร
ในโฟลเดอรนั้น

• หนาจอ [สําเนาลงโฟลเดอร] จะแสดงเฉพาะโฟลเดอรทีผู่ใช
ที่ล็อกอินใชงานไดเทานั้น

• เลือกโฟลเดอร แลวแตะ [เปด] เพ่ือยืนยันรายการของเอกสาร
ในโฟลเดอรนั้น
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USB

ทานสามารถบันทึกขอมูลที่สแกนลงในแฟลชไดรฟ USB ที่เชื่อมตออยูกับเครือ่ง
ทานสามารถพมิพเอกสารท่ีบันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB ไดจากไดรเวอรเครื่องพิมพ

ภาพรวมการทํางานของ USB (บันทึก)
..............................................................หนา 5-2

1. เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

2. การโหลดตนฉบับ

3. เลือก [USB] - [บนัทึก] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

4. เปลี่ยนการตั้งคา

5. กดปุม [เร่ิมตน]

ภาพรวมการทํางานของ USB (โหลด)
..............................................................หนา 5-3

1. เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

2. เลือก [USB] - [โหลด] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

3. เลือกโฟลเดอร

4. เลือกเอกสาร

5. ใสจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

6. กดปุม [เร่ิมตน]

ปุมฟงกช่ันในโหมด USB.................................................................หนา 5-7

หัวขอนี้จะอธิบายฟงกชั่นทีมี่ในโหมด USB
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ภาพรวมการทํางานของ USB

หัวขอนีจ้ะอธิบายการทํางานพืน้ฐานของโหมด USB

บันทึกขอมูลที่สแกนโดยใชเครือ่งนี้ลงในแฟลชไดรฟ USB

●1 เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

●2 โหลดตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับชนดิของตนฉบับที่สามารถใชได 
โปรดดู “ตนฉบับ” ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย”

■ ใน ADF

1 โหลดตนฉบับใน ADF
จัดเรียงตนฉบับแลววางโดยหงายดานหนาข้ึน

2 เลื่อนตัวปรับความกวางใหพอดีกับความกวาง
ของตนฉบับ

■ บนแผนกระจก

1 เปดฝาครอบตนฉบับ

การบันทึกขอมูลที่สแกนลงใน
แฟลชไดรฟ USB

USB
USB
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2 โหลดตนฉบับ
โหลดตนฉบับโดยควํ่าหนาลงบนแผนกระจก จัดมุมของตนฉบับ
ใหชิดมุมบนซาย

3 ปดฝาครอบตนฉบับ

●3 เลือก [USB] - [บันทึก] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

●4 เลือกโฟลเดอรทีต่องการบันทึกขอมูล 

●5 แตะ [บท.เอกสาร]
กําหนดการตั้งคาสําหรบับันทึกเอกสารโดยละเอียด
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับฟงกชั่นที่สามารถเปลีย่นแปลงได 
โปรดดู “รายการการตัง้คาใน [USB] - [บันทึก]” (หนา 5-5)

●6 กดปุม [เร่ิมตน]

ทานสามารถพมิพเอกสารที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB
สําหรบัขอมูลเกี่ยวกับวิธีบันทึกเอกสารลงในแฟลชไดรฟ USB โปรดดู 
“งานขาออกและปลายทาง” (หนา 3-13) ใน “การพมิพ”

●1 เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

●2 เลือก [USB] - [โหลด] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

●3 เลือกโฟลเดอรที่ตองการใช แลวแตะ 
[เปด]

• เปดและปดฝาครอบตนฉบับเบาๆ

การพิมพเอกสารที่บันทึกอยูใน
แฟลชไดรฟ USB

• ไฟลที่สามารถพิมพไดจะตองอยูในรปูแบบ PRN เท านั้น

• ไฟล PRN จะถูกสงโดยไดรเวอรเครือ่งพิมพในรูปแบบเฉพาะ
ของ RISO KAGAKU CORPORATION ไฟล PRN จะไม
สามารถเปดโดยใชเครือ่งพิมพหรือโปรแกรมของผ ูผลิตอื่นๆ

• นอกจากนี ้สามารถโหลดไฟลในรูปแบบ PDF ไดเม่ือใช 
ชุดเครื่องมือ PS สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู  “ไฟลที่สามารถ
พิมพไดในแฟลชไดรฟ USB” (หนา 8-57) ใน “อุปกรณเสริม”
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●4 เลือกเอกสารที่ตองการพิมพ

●5 ใสจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

●6 กดปุม [เร่ิมตน]
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เลอืกโฟลเดอรบนหนาจอ [USB] - [บันทึก] แลวแตะ [บท.เอกสาร] เพื่อแสดงหนาจอที่มีรายการการตั้งคา การตัง้คาที่สามารถปรบัไดในหนาจอนี้
มีดังตอไปนี้

รายการการต้ังคาใน [USB] - [บันทึก]

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ

ช่ือเอกสาร ดูและระบุช่ือเอกสารเมื่อบันทึกขอมูลลงในแฟลชไดรฟ USB หนา 2-6

โหมดสี กําหนดโหมดสีของขอมูลที่จะสแกน หนา 2-7

ขนาดการสแกน กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับที่จะสแกน หนา 1-10

รูปแบบไฟล กําหนดรูปแบบไฟลในการบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-7

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานของตนฉบับที่จะสแกน หนา 2-8

ระดับการสแกน ปรับระดับการสแกน หนา 1-12

แนวกระดาษตนฉบับ กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ หนา 1-10

ความละเอียด กําหนดความละเอียดเพ่ือสแกนตนฉบับ หนา 2-8

ตนฉบับผสม หลายขนาด สแกนตนฉบับที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 1-13

ขนาดกระดาษ กําหนดขนาดในการบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-9

ลบเงาสันหนังสือ ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก หนา 1-13

แบงหนา สแกนเน้ือหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน (ขวาและซาย) หนา 1-14

ชนิดตนฉบับ เลือกชนิดตนฉบับเพ่ือใหสามารถประมวลผลภาพที เหมาะสมและบันทึกขอมูลที่สแกนไว หนา 2-10

ปรับแกคา แกมมา ปรับสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว หนา 2-10

การควบคุมภาพ กําหนดการประมวลผลภาพใหเหมาะกับตนฉบับ หนา 1-21

ระดับสีพื้นฐาน ปรับใหสีพื้นหลัง (สีพื้น) จางลงเพื่อใหอานตัวหนังสืองายขึ้น หนา 1-22

ขนาดการทําสําเนา ยอหรือขยายขอมูลที่สแกน หนา 2-10

รายการโปรด เรียกใชงานการต้ังคาที่ใชงานบอยๆ หนา 5-7

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 5-7

ดูตย.กอนบท. สแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะบันทึก หนา 5-8

ต้ังเมนู ลงทะเบียนเปนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุม หนา 5-8
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เลอืกโฟลเดอรจากหนาจอ [USB] - [โหลด] และแตะ [เปด] เพ ื่อแสดงรายการของเอกสารภายในโฟลเดอร เม่ือทานเลือกเอกสารและแตะ 
[เปลี่ยนการตั้งคา] ในเมนยูอย หนาจอตัง้คาจะปรากฏขึ้น
การตั้งคาที่สามารถปรับไดในหนาจอนีมี้ดังต อไปนี้

รายการการต้ังคาใน [USB] - [โหลด]

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ

เลือกกระดาษ เปล่ียนถาดปอนกระดาษ, ชนิดกระดาษ และต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ทําสําเนา หนา 1-8

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

ตําแหนงของภาพ ปรับตําแหนงการพิมพ หนา 1-22

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 5-9

• เม่ือติดตั้งชุดเครื่องมือ PS ทานจะสามารถโหลดไฟล PDF ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB ได ในการดําเน ินการนี้ ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคา
การพิมพสําหรับไฟล PDF สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ไฟลที่สามารถพิมพไดในแฟลชไดรฟ USB” (หนา 8-57) ใน “อุปกรณเสริม”
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ปุมฟงกชั่นในโหมด USB

ทานสามารถเลือกวาจะดูเอกสารเปนแบบรูปขนาดย อหรอืเปน
รายการได
[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ
[ ]: ดูเปนรายการ

แสดงระดับที่สงูขึ้นหนึง่ระดับ

เปดโฟลเดอรที่เลือกไว

เปลี่ยนการตั้งคาเม่ือบันทึกขอมูลลงในแฟลชไดรฟ USB
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับการตั้งคาที่สามารถกําหนดได โปรดดู 
“รายการการตัง้คาใน [USB] - [บันทึก]” (หนา 5-5)

■ ยอนกลบั
แตะปุมนี้เพ่ือแสดงหนาจอรายการเอกสาร

■ รายการโปรด
แสดงการตั้งคาที่ลงทะเบียนไวลวงหนา
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “รายการโปรด” (หนา 1-31) ใน “การทํา
สําเนา”

■ ตั้งตรวจ
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือตรวจสอบการตั้งคาปจจุบัน
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 
• เพ่ิมรายการโปรด
• บันทึกเปนคาเริ่มตน
• พิมพยืนยันคา

ปุมฟงกชั่นใน [USB] - [บันทึก]

การเลือกมุมมอง

ขึ้นหน่ึง

เปด

ปุมฟงกชั่น

บท.เอกสาร
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■ ดูตย.กอนบท.
ทานสามารถสแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะบันทึก
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ดูตย.กอนบท.” (หนา 4-9) ใน “การจัดเก็บ”

■ ตั้งเมนู
ทานสามารถลงทะเบียนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุมได
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ตั้งเมนู” (หนา 1-33) ใน "การทําสําเนา"

ดูชื่อเอกสารเม่ือบันทึกขอมูลลงในแฟลชไดรฟ USB แตะ [ชื่อเอกสาร] 
เพือ่กําหนดชือ่เอกสาร สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ชือ่เอกสาร” 
(หนา 2-6) ใน “การสแกน”

ทานสามารถเลือกวาจะดูเอกสารเปนแบบรูปขนาดย อหรือเปน
รายการได
[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ
[ ]: ดูเปนรายการ

แสดงระดับที่สงูขึน้หนึง่ระดับ

แตะตัวเลอืกนีเ้พือ่เลือกเอกสารทั้งหมดที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่
เลอืกไว แตะอีกครัง้เพือ่ยกเลิกการเลือก

เปดโฟลเดอรที่เลือกไว

ชือ่เอกสาร

• หากทานเลือก [อัตโนมัติ] สําหรับ [วิธีการปอน] 
เครื่องจะตั้งชื่อเอกสารเปนหมายเลขลําดับ (0001 ถึง 9999) 
ตามหลังคําวา “USB-” ตามคาเริ่มตน

ปุมฟงกชั่นใน [USB] - [โหลด]

การเลือกมุมมอง

• แตะหมวดหมูตางๆ เชน [ชื่อ] หรือ [เอกสาร] เพ่ือสลับการเรียง
ลําดับระหวางจากอักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจากอักษร
สุดทายไปอักษรแรกสําหรบัการแสดงผล

ขึ้นหน่ึง

เลือกทั้งหมด

เปด

ปุมฟงกชั่น
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เลอืกเอกสาร แลวแตะ [ละเอยีด] ในเมนูยอยเพื่อตรวจสอบการตั้งคา
ของเอกสารที่เลอืกไว

เม่ือทานเลอืกเอกสาร แลวแตะ [เปลีย่นการตัง้ค า] ในเมนูยอย 
การตั้งคาสําหรบัการพิมพเอกสารจะสามารถเปลี่ยนแปลงได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับการตั้งคาท่ีสามารถกําหนดได โปรดดู 
“รายการการตัง้คาใน [USB] - [โหลด]” (หนา 5-6)

■ ยอนกลบั
แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงหนาจอรายการเอกสาร

■ ตั้งตรวจ
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือตรวจสอบการตั้งคาปจจุบัน
การตั้งคาตอไปนี้สามารถกําหนดไดจากเมนูยอย: 
• พิมพยืนยันคา

สามารถคัดลอกเอกสารท่ีบันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB ไปที่โฟลเดอร
ของเครื่องได

1 เลือกเอกสาร แสดงเมนูยอย แลวแตะ 
[สําเนาลงโฟลเดอร]

2 เลือกโฟลเดอรท่ีทานตองการบันทึกเอกสาร 
แลวแตะ [ตกลง]

ตรวจสอบการตั้งคาของเอกสาร

เปล่ียนการต้ังคา

สําเนาลงโฟลเดอร

• ทานไมสามารถคัดลอกเอกสารจากโฟลเดอรหนึ่งใน
แฟลชไดรฟ USB ไปที่โฟลเดอรอื่นในแฟลชไดรฟ USB ได

• หนาจอ [สําเนาลงโฟลเดอร] จะแสดงเฉพาะไฟลที่ผูใช
ที่ล็อกอินใชงานไดเทานัน้

• เลือกโฟลเดอร แลวแตะ [เปด] เพ่ือยืนยันรายการของ
เอกสารในโฟลเดอรนัน้
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RISO Console

RISO Console เปนซอฟตแวรที่ใชเว็บเบราวเซอรเพือ่ควบคุมเครื่อง
หากเชือ่มตอคอมพิวเตอรกับเครือ่งพมิพผานเครอืขาย ทานจะสามารถตรวจสอบสถานะของเครือ่งพ ิมพ เปลี่ยนการตั้งคาของงาน
และใชงานอื่นๆ ได

ภาพรวมของ RISO Console...........................................................หนา 6-2

การเปด RISO Console

การใชงานปุมรวม

เมนู [ขอมูลระบบ] ...........................................................................หนา 6-6

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของหน าจอ [โภคภัณฑ] [ขอมูลเครือ่ง] [ขอมูลผูใช] และ 
[ขอมูลสทิธ์ิใชงาน]

เมนู [สแกน].....................................................................................หนา 6-9

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [สแกน]

เมนู [พิมพ].....................................................................................หนา 6-10

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [พิมพ]

เมนู [ท่ีเก็บ]....................................................................................หนา 6-11

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [ที่เก็บ]

เมนู [สถานะของงาน]....................................................................หนา 6-12

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [สถานะของงาน]

เมนู [บํารุงรักษา]...........................................................................หนา 6-13

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [บํารุงรักษา]
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ภาพรวมของ RISO Console

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ของ RISO Console

หนาจอแรก

• ตรวจดูใหแนใจวาเครื่องเชื่อมตออยูกับเคร ือขาย

หนาตางสถานะ

เมนูดานขาง หนาตางเนือ้หา

• เม่ือรายการบนเมนูดานขางมีไอคอน  แสดงวาทานตอง
ล็อกอินกอนใชงานรายการนั้น เม่ือรายการยังคงแสดงไอคอน 

 หลังจากเขาสูระบบแลว แสดงวาไมสามารถใชโหมดนั้นได

• เครื่องหมาย  จะแสดงอยูบนดานซายของหนาจอขณะที่
กําลังรวบรวมขอมูลของเครื่อง

• เว็บเบราวเซอรที่สนับสนุนมีดังตอไปนี้
- Windows Internet Explorer เวอรชั่น 9.0
- Windows Internet Explorer เวอรชั่น 10.0
- Windows Internet Explorer เวอรชั่น 11.0
- Microsoft Edge
- Safari (สําหรับ Mac OS)

• หนาจอ RISO Console จะไมแสดงเม่ือใชการตั้งคาประหย ัด
พลังงาน โปรดติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด

• เมนูดานขางที่ปรากฏขึ้นจะแตกตางกันไป ขึ้นอยูกับการตั้งคา
ที่กําหนดโดยผูดูแลระบบ

RISO Console
คอนโซล
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ขอมูลและฟงกชั่นที่สามารถใชไดจากเมนดูานขางของ RISO 
Console มีดังตอไปนี้

เมนูดานขาง

ขอมูลระบบ

โภคภณัฑ ดูสถานะของโภคภัณฑ เชน 
ปริมาณหมึกหรือจํานวนกระดาษ
ที่เหลือ

หนา 6-6

ขอมูลเคร่ือง • ดูสถานะของเครื่องพิมพ
• ดูรุนเครื่องพิมพ หมายเลข
ลําดับ ที่อยู MAC และ 
ขอมูลระบบอื่นๆ

• ยืนยันการนับอยางละเอียด

หนา 6-6

ขอมูลผูใช ดูขอมูลเกี่ยวกับผูใชที่ใชงานอยู หนา 6-7

ขอมูลสิทธ์ิใชงาน ดูขอมูลสิทธ์ิใชงานระบบของ
ผลิตภณัฑน้ี

หนา 6-8

สแกน

คนหา ดู ลบ หรือดาวนโหลดงานสแกนที่บันทึกอยูใน
ฮารดดิสกภายในเครื่อง

หนา 6-9

พิมพ

ดูหรือลบงาน หนา 6-10

ที่เก็บ

โหลด • คนหาเอกสารในโฟลเดอร
• แกไขโฟลเดอร (เพิ่ม เปลี่ยนสี 
ฯลฯ)

หนา 6-11

ขอมูลแบบฟอรม คนหา ดู พิมพ หรือลบงานที่พิมพ
โดยใช [แบบฟอรม] จาก
ไดรเวอรเครื่องพิมพ (เมื่อติดต้ัง
ชุดเคร่ืองมือ PS)

หนา 8-56

สถานะของงาน

กําลังทํางาน / วาง คนหา ดู หรือลบงานที่กําลัง
ทํางานหรือกําลังรอ

หนา 6-12

เสร็จสิ้น คนหา ดู ลบ หรือพิมพงานที่
เสร็จสิ้นแลวอีกครั้ง

หนา 6-12

บํารุงรักษา

การลางหัวพิมพ ลางหัวพิมพ หนา 6-13

อุณหภูมิกาว อุนชุดกาว (เมื่อใชงานเครื่อง 
Perfect Binder ที่เปนอปุกรณ
เสริม)

หนา 6-13
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เชือ่มตอคอมพิวเตอรเขากับเครือขายกอนเปด RISO Console 
ไมจําเปนตองเชือ่มตอกับอินเตอรเนต็

1 เปดเว็บเบราวเซอรของทาน

2 ปอนท่ีอยู IP ของเครื่องพิมพในชองท่ีอยูของ
เว็บเบราวเซอรของทาน
การดูที่อยู IP ของเครื่องพิมพ ใหเลือก [ขอมูลเครื่อง] ใน [ขอมูลระบบ] 
บนแผงควบคุมของเครื่อง

ตัวอยางของวิธีการปอนท่ีอยู IP “192.168.1.99”

3 กดปุม [Enter]
หนาจอ [ขอมูลระบบ] ของ RISO Console จะแสดงข้ึน

เม่ือรายการบนเมนูดานขางมีไอคอน  แสดงวาทานตองล็อกอิน
กอนใชงานรายการนัน้

1 ปอนช่ือผูใชและรหัสผานของทานลงในหนาตาง
สถานะ
รหัสผานของทานควรมีตั้งแต 0 ถึง 16 ตัวอักษร (ตัวเลขและ/หรือ
ตัวอักษรพิมพเล็ก) ตัวอักษรที่ปอนจะแสดงเปนเครื่องหมาย
ดอกจัน (*)

2 คลิก [ล็อกอิน]
หนาจอ [ขอมูลระบบ] - [โภคภัณฑ] จะปรากฏขึ้น

■ การออกจากระบบ
คลิก [ล็อกเอาท] ที่หนาตางสถานะ

การเปด RISO Console

• ทานสามารถสรางทางลัดบนเดสกท็อปเพื่อเปด RISO 
Console อยางรวดเร็ว

การล็อกอิน

• หากทานลืมรหัสผานของทาน ใหติดตอผูดูแลระบบของทาน

• ทานสามารถเปล่ียนรหัสผานผูใชบนหนาจอ [ขอมูลระบบ] - 
[ขอมูลผูใช] (หนา 6-7 “หนาจอ [ขอมูลผูใช]”)
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หนาจอเมนู [สแกน] หนาจอเมนู [พิมพ] หนาจอเมน ู[ท ี่เก็บ] และ
หนาจอ [สถานะของงาน] จะมีปุมรวมที่มีฟงกชัน่การทํางานเหมือนกัน
ใชหนาจอเมน ู[สแกน] เปนตัวอยางเพือ่อธิบายฟงกชั่นดังกลาว

การแสดงรูปขนาดยอ

แสดงแบบรายการ

A คนหา 
ใชฟงกชั่นนี้เพ่ือคนหางาน
ทานสามารถใชคําคนหาไดถึง 256 ตัวอักษร 

B เมนู
เลือกงานและคลิกตัวเลือกเมนู
ตัวเลือกเมนูจะปรากฏข้ึนโดยขึ้นอยูกับหนาจอ

C แถบชื่อ (แสดงแบบรายการเทาน้ัน)
ทานสามารถจัดเรียงงานโดยคลิกที่รายการในแถบช ื่อ ([ชื่อเอกสาร] 
[เจาของ] [หนา] หรอื [บันทึกวันที่และเวลาแลว])

D เลือกท้ังหมด
เลือกตัวเลือกนี้หากทานตองการเลือกงานทั้งหมด

E งาน
การเลือกงาน ใหคลิกที่ชื่องานเพื่อเพ่ิมเครือ่งหมาย

F แสดงจํานวนรายการ
เลือกจํานวนงานที่ตองการใหแสดงในหนึ่งหนา

G ปุมเปล่ียนแบบการแสดง (หนาจอ [สแกน] และหนาจอ [พิมพ] 
เทาน้ัน)

คลิก  หรือ  เพ่ือเปล่ียนระหวางการแสดงแบบรายการและแบบ
รูปขนาดยอ

H ปุมเปล่ียนหนา
 หรอื : ขามไปที่หนาแรกหรือหนาสุดทาย

 หรอื : ขามไปที่หนาที่แลวหรือหนาถัดไป
1 2...: ขามไปที่หนาที่ทานคลิก

การใชงานปุมรวม

• หากทานเลือกงานท่ีมีรหัส PIN หนาจอปอนรหัส PIN จะ
ปรากฏขึ้น ปอนรหสั PIN และคลิก [ตกลง]

• ทานสามารถเลือกงานไดมากกวาหนึ่งงาน

• หากชื่องาน ชื่อเจาของ หรือชื่อโฟลเดอรมีความยาวตัวอักษร
มากกวาจํานวนสูงสุดที่แสดงได ชื่อจะถูกแสดงเพ ียงสวนแรก
โดยละสวนที่เหลือและแทนที่ดวย “...”
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เมนู [ขอมูลระบบ]

หนาจอนีจ้ะแสดงขอมูลของหมึกและกระดาษ

ปรมิาณหมึกท่ีเหลือ
ปริมาณหมึกที่เหลือที่แสดงจะแบงเปน 10 ระดับของแตละตลับหมึก
ไฟแสดงจะเริ่มกะพริบเม่ือใกลถึงเวลาที่ตองเปล่ียนตลับหมึก
เตรยีมตลับหมึกอันใหมสําหรับสีที่กะพริบ

สถานะกระดาษ
แสดงจํานวนกระดาษที่เหลือโดยประมาณ ขนาดกระดาษ ประเภทกระดาษ 
ความหนา และการเปดของการเลือกอัตโนมัติของแตละถาดกระดาษทั้งหมด
จํานวนกระดาษที่เหลือจะแสดงเปน 5 ระดับในถาดปอน 1 ถึง 3 ไมมี
ไฟแสดงสถานะกระดาษที่ถาดมาตรฐาน เม่ือ  แสดงข้ึน โปรดโหลด
กระดาษเขาไปใหม

สําหรับการตัง้คากระดาษ โปรดดู “การเปล่ียนการตั้งคาถาดปอนกระดาษ” 
(หนา 1-8) ใน “การทําสําเนา”

หนาจอนีจ้ะแสดงสถานะของเครื่อง สถานะการเชือ่มตอของ
อุปกรณเสริม หมายเลขลําดับ พืน้ที่ของฮารดดิสกภายในเครือ่งที่ใช 
และขอมูลที่เกี่ยวกับระบบอืน่ๆ

สถานะเครื่อง
แสดงสถานะของเครื่อง ถาดที่ใชได และสถานะการเชื่อมตอของอุปกรณ
เสริมทั้งหมด
หากเกิดขอผิดพลาด ขอความผิดพลาดจะปรากฏขึ้น

ขอมูลเครื่อง
รุน: รุนของเครื่อง
หมายเลขลําดับ: หมายเลขลําดับของเครื่อง
ที่อยู MAC (LAN0/LAN1): ที่อยู MAC ของเครือ่ง
เลขที่อยู IP (IPv4/IPv6) (LAN0/LAN1): ที่อยู IP ของเครื่อง
การใช HDD: สัดสวนของพื้นที่ของฮารดดิสกภายในเครื่องที่ใช
การเขารหัสขอมูล HDD: แสดงสถานะ (ON หรอื OFF) ของการต ั้งคา
การเขารหัสขอมูลของฮารดดิสกภายในเครื่อง
นาฬิกาในเครื่อง: วันที่และเวลาของนาฬิกาภายในเครื่อง
ขอคิดเห็น: ขอคิดเห็นของผูดูแลระบบ
มีเพียงผูใชที่มีบัญชีดูแลระบบที่สามารถใสขอคิดเห็นได
เฟรมแวร: เวอรชั่นของเฟรมแวร

หนาจอ [โภคภัณฑ]

• ปริมาณหมึกที่เหลือจะระบุตามความจุของขวด

• หากทานไมไดใชหมึกของ RISO ปริมาณหมึกที่เหลือ
จะไมแสดง

หนาจอ [ขอมูลเครื่อง]
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[พิมพขอมูลระบบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือพิมพขอมูลระบบ
[พิมพภาพตัวอยาง]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือพิมพหนาตัวอยาง เพ่ือให ทานสามารถตรวจสอบผล
การพิมพได

แสดงจํานวนการพมิพและการทําสําเนาทั้งหมดของเคร ื่องและจํานวน
ของแตละขนาดกระดาษ

[พิมพรายการน้ี]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือพิมพขอมูลลาสุด
[ดาวนโหลดเปนไฟล CSV]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือบันทึกขอมูลลาสุดลงในคอมพิวเตอรเปนไฟล CSV
[ปริมาณการใชงาน]
แสดงจํานวนการพิมพและการทําสําเนาทั้งหมดของเคร ื่อง
นับอยางละเอียด
แสดงจํานวนของแตละขนาดกระดาษ

แสดงขอมูลเกี่ยวกับผูใชที่ใชงานอยู
• หากไมจําเปนตองเขาสูระบบ หนาจอ [ขอมูลผูใช] จะไมปรากฏขึน้

[เปล่ียนรหัสผาน]
ทานสามารถเปล่ียนรหัสผานได
ขอมูลผูใช
หนาจอนี้จะแสดงชื่อผูใชและกลุมผูใชที่ล ็อกอิน
ขีดจํากัด
แสดงขีดจํากัดการพิมพและการทําสําเนาที่ตั้งโดยผูดูแลระบบและจํานวน
งานพิมพและงานทําสําเนาปจจุบันที่ส่ังการโดยผ ูใชที่ใชงานอยู

การตรวจสอบการนับอยางละเอียด

• เม่ือทานคลิกที่ [พิมพรายการนี้] หรอื [ดาวนโหลดเปนไฟล 
CSV] จะไดรับขอมูลลาสุดและอาจแตกตางจากขอมูลที่แสดง
บนหนาจอ

หนาจอ [ขอมูลผูใช]

• ขอมูลที่แสดงจะลงทะเบียนโดยผูดูแลระบบ หากการทํางาน
ตางจากขอมูลที่แสดง โปรดตดิตอผูดูแลระบบ
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ผูใชสามารถเปลี่ยนรหสัผานท่ีใชเขาระบบได 

1 คลิก [เปลีย่นรหัสผาน]

2 ปอนรหัสผานใหมใน [รหัสผานใหม]
รหัสผานของทานควรมีตั้งแต 0 ถึง 16 ตัวอักษร (ตัวเลขและ/หรือ
ตัวพิมพเล็ก) ตัวอักษรที่ปอนจะแสดงเปนเครื่องหมายดอกจัน (*)

3 ปอนรหัสผานใหมอีกครั้งเพ่ือยืนยัน

4 คลิก [ตกลง]
หนาจอจะปรากฏขึ้นเพื่อแสดงวาการตั้งคาถูกส งแลว

5 คลิก [ตกลง]

หนาจอ [ขอมูลสิทธ์ิใชงาน] แสดงขอมูลเกี่ยวกับสิทธ์ิใชงานของระบบ
ที่ใชในเครือ่ง

การเปลี่ยนรหัสผานล็อกอิน หนาจอ [ขอมูลสิทธิ์ใชงาน]
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เมนู [สแกน]

ทานสามารถดาวนโหลดขอมูลสแกนที่บันทึกอยูในฮารดดิสกภายใน
เครื่องไปท่ีคอมพิวเตอร

[ดาวนโหลด]
ดาวนโหลดงานที่เลือก
[ลบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือลบงานที่เลือกอีกครั้ง
[ละเอียด]
ทานสามารถดูการตั้งคา ความจุของไฟล และขอม ูลอื่นๆ ของงานที่เลือก

1 ทําเครื่องหมายท่ีชองของงานสแกนที่ตองการ
ดาวนโหลด
ทานสามารถเลือกงานไดมากกวาหนึง่งาน

2 คลิก [ดาวนโหลด]
หนาจอที่ระบุวากําลังสรางไฟล zip จะปรากฏข้ึน

• สําหรับงานที่มีรหัส PIN หนาจอปอนรหัส PIN จะปรากฏข ึ้น 
ปอนรหัส PIN และคลิก [ตกลง]

3 คลิกลงิคของไฟล zip
กลองขอความ [บันทึกเปน] จะแสดงข้ึน

4 กําหนดโฟลเดอรปลายทางและช่ือไฟล และ
จากนั้นคลิก [บันทึก]
ขอมูลที่สแกนจะถูกบันทึกลงในคอมพิวเตอร

หนาจอเมนู [สแกน]

• ชวงเวลาที่เก็บงานสแกนจะตัง้คาโดยผูดูแลระบบโดยใช 
[ตั้งคาบันทึกเอกสารที่สแกน] เม่ือถึงชวงเวลาดังกลาว งานจะ
ถูกลบโดยอัตโนมัติ

การดาวนโหลดงานที่สแกนไปที่
คอมพิวเตอร
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เมนู [พิมพ]

ทานสามารถตรวจสอบสถานะของงานที่สงจากไดรเวอรเครื่องพมิพ 
และที่บันทึกอยูในฮารดดิสกภายในเครื่อง

[ลบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือลบงานที่เลือกอีกครั้ง
[ละเอียด]
ทานสามารถดูการตั้งคา ความจุของไฟล และขอม ูลอื่นๆ ของงานที่เลือก

หนาจอเมนู [พิมพ]

• ในกรณีตอไปนี้ ชื่องานทั้งหมดจะแสดงในรายการ: 
- เม่ือไมจําเปนตองเขาสูระบบ

• ในกรณีตอไปนี้ ชื่องานจะแสดงเปน “ ”: 
- งานที่มีการทําเครือ่งหมายที่ชอง [ซอนชื่องาน] ในไดรเวอร
เครื่องพิมพ (หนา 3-28 “รหัส PIN”)

*****
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เมนู [ที่เก็บ]

โฟลเดอรแบงปนและโฟลเดอรสวนบุคคลจะปรากฏข ึ้น

[เปด]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือแสดงรายการเอกสารที่อยูในโฟลเดอร
[เพิ่ม]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเพ่ิมโฟลเดอร
ทานสามารถปอนตัวอักษร 1 ถึง 128 ตัว สําหรับชื่อโฟลเดอร
[เปล่ียนสี]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเปล่ียนสีของโฟลเดอรที่เลือก
[เปล่ียนช่ือ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเปล่ียนชื่อของโฟลเดอร
ทานสามารถปอนตัวอักษร 1 ถึง 128 ตัวสําหรับชื่อโฟลเดอร

[ปด]
ปดหนาจอรายการเอกสารและแสดงหนาจอ [โหลด]
[พิมพ]
พิมพเอกสารที่เลือก
[ลบ]
ลบเอกสารที่เลือก
[สําเนาลงโฟลเดอร]
เลือกโฟลเดอรที่ทานตองการทําสําเนา และคลิกทีปุ่มนีเ้พ่ือทําสําเนาเอกสาร
[ละเอียด]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือดูการตั้งคาของเอกสารที่เลือก ทานสามารถเปล่ียน
การตั้งคาได
[ดาวนโหลด]
หากติดตั้งชุดเครือ่งมือ PS ทานจะสามารถบันทึกงาน PostScript ที่เลือก
ลงในคอมพิวเตอรได

1 เลือกโฟลเดอรและคลิก [เปด]
หนาจอจะแสดงรายการของเอกสารที่อยูในโฟลเดอร 

2 ใชงานเอกสาร
สามารถใชฟงกชั่นตอไปนี้กับเอกสารที่เลือกได: 

• พิมพ
• ลบ
• สําเนาลงโฟลเดอร
• ละเอียด
• ดาวนโหลด

หนาจอ [โหลด]

• ฟงกชั่นอาจใชงานไมได โดยขึ้นอยูกับวิธีการตั้งคาของผูดูแล
ระบบ

การจัดการเอกสารในโฟลเดอร
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เมนู [สถานะของงาน]

แสดงงานที่กําลังพิมพและงานที่กําลังรอพมิพ

ชอง [สถานะ] จะแสดงสถานะของแตละงาน (“กําลังพิมพ ”, “หยุดชั่วคราว” 
ฯลฯ)

[ลบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือลบงานที่เลือกอีกครั้ง
[ละเอียด]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือดูการตั้งคาของงานที่เลือก เนื้อหาที่แสดงจะแตกตางกัน
โดยขึ้นอยูกับประเภทของงาน

หนาจอ [เสร็จสิน้] จะแสดงงานที่พิมพเสร็จแลว งานที่รอพมิพ และ
งานพมิพที่มีขอผิดพลาด

ชอง [ผลลัพธ] จะแสดงผลลัพธของแตละงาน (“เสร็จส้ิน”, “ขอผิดพลาด” 
ฯลฯ)

[พิมพซ้ํา]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือพิมพงานที่เลือกอีกครัง้
[ลบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือลบงานที่เลือกอีกครั้ง
[ละเอียด]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือดูการตั้งคาของงานที่เลือก เนื้อหาที่แสดงจะแตกตางกัน
โดยขึ้นอยูกับประเภทของงาน

หนาจอ [กําลังทํางาน/วาง]

• สัญลักษณที่แสดงชนิดของงานจะปรากฏที่ดานซายของชื่องาน 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “หนาจอ [ใช/วาง]” (หนา 36) ใน 
“เก่ียวกับงาน”

หนาจอ [เสร็จสิ้น]

• งานที่เสร็จส้ินแลวจะแสดงเม่ือ [ตั้งคางานที่พิมพสําเร็จ] ในเมนู
ผูดูแลระบบตั้งคาอยูที่ [บันทึก]

• ฟงกชั่นพิมพจะไมสามารถใชงานไดในกรณีตอไปนี้: 
- เม่ือเลือกงานที่เสร็จส้ินอยางไมปกติ
- เม่ือเลือกงานที่ไมสามารถพิมพได
- เม่ือไมอนุญาตใหพิมพงานที่เสร็จส้ินแลว
- เม่ือเลือกงานสีแมวาไมอนญุาตใหพิมพสี

• ชวงเวลาที่เก็บงานจะตั้งคาโดยผูดูแลระบบ

• สัญลักษณที่แสดงชนิดของงานจะปรากฏที่ดานซายของชื่องาน 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “หนาจอ [เสร็จส้ิน]” (หนา 37) 
ใน “เก่ียวกับงาน”
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เมนู [บํารุงรักษา]

ในหนาจอนี้ ทานสามารถตัง้คาฟงกชัน่ที่ผูใชสามารถปรบัไดของ
ตัวเครื่องหลกัของเครื่องพิมพ (ระบบ)

[การลางหัวพิมพ]
คลิกรายการนี้เพ่ือลางหัวพิมพเพ่ือปองกันการอุดตัน ทําความสะอาด
หัวพิมพเม่ือทานพบวาคุณภาพของภาพเปลี่ยนไป เชน บางสวนของ
งานพิมพพรามัว มีเสนสีขาว หรอืสีจาง
เม่ือกําลังใชเครื่องพิมพอยู ใหทําความสะอาดหวัพิมพหลังจากการพิมพ
หรือการทําสําเนาเสร็จส้ินแลว
[อุณหภูมิกาว]
อุนชุดกาวเม่ือใชเครื่อง Perfect Binder ที่เปนอุปกรณ เสริม

1 คลิก [การลางหัวพิมพ]

2 คลิก [ตกลง]
หนาจอจะปรากฏขึ้นเพื่อแสดงวาการตั้งคาถูกส งแลว

3 คลิก [ตกลง]

อุนชุดกาวเมื่อใชเครือ่ง Perfect Binder ที่เปนอปุกรณ เสรมิ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Perfect Binder

หนาจอเมนู [บํารุงรักษา]

การลางหัวพิมพ

อณุหภมิูกาว
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การใชซอฟตแวรการกําหนดพืน้ท่ีบารโคด

ซอฟตแวรการกําหนดพื้นที่บารโคดเปนซอฟตแวรแอพพลิเคชัน่ซึ่งใชกบัผลิตภณัฑ ComColor รุน GD และรุน FW
ซอฟตแวรจะใชเพือ่กําหนดขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงพมิพบารโคด เพื่อใหสามารถสรางบารโคดท่ีอานไดในเอกสาร
ในบทนี ้จะอธิบายวิธีการติดตัง้และใชงานซอฟตแวรการกําหนดพืน้ที่บารโคดและวธีิการลงทะเบ ียนไฟลที่กําหนดตําแหนงบารโคด
กับเครื่องพมิพ

ภาพรวมของซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด .............................หนา 7-2

การติดตั้งซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด

การสรางและการลงทะเบียนไฟลกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด.....................หนา 7-5

1. สรางไฟล PRN

2. อานไฟล PRN

3. กําหนดพ้ืนที่บารโคด

4. บนัทกึไฟลกําหนดพ้ืนที่บารโคด

5. ลงทะเบียนไฟลกําหนดพ้ืนที่บารโคด
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ภาพรวมของซอฟตแวรการกําหนดพื้นที่บารโคด

ทานจําเปนตองตดิตั้งซอฟตแวรการกําหนดพื้นท ี่บารโคดกอนใชงาน
เปนครั้งแรก

ความตองการของระบบในการใชงานซอฟตแวรการกําหนดพืน้ที่
บารโคดจะอธิบายอยูในตารางดานลางนี้

1 ใสแผน RISO Printer Driver DVD-ROM ในไดรฟ 
DVD-ROM ของคอมพิวเตอร

2 เปดโฟลเดอร [Utility] - 
[BarcodeAreaDefinitionSoftware] จาก DVD-
ROM และดับเบิลคลกิท่ีไฟล “setup.exe”

3 คลิก [ถัดไป]

4 เลือก [ขาพเจายอมรับในเงื่อนไขในขอตกลง
ใบอนุญาต] และคลิก [ถัดไป]

5 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพ่ือ
กําหนดคา

6 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

การติดต้ังซอฟตแวรการกําหนด
พ้ืนที่บารโคด

สภาพแวดลอมในการทํางาน

หนวยความจํา 1 GB ขึ้นไป

CPU Intel หรือ CPU ที่รองรับ

ฮารดดิสก มีพื้นที่วาง 2 GB ขึ้นไป
(เพียงพอที่จะใช OS)

หนาจอ 1024 × 768 หรือความละเอียดสูงกวาน้ี

การติดต้ัง

• ล็อกอินในฐานะผูที่มีสิทธิ์ของผูดูแลระบบ

• ปดแอพพลิเคชั่นที่ทํางานอยูทั้งหมด

• เม่ือการติดตั้งเสร็จสมบูรณ หนาจอ “Readme” จะปรากฏ
ขึ้น หนาจอ “Readme” จะมีขอควรระวังในการใชเครื่อง 
แนใจวาไดอานขอมูลนี้

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิงในอนาคต

ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด
บารโคด
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■ การถอนการติดตั้ง

1 คลิก [เร่ิม] - [แผงควบคุม] - [ถอนการติดตั้ง 
โปรแกรม] ของ [โปรแกรม] - 
[BarcodeAreaDefinitionSoftware] - 
[ถอนการติดตั้ง]

2 ปฏิบัติตามคําแนะนําบนหนาจอเพ่ือถอน
การติดตั้งซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด

3 หลังจากถอนการติดตั้งซอฟตแวรการกําหนด
พ้ืนท่ีบารโคด ใหรีสตารทคอมพิวเตอร

1 คลิก [เร่ิม] - [โปรแกรมท้ังหมด] - [RISO] - 
[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด]
• สําหรับ Windows 10 ใหคลิก [เริม่] - [แอพทั้งหมด] - [RISO] - 

[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด]
• สําหรับ Windows 8.1 ใหเปดหนาจอ “แอพ” และเลือก [RISO] - 

[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด]

A แถบเมนู

แถบเมนูประกอบไปดวยเมนู [ไฟล] [แกไข] [มุมมอง] [เครื่องมือ] และ [เพ่ิม] 
แตละเมนูจะประกอบดวยฟงกชั่นแกไขและรายการตั้งคา

B แถบเครื่องมือ

เครื่องมือตางๆจะปรากฏขึ้น

C รูปขนาดยอ

รูปขนาดยอของงานพิมพจะปรากฏขึ้น

D พื้นท่ีแสดงรูปภาพ/บารโคด

ภาพของงานพิมพจะปรากฏข้ึน

E แถบสถานะ

ตําแหนง (พิกัด), สวนขยาย, หมายเลขหนา และรายละเอียดอื่นๆ 
จะปรากฏข้ึน

การเปดซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่
บารโคด

หนาจอหลัก



บทที่ 7 การใชซอฟตแวรการกําหนดพืน้ที่บารโคด

คูมือผูใช ComColor GD Series

7-4

การแกไขพื้นที่บารโคด ใหเลือกพื้นที่งานพิมพและใชฟงกชัน่ใน
แถบเครื่องมือหรือแถบเมนู เม่ือแถบเครื่องมือและแถบเมนมีูไอคอน
ที่เหมือนกันปรากฏขึน้ ทานสามารถคลกิที่ไอคอนใดไอคอนหนึง่
เพือ่ใชงาน

การใชงาน

แถบเมนู ฟงกช่ัน

ไฟล

 เปดไฟลภาพ เปดไฟลพิมพที่เลือก และแสดงรูปภาพ

 เปดไฟล CSV เปดไฟล CSV ที่เลือกไว

สรางไฟล CSV ใหม ลบพื้นที่บารโคดที่แสดง

 บันทึก บันทึกไฟล CSV ที่ทานกําลังใช

บันทึกเปน บันทึกไฟลที่กําลังเปดเปนช่ือไฟลใหม

การต้ังคาหนา ทานสามารถกําหนดขนาดกระดาษของ
พื้นที่สรางบารโคด

แกไข

 เลิกทํา ยกเลิกการแกไขลาสุด

 ทําซํ้า ทําซํ้าการแกไขที่ถูกยกเลิก โดยสามารถ
ทําซํ้าการแกไขลาสุดได 10 คร้ัง

 คัดลอก คัดลอกพ้ืนที่บารโคดที่เลือก

 วาง วางพื้นที่บารโคดที่คัดลอกในพื้นที่อื่น

 ลบ ลบพ้ืนที่บารโคดที่เลือก

การทําซํ้า ทานสามารถกําหนดพ้ืนที่บารโคดเดิม
ซํ้าๆ ทานสามารถกําหนดวงจรได 1 ถึง 
999 หนา

มุมมอง

ยาย
 /  /  /  

ขามไปที่หนาแรก หนาที่แลว หนาถัดไป 
หรือหนาสุดทาย

ไปที่ ขามไปที่หนาที่ระบุ ปอนหมายเลขหนา
ที่ตองการลงในกลองขอความ และ
กดปุม [Enter]
(แสดงในแถบเครื่องมือเทาน้ัน)

เครื่องมือปรับพื้นที่
เล็กนอย (X/Y/W/H)

แสดงพิกัด (X/Y) ความกวาง (W) 
ความสูง (H) ของพื้นที่บารโคด
ในรูปแบบหนวยแสดง (มม./น้ิว) 
ปอนคาในกลองเพ่ือเปลี่ยนพื้นที่บารโคด
ใหเปนตําแหนงหรือขนาดที่กําหนด
(แสดงในแถบเครื่องมือเทาน้ัน)

หมุน หมุนงานพิมพบนจอไปทางซายหรือขวา 
90 องศา

หนวยแสดง ทานสามารถกําหนด มม. หรือ น้ิว เปน
หนวยที่ใชบนหนากําหนดพ้ืนที่บารโคด

ยอ/ขยาย
 /  / 

ทานสามารถกําหนดอัตราการขยายของ
งานพิมพ ใสภาพเต็มบนหนา ใสภาพ
ตามความกวางของหนา ขยายภาพ 
ยอภาพ

รูปขนาดยอ แสดงหรือซอนรูปขนาดยอ

แถบสถานะ แสดงหรือซอนแถบสถานะ

แถบเครื่องมือ แสดงหรือซอนแถบเครื่องมือ

เคร่ืองมือ

 เครื่องมือรูปมือ ทานสามารถลากงานพิมพเพ่ือเปลี่ยน
ตําแหนง

 เครื่องมือการเลือก ทานสามารถเลือกพื้นที่บารโคด กดปุม 
Ctrl คางไวเพื่อเลือกพ้ืนที่บารโคด
หลายพื้นที่
พื้นที่ที่เลือกจะระบุโดย 

 เครื่องมือการสราง ทานสามารถระบุพื้นที่บารโคดที่สามารถ
ปรับความเขมการพิมพเพื่อใหพื้นที่
เหมาะสมกับการอาน
พื้นที่ที่ลอมจะระบุโดย 

 การตรวจหาพ้ืนที่
อัตโนมัติ

ตรวจหาพ้ืนที่บารโคดบนทุกหนาหรือ
หนาที่กําหนดโดยอัตโนมัติ

เพิ่ม

เวอรช่ัน แสดงขอมูลเวอรช่ัน

แถบเมนู ฟงกช่ัน
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การสรางและการลงทะเบียนไฟลกําหนดพ้ืนที่บารโคด

การสงขอมูลตนฉบับจากไดรเวอรเครื่องพิมพในรูปแบบไฟล PRN 
การเปดไฟล PRN โดยใชซอฟตแวรการกําหนดพื้นทีบ่ารโคด 
การกําหนดพื้นทีบ่ารโคด และการสรางไฟล CSV
ผูดูแลระบบใช RISO Console เพื่อลงทะเบียนไฟลกําหนดพ ื้นที่
บารโคดไปที่เครื่องพมิพ

●1 การสรางไฟล PRN
สงตนฉบับที่มีบารโคดในรปูแบบไฟล PRN

1 คลกิ [คุณสมบัติ] (หรือ [ละเอียด]) ใน
กลองขอความการพิมพของโปรแกรม
ในคอมพิวเตอร

2 คลกิท่ีแท็บ [พ้ืนฐาน]

3 เลือก [บันทึกเปนไฟล] ในเมนู [งานขาออก]

4 คลกิ [ละเอียด] และกําหนดปลายทาง

5 คลกิ [ตกลง]

6 คลกิ [พิมพ]
ไฟล PRN จะถูกสรางที่ปลายทางที่กําหนด

7 หากติดตั้งชุดเคร่ืองมือ PS ใหใช RISO 
Console เพ่ือดาวนโหลดเอกสารท่ีบันทึก
อยูในโฟลเดอร
เปด RISO Console เลือกเอกสารที่บันทึกบนหนาจอ [โหลด] 
ในเมน ู[ที่เก็บ] และจากนั้นใหคลิก [ดาวนโหลด]

●2 การอานไฟล PRN
เปดไฟล PRN (ภาพงานพมิพ) โดยใชซอฟตแวรการกําหนดพื้นที่
บารโคด

1 คลิก [เร่ิม] - [โปรแกรมท้ังหมด] - [RISO] - 
[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด]
สําหรับ Windows 8.1 ใหเปดหนาจอ “แอพ” และเลือก [RISO] - 
[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด]

2 คลิก [ไฟล] - [เปดไฟลภาพ] และเลือกไฟล PRN

3 กําหนดจํานวนหนาเพ่ืออาน
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ตรวจหาพื้นที่บารโคดอ ัตโนมัต]ิ 
เพ่ือตรวจหาพื้นที่บารโคดบนทุกหนาโดยอัตโนมัติ 

ขั้นตอน

• หากติดตั้งชุดเครือ่งมือ PS ใหเลือก [ที่เก็บ]

• ปรับการตัง้คาเดิมของไดรเวอรเครื่องพิมพเม ื่อทานทําการพิมพ
จริง ยกเวนการตั้งคา [งานขาออก] หากประเภทไฟล PRN 
และการตั้งคาการพิมพจริง (ขนาดตนฉบับ ทิศทางการพิมพ 
ขนาดกระดาษ การวางหนากระดาษ ฯลฯ) ตางกัน การกําหนด
พ้ืนที่บารโคดอาจไมถูกตอง หากทานเปล่ียนการตั้งคาที่เก่ียวกับ
เคาโครง พิกัดของพื้นที่จะเปล่ียนเชนกัน

• ไฟล PRN จะถูกสงโดยไดรเวอรเครือ่งพิมพในรูปแบบเฉพาะ
ของ RISO KAGAKU CORPORATION ไฟล PRN จะไม
สามารถเปดโดยใชเครือ่งพิมพหรือโปรแกรมของผ ูผลิตอื่นๆ
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4 คลกิ [ตกลง]
ภาพงานพิมพของตนฉบับจะปรากฏข้ึนในพ้ืนที่รปูภาพ/บารโคด

●3 การกําหนดพื้นที่บารโคด

ใช  เพื่อลอมบารโคดบนจอ

พ้ืนที่ที่ลอมจะเปนสีและถูกกําหนดเปนพ้ืนทีบ่ารโคด
การแกไขพ้ืนที่บารโคด ใหใชเครื่องมือแกไขและแถบเมนู (หนา 7-4 
“การใชงาน”)
หากใชการตรวจหาพ้ืนที่บารโคดอัตโนมัติ ตรวจสอบใหแนใจวาบารโคด
ถูกตรวจพบอยางถูกตอง หากพ้ืนที่ที่ตรวจพบไมมีบารโคด ใหใช  
(เครื่องมือการเลือก) เพ่ือปรบัตําแหนง

■ การแสดงรูปขนาดยอ
มุมบนซายของรูปขนาดยอเปนจุดฐาน และภาพตนฉบ ับและภาพกําหนด
พ้ืนที่บารโคดจะแสดงซอนทับกัน หากภาพตนฉบับและภาพกําหนดพื้นที่
บารโคดไมใชขนาดเดียวกัน รปูขนาดยอที่เหมือนกับดานลางนี้จะปรากฏข้ึน 
การกําหนดพ้ืนที่บารโคดในสวนที่เปนสีเทา ให จัดภาพตนฉบับและภาพ
กําหนดพ้ืนที่บารโคดไปในทิศทางเดียวกัน

• หากทานใชขอมูลที่มีหลายขนาดผสมอยู ขอมูลต นฉบับ
อาจแตกตางไปจากภาพงานพิมพ เลือก [มุมมอง] 
ในแถบเมนู หมุนภาพงานพิมพไปในทิศทางเดียวกันก ับ
ขอมูลตนฉบับ และกําหนดพื้นที่บารโคด

• ขนาดบารโคดสูงสุดที่สามารถอานโดย [ตรวจหาพื้นที่
บารโคดอัตโนมัต]ิ อยูที่ 100 มม. (W) × 30 มม. (H) 
และขนาดต่ําสุดอยูที่ 20 มม. (W) × 5 มม. (H) 

• อาจตรวจหาพื้นที่บารโคดไมพบในกรณีตอไปนี้ :
- เม่ือพ้ืนที่ระหวางบารโคดอยูที่ 5 มม. หรือน อยกวา
- เม่ือภาพบารโคดไมชัดเจน
- เม่ือบารโคดอยูที่มุม หรอืแถบสีดําไมเปนเส นตรง
- เม่ือแถบไมเปนสีดํา (RGB 0.0.0)
- เม่ือพ้ืนที่ระหวางแถบไมเปนสีขาว (RGB 255.255.255)

• ทานสามารถกําหนดได 50 บารโคดตอหนาไดมากถึง 30 หนา 
หากทานกําหนด [การทําซ้ํา] ทานจะสามารถใสพ้ืนที่ไดซ้ําๆ

• พ้ืนที่บารโคดสามารถเคล่ือนยายไดภายในหนาเดียวกันโดยใช 
 (เครื่องมือการเลือก) การเคล่ือนยายพ้ืนที่บาร โคดไปที่

หนาอื่น ใหคัดลอกและวางบนหนาที่ตองการ ทานไมสามารถ
วางพื้นที่บารโคดที่คัดลอกได หากมีขนาดใหญกวาตนฉบับ

ตัวอยางเชน ภาพตนฉบับ (เสนทึบ) จะเล็กกวาภาพกําหนดพ้ืนที่บารโคด 
(เสนประ)
สวนที่อยูนอกภาพกําหนดพื้นที่บารโคดจะเปนสีเทา
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■ ขอควรระวังเกี่ยวกับการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด
หากขอมูลตําแหนงของพื้นที่บารโคดเฉพาะเปลี ยนไป เชน เม่ือหมุนภาพ 
พ้ืนที่บารโคดจะไดรับการประมวลผลไมถูกตอง
หากหมุนภาพหรือเปล่ียนทิศทางการพิมพ ใหใชเครือ่งมือการสราง
เพ่ือกําหนดพ้ืนที่บารโคดอีกครั้ง (แกไขพื้นที่บารโคดโดยเริ่มจากจุดฐาน)

●4 การบันทึกไฟลกําหนดพื้นที่บารโคด
คลิก  ในแถบเมน ูไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดจะถูกสง (บ ันทึก) 
ในรปูแบบ CSV
การเปลี่ยนชือ่ไฟลเม่ือบันทึก ใหเลือก [บันทึกเปน] ในเมนู [ไฟล]

●5 ลงทะเบียนไฟลกําหนดพื้นทีบ่ารโคด
ลงทะเบียนไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดกับเครื่องพมิพในเมนูผูดูแล
ระบบของ RISO Console สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “คูมือ
ผูดูแลระบบ”

ตัวอยางเม่ือการดําเนินการของ
บารโคดถูกตอง

ตัวอยางเม่ือการดําเนินการของบารโคด
ไมถูกตอง เนื่องจากหมุนตนฉบับและ
เปล่ียนตําแหนงบารโคดที่เก่ียวกับจุดฐาน

จุดฐาน

จุดฐาน

• ไฟล CSV จะระบุขนาด (W, H) และพิกัดตําแหนง (X, Y) ของ
บารโคดบนงานพิมพ (ในหนวย 0.1 มม.) ที่เก่ียวกับจ ุดฐาน
ที่อยูที่มุมซายบนของขอมูลตนฉบับที่สรางบนคอมพิวเตอร

จุดฐาน
x

y

H

RISO KAGAKU CORPORATION
W

คําขอการเก็บรวบรวม
น้ํายาปรับสี
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หากทานใชฟงกชัน่ [การทําซ้ํา] เม่ือกําหนดพืน้ท ี่บารโคด พืน้ที่จะถกูกําหนดซ้ําๆ ในหนาตามลําดับตามคาที่กําหนด [เลนซ้ํา] ในกลองขอความ 
[การทําซ้ํา] ซึง่ทําใหไมจําเปนตองกําหนดพื้นที่ในแตละหนาทุกหนา
• เม่ือวงจรเปน 0: พื้นทีบ่ารโคดจะใสอยูในหนาท่ีตั้งไวในไฟลกําหนดพื้นที่บารโคดเทานัน้
• เม่ือวงจรเปน 1: พื้นทีบ่ารโคดจะตั้งคาท่ีหน าแรกของไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดซ้ําๆ ทุกหนาจนถึงหนาสดุทาย
• เม่ือวงจรเปน 2: พื้นทีบ่ารโคดจะตั้งคาท่ี 2 หนาแรกของไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดซ้ําๆ ทุก 2 หน าจนถึงหนาสุดทาย
• เม่ือวงจรเปน 3: พื้นทีบ่ารโคดจะตั้งคาท่ี 3 หนาแรกของไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดซ้ําๆ ทุก 3 หน าจนถึงหนาสุดทาย

ในตัวอยางดานลาง พ้ืนที่บารโคดจะกําหนดไวสําหรบั 3 หนา

ทานสามารถเลือกไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดท่ีลงทะเบียนจาก [กําหนดพื้นที่บารโคด] เมนูในแท็บ [รปูภาพ] ของหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพ
เลอืกไฟลกําหนดพื้นที่บารโคดท่ีเหมาะสมเมื่อพิมพตนฉบับบารโคด (หนา 3-26 “กําหนดพื้นที่บารโคด”)

ฟงกชั่นการทําซ้ํา

• ทานสามารถกําหนดไดตั้งแต 1 ถึง 999 หนาใน [เลนซ้ํา]

• หนาที่ตอจากหนาที่ตั้งไวในกระบวนการทําซ้ําจะไมปรากฏในรูปขนาดยอ

การพิมพตนฉบับบารโคด

p.13p.12p.11p.10p.9p.8p.7p.6p.5p.4p.3p.2p.1

p.13p.12p.11p.10p.9p.8p.7p.6p.5p.4p.3p.2p.1

p.13p.12p.11p.10p.9p.8p.7p.6p.5p.4p.3p.2p.1

ขอมูลตนฉบบั

การกําหนดพื้นท่ีบารโคด

วงจร: 0

วงจร: 3

หนาท่ีทานปรับคาในไฟล
กําหนดพ้ืนท่ีบารโคด

การดําเนินการบารโคดจะไมถูกปรับในหนา 4 ถึง 13

หนาท่ีทานปรับคาในไฟล
กําหนดพ้ืนท่ีบารโคด

หนาท่ีทําซํ้า หนาท่ีทําซํ้า หนาท่ีทําซํ้า
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อุปกรณเสริม

ในบทนี ้จะอธิบายอุปกรณเสริมที่สามารถใชกับเครือ่งนีไ้ด

ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน ..................................................หนา 8-2

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอชดุเยบ็ลวดเหลื่อมระหวาง
ชุดงาน

ตัวปอนความจุมาก .........................................................................หนา 8-9

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอตวัปอนความจุมาก

ถาดจัดเรียงกระดาษ (ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ/
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง)....................................................หนา 8-14

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอถาดจัดเรียงกระดาษ 
แบบควบคุมอัตโนมัต/ิถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง

ชุดจัดเรียงความจุมาก ..................................................................หนา 8-19

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอชดุจัดเรียงความจุมาก

ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค.....................................................หนา 8-27

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอตวัจัดชดุเอกสาร
อเนกประสงค

ชุดเคร่ืองมือ PS.............................................................................หนา 8-44

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS
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ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน

หากเชือ่มตอชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงานเสรมิ ทานจะสามารถเย็บงานพิมพหรือตั้งคาเหลือ่มระหวางชุดของงานพิมพ

A ถาดจัดเรยีงกระดาษ
กระดาษที่พิมพออกมาจะคว่ําหนา
B ตําแหนงตัง้คาถาดจัดเรยีงกระดาษ
เล่ือนไปที่ตําแหนงโดยขึ้นอยูกับประเภทกระดาษหรือสถานะงานออก
C ฝาครอบคลายกระดาษตดิ
D ตลับลวดเย็บ
ดึงตลับลวดเย็บออกเพื่อเปล่ียนลวดเย็บหรือหากลวดเย็บติด
E ฝาครอบลวดเย็บ
เปดฝาครอบนี้หากลวดเย็บติดหรือตองการเปล่ียนตลับลวดเย็บ
F ชองจายไฟชดุเยบ็ลวดเหลื่อมระหวางชดุงาน
เชื่อมตอสายไฟชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน

• ถาดจัดเรียงกระดาษจะเล่ือน สําหรับงานออกแบบปกต ิ ใหปรับ 
 และ  ที่แสดงใน B

ปกติ (ยกเวนในกรณีที่แสดง
ทางดานขวา)

เม่ือใช B5 หรือกระดาษที่
เล็กกวาโดยไมใชลวดเย็บ

ปรับ  และ  ปรับตําแหนง  และ  ให
หางกัน

อุปกรณเสริม
อุปกรณเสริม



ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน

คูมือผูใช ComColor GD Series

8

8-3

เพือ่การใชงานอยางปลอดภัย จึงมีการติดปายขอควรระวังตอไปนี้ไวที่ชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงาน เม่ือใชงานหรือทําการบํารุงรักษา
ชุดเย็บลวดเหลือ่มระหวางชุดงาน โปรดปฏิบัติตามคําแนะนําบนปายขอควรระวงัเพือ่การใชงานอยางปลอดภัย หามแกะปายออกหรอืทําใหปายเลอะ
หากปายไมตดิอยูบนชุดเย็บลวดเหลือ่มระหวางชุดงาน หลุดลอกออก หรอืไมสามารถอานออกไดแลว โปรดตดิตอผูจัดจําหนายของทาน
หรือศูนยบริการท่ีไดรบัการรับรอง

■ ตําแหนงของปายขอควรระวัง

ตําแหนงของปายขอควรระวัง (คําเตือน) จะแสดงอยูดานลางน้ี

■ รายละเอียดของปาย

น้ิวมือของทานอาจถูกหนีบในระหวางท่ีชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงานเลื่อนไปมา หรือเมื่อท านนํางานพิมพออกจากถาดจัดเรียงกระดาษ

ปายขอควรระวัง



8-4

บทที่ 8 อปุกรณเสรมิ

คูมือผูใช ComColor GD Series

รายการท่ีอธิบายดานลางนี้สามารถตัง้คาไดเม่ือเชื่อมตอชุดเย็บลวด
เหลื่อมระหวางชดุงาน

รายการของการต้ังคา

ไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

แท็บ [การจัดชุด]

เย็บลวด เลือกตําแหนงเย็บลวด หนา 8-5

เหลื่อมระหวางชุด เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเม่ือพิมพสําเนา
หลายชุด

หนา 8-7

แท็บ [ข้ันสูง]

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 3-28

เหลื่อม
ระหวางชุดงาน 
(โปรแกรม)

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-7

• เม่ือ [เย็บลวด] ในแท็บ [การจัดชุด] เปนสีเทา ใหตรวจสอบวา 
[การกําหนดคาเครื่องพิมพ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] มีการตัง้คา
อยางถูกตอง (หนา 3-32 “การกําหนดคาเครื่องพิมพ”)

โหมดทําสําเนา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 1-24

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([โปรแกรม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-7

การแบงกลุม กําหนดตําแหนงใสใบแทรก
ระหวางงานพิมพ

หนา 1-27

เหลื่อมระหวาง
ชุด 
([การแบงกลุม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-7

เย็บลวด ปรับการต้ังคาเย็บลวด หนา 8-8
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เลอืกตําแหนงเย็บลวด

หากทานเลือก [ซาย] หรือ [ขวา] ใน [ดานเขาเลม] 
ใหเลือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], [1 เย็บลวด], [2 เย็บลวด]
หากทานเลือก [บน] ใน [ดานเขาเลม] ใหเลือกจากต ัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], [ซาย 1 เย็บลวด], [ขวา 1 เย็บลวด], [2 เย็บลวด]

ประเภทกระดาษที่สามารถเย็บได
• ขนาดกระดาษ: A3, B4, A4, A4-LEF 1, B5, B5-LEF, Ledger, 

Legal, Letter, Letter-LEF, Foolscap

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม - 210 แกรม 

จํานวนกระดาษที่สามารถเย็บได
• กระดาษขนาดมาตรฐาน

A4, A4-LEF, B5, B5-LEF (Letter, Letter-LEF): 
2 ถึง 50 แผน 2 
ขนาดที่นอกเหนอืจากดานบน (A3, B4 (Ledger, Legal, 
Foolscap)): 2 ถงึ 25 แผน 2

1 ตนฉบับขอบยาว (Long Edge Feed)
2 เม่ือใชกระดาษทั่วไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม)

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

เย็บลวด

• เม่ือตั้งคา [เย็บลวด] ตรวจสอบใหแนใจวาไดตัง้คา [ดานเขาเลม]

• เม่ือตั้งคา [เย็บลวด] [เรยีงชุดเอกสาร] จะถูกตั้งไปที่ [เรียงลําดับ] 
(หนา 3-10 “เรียงชุดเอกสาร”)

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เย็บลวด] จะ [OFF] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือตั้งคา [สมุดขนาดเล็ก] [เย็บลวด] จะ [OFF] (หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”)

• แนวกระดาษจะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับดานเขาเลม โปรดดู 
“ฟงกชั่นเย็บลวดและการโหลดแนวกระดาษ” (หนา 8-6)

1 เย็บลวด

ซาย 1 เย็บลวด ขวา 1 เย็บลวด
2 เย็บลวด

1 เย็บลวด

2 เย็บลวด 2 เย็บลวด

ดานเขาเลม

• ไมสามารถเย็บลวดไดเม่ือใชกระดาษที่ขนาดไมปกติ

• เม่ืองานที่พิมพมีจํานวนกระดาษมากเกินกวาที่สามารถเย็บได 
หนาจอยืนยันจะปรากฏขึ้นเพื่อใหทานเลือกวาจะหยุดพิมพหรือ
พิมพตอไปโดยไมเย็บลวด

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก257 มม. - 432 มม.

182 มม. - 
297 มม.
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แนวการโหลดกระดาษในถาดปอนกระดาษ (ถาดมาตรฐาน) และตําแหนงเย็บลวดจะแสดงที่ดานลาง 

ฟงกชั่นเย็บลวดและการโหลดแนวกระดาษ

แนวกระดาษ: แนวต้ัง แนวกระดาษ: แนวนอน กระดาษหงาย กระดาษคว่ํา

ดานเขาเลม ตําแหนงเย็บลวด

ซาย

1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

ขวา

1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

บน

ซาย 1 เย็บลวด ขวา 1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

การสง
กระดาษ

• เม่ือไมไดโหลดกระดาษตามขนาดที่ถูกตอง ขอความจะปรากฏข้ึน
ปฏิบัติตามคําแนะนําที่แสดง แลวโหลดกระดาษลงในถาด

• สําหรับ [1 เย็บลวด] มุมของลวดอาจแตกตางจากภาพดานบนหรือภาพการพิมพที่แสดงอยูบนหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพ ทั้งนี้ขึ้นอยูกับขนาด
กระดาษและทิศทางการโหลด

เย็บลวด

ปอนกระดาษและ
ทิศทางงานขาออก
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เยบ็ชดุเอกสารท่ีพมิพใหหางจากกันเลก็นอยเม่ือพิมพสําเนาหลายชดุ

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดเอกสารที่พิมพที่ระบุใน [เรียงชุดเอกสาร] จะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย
[ระหวางงาน]
งานที่พิมพเสร็จแลวจะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 3-28) สําหรับงานพิมพ 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
ชุดเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 1-24) สําหรับการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “การแบงกลุม” (หนา 1-27) 
สําหรบัการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดที่จัดเรียงแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[หลังงานเสร็จ]
งานที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

กระดาษที่สามารถต้ังใหเหล่ือมได
• เม่ือใชชดุเยบ็ลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน: 

131 มม. × 148 มม. - 305 มม. × 550 มม.

1 แตะ [การแบงกลุม]

2 เลือกการตั้งคาเหลื่อมระหวางชุดงาน

3 แตะ [ตกลง]

เหล่ือมระหวางชุด

• เม่ือตั้งคา [โปรแกรม] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน [OFF] 
(หนา 3-28 “โปรแกรม”)

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดกับขนาดกระดาษที่ไมสามารถ
สงออกไปที่ชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน

• เม่ือใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ทานจะไมสามารถใช
การตั้งคานี้ที่มีการเย็บลวด

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เหล่ือมระหว างชุด] จะเปน 
[OFF] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)

การตั้งคาโหมดทําสําเนา

เหล่ือมระหวางชดุ ([โปรแกรม])

เหล่ือมระหวางชดุ ([การแบงกลุม])

• ไมสามารถใช [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ตนฉบับผสมหลาย
ขนาด] ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)
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เยบ็ลวดที่ตําแหนงที่กําหนด

ประเภทกระดาษที่สามารถเย็บได
• ขนาดกระดาษ: A3, B4, A4, A4-LEF 1, B5, B5-LEF, Ledger, 

Legal, Letter, Letter-LEF, Foolscap 

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม - 210 แกรม

จํานวนกระดาษที่สามารถเย็บได
• กระดาษขนาดมาตรฐาน

A4, A4-LEF, B5, B5-LEF (Letter, Letter-LEF): 
2 ถึง 50 แผน 2 
ขนาดที่นอกเหนอืจากดานบน (A3, B4 (Ledger, Legal, 
Foolscap)): 2 ถงึ 25 แผน 2 

1 ตนฉบับขอบยาว (Long Edge Feed)
2 เม่ือใชกระดาษทั่วไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม)

■ แนวกระดาษตนฉบับ
[ดานบนข้ึน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับในแนวกระดาษที่สามารถอานไดปกติ
[ดานบนซาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับที่ดานบนของตนฉบับจัดอยูทางดานซาย

■ ดานเขาเลม
เลือกดานเขาเลมของกระดาษ
ซาย, ขวา, ดานบน

■ เย็บลวด
เลือกตําแหนงเย็บลวด
หากทานเลือกซายหรือขวาใน [ดานเขาเลม] ใหเล ือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], 1 เย็บลวด, 2 เย็บลวด
หากทานเลือก บน ใน [ดานเขาเลม] ใหเลือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], ซาย 1 เย็บลวด, ขวา 1 เย็บลวด, 2 เย็บลวด

1 แตะ [เย็บลวด]

2 ตั้งคา [ดานเขาเลม]

3 ตั้งคา [เย็บลวด]

4 แตะ [ตกลง]

■ ระยะขอบเย็บเลม
ทานสามารถกําหนดระยะขอบเย็บเลมเพื่อไมใหเย ็บในพ้ืนที่พิมพ

1 แตะ [ระยะขอบเย็บเลม] บนหนาจอ [เย็บลวด]
หนาจอ [ระยะขอบเย็บเลม] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดระยะขอบเย็บเลม
• เลือก [ดานเขาเลม]
• ใช [ ], [ ] หรือปุมหมายเลขเพ่ือปอนความกวาง
• หากสวนใดสวนหนึ่งของขอมูลหายไปเนื่องจากการตั้งคาระยะขอบ
เย็บเลม ใหตั้งคา [ลดอัตโนมัติ] เปน [ON]

3 แตะ [ตกลง]

เย็บลวด

• เม่ืองานที่พิมพมีจํานวนกระดาษมากเกินกวาทีส่ามารถเย็บได 
หนาจอยืนยันจะปรากฏขึ้นเพื่อใหทานเลือกวาจะหยุดพิมพหรือ
พิมพตอไปโดยไมเย็บลวด

• ไมสามารถเย็บลวดไดเม่ือใชกระดาษที่ขนาดไมปกติ

• ไมสามารถใชฟงกชั่น [เย็บลวด], [สมุดขนาดเล็ก] และ 
[เสนขอบหนา] ไดพรอมกัน (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, 
หนา 1-19 “เสนขอบหนา”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก257 มม. - 432 มม.

182 มม. - 
297 มม.

• ซาย 1 เย็บลวดและขวา 1 เย็บลวดจะแสดงเม่ือเลือก บน 
ใน [ดานเขาเลม] เทานัน้
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ตัวปอนความจุมาก

เม่ือเชือ่มตอตวัปอนความจุมากที่เปนอปุกรณ เสรมิ ทานจะสามารถโหลดกระดาษสําหรบัพิมพไดประมาณ 4,000 แผน (เม่ือใชกระดาษทั่วไป 
กระดาษรีไซเคิล)

A คันปรบัแรงดันการปอนกระดาษ
ใชคันปรับนี้ในการปรับแรงดันการปอนกระดาษสําหรับ [มาตรฐาน] หรอื 
[การด] ใหเหมาะกับประเภทของกระดาษที่อยูในตวัปอนความจุมาก
B ปุมปรบัลดระดับถาดมาตรฐาน
ใชปุมนี้ในการเล่ือนตัวปอนความจุมากข้ึนหร ือลง ขณะเปล่ียนหรือใส
กระดาษลงในถาด
C คันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษ
บีบคันควบคุมเพื่อเล่ือนตัวปรับการปอนกระดาษ ปลอยคันควบคุมเพื่อยึด
ตัวปรับการปอนกระดาษใหอยูในตําแหนง คันควบค ุมจะมีอยูที่ทั้งสองขาง
ของตัวปรับกระดาษของถาดมาตรฐาน
D ฝาครอบดานหนา
เปดฝาครอบนี้เม่ือกระดาษติด
E ตวัปรับกระดาษของถาดมาตรฐาน
ตัวปรับนี้จะชวยจัดกระดาษที่อยูในตัวปอนความจุมากใหอยูตรงแนว
เดียวกัน
F ตวัปรับซองจดหมาย
ใชตัวปรับนี้เม่ือพิมพซองจดหมาย อาจจําเปนตองปรับมุมเอียง ทั้งนี้ขึ้นอยู
กับประเภทของซองจดหมายที่ใช

G ตัวกั้นการปรบัมุมเอียงสําหรับตวัปรับซองจดหมาย
ใชตัวก้ันนี้ในการปรับมุมเอียงของตัวปรับซองจดหมาย สามารถปรับ
มุมตัวก้ันซองจดหมายไดส่ีระดับ
H คันปรบัแรงดันการปอนกระดาษของตวัปรับซองจดหมาย
ใชคันปรับนี้ในการปรับแรงดันการปอนกระดาษตามคุณภาพของกระดาษ
ซองจดหมายที่ใชงาน
I ฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
ถอดฝาครอบออกเม่ือโหลดกระดาษที่มีขนาดเล็กกวา A4 (Letter) หรือ
ใหญกวา A3 (Ledger) หรือซองจดหมายขนาด C5/DL-LEF
J ชองจายไฟตวัปอนความจุมาก
เชื่อมตอสายไฟตัวปอนความจุมาก ชองจายไฟนี้จะอยูทางดานขวา
หลังถาดมาตรฐาน

K ฝาครอบทางสงกระดาษ
หากกระดาษติด ใหเปดฝาครอบนี้แลวนํากระดาษที่ติดออก

• ไมสามารถใชถาดมาตรฐานเม่ือเชื่อมตออยูกับตัวปอน
ความจุมาก
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1 เลื่อนตัวปรับการปอนกระดาษ
บีบคันควบคุมตัวปรบัการปอนกระดาษ (ทั้งสองดาน) ขึ้นเพ่ือปลดล็อค 
แลวเล่ือนตัวปรับ

2 โหลดกระดาษ
โหลดกระดาษโดยใหดานที่จะพิมพหงายขึ้น

การโหลดกระดาษ • เม่ือโหลดกระดาษปริมาณมากในคราวเดียว จะปรับตัวปรับ
ไดยาก และอาจทําใหโหลดกระดาษไมถูกตอง (กระดาษอาจงอ 
บิด หรือไมตรงแนว) แบงกระดาษเปนหลายๆ ปกขณะโหลด
กระดาษ เม่ือจะใสกระดาษจํานวนมากในคราวเดียว โปรดดู 
“เม่ือใสกระดาษจํานวนมากในคราวเดียว” (หนา 8-12)

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดโหลดซองจดหมายโดยเปดฝาซองไว 
แลวใหดานลางของซองเขาไปในเครื่องกอน การปรับมุมเอียง
ของตัวปรับซองจดหมายจะกําหนดโดยใชตัวก้ันการปรับ
มุมเอียงสําหรับตัวปรับซองจดหมาย
โปรดทราบวา จําเปนตองปรบัแรงดันการปอนกระดาษตาม
คุณภาพของกระดาษซองจดหมายที่ใชงาน กําหนดแรงดันดวย
คันปรับแรงดันกระดาษของตัวปรับซองจดหมาย เล่ือนคันปรบั
ขณะยกข้ึน โปรดดูปายที่ติดอยูใกลกับคันปรับเพื่อตัง้คาแรงดัน
ที่เหมาะกับซองจดหมายที่ใชงาน

คันปรับแรงดนัการปอน
กระดาษของตัวปรับ

ซองจดหมาย

ซองจดหมายที่ใช
กระดาษหนา

ซองจดหมายที่ใช
กระดาษบาง

กระดาษอ่ืนที่ไมใช
ซองจดหมาย

ซองจดหมายที่ใชกระดาษ
บางหรือกระดาษ

กระดาษหนาหรือ
ซองจดหมายแบบยาว

ตัวกั้นการปรับมุมเอียง
สําหรับตัวปรับซองจดหมาย

จัดพ้ืนผิวนี้
ใหไดระดับ
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3 ปรับตัวปรับการปอนกระดาษเพ่ือใหเหมาะกับ
ขนาดกระดาษ
เล่ือนตัวปรบัขณะบีบคันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษเพื่อให
ตัวปรบัชิดกับขอบกระดาษ และปลอยคันควบคุมตัวปรับการปอน
กระดาษเพื่อยึดตัวปรับใหอยูในตําแหนง

4 ปรับคันปรับแรงดันการปอนกระดาษ
สําหรับการใชงานทั่วไป ใหตั้งคาที่ “ปกติ” สําหรับกระดาษหนา
หรือกระดาษสําหรบัวัตถุประสงคพิเศษอื่นๆ ใหตัง้คาที่ “การด”

5 บนแผงควบคุม ใหตรวจสอบการตั้งคาถาด
กําหนดขนาดและชนิดกระดาษดวย [ถาดปอนกระดาษ] ตรวจสอบ
ใหแนใจวาไดเปล่ียนการตั้งคาใน [ถาดปอนกระดาษ] เม่ือเปล่ียน
กระดาษในถาด

ฝาครอบรองถาดมาตรฐานอาจจําเปนหรอืไมจําเปนขึน้อยูกับขนาด
ของกระดาษที่ใชงาน

■ กรณีท่ีจําเปนตองใชฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
ประกอบและใชฝาครอบรองถาดมาตรฐานเม่ือขนาดกระดาษคือ B5-LEF, 
A4-LEF, B4, A3 หรือขนาดที่กําหนดเองโดยมีความกวาง 257 มม. ข ึ้นไป

■ กรณีท่ีไมจําเปนตองใชฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
เม่ือขนาดกระดาษมีความยาวนอยกวา A4 หรือมากกวา A3 หรือเม่ือใช
ซองจดหมายขนาด C5 หรือ DL-LEF ใหถอดฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
ออก ตัวปรับการปอนกระดาษจะไมสามารถเลื่อนไดหากประกอบฝาครอบ
นี้ไว

เก่ียวกับฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
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1 เลื่อนตัวปรับการปอนกระดาษ แลวโหลดกระดาษ
ประมาณ 500 แผน ลงในถาดมาตรฐาน

2 ปรับตัวปรับการปอนกระดาษเพ่ือใหเหมาะกับ
ขนาดกระดาษ
เล่ือนตัวปรบัใหมาชิดกับขอบกระดาษ แลวปลอยค ันควบคุมเพื่อล็อค

3 โหลดกระดาษท่ีเหลือ
ขั้นตอนหลังจากโหลดกระดาษทั้งหมดแลวจะเปนแบบเดียวกับ
การโหลดกระดาษสําหรับการทํางานปกติ ดําเนินการขั้นตอนที่ 4 
และ 5 ที่อธิบายอยูใน “การโหลดกระดาษ” (หนา 8-10) 

ใชปุมปรบัระดับถาดมาตรฐานเมื่อจะเตมิกระดาษ ตําแหนงที่
ถาดมาตรฐานจะลดระดับลงมาจะแตกตางกันไปตามวธิ ีการใชงาน
ปุมปรับระดับถาดมาตรฐาน โปรดทราบวาถาดมาตรฐานจะลดระดับ
ลงโดยอตัโนมัติเม่ือนํากระดาษท้ังหมดออก

1 กดปุมปรับระดับถาดมาตรฐานเพื่อลดระดับ
ถาดมาตรฐาน
กดปุมปรับระดับถาดมาตรฐานคางไว
ถาดมาตรฐานจะลดระดับลงเรื่อยๆ ตราบเทาที่กดปุ มไว กดปุมคางไว
จนกวาถาดจะลงมาถึงตําแหนงที่ตองการ

กดแลวปลอยปุมปรับระดับถาดมาตรฐานทันที
ถาดมาตรฐานจะลดระดับไปที่ตําแหนงหนึง่

เม่ือใสกระดาษจํานวนมากในคราวเดียว การเติมกระดาษ

• ตําแหนงที่จะใหถาดมาตรฐานลดระดับลงไปเม่ือกดปุมปรับระดับ
ถาดมาตรฐานหรือเม่ือกระดาษหมดจะตั้งคาโดยผูดูแลระบบ 
ติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด

• เม่ือถาดมาตรฐานลดระดับลงจนถึงตําแหนงลางสุดแลว ทานจะ
สามารถโหลดกระดาษจํานวนมากไดในคราวเดียว แตทาน
จะตองนั่งยองๆ เพ่ือโหลดกระดาษ หากตองการโหลดกระดาษ
โดยที่ยืนอยูหรือทานไมคอยจะไดโหลดกระดาษจํานวนมาก
ในคราวเดียว ใหหลีกเล่ียงการลดระดับถาดมาตรฐานลงจนถึง
ตําแหนงลางสุด

• ตําแหนงที่จะใหถาดมาตรฐานลดระดับลงไปสามารถกำหนดให
เหมาะกับสถานการณการใชงานไดอยางสะดวก หากต องการ
เปล่ียนตําแหนงการลดระดับของถาดมาตรฐาน โปรดตดิตอ
ผูดูแลระบบ
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2 เติมกระดาษ

ทานสามารถใสกระดาษจํานวนในคราวเดียวโดยการกดปุมปรับระดับ
ถาดมาตรฐานคางไว และลดระดับถาดมาตรฐานลงจนถึงตําแหนง
ลางสดุ

เม่ือเติมกระดาษจํานวนมาก

• ตําแหนงที่จะใหถาดมาตรฐานลดระดับลงไปเม่ือกดปุมปรบัระดับ
ถาดมาตรฐานหรือเม่ือกระดาษหมดจะตั้งคาโดยผูดูแลระบบ 
หากตองการเปล่ียนตําแหนงการลดระดับของถาดมาตรฐาน 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ
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ถาดจดัเรียงกระดาษ (ถาดจดัเรียงกระดาษแบบควบคมุอตัโนมตั/ิถาดจดัเรียงกระดาษแบบกวาง)

ถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัตแิละถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวางสามารถใชเปนถาดจัดเรียงกระดาษเสรมิได
• หากใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ รางกระดาษจะปรับ

ใหพอดีกับขนาดกระดาษโดยอัตโนมัติ
• หากใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง ใหขยับรางกระดาษ (ดานขางและ

สวนปลาย) ใหพอดีกับขนาดกระดาษ

ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติแสดงอยูในภาพ
ดานลางนี้ 

A ชองจัดเรยีงกระดาษ
ตั้งใหเหมาะสมกับประเภทกระดาษเพื่อใหกระดาษที่พิมพออกถูกจัดอยาง
เรียบรอย
B ตวัปรับกระดาษ (ดานขาง)
C ตวัปรับกระดาษ (ดานทาย)
ใชเพื่อปองกันไมใหกระดาษที่อยูในถาดจัดเรียงกระดาษไมเทากัน
D ปุมเปดรางกระดาษ 

(ถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัตเิทานั้น)
ใชเพื่อแบงรางกระดาษออกจากกัน การทํางานจะแตกตางกันเม่ือมีกระดาษ
และไมมีกระดาษ
• เม่ือเครื่องวางอยูและไมมีกระดาษอยูในถาดจัดเรียงกระดาษ รางจะเปด

อยูในตําแหนงบรรจุ
• เม่ือเครื่องวางอยูและมีกระดาษอยูในถาดจัดเรียงกระดาษ รางกระดาษ

จะแยกกัน ทําใหงายตอการนํากระดาษออก ผูดูแลระบบสามารถกําหนด
รางกระดาษที่จะใหแยกกันเม่ือกดปุม

ปฏิบัตติามขัน้ตอนดานลางเพื่อใสถาดจัดเรยีงกระดาษ ทานสามารถ
ปรบัชองจัดเรียงกระดาษไดโดยขึ้นอยูกับขนาดหรือประเภทกระดาษ

1 เปดถาดจัดเรียงกระดาษตามทิศทางลกูศรจนสุด

2 ยกตัวปรับกระดาษ (ดานขาง) เพ่ือใหรางต้ังตรง

การใสถาดจัดเรียงกระดาษ

• ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติแสดงอยูในภาพ
ดานลางนี้

• เม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง ใหปรับตําแหนงของ
รางกระดาษ (ดานขางและสวนปลาย) ใหพอดีกับขนาดกระดาษ
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3 ปรับชองจัดเรียงกระดาษ
โดยปกติแลว ควรยืดชองจัดเรียงกระดาษออกเม่ือพิมพกระดาษขนาด 
B4 หรือเล็กกวา การที่กระดาษติดหลังจากการพิมพจะแตกตางกัน
ตามการใชงานและปจจัยอื่นๆ ปรับชองจัดเรียงกระดาษตาม
ความจําเปน

4 ยกตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) เพ่ือใหรางตั้งตรง

1 หลังจากยืนยันวาไมมีงานพิมพในถาดจัดเรียง
กระดาษ ใหกดปุมเปดรางกระดาษ
รางกระดาษ (ดานขางและสวนปลาย) จะเคล่ือนไปที่ตําแหนงเก็บ

2 ลดตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไปทางถาดจัดเรียง
กระดาษเพื่อพับข้ึน

• พับรางกระดาษทั้งหมดเม่ือพิมพบนกระดาษที่มีขนาดใหญกวา 
320 มม. × 432 มม.

การปดถาดจัดเรียงกระดาษ
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3 พับชองจัดเรียงกระดาษข้ึน

4 ลดตัวปรับกระดาษ (ดานขาง) เขา และจากนั้น
ใหปดถาดจัดเรียงกระดาษ

รายการท่ีอธิบายดานลางนีส้ามารถตัง้คาไดเม่ือเชื่อมตอถาดจัดเรยีง
กระดาษ

รายการของการตั้งคา

ไดรเวอรเคร่ืองพมิพ

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

แท็บ [การจัดชุด]

ถาดรับงาน
ขาออก

กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-17

ถาดรับงาน
ขาออกตอเน่ือง

สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติ
เม่ือถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-17

โหมดทําสําเนา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

ถาดรับงาน
ขาออก

กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-17

หงายขึ้น/
คว่ําลง

กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบ
หงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรียง
กระดาษ

หนา 8-17

ถาดรับงาน
ขาออกตอเน่ือง

สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติ
เม่ือถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-18

โหมดบํารุงรักษา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

ควบคุมตัวปรับ
กระดาษ

ปรับตําแหนงรางกระดาษของ
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุม
อัตโนมัติ

หนา 9-3
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กําหนดถาดรบังานขาออกสําหรบังานพมิพ
เม่ือเลอืก [อัตโนมัต]ิ งานพมิพจะออกจากเครื่องบนถาดท่ีเหมาะสม
โดยอตัโนมัติตามฟงกชัน่การตัง้คา หากตองการพิมพออกที่
ถาดจัดเรยีงกระดาษ ใหเลือก [Auto-Ctrl Stacking Tray] หรอื 
[Wide Stacking Tray]

คลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ [ถาดรับงานขาออก] กําหนดวา
จะเรยีงกระดาษแบบหงายหรือควํ่าหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ
[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

ถาดรับงานขาออกจะสลบัโดยอัตโนมัตเิม่ือถาดเตม็
ทานตองตั้งคา [เรียงชดุเอกสาร] เปน [กลุม] ในแท็บ [พืน้ฐาน]

เลอืกถาดรับงานขาออกสําหรับสิ่งพมิพออก

[อัตโนมัติ]
เลือกถาดที่เหมาะสมโดยอัตโนมัติ
[A ถาดกระดาษแบบควํ่า], [B ถาดเรียงคุมอต.] หรือ 
[B Wide Stacking Tray]
เลือกถาดรับงานขาออก

1 แตะ [ถาดรับงานขาออก]

2 เลือกถาดรับงานขาออก

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรยีง
กระดาษ

[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

ถาดรับงานขาออก

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดเม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] และ [เพ่ิมปก] 
ไดพรอมกัน (หนา 3-23 “เพ่ิมปก”)

การตั้งคาโหมดทําสําเนา

ถาดรับงานขาออก

• รายละเอียดของถาดที่แสดงบนหนาจอ [ถาดรับงานขาออก] 
จะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับอุปกรณเสริมที่เช ื่อมตออยู

หงายขึ้น/ควํ่าลง
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เม่ือใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิถาดรับงานขาออก
จะสลบัอตัโนมัตเิม่ือถาดที่ใชอยูเตม็

1 แตะ [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง]

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

ปรบัตําแหนงรางกระดาษเมื่อใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุม
อัตโนมัต ิสําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ควบคุมตัวปรับกระดาษ” 
(หนา 9-3) ในแท็บ “ภาคผนวก”

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดเม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

• เม่ือตั้งคา [ถาดรบังานขาออกตอเนื่อง] ไว [เรียงชุดเอกสาร] 
จะตั้งคาเปน [กลุม] (หนา 1-11 “เรียงชุดเอกสาร”)

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง], [สมุดขนาดเล็ก] 
และ [เพ่ิมปก] ไดพรอมกัน (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, 
หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

การตั้งคาโหมดบํารงุรกัษา

ควบคุมตัวปรับกระดาษ



คูมือผูใช ComColor GD Series

8

8-19

ชุดจัดเรียงความจุมาก

เม่ือเชือ่มตอชดุจัดเรียงความจุมาก ทานจะสามารถพมิพไดประมาณ 4,000 แผน (เม่ือใชกระดาษทั่วไป กระดาษรไีซเคิล)
ทานสามารถนํางานพมิพออกมาไดในคราวเดียวโดยใชแครเฉพาะ

A ปุมปรบัระดับถาดเรียงกระดาษ
กดปุมนี้เพ่ือนํางานพิมพออกจากถาดจัดเรียงกระดาษ หากทานกดปุม
ปรับระดับถาดเรียงกระดาษ ถาดจัดเรียงกระดาษจะลดระดับไปที่ดานลาง 
(ตําแหนงแคร) ถาดจัดเรียงกระดาษจะหยุดเม่ือทานกดปุมปรบัระดับถาด
เรียงกระดาษระหวางการลดระดับ หากทานกดปุมอีกครั้ง ถาดจัดเรียง
กระดาษจะลดระดับตอ ถาดจัดเรียงกระดาษจะไมทํางานระหวางการพิมพ
แมวาทานจะกดปุมปรับระดับถาดเรียงกระดาษก็ตาม กดขณะปดฝาครอบ
ดานขวาและดานซายปดอยู
B ฝาครอบดานขวา
เปดฝาครอบนี้เม่ือจะนํางานพิมพออก จัดวางแคร หรือเม่ือนํากระดาษ
ที่ติดออก
C ตวัปรับกระดาษ
ใชรางกระดาษนี้เพ่ือปองกันไมใหงานพิมพไม ตรงแนว
D คันควบคุมการทํางาน
ปรับคันควบคุมการทํางานเพ่ือปอนกระดาษอยางราบรื่นตามประเภทของ
กระดาษ และจัดเรียงงานพิมพใหเปนระเบียบ

E แคร
วางแครเฉพาะไวในชุดจัดเรยีงความจุมาก ประกอบถาดจัดเรยีงกระดาษ
เขากับแครเพ่ือขนยายงานพิมพจํานวนมาก 
F ถาดจัดเรยีงกระดาษ
งานพิมพจะออกมาที่ถาดนี้
G ฝาครอบดานซาย
หากกระดาษติดขณะขนยายกระดาษ ใหเปดฝาครอบนีแ้ลวนํากระดาษ
ที่ติดออก
H ชองจายไฟชดุจัดเรียงความจุมาก
เชื่อมตอสายไฟชุดจัดเรียงความจุมาก ชองจายไฟนี้จะอยูทางดานลาง
หลังฝาครอบดานซาย

• หามเปดฝาครอบระหวางการพิมพ ทานไมสามารถพ ิมพขณะที่
เปดฝาครอบ

• ตองใชแครเฉพาะกับชุดจัดเรียงความจุมาก
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เนือ่งจากการขนยายกระดาษและแนวกระดาษจะแตกตางกันไปตาม
ขนาดหรอืประเภทของกระดาษที่ใชงาน ใหปรบัคันควบคุมการทํางาน
เพือ่ใหงานขาออกและงานพิมพตรงแนว

โดยปกติแลว เครื่องจะทํางานโดยที่คันควบคุมการทํางานยกขึ้น

1 ยกคันควบคุมการทํางานดานหนาข้ึนขณะกด
เขาหาตัวเคร่ือง (ไปทางซาย)

2 และเชนเดียวกัน ใหยกคันควบคุมการทํางาน
ดานหลงัข้ึนขณะกดเขาหาตัวเคร่ือง (ไปทางซาย)

เครือ่งจะทํางานโดยที่คันควบคุมการทํางานลดระดับลงเม่ือพมิพ
กระดาษขนาด A3/B4/B5-LEF หรือกระดาษบางๆ

1 ลดระดับคันควบคุมการทํางานดานหนาขณะกด
เขาหาตัวเคร่ือง (ไปทางซาย) 

2 และเชนเดียวกัน ใหลดระดับคันควบคุม
การทํางานดานหลังขณะกดเขาหาตัวเคร่ือง 
(ไปทางซาย) 

นํางานพมิพออกจากชดุจัดเรยีงความจุมาก
การนํางานพมิพออกมีสองวธีิ

• เม่ือนํางานพิมพออกดวยแคร
นํางานพิมพออกโดยใชแครเฉพาะสําหรับชุดจัดเรียงความจุมาก

• เม่ือนําออกเฉพาะงานพิมพ
สามารถนํางานพิมพออกโดยไมตองดึงแครออกมา ทานสามารถ
นํางานพิมพออกโดยไมตองรอใหถาดจัดเรียงกระดาษลดระดับลง
ไปยังตําแหนงลางสุด

การตั้งคาคันควบคุมการทํางาน

• โดยปกติแลว ไมจําเปนตองปรับคันควบคุมการทํางานสําหรับ
การพิมพ ปรับคันควบคุมการทํางานเพื่อใหปอนกระดาษและ
จัดแนวงานพิมพไดดีย่ิงข้ึน 

• การจัดแนวกระดาษอาจไมดีขึ้นข้ึนอยูกับขนาดกระดาษ 
ประเภทของกระดาษ สภาพแวดลอม และการจัดเก็บ สําหรับ
ขอมูลเพิ่มเติม โปรดติดตอผูจัดจําหนายหรือศ ูนยบริการที่ไดรับ
การรับรอง

การยกคนัควบคุมการทํางานขึ้น

การลดระดับคันควบคมุการทํางาน

การนํางานพิมพออก

• ตองนํางานพิมพออกเม่ือถาดจัดเรียงกระดาษหยุดสนิท 
ขอความที่แสดงสถานะของถาดจัดเรียงกระดาษจะแสดงขึ้น
บนแผงควบคุม ปฏิบัติตามขอความดังกลาว 
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1 กดปุมปรับระดับถาดเรียงกระดาษ
ถาดจัดเรียงกระดาษจะลดระดับลงไปยังตําแหนงลางสุดโดยอัตโนมัติ
หลังจากที่พิมพงานแลวประมาณ 3,200 ถึง 4,000 (เต็ม) แผ น

 

2 เปดฝาครอบดานขวาของชุดจัดเรียงความจุมาก

3 ดึงแครออกพรอมกับถาดจัดเรียงกระดาษท่ีอยู
ดานใน 

4 นํางานพิมพออกจากแคร

5 นําแครกลบัเขาไปในชุดจัดเรียงความจุมาก

6 ปดฝาครอบดานขวาของชุดจัดเรียงความจุมาก

เม่ือนํางานพิมพออกดวยแคร

• กดปุมปรับระดับถาดเรียงกระดาษในขณะที่ฝาครอบทั้งสองดาน
ของชุดจัดเรยีงความจุมากปดอยู ถาดจัดเรียงกระดาษ
จะไมทํางานหากฝาครอบเปดอยู

• เม่ือการพิมพส้ินสุด ถาดจัดเรียงกระดาษจะลดระดับโดย
อัตโนมัติไปยังตําแหนงที่ผูดูแลระบบกําหนดไว หากตองการ
เปล่ียนตําแหนงการลดระดับของถาดจัดเรียงกระดาษ 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ

• หากทานกดปุมปรับระดับถาดเรียงกระดาษโดยไมไดตั้งใจ
ขณะที่กําลังพิมพ ทานจะตองนํางานพิมพออกมา หากมี
งานพิมพอยูในถาด เครื่องจะไมสามารถยกถาดจัดเรียงกระดาษ
ขึ้นไปยังตําแหนงรับงานพิมพ

• คอยๆ ดึงแครออกพรอมกับจับตรงมือจับ การเล่ือนรถเข็นออก
อยางรวดเร็วอาจทําใหงานพิมพลมควํ่าได

• ตองติดตั้งถาดจัดเรียงกระดาษไวในแครกอนนํากลับเขาไป



8-22

บทที่ 8 อปุกรณเสรมิ

คูมือผูใช ComColor GD Series

1 เปดฝาครอบดานขวาของชุดจัดเรียงความจุมาก

2 นํางานพิมพออก

3 ปดฝาครอบดานขวาของชุดจัดเรียงความจุมากเม่ือนําออกเฉพาะงานพิมพ

• ตําแหนงที่จะใหถาดจัดเรียงกระดาษหยุดจะกําหนดโดยผูดูแล
ระบบ หากตองการเปล่ียนตําแหนงการลดระดับของถาด 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ

• ทั้งนีข้ึ้นอยูกับตําแหนงหยุดถาดจัดเรียงกระดาษ งานพิมพ
อาจติดขัดกับตัวปรบัทําใหยากตอการนําออก ในกรณ ีดังกลาว 
ใหปดฝาครอบดานขวา กดปุมปรับระดับถาดเรยีงกระดาษ 
แลวนํางานพิมพออกหลังจากลดระดับถาดจัดเรียงกระดาษแลว

• ทั้งนีข้ึ้นอยูกับขนาดของกระดาษที่พิมพออกมา งานพิมพ
อาจติดขัดกับมือจับของแครทําใหยากตอการนําออก ในกรณี
ดังกลาว ใหปดฝาครอบดานขวา กดปุมปรบัระดับถาดเรียง
กระดาษ แลวลดระดับถาดจัดเรียงกระดาษลงไปที่แคร ทําให
ทานสามารถดึงแครทั้งคันออก และนํากระดาษออกมาได

• หากดึงแครออกมาในขั้นตอนที่ 2 ใหปดฝาครอบดานขวา
หลังจากวางแครกลับเขาในชุดจัดเรียงความจุมาก

• เม่ือมีการกําหนดคาไววา ถาดจัดเรียงกระดาษจะไมลดระดับลง
แมวาการพิมพจะส้ินสุดลงแลว หากมีกระดาษในถาดจัดเรียง
กระดาษ รางกระดาษจะไมสามารถเลื่อนได และอาจจะไม
สามารถรองรับขนาดกระดาษสําหรับงานถัดไป กอนพิมพงาน
ที่มีขนาดกระดาษ แนวกระดาษ หรอืการตั้งคาถาดปอนกระดาษ
แตกตางกัน ตองแนใจวาไดนํากระดาษออกจากถาดจ ัดเรียง
กระดาษแลว
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ถาดจัดเรยีงกระดาษสามารถนําออกจากแครได เม่ือทานนํา
ถาดจัดเรยีงกระดาษออกเพือ่นํางานพมิพออก ใหตดิตั้งถาดจัดเรยีง
กระดาษไวบนแคร แลวนํากลับเขาไปในชุดจัดเรยีงความจุมาก
พรอมกับแคร

1 จัดใหปลายของถาดจัดเรียงกระดาษอยูตรงกับ
สกรูท้ังสองตัวท่ีฐานของมือจับแคร

 

2 ติดตั้งแครโดยการประกบเดือยบนแครเขาไปในรู
ของถาดจัดเรียงกระดาษ

รายการท่ีอธิบายดานลางนีส้ามารถตัง้คาไดเม่ือเชื่อมตอกับชุดจัดเรยีง
ความจุมาก

การติดต้ังถาดจัดเรียงกระดาษ
บนแคร

รายการของการตั้งคา

ไดรเวอรเคร่ืองพมิพ

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

แท็บ [การจัดชุด]

เหลื่อมระหวางชุด เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเม่ือพิมพสําเนา
หลายชุด

หนา 8-24

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-24

ถาดรับงาน 
ขาออกตอเน่ือง 

สลับถาดรับงานขาออก
โดยอตัโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-25

แท็บ [ข้ันสูง]

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 3-28

เหลื่อม
ระหวางชุดงาน 
(โปรแกรม)

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-25

• เม่ือ [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ถาดรับงานขาออก] ในแท็บ 
[การจัดชุด] เปนสีเทา ใหตรวจสอบวา [กําหนดคาเครือ่งพิมพ] 
ในแท็บ [ส.แวดลอม] มีการตั้งคาอยางถูกตอง (หนา 3-32 
“การกําหนดคาเครื่องพิมพ”)
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เยบ็ชดุเอกสารท่ีพมิพใหหางจากกันเลก็นอยเม่ือพิมพสําเนาหลายชดุ

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดเอกสารที่พิมพที่ระบุใน [เรียงชุดเอกสาร] จะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย
[ระหวางงาน]
งานที่พิมพเสร็จแลวจะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย

กําหนดถาดรบังานขาออกสําหรับงานพมิพ
เม่ือเลอืก [อัตโนมัต]ิ งานพมิพจะออกจากเครื่องบนถาดท่ีเหมาะสม
โดยอตัโนมัติตามฟงกชัน่การตัง้คา เลือก [High capacity stacker] 
เพือ่ใหงานพมิพออกไปที่ชดุจัดเรียงความจุมาก

คลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ [ถาดรบังานขาออก] กําหนดวา
จะเรยีงกระดาษแบบหงายหรือควํ่าหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ
[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

โหมดทําสําเนา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 1-24

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([โปรแกรม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-25

การแบงกลุม กําหนดตําแหนงใสใบแทรก
ระหวางงานพิมพ

หนา 1-27

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([การแบง
กลุม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-25

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-26

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบ
หงายหรือคว่ําหนาลงในถาด
จัดเรียงกระดาษ

หนา 8-26

ถาดรับงาน 
ขาออกตอเน่ือง 

สลับถาดรับงานขาออกโดย
อัตโนมัติเม่ือถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-26

โหมดบํารุงรักษา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

ควบคุมตัวปรับ
กระดาษ 

ปรับตําแหนงรางกระดาษของ
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบ
ควบคุมอัตโนมัติ

หนา 9-3

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

เหล่ือมระหวางชดุ

• เม่ือตั้งคา [โปรแกรม] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน [OFF] 
(หนา 3-28 “โปรแกรม”)

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดกับขนาดกระดาษที่ไมสามารถ
สงออกไปที่ชุดจัดเรียงความจุมาก

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เหล่ือมระหว างชุด] จะเปน 
[OFF] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

ถาดรับงานขาออก

• เม่ือมีการกําหนดคา [เหล่ือมระหวางชุด] หรือ [เย ็บลวด] ไว 
ถาดรับงานขาออกที่สามารถเลือกไดดวย [ถาดรบังานขาออก] 
จะแตกตางกันไปตามรายละเอียดที่กําหนดคาไว (หนา 8-36 
“เหล่ือมระหวางชุด”, หนา 8-30 “เย็บลวด”)
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ถาดรับงานขาออกจะสลบัโดยอัตโนมัตเิม่ือถาดเตม็
ทานตองตั้งคา [เรียงชดุเอกสาร] เปน [กลุม] ในแท็บ [พืน้ฐาน]

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 3-28) สําหรับงานพิมพ 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 1-24) สําหรับการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “การแบงกลุม” (หนา 1-27) 
สําหรบัการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดที่จัดเรียงแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[หลังงานเสร็จ]
งานที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

ขนาดกระดาษที่สามารถต้ังใหเหล่ือมได
• A3, B4, A4, A4-LEF, B5, B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, 

Letter-LEF, Foolscap, ขนาดท่ีระบุ (ความยาวของกระดาษ
ระหวาง 182 มม. ถงึ 432 มม.)

1 แตะ [การแบงกลุม]

2 เลือกการตั้งคาเหลื่อมระหวางชุดงาน

3 แตะ [ตกลง]

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)

การตั้งคาโหมดทําสําเนา

เหล่ือมระหวางชุด ([โปรแกรม])

เหล่ือมระหวางชดุ ([การแบงกลุม])

• ไมสามารถใช [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ตนฉบับผสมหลาย
ขนาด] ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)
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เลอืกถาดรบังานขาออกสําหรับสิ่งพมิพออก

[อัตโนมัติ]
เลือกถาดที่เหมาะสมโดยอัตโนมัติ
[A ถาดกระดาษแบบคว่ํา], [B ถาดเรียงจุมาก]
เลือกถาดรับงานขาออก

1 แตะ [ถาดรับงานขาออก]

2 เลือกถาดรับงานขาออก

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรยีง
กระดาษ

[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

ถาดรับงานขาออกจะสลบัอตัโนมัติเม่ือถาดที่กําล ังใชอยูเตม็

1 แตะ [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง]

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

ปรบัตําแหนงของตวัปรับกระดาษ สําหรับขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู 
“ควบคมุตวัปรบักระดาษ” (หนา 9-3) ในแท็บ “ภาคผนวก”

ถาดรับงานขาออก

• รายละเอียดของถาดที่แสดงบนหนาจอ [ถาดรับงานขาออก] 
จะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับอุปกรณเสริมที่เช ื่อมตออยู

หงายขึ้น/คว่ําลง

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง], [สมุดขนาดเล็ก] 
และ [เพ่ิมปก] ไดพรอมกัน (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, 
หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

การตั้งคาโหมดบํารงุรกัษา

ควบคุมตัวปรับกระดาษ
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ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

ทานสามารถทําสิง่ตอไปนีเ้ม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ

ฟงกชัน่ที่ใชงานไดสําหรบัตวัจัดชดุเอกสาร
อเนกประสงค

ฟงกชัน่ที่ใชงานไดเม่ือติดตั้งเครื่องพับเอกสาร

เย็บลวด/เจาะรู
พับ 2 ตอน
การเขาเลมสมุดเล็ก

พับเขา 3 ตอน
พับออก 3 ตอน
พับแบบตัว Z

A ถาดดานบน
เม่ือใชฟงกชั่นเจาะรู งานพิมพจะออกที่นี่
B ถาดจัดเรยีงกระดาษ
เม่ือใชฟงกชั่นเย็บลวด เหล่ือมระหวางชุด หรือเจาะรู งานพิมพจะออกที่นี่
C ถาดรับสมุดขนาดเล็ก
งานพิมพสมุดขนาดเล็กและพับครึง่จะออกที่นี่
D ฝาครอบดานขวา
เปดฝาครอบนี้เม่ือจะเปล่ียนตลับลวดเย็บหรือเม่ือมีกระดาษตดิ
E ฝาครอบดานซาย
เปดฝาครอบนี้เพ่ือเอากระดาษที่ติดออกจากทางป อนกระดาษระหวาง
เครื่องพิมพและเครื่องจัดชุด
F ถาดออกสําหรับแผนพับ
งานพิมพแผนพับจะออกที่นี่

G ปุมนํากระดาษออก
ใชปุมนี้เพ่ือยายงานพิมพในถาดรับสมุดขนาดเล็กไปยังตําแหนงที่ทาน
สามารถนํากระดาษออกไดงาย
H เครื่องพบัเอกสาร
ทานสามารถใชงานพับออก 3 ตอน พับเขา 3 ตอน และพับแบบตวั Z ได
I ปุมถาดออกสําหรบัแผนพบั
กดปุมนี้เพ่ือนํางานพิมพแผนพับออก ถาดแผนพับจะเปดไปทางดานหนา
J ชองจายไฟตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค
เชื่อมตอสายไฟของตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค เตารับนีจ้ะอยูที่ดานหลัง
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค
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เพือ่การใชงานอยางปลอดภัย จึงมีการติดปายขอควรระวังตอไปนี้ไวที่ตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค เม่ือใชงานหรอืทําการบํารุงรักษา
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค โปรดปฏิบัตติามคําแนะนําบนปายขอควรระวงัเพื่อการใชงานอยางปลอดภัย หามแกะปายออกหรือทําใหปายเลอะ 
หากปายไมตดิอยูบนตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค หลุดลอกออก หรือไมสามารถอานออกไดแลว โปรดติดตอผูจัดจําหนายของทานหรือศูนยบรกิาร
ที่ไดรับการรบัรอง

■ ตําแหนงของปายขอควรระวัง

ตําแหนงของปายขอควรระวัง (คําเตือน) จะแสดงอยูดานลางน้ี

■ รายละเอียดของปาย

ตําแหนงของปายอาจมีอุณหภูมิสูง การสัมผัสบริเวณน้ีจะทําใหเกิดแผลไหมได

ปายขอควรระวัง

• ภายในตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค จะมีปายขอควรระวังอุณหภูมิสูงติดอยูดวย
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ทานสามารถทําสิง่ตอไปนีเ้ม่ือเชือ่มตอกับตวัจัดชุดเอกสาร
อเนกประสงค

รายการของการต้ังคา

ไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

แท็บ [การจัดชุด]

เย็บลวด เลือกตําแหนงเย็บลวด หนา 8-30

เจาะรู กําหนดตําแหนงการเจาะ หนา 8-32

พับ กําหนดการพับกระดาษที่จะ
พิมพ

หนา 8-32

การเขาเลมสมุดเล็ก กําหนดวิธีเขาเลม หนา 8-34

เหลื่อมระหวางชุด เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเม่ือพิมพสําเนา
หลายชุด

หนา 8-36

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-37

ถาดรับงานขาออก
ตอเน่ือง 

สลับถาดรับงานขาออกโดย
อตัโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-37

แท็บ [ข้ันสูง]

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน แผนกในองคกร
หรือหองเรียน)

หนา 3-28

เหลื่อม
ระหวางชุดงาน 
(โปรแกรม)

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-37

• เม่ือ [เย็บลวด] หรอื [เจาะรู] ในแท็บ [การจัดชุด] เปนสีเทา 
ใหตรวจสอบวา [กําหนดคาเครื่องพิมพ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] 
มีการตั้งคาอยางถูกตอง (หนา 3-32 “การกําหนดคาเครือ่งพิมพ”)

โหมดทําสําเนา

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการวางหนาและ
การพับกระดาษเมื่อทําสมุด
ขนาดเล็ก

หนา 1-16

การเขาเลม 
([สมุดขนาดเล็ก])

พับครึ่งกระดาษและเขาเลม
ตรงกลางโดยใชการเย็บลวด

หนา 8-37

แยกหนาหนังสือ 
([สมุดขนาดเล็ก])

กําหนดวาจะเขาเลมในแบบ
วางราบหรือตรงกึ่งกลาง 

หนา 8-38

ระยะขอบ
ตรงกลาง 
([สมุดขนาดเล็ก])

กําหนดระยะขอบตรงกึ่งกลาง
ของสวนที่พับ

หนา 8-38

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 1-24

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([โปรแกรม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-38

การแบงกลุม กําหนดตําแหนงใสใบแทรก
ระหวางงานพิมพ

หนา 1-27

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([การแบง
กลุม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-39

เย็บลวด/เจาะรู กําหนดการต้ังคาการเย็บลวด
และการเจาะรู

หนา 8-39

พับ กําหนดวิธีการพับรวมถึง
ทิศทางการพับ

หนา 8-41

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-43

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษ
แบบหงายหรือคว่ําหนาลงใน
ถาดจัดเรียงกระดาษ

หนา 8-43

ถาดรับงานขาออก
ตอเน่ือง 

สลับถาดรับงานขาออกโดย
อัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-43
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เลอืกตําแหนงเย็บลวด

หากทานเลือก [ซาย] หรือ [ขวา] ใน [ดานเขาเลม] ให เลือกจากตัวเลือก
ตอไปนี้: 
[OFF], [1 เย็บลวด], [2 เย็บลวด]
หากทานเลือก [บน] ใน [ดานเขาเลม] ใหเลือกจากต ัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], [ซาย 1 เย็บลวด], [ขวา 1 เย็บลวด], [2 เย็บลวด]

ประเภทกระดาษที่สามารถเย็บได
• ขนาดกระดาษ: A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, 

Letter, Letter-LEF, Foolscap, ขนาดปกติ

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม - 210 แกรม 
เม่ือกระดาษมีน้ําหนักเกิน 162 แกรม จะสามารถเย็บได
แคหนึง่แผนสําหรับหนาปก 

จํานวนกระดาษที่สามารถเย็บได
• เม่ือใชกระดาษขนาดมาตรฐาน

A4, A4-LEF, B5-LEF (Letter, Letter-LEF): 
2 ถึง 100 แผน
ขนาดอืน่ๆ นอกเหนือจากดานบน (A3, B4 (ledger, Legal)): 2 ถึง 
65 แผน

• เม่ือใชกระดาษขนาดกําหนดเอง 
เม่ือความยาวของกระดาษเกิน 297 มม.: 2 ถึง 65 แผน 
เม่ือความกวางและความยาวของกระดาษเกิน 216 มม.: 2 ถ ึง 
65 แผน 
กระดาษท่ีมีขนาดไมมาตรฐานนอกเหนอืจากดานบน: 2 ถึง 
100 แผน

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

เย็บลวด

• เม่ือตั้งคา [เย็บลวด] ตรวจสอบใหแนใจวาไดตัง้คา [ดานเขาเลม]

• เม่ือตั้งคา [เย็บลวด] [เรยีงชุดเอกสาร] จะถูกตั้งไปที่ [เรียงลําดับ] 
(หนา 3-10 “เรียงชุดเอกสาร”)

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เย็บลวด] จะ [OFF] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือกําหนดคา [สมุดขนาดเล็ก] หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] ไว 
[เย็บลวด] จะเปน [OFF] การเขาเลมสมุดที่ก่ึงกลาง ใหตั้งคา 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน [พับ + เย็บลวด] (หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”)

• ไมสามารถใชฟงกชั่น [เย็บลวด] และ [ถาดรับงานขาออก
ตอเนือ่ง] ไดพรอมกัน (หนา 8-37 “ถาดรับงาน ขาออกตอเนือ่ง”)

• แนวกระดาษจะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับดานเขาเลม โปรดดู 
“ฟงกชั่นเย็บลวดและการโหลดแนวกระดาษ” (หนา 8-31)

1 เย็บลวด

ซาย 1 เย็บลวด ขวา 1 เย็บลวด
2 เย็บลวด

1 เย็บลวด

2 เย็บลวด 2 เย็บลวด

ดานเขาเลม

• เม่ือพิมพงานที่มีกระดาษเกินกวาจํานวนสูงสุดที่สามารถเย็บได 
งานจะพิมพออกมาโดยไมมีการเย็บ

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก182 มม. - 432 มม.

203 มม. - 
297 มม.

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก297 มม.
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8-31

แนวการโหลดกระดาษในถาดปอนกระดาษ (ถาดมาตรฐาน) และตําแหนงเย็บลวดจะแสดงที่ดานลาง

ฟงกชั่นเย็บลวดและการโหลดแนวกระดาษ

แนวกระดาษ: แนวต้ัง แนวกระดาษ: แนวนอน กระดาษหงาย กระดาษคว่ํา

ดานเขาเลม ตําแหนงเย็บลวด

ซาย

1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

ขวา

1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

บน

ซาย 1 เย็บลวด ขวา 1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

การสง
กระดาษ

• เม่ือไมไดโหลดกระดาษตามขนาดที่ถูกตอง ขอความจะปรากฏข้ึน
ปฏิบัติตามคําแนะนําที่แสดง แลวโหลดกระดาษลงในถาด

• สําหรับ [1 เย็บลวด] มุมของลวดอาจแตกตางจากภาพดานบนหรือภาพการพิมพที่แสดงอยูบนหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพ ทั้งนี้ขึ้นอยูกับขนาด
กระดาษและทิศทางการโหลด

เย็บลวด

ปอนกระดาษและ
ทิศทางงานขาออก
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กําหนดจํานวนรูที่จะเจาะ

[OFF], [2 รู], [4 รู]

ประเภทกระดาษที่สามารถเจาะรูได
• ขนาดกระดาษ: 

2 รู: A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, 
Letter-LEF 
4 รู: A3, A4-LEF, Ledger, Letter-LEF

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม ถงึ 200 แกรม

เลอืกประเภทการพับ เชน พบัครึ่งหรือพับแบบตัว Z

ประเภทกระดาษที่สามารถพับได
• ขนาดกระดาษ:

พบั 2 ตอน: A3, B4, A4, Ledger, Legal, Letter, Foolscap, 
ขนาดปกติ
พบัเขา 3 ตอน, พบัออก 3 ตอน: A4, Letter
พบัแบบตวั Z: A3, B4, Ledger

• น้ําหนักกระดาษ: 60 แกรม - 90 แกรม

[OFF]
ไมพับกระดาษ
[พับ 2 ตอน]
กระดาษจะพับสองตอน ทีละแผน
[พับเขา3ตอน]
กระดาษจะพับเขาดานในสามตอน ทีละแผน
[พับออก3ตอน]
กระดาษจะพับออกดานนอกสามตอน ทีละแผน

เจาะรู

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เจาะรู] จะ [OFF] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือตั้งคา [สมุดขนาดเล็ก] [เจาะรู] จะ [OFF] (หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”)

• เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] [เจาะร]ู จะ [OFF] (หนา 8-34 
“การเขาเลมสมุดเล็ก”)

• จํานวนรูที่สามารถเจาะไดจะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับตัวจัดชุด
เอกสารที่เชื่อมตอ 

เขาเลมที่ดานซาย เขาเลมที่ดานขวา

เขาเลมที่ดานบน
2 รู 4 รู 2 รู 4 รู

2 รู 4 รู

ดานเขาเลม

ภาพประกอบเปนตัวอยาง
การเจาะรูแบบ 2-รู และ 
4-ร ู

พับ

• ไมสามารถใช [พับ] รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก], [พิมพหลายสวน] 
หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] (หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, 
หนา 3-30 “การพิมพกระดาษหลายสวน”, หนา 8-34 
“การเขาเลมสมุดเล็ก”)

• ไมสามารถใช [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] และ [พับออก3ตอน] 
รวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด], [ดานเขาเลม], [ใบแทรก], 
[เพ่ิมปก], [โปรแกรม], [งดพิมพกระดาษเปลา], [เย็บลวด], 
[เจาะรู], [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ถาดรบังานขาออกตอเนื่อง] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-20 “ดานเขาเลม”, 
หนา 3-22 “ใบแทรก”, หนา 3-23 “เพ่ิมปก”, หนา 3-28 
“โปรแกรม”, หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”, หนา 8-30 
“เย็บลวด”, หนา 8-32 “เจาะร”ู, หนา 8-36 “เหล่ือมระหวางชุด”, 
หนา 8-37 “ถาดรบังาน ขาออกตอเนื่อง”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก280 มม. - 457 มม.

210 มม. - 
330 มม.
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[พับแบบตัว Z]
กระดาษจะพับเปนรูปตัว Z ทีละแผน
เม่ือใชรวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] กระดาษพับแบบตัว Z และ
กระดาษที่ไมพับแบบตัว Z จะออกมาผสมกัน

เลือกประเภทการพับ แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ [พับ] 
แสดงข้ึนมา กําหนดแนวการพับและดานเขาเลม

■ ทิศทางการพับ
เม่ือเลือก [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] หรอื [พับออก3ตอน] ใหกําหนดวา
จะพับดานที่พิมพเขาดานในหรือออกดานนอก

[พิมพดานใน]
กระดาษจะพับโดยหันดานที่พิมพเขาดานใน
[พิมพดานนอก]
กระดาษจะพับโดยหันดานที่พิมพออกดานนอก
พับ 2 ตอน

พับเขา 3 ตอน

พับออก 3 ตอน

■ ดานเขาเลม
เม่ือเลือก [พับแบบตัว Z] ใหกําหนดดานเขาเลมของกระดาษ
[เขาเลมดานซาย/บน]
ครึง่ดานขวาของกระดาษจะพับเปนแบบตัว Z
[เขาเลมดานขวา/ลาง]
ครึง่ดานซายของกระดาษจะพับเปนแบบตัว Z

• เม่ือใชการพิมพสองดาน หนาแรกจะถือเปนดานที่พิมพ

ดานที่พิมพอยูดานใน ดานที่พิมพอยูดานนอก

ดานที่พิมพอยูดานใน ดานที่พิมพอยูดานนอก

ดานที่พิมพอยูดานใน ดานที่พิมพอยูดานนอก

เขาเลมดานซาย เขาเลมดานขวา
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ทําการพิมพสองหนาบนกระดาษหลายแผนตอเนื่องและทํา
สมุดขนาดเล็กโดยการพบัครึ่งกระดาษ นอกจากนี ้สมุดขนาดเลก็
ยังสามารถเขาเลมที่กึ่งกลางดวยการเย็บลวด

ประเภทกระดาษที่สามารถทําสมุดขนาดเล็กได
• A3, B4, A4, Ledger, Legal, Letter, Foolscap, ขนาดปกติ

[OFF]
ไมมีการกําหนดคาการเขาเลมสมุดขนาดเล็ก
[พับ]
กระดาษที่พิมพจะพับเปนสองตอน
[พับ + เย็บลวด]
กระดาษที่พิมพจะพับครึ่ง แลวเขาเลมตรงกลางโดยใชการเย็บลวด

เลือกวิธีการเขาเลม แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ [การเขาเลม
สมุดเล็ก] แสดงข้ึนมา กําหนดคาการแยกหนาหนังสือ การเขาเลมตรงกลาง 
และการแยกพิมพปก

• เม่ือตั้งคาเปน [ตนฉบับผสมหลายขนาด] ทานจะสามารถเลือก
ไดเฉพาะ [พับแบบตวั Z] สําหรับ [พับ] เทานั้น ในกรณ ีนี้ 
ขนาดของตนฉบับที่สามารถผสมกันได คือ “A4-LEF และ A3”, 
“B5-LEF และ B4” และ “Letter-LEF และ Ledger” (หนา 3-11 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือใชรวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] สําหรับ [แนวกระดาษ] 
ใหเลือกแนวกระดาษของตนฉบับที่มีขนาดใหญกวา 
(เม่ือตนฉบับขนาด A4 เปนแนวตั้ง และตนฉบับขนาด A3 
เปนแนวนอน ใหเลือก [แนวนอน]) (หนา 3-10 “ขนาดตนฉบับ”, 
หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• สําหรับ [ขนาดกระดาษ] ใหกําหนดขนาดกระดาษเปนพับ
แบบตัว Z (หนา 3-11 “ขนาดกระดาษ”)

• ขณะใชฟงกชั่นนี้กับการพิมพสองหนา การพิมพ สองหนาจะใช
งานไดก็ตอเม่ือเอกสารดานหนาและดานหลังมีขนาดเดียวกัน 
(หากขนาดไมเทากัน เครื่องจะไมพิมพที่ดานหลังกระดาษ) 
(หนา 3-9 “สองหนา/หนาเดียว”) 

• เม่ือใชรวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] ทานจะสามารถ
กําหนดฟงกชั่นเย็บลวด เจาะรู และเหล่ือมระหวางชุดได 
(หนา 3-10 “ขนาดตนฉบับ”, หนา 8-36 “เหล่ือมระหวางชุด”, 
หนา 8-30 “เย็บลวด”, หนา 8-32 “เจาะรู”)

• เม่ือใชรวมกับ [เพ่ิมปก] ปกที่เพ่ิมเขามาจะเป ็นขนาดหลังจาก
พับแบบตัว Z แลว  (หนา 3-23 “เพ่ิมปก”)

การเขาเลมสมุดเล็ก

• เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] [เรียงชุดเอกสาร] จะตั้งเปน 
[เรียงลําดับ] (หนา 3-10 “เรียงชุดเอกสาร”)

• ไมสามารถใช [การเขาเลมสมุดเล็ก] รวมกับ [ตนฉบับผสม
หลายขนาด], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], [ดานเขาเลม], 
[ใบแทรก], [โปรแกรม], [งดพิมพกระดาษเปลา], 
[พิมพหลายสวน], [เย็บลวด], [เจาะรู], [พับ], [เหล่ือมระหวางชุด] 
และ [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม
หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, 
หนา 3-20 “ดานเขาเลม”, หนา 3-22 “ใบแทรก”, หนา 3-28 
“โปรแกรม”, หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”, หนา 3-30 
“การพิมพกระดาษหลายสวน”, หนา 8-30 “เย็บลวด”, หนา 8-32 
“เจาะร”ู, หนา 8-32 “พับ”, หนา 8-36 “เหล่ือมระหวางชดุ”, 
หนา 8-37 “ถาดรบังาน ขาออกตอเนื่อง”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก280 มม. - 457 มม.

210 มม. - 
330 มม.
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■ แยกหนาหนังสือ
งานพิมพจะออกมาโดยแยกเปนเลม ตามจํานวนหนาตอชุด การวางหนา
จะแตกตางไปตามการตั้งคา

[OFF]
การวางหนาจะเรียงตามลําดับเม่ือเขาเลมที่ตรงกลาง เม่ือขอมูลมีหลายหนา 
สมุดขนาดเล็กจะพิมพออกมาหลายๆ ชุด หนาจะถูกจ ัดวางในลักษณะที่
เม่ือเปดชุดและวางซอนไวดานบน ก็จะสามารถเข าเลมเปนสมุดขนาดเล็ก
หนึ่งเลม

[ON]
หนาจะถูกจัดวางในลักษณะที่เม่ือนําทุกชุดมาวางซอนในสภาพที่พับอยู 
หนาจะเรียงตามลําดับอยางถูกตอง แตละชุดจะพิมพทีละ 5 แผนเม่ือตั้งคา 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน [พับ] และจะพิมพทีละ 15 แผนเม่ือตั้งคาเปน 
[พับ + เย็บลวด]

ตัวอยาง: 60 หนา, ตั้งคาเปน [พับ], แยกหนาหนังสือ [OFF]

ตัวอยาง: 60 หนา, ตั้งคาเปน [พับ], แยกหนาหนังสือ [ON]

■ ระยะขอบตรงกลาง
ปอนคาสําหรับ [ความกวาง] 
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ลดอัตโนมัติ] เพ่ือลดภาพพ ิมพโดยอัตโนมัติเพ่ือให
พอดีกับกระดาษในกรณีพอมีระยะขอบแลวจะทําใหภาพไมพอดีกับกระดาษ

■ ปกสมุดขนาดเล็ก
พิมพเฉพาะหนาปก (ตนฉบับสองหนาแรกและสองหนาสุดทาย) แยกกัน 
การตั้งคานีจ้ะสะดวกตอการพิมพหนาปกและเนือ้ในที่ใชกระดาษ
หลายประเภท

[OFF]
ไมพิมพแยกหนาปก
[พิมพเฉพาะปก]
พิมพเฉพาะหนาปก
[พิมพยกเวนปก]
พิมพทุกหนาเปนสมุดขนาดเล็กยกเวนหนาปก
[จัดเก็บยกเวนปกในงานรอพิมพ]
เม่ือพิมพหนาเนือ้ในหลังจากพิมพปก ใหทําเคร ื่องหมายที่ [จดัเก็บยกเวน
ปกในงานรอพิมพ] เพ่ือส่ังงานพิมพจากแผงควบคุมบนเครื่อง ในกรณีนี้ 
ใหระบุถาดปอนที่มีกระดาษปก
[ถาดใสแผนปก]

[ถาดมาตรฐาน], [ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3]

• ในการตัง้คาเริ่มตนจากโรงงาน เครื่องจะพิมพหลายชุดเม่ือ
จํานวนหนาเกิน 5 แผน เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน 
[พับ] หรือ 15 แผน เม่ือตั้งคาเปน [พับ + เย็บลวด]

• จะไมมีการเย็บลวดเม่ือพิมพหลายชุด

• เม่ือตั้งคา [แยกหนาหนังสือ] เปน [ON] จะไมสามารถใช 
[ปกสมุดขนาดเล็ก] และ [เพ่ิมปก] ได

a

b

c

a b c

หนา 21 ถึง 30 + หนา 31 ถึง 40
หนา 11 ถึง 20 + หนา 41 ถึง 50

หนา 1 ถึง 10 + หนา 51 ถึง 60

a

b

c

a

b
cหนา 41 ถึง 60

หนา 21 ถึง 40

หนา 1 ถึง 20
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ตัวอยางนี้จะอธิบายสถานการณที่พมิพแยกเฉพาะหนาปก และนํามา
รวมกับหนาเนือ้ในในภายหลังเพื่อเขาเลมเปนสมุดขนาดเล็ก

1 คลิก [พิมพเฉพาะปก] ใน [ปกสมุดขนาดเล็ก] 

2 ทําเครื่องหมายท่ีชอง [จัดเก็บยกเวนปกในงาน
รอพิมพ] 

3 เลือก [ถาดใสแผนปก]

4 คลิก [ตกลง]
เครือ่งจะพิมพเฉพาะหนาปก และขอมูลของเนื้อหาหลักจะอยูใน
งานรอพิมพ

5 โหลดหนาปกท่ีพิมพไวแลวลงในถาดของเครื่อง
ท่ีกําหนดไวดวย [ถาดใสแผนปก]

6 แตะ [พิมพ] บนหนาจอ [หนาหลกั1]

7 เลือกงาน

8 กดปุม [เร่ิมตน]
เครือ่งจะพิมพหนาเนื้อในและนํามารวมกับหนาปกเพ่ือเขาเลม
เปนสมุดขนาดเล็ก 

เยบ็ชดุเอกสารท่ีพมิพใหหางจากกันเลก็นอยเม่ือพิมพสําเนาหลายชดุ

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดเอกสารที่พิมพที่ระบุใน [เรียงชุดเอกสาร] จะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย
[ระหวางงาน]
งานที่พิมพเสร็จแลวจะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย

เหล่ือมระหวางชดุ

• เม่ือตั้งคา [โปรแกรม] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน [OFF] 
(หนา 3-28 “โปรแกรม”)

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดกับขนาดกระดาษที่ไมสามารถ
สงออกไปที่ถาดจัดเรยีงกระดาษ

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เหล่ือมระหว างชุด] จะเปน 
[OFF] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือตั้งคา [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] หรือ [พับออก3ตอน] ใน 
[พับ] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน [OFF] (หนา 8-32 “พับ”)

• เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน 
[OFF] (หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”)

• โดยปกติแลวเม่ือใชการเหล่ือม 2 ระดับรวมกับการเย็บลวด 
เครื่องจะทําเปนการเหล่ือม 3 ระดับ
การเหล่ือม 2 ระดับ
เม่ือไมมีการเย็บลวด (ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค 
ชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน)

การเหล่ือม 3 ระดับ
มีการเย็บลวด (ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค)



8-37

ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

8

คูมือผูใช ComColor GD Series

กําหนดถาดรบังานขาออกสําหรบังานพมิพ
เม่ือเลอืก [อัตโนมัต]ิ งานพมิพจะออกจากเครื่องบนถาดท่ีเหมาะสม
โดยอตัโนมัติตามฟงกชัน่การตัง้คา หากตองการพิมพออกไปยัง
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค ใหเลอืก [ถาดบน] / [ถาดจัดเรียง
กระดาษ]

คลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ [ถาดรับงานขาออก] กําหนดวา
จะเรยีงกระดาษแบบหงายหรือควํ่าหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ
[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

ถาดรับงานขาออกจะสลบัโดยอัตโนมัตเิม่ือถาดเตม็

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 3-28) สําหรับงานพิมพ 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “สมุดขนาดเล็ก” (หนา 1-16) สําหรบัการทํา
สําเนา ทานสามารถกําหนดการพับและเยบ็ลวดเม่ืองานพิมพออกมา
ในรูปแบบสมุดขนาดเล็ก

[OFF]
ไมมีการกําหนดคาการเขาเลม
[พับ + เย็บลวด]
กระดาษจะพับครึ่งแลวเย็บลวด (เขาเลมตรงกลาง)
[พับ]
กระดาษจะพับเปนสองตอน

ถาดรับงานขาออก

• เม่ือมีการกําหนดคา [เหล่ือมระหวางชุด], [เย็บลวด], [เจาะรู], 
[พับ] หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] ไว ถาดรบังานขาออก
ที่สามารถเลือกไดดวย [ถาดรบังานขาออก] จะแตกตางกันไป
ตามรายละเอียดที่กําหนดคาไว (หนา 8-36 “เหล่ือมระหวางชุด”, 
หนา 8-30 “เย็บลวด”, หนา 8-32 “เจาะรู”, หนา 8-32 “พับ”, 
หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”)

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• เม่ือตั้งคา [ถาดรบังานขาออกตอเนื่อง] ไว [เรียงชุดเอกสาร] 
จะตั้งคาเปน [กลุม] (หนา 3-10 “เรียงชุดเอกสาร”)

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] รวมกับ [เพ่ิมปก], 
[เย็บลวด], [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] และ [พับออก3ตอน] 
ใน [พับ] หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] (หนา 3-23 “เพ่ิมปก”, 
หนา 8-30 “เย็บลวด”, หนา 8-32 “พับ”, หนา 8-34 “การเขาเลม
สมุดเล็ก”)

เหล่ือมระหวางชดุงาน (โปรแกรม)

การตั้งคาโหมดทําสําเนา

การเขาเลม ([สมุดขนาดเล็ก])

• เม่ือตั้งคา [การเขาเลม] ไว [เรียงชุดเอกสาร] จะตั้งเปน 
[เรียงลําดับ] (หนา 1-11 “เรียงชุดเอกสาร”)

• ไมสามารถใช [การเขาเลม] รวมกับ [โปรแกรม], 
[เรียงชุดเอกสาร], [ถาดรับงานขาออก], [หงายขึ้น/ควํ่าลง] หรือ 
[ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] (หนา 1-24 “โปรแกรม”, หนา 1-27 
“การแบงกลุม”, หนา 8-43 “ถาดรับงานขาออก”, หนา 8-43 
“หงายขึ้น/ควํ่าลง”, หนา 8-43 “ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง”)
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เม่ือตั้งคา [การเขาเลม] เปน [พับ + เยบ็ลวด] หร ือ [พับ] สําหรบั 
“สมุดขนาดเล็ก” ของการทําสําเนา ทานสามารถกําหนดคา 
[แยกหนาหนงัสือ] ได
งานพิมพจะออกมาโดยแยกเปนเลม ตามจํานวนหนาตอชุด 
การวางหนาจะแตกตางไปตามการตั้งคา

[OFF]
การวางหนาจะเรียงตามลําดับเม่ือเขาเลมที่ตรงกลาง เม่ือขอมูลมีหลายหนา 
สมุดขนาดเล็กจะพิมพออกมาหลายๆ ชุด หนาจะถูกจ ัดวางในลักษณะที่
เม่ือเปดชุดและวางซอนไวดานบน ก็จะสามารถเข าเลมเปนสมุดขนาดเล็ก
หนึ่งเลม
[ON]
หนาจะถูกจัดวางในลักษณะที่เม่ือนําทุกชุดมาวางซอนในสภาพที่พับอยู 
หนาจะเรียงตามลําดับอยางถูกตอง

ตัวอยาง: 60 หนา, ตั้งคาเปน [พับ], แยกหนาหนังสือ [OFF]

ตัวอยาง: 60 หนา, ตั้งคาเปน [พับ], แยกหนาหนังสือ [ON]

ตั้งคาระยะขอบตรงกลางไปยงักึ่งกลางสวนที่พบัเพื่อปองกันสวนที่พับ
จากการปดทับเม่ือตนฉบับพับเปนสองสวน
เม่ือกําหนดคา [ระยะขอบตรงกลาง] ไว ทานสามารถกำหนดคา 
[ลดอัตโนมัต]ิ ได ใหตั้งคาลดอัตโนมัตไิปยัง [ON] หากระยะขอบ
ตรงกลางท่ีกําหนดไวทําใหภาพพมิพออกมาไมพอดีกับกระดาษ

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 1-24) สําหรับการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

แยกหนาหนังสือ ([สมุดขนาดเล็ก])

a

b

c

a b c

หนา 21 ถึง 30 + หนา 31 ถึง 40
หนา 11 ถึง 20 + หนา 41 ถึง 50

หนา 1 ถึง 10 + หนา 51 ถึง 60

a

b

c

a

b
cหนา 41 ถึง 60

หนา 21 ถึง 40

หนา 1 ถึง 20

• ในการตั้งคาเริม่ตนจากโรงงาน เครื่องจะพิมพหลายชุด
เม่ือจํานวนหนาเกิน 5 แผนเม่ือ [การเขาเลม] สําหรับ 
[สมุดขนาดเล็ก] ตั้งคาเปน [พับ] หรือ 15 แผนเม่ือตั้งคาเปน 
[พับ + เย็บลวด]

• จะไมมีการเย็บลวดเม่ือพิมพหลายชุด

• ไมสามารถใช [แยกหนาหนังสือ] และ [เพ่ิมปก] ไดพรอมกัน 
(หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

ระยะขอบตรงกลาง ([สมุดขนาดเล็ก])

• ทานจะสามารถกําหนดระยะขอบตรงกลางไดก็ตอเม่ือตั้งคา 
[ลําดับการจัดหนา] เปนตวัเลือกอื่นที่ไมใช [OFF] ดวย 
[สมุดขนาดเล็ก] สําหรับการทําสําเนา และเลือก [พับ + 
เย็บลวด] หรอื [พับ] ไวสําหรับ [การเขาเลม]

เหล่ือมระหวางชดุ ([โปรแกรม])
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นอกเหนือจากฟงกชัน่ “การแบงกลุม” (หนา 1-27) สําหรับการทํา
สําเนา ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กนอยเพื่อให
แตละชดุแยกกัน

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดที่จัดเรียงแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[หลังงานเสร็จ]
งานที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

ขนาดกระดาษที่สามารถต้ังใหเหล่ือมได
• A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, Letter-

LEF, Foolscap, ขนาดที่ระบุ (203 มม. × 182 มม. - 297 มม. × 
488 มม.)

1 แตะ [การแบงกลุม]

2 เลือกการตั้งคาเหลื่อมระหวางชุดงาน

3 แตะ [ตกลง]

เยบ็ลวดหรอืเจาะรูที่ตําแหนงที่กําหนด

ประเภทกระดาษที่สามารถเย็บได
• ขนาดกระดาษ: A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, 

Letter, Letter-LEF, Foolscap, ขนาดปกติ

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม - 210 แกรม 
เม่ือกระดาษมีน้ําหนักเกิน 162 แกรม 
จะสามารถเย็บไดแคหนึ่งแผนสําหรบัหนาปก 

เหล่ือมระหวางชุด ([การแบงกลุม])

• ไมสามารถใช [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ตนฉบับผสมหลาย
ขนาด] ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

เย็บลวด/เจาะรู

• ไมสามารถใช [เย็บลวด/เจาะร]ู รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] และ 
[เสนขอบหนา] (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-19 
“เสนขอบหนา”)

• ไมสามารถใชฟงกชั่น [เย็บลวด] และ [ถาดรับงานขาออก
ตอเนือ่ง] ไดพรอมกัน (หนา 8-43 “ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก182 มม. - 432 มม.

203 มม. - 
297 มม.
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จํานวนกระดาษที่สามารถเย็บได
• เม่ือใชกระดาษขนาดมาตรฐาน

A4, A4-LEF, B5-LEF (Letter, Letter-LEF): 
2 ถึง 100 แผน
ขนาดอืน่ๆ นอกเหนือจากดานบน (A3, B4 (Ledger, Legal)): 
2 ถึง 65 แผน

• เม่ือใชกระดาษขนาดกําหนดเอง
เม่ือความยาวของกระดาษเกิน 297 มม. : 2 ถึง 65 แผน 
เม่ือความกวางและความยาวของกระดาษเกิน 216 มม.: 2 ถ ึง 
65 แผน 
กระดาษขนาดกําหนดเองนอกเหนือจากดานบน: 2 ถึง 100 แผ น

ประเภทกระดาษที่สามารถเจาะรูได
• ขนาดกระดาษ: 

2 รู: A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, 
Letter-LEF 
4 รู: A3, A4-LEF, Ledger, Letter-LEF

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม ถงึ 200 แกรม

■ แนวกระดาษตนฉบับ
[ดานบนข้ึน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับในแนวกระดาษที่สามารถอานไดปกติ
[ดานบนซาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับที่ดานบนของตนฉบับจัดอยูทางดานซาย

■ ดานเขาเลม
เลือกดานเขาเลมของกระดาษ
ซาย, ขวา, ดานบน

■ เย็บลวด
เลือกตําแหนงเย็บลวด
หากทานเลือกซายหรือขวาใน [ดานเขาเลม] ใหเล ือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], 1 เย็บลวด, 2 เย็บลวด
หากทานเลือก บน ใน [ดานเขาเลม] ใหเลือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], ซาย 1 เย็บลวด, ขวา 1 เย็บลวด, 2 เย็บลวด

1 แตะ [เย็บลวด/เจาะรู]

2 ตั้งคา [ดานเขาเลม]

3 ตั้งคา [เย็บลวด]

4 แตะ [ตกลง]

• เม่ือพิมพงานที่มีกระดาษเกินกวาจํานวนสูงสุดที่สามารถเย็บได 
งานจะพิมพออกมาโดยไมมีการเย็บ

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก297 มม.

• ซาย 1 เย็บลวดและขวา 1 เย็บลวดจะแสดงเม่ือเลือก บน 
ใน [ดานเขาเลม] เทานัน้
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■ เจาะรู
กําหนดจํานวนรูที่จะเจาะ
[OFF], 2 รู, 4 รู

1 แตะ [เย็บลวด/เจาะรู]

2 ตั้งคา [ดานเขาเลม]

3 ตั้งคา [เจาะรู]

4 แตะ [ตกลง]

■ ระยะขอบเย็บเลม
ทานสามารถกําหนดระยะขอบเย็บเลมเพื่อไมใหเย ็บหรือเจาะรูในพื้นที่พิมพ

1 แตะ [ระยะขอบเย็บเลม] บนหนาจอ [เย็บลวด/
เจาะรู]
หนาจอ [ระยะขอบเย็บเลม] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดระยะขอบเย็บเลม
• เลือก [ดานเขาเลม]
• ใช [ ], [ ] หรือปุมหมายเลขเพ่ือปอนความกวาง
• หากสวนใดสวนหนึ่งของขอมูลหายไปเนื่องจากการตั้งคาระยะขอบ
เย็บเลม ใหตั้งคา [ลดอัตโนมัติ] เปน [ON]

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดคาการพบั เชน พับครึง่หรือพับแบบตัว Z

ประเภทกระดาษที่สามารถพับได 
• ขนาดกระดาษ: 

พบั 2 ตอน: A3, B4, A4, Ledger, Legal, Letter, Foolscap, 
ขนาดปกติ
พบัเขา 3 ตอน, พบัออก 3 ตอน: A4, Letter
พบัแบบตวั Z: A3, B4, Ledger

• น้ําหนักกระดาษ: 60 แกรม - 90 แกรม

พับ

• เม่ือตั้งคา [ขนาดผสมพับรูปตัว Z] สําหรับ [พับ] ไวที่ [ON] 
ฟงกชั่นนี้จะสามารถใชรวมกับ [เย็บลวด/เจาะร ู] ได (หนา 8-39 
“เย็บลวด/เจาะรู”)

• ไมสามารถใช [พับ] รวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด], 
[สมุดขนาดเล็ก], [เสนขอบหนา], [ระยะขอบเย็บเลม] หรือ 
[หงายขึ้น/ควํ่าลง] (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, 
หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-19 “เสนขอบหนา”, 
หนา 1-28 “ระยะขอบเย็บเลม”, หนา 8-43 “หงายขึ้น/ควํ่าลง”)

• ไมสามารถใช [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] และ [พับออก3ตอน] 
รวมกับ [โปรแกรม], [เพ่ิมปก], [การแบงกลุม], [เย็บลวด/เจาะร]ู 
และ [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] (หนา 1-24 “โปรแกรม”, 
หนา 1-27 “เพ่ิมปก”, หนา 1-27 “การแบงกลุม”, หนา 8-39 
“เย็บลวด/เจาะรู”, หนา 8-43 “ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง”)

• ไมสามารถใช [ขนาดผสมพับรูปตัว Z] รวมกับ [ขนาดการทํา
สําเนา], [ลบเงาสันหนังสือ], [แบงหนา], [รวมหนา] หรือ 
[พิมพภาพซ้ํา] (หนา 1-7 “ขนาดการทําสําเนา”, หนา 1-13 
“ลบเงาสันหนงัสือ”, หนา 1-14 “แบงหนา”, หนา 1-15 “รวมหนา”, 
หนา 1-16 “พิมพภาพซ้ํา”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก280 มม. - 457 มม.

210 มม. - 
330 มม.
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[OFF]
ไมพับกระดาษ
[พับ 2 ตอน]
กระดาษจะพับสองตอน ทีละแผน
[พับเขา3ตอน]
กระดาษจะพับเขาดานในสามตอน ทีละแผน
[พับออก3ตอน]
กระดาษจะพับออกดานนอกสามตอน ทีละแผน
[พับแบบตัว Z]
กระดาษจะพับเปนรูปตัว Z ทีละแผน
[ทิศทางการพับ]
กําหนดวาจะหันดานที่พิมพเขาดานในหรือออกด านนอก 

[ดานเขาเลม]
กําหนดดานเขาเลมของกระดาษ

[ขนาดผสมพับรูปตัว Z]
เม่ือตั้งคาเปน [ON] สําหรับตนฉบับที่มีสองขนาด ขนาดที่มีขนาดใหญกวา
จะพับเปนรปูตัว Z สวนกระดาษที่มีขนาดเล็กกวาจะพิมพออกโดยไมมี
การพับ
ขนาดของตนฉบับที่สามารถผสมกับการพับรูปตัว Z ค ือ “A4-LEF และ A3”, 
“B5-LEF และ B4” และ “Letter-LEF และ Ledger”
[หมุนภาพอัตโนมัติ]
ฟงกชั่นนี้จะหมุนภาพ 90 องศา โดยอัตโนมัติเม่ือแนวกระดาษของตนฉบับ
และกระดาษไมตรงกัน แมขนาดของกระดาษที่โหลดเข าไปในถาดจะเทากับ
ขนาดของตนฉบับที่โหลดเขาไปก็ตาม โดยปกติแลว การตั้งคานี้จะอยูที่ 
[ON]

■ พับ 2 ตอน, พับเขา 3 ตอน, พับออก 3 ตอน

1 แตะ [พับ]

2 เลือกประเภทการพับ

3 เลือก [ทิศทางการพับ]

4 แตะ [ตกลง] 

■ พับแบบตัว Z

1 แตะ [พับ]

2 แตะ [พับแบบตัว Z]

3 เลือก [ดานเขาเลม]

4 เม่ือตนฉบับผสมหลายขนาด ใหเลือก [ขนาดผสม
พับรูปตัว Z]

5 แตะ [ตกลง]
หลังจากที่หนาจอยืนยันแสดงขึ้น ใหแตะ [ตกลง] แลวตั้งคา 
[หมุนภาพอัตโนมัติ] เปน [OFF] 

พบั ทิศทางการพบั

[พับ 2 ตอน]

[พับเขา3ตอน]

[พับออก3ตอน]

พบั ดานเขาเลม

[พับแบบตัว Z]
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เลอืกถาดรบังานขาออกสําหรับสิ่งพมิพออก

[อัตโนมัติ]
เลือกถาดที่เหมาะสมโดยอัตโนมัติ
[A ถาดกระดาษแบบคว่ํา], [B ถาดบน], [C ถาดจัดเรียง]
เลือกถาดรับงานขาออก

1 แตะ [ถาดรับงานขาออก]

2 เลือกถาดรับงานขาออก

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรยีง
กระดาษ

[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

ถาดรับงานขาออกจะสลบัอตัโนมัติเม่ือถาดที่กําล ังใชอยูเตม็

1 แตะ [ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง]

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

ถาดรับงานขาออก

• รายละเอียดของถาดที่แสดงบนหนาจอ [ถาดรับงานขาออก] 
จะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับอุปกรณเสริมที่เช ื่อมตออยู

หงายขึ้น/คว่ําลง

• ไมสามารถใช [หงายขึ้น/ควํ่าลง] รวมกับ [การเขาเลม] หรือ 
[พับ] ของ [สมุดขนาดเล็ก] (หนา 8-37 “การเขาเลม 
([สมุดขนาดเล็ก])”, หนา 8-41 “พับ”)

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] รวมกับ 
[สมุดขนาดเล็ก], [เพ่ิมปก], [เย็บลวด] หรือ [พับ 2 ตอน], 
[พับเขา3ตอน] และ [พับออก3ตอน] ของ [พับ] (หนา 1-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-27 “เพ่ิมปก”, หนา 8-40 “เย็บลวด”, 
หนา 8-42 “พับ 2 ตอน, พับเขา 3 ตอน, พับออก 3 ตอน”)

• เม่ือตั้งคา [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] ไว [เรียงชุดเอกสาร] 
จะตั้งคาเปน [กลุม] (หนา 1-11 “เรียงชุดเอกสาร”)
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ชุดเคร่ืองมือ PS

เม่ือติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS ทานจะสามารถพิมพขอมูลหลายแบบ
รวมกันได เชน แบบฟอรมและฐานขอมูลสําหรบัใบสลิป ทั้งยัง
สามารถพมิพขอมูล DTP โดยใชฟอนต PostScript
หัวขอนีจ้ะอธิบายการทํางานไดรเวอรเครือ่งพมิพพื้นฐาน เชนเดียวกับ
วิธีใชฟงกชั่นตางๆ

ความตองการของระบบในการใชงานไดรเวอรเครื่องพิมพ PostScript 
3 จะอธิบายอยูในตารางดานลางนี้

1 โหลด DVD-ROM ท่ีใหมาลงในไดรฟ DVD-ROM 
ของคอมพิวเตอร
ตัวชวยการติดตั้งจะเริ่มทํางานโดยอัตโนมัติ หากหนาตางการติดตั้ง
ไมเริ่มข้ึน ใหดับเบิลคลิกที่ไฟล “Install.exe” ใน DVD-ROM

2 เลือกภาษาท่ีตองการในเมนูแบบเลือ่นลง 
แลวคลิก [ตกลง]

3 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพ่ือ
กําหนดคา

4 คลิก [เสร็จส้ิน]
หากติดตั้งไดรเวอรเครื่องพิมพทับไดรเวอรเด ิม คอมพิวเตอรจะ
รีสตารท

5 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

ใชโปรแกรมถอนการตดิตั้งเพื่อถอนการติดตัง้ไดรเวอรเครือ่งพิมพ
ที่รองรบั PostScript 3
ถอนการตดิตั้งไดรเวอรเครือ่งพิมพดวยวธีิเด ียวกับที่อธิบายไวใน 
“การยกเลิกตดิตั้งไดรเวอรเครือ่งพิมพ” ใน “ค ูมือผูดูแลระบบ”

• เขาสูระบบโดยใชบัญชีที่มีสิทธิของผูดูแลระบบ (Windows) 
หรือใชบัญชีผูใชราก (Mac OS หรอื Linux)

• ปดแอพพลิเคชั่นที่ทํางานอยูทั้งหมด

สภาพแวดลอมในการทํางาน

หนวยความจํา 1 GB ขึ้นไป

CPU
Windows หรือ Linux: Intel หรือ CPU ที่รองรับ
Mac OS: Intel CPU

ฮารดดิสก
มีพื้นที่วาง 2 GB ขึ้นไป
(เพียงพอที่จะใช OS)

หนาจอ 1024 × 768 หรือความละเอียดสูงกวาน้ี

การติดต้ังใน Windows

• หากทานไมตองการรีสตารทคอมพิวเตอรในขณะน ี้ 
ใหยกเลิกการทําเครื่องหมายจากชอง [รีสตารททันที] 
กอนคลิก [เสร็จส้ิน]

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิง
ในอนาคต

การถอนการติดต้ังจาก Windows
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1 โหลด DVD-ROM ท่ีใหมาลงในไดรฟ DVD-ROM 
ของคอมพิวเตอร
ดับเบิลคลิกที่ไฟลแพ็คเกจติดตั้งใน DVD-ROM

2 คลิก [ดําเนินตอ] 

3 คลิก [ติดตั้ง] 

4 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพื่อ
กําหนดคา
ในหนาจอยืนยันความถูกตอง ใหปอน [ชื่อ] และ [รห ัสผาน] แลวคลิก 
[ติดตั้งซอฟตแวร] 

5 คลิก [ปด] 

6 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

7 เพ่ิมเคร่ืองพิมพ
1 เปดดิสกเริ่มตนของ Mac OS และเปด [Applications] - 

[System Preferences]
2 คลิก [Print & Scan] หรือ [เครื่องพิมพและเครือ่งสแกน]
3 คลิกปุม [+]

8 ตั้งคาลําดับ

บนหนาจอ [เพ่ิม] ใหคลิก [IP] และปอนที่อยู IP และลำดับ

คิว: ปอน “lp” เปนตัวอักษรพิมพเล็กในชองลําดับ

ใช: คลิก [เลือกซอฟตแวร] เพ่ือเปดหนาจอ [ซอฟต แวรของ
เครื่องพิมพ] เลือกไดรเวอรเครื่องพิมพ ที่ทานติดตัง้

การติดต้ังใน Mac OS

• ติดตอผูดูแลระบบของทานเพื่อสอบถามขอมูล [ช ื่อ] และ 
[รหัสผาน]

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิง
ในอนาคต
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เม่ือทานใชงานเครื่องพมิพเปนครัง้แรกหรือมีการเพิม่อุปกรณเสริม
ไปยังเครือ่งพมิพ ทานตองตั้งคาการกําหนดคาเครื่องพิมพ

1 บนหนาจอ [Print & Scan] หรือ [เคร่ืองพิมพและ
เคร่ืองสแกน] ใหเลอืก ComColor GD    
(ช่ือเครื่องพิมพ) จากนั้นคลิก [เปดคิวกาวพิมพ ]

2 คลิก [การตั้งคา]
หนาจอลําดับการพิมพของเครื่องพิมพจะปรากฏขึ้น ทานสามารถ
ตรวจสอบขอมูลของเครื่องพิมพไดโดยการคลิกแต ละแท็บ

แท็บ [ทั่วไป]: ทานสามารถตรวจสอบชื่ออุปกรณหรือเวอรชั่น
ของไดรเวอรเครื่องพิมพได

แท็บ [ตัวเลือก]: ทานสามารถตรวจสอบและเปลี่ยนการตั้งคา
อุปกรณเสริมที่รับมาจากเครื่องพิมพได

แท็บ [ระดับหมึก]: ทานสามารถตรวจสอบสถานะของ
วัสดุส้ินเปลืองตางๆ ได เชน กระดาษหรือหมึกพ ิมพ

แท็บ [ยูทิลิตี้]: ทานสามารถกําหนดโฟลเดอรรวม, แบบฟอรม, 
การกําหนดพื้นที่บารโคด และโปรไฟลสีได

3 ลงทะเบียนโฟลเดอร
ทานสามารถลงทะเบียนโฟลเดอร (โฟลเดอรรวมหรือโฟลเดอร
สวนบุคคล) เพ่ือบันทึกขอมูลการพิมพลงบนไดรเวอรเครื่องพิมพได

โฟลเดอรที่ลงทะเบียนไวนี้จะปรากฏขึ้นใน [งานขาออก] บนแท็บ 
[พ้ืนฐาน]

1 คลิก [เปดยูทิลิตี้เครื่องพิมพ] บนแท็บ [ยูทิลิตี้]

หนาจอ [Utility] จะปรากฏขึ้น
2 ปอนท่ีอยู IP ใน [IP address of the printer]
3 คลิก [Get Printer Info]

ขอมูลของโฟลเดอรรวมที่ลงทะเบียนไวกับเครื่องพิมพจะปรากฏ
ขึ้นใน [Shared folder in the printer]

4 เลือกโฟลเดอรท่ีตองการเพิ่มใน [Register folder] และ
คลิก [Add ->]

5 ตั้งคาโฟลเดอรสวนบุคคล
เลือก [Use Personal folder] เม่ือทานมีโฟลเดอรสวนบุคคลแล ว

6  คลิก [OK]

การต้ังคาการกําหนดคาเคร่ืองพิมพ
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4 รับขอมูลของแบบฟอรม การกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด 
หรือโปรไฟลสีตามท่ีตองการ

เม่ือคลิก [Get Printer Info] บนแตละแท็บ จะไดรับขอมูลจาก
เครื่องพิมพ

1 เปดดิสกเร่ิมตนของ Mac OS และเปด 
[Applications] - [System Preferences]

2 คลิก [Print & Scan] หรือ [เคร่ืองพิมพและ
เคร่ืองสแกน]

3 เลือกเครื่องพิมพท่ีทานตองการลบ และคลิกปุม [-]

สามารถพิมพจาก Linux ไดหากไฟล PPD ที่อยูใน DVD-ROM 
ลงทะเบียนกับ CUPS สําหรบั Linux

1 เปดหนาจอสําหรับลงทะเบียนเครื่องพิมพ

2 ตั้งคาเครื่องพิมพ
ปฏิบัติตามคําแนะนําบนหนาจอเพ่ือเลือกโพรโทคอล (LPD, LPR 
ฯลฯ) และปอนที่อยู IP ของเครื่องพิมพ

3 ตั้งคาลําดับ
ปอน “lp” เปนตัวอักษรพิมพเล็กในชองลําดับ

4 เลือกไดรเวอร
ใสแผน DVD-ROM ในไดรฟ DVD-ROM ของคอมพิวเตอร 
และเลือกไฟล PPD

5 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพ่ือ
กําหนดคา
ปอนชื่อเครื่องพิมพและขอมูลที่จําเปนอื่นๆ

6 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

การถอนการติดต้ังจาก Mac OS

• ลบโฟลเดอรและไฟลตอไปนี้จากดิสกเริม่ตนของ Mac OS 
ตามความจําเปน: 
- โฟลเดอร [RISO] ใน [Library] - [Printers]
- ไฟล “RSGD****.ppd” ใน [Library] - [Printers] - [PPDs] - 

[Contents] - [Resources]

การติดต้ังใน Linux

• กอนติดตั้ง ตรวจสอบใหแนใจวาปรบัการตั้งคาระบบ Linux 
ที่สําคัญทั้งหมดอยางเหมาะสมแลว

• ขัน้ตอนการตดิตัง้ใน Linux อาจแตกตางกันโดยขึน้อย ูกับ Linux 
ของทาน ขั้นตอนการตดิตัง้มาตรฐานมีดังนี้

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิง
ในอนาคต
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1 เปดหนาจอสําหรับลงทะเบียนเครื่องพิมพ

2 เลือกไอคอนเครื่องพิมพและลบออก

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ภาพรวมของการพมิพ” (หนา 3-2) 
ใน “การพมิพ”

หัวขอนีจ้ะอธิบายเกี่ยวกับขัน้ตอนพืน้ฐานในการพมิพจาก Mac

1 เปดหนาจอพิมพในโปรแกรมของคอมพิวเตอร
เลือก [พิมพ] ในเมนู [ไฟล]

2 เลือกเครื่องพิมพ

3 คลิก [ ]

4 คลิก [แสดงรายละเอียด]
เปล่ียนการตั้งคา

5 คลิก [พิมพ] เพ่ือทําการพิมพ

หัวขอนีจ้ะอธิบายรายการท่ีสามารถตั้งคาไดเม่ือติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS 
โดยใชหนาจอ [กําหนดลักษณะการพิมพ] ใน Windows เปนตวัอยาง

การถอนการติดต้ังไฟล PPD

วิธีการพิมพ

การพิมพจากคอมพิวเตอร Windows

การพิมพจาก Mac

• หนาจอที่แสดงจะแตกตางกันไปตามระบบปฏิบัติการและ
โปรแกรมที่ใช เชนเดียวกับอุปกรณเสริมที่เชือ่มตอ

• รายการการตั้งคาบางอยางอาจไมปรากฏ โดยข้ึนอยูกับวิธี
ที่ผูดูแลระบบปรับการตั้งคาไว ติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบ
รายละเอียด

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

• เม่ือตออุปกรณเสริม กอนอื่น ใหกําหนดคาใน [การกําหนดคา
เครื่องพิมพ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] เพ่ือใชฟงกชั่นที่ตองการ

• เม่ือพิมพจาก Mac ใหใชการตั้งคา OS มาตรฐานสําหร ับ 
[ชุดสําเนา] [ขนาดตนฉบับ] และ [แนวกระดาษ]
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สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [พื้นฐาน]” (หนา 3-9) ใน “การพมิพ” 

กําหนดวาจะพิมพขอมูลที่สงมาจากคอมพวิเตอรหรอืบันทึกใน
โฟลเดอรของเครื่อง
สามารถลงทะเบียนขอมูลแบบฟอรมกับเครื่องได

[พิมพ]
พิมพขอมูล
[พิมพและท่ีเก็บ]
บันทึกขอมูลตนฉบับในโฟลเดอรของเครื่อง แลวพิมพ 
[ท่ีเก็บ]
บันทึกขอมูลตนฉบับในโฟลเดอรของเครื่อง นอกจากนี้ ใหสรางไฟล PRN 
เพ่ือใชกับซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด
[แบบฟอรม]
ลงทะเบียนแบบฟอรม
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “วางซอนแบบฟอรม” (หนา 8-52) ในแท็บ 
[ขั้นสูง]

ทานสามารถกําหนดถาดที่ใชสําหรับแตละหนา
เม่ือทําเครื่องหมายที่ชอง ทานจะสามารถกําหนดถาดที่ใชสําหรบั
แตละหนาได

[ถาดมาตรฐาน]
กําหนดหนาที่จะพิมพจากถาดมาตรฐาน
[ถาดปอน 1]
กําหนดหนาที่จะพิมพจากถาดปอน 1
[ถาดปอน 2]
กําหนดหนาที่จะพิมพจากถาดปอน 2
[ถาดปอน 3]
กําหนดหนาที่จะพิมพจากถาดปอน 3

■ ตัวอยางการตั้งคา
การกําหนดถาดของแตละหนาเม่ือพิมพเอกสาร 15 หนา

หนา 1 และ 5 จะพิมพจากถาดมาตรฐานหรือตัวปอนความจุมาก หนา 6 ถึง 
10 จะพิมพจากถาดปอน 1 และหนา 11, 13 และ 15 จะพิมพจากถาดปอน 2 
หนา 12 จะพิมพจากถาดปอน 3 และหนา 2 ถึง 4 และ 14 ซึ่งไมไดระบุ
ถาดใดไว จะพิมพจากถาดที่ระบุไวในการตั้งคา [ถาดปอนกระดาษ]

แท็บ [พ้ืนฐาน]

งานขาออก

เลือกถาดกระดาษตามหนา

• ใชเครือ่งหมายคอมมาเพ่ือแบงหมายเลขหนาทีกํ่าหนด (1,2,3 
ฯลฯ) หรอืกําหนดชวงหนา (เชน 1-10)

• หากไมกําหนดถาดสําหรับหนากระดาษ จะพิมพจากถาด
ที่กําหนดไวในการตั้งคา [ถาดปอนกระดาษ]

• เม่ือทําการกําหนดถาดสําหรับหนากระดาษ เครือ่งจะประมวลผล
รูปภาพบนหนาตามการตั้งคากระดาษ (ประเภทกระดาษ) 
สําหรับถาดที่กําหนด

ถาดที่ใช คาการต้ังคา

ถาดมาตรฐานหรือตัวปอน
ความจุมาก

1, 5

ถาดปอน 1 6 - 10

ถาดปอน 2 11, 13, 15

ถาดปอน 3 12

• ไมสามารถใช [เลือกถาดกระดาษตามหนา] รวมกับ [ต นฉบับผสม
หลายขนาด], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], [สมุดขนาดเล็ก], 
[การหมุนภาพ], [เพ่ิมปก] หรือ [การพิมพกระดาษหลายส วน] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, 
หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 3-20 
“หมุนภาพ”, หนา 3-23 “เพ่ิมปก”, หนา 3-30 “การพิมพกระดาษ
หลายสวน”)

• หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงานหรือชุดจัดเรยีง
ความจุมากที่เปนอุปกรณเสรมิ จะไมสามารถใช [เลือกถาด
กระดาษตามหนา] รวมกับ [เหล่ือมระหวางชุด] ได (หนา 8-7 
“เหล่ือมระหวางชุด”, หนา 8-24 “เหล่ือมระหวางชุด”)

• หากทานใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม 
จะไมสามารถใช [เลือกถาดกระดาษตามหนา] รวมกับ [พับ], 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] หรือ [เหล่ือมระหวางชุด] ได 
(หนา 8-32 “พับ”, หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”, หนา 8-36 
“เหล่ือมระหวางชุด”)
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สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [รายการโปรด]” (หนา 3-14) ใน “การพิมพ”

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [เคาโครง]” (หนา 3-15) ใน “การพมิพ”

ปรับตําแหนงการพิมพของภาพ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [เล่ือนตําแหนงภาพ] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [เล่ือนตําแหนงภาพ] ปอนคาลงในกลองสําหรับทิศทาง
ที่ทานตองการปรับ

[ดานหนา], [ดานหลัง]
ปอนคาของ [แนวนอน] หรือ [แนวตั้ง]
[รีเซ็ต]
รีเซต็คาที่ปอนไวเปน 0 ทางดานหลังหรือดานหลังแยกกัน
ตัวอยาง
ทานสามารถดูตัวอยางตําแหนงรูปภาพที่ปรับทางดานหนาหรอืดานหลัง
แยกกัน

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [การจัดชดุ]” (หนา 3-20) ใน “การพมิพ”

ทําการพิมพสองหนาบนกระดาษหลายแผนตอเนื่องและทําสมุด
ขนาดเล็กโดยการพบัครึ่งกระดาษ นอกจากนี ้สมุดขนาดเลก็
ยังสามารถเขาเลมที่กึ่งกลางดวยการเย็บลวด สำหรับขอมูลเพิ่มเติม
เกี่ยวกับการเขาเลมสมุดขนาดเล็ก โปรดดู “การเขาเลมสมุดเลก็” 
(หนา 8-34) ใน “อปุกรณเสรมิ”

เลือกวิธีการเขาเลม แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ [การเขาเลม
สมุดเล็ก] แสดงข้ึนมา

แท็บ [รายการโปรด]

แท็บ [เคาโครง]

• การตั้งคา [ลายน้ํา] จะไมสามารถใชไดกับไดรเวอรเครื่องพิมพ 
PostScript

เล่ือนตําแหนงภาพ

• ทานสามารถปรับตําแหนงการพิมพสูงสุดไดที่ ±254 มม. ขึ้น ลง 
ซาย หรือขวา เพ่ิมข้ึน 0.1 มม.

• เม่ือทําการพิมพสองหนา จะสามารถปรับดานหนาและดานหลัง
แยกกันได

แท็บ [การจัดชุด]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับฟงกชั่นตอไปนี้เม่ือใชชุดเย็บลวด
เหล่ือมระหวางชุดงาน โปรดดู “ชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวาง
ชุดงาน” (หนา 8-2): 
[เย็บลวด], [เหล่ือมระหวางชุด]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับฟงกชั่นตอไปนี้เม่ือใชถาดจัดเรียง
กระดาษ โปรดดู “ถาดจัดเรียงกระดาษ (ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบควบคุมอัตโนมัติ/ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง)” 
(หนา 8-14): 
[ถาดรับงานขาออก], [ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับฟงกชั่นตอไปนี้เม่ือใชชุดจัดเรียง
ความจุมาก โปรดดู “ชุดจัดเรยีงความจุมาก” (หนา 8-19): 
[เหล่ือมระหวางชุด], [ถาดรับงานขาออก], [ถาดรับงาน 
ขาออกตอเนื่อง]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับฟงกชั่นตอไปนี้เม่ือใชตัวจัดชุด
เอกสารอเนกประสงค โปรดดู “ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค” 
(หนา 8-27): 
[เย็บลวด], [เจาะรู], [พับ], [เหล่ือมระหวางชุด], [ถาดร ับงาน
ขาออก], [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง]

• [การสรางเมล] จะไมสามารถใชไดกับไดรเวอรเคร ื่องพิมพ 
PostScript เม่ือใช Wrapping Envelope Finisher

• [การเขาเลม] จะไมสามารถใชไดกับไดรเวอรเคร ื่องพิมพ 
PostScript เม่ือใชเครือ่ง Perfect Binder

การเขาเลมสมุดเล็ก

• ไมสามารถใช [การเขาเลมสมุดเล็ก] กับ [เลือกถาดกระดาษ
ตามหนา], [วางซอนแบบฟอรม] และ [ลําดับยอนกลับ] ได 
พรอมกัน (หนา 8-49 “เลือกถาดกระดาษตามหนา”, หนา 8-52 
“วางซอนแบบฟอรม”, หนา 8-56 “ลําดับยอนกลับ”)
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■ แยกหนาหนังสือ
งานพิมพจะออกมาโดยแยกเปนเลม ตามจํานวนหนาตอชุด การวางหนา
จะแตกตางไปตามการตั้งคา

[OFF]
หนาจะถูกจัดวางในลักษณะที่เรียงตามลําดับเม่ือเขาเลมที่ตรงกลาง 
เม่ือขอมูลมีหลายหนา สมุดขนาดเล็กจะพิมพออกมาหลายๆ ชุด หนาจะถูก
จัดวางในลักษณะที่เม่ือเปดชุดและวางซอนไวด านบน ก็จะสามารถเขาเลม
เปนสมุดขนาดเล็กหนึ่งเลม

[อัตโนมัติ]
หนาจะถูกจัดวางในลักษณะที่เม่ือนําทุกชุดมาวางซอนในสภาพที่พับอยู 
หนาจะเรียงตามลําดับอยางถูกตอง แตละชุดจะพิมพทีละ 5 แผนเม่ือตั้งคา 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน [พับ] และจะพิมพทีละ 15 แผนเม่ือตั้งคาเปน 
[พับ + เย็บลวด]
[1 แผน], [2 แผน], [3 แผน], [4 แผน], [5 แผน], [6 แผน], [7 แผน], 
[8 แผน], [9 แผน], [10 แผน], [11 แผน], [12 แผน], [13 แผน], [14 แผน], 
[15 แผน] 
เม่ือตั้งคา [สมุดขนาดเล็ก] เปน [OFF] ทานจะสามารถกําหนดจํานวนแผน
ที่จะแยกตอชุด งานพิมพจะออกมาโดยแยกเปนเลมตามจํานวนหนา
ที่กําหนดไว
จํานวนหนาในแตละชุดสามารถตั้งคาใหพิมพออกมาทีละ 1 ถึง 5 แผน 
เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน [พับ] หร ือพิมพออกมาทีละ 1 ถึง 
15 แผน เม่ือตั้งคาเปน [พับ + เย็บลวด]

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [รูปภาพ]” (หนา 3-24) ใน “การพิมพ”

ปรบัความสวาง คอนทราสต และคาแกมมาสฟีา, สีม วงแดง, สีเหลือง, 
สีดํา และสีเทา

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ปรับแกคาแกมมา] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [ปรับแกคาแกมมา]

[ความสวาง]
หากตั้งคาไวต่ํา สีจะสวางข้ึน (สีขาวมากขึ้น) หากตั้งคาไวสูง สีจะมืดลง 
(สีดํามากข้ึน)
กําหนดคาระหวาง -2 และ +2
[คอนทราสต]
ปรับสัดสวนความสวางและความมืด หากตั้งคาไวต่ํา คอนทราสตจะนอยลง 
หากตั้งคาไวสูง คอนทราสตจะมากข้ึน
กําหนดคาระหวาง -2 และ +2
[ฟา], [มวงแดง], [เหลือง], [ดํา], [เทา]
แกไขคาแกมมาของแตละสี
หากตั้งคาไวต่ํา สีจะจางลง หากตั้งคาไวสูง ส ีจะเขมข้ึน เม่ือทานตั้งคาที่ 1.00 
คาแกมมาจะไมไดรับการแกไขและสีจะไมเปล่ียน
กําหนดคาระหวาง 0.01 และ 3.00

• ในการตัง้คาเริ่มตนจากโรงงาน เครื่องจะพิมพหลายชุด
เม่ือจํานวนหนาเกิน 5 แผนเม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] 
เปน [พับ] หรือ 15 แผนเม่ือตั้งคาเปน [พับ + เย็บลวด]

• จะไมมีการเย็บลวดเม่ือพิมพหลายชุด

• เม่ือตั้งคา [แยกหนาหนังสือ] เปนตัวเลือกอื่นที่ไมใช [OFF] 
จะไมสามารถใช [ปกสมุดขนาดเล็ก] และ [เพ่ิมปก] ได 

แท็บ [รปูภาพ]

• [การบีบอัดขอมูล] ใน [คุณภาพของภาพ] จะไมสามารถใชไดกับ
ไดรเวอรเครื่องพิมพ PostScript 

ปรับแกคา แกมมา

• ทําการปรับสีตามคําแนะนําของผูดูแลระบบ
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ใชโปรไฟลสีเพื่อทําการจัดการสี

ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรไฟลสี] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [โปรไฟลสี] 

■ โปรไฟลงานขาออก
ทานสามารถเลือก [อัตโนมัติ] หรือโปรไฟลงานขาออกอื่นๆ ที่เพิ่มได

■ การแสดงจุดประสงค
ใชวิธีการเปล่ียนสีเพ่ือทําการแทนสีเม่ือมีสีอื่นๆ ที่มากกวาคาของตัวเลข
เลือกวิธีการเปล่ียนสี 1 วิธีจาก 4 วิธีเพ่ือทําการแทนสี
[ระดับการรับรู]
รักษาความสัมพันธระหวางสีเพ่ือใหสีดูเปนธรรมชาตติอตามนษุย
• วิธีนีจ้ะมีประโยชนเม่ือขอมูลภาพมีสีที่อยู นอกชวงสีที่ไมสามารถพิมพได 

และเหมาะสมกับภาพที่คลายภาพถายที่สุด
[ความเขม]
ทําใหสีของภาพมีชีวิตชีวา
• วิธีนีจ้ะเหมาะสมกับภาพกราฟฟก เชน แผนภูมิและกราฟที่สุด ซึ่งสี

ที่สวางมีความสําคัญ
[สีเทียบเคียง]
เปรียบเทียบสีที่เดนมากของพื้นที่สีของแหลงกับพ้ืนที่สีของปลายทาง และ
เปล่ียนสีทั้งหมดตามลําดับ สีที่อยูนอกชวงสีจะถูกเปล่ียนเปนสีที่ใกลเคียง
ที่สุดในพ้ืนที่สีของปลายทาง
• วิธีนีจ้ะรักษาสีตนฉบับของภาพไดมากกวา [ระด ับการรับรู]
[สีเหมือนจริง]
รักษาสีที่อยูในชวงสี และตัดสีที่อยูนอกชวงสีออก
• วิธีนีจ้ะมีประโยชนโดยเฉพาะในการดูตัวอยางท ี่สีกระดาษสงผลกระทบ

ตอสีหมึกพิมพ

■ หยดสูงสุด
ทานสามารถตั้งคาปรมิาณหยดหมึกสูงสุดได

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [ขั้นสงู]” (หนา 3-28) ใน “การพิมพ”

ทานสามารถเลือกแบบฟอรมที่ลงทะเบียนอยูกับเครือ่ง และซอนทับ
บนขอมูลขาออกสําหรับการพิมพ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [วางซอนแบบฟอรม] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [วางซอนแบบฟอรม] ปรับการตั้งคาของการซอนทับ
แบบฟอรม

โปรไฟลสี

• ไมสามารถใช [โปรไฟลสี] และ [ความเขมของงานพิมพ] 
ไดพรอมกัน (หนา 3-24 “ความเขมของงานพิมพ”)

• เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] โปรไฟลงานขาออกจะถูกปรบัโดยอัตโนมัติ
ตามประเภทกระดาษและการตั้งคาความละเอียด

• เม่ือ [หยดสูงสุด] ตั้งคาอยูที่ [อัตโนมัต]ิ ปรมิาณหยดจะถูกปรับ
โดยอัตโนมัติตามประเภทของกระดาษ โดยปกติ ใหใช  
[อัตโนมัติ]

แท็บ [ขั้นสูง]

• การตั้งคา [โปรแกรม] และ [งดพิมพกระดาษเปลา] จะไม
สามารถใชไดกับไดรเวอรเครือ่งพิมพ PostScript

• [โปรไฟลสี] จะไมแสดงบนหนาจอ [เวอรชั่น] ของไดรเวอร
เครื่องพิมพ PostScript

วางซอนแบบฟอรม

ขอมูลขาออก แบบฟอรม ผลงานที่พิมพ
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[แบบแผนการพิมพ]
กําหนดวาจะพิมพแบบฟอรมดานเดียวกับขอมูลขาออกหรือไม
[หนากระดาษงานพิมพ]
เม่ือเลือก [สลับการวางทับ (ขอบยาว)]/[สลับการวางท ับ (ขอบส้ัน)] 
หรือ [หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)] ใหกำหนดวาจะพิมพ
แบบฟอรมดานหนาหรือดานหลัง
[ดานหนา/หลังแยกกัน]
เม่ือพิมพบนกระดาษทั้งสองหนา ทานจะสามารถกําหนดแบบฟอรม
ดานหนาและดานหลังได

[แบบฟอรม 1]
เลือกแบบฟอรมนี้เพ่ือพิมพที่ดานหนาหรอืทัง้สองดานของขอมูลขาออก
[แบบฟอรม 2]
เลือกแบบฟอรมนี้เพ่ือพิมพที่ดานหลังของขอมูลขาออก
[เลเยอรท่ีเลือก]
เม่ือเลือก [การวางทับแตละหนา] [หนา+สลับซอน(ยาว)] หรือ [หนา+
สลับซอน(ส้ัน)] ใหกําหนดวาจะเนนความสําคัญที่แบบฟอรมหรือขอมูล
ขาออก

■ แบบแผนการพิมพ
เลือกแบบฟอรมที่บันทึกอยูในเครื่อง และเลือกดานกระดาษที่ตองการพิมพ
[การวางทับแตละหนา]
พิมพแบบฟอรมดานเดียวกับขอมูลขาออก
เม่ือพิมพบนกระดาษทั้งสองหนา ใหเลือก [ดานหนา/หลังแยกกัน] เม่ือทํา
เครื่องหมายที่ชอง [ดานหนา/หลังแยกกัน] ทานจะสามารถเลือกแบบฟอรม
สําหรบั [แบบฟอรม 1] และ [แบบฟอรม 2] จากรายการแบบฟอรมได

• การตั้งคานี้จะสามารถใชไดเม่ือเลือก [การวางทับแตละหนา] 
หรือ [หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)] ใน [แบบแผน
การพิมพ]

• กอนใชการตั้งคาเหลานี้ อันดับแรกทานตองสรางขอมูล
แบบฟอรมบนคอมพิวเตอรและลงทะเบียนใน [งานขาออก] 
ในแท็บ [พ้ืนฐาน] (หนา 8-49 “งานขาออก”)

• แบบฟอรมจะพิมพตามการตั้งคาแนวกระดาษขอมูลขาออก 
ขนาดกระดาษ และคุณภาพของภาพ

• ขอมูลขาออกที่มีการซอนทับจะไมสามารถบันทึก (ลงทะเบียน) 
ได

• ทานไมสามารถใช [วางซอนแบบฟอรม] กับฟงกชั่น [ตนฉบับ
ผสมหลายขนาด], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], [สมุดขนาดเล ็ก] 
หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม
หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, 
หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”)
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ขอมูลขาออก
แบบฟอรม 1

ปดใชงาน [การวางทับแตละหนา] ที่มี [ดานหนา/หลังแยกกัน]
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[สลับการวางทับ (ขอบยาว)]/[สลับการวางทับ (ขอบส้ัน)]
พิมพแบบฟอรมและขอมูลขาออกใหอยูคนละดาน
ขอมูลแบบฟอรมจะพิมพอยูบนดานที่กําหนดใน [หนากระดาษงานพิมพ] 
ขอมูลขาออกจะพิมพเปนขอมูลตางๆ บนอีกดานหนึ่ง

* ภาพประกอบเปนตัวอยางของการเขาเลมดานยาว
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ขอมูลขาออก

แบบฟอรม 1

เปดใชงาน [การวางทับแตละหนา] ที่มี [ดานหนา/หลังแยกกัน]

แบบฟอรม 2

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง
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ขอมูลขาออก แบบฟอรม 1

สลับการวางทับ (ขอบยาว)/
สลับการวางทับ (ขอบส้ัน)*

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง

สําหรับ [หนากระดาษงานพิมพ]
เม่ือเลือก [ดานหนา]

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง

เม่ือเลือก [ดานหลัง]
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[หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)]
แบบฟอรมจะซอนทับขอมูลขาออกที่ดานหนึ่ง และแบบฟอรมที่ตางกัน
จะพิมพอยูที่อีกดานหนึ่ง
ทานสามารถกําหนดแบบฟอรมใหแยกกันไดใน [แบบฟอรม 1] และ 
[แบบฟอรม 2]

* ภาพประกอบเปนตัวอยางของการเขาเลมดานยาว

■ หนากระดาษงานพิมพ
เม่ือเลือก [สลับการวางทับ (ขอบยาว)]/[สลับการวางท ับ (ขอบส้ัน)] หรือ 
[หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)] ใน [แบบแผนการพิมพ] 
ใหกําหนดวาจะพิมพขอมูลแบบฟอรมดานหนาหรือดานหลังของกระดาษ

• ฟงกชั่นนี้ไมสามารถใชไดเม่ือตั้งคาเปน [ตนฉบับผสม
หลายขนาด]

• ฟงกชั่นนี้ไมสามารถใชไดเม่ือตั้งคาเปน [รวมหนา]
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ขอมูลขาออก

แบบฟอรม 1

หนา+สลับซอน(ยาว)/
หนา+สลับซอน(ส้ัน)*

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง

แบบฟอรม 2

• เม่ือเลือก [หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)] 
ใหกําหนดดานที่ตองการพิมพแบบฟอรมเทานั้น

ขอมูลขาออก

เม่ือเลือก [ดานหนา] ใน [หนากระดาษงานพิมพ]

ดานหนา ดานหลัง

ดานหนา ดานหลัง

แบบฟอรม 1

เม่ือเลือก [ดานหลัง] ใน [หนากระดาษงานพิมพ]
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■ เลเยอรท่ีเลือก
เม่ือเลือก [การวางทับแตละหนา] [หนา+สลับซอน(ยาว)] หรือ [หนา+
สลับซอน(ส้ัน)] ใน [หนากระดาษงานพิมพ] ใหกําหนดวาจะเนนความสําคัญ
ที่ขอมูลแบบฟอรมหรือขอมูลขาออก และจะซอนทับขอมูลอื่นหรือไม
[ไมมี]
ขอมูลขาออกและขอมูลแบบฟอรมจะวางทับกัน 
[เอกสาร]
หากเนนความสําคัญที่เคาโครงขอมูลขาออก (ตนฉบับ) และจะซอนทับ
ที่ดานบนของขอมูลแบบฟอรม
[แบบฟอรม]
หากเนนความสําคัญที่เคาโครงขอมูลแบบฟอรม และจะซอนทับที่ดานบน
ของขอมูลขาออก

เม่ือทําเครื่องหมายที่ชอง งานพิมพจะพิมพตามลําดับยอนหลัง

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [ส.แวดลอม]” (หนา 3-31) ใน “การพมิพ”

ทานสามารถใชหนาจอ [ขอมูลแบบฟอรม] ในเมน ู[ทีเ่ก็บ]

แสดงขอมูลแบบฟอรมที่สงโดยเลือก [แบบฟอรม] ในการตัง้คา 
[งานขาออก] ของไดรเวอรเครือ่งพิมพ RISO ComColor GD PS
ไดรเวอรเครือ่งพิมพ RISO ComColor GD PS สามารถใชไดเม่ือ
ติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS

[ลบ]
ลบขอมูลแบบฟอรมที่เลือกจากรายการ
[ละเอียด]
ทานสามารถตรวจดูการตั้งคาของขอมูลแบบฟอรมที่เลือกได ทานสามารถ
เปล่ียนการตั้งคาได

• หากรูปภาพของเคาโครงที่เนนความสําคัญมีขนาดใหญกวา
เคาโครงที่ไมไดเนนความสําคัญ รปูภาพของเคาโครงที่ไมได
เนนความสําคัญอาจไมถูกพิมพ

• หากขอมูลขาออกและขอมูลแบบฟอรมนั้นวางทับกันในสวนที่มี
สีเดียวกัน อาจทําใหแยกแยะภาพในสวนที่เหมือนก ันลําบาก

ลําดบัยอนกลับ

• ไมสามารถใช [ลําดับยอนกลับ] รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] หรือ 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] (หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 8-34 
“การเขาเลมสมุดเล็ก”)

แท็บ [ส.แวดลอม]

• [ชนดิกระดาษเม่ือไมระบุ] และ [ลิงกระบบภายนอก] 
จะไมสามารถใชไดกับไดรเวอรเครื่องพิมพ PostScript

การตั้งคา RISO Console

หนาจอ [ขอมูลแบบฟอรม]
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เม่ือติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS ทานจะสามารถพิมพไฟล PRN และไฟล 
PDF ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB
โดยจะแสดงไฟลที่สามารถใชไดบนหนาจอรายการเอกสารของเครือ่ง

■ ตัวอยางของโครงสรางโฟลเดอรในแฟลชไดรฟ 
USB

โฟลเดอรจะระบุเปนแบบอักษรตวัหนา
ไฟลในส่ีเหล่ียมจะแสดงบนหนาจอรายการเอกสาร

ไฟลที่สามารถพิมพไดในแฟลชไดรฟ 
USB

• ไฟลประเภทตอไปนี้ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB จะไม
สามารถใชได:
- ไฟล PDF ที่มีรหัสผานปองกัน
- ไฟล PDF ที่มีขอมูลงานที่มีปญหา
- ไฟล PDF ที่บันทึกอยูในโฟลเดอร [RISO_IJ]
- ไฟล PRN ที่บันทึกอยูนอกโฟลเดอร [RISO_IJ]
- มีตนฉบับที่มีภาพความละเอียดสูงอยู หรือมีไฟลที่มีขนาด
ใหญกวาคาสูงสุดที่เครือ่งพิมพกําหนดไว

แฟลชไดรฟ USB
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ทานสามารถเปลีย่นการตัง้คาการพมิพสําหรับไฟล PDF
เลอืกโฟลเดอรจากหนาจอ [USB] - [โหลด] และแตะ [เปด] เพ ื่อแสดงรายการของเอกสารภายในโฟลเดอร เม่ือทานเลือกเอกสารและแตะ [การตั้งคา
การพิมพ] หนาจอการตัง้คาจะปรากฏขึ้น การตั้งคาทีส่ามารถปรบัไดในหนาจอนี้มีดังตอไปนี้

รายการการตั้งคาใน [USB] - [โหลด]

รายการตัง้คา ใชรายการนี้เพื่อ: ดู

โหมดสี เลือกวาจะพิมพสีหรือพิมพโทนสีเดียว หนา 1-7

ขนาดการทําสําเนา กําหนดการขยายหรือลดขนาดภาพตนฉบับกอนการพิมพ  หากตองการ
[พอดีกับกระดาษ] ไมสามารถใชได

หนา 1-7

เลือกกระดาษ เปลี่ยนถาดปอนกระดาษ ชนิดกระดาษ และการต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ใชพิมพ หนา 1-8

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานกระดาษที่ตองการพิมพ หนา 3-9

เรียงชุดเอกสาร กําหนดวธีิการเรียงชุดเอกสารเมื่อพิมพชุดสําเนาหลายชุด หนา 1-11

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

รวมหนา กําหนดใหหนาที่ตอกันกลายเปนแผนเดียวกัน หนา 1-15

พิมพภาพซํ้า กําหนดใหสําเนาหลายชุดของตนฉบับเดียวกันอยูในแผนเดียวกัน หนา 1-16

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการต้ังคาการวางหนากระดาษเม่ือทําสมุดขนาดเล็ก นอกจากน้ี ทานยังสามารถพับครึ่ง
หนากระดาษแลวเขาเลมที่กึ่งกลางเม่ือเช่ือมตอกับตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม

หนา 1-16

ประทับตรา ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หัวกระดาษหรือทายกระดาษ หนา 1-17

เพิ่มปก เพิ่มปกหนาและปกหลังไปยังงานพิมพ หนา 1-27

การแบงกลุม ใสใบแทรก เม่ือเช่ือมตอชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียงความจุมาก หรือตัวจัดชุด
เอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม จะมีการต้ังคาเหลื่อมระหวางชุดดวย

หนา 1-27

ระยะขอบเย็บเลม กําหนดระยะขอบเย็บเลม หนา 1-28

เย็บลวด/เจาะรู กําหนดการต้ังคาเย็บลวด
(เมื่อใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานทีเ่ปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-8

กําหนดการต้ังคาการเย็บลวดและการเจาะรู
(เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-39

พับ* กําหนดการพับกระดาษที่จะพิมพ
(เมื่อใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคพรอมเครือ่งพับเอกสารที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-41

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

ถาดรับงานขาออก เลือกถาดรับงานขาออกสําหรับสิ่งพิมพออก

เม่ือใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เม่ือใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-26

เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-43

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ

เม่ือใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เม่ือใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-26

เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-43
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8-59

* ไมสามารถกําหนดคา [ขนาดผสมพับรูปตัว Z] ใน [พับ] ได 

ถาดรับงานขาออกตอเน่ือง สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

เม่ือใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-18

เม่ือใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-26

เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-43

หมุนภาพอัตโนมัติ หมุนรูปไป 90 องศาโดยอัตโนมัติเมื่อแนวกระดาษตนฉบับและกระดาษพิมพไมตรงกัน หนา 1-30

รายการตัง้คา ใชรายการนี้เพื่อ: ดู
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แบบอกัษรที่ทานสามารถใชไดมีดังตอไปนี้

■ แบบอักษรยุโรป
AlbertusMT
AlbertusMT-Italic
AlbertusMT-Light
AntiqueOlive-Bold
AntiqueOlive-Compact
AntiqueOlive-Italic
AntiqueOlive-Roman
Apple-Chancery
Arial-BoldItalicMT
Arial-BoldMT
Arial-ItalicMT
ArialMT
AvantGarde-Book
AvantGarde-BookOblique
AvantGarde-Demi
AvantGarde-DemiOblique
Bodoni
Bodoni-Bold
Bodoni-BoldItalic
Bodoni-Italic
Bodoni-Poster
Bodoni-PosterCompressed
Bookman-Demi
Bookman-DemiItalic
Bookman-Light
Bookman-LightItalic
Carta
Chicago
Clarendon
Clarendon-Bold
Clarendon-Light
CooperBlack
CooperBlack-Italic
Copperplate-ThirtyThreeBC
Copperplate-ThirtyTwoBC
Coronet-Regular
Courier
Courier-Bold
Courier-BoldOblique

Courier-Oblique
Eurostile
Eurostile-Bold
Eurostile-BoldExtendedTwo
Eurostile-ExtendedTwo
Geneva
GillSans
GillSans-Bold
GillSans-BoldCondensed
GillSans-BoldItalic
GillSans-Condensed
GillSans-ExtraBold
GillSans-Italic
GillSans-Light
GillSans-LightItalic
Goudy
Goudy-Bold
Goudy-BoldItalic
Goudy-ExtraBold
Goudy-Italic
Helvetica
Helvetica-Bold
Helvetica-BoldOblique
Helvetica-Condensed
Helvetica-Condensed-Bold
Helvetica-Condensed-BoldObl
Helvetica-Condensed-Oblique
Helvetica-Narrow
Helvetica-Narrow-Bold
Helvetica-Narrow-BoldOblique
Helvetica-Narrow-Oblique
Helvetica-Oblique
HoeflerText-Black
HoeflerText-BlackItalic
HoeflerText-Italic
HoeflerText-Ornaments
HoeflerText-Regular
JoannaMT
JoannaMT-Bold
JoannaMT-BoldItalic
JoannaMT-Italic
LetterGothic
LetterGothic-Bold
LetterGothic-BoldSlanted
LetterGothic-Slanted
LubalinGraph-Book
LubalinGraph-BookOblique
LubalinGraph-Demi
LubalinGraph-DemiOblique

รายการแบบอักษร

แบบอักษร PS
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Marigold
Monaco
MonaLisa-Recut
NewCenturySchlbk-Bold
NewCenturySchlbk-BoldItalic
NewCenturySchlbk-Italic
NewCenturySchlbk-Roman
NewYork
Optima
Optima-Bold
Optima-BoldItalic
Optima-Italic
Oxford
Palatino-Bold
Palatino-BoldItalic
Palatino-Italic
Palatino-Roman
StempelGaramond-Bold
StempelGaramond-BoldItalic
StempelGaramond-Italic
StempelGaramond-Roman
Symbol
Tekton
Times-Bold
Times-BoldItalic
Times-Italic
Times-Roman
TimesNewRomanPS-BoldItalicMT
TimesNewRomanPS-BoldMT
TimesNewRomanPS-ItalicMT
TimesNewRomanPSMT
Univers
Univers-Bold
Univers-BoldExt
Univers-BoldExtObl
Univers-BoldOblique
Univers-Condensed
Univers-CondensedBold
Univers-CondensedBoldOblique
Univers-CondensedOblique
Univers-Extended
Univers-ExtendedObl
Univers-Light
Univers-LightOblique
Univers-Oblique
Wingdings
ZapfChancery-MediumItalic
ZapfDingbats

■ แบบอักษรญี่ปุน
IPA Mincho
IPA Gothic

■ แบบอักษร PCL
Albertus Extra Bold
Albertus Medium
Antique Olive
Antique Olive Bold
Antique Olive Italic
Arial
Arial Bold
Arial Bold Italic
Arial Italic
AvantGarde-Book
AvantGarde-BookOblique
AvantGarde-Demi
AvantGarde-DemiOblique
Bookman-Demi
Bookman-DemiItalic
Bookman-Light
Bookman-LightItalic
Calibri
Calibri Bold
Calibri Bold Italic
Calibri Italic
Cambria
Cambria Bold
Cambria Bold Italic
Cambria Italic
CG Omega
CG Omega Bold
CG Omega Bold Italic
CG Omega Italic
CG Times
CG Times Bold
CG Times Bold Italic
CG Times Italic
Clarendon Condensed Bold
Coronet
Courier
CourierPS
Courier Bold
Courier Bold Italic
Courier Italic
CourierPS-Bold
CourierPS-BoldOblique
CourierPS-Oblique
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Garamond Antiqua
Garamond Halbfett
Garamond Kursiv
Garamond Kursiv Halbfett
Helvetica
Helvetica-Bold
Helvetica-BoldOblique
Helvetica-Narrow
Helvetica-Narrow-Bold
Helvetica-Narrow-BoldOblique
Helvetica-Narrow-Oblique
Helvetica-Oblique
Letter Gothic
Letter Gothic Bold
Letter Gothic Italic
Marigold
NewCenturySchlbk-Bold
NewCenturySchlbk-BoldItalic
NewCenturySchlbk-Italic
NewCenturySchlbk-Roman
Palatino-Bold
Palatino-BoldItalic
Palatino-Italic
Palatino-Roman
Symbol
Symbol IPS
Times New Roman
Times New Roman Bold
Times New Roman Bold Italic
Times New Roman Italic
Times-Bold
Times-BoldItalic
Times-Italic
Times-Roman
Univers Bold
Univers Bold Italic
Univers Condensed Bold
Univers Condensed Bold Italic
Univers Condensed Medium
Univers Condensed Medium Italic
Univers Medium
Univers Medium Italic
Wingdings
ZapfChancery-MediumItalic
ZapfDingbats
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ภาคผนวก

ในบทนี ้จะอธิบายวิธีการบํารุงรักษาและเปลี่ยนตลับหมึก รวมถึงขอมูลเกี่ยวกับขอมูลจําเพาะของเครือ่งและโภคภัณฑ รวมทั้งดัชนี

บํารุงรักษา .......................................................................................หนา 9-2

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [บํารุงรักษา] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

เกี่ยวกับตลับหมึก............................................................................หนา 9-4

หัวขอนีจ้ะอธิบายวิธีการเปลีย่นตลับหมึก

ขอมูลจําเพาะ ..................................................................................หนา 9-5

หัวขอนีจ้ะอธิบายขอมูลจําเพาะพื้นฐานของ ComColor ร ุน GD และอุปกรณเสริม

โภคภัณฑ .......................................................................................หนา 9-18

หัวขอนีจ้ะอธิบายขอมูลจําเพาะของตลับหมึกและเย็บลวดสํารอง

ดัชนี ...............................................................................................หนา 9-19
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บํารุงรักษา

สามารถปรับเปลีย่นสิ่งตอไปนีไ้ดในเมนู [บํารุงรักษา] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

[การทําความสะอาดหัวพิมพ]
ลางหัวหมึกพิมพ
[ตัวปลดล็อคฝาหนา]
ปลดล็อคฝาครอบดานหนาบนเครือ่ง
[ควบคุมตัวปรับกระดาษ]
ปรับตําแหนงรางกระดาษเม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ
หรือชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม
[อุณหภูมิกาว]
ตรวจสอบอุณหภูมิของชุดกาวเม่ือใชเครื่อง Perfect Binder ที่เปน
อุปกรณเสริม นอกจากนี ้ยังสามารถอุนชุดกาวได 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Perfect Binder
[แผนจดหมายสูงสุด]
ระบุจํานวนแผนสูงสุดที่สามารถใสในซองจดหมายแตละซองไดเม่ือใช 
Wrapping Envelope Finisher ที่เปนอุปกรณเสรมิ
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Wrapping Envelope 
Finisher

ลางหวัหมึกพมิพเม่ือพบวาคณุภาพของรูปภาพเปลี่ยนไป เชน 
บางสวนของสําเนาพรามัว มีเสนสีขาว หรอืสจีาง

[การลางปกติ]
การลางเพ่ือปองกันหัวหมึกพิมพอุดตนั
[การทําความสะอาดท้ังหมด]
การทําความสะอาดทั้งหมดจะดําเนินการเม่ือหัวหมึกพิมพอุดตัน

1 แตะ [บํารุงรักษา] บนหนาจอ [หนาหลกั1]

2 แตะ [การทําความสะอาดหัวพิมพ]
หนาจอ [การทําความสะอาดหวัพิมพ] จะปรากฏข้ึน

3 เลือกประเภทการลางหัวพิมพ

4 แตะ [ตกลง]

การทําความสะอาดหัวพิมพ

• ตามคาเริ่มตน จะมีการกําหนดคาใหเครือ่งทําการลางหัวพิมพ
โดยอัตโนมัติเม่ือถึงจํานวนงานพิมพที่กําหนด

ภาคผนวก
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โดยปกติแลว ฝาครอบดานหนาจะลอ็คไว การปลดล็อคจะทําในกรณี
ที่จําเปนตองเปดฝาครอบดานหนา เชน เม่ือกระดาษติด หรอืเม่ือ
หมึกหมด
สําหรบัการเปดฝาครอบดานหนาระหวางการใชงานปกต ิโปรดไปที่
หนาจอ [บํารุงรกัษา] แลวแตะ [ตวัปลดล็อคฝาหนา] ฝาหนาจะ
ปลดล็อค และทานสามารถเปดฝาครอบดานหนาได
เม่ือปดฝาแลว ล็อคจะทํางานโดยอตัโนมัติทันทีท ี่เริ่มการใชงาน

ปรับตําแหนงรางกระดาษเม่ือใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุม
อัตโนมัตหิรือชุดจัดเรียงความจุมากทีเ่ปนอปุกรณเสริม
นอกจากนี ้ยงัสามารถปรบัตําแหนงของรางกระดาษดานขางและ
สวนปลายดวยตวัเองไดอีกดวย

[อัตโนมัติ]
ตําแหนงของตัวปรับกระดาษจะไดรับการปรับใหพอดีกับขนาดกระดาษ
โดยอัตโนมัติ
[ปรับใหแคบลง]
ตําแหนงของตัวปรับกระดาษจะไดรับการปรับใหแคบเขาดานในของ
ถาดจัดเรียงกระดาษลง 1 มม. ในแตละดาน
[กวางข้ึน]
ตําแหนงของตัวปรับกระดาษจะไดรับการปรับใหกว างออกไปทางดานนอก
ของถาดจัดเรียงกระดาษ 1 มม. ในแตละดาน

ทานสามารถปรับตําแหนงของตัวปรบัใหกวางขึ้นหรือแคบลงจาก
ตําแหนงที่กําหนดไวดวย [อัตโนมัต]ิ ทานสามารถปรบัตําแหนงของ
รางกระดาษดานขางและสวนปลายได

1 แตะ [บํารุงรักษา] บนหนาจอ [หนาหลกั1]

2 แตะ [ควบคุมตัวปรับกระดาษ]
หนาจอ [ควบคุมตัวปรับกระดาษ] จะปรากฏข้ึน

3 ปรับตําแหนงของตัวปรับกระดาษ
• หากตองการใหคาที่ปรับไวกลับเปน 0 มม. ใหแตะ [อัตโนมัต]ิ
• นอกจากนี้คาที่ปรับไวจะกลับเปน 0 มม. เม่ือกดปุม [เปด/ปดเครื่อง] 
บนแผงควบคุมเพื่อรสีตารตเครื่อง เม่ือกดปุม [รีเซ็ต] หรือเม่ือ
เปล่ียนขนาดกระดาษ 

4 แตะ [ปด]

ตรวจสอบอุณหภูมิของชุดกาวเมื่อใชเครือ่ง Perfect Binder ที่เปน
อุปกรณเสริม นอกจากนี้ ยังสามารถอุนชุดกาวได 

ระบุจํานวนแผนสูงสุดท่ีสามารถใสในซองจดหมายแตละซองไดเม่ือใช 
Wrapping Envelope Finisher ที่เปนอุปกรณเสริม

ตัวปลดล็อคฝาหนา

ควบคุมตัวปรบักระดาษ

• โดยปกติ ใหใช [อัตโนมัติ]

• เม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบมีตัวปรับอัตโนม ัติ ตัวปรับ
จะขยายออกเม่ือกดปุมเปดตัวปรับกระดาษ เชน เม่ือจะนํา
กระดาษออก สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ถาดจัดเรยีง
กระดาษ (ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ/
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง)” (หนา 8-14)

การควบคุมตัวปรับกระดาษดวยตัวเอง

อุณหภูมิกาว

แผนจดหมายสูงสุด
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เกี่ยวกับตลบัหมึก

เม่ือหมึกหมด ขอความเปลี่ยนหมึกจะปรากฏขึ้นและการพมิพ
จะหยดุลง เปลี่ยนตลับของสีที่แสดง

1 เปดฝาครอบดานหนา

2 ถอดตลบัหมึกท่ีระบุวาหมดแลว
ยืนยันสีของตลับหมึก

3 ถอดฝาปดออกจากตลบัหมึกอันใหม
ใสฝาปดที่ถอดออกเขากับตลับหมึกเกา

4 ใสตลับหมึกใหม
จัดใหเครื่องหมาย ▼ ของตลับหมึกอยูดานบน และดันเขาไปจนสุด

5 ปดฝาครอบดานหนา

การเปล่ียนตลับหมึก

• หามถอดตลับหมึกจนกวาขอความเปล่ียนหมึกจะปรากฏขึ้น

• เม่ือหมึกมีปริมาณเหลือนอย ไฟแสดงหมึกที่เหลือบนหนาจอ
แผงสัมผัสจะกะพริบ เตรียมตลับหมึกอันใหมสําหรับสีที่กะพริบ
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ขอมูลจําเพาะ

■ ขอมูลจําเพาะของรุน ComColor GD9630 / GD9630R / GD7330 / GD7330R

ฟงกชัน่พืน้ฐานและฟงกชั่นการพิมพ

ช่ือรุน
ComColor GD9630/GD9630R: 63A01
ComColor GD7330/GD7330R: 63A03

ประเภท คอนโซล

สีที่รองรับ 5 สี (ฟา, มวงแดง, เหลือง, ดํา, เทา)

ประเภทการพิมพ ระบบพนหมึกแบบเปนแถว

ประเภทหมึกพิมพ หมึกกันนํ้าที่มีนํ้ามันเปนสวนประกอบ (ฟา, มวงแดง, เหลือง, ดํา, เทา)

ความละเอียดของการพิมพ

มาตรฐาน
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 300 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

ละเอียด
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

จํานวนของระดับสีเทา
ดํา: สีเทา 4 ระดับ
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: สีเทา 12 ระดับ

ความละเอียดในการประมวลผลขอมูล

มาตรฐาน
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 300 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

ความละเอียดสูง
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

การปรับเสนเรียบเนียน
600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)

ระยะเวลาอุนเครื่อง 2 นาที 30 วินาที หรือนอยกวา (ที่อณุหภูมิหอง 23 °C)

การพิมพครั้งแรก 1 5 วินาที หรือนอยกวา (A4-LEF 7)
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ความเร็ว
ในการพิมพ
ตอเน่ือง 2 6

ComColor 
GD9630/
GD9630R

A4-LEF 7 หนาเดียว: 160 ppm    สองหนา: 80 แผน/นาที

A4 หนาเดียว: 120 ppm    สองหนา: 60 แผน/นาที

JIS-B4 หนาเดียว: 102 ppm    สองหนา: 44 แผน/นาที

A3 หนาเดียว: 88 ppm    สองหนา: 42 แผน/นาที

ComColor 
GD7330/
GD7330R

A4-LEF 7 หนาเดียว: 130 ppm    สองหนา: 65 แผน/นาที

A4 หนาเดียว: 104 ppm    สองหนา: 52 แผน/นาที

JIS-B4 หนาเดียว: 88 ppm    สองหนา: 42 แผน/นาที

A3 หนาเดียว: 78 ppm    สองหนา: 38 แผน/นาที

ขนาดกระดาษ
ถาดมาตรฐาน

สูงสุด: 340 มม. × 550 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม. 

ถาดปอน
สูงสุด: 297 มม. × 432 มม.
ตํ่าสุด: 182 มม. × 182 มม.

พื้นที่ที่พิมพได 314 มม. × 548 มม.

พื้นที่ที่พิมพไดจริง 3
มาตรฐาน: ความกวางระยะขอบ 3 มม.
สูงสุด: ความกวางระยะขอบ 1 มม.

นํ้าหนักกระดาษ
ถาดมาตรฐาน 46 แกรม ถึง 210 แกรม

ถาดปอน 52 แกรม ถึง 104 แกรม

ความจุถาดกระดาษ
ถาดมาตรฐาน สูงถึง 110 มม.

ถาดปอน สูงถึง 56 มม. (3 ถาด)

ความจุถาดรับงานขาออก สูงถึง 60 มม.

PDL (ภาษาที่ใชอธิบาย) RISORINC/C IV

โปรโตคอลที่รองรับ
TCP/IP, HTTP, HTTPs (TLS), DHCP, ftp, lpr, IPP, SNMP, Port9100 (พอรต RAW), IPv4, 
IPv6, IPSec

ตัวเช่ือมเครือขาย อีเทอรเน็ต 1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T (2ch)

ขนาดหนวยความจํา 4 GB

ฮารดดิสก 4
ความจุ 500 GB

พื้นที่วาง ประมาณ 430 GB

ระบบปฏิบัติการ Linux

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 50 Hz - 60 Hz, 12.0 A - 6.0 A

การใชไฟฟา

สูงสุด 1,200 W

พรอมใชงาน 5: 150 W หรือตํ่ากวา

พักเคร่ือง 8: 4 W หรือตํ่ากวา

เตรียมพรอม: 0.5 W หรือตํ่ากวา

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน สูงสุด 66 dB (A) A4-LEF (หนาเดียว) ที่ความเร็วการพิมพสูงที่สุด
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1 ภายใน 10 นาที หลังงานพิมพลาสุด
2 เมื่อใชกระดาษท่ัวไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม) และการต้ังคาความเขมมาตรฐาน

ตารางการใช: รูปแบบเกณฑการพิมพ [ตัวอยางเกณฑ สี 2 (JEITA รูปแบบมาตรฐาน J6)]
3 ระยะขอบเมื่อพิมพซองจดหมาย คือ 10 มม.

พ้ืนท่ีท่ีพิมพไดจริงเมื่อพิมพภาพ คือ พ้ืนท่ีภายใน 3 มม. ของขอบกระดาษ
4 1 กิกะไบต (GB) เทากับ 1 พันลานไบต
5 ไมมีการพิมพและปรับอุณหภูมิ
6 ความเร็วในการพิมพตอเนื่องอาจแตกตางกันไป ข ึ้นอยูกับชนิดของอุปกรณงานขาออกเสริมท่ีเช่ือมตออยู

เมื่อใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน (A4-LEF หน าเดียว)
ไมเหล่ือม:

160 แผน/นาที (ComColor GD9630/GD9630R)
130 แผน/นาที (ComColor GD7330/GD7330R)

เหล่ือม: 125 แผน/นาที
เมื่อใชถาดเรียงกระดาษความจุมาก (A4-LEF หนาเดียว)
ไมเหล่ือม:

160 แผน/นาที (ComColor GD9630/GD9630R)
130 แผน/นาที (ComColor GD7330/GD7330R)

เหล่ือม: 
110 แผน/นาที (ComColor GD9630/GD9630R)
95 แผน/นาที (ComColor GD7330/GD7330R)

7 LEF หมายถึงถาดปอนกระดาษดานยาว (Long Edge Feed) 
8 ขณะต้ังคา [ไฟฟาท่ีใช (ขณะรอทํางาน)] ไวท่ี [ตํ่า]
9 ขณะใชกระดาษธรรมดา (62 แกรม)

ระดับพลังเสียงโดยเฉลี่ย 9
สูงสุด 75 dB A4-LEF (หนาเดียว)
โทนสีเดียว/สี: 160 ppm

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อุณหภมูิ: 15 °C ถึง 30 ºC
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% ถึง 70% (ไมมีการควบแนน) 

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง)
ใชงาน: 1,220 มม. × 725 มม. × 1,160 มม.
เม่ือปดฝาครอบและถาด: 1,160 มม. × 705 มม. × 1,015 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 175 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดขณะใชงาน (กวาง × ลึก × สูง)
ขณะฝาครอบดานหนาเปดอยูและแผงควบคุมอยูในตําแหนงต้ังตรง: 
1,220 มม. × 1,240 มม. × 1,160 มม.
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■ ขอมูลจําเพาะของรุน ComColor GD9631 / GD9631R

ฟงกชัน่พืน้ฐานและฟงกชั่นการพิมพ

ช่ือรุน ComColor GD9631/GD9631R: 63A02

ประเภท คอนโซล

สีที่รองรับ 5 สี (ฟา, มวงแดง, เหลือง, ดํา, เทา)

ประเภทการพิมพ ระบบพนหมึกแบบเปนแถว

ประเภทหมึกพิมพ หมึกกันนํ้าที่มีนํ้ามันเปนสวนประกอบ (ฟา, มวงแดง, เหลือง, ดํา, เทา)

ความละเอียดของการพิมพ

มาตรฐาน
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 300 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

ความละเอยีดสูง
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

จํานวนของระดับสีเทา
ดํา: สีเทา 4 ระดับ
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: สีเทา 12 ระดับ

ความละเอียดในการประมวลผลขอมูล

มาตรฐาน
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 300 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

ความละเอยีดสูง
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

การปรับเสนเรียบเนียน
600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)

ระยะเวลาอุนเครื่อง 2 นาที 30 วินาที หรือนอยกวา (ที่อุณหภูมิหอง 23 °C)

การพิมพครั้งแรก 1 5 วนิาที หรือนอยกวา (A4-LEF 7)

ความเร็วในการพิมพตอเน่ือง 2 6

A4-LEF 7 หนาเดียว: 160 ppm    สองหนา: 80 แผน/นาที

A4 หนาเดียว: 120 ppm    สองหนา: 60 แผน/นาที

JIS-B4 หนาเดียว: 102 ppm    สองหนา: 44 แผน/นาที

A3 หนาเดียว: 88 ppm    สองหนา: 42 แผน/นาที

ขนาดกระดาษ ถาดมาตรฐาน
สูงสุด: 340 มม. × 550 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม. 

พื้นที่ที่พิมพได 314 มม. × 548 มม.

พื้นที่ที่พิมพไดจริง 3
มาตรฐาน: ความกวางระยะขอบ 3 มม.
สูงสุด: ความกวางระยะขอบ 1 มม.

นํ้าหนักกระดาษ ถาดมาตรฐาน 46 แกรม ถึง 210 แกรม
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1 ภายใน 10 นาที หลังงานพิมพลาสุด
2 เมื่อใชกระดาษท่ัวไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม) และการต้ังคาความเขมมาตรฐาน

ตารางการใช: รูปแบบเกณฑการพิมพ [ตัวอยางเกณฑ สี 2 (JEITA รูปแบบมาตรฐาน J6)]
3 ระยะขอบเมื่อพิมพซองจดหมาย คือ 10 มม.

พ้ืนท่ีท่ีพิมพไดจริงเมื่อพิมพภาพ คือ พ้ืนท่ีภายใน 3 มม. ของขอบกระดาษ
4 1 กิกะไบต (GB) เทากับ 1 พันลานไบต
5 ไมมีการพิมพและปรับอุณหภูมิ
6 ความเร็วในการพิมพตอเนื่องอาจแตกตางกันไป ข ึ้นอยูกับชนิดของอุปกรณงานขาออกเสริมท่ีเช่ือมตออยู

เมื่อใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน (A4-LEF หน าเดียว)
ไมเหล่ือม: 160 แผน/นาที
เหล่ือม: 125 แผน/นาที

เมื่อใชถาดเรียงกระดาษความจุมาก (A4-LEF หนาเดียว)
ไมเหล่ือม: 160 แผน/นาที
เหล่ือม: 110 แผน/นาที

7 LEF หมายถึงถาดปอนกระดาษดานยาว (Long Edge Feed)
8 ขณะต้ังคา [ไฟฟาท่ีใช (ขณะรอทํางาน)] ไวท่ี [ตํ่า]
9 ขณะใชกระดาษธรรมดา (62 แกรม)

ความจุถาดกระดาษ ถาดมาตรฐาน สูงถึง 110 มม.

ความจุถาดรับงานขาออก สูงถึง 60 มม.

PDL (ภาษาที่ใชอธิบาย) RISORINC/C IV

โปรโตคอลที่รองรับ TCP/IP, HTTP, HTTPs (TLS), DHCP, ftp, lpr, IPP, SNMP, Port9100 (พอรต RAW), IPv4, 
IPv6, IPSec

ตัวเช่ือมเครือขาย อเีทอรเน็ต 1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T (2ch)

ขนาดหนวยความจํา 4 GB

ฮารดดิสก 4
ความจุ 500 GB

พื้นที่วาง ประมาณ 430 GB

ระบบปฏิบัติการ Linux

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 50 Hz - 60 Hz, 12.0 A - 6.0 A

การใชไฟฟา

สูงสุด 1,200 W

พรอมใชงาน 5: 150 W หรือตํ่ากวา

พักเครื่อง 8: 4 W หรือตํ่ากวา

เตรียมพรอม: 0.5 W หรือตํ่ากวา

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน สูงสุด 66 dB (A) A4-LEF (หนาเดียว) ที่ความเร็วการพิมพสูงที่สุด

ระดับพลังเสียงโดยเฉลี่ย 9 สูงสุด 75 dB A4-LEF (หนาเดียว) 
โทนสีเดียว/สี: 160 ppm

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อณุหภูมิ: 15 °C ถึง 30 ºC
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% ถึง 70% (ไมมีการควบแนน) 

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) ใชงาน: 1,220 มม. × 725 มม. × 1,160 มม.
เมื่อปดฝาครอบและถาด: 1,160 มม. × 705 มม. × 1,015 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 160 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดขณะใชงาน (กวาง × ลึก × สูง) ขณะฝาครอบดานหนาเปดอยูและแผงควบคุมอยูในตําแหนงต้ังตรง: 
1,220 มม. × 1,240 มม. × 1,160 มม.
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■ สแกนเนอร HS7000 (อุปกรณเสริม)

ฟงกชัน่ในการถายสําเนาและฟงกชั่นการสแกน

ประเภท สแกนเนอรแบบแทนนอนและอุปกรณปอนเอกสารอัตโนมัติ (ADF)

โหมดการสแกน
โหมดทําสําเนา: สี, โทนสีเดียว, อัตโนมัติ, ฟา, มวงแดง
โหมดสแกน: สี, โทนสีเดียว, อัตโนมัติ, โทนสีเทา

ความละเอียดการสแกน 600 dpi, 400 dpi, 300 dpi หรือ 200 dpi

พื้นที่การสแกนสูงสุด
303 มม. × 432 มม. (เม่ือใชแผนกระจก)
295 มม. × 430 มม. (เม่ือใช ADF)

ฟงกช่ันในการทํา
สําเนา

ความละเอียดการเขียน
มาตรฐาน: 300 dpi × 300 dpi
ละเอียด: 300 dpi × 600 dpi

ขนาดกระดาษทําสําเนา สูงสุด: 303 มม. × 432 มม. (เทากับ A3)

ระยะเวลาการทําสําเนา
คร้ังแรก

โทนสีเดียว/สี: 7 วินาที หรือนอยกวา (เมื่อทําสําเนาขนาด A4-LEF โดยใชโหมดสี)

ความเร็วในการทําสําเนา
การทําสําเนาดานเดียว (A4-LEF โดยใช ADF): 70 ppm หรือสูงกวา
การทําสําเนาสองดาน (A4-LEF โดยใช ADF): 70 ppm หรือสูงกวา 

ขนาดการสรางสําเนา
50% ถึง 200% (โหมดทําสําเนา)
50% ถึง 200% (โหมดสแกน, ความละเอยีด: 200/300 dpi), 
100% เทาน้ัน (โหมดสแกน, ความละเอียด: 400/600 dpi)

ADF

ประเภท การยายตนฉบับ (สามารถสแกนเอกสารไดทั้งสองดานดวยการสแกนสองหนาพรอมกัน)

ขนาดตนฉบับ
สูงสุด: 297 มม. × 432 มม. (เทากับ A3)
ตํ่าสุด: 100 มม. × 148 มม. 

นํ้าหนักกระดาษ 52 แกรม ถึง 128 แกรม

ความจุกระดาษ
สูงสุด 200 แผน: 80 แกรม
สูงสุด 25 มม.

ฟงกช่ันการสแกน

ระดับสีเทาของการสแกน อินพุท 10 บิต และเอาทพุท 8 บิต สําหรับสี RGB แตละตัว

ความเร็วการสแกน
โทนสีเดียว/สี: 100 ppm
* ตนฉบับมาตรฐาน RISO KAGAKU (A4-LEF), 300 dpi, JPEG, PDF เมื่อเก็บไวใน
ฮารดไดรฟของเครื่อง

ตัวเช่ือมเครือขาย 1 อีเทอรเน็ต 1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T

วิธีการบันทึกขอมูล 1 เก็บเขาฮารดไดรฟของเครื่อง, เซิรฟเวอร หรือ แฟลชไดรฟ USB หรือสงดวยอีเมล

รูปแบบการบันทึกขอมูล 1
โทนสีเดียว: TIFF, PDF, PDF/A
โทนสีเทา/ครบทุกสี: TIFF, JPEG, PDF, PDF/A
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1 ผานตัวควบคุมโฮสทภายใน

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 1.2 A - 0.6 A, 50 Hz - 60 Hz

การใชไฟฟา สูงสุด 100 W

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 640 มม. × 560 มม. × 255 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 25 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดขณะทํางาน (เมื่อเช่ือมตอกับตัวเครื่อง) 
(กวาง × ลึก × สูง)

ใชงาน: 1,235 มม. × 825 มม. × 1,260 มม.
ขณะฝาครอบดานหนาเปดอยูและแผงควบคุมอยูในตําแหนงต้ังตรง: 
1,235 มม. × 1,345 มม. × 1,635 มม.
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■ ชุดเย็บลวดเหลือ่มระหวางชุดงาน G10 (อุปกรณเสริม)

ประเภท อุปกรณภายนอก

ฟงกช่ันการจัดชุดเอกสาร เหลื่อมระหวางชุด, เย็บลวด

ขนาดกระดาษ

ไมเหลื่อม
สูงสุด: 340 มม. × 550 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม.

เหลื่อมระหวางชุด 
ความกวางของกระดาษขนาดปกติ: 182 มม. × 257 มม. - 297 มม. × 431.8 มม.
ความกวางของกระดาษที่มีขนาดไมมาตรฐาน: 131 มม. × 148 มม. - 305 มม. × 550 มม.

นํ้าหนักกระดาษ 46 แกรม ถึง 210 แกรม

ความจุของถาด สูงถึง 108 มม.

จํานวนเย็บลวดสูงสุด
50 แผน* A4, A4-LEF, JIS-B5, JIS-B5-LEF, Letter, Letter-LEF
25 แผน* A3, JIS-B4, Ledger, Legal, Foolscap
* เมื่อใชกระดาษทั่วไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม)

ขนาดกระดาษสําหรับการเย็บลวด
A3, JIS-B4, A4, A4-LEF, JIS-B5, JIS-B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, Letter-LEF, 
Foolscap

นํ้าหนักกระดาษสําหรับการเย็บลวด
52 แกรม ถึง 210 แกรม
(กระดาษธรรมดา, กระดาษรีไซเคิล)

ตําแหนงเย็บลวด
1 จุดที่ดานหนา (เย็บมุม)
1 จุดที่ดานหลัง (เย็บมุม)
2 ที่กึ่งกลาง (เย็บแบบขนาน)

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 1.2 A - 0.6 A, 50 Hz - 60 Hz

การใชไฟฟา สูงสุด 110 W

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 760 มม. × 680 มม. × 585 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 30 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละออง
ในอากาศ ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดขณะทํางาน (เมื่อเช่ือมตอกับตัวเครื่อง) 
(กวาง × ลึก × สูง)

1,440 มม. × 1,240 มม. × 1,345 มม.
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■ ตัวปอนความจุมาก G10 (อุปกรณเสริม)

1 ไมมีการพิมพ
2 ขณะต้ังคา [ไฟฟาท่ีใช (ขณะรอทํางาน)] ไวท่ี [ตํ่า]

ประเภท อุปกรณภายนอก

ขนาดกระดาษ
สูงสุด: 340 มม. × 465 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม.

ประเภทกระดาษและน้ําหนัก
46 แกรม ถึง 210 แกรม
(กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล, ซองจดหมาย, โปสการ ด)

ความจุของถาด สูงถึง 440 มม.

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 1.0 A - 0.5 A, 50 Hz - 60 Hz

การใชไฟฟา

สูงสุด 100 W

พรอมใชงาน 1: 30 W หรือตํ่ากวา

พักเครื่อง 2: 30 W หรือตํ่ากวา

เตรียมพรอม: 0.5 W หรือตํ่ากวา

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน สูงสุด 68 dB (A) A4-LEF (หนาเดียว/สองหนา) ที่ความเร็วการพิมพสูงที่สุด

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 790 มม. × 630 มม. × 740 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 69 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดเมื่อเช่ือมตอกับตัวเครื่อง (กวาง × ลึก × ส ูง) 1,565 มม. × 1,240 มม. × 1,160 มม.
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■ ชุดจัดเรียงความจุมาก G10 (อุปกรณเสริม)

1 สูงถึง 110 มม. สําหรับ A5, โปสการด, ซองจดหมาย, กระดาษท ี่มีขนาดไมมาตรฐาน
2 ใชไมไดกับ A5, โปสการด, ซองจดหมาย หรือกระดาษท ี่มีขนาดไมมาตรฐาน ฯลฯ
3 ไมมีการพิมพ
4 ขณะต้ังคา [ไฟฟาท่ีใช (ขณะรอทํางาน)] ไวท่ี [ตํ่า]

ประเภท อุปกรณภายนอก

ฟงกช่ันการจัดชุดเอกสาร เรียงลําดับ, จัดเรียงกระดาษ (เหลื่อม)

ขนาดกระดาษ
สูงสุด: 340 มม. × 460 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม.
เหลื่อม: 90 มม. × 182 มม. - 340 มม. × 432 มม. (ใชกับซองจดหมายไม ได)

ประเภทกระดาษและน้ําหนัก
46 แกรม ถึง 210 แกรม
(กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล, โปสการด)

ความจุของถาด
เรียงลําดับ: สูงถึง 440 มม. 1

เหลื่อม: สูงสุด 405 มม. 2

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 1.4 A - 0.7 A, 50 Hz - 60 Hz

การใชไฟฟา

สูงสุด 140 W

พรอมใชงาน 3: 30 W หรือตํ่ากวา

พักเครื่อง 4: 30 W หรือตํ่ากวา

เตรียมพรอม: 0.5 W หรือตํ่ากวา

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน 68 dB (A) หรือนอยกวา A4-LEF (หนาเดียว/สองหนา) ที่ความเร็วการพิมพสูงที่สุด

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 1,000 มม. × 700 มม. × 960 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 135 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดเมื่อเช่ือมตอกับตัวเครื่อง (กวาง × ลึก × ส ูง) 2,210 มม. × 1,315 มม. × 1,160 มม.



9-15

ขอมูลจําเพาะ

คูมือผูใช ComColor GD Series

9

■ ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค FG10 (อุปกรณเสริม)

ประเภท อุปกรณภายนอก

ชนิดถาด

ถาดดานบน เรียงลําดับ, จัดเรียงกระดาษ

ถาดจัดเรียงกระดาษ เรียงลําดับ, จัดเรียงกระดาษ (เหลื่อม)

ถาดรับสมุดขนาดเล็ก สมุดเล็ก, การพับกระดาษ

ขนาดกระดาษ

ถาดดานบน 1 สูงสุด: 330 มม. × 488 มม. 
ตํ่าสุด: 100 มม. × 148 มม. 

ถาดจัดเรียงกระดาษ 1 สูงสุด: 330 มม. × 488 มม. 
ตํ่าสุด: 182 มม. × 182 มม.

การเย็บลวด
สูงสุด: 297 มม. × 432 มม. (เทากับ A3)
ตํ่าสุด: 203 มม. × 182 มม.

ถาดรับสมุดขนาดเล็ก 1 สูงสุด: 330 มม. × 457 มม. 
ตํ่าสุด: 210 มม. × 280 มม.

นํ้าหนักกระดาษ

ถาดดานบน 52 แกรม ถึง 210 แกรม

ถาดจัดเรียงกระดาษ 52 แกรม ถึง 210 แกรม

ถาดรับสมุดขนาดเล็ก
60 แกรม ถึง 90 แกรม 
(หนาปก: 60 แกรม ถึง 210 แกรม)

ความจุของถาด

ถาดดานบน สูงสุด 50 มม.

ถาดจัดเรียงกระดาษ สูงสุด 200 มม.

ถาดรับสมุดขนาดเล็ก สูงสุด 50 มม.

ความเร็ว
ในการสงออก

ความเร็วในการสงออกสูงสุด 125 แผน/นาท ี5

การสงออกงานเย็บลวด
80 แผน/นาที 6 (ComColor GD9630/GD9630R/GD9631/GD9631R)
65 แผน/นาที 6 (ComColor GD7330/GD7330R)

เหลื่อมระหวางชุด
80 แผน/นาที 6 (ComColor GD9630/GD9630R/GD9631/GD9631R)
65 แผน/นาที 6 (ComColor GD7330/GD7330R)

การสงออกสมุดขนาดเล็ก 2 เลม/นาที 7

การเย็บลวด

จํานวนเย็บลวดสูงสุด 2 100 แผน A4, A4-LEF, JIS-B5-LEF, Letter, Letter-LEF
65 แผน A3, JIS-B4, Ledger, Legal, Foolscap

ขนาดกระดาษ
สูงสุด: 297 มม. × 432 มม. (เทากับ A3)
ตํ่าสุด: 203 มม. × 182 มม. (เทากับ JIS-B5-LEF)

ตําแหนงเย็บลวด
1 จุดที่ดานหนา (เย็บมุม),
1 จุดที่ดานหลัง (เย็บมุม 3, เย็บแบบขนาน), 
2 ที่กึ่งกลาง (เย็บแบบขนาน)

การเจาะรู

จํานวนการเจาะรู 2 รู, 4 รู

ขนาดกระดาษ
2 รู: A3, JIS-B4, A4-LEF, A4, JIS-B5-LEF, Ledger, Legal, Letter-LEF, Letter
4 รู: A3, A4-LEF, Ledger, Letter-LEF

นํ้าหนักกระดาษ 52 แกรม ถึง 200 แกรม

การทําสมุดขนาดเล็ก 
(ขอบตรงกลาง/
พับครึ่ง)

จํานวนแผนกระดาษสูงสุด 2 4
ขอบตรงกลาง: 15 แผน (60 หนา) 
พับครึ่ง: 5 แผน (20 หนา)

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อุณหภูมิ: 15 °C ถึง 35 ºC
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% ถึง 70% (ไมมีการควบแนน)
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1 เมื่อพิมพสีลงบนกระดาษท่ียาวกวา 432 มม. อาจทําให ภาพท่ีพิมพซึ่งเกิน 432 มม. ผิดสวน
2 เมื่อใชกระดาษท่ัวไปและกระดาษรีไซเคลิ (85 แกรม) 
3 การเย็บมุมท่ีดานหลังสามารถใชไดกบั A4-LEF และ A3 เทาน้ัน
4 รวมการเพิ่มปก 
5 A4-LEF
6 A4-LEF เอกสาร 10 หนา
7 A4-SEF เอกสาร 60 หนา (15 แผน)

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 50 Hz - 60 Hz, 2.0 A - 1.0 A

การใชไฟฟา สูงสุด 175 W 

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน 
(เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค)

68 dB (A) หรือนอยกวา

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 1,120 มม. × 765 มม. × 1,130 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 131 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาด (เมื่อเช่ือมตอ
กับตัวเครื่อง) 
(กวาง × ลึก × สูง)

มีเครื่องพับเอกสาร
ใชงาน: 2,520 มม. × 765 มม. × 1,160 มม.

เมื่อเปดฝาครอบและถาด: 2,520 มม. × 1,340 มม. × 1,160 มม. 

ไมมีเครื่องพับเอกสาร
ใชงาน: 2,315 มม. × 765 มม. × 1,160 มม.

เมื่อเปดฝาครอบและถาด: 2,315 มม. × 1,280 มม. × 1,160 มม.
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■ เครื่องพับเอกสาร FG10 (อุปกรณเสริม)

1 เมื่องานพิมพออกจากเคร่ืองมาอยูบนถาดจัดเรียงกระดาษ หนากระดาษสูงสุดจะแตกตางกันไปตามขนาดกระดาษ 
(กระดาษ A3: 30 หนา, กระดาษ JIS-B4: 20 หนา)

2 เมื่อใชกระดาษท่ัวไปและกระดาษรีไซเคลิ (85 แกรม)

■ PS Kit FG10 (อุปกรณเสริม)

1 เคร่ือง Adobe แท
2 RISO จะไมใหไดรเวอรเคร่ืองพิมพ PCL สําหรับงานท่ีมาจาก PCL ฟงกช่ันท่ีใชงานไดจะแตกตางจากการพิมพผานไดรเวอรเคร่ืองพิมพ PS เมื่อทานตองการใชฟงกช่ัน

ท่ีไมมีสําหรับงานท่ีมาจาก PCL ใหพิมพผานไดรเวอรเคร่ืองพิมพ PS 
3 สําหรับงานท่ีมาจาก TIFF ฟงกช่ันท่ีใชงานไดจะแตกตางจากการพิมพผานไดรเวอรเคร่ืองพิมพ PS 

ขนาดกระดาษ
แผนพับ

พับรูปตัว Z 1 A3, JIS-B4, Ledger

แผนพับ
(แผนพับดานนอก/
แผนพับดานใน)

A4, Letter

นํ้าหนักกระดาษที่สามารถใชพับได
60 แกรม ถึง 90 แกรม
(กระดาษธรรมดา, กระดาษรีไซเคิล)

ถาดออกสําหรับแผนพับ 2 ประมาณ 30 แผน

จํานวนแผนตอแผนพับ 1 แผน

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 210 มม. × 622 มม. × 1,002 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 40 กก.

เครื่องพิมพที่ใชรวมกันได ComColor GD series

ประเภท ตัวเลือก RIP

PDL (ภาษาที่ใชอธิบาย)

PostScript Level3 (CPSI:3019) 1

PDF (1.7)
PCL 5c, PCL 6 (PCL XL) 2

TIFF (6.0) 3

โปรโตคอลที่รองรับ TCP/IP, HTTP, HTTPs (TLS), DHCP, ftp, lpr, IPP, SNMP, Port9100 (พอรต RAW), IPv4, IPv6, IPSec

ฟอนตที่ติดต้ังไว
PS: ฟอนตโรมัน 136 รายการและฟอนตญ่ีปุน 2 รายการ
PCL: ฟอนตโรมัน 88 รายการ
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โภคภัณฑ

แนะนําใหทานใชโภคภณัฑดานลางนี้
ขอมูลจําเพาะและประเภทของโภคภัณฑสามารถเปลี่ยนแปลงไดโดยไมตองแจงใหทราบ
สําหรบัขอมูลราคา โปรดตดิตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบรกิารที่ไดรับการรบัรอง

ใชตลับหมึกภายใน 24 เดือนจากวันท่ีผลิต (เมื่อเก ็บรักษาภายใตอุณหภูมิหอง)
เพ่ือใหงานพิมพมีคุณภาพดี เราขอแนะนําใหใชตลับหมึกโดยเร็วหลังจากซื้อ
ทานสามารถดูวันท่ีผลิตไดจากตลับหมึก

เยบ็ลวดสํารองสําหรับชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางช ุดงาน G10

ตลับหมึก

ประเภท สี ปริมาณ หนวย

ตลับหมึก ComColor GD ฟา
มวงแดง
เหลือง
เทา
ดํา

ประมาณ 1,000 มล.

1 ช้ิน

ตลับหมึก ComColor GD (E) ฟา
มวงแดง
เหลือง
เทา
ดํา

ประมาณ 1,000 มล.

ตลับหมึก ComColor GD R ฟา
มวงแดง
เหลือง
เทา
ดํา

ประมาณ 1,000 มล.

ตลับหมึก ComColor GD R (E) ฟา
มวงแดง
เหลือง
เทา
ดํา

ประมาณ 1,000 มล.

ตลับลวดเย็บ

ประเภท ปริมาณ

ComColor Staple 50 15,000 ช้ิน/กลอง
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การบันทึกเปนคาเริ่มตน ............................................................... 1-34
การบํารุงรักษา

การบํารุงรักษาในระหวางการพิมพ ........................................ 3-4
ในระหวางการทําสําเนา ......................................................... 1-4

การบีบอัดขอมูล ........................................................................... 3-24
การแบงกลุม ................................................................................ 1-27
การประทับตราขอความ ..................................................... 1-19, 3-19
การประทับตราวันที่ ........................................................... 1-18, 3-19
การประทับตราหนา ........................................................... 1-18, 3-18
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การปอนขอความ ............................................................................ 28
การเปลี่ยนการต้ังคา

ในระหวางการทําสําเนา ......................................................... 1-4
ระหวางการพิมพ ................................................................... 3-3

การเปลี่ยนรหัสผานล็อกอิน ......................................................30, 6-8
การยกเลิกการทําสําเนา ................................................................. 1-3
การเรียงจุดภาพ ................................................................ 1-20, 3-25
การลบที่อยูหรือปลายทาง ............................................................ 2-13
การลางคาเริ่มตน ......................................................................... 1-34
การลางหัวพิมพ ................................................................... 6-13, 9-2
การเลือกมุมมอง ......................................... 3-35, 4-8, 4-10, 5-7, 5-8
การวางทับ .................................................................................. 1-23
การสรางเม็ดสกรีน ....................................................................... 3-25
การใสกระดาษจํานวนมากในคราวเดียว ....................................... 8-12
การโหลดกระดาษ

ตัวปอนความจุมาก .............................................................. 8-10
ถาดปอน ................................................................................ 31
ถาดมาตรฐาน ........................................................................ 32

การโหลดงานทําสําเนาถัดไป ......................................................... 1-3
กําหนดขนาดกระดาษ .................................................................. 3-32
กําหนดโฟลเดอร ......................................................................... 3-34

ข
ขนาดกระดาษ ..................................................................... 2-9, 3-11
ขนาดการทําสําเนา .............................................................. 1-7, 2-10
ขนาดการสแกน ................................................................... 1-10, 2-7
ขนาดตนฉบับ .............................................................................. 3-10
ขนาดผสมพับรูปตัว Z .................................................................. 8-42
ขวาไปซาย .................................................................................. 3-16
ขอคิดเห็นเรื่องงาน ....................................................................... 3-28
ขอมูลเครื่องพิมพ ......................................................................... 3-34

ค
คนหา ............................................................................................ 6-5
ครบทุกส ี ........................................................................1-7, 2-7, 3-9
ควบคุมตัวปรับกระดาษ ................................................................. 9-3
ความเขมของงานพิมพ ...................................................... 1-12, 3-24
ความเขมส ี .................................................................................. 3-25
ความจาง ..................................................................................... 3-25
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คอนทราสต ..................................................................................3-25
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ถาดปอนกระดาษ ......................................................................... 3-12

การเปลี่ยนการต้ังคาถาดปอนกระดาษ ................................... 1-8
ถาดมาตรฐาน ................................................................................. 12
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