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คูมือผูใช ComColor GD Series

ตัวเลือกและฟงกช่ันทีต่างกันตามรุน

✓: ใชได
N/A: ใชไมได

* ไมสามารถใช [ตนฉบับผสมหลายขนาด], [เพ่ิมปก], [ใบแทรก] และ [ถาดกระดาษตอเนื่อง] ในโหมดทําสําเนา, โหมดพิมพ และโหมดที่เก็บ 
ไมสามารถใชฟงกชั่น [พิมพหลายสวน] ของไดรเวอรเครื่องพิมพ ฟงกชัน่ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] ในโหมดสแกนจะสามารถใชไดสําหรับ
การอานเทานั้น

ComColor GD9630/GD9630R
ComColor GD7330/GD7330R

ComColor GD9631/GD9631R

ถาดปอน (1,2 และ 3) ✓ N/A*

การเช่ือมตอ Wrapping Envelope Finisher 
(อุปกรณเสริม)

✓ N/A

หลังจากอานคูมือฉบับน้ีแลว ใหเก็บไวใกลต ัวเพือ่ใชอางอิงในอนาคต
ขอมูลดานความปลอดภัยจะประกอบดวย “ขอควรระว ังเพื่อความปลอดภัย” 
โปรดอานขอควรระวังใหครบถวนกอนใชงานเคร่ือง

ขอควรระวัง

อุปกรณน้ีสอดคลองกับการตรวจสอบการปลอยสารเคมีของฉลากสิ่งแวดลอมของ
ประเทศเยอรมนี “RAL-UZ171”
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เกี่ยวกับคูมือน้ี

คํานํา

ขอขอบคุณที่เลือกซื้อผลิตภัณฑ ComColor GD series
ผลติภณัฑ ComColor GD series เปนเครือ่งพมิพสอีงิคเจ็ตความเรว็สงูทีส่ามารถทํางานผานเครอืขายได
เครื่องนีใ้ชสี 5 สี ไดแก สีฟา, สีมวงแดง, สีเหลือง, สดํีา และสีเทา เพือ่ใหไลโทนสไีดอยางเรียบเนียน พรอมกับปรับปรงุการเนนสีและความเข ม
ของสดํีาเม่ือพิมพงานส ีนอกเหนอืจากการพิมพขอมูลและจัดการเครื่องพมิพจากคอมพวิเตอรแลว เครื่องนีย้ังสามารถใชรวมกับสแกนเนอรที่เปน
อุปกรณเสรมิเพือ่ใชงานฟงกชัน่ตางๆ เชน การทําสําเนาตนฉบับ และการบันทึกหรือใชขอมูลทีส่แกน

คูมือ 5 เลมที่อธบิายดานลางนี้จะใหมาพรอมกับเคร่ือง

● คูมือฉบับยอ
คูมือน้ีจะอธิบายการทํางานพื้นฐานของเครื่องและวิธีการเปลี่ยนโภคภัณฑ
เก็บคูมือน้ี เชน ไวใกลกับเครื่องเพ่ือใชอางอิงไดสะดวก
เริ่มอานจากคูมือเลมน้ี

● คูมือผูใช (คูมือน้ี)
คูมือน้ีจะอธิบายขอควรระวังและขอมูลจําเพาะ ตลอดจนการใชงานและการต้ังคาแตละฟงกช่ัน
อานคูมือเลมน้ีเพ่ือทําความเขาใจเคร่ืองโดยละเอียด

● คูมือผูดูแลระบบ
คูมือน้ีจะอธิบายการต้ังคาเครื่องและอุปกรณ เสริมที่ต้ังคาโดยผูดูแลระบบ

● คูมือแกไขปญหา
คูมือน้ีจะอธิบายการแกไขปญหาเมื่อกระดาษติดหรือเกิดปญหาอื่นๆ

● ขอมูลดานความปลอดภัย
คูมือน้ีจะอธิบายขอควรระวังและขอมูลจําเพาะดานความปลอดภัย

เก่ียวกับคูมือนี้
(1) หามตีพิมพคูมือน้ีทัง้เลมหรอืบางสวนโดยไมไดรับอนุญาตจาก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เน้ือหาภายในคูมือน้ีอาจเปล่ียนแปลงโดยไมต องแจงใหทราบลวงหนาเน่ืองจากการปรับปรุงผลิตภณัฑ
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไมรับผิดชอบตอผลกระทบที่เกิดจากการใชคูมือหรือเครื่อง

เคร่ืองหมายการคา
Microsoft, Windows และ Windows Server เปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของ Microsoft Corporation ในสหรัฐอเมริกาและ/
หรือประเทศอื่นๆ 
Mac, Mac OS และ Safari เปนเครื่องหมายการคาของ Apple Inc. 
Adobe, โลโก Adobe, PostScript และ PostScript 3 เปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของ Adobe Systems Incorporated 
ในสหรัฐอเมริกาและ/หรือประเทศอื่นๆ 
ColorSet เปนเครื่องหมายการคาของ Monotype Imaging Inc. ที่ลงทะเบียนใน U.S. Patent & Trademark Office และอาจลงทะเบียนในเขตอํานาจเฉพาะ

, , ComColor และ FORCEJET เปนเครื่องหมายการคาหรือเคร่ืองหมายการคาจดทะเบียนของ RISO KAGAKU CORPORATION 
ในประเทศสหรัฐอเมริกาและประเทศอื่นๆ
ช่ือบริษัทอื่นๆ และ/หรือเคร่ืองหมายการคาเปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของแตละบริษัท ตามลําดับ 

การไดรับใบรับรอง Color Universal Design
ComColor รุน GD (เครื่องและอปุกรณเสริม*) ไดรับการรับรองวาผลิตภายใตการคํานึงถึง Color Universal Design โดย Color 
Universal Design Organization (CUDO) ซ่ึงชวยในการมองเหน็แมวาบุคคลน้ันจะมีความแตกตางดานการรับรูสี 
* อุปกรณเสริมที่ไดรับการรับรอง: 
สแกนเนอร / ชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน / ตวัปอนความจุมาก / ชุดจัดเรียงความจุมาก
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■ สัญลักษณท่ีใชในคูมือน้ี

หมายถึง ขอควรระวงัที่ควรสังเกตเพื่อความปลอดภัยในการใชเครื่อง

หมายถึง รายการสําคญัที่ควรสงัเกตหรือขอหาม

หมายถึง ขอมูลที่เปนประโยชนหรือขอมูลเพิม่เติม

■ ชื่อของปุมตางๆ

ชื่อของปุมบนแผงควบคุมและปุมบนหนาจอแผงสัมผัสหรอืหนาตางคอมพิวเตอรจะแสดงอยูในวงเล็บส่ีเหล่ียม [ ]

■ ชื่อของอุปกรณเสริม

ในคูมือนี้ ชื่อของอุปกรณเสรมิจะอธิบายโดยใช คําศัพททั่วไปดังตอไปนี ้ชื่อเฉพาะของอุปกรณ แตละรายการจะใชเม่ืออธิบายคุณสมบัติเฉพาะ ช ื่อเฉพาะของ
อุปกรณแตละรายการจะใชเม่ืออธิบายคุณสมบัตเิฉพาะ

* ถาดจัดเรียงกระดาษเสริมจะเช่ือมตออยูทางดานขวาของเครื่อง

■ ภาพประกอบและข้ันตอนการใชงานในคูมือน้ี

• ขั้นตอนการใชงาน, รูปประกอบ และภาพประกอบในคูมือนี้เปนของ ComColor GD9630/GD9630R ที่เชื่อมตอสแกนเนอรเสรมิ คูมือนี้จะสมมติวา 
แตละฟงกชั่นตั้งคาตามโรงงาน และ [ตั้งคาล็อกอิน] ตั้งคาอยูที่ [ON]

• รูปประกอบและภาพประกอบในคูมือนี้จะแตกตางกันไปตามรุนของเครื่องและสภาวะการใชงาน รวมถึงอุปกรณเสรมิที่เชื่อมตอ

สัญลักษณ, เครื่องหมาย และรปูประกอบที่ใชในค ูมือนี้

ชื่อท่ีใชในคูมือน้ี อุปกรณเสริม

ถาดมาตรฐาน ตัวปอนความจุมาก 

ถาดจัดเรียงกระดาษ* ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ

ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง

ชุดจัดเรียงความจุมาก

ตวัอยาง: กดปุม [หยุด] ตัวอยาง: แตะ [โหมดสี]

ตัวอยาง: ทําเครื่องหมายที่ชอง [ตนฉบับผสม 
หลายขนาด]

● แผงควบคุม ● หนาจอแผงสัมผัส ● หนาตางคอมพิวเตอร
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อุปกรณเสรมิตางๆ จะชวยเพิม่ฟงกชั่นการใชงานของเครือ่ง
รายการดานหนานีจ้ะแสดงอปุกรณเสรมิที่จําเปนในการเพิม่แตละฟงกชัน่

ฟงกชั่นที่ใชไดเม่ือติดต้ังอุปกรณเสริม

ฟงกชั่นที่เพิม่ ตองใชอุปกรณเสรมิ (อุปกรณใดอุปกรณหนึง่ดังนี)้

เย็บลวด ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

เจาะรู ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

พับ 2 ตอน ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

แผนพับ, พับแบบตัว Z ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่มีเครื่องพับเอกสารติดต้ังอยู

การทําสมุดขนาดเล็กพรอมเย็บลวดตรงกลาง ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

เหลื่อมระหวางชุด ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน
ชุดจัดเรียงความจุมาก
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

การเลือกถาดรับงานขาออก ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง
ชุดจัดเรียงความจุมาก
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

การสลับถาดรับงานออกโดยอัตโนมัติ (ถาดรับงานขาออกตอเน่ือง) ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ
ชุดจัดเรียงความจุมาก
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

การปอนความจุมาก ตัวปอนความจุมาก

การจัดเรียงความจุมาก ชุดจัดเรียงความจุมาก

การพิมพ การทําซองจดหมาย และการปดซองจดหมาย Wrapping Envelope Finisher

การเขาเลมสันกาว Perfect Binder

เขาสูระบบดวยการดที่ถูกตอง ชุดเปดใชงานตัวอานการด IC

การพิมพโดยใชไดรเวอรเครื่องพิมพ PostScript 3 ชุดเครื่องมือ PS

การพิมพไฟล PDF ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB ชุดเครื่องมือ PS

การพิมพจาก Mac OS ชุดเครื่องมือ PS
ตัวควบคุมการพิมพ

การพิมพจากแท็บเล็ตหรือสมารทโฟนโดยใชแอพพล ิเคชัน RISO 
PRINT-S

ชุดเครื่องมือ PS
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ส่ิงที่ทานสามารถทําไดกับเคร่ือง

เรียงลําดับหนาและพิมพ 

รวมหนา (หนา 1-15, หนา 3-15), พมิพภาพซ้ํา (หนา 1-16, หนา 3-16), 
สมุดขนาดเล็ก (หนา 1-16, หนา 3-16)

ทานสามารถรวมหลายๆ หนาใหอยูในหนาเดียว หร ือพมิพขอมูล
หลังจากจัดวางขอมูลหลายชดุอยูในหนาเดียว นอกจากนี้ ทานยัง
สามารถเรียงลําดับหนาใหอยูในลําดับที่ถูกตองเม่ือพับกระดาษที่พมิพ
แลวเปนสองตอน

จัดเรียงเอกสารจํานวนมากอยางรวดเร็ว

เรียงชุดเอกสาร (หนา 1-11, หนา 3-10) 
การแบงกลุม, ใบแทรก (หนา 1-27, หนา 3-22)

เพื่อใหเรยีงเอกสารจํานวนมากไดอยางรวดเร็ว ท านสามารถพิมพ
ทีละชุด หรอืใสใบแทรกระหวางชุดเพื่อใชเปนต ัวแยก

ลงทะเบียนและเรียกคืนการตั้งคา

ปุมลดัรายการโปรด (หนา 16)

ทานสามารถลงทะเบียนปุมลดัสําหรบัฟงกชั่นที่ตองการบนหนาจอ 
[หนาหลกั2] ทั้งนี้ จะชวยใหทานสามารถใชการต ั้งคาที่ตองการไดโดย
ไมตองไปท่ีโหมดนัน้ๆ

ตรวจดูผลกอนพิมพจํานวนมาก

สําเนาตัวอยาง (หนา 1-32), พิมพและหยดุพัก (หนา 3-10)

ทานสามารถพิมพตัวอยางเพือ่ตรวจดูผลและการต ั้งคา

ทําสําเนาตนฉบับแบบกางหนังสือ

ลบเงาสันหนังสือ (หนา 1-13, หนา 2-9), 
แบงหนา (หนา 1-14, หนา 2-9)

ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเม่ือสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก 
นอกจากนี้ ทานยงัสามารถทําสําเนาหนาจากการกางหนังสอื และแบง
ออกเปนสองหนา

ทําใหตนฉบับอานไดงายขึ้นโดยใชภาพพ้ืนหลังที่มีสีเขม

ระดับสพีื้นฐาน (หนา 1-22, หนา 2-10)

ทานสามารถปรับสีพืน้หลงัของตนฉบับเพื่อใหอ านไดงายขึน้
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สรางรูปแบบหลายหนา

การพมิพกระดาษหลายสวน (หนา 3-30)

ทานสามารถจัดเตรยีมรูปแบบหลายหนาท่ีมีหลายหนาอยูในหนึ่งชุด

ปองกันเอกสารดวยรหัส PIN

รหัส PIN (หนา 2-9, หนา 3-28)

ทานสามารถตัง้รหัส PIN สําหรบัเอกสารท่ีสแกนและงานพมิพ ทั้งนี้ 
จะชวยใหมีแคบางคนเทานั้นที่สามารถดําเนินการกับเอกสารหรืองาน

การใชงานรวมกับเซิรฟเวอรและระบบภายนอก

ลิงกระบบภายนอก (หนา 3-36)

สามารถรบัรองความถกูตองของผูใชดวยเซริฟเวอรภายนอก และจํากัด
ผูใชเครื่องนี ้และพมิพเอกสารท่ีบันทึกอยูในระบบภายนอกได

ใสภาพและขอความลงในตนฉบับ

ประทับตรา (หนา 1-17, หนา 3-18), การวางทับ (หนา 1-23), 
ลายน้ํา (หนา 3-17)

ทานสามารถพิมพเอกสารพรอมกับเพิม่เลขหนา วันที่ ขอความ 
การประทับตรา หรือลายโปรงแสงอื่นๆ ไวบนตนฉบ ับ นอกจากนี ้
ยังสามารถทําสําเนาในขณะวางทับภาพท่ีบันทึกอยูในที่เก็บ

พิมพสําเนาตามจํานวนชดุทีต่องการ

โปรแกรม (หนา 1-24, หนา 3-28)

แมในกรณีที่จํานวนสําเนาแตกตางกันไปตามสถานทีท่ี่จะแจกจาย
เอกสาร ทานก็สามารถพมิพสําเนาตามจํานวนชดุท่ีต องการไดอยาง
รวดเรว็โดยไมจําเปนตองตัง้คาทุกครัง้ โดยการกําหนดขอมูลเหลานี้
ไวลวงหนา

ปรับแกสมดุลสี

ปรบัแกคาแกมมา (หนา 1-21, หนา 2-10, หนา 3-25)

ปรบัความสมดุลสีของตนฉบับเพื่อทําใหสีดูเปนธรรมชาติมากขึน้
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ชื่อชิ้นสวนและการทํางาน

A สแกนเนอร (อุปกรณเสรมิ)
ใชสแกนเนอรเพ่ือทําสําเนาหรือสแกนเอกสารท่ีอานจากแผนกระจกหรือ 
ADF
B ฝาครอบตนฉบับ
ปดลงมาเพื่อปดครอบตนฉบับขณะที่เครื่องอานตนฉบับบนแผนกระจก
C แผนกระจก
วางตนฉบับควํ่าหนาลง แลวจัดใหตรงตําแหนงลูกศรที่มุมบนซาย
D ไฟสแกนเนอร (น้ําเงิน / แดง)
ไฟนีจ้ะแสดงสถานะของสแกนเนอร
• ไฟสีน้ําเงินสวาง: พรอมทํางาน
• ไฟสีน้ํากะพริบ: เครื่องกําลังเริ่มทํางานหรือกําล ังสแกน
• ไฟสีแดงกะพริบ: เกิดขอผิดพลาด

E ถาดกระดาษแบบคว่ํา
กระดาษที่พิมพออกมาจะควํ่าหนา
F ปุมปรบัลดระดับถาดมาตรฐาน
ใชปุมนี้ในการเล่ือนถาดขึ้นหรือลงขณะเปล่ียน หรือใสกระดาษลงในถาด
G คันปรบัแรงดันการปอนกระดาษ
ใชคันปรับนี้ในการปรับแรงดันการปอนกระดาษตามประเภทของกระดาษ
ที่อยูในถาดมาตรฐาน
H ตัวปรับกระดาษของถาดมาตรฐาน
ตัวปรับนี้จะชวยจัดกระดาษที่อยูในถาดมาตรฐานใหอยูตรงแนวเดียวกัน
I ถาดมาตรฐาน
โหลดกระดาษพิเศษ (กระดาษหนา ซองจดหมาย ฯลฯ) ทีน่ี ่นอกจากนี้ 
ทานยังสามารถโหลดกระดาษธรรมดาไดอีกดวย

ตัวเครื่องหลักและสแกนเนอรเสริม
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J สวติชเปด/ปดเครือ่ง
ใชสวิตชนี้ในการเปดเครือ่ง โดยปกติแลวจะเปดเครื่องทิ้งไว
K ชองจายไฟเครื่อง
ตอสายไฟของตัวเครื่องหลักเขากับเตารับนี้
L คันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษ
ใชคันควบคุมนี้ในการเล่ือนหรือคุมตัวปรบักระดาษของถาดมาตรฐาน 
คันควบคุมจะมีอยูที่ทั้งสองขางของตัวปรับกระดาษของถาดมาตรฐาน
M ฝาครอบดานซาย
เปดฝาครอบนี้เม่ือกระดาษติด
N พอรต USB
ตอแฟลชไดรฟ USB เขากับพอรตนี้เพ่ือบันทึกขอมูลการสแกน หรือพิมพ
ขอมูลที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB

O แผงควบคุม
ใชสําหรับส่ังการหรือตั้งคา
ทานสามารถปรับมุมของแผงควบคุมเพื่อใหมองเหน็ไดงายข้ึน

P คันเปดฝาครอบ ADF
ดึงคันเปดข้ึนเพื่อเปดฝาครอบ ADF เม่ือกระดาษต ิด
Q ตัวปอนเอกสารอตัโนมัติ (ADF)
สามารถปอนเอกสารอัตโนมัติไดสูงสุด 200 แผน
R ตัวปรับตนฉบับ ADF
เล่ือนเพ่ือปรับใหพอดีกับความกวางของเอกสาร
S ถาดรับตนฉบับออกของ ADF
เอกสารที่อานจาก ADF จะพิมพออกที่นี่
T ฝาครอบดานหนา
โดยปกตแิลว ฝาครอบดานหนาจะล็อคและไมสามารถเปดได ตัวล็อคนี้
จะเปดออกโดยอัตโนมัติเม่ือมีกระดาษติดหรือเก ิดปญหาอื่นๆ
สําหรบัการเปดฝาครอบดานหนาในกรณีอื่น โปรดไปที่ [บํารุงรักษา] 
จากหนาจอ [หนาหลัก1] แลวแตะ [ตัวปลดล็อคฝาหนา]
U ถาดปอน 1, ถาดปอน 2, ถาดปอน 3 (ถาดปอน)
โหลดกระดาษที่จะใชพิมพที่นี่

V คันปรบัแนวกระดาษ
ใชคันปรับนี้ในการจัดแนวเอกสารที่พิมพออกมา หากคันปรับโดนตัวเอกสาร 
ใหดึงคันปรับข้ึนแลวล็อคไว 

• ใชแฟลชไดรฟ USB ที่รองรับ Mass Storage Class และ
ขอกําหนดของ USB 2.0 หรือ 3.0

• ใชถาดมาตรฐานสําหรับกระดาษหนาและกระดาษพิเศษอ ื่นๆ
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ทานสามารถสั่งการและตั้งคาโดยใชแผงควบคุมน ี้
สีและสภาพ (สวางหรือกะพริบ) ของไฟจะแสดงถึงสถานะหรือขอผดิพลาดตางๆ เชน กระดาษติด

แผงควบคมุ

A แผงสัมผสั
ใชสําหรับส่ังการหรือตั้งคา แผงสัมผัสยังแสดงขอมูล เชน ขอความแสดง
ขอผิดพลาดและขอความยืนยัน
และอาจใชการตวัดได โดยการตวัดนิ้วบนแผงหนาไปในทิศทางที่ตองการ 
ทั้งนี้ขึ้นอยูกับหนาจอหรือรายการ (หนา 15 “แผงสัมผัส”)
B ปุมหนาหลัก
กดปุมนี้เพ่ือไปที่หนาจอ [หนาหลัก1]
C ปุมล็อกอนิ/ล็อกเอาท
กดปุมนี้เพ่ือล็อกอินหรือล็อกเอาท
D ปุมฟงกชั่น
ทานสามารถกําหนดฟงกชั่นหรือการตั้งคาที่ใช งานบอยไวในปุมเหลานี ้
ใชปุมเหลานี้เปนปุมทางลัด

E ไฟแสดงขอมูล
ไฟนีจ้ะสวางข้ึนเม่ือมีงานรออยู และจะกะพริบเม่ือเครือ่งไดรับขอมูล
F ไฟแสดงขอผิดพลาด
ไฟนีจ้ะกะพริบเม่ือเกิดขอผิดพลาด
G ไฟแสดงการเปด/ปดเครือ่ง
ไฟนีจ้ะสวางข้ึนเม่ือเปดเครื่อง
H ปุมสถานะของงาน
กดปุมนี้เพ่ือตรวจสอบงานท่ีกําลังดําเนินการอย ูหรือเสร็จส้ินไปแลว
I ปุมเริม่ตน
กดปุมนี้เพ่ือเริม่การทํางาน

J ปุมหยุด
กดปุมนี้เพ่ือหยุดงานที่กําลังดําเนนิการอยู
K ปุม Interrupt
กดปุมนี้เพ่ือหยุดงานที่กําลังดําเนนิการอยูไวชั่วคราว และแทรกงานอื่น
L ปุมรเีซต็
กดปุมนี้เพ่ือใหการตั้งคาตางๆ กลับสูคาเริ่มตน

M ปุมลางขอมูล
กดปุมนี้เพ่ือลบอักขระหรือหมายเลขที่ปอนไว
N ปุมหมายเลข
ใชปุมเหลานี้เพ่ือปอนหมายเลข
O ปุมเปด/ปดเครื่อง
เม่ือทานกดปุมนี้ขณะที่เครื่องเสียบปล๊ักไฟอยู เครื่องจะเปดข้ึนและปุมนี้
จะสวาง เม่ือกดปุมคางไว เครื่องจะปดและเปล่ียนเปนโหมดสแตนดบาย
P ปุมปลุกเครือ่ง
ปุมนี้จะสวางข้ึนขณะที่เครื่องอยูโหมดประหยัดพลังงาน เม่ือกดปุมนี้ขณะที่
ปุมสวางอยู จะทําใหเครือ่งพรอมสําหรับการทํางาน

• สําหรับคําแนะนําเก่ียวกับวิธีบันทึกฟงกชั่นหร ือการตั้งคา 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ

• เครื่องจะรีเซต็เฉพาะการตั้งคาในโหมดที่เลือกเทานั้น การตั้งคา
ในโหมดอ่ืนๆ จะยังคงไมเปล่ียนแปลง

• เม่ือกดปุมนี้ขณะที่ปุมไมมีแสงไฟ จะทําใหเครื่องเขาสูโหมดพัก
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แผงสัมผัส

หนาจอ [หนาหลัก1] จะปรากฏข้ึนเม่ือทานกดปุม [หนาหลัก] ในแผงควบคุม
หากตองการเขาไปยังสวนการตั้งคาและส่ังการ ใหสัมผัสปุมตามโหมด
ที่ทานตองการใชงาน

A ปุมเลือกโหมด
แตะปุมเหลานี้เพ่ือแสดงหนาจอของโหมดที่ตองการ
สัญลักษณแมกุญแจตรงมุมขวาบนของปุมแสดงใหท านทราบวา ทานจะตอง
ล็อกอินเพื่อเขาใชโหมดดังกลาว
B ชือ่ผูใช
ชื่อผูใชที่กําลังล็อกอินจะแสดงข้ึน
C ปุม [เมนูผูดูแล]
แตะปุมนีเ้พ่ือเขาไปที่การตั้งคาสําหรับผูดูแลระบบ

D ปุม [บํารงุรกัษา]
แตะปุมนีเ้พ่ือเขาไปที่คุณลักษณะการบํารุงรักษา
E ปุม [ขอมูลระบบ]
แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงขอมูลโภคภัณฑ ขอมูลตัวเครื่อง และขอมูลผูใช
F ออฟไลน
ไอคอนนี้จะแสดงข้ึนเม่ือตั้งคา [ออนไลน/ออฟไลน] ไวที่ [OFF] 

G สัญลักษณ FORCEJET Link
สัญลักษณนี้จะแสดงขึ้นเพื่อระบุวาชิ้นสวนท ั้งหมดที่จําเปนสําหรับการพิมพ
นั้นทํางานถูกตอง การแสดงผลอาจแตกตางไปตามโภคภัณฑหรอื
รายละเอียดที่กําหนดคาไว

•  ทานกําลังใชหมึกของ RISO

•  ทานกําลังใชหมึกที่ไมใชของ RISO
เม่ือติดสวาง: มีการปอนขอมูลหมึก 
เม่ือกะพรบิ: ไมมีการปอนขอมูลหมึก 

สําหรบัขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการตั้งคาขอมูลหมึก โปรดดู “คูมือแกไข
ปญหา”
H ปริมาณหมึกที่เหลือ
สัญลักษณนี้จะแสดงปริมาณหมึกที่เหลือของแตละสี ไฟแสดงจะเริ่มกะพริบ
เม่ือใกลถึงเวลาที่ตองเปล่ียนตลับหมึก เตรียมตลับหมึกอันใหมสําหรับสี
ที่กะพริบ

I ปุม [Fiery]
ปุมนี้จะแสดงเม่ือใชตัวควบคุมการพิมพที่เป ็นอุปกรณเสริม 
ComColorExpress FS2000C แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงหนาจอโหมด Fiery 
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือผูใชสําหร ับตัวควบคุมการพิมพ 

J ปุม 
แตะปุมนี้เพ่ือไปยังหนาจอ [หนาหลัก2]
K วันที่/เวลา
วันที่และเวลาปจจุบันจะแสดงขึ้น

หนาจอ [หนาหลัก1]

• หนาจอจะแสดงขอมูลตางๆ กันไปตามรุน อุปกรณเสรมิที่
เชื่อมตอ และการตั้งคา

• ปุมนี้จะไมปรากฏขึ้นหากผูใชไมไดล็อกอินในฐานะผูดูแลระบบ

• หากทานไมไดใชหมึกของ RISO ปริมาณหมึกที่เหลือ
จะไมแสดง
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แสดงขึ้นเม่ือแตะ [ ] หรอืตวัดหนาจอไปทางซายบนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

A [ปุมลดั]
ทานสามารถลงทะเบียนปุมลัดไปยังรายการโปรดของแตละโหมดบนหนาจอ 
[หนาหลัก2] ไดสูงสุด 9 ปุม

B ปุม 
แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงหนาจอ [หนาหลัก1]

C ปุม [การเขาเลมสันกาว]
ปุมนี้จะแสดงข้ึนเม่ือใชเครื่อง Perfect Binder ที่เปนอุปกรณเสริม 
โดยสามารถกําหนดหนาเนื้อในที่พิมพไวแลวและหนาปกนํามาเขาเลม
เปนหนังสือ
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Perfect Binder

ทานสามารถลงทะเบียนปุมลัดไปยงั [รายการโปรด] ส วนตัวที่
ลงทะเบียนไวสําหรับแตละโหมดไดสูงสุด 9 ปุม

■ การลงทะเบียนปุมลัดรายการโปรด

1 แสดงหนาจอ [หนาหลัก2]

2 แตะ [เพ่ิม]
หนาจอ [เพ่ิมปุมลัดรายการโปรด] จะปรากฏขึ้น

3 เลือกโหมด

4 เลือกรายการโปรดหนึ่งรายการ

5 แตะ [ตกลง]

หนาจอ [หนาหลัก2]

• นอกจากนี้ ทานยังสามารถตวัดไปทางขวาบนหนาจอ 
[หนาหลัก2] เพ่ือใหแสดงหนาจอ [หนาหลัก1]

ปุมลัดรายการโปรด

• สีของปุมและประเภทของไอคอนสําหรับปุมลัดรายการโปรด
ที่ลงทะเบียนไวในหนาจอ [หนาหลัก2] จะแตกตางก ันไปตาม
โหมดที่ใชงานรายการโปรด
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■ การลบปุมลัดรายการโปรด

1 แสดงหนาจอ [หนาหลัก2]

2 แตะ [ลบ]

3 เลือกปุมลัดท่ีตองการลบ
จะมีเครื่องหมายถูกอยูบนปุมลัดที่เลือก

4 แตะ [ลบ]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

5 แตะ [ตกลง]

การกดปุมโหมดบนหนาจอ [หนาหลัก1] จะทําใหหนาจอของโหมด
ดังกลาวแสดงขึ้น

หากทานใชสแกนเนอรเสริม ทานสามารถสั่งการหร ือตรวจสอบ
การทําสําเนาบนหนาจอนี้ได

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดทําสําเนา
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นทําสําเนา
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของตนฉบับและภาพของงานที่สําเรจ็
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตั้งคาดวยไอคอนที่แสดงอยู
ภาพของตนฉบับจะแสดงทางดานซาย สวนภาพของงานที่สําเร็จจะแสดง
ทางดานขวา
D [ชุดสําเนา]
ปอนหรือตรวจสอบจํานวนชุดที่จะทําสําเนาที่นี่
E ปุมสลับหนา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือเปล่ียนหนาปุมสําหรับตัง้คา
นอกจากนี้ ทานยังสามารถสลับหนาโดยการลากพ้ืนที่ปุมการตั้งคาไปทาง
ซายหรือขวา

หนาจอโหมด

หนาจอ [สําเนา]
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หากทานใชสแกนเนอรเสริม ทานสามารถสั่งการหร ือตรวจสอบ
การสแกนบนหนาจอนีไ้ด
วิธีสงขอมูลสแกนมี 3 วิธี

■ เมล
ทานสามารถสงขอมูลสแกนทางอีเมล

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดสแกน
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้ในการปอน [ที่อยู], [ชื่อเอกสาร] และ [ผูสง] ตลอดจนตั้งคา
ฟงกชั่นสแกนเนอร
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู

■ PC
ทานสามารถสงขอมูลสแกนไปยังคอมพิวเตอรที่อยูในเครือขาย

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดสแกน
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้ในการปอน [ปลายทาง] และ [ชื่อเอกสาร] ตลอดจนตัง้คา
ฟงกชั่นสแกนเนอร
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของงานท่ีสําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตั้งคาดวยไอคอนที่แสดงอยู

หนาจอ [สแกน]
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■ คอนโซล
ทานสามารถบันทึกขอมูลที่สแกนลงในฮารดดิสกภายในเครื่องนี้ ขอมูลที่
บันทึกไวสามารถดาวนโหลดไดจาก RISO Console

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดสแกน
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้ในการปอน [ชื่อเอกสาร] ตลอดจนตัง้คาฟงกชั่นสแกนเนอร
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู

ทานสามารถสั่งการและตรวจสอบงานพิมพที่สงมาจากคอมพิวเตอร
ไดที่หนาจอนี้

■ หนาจอรายการงานรอพิมพ
การแสดงรูปขนาดยอ

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดพิมพ
B มุมมอง
งานรอพิมพจะแสดงอยูในมุมมองนี้
C เมนยูอย
ทานสามารถตรวจสอบรายละเอียดและแกไขหรือลบการตั้งคางานที่เลือกไว

D ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
E [เลอืกแลว]
จํานวนงานที่เลือกไวจะแสดงข้ึน

หนาจอ [พิมพ]
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■ หนาจอเปลี่ยนการต้ังคา
หนาจอนี้ปรากฏขึ้นเม่ือทานเลือก [เปล่ียนการตั้งคา] ในเมนยูอยบนหนาจอ 
[รายการงานรอพิมพ]

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในหนาจอเปล่ียนการตั้งคา
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นพิมพ
C [ชุดสําเนา]
ปอนหรอืตรวจสอบจํานวนชุดที่จะทําสําเนาที่นี่
D ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู
E ชือ่เอกสาร
ชื่อของเอกสารที่เลือกไวจะแสดงข้ึนที่นี่

ทานสามารถสั่งการและตรวจสอบงานที่เก็บไวบนหนาจอนี้
โหมดที่เก็บมีสองฟงกชัน่: [บันทึก] ซึ่งทําใหท านสามารถบันทึกขอมูล
ลงในโฟลเดอร และ [โหลด] ซึ่งทําใหสามารถพิมพเอกสารที่บันทึก
อยูในโฟลเดอรได

■ หนาจอมุมมองใน [ท่ีเก็บ] - [บันทึก]
แสดงแบบไอคอน

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดที่เก็บ
B การแสดงโฟลเดอร
โฟลเดอรที่สามารถใชไดจะแสดงเปนแบบรายการในมุมมองนี้
C เมนยูอย
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเปล่ียนสีหรอืชื่อของโฟลเดอรที่เลือก

D ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ

หนาจอ [ที่เก็บ]
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E เมนยูอย
สามารถใชการตั้งคาตอไปนี้กับเอกสารที่เลือกได: 

• รายละเอียด
• เปล่ียนชื่อ
• ลบ

F รายการเอกสาร
เอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่เลือกไวจะแสดงเปนแบบรายการ

■ หนาจอบันทึกเอกสารใน [ท่ีเก็บ] - [บันทึก]
หนาจอนี้จะปรากฏขึ้นเม่ือทานแตะ [บท.เอกสาร] บนหนาจอรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดที่เก็บ
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นที่เก็บ (บันทึก)
C ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู
D ไฟแสดง [การใช HDD]
พ้ืนที่ฮารดดิสกภายในที่ใชงานอยูในปจจุบ ันจะแสดงเปนเปอรเซนต
E ปุม [ชือ่เอกสาร]
กดปุมนี้เพ่ือเปดหนาจอ [การตั้งคาชื่อเอกสาร] ใชปุมนี้เพ่ือตั้งชื่อเอกสาร

F [โฟลเดอรปลายทาง]
ชื่อของโฟลเดอรปลายทางที่เลือกไวบนหนาจอรายการจะแสดงขึ้นที่นี่

■ หนาจอมุมมองใน [ท่ีเก็บ] - [โหลด]
แสดงแบบไอคอน

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมดที่เก็บ
B การแสดงโฟลเดอร
โฟลเดอรที่สามารถใชไดจะแสดงเปนแบบรายการในมุมมองนี้
C เมนยูอย
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเปล่ียนสีหรอืชื่อของโฟลเดอรที่เลือก

D ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ

• ในการแสดงแบบรายการ ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหน ึ่ง
เพ่ือเรียงลําดับรายการได โดยสามารถเรียงลําดับชื่อโฟลเดอร, 
การกําหนดคาของรหัส PIN, ชื่อเอกสาร หรือวันที่และเวลาที่
บันทึก ตามลําดับอักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจากอักษร
สุดทายไปอักษรแรก

• หากพ้ืนที่ในฮารดดิสกภายในเครื่องเหลือนอย ใหลบเอกสาร
ที่ไมจําเปนในโฟลเดอรเพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่



22

คูมือผูใช ComColor GD Series

E [ชุดสําเนา]
ปอนหรอืตรวจสอบจํานวนชุดสําเนาที่จะพิมพ
F [เลือกแลว]
จํานวนเอกสารที่เลือกไวจะแสดงข้ึนที่นี่
G เมนยูอย
สามารถใชการตั้งคาตอไปนี้กับเอกสารที่เลือกได: 

• รายละเอียด
• เปล่ียนการตั้งคา
• เปล่ียนชื่อ
• ลบ
• สําเนาไป USB
• สําเนาลงโฟลเดอร

H การแสดงเอกสาร
เอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่เลือกไวจะแสดงเปนแบบรายการ

ทานสามารถสั่งการและตรวจสอบงาน USB บนหนาจอนี้
โหมด USB มีสองฟงกชัน่: [บันทึก] ซึ่งทําใหทานสามารถบันทึกขอมูล
ที่สแกนลงในแฟลชไดรฟ USB และ [โหลด] ซึง่ทําใหสามารถพมิพ
เอกสาร (ไฟล PRN) ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB จากไดรเวอร
เครือ่งพมิพได

■ หนาจอมุมมองใน [USB] - [บันทึก]
แสดงแบบไอคอน

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมด USB
B การแสดงโฟลเดอร
โฟลเดอรที่สามารถใชไดจะแสดงเปนแบบรายการในมุมมองนี้

C ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
D การแสดงพาธของโฟลเดอร
แสดงพาธทั้งหมดสําหรับที่อยูของโฟลเดอรที่เล ือกไวภายในแฟลชไดรฟ 
USB

• ในการแสดงแบบรายการ ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหน ึ่ง
เพ่ือเรียงลําดับรายการได โดยสามารถเรียงลําดับชื่อโฟลเดอร, 
การกําหนดคาของรหัส PIN, ชื่อเอกสาร หรือวันที่และเวลาที่
บันทึก ตามลําดับอักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจากอักษร
สุดทายไปอักษรแรก

หนาจอ [USB]
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■ หนาจอบันทึกเอกสารใน [USB] - [บันทึก]

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมด USB
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นบันทึก USB
แตะ [เมนเูพ่ิมเติม] เพ่ือแสดงปุมสําหรับตั้งคาอื่นๆ
C ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู
D ไฟแสดง [ใชความจํา]
พ้ืนที่ในแฟลชไดรฟ USB ที่กําลังใชงานจะแสดงเปนเปอรเซนต
E ปุม [ชือ่เอกสาร]
กดปุมนี้เพ่ือเปดหนาจอ [การตั้งคาชื่อเอกสาร] ใชปุมนี้เพ่ือตั้งชื่อเอกสาร
F [โฟลเดอรปลายทาง]
ชื่อของโฟลเดอรปลายทางที่เลือกไวบนหนาจอรายการจะแสดงขึ้นที่นี่

■ หนาจอมุมมองใน [USB] - [โหลด]
แสดงแบบไอคอน

แสดงแบบรายการ

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมด USB
B มุมมอง
โฟลเดอรและเอกสารที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB จะแสดงเปนแบบ
รายการ
C เมนยูอย
สามารถใชการตั้งคาตอไปนี้กับเอกสารที่เลือกได: 

• รายละเอียด
• เปล่ียนการตั้งคา
• สําเนาลงโฟลเดอร

D ปุม  /  /  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
E การแสดงพาธของโฟลเดอร
แสดงพาธทั้งหมดสําหรับที่อยูของโฟลเดอรที่เล ือกไวภายในแฟลชไดรฟ 
USB

• ในการแสดงแบบรายการ ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหน ึ่งเพื่อ
เรียงลําดับรายการได สามารถเรียงลําดับชื่อโฟลเดอรตามลําดับ
อักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจากอักษรสุดทายไปอักษรแรก

• ในการแสดงแบบรายการ ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหน ึ่งเพื่อ
เรียงลําดับรายการได สามารถเรียงลําดับชื่อโฟลเดอรหรือ
หมายเลขเอกสารตามลําดับอักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจาก
อักษรสุดทายไปอักษรแรก



24

คูมือผูใช ComColor GD Series

■ หนาจอเปลี่ยนการต้ังคาใน [USB] - [โหลด]
หนาจอนี้ปรากฏขึ้นเม่ือทานแตะ [เปล่ียนการตัง้คา] ในเมนูยอยบนหนาจอ
รายการเอกสาร

A ปุมฟงกชั่น
เลือกฟงกชั่นที่สามารถใชในโหมด USB
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นโหลด USB
เม่ือทานเลือกไฟล PDF การแตะปุม [เมนูเพ่ิมเติม] จะทําใหปุมสําหรับ
ตั้งคาอื่นๆ แสดงข้ึน
C [ชุดสําเนา]
ปอนหรอืตรวจสอบจํานวนชุดสําเนาที่จะพิมพ
D ภาพของงานที่สําเร็จ
ทานสามารถยืนยันรายละเอียดการตัง้คาดวยไอคอนที่แสดงอยู
E [เอกสารที่เลือก]
ชื่อของเอกสารที่เลือกไวจะแสดงข้ึนที่นี่

เม่ือใชลิงกระบบภายนอก ทานจะสามารถดําเนินการกับเอกสาร
ที่บันทึกบนระบบภายนอก
หนาจอที่แสดงบนเครือ่งนี้จะแตกตางกันไปตามระบบภายนอกที่ทาน
ใช คําอธิบายตอไปนีเ้ปนตวัอยางเม่ือทานลงิกกับระบบภายนอก
โดยใชซอฟตแวร MPS 

■ หนาจอเอกสาร

A การแสดงเอกสาร
เอกสารที่สามารถใชไดจะแสดงขึ้น

B ปุม [เลือกทั้งหมด]
แตะปุมนี้เพ่ือเลือกเอกสารทั้งหมดที่แสดงในรายการเอกสาร

C ปุม  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
D เมนยูอย
ลบเอกสารที่เลือกไว หรอืแสดงขอมูลโดยละเอียด และจํานวนเอกสาร
ที่เลือกไวทั้งหมด
E ปุม [ปด]
ปดหนาจอและตัดการเชื่อมตอกับระบบภายนอก
F [เลอืกแลว]
จํานวนเอกสารที่เลือกไวจะแสดงข้ึนที่นี่

• เม่ือใชชุดเครื่องมือ PS เสริม ใหเลือกไฟล PDF แล วแตะ 
[การตั้งคาการพิมพ]

หนาจอ [ลิงกระบบภายนอก]

• ทานสามารถแตะชื่อใดชื่อหนึ่งเพื่อเรียงลําดับรายการได 
โดยสามารถเรียงลําดับชื่อเอกสาร, ชื่อเจาของ, จํานวนหนา 
หรือวันที่และเวลาที่บันทึก ตามลําดับอักษรแรกไปอักษร
สุดทายหรือจากอักษรสุดทายไปอักษรแรก
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หนาจอนีจ้ะแสดงขึ้นก็ตอเม่ือทานล็อกอินในฐานะผูดูแลระบบ 
ทานสามารถเขาไปที่การตั้งคาท่ีผูดูแลระบบสามารถใชและแกไข 
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “คูมือผูดูแลระบบ”

A ปุมเลือกหมวดหมู
หมวดหมูของปุมสําหรับตั้งคาเมนูผูดูแลระบบจะแสดงขึ้นที่นี่
แตะ [ทั้งหมด] เพ่ือแสดงปุมสําหรบัตั้งคาทั้งหมดในเมนูผูดูแลระบบ
B ปุมสําหรบัตัง้คา
ใชปุมเหลานี้เพ่ือตัง้คาฟงกชั่นเมนูผูดูแลระบบ

C ปุม  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ

ฟงกชัน่ [การทําความสะอาดหัวพิมพ], [ตัวปลดล็อคฝาหนา] และ
ฟงกชัน่อื่นๆ จะเลือกไดบนหนาจอนี ้สําหรบัข อมูลเพิม่เตมิ โปรดดู 
“บํารุงรกัษา” (หนา 9-2) ในแท็บ “ภาคผนวก”

■ หนาจอโภคภัณฑ
หนาจอนี้จะแสดงสถานะของโภคภัณฑ เชน กระดาษและหมึก
นอกจากนี้ ยังสามารถเปล่ียนการตั้งคาถาดได

• ปุม [ลิงกระบบภายนอก] อาจซอนอยูหรือแสดงดวยชื่ออื่น 
ทั้งนีข้ึ้นอยูกับการตั้งคาของผูดูแลระบบ โปรดตดิตอผูดูแลระบบ 
เพ่ือขอทราบรายละเอียด

หนาจอ [เมนูผูดูแล]

หนาจอ [บํารุงรักษา]

หนาจอ [ขอมูลระบบ]
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■ หนาจอขอมูลเคร่ือง
หนาจอนี้จะแสดงขอมูลเก่ียวกับเครือ่งนี้

A รายการขอมูลเครื่อง
B ปุม  / 
ใชปุมเหลานี้ในการเล่ือนดูรายการ
C ปุม [ตวันบั]
แสดงจํานวนของแตละขนาดกระดาษโดยละเอียด
D ปุม [พมิพขอมูล]
แตะปุมนีเ้พ่ือพิมพขอมูลระบบหรือภาพตัวอยาง
E [ปริมาณการใชงาน]
แสดงปริมาณการใชงาน
F ปุม [สถานะ / ตวัเลือก]
แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงขอมูลเก่ียวกับอุปกรณเสริมที่เชื่อมตอและสถานะของ
อุปกรณนั้นๆ

■ หนาจอขอมูลผูใช
หนาจอนี้จะแสดงชื่อผูใชและกลุมผูใชที่ล ็อกอิน

A ปุมขอมูล
ทานสามารถแสดงสถานะการใชงานของผูใช

แตะ [เปล่ียนรหัสผาน] เพ่ือเปล่ียนรหัสผาน

หากผูดูแลระบบจํากัดการทําสําเนาหรอืการพิมพ ให แตะ [แสดงขอจํากัด
การนับ] เพ่ือดูสถานะการใชงาน

หากทานใชอุปกรณอานการด IC ใหแตะ [ลงทบ.การด IC] เพ่ือลงทะเบียน
ขอมูลการดสําหรับผูใชที่ล็อกอิน

■ หนาจอขอมูลสิทธ์ิใชงาน
หนาจอนี้จะแสดงขอมูลสิทธิ์ใชงานของระบบที่ใชกับผลิตภัณฑนี้

• หากทานใชลิงกระบบภายนอก ปุมเหลานีจ้ะแสดงข้ึนดวย: 
- [ดูยอด]: ทานสามารถตรวจสอบยอดเงินของผูใชแตละคน
ที่ล็อกอิน

สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับระบบชําระเงินโดยใชฟงกชั่น 
[ลิงกระบบภายนอก] โปรดติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการ
ที่ไดรับการรับรอง
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ทานสามารถใชงานเครื่องโดยใชแผงสมัผัสและปุมบนแผงควบคุม
ทานสามารถแตะปุมที่แสดงบนหนาเพื่อเลอืกรายการ สลับระหวาง
หนาจอโดยการตวดันิ้วบนแผงสัมผัส หรือเลือ่นดูรายการโดยการ
ปดนิว้ 

ทานสามารถสลบัระหวางหนาจอ [หนาหลัก1] และ [หนาหลัก2] 
โดยการตวัดหนาจอไปทางซายหรือขวา สําหรับขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู 
“หนาจอ [หนาหลัก1]” (หนา 15) และ “หนาจอ [หนาหลัก2]” (หนา 16)

ทานสามารถเลื่อนดูหนาจอที่มีรายการตั้งคาแสดงอยู หรอืเลื่อนดู
รายการโฟลเดอรและเอกสารโดยการตวัดหนาจอไปทางซาย/ขวา
หรือบน/ลาง แตะหนาจอเพื่อหยุดการเลื่อน
นอกจากนี ้ยงัสามารถเลื่อนดูหนาจอและรายการท่ีสามารถเลื่อนได
โดยการลาก โดยเลื่อนนิ้วไปทางซาย/ขวาหรือบน/ลางโดยไมยกนิว้ขึน้
จากแผงสมัผสั นํานิว้ออกจากแผงสัมผัสเพือ่หยุดการเลือ่น

หากตองการเลือกปุมบนแผงสัมผัส ใหแตะปุมดวยนิ้วของทาน
บางสวนของปุมหรือปุมที่เลือกทั้งหมดจะเปลี ยนเปนสีน้ําเงิน

แผงสัมผัส

การสลับหนาจอ

การเลื่อน

การเลือกปุม

ปุมที่เลือก ปุมที่ไมไดเลือก

เลอืก ไมเลือก

เลือก ไมเลือก
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ปุมที่ใชงานไมไดภายใตสถานการณปจจุบันจะเปนสีเทา ทานสามารถ
ใชปุมเหลานีไ้ดเม่ือมีสภาพตรงตามขอกําหนด

เม่ือ [ตกลง] แสดงขึ้นบนหนาจอ ทานตองแตะ [ตกลง] เพือ่บันทึก
การตั้งคา หากทานไมแตะ [ตกลง] การตั้งคาอาจถ ูกยกเลิก
หากตองการยกเลกิการตั้งคาท่ีทานไดแกไขไป ใหแตะ [ยกเลิก]

เม่ือมีการเปลี่ยนแปลงการตั้งคา ปุมสําหรับตัง้คาจะเปลีย่นสเีพือ่
แสดงวาการตั้งคาไดเปลี่ยนไปจากคาเริม่ตน

ขณะปอนชื่อผูใชหรือรหสัผาน ใหปอนขอมูลท ี่จําเปนบนหนาจอ
ปอนขอความ

1 แตะอักขระท่ีทานตองการปอนทีละตัว
หากตองยายเคอรเซอร ใหแตะ [ ] หรือ [ ] แตะ [ ] 
หากตองการลบอักขระทางดานซายของเคอรเซอร

2 หลังจากปอนขอความแลว ใหแตะ [ตกลง]

การยืนยนั / การยกเลิกการต้ังคา

สีของปุมสําหรับต้ังคา

ตัวเลือกนี้ใชงานไดเนื่องจาก 
[ฝาครอบดานหนา] ตั้งไวที่ 
[ON]

ตัวเลือกนี้ใชงานไมไดเนื่องจาก 
[ปกหลัง] ตั้งไวที่ [OFF]

การปอนขอความ

• หากจํากัดการใชอักขระ เชนในกรณีของรหัสผาน อ ักขระ
ที่ใชงานไมไดจะเปนสีเทา

• หากตองการปอนตวัพิมพใหญ ใหแตะ [Shift] กอน 
แลวจึงปอนอักขระ หากตองการปอนตัวพิมพเล็ก ใหแตะ 
[Shift] อีกครัง้ 

• จํานวนอักขระสูงสุดที่สามารถปอนและจํานวนอักขระ
ปจจุบันที่ปอนจะแสดงทางดานขวาของชองปอนข อความ

• ทั้งนี้หนาจอปอนขอความอาจไมแสดงขึ้นแมวาจะแตะพ้ืนที่
ปอนขอความแลวก็ตาม ขึ้นอยูกับพ้ืนที่ปอนข อความ ในกรณี
ดังกลาว ใหใชปุมหมายเลข

• พ้ืนที่เลือกปจจุบันจะแสดงดวยเสนขีดเล็กๆ กะพริบที่ใต
หมายเลขหรอือักขระ หากตองการเปล่ียนพื้นที่ ใหแตะพ้ืนที่
ที่ตองการปอนขอความ
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การเตรียมการ

บทนี้จะอธิบายวธีิการเปดเครื่อง ล็อกอิน โหลดกระดาษ และ
การเตรียมการอืน่ๆ เพื่อใหเครื่องพรอมสําหรบัการใชงาน

เครื่องนีมี้สวิตชเปดปดสองอัน สวิตชเปด/ป ิดเครื่องและปุม [เปด/
ปดเครือ่ง] ใชสวติชเปด/ปดเครือ่งเพื่อเปดเครื่องทั้งเครื่อง
กดปุม [เปด/ปดเครื่อง] เพื่อเริม่ใชงานเครือ่งนี้

1 ตรวจสอบใหแนใจวาปลั๊กไฟเสียบอยูกับเตารับ

2 เปดสวิตชเปด/ปดเคร่ือง
ไฟแสดง [การเปด/ปดเครื่อง] บนแผงควบคุมจะสวางข้ึน

3 กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุม
เครือ่งจะเปดและไฟที่ปุม [เปด/ปดเครื่อง] จะสวางข้ึน

1 กดปุม [เปด/ปดเครื่อง] บนแผงควบคุมคางไว

2 ตรวจสอบวาปุม [เปด/ปดเครื่อง] ปดอยู จากนั้น
ปดสวิตชเปด/ปดเครื่อง
ไฟแสดง [การเปด/ปดเครื่อง] จะดับ

หากทานไมใชเครื่องเปนเวลานาน เครือ่งจะเปล ี่ยนเปนโหมดประหยดั
พลังงานโดยอตัโนมัติตามการตัง้คาของผูดูแลระบบ
โหมดประหยัดพลงังานมีสองสภาวะ สภาวะปดไฟพืน้หลังและสภาวะ
พัก ระยะเวลาในการเปลีย่นโหมดและการใชพลังงานขณะเครือ่งพัก
จะตัง้คาโดยผูดูแลระบบ
เม่ือเปดโหมดประหยัดพลังงาน แผงสมัผสัจะปดการทํางาน และ
ปุม [ปลุกเครื่อง] จะสวางขึ้น
เม่ือทานกดปุม [ปลุกเครื่อง] โหมดประหยัดพลังงานจะถูกยกเลิก
และเครือ่งจะกลับสูโหมดปกติ
เครือ่งจะใชเวลาในการกลับสูการทํางานจากสภาวะพกันานกวา
จากสภาวะปดไฟพื้นหลัง

• ขณะใชถาดปอน ทานไมจําเปนตองตัง้คาถาดมาตรฐาน

• เม่ือมี RISO Console ทานสามารถตรวจสอบสถานะ
ของเครือ่งบนคอมพิวเตอรได (หนา 6-1 “RISO Console”)

เปดปดเครื่อง

• หากตองการปดเครื่องในการใชงานปกติ ใหกดปุม [เปด/
ปดเครื่อง] บนแผงควบคุมคางไว

• หามปดเครื่องเวนแตจะไมใชเครื่องเปนเวลานาน หรือเม่ือไฟดับ
จากฟาผาหรอืสาเหตุอื่นที่ไมคาดคิด

การเปดเคร่ือง

การปดเคร่ือง

• หากตองการเปดเครื่องอีกครั้ง กอนอ่ืน ตรวจสอบใหแนใจวา
ไฟแสดง [การเปด/ปดเครื่อง] ดับอยู

• ถอดปล๊ักไฟหลังจากปดสวิตชเปด/ปดเครื่องแลว

คุณลักษณะการประหยัดพลังงาน
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สัญลักษณแมกุญแจตรงมุมขวาบนของปุมโหมดแสดงใหทานทราบวา
ทานจะตองล็อกอินเพือ่เขาใชโหมดดังกลาว

1 กดปุม [ล็อกอิน/ล็อกเอาท]

2 บนหนาจอ [ลอ็กอิน] ใหเลือกช่ือของทาน
ในการคนหาชื่อ ใหเล่ือนดูหนาจอหรือกดปุมดัชนีเพ่ือแสดงชื่อผูใช

หนาจอ [รหัสผาน] จะปรากฏขึ้นหลังจากที่ทานเลือกชื่อแลว

3 ปอนรหัสผานแลวแตะ [ล็อกอิน]
ทําตามคําแนะนําการใชงานบนหนาจอ

เม่ือล็อกอินสําเร็จแลว หนาจอที่ทานเขาไปเม ่ือกดปุม [ล็อกอิน/
ล็อกเอาท] จะปรากฏข้ึนอีกครั้ง ชื่อผูใชของท านจะแสดงอยูที่มุม
ลางซายของหนาจอ

1 แตะ [ขอมูลระบบ] บนหนาจอ [หนาหลัก1] 
หลังจากลอ็กอิน

2 แตะ [ขอมูลผูใช] - [เปลี่ยนรหัสผาน]

3 ปอนรหัสผานใหมแลวแตะ [ถัดไป]

4 บนหนาจอ [เปลี่ยนรหัสผาน (ยืนยัน)] ใหปอน
รหัสผานใหมอีกครั้ง แลวแตะ [ตกลง]

ล็อกอิน

• ขณะล็อกอินในครั้งแรก ทานตองมีรหัสผานชั่วคราวที่ออกให
โดยผูดูแลระบบ

การล็อกอิน

• ขณะใชอุปกรณอานการด IC ทานสามารถล็อกอินโดยถือการด 
IC ไวเหนืออุปกรณอานการด

สัญลักษณแมกุญแจ

• ขณะล็อกอินในครั้งแรก ใหเปล่ียนรหัสผานชั่วคราว
เปนรหัสผานของตนเอง

• หลังจากใชงานเสร็จแลว ตองกดปุม [ล็อกอิน/ล็อกเอาท] เพ่ือ
ล็อกเอาท

• โปรดติดตอผูดูแลระบบของทานหากไมพบชื่อหรือลืมรหัสผาน

• หากชื่อผูใชของทานไมปรากฏที่มุมลางซายของหนาจอ 
[หนาหลัก1] ใหแตะปุมโหมดและทําตามขั้นตอนที่ 2 และ 3 
ในหัวขอ “การล็อกอิน” เม่ือล็อกอินสําเร็จแลว หนาจอของโหมด
ที่เลือกจะปรากฏขึ้น

การเปลี่ยนรหัสผานล็อกอิน
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โหลดกระดาษลงในถาดปอนและถาดมาตรฐาน

1 ดึงถาดออกไปทางดานหนา

2 จับท่ีคันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษ และ
ดึงไปดานหนาเพ่ือขยายตัวปรับการปอนกระดาษ
จนสุด

3 เลื่อนตัวกั้นเพ่ือใหมีพ้ืนท่ี
เล่ือนตัวก้ันโดยจับทั้งสองดาน

4 โหลดกระดาษ
เม่ือใชกระดาษที่ดานหนากับดานหลังมีคุณสมบัติแตกตางกัน 
ใหวางดานที่ตองการพิมพควํ่าหนาลง หามโหลดหลายแผนเกินไป

ขณะโหลดกระดาษ ระวังอยาใหขอบของกระดาษสัมผัสกับตัวปรับ
กระดาษเพื่อปองกันไมใหกระดาษงอ

5 เลื่อนตัวปรับการปอนกระดาษและตัวกั้นใหชิดก ับ
ขอบกระดาษ

การโหลดกระดาษ

• เราขอแนะนําใหโหลดชนดิกระดาษท่ีทานใชบอยลงในถาดปอน

• สวนถาดมาตรฐานใหใชกับชนิดกระดาษตอไปนี:้ 
- กระดาษหนาและกระดาษพิเศษอื่นๆ
- กระดาษพิมพลาย
- โปสการด
- จดหมาย
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “กระดาษสําหรับงานพิมพ” 
ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย” 

การโหลดกระดาษในถาดปอน
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6 ดันถาดกลับเขาไปในเครื่อง

7 บนแผงควบคุม ใหตรวจสอบการตั้งคาถาด
เม่ือทานเปล่ียนกระดาษเปนชนดิอื่นหรือขนาดอ ่ืน ใหอัพเดทการตั้งคา
ถาดปอน (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)

1 เปดถาดมาตรฐานจนสุด

2 ขยายตัวปรับออก
ยกคันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษ (ทั้งสองดาน) ขึ้นเพ่ือปลดล็อค 
แลวเล่ือนตวัปรับ

3 โหลดกระดาษ
โหลดกระดาษโดยใหดานที่จะพิมพหงายขึ้น

• เครื่องจะตรวจสอบขนาดของกระดาษตามตําแหนงของ
ตัวก้ัน ตรวจสอบใหแนใจวาไดเล่ือนตวัปรับชดิกับขอบ
กระดาษ

• หากตองการตั้งคากระดาษ A3 หรือ B4 ใหติดตั้งตัวปรับ
กระดาษใหเหมาะกับกระดาษ A3/B4 บีบที่ดานขางของ
ตัวปรับกระดาษ A3/B4 ทั้งสองดาน แลวเล่ือนออกไปย ัง
ชองของขนาดกระดาษที่ตองการ

ขณะใชกระดาษ A3

B4 A3

การใสกระดาษในถาดมาตรฐาน

• ขณะพิมพซองจดหมาย ขอแนะนําใหทานเชื่อมตอ
ถาดจัดเรียงกระดาษและชุดปอนซองจดหมายท่ีเปน
อุปกรณเสรมิ

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดโหลดซองจดหมายโดยเปดฝาซอง
ไว แลวใหดานลางของซองเขาไปในเครือ่งกอน

ถูก

ผิด
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4 ปรับตัวปรับกระดาษเพ่ือใหกระดาษเหมาะกบั
ขนาดกระดาษ
เล่ือนตัวปรบัใหมาชิดกับขอบกระดาษ และดันคันควบคุมเพื่อล็อค

5 ปรับคันปรับแรงดันการปอนกระดาษ
สําหรับการใชงานทั่วไป ใหตั้งคาที่ “  (ปกติ)” สําหรับซองจดหมาย 
กระดาษวาดเขียน โปสการด และกระดาษอื่นๆ ที่คลายกัน ใหตั้งคา
ที่ “  (การด)”

6 บนแผงควบคุม ใหตรวจสอบการตั้งคาถาด
เม่ือทานเปล่ียนกระดาษเปนชนดิอื่นหรือขนาดอ ่ืน ใหอัพเดทการตั้งคา
ถาดปอน (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)

กดปุมปรับระดับถาดมาตรฐานขณะโหลดกระดาษเพิ่มหรอืเม่ือเปลีย่น
กระดาษ โปรดทราบวาถาดมาตรฐานจะลดระดับลงโดยอตัโนมัติ
เม่ือนํากระดาษทั้งหมดออก

1 กดปุมปรับระดับถาดมาตรฐานเพื่อลดระดับ
ถาดมาตรฐาน
กดปุมคางไวจนกวาถาดจะลงมาถึงตําแหนงที่ตองการ

2 โหลดกระดาษเพ่ิมหรือเปลี่ยนกระดาษท่ีโหลด

• คุณลักษณะ [หมุนภาพ] เหมาะที่ใชพิมพซองจดหมาย
จากคอมพิวเตอร

• เครื่องจะตรวจสอบขนาดกระดาษท่ีตําแหนงตัวปรับ 
ตรวจสอบใหแนใจวาไดเล่ือนตัวปรับชิดกับขอบกระดาษ

การเพิ่มหรือเปล่ียนกระดาษในถาด
มาตรฐาน
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1 นํากระดาษท่ีโหลดออก
ถาดมาตรฐานจะเริ่มลดระดับ

2 ปดถาดมาตรฐาน

การปดถาดมาตรฐาน

• ตรวจสอบใหแนใจวาเครื่องเปดอยูขณะใชงานน ี้

• ตรวจสอบใหแนใจวาถาดมาตรฐานลดระดับลงจนสุด
กอนที่จะปด
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การติดต้ังไดรเวอรเคร่ืองพมิพ

หากทานตองการสงขอมูลจากคอมพวิเตอรเพือ่พ ิมพบนเครื่องนี้ 
ทานตองติดตัง้ไดรเวอรเครื่องพมิพลงในคอมพ ิวเตอรกอน

ขอกําหนดของระบบสําหรบัการเปดใชงานไดรเวอรเครือ่งพมิพ
แสดงอยูในตารางดานลาง

1 โหลด DVD-ROM ท่ีใหมาลงในไดรฟ DVD-ROM 
ของคอมพิวเตอร
ตัวชวยการติดตั้งจะเริ่มทํางานโดยอัตโนมัติ หากหนาตางการติดตั้ง
ไมเริ่มข้ึน ใหดับเบิลคลิกที่ไฟล “Install.exe” ใน DVD-ROM

2 เลือกภาษาท่ีตองการในเมนูแบบเลือ่นลง 
แลวคลิก [OK]

3 คลิก [ถัดไป]

4 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพ่ือ
กําหนดคา

5 เม่ือมีขอความท่ีจะใหพิมพหนาทดสอบแสดงข้ึน 
ใหคลิก [ใช]

6 ยืนยันวาหนาทดสอบพิมพออกมาไดถูกตอง 
แลวคลิก [ตกลง]

7 คลิก [เสร็จส้ิน]
หากติดตั้งไดรเวอรเครื่องพิมพทับไดรเวอรเด ิม คอมพิวเตอรจะ
รีสตารท

8 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

• ล็อกอินในฐานะผูที่มีสิทธิ์ของผูดูแลระบบ

• ปดแอพพลิเคชันที่ทํางานอยูทั้งหมด

• ใชโปรแกรมถอนการติดตั้งเพื่อถอนการติดตั้งแอพพลิเคชัน 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “คูมือผูดูแลระบบ”

• เม่ือใชชุดเครื่องมือ PS เสริม ใหติดตั้งและใช ไดรเวอร
เครื่องพิมพที่ใหมาในชุดเครื่องมือ PS  สําหรับขอมูลเพิ่มเติม 
โปรดดู “ชุดเครื่องมือ PS” (หนา 8-44) ใน “อุปกรณเสริม”

สภาพแวดลอมในการทํางาน

หนวยความจํา 1 GB ขึ้นไป

CPU Intel หรือ CPU ที่รองรับ

ฮารดดิสก
มีพื้นที่วาง 2 GB ขึ้นไป
(มีพื้นที่เพียงพอที่จะใชระบบปฏิบัติการ)

หนาจอ 1024 × 768 หรือความละเอียดสูงกวาน้ี

การติดต้ัง

• การกดปุม [แสดงขอความใน “ReadMe“] จะเปนการแสดง
ไฟล ReadMe ซึ่งไฟล ReadMe จะมีขอควรระวังในการใช
เครื่องนี้ 

• หากทานไมตองการรีสตารทคอมพิวเตอรในขณะน ี้ 
ใหยกเลิกการทําเครื่องหมายจากชอง [รีสตารททันที] 
กอนคลิก [เสร็จส้ิน]

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิง
ในอนาคต
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เกี่ยวกับงาน

หัวขอนีจ้ะอธิบายวธีิใชฟงกชั่น [ละเอียด], [พ ิมพ], [ลบ] และ
ฟงกชัน่อืน่ๆ ที่มีอยูในรายการเอกสารของแตละหนาจอ กดปุม 
[สถานะของงาน] เพื่อดูงาน

การแตะ [ใช/วาง] จะแสดงรายการงานที่กําลังดําเนินการอยูและงาน
ที่กําลังรอพิมพ เครือ่งจะพมิพงานตามลําดับโดยไลจากรายการ
ดานบนสุด

รายการงานจะแสดงชือ่งาน สถานะ ชื่อเจาของงาน จำนวนชดุสําเนา 
( ) และเวลาท่ีไดรับ ( ) ของงานที่จะพมิพ กําลังดําเนินการ 
และรอพมิพ
สัญลักษณที่แสดงชนิดของงานจะปรากฏที่ดานซายของชือ่งาน

สถานะปจจุบันของงานที่กําลังพมิพและการดําเนนิการจะแสดงดวย
แถบแสดงความคืบหนา นอกจากนี ้ยังแสดงเวลาที่คาดวาจะทํางาน
เสร็จสําหรับงานที่กําลังพิมพดวย

• งานคือหนวยของงานที่ดําเนินการดวยเครื่องนี้ในแตละโหมด 
(เชน โหมดพิมพ โหมดทําสําเนา)

• ในกรณีตอไปนี้ ชื่องานจะแสดงเปน “ ”: 
- งานที่มีการทําเครือ่งหมายที่ชอง [ซอนชื่องาน] ในไดรเวอร
เครื่องพิมพ (หนา 3-28 “รหัส PIN”)

หนาจอ [ใช/วาง]

• ลําดับงานขาออก (ลําดับความสําคัญของงาน) ใน [ใช/วาง]
ขณะมีการแทรกการทําสําเนาที่เครื่อง งานทําสําเนาท ี่แทรก
จะมีความสําคัญเหนือกวางานที่สงมาจากไดรเวอร เครื่องพิมพ 

*****

 / 

รายการงาน

สัญลักษณ ชนิดของงาน

งานทําสําเนา

งานพิมพ

งานเก็บ (โหลด)

งาน USB (โหลด)

งาน PS (เมื่อใชชุดเครื่องมือ PS เสริม)

งานที่มีรหัส PIN

งานมีปญหา

•  สามารถแตะปุม /  เพ่ือเล่ือนดูรายการ

• แตะ [เลือกทั้งหมด] เพ่ือเลือกงานท้ังหมดในรายการ

การตรวจสอบสถานะปจจุบันของงาน

• หากมีการใชฟงกชั่นตนฉบับผสมหลายขนาด หรอืเม่ือไมทราบ
จํานวนหนาของงานพิมพ เวลาที่คาดวาจะทํางานเสร ็จจะไม
แสดงข้ึน
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หากตองการยกเลกิงาน ใหเลือกงานที่ทานตองการยกเลิก และแตะ 
[ยกเลิก] หรือ กดปุม [หยุด] หากตองการยกเลกิงานท ี่มีรหัส PIN 
ทานตองปอนรหัส PIN

แตะ [ละเอียด] เพื่อดูรายละเอยีดของงานที่กําลังดำเนนิการหรอืงาน
รอพิมพ

แตะ [เสร็จสิ้น] เพื่อแสดงรายการงานที่เสร็จสมบูรณแลว

ทานสามารถตรวจสอบชือ่เอกสาร/งาน ชือ่เจาของ จำนวนชุดสําเนา
ที่พิมพ ( ) วนัที่/เวลาพมิพ ( ) และผลการประมวลผล
สัญลักษณที่แสดงชนิดของงานจะปรากฏที่ดานซายของชือ่งาน

การยกเลิกงาน

การตรวจสอบรายละเอียดของงาน

หนาจอ [เสร็จสิ้น] 

สัญลักษณ ชนิดของงาน

งานทําสําเนา

งานพิมพ

งานสแกน (เมล)

งานสแกน (PC)

งานสแกน (คอนโซล)

งานเก็บ (บันทึก/โหลด)

งาน USB (บันทึก/โหลด)

งาน PS 
(เม่ือใชชุดเครื่องมือ PS เสริม)

งานที่มีรหัส PIN

งานมีปญหา

เมนูยอย / 

• แตะเมนูยอยเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดของงาน พิมพ งาน
อีกครั้ง หรอืลบงาน

•  สามารถแตะปุม /  เพ่ือเล่ือนดูรายการ

• แตะหมวดหมูตางๆ เชน [เอกสาร / ชื่องาน] หรือ [เจาของ] 
เพ่ือสลับการเรยีงลําดับระหวางจากนอยไปหามากและจากมาก
ไปหานอยสําหรับการแสดงผล

• แตะ [เลือกทั้งหมด] เพ่ือเลือกงานท้ังหมดในรายการ

• แตะปุมไอคอนดานลางรายการเพื่อแสดงเฉพาะประเภทงาน
ที่เลือกไว
งานทั้งหมดจะแสดงขึ้นเม่ือไมไดเลือกปุมใดๆ

• นอกจากนี ้รายการนี้ยังแสดงประวัติงานที่ดําเนนิการไปแลว 
ระยะเวลาในการบันทึกและจํานวนงานที่แสดงในรายการ
จะกําหนดโดยผูดูแลระบบ โปรดติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบ
รายละเอียด
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การทําสําเนา

ใชสแกนเนอรในการสแกนและทําสําเนาตนฉบับ
ทานสามารถทําสําเนาไดหลายวิธี เชน โดยการพิมพ ทั้งสองดาน หรือรวมหลายหนาใหอยูในแผนเดียวเพือ่ใหเหมาะกับวัตถุประสงค
ที่ตองการ

ภาพรวมของการทําสําเนา ..............................................................หนา 1-2

1. การโหลดตนฉบับ

2. แตะ [สําเนา] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

3. เปลี่ยนการตั้งคา

4. กําหนดจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

5. กดปุม [เร่ิมตน]

การตั้งคาการทําสําเนา ...................................................................หนา 1-7

หัวขอนีจ้ะอธิบายรายละเอยีดการตัง้คาการทําสำเนาแตละแบบ

ปุมฟงกช่ันในโหมดทําสําเนา ........................................................หนา 1-31

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่มีในโหมดทําสําเนา
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ภาพรวมของการทําสําเนา

หัวขอนีจ้ะอธิบายถึงการทําสําเนาขัน้พืน้ฐาน

●1 การโหลดตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับชนดิของตนฉบับที่สามารถใชได 
โปรดดู “ตนฉบับ” ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย”

■ ใน ADF

1 โหลดตนฉบับใน ADF
จัดเรียงตนฉบับแลววางโดยหงายดานหนาข้ึน

2 เลื่อนตัวปรับความกวางใหพอดีกับความกวาง
ของตนฉบับ

■ บนแผนกระจก

1 เปดฝาครอบตนฉบับ

2 โหลดตนฉบับ
โหลดตนฉบับโดยควํ่าหนาลงบนแผนกระจก จัดมุมของตนฉบับ
ใหชิดมุมบนซาย

3 ปดฝาครอบตนฉบับ

●2 แตะ [สําเนา] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

ขั้นตอน

• เปดและปดฝาครอบตนฉบับเบาๆ

การทําสําเนา
การทําสําเนา
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●3 เปลี่ยนการตั้งคา
กําหนดการตั้งคาการทําสําเนาโดยละเอียด
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับฟงกชั่นที่สามารถเปลีย่นแปลงได 
โปรดดู “รายการของการตัง้คา” (หนา 1-5)

●4 กําหนดจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุม
หมายเลข

ใสจํานวนสําเนาท่ีตองการไดสงูสุด 9,999 ชดุ

●5 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอ [กําลังทําสําเนา] จะปรากฏขึ้นและจะเริม่การทําสําเนา
ตนฉบับ สถานะปจจุบันจะปรากฏขึ้นบนหนาจอ
• แตะ [พิมพแบบชา] เพ่ือลดความเร็วในการพิมพ ซึง่จะลดเสียงของเครื่อง

ขณะกําลังพิมพงานเชนกัน
• หากเครื่องกําลังพิมพงานอื่นอยู จะมีขอความแสดงข้ึนและจะเริ่ม

ทําสําเนาหลังจากพิมพงานเสร็จ

■ เม่ือสแกนตนฉบับท่ีมีหลายแผนบนแผนกระจก
เม่ือสแกนเสรจ็หนึ่งแผน จะมีขอความระบุวามีแผนอื่นที่ตองการสแกนเพิ่ม
หรือไม
หากมี ใหโหลดแผนถัดไปแลวแตะ [สแกน] หลังจากทีส่แกนตนฉบับเสร็จ
หมดทุกแผน ใหแตะ [สแกนแลว]

ในระหวางการทําสําเนา หากสแกนตนฉบับเสร็จสมบูรณแลว 
จะสามารถสแกนตนฉบับถดัไปไดเลย

1 กด [ปด] บนหนาจอ [กําลังทําสําเนา]

2 โหลดตนฉบับถัดไปแลวกดปุม [เร่ิมตน]
จะมีขอความแสดงขึ้น และไดสแกนตนฉบับไวเปนงานถัดไป

1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ยกเลิก]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

3 แตะ [ตกลง]
การทําสําเนาจะถูกยกเลิก

4 แตะ [ปด]

• หากตองการทําสําเนาในขณะที่เครื่องกําลังพิมพงานอื่นอยู 
ใหกดปุม [แทรกงาน] เพ่ือหยุดงานที่กําลังพิมพอยู แลวเริ่ม
ทําสําเนา

การโหลดงานทําสําเนาถัดไป

การยกเลิกการทําสําเนา
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1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เปลี่ยนการต้ังคา]
หนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] จะปรากฏข้ึน

3 เปลี่ยนการตั้งคา
สามารถเปลี่ยนการตั้งคาตอไปนี้ได: 

• พิมพแบบชา (หนา 1-29 “พิมพแบบชา”)
• ความเขมของงานพิมพ (หนา 1-12 “ความเขมของงานพิมพ”)
• เลือกกระดาษ (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)
• ตําแหนงของภาพ (หนา 1-22 “ตําแหนงของภาพ”)

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
จะเริ่มทําสําเนาตอโดยใชการตั้งคาที่เปล่ียนใหม 

1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [บํารุงรักษา]
หนาจอ [บํารงุรักษา] จะปรากฏข้ึน

3 ปรับสวนท่ีจําเปน
มีตัวเลือกในการบํารุงรักษาตอไปนี้: 

• การทําความสะอาดหัวพิมพ
• ตัวปลดล็อคฝาหนา
• ออนไลน/ออฟไลน
• ควบคุมตัวปรับกระดาษ

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
จะเริ่มทําสําเนาที่เปล่ียนการตัง้คา

การเปลี่ยนการต้ังคาในระหวางการทํา
สําเนา

• หากแตะ [พิสูจน] สําเนาเพียงหนึ่งแผนที่ประมวลผลไว
ขณะกดปุม [หยุด] จะพิมพออกมา

การบํารุงรักษาในระหวางการทําสําเนา

• แตะ [ออนไลน/ออฟไลน] เพ่ือแสดงหนาจอ [ออนไลน/
ออฟไลน] ทานสามารถใชงานเครื่องพิมพแคคนเด ียว
โดยการตั้งคา [ออนไลน/ออฟไลน] เปน [OFF] 

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับ [การทําความสะอาด
หวัพิมพ] และ [ตัวปลดล็อคฝาหนา] โปรดดู “บํารุงรักษา” 
(หนา 9-2) ในแท็บ “ภาคผนวก”

• หากแตะ [พิสูจน] สําเนาเพียงหนึ่งแผนที่ประมวลผลไว
ขณะกดปุม [หยุด] จะพิมพออกมา

• หากใชงานถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิ
หรือชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม ทานจะ
สามารถปรับตําแหนงของถาดจัดเรียงกระดาษไดดวย 
[ควบคุมตัวปรับกระดาษ]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “บํารงุรักษา” (หนา 9-2) 
ในแท็บ “ภาคผนวก”
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รายการของการตั้งคาตอไปนี้จะมีใหเลือกในโหมดทําสําเนา

รายการของการต้ังคา

• มีรายการที่จะแสดงก็ตอเม่ือทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ถาดจัดเรยีงกระดาษ หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสร ิม 
ในกรณีดังกลาว การแสดงผลและฟงกชั่นอาจแตกตางกันไปตามอุปกรณเสริมที่เชื่อมตอ

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพ่ือ: ดู

โหมดสี เลือกวาจะพิมพสีหรือพิมพโทนสีเดียว หนา 1-7

ขนาดการทําสําเนา ลดขนาดหรือขยายรูปที่ทําสําเนา หนา 1-7

เลือกกระดาษ เปลี่ยนถาดปอนกระดาษ, ชนิดกระดาษ และต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ทําสําเนา หนา 1-8

ขนาดการสแกน กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับ หนา 1-10

แนวกระดาษตนฉบับ กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ หนา 1-10

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานที่จะสแกนของตนฉบับและดานของกระดาษที่จะพิมพ หนา 1-11

เรียงชุดเอกสาร กําหนดขั้นตอนพิมพสําหรับการทําสําเนาตนฉบับที่มีหลายแผน หนา 1-11

ระดับการสแกน ปรับระดับการสแกนของตนฉบับ หนา 1-12

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

ADFสแกน&หยุด ทําสําเนาตนฉบับใหเปนชุดเดียวเม่ือตองโหลดต นฉบับที่มีหลายชุดเน่ืองจากตนฉบับมีหลายหนา หนา 1-12

ตนฉบับผสม หลายขนาด ทําสําเนาตนฉบับที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 1-13

ลบเงาสันหนังสือ ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก หนา 1-13

แบงหนา สแกนเน้ือหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน (ขวาและซาย) หนา 1-14

รวมหนา กําหนดใหหนาที่ตอกันกลายเปนแผนเดียวกัน หนา 1-15

พิมพภาพซํ้า กําหนดใหสําเนาหลายชุดของตนฉบับเดียวกันอยูในแผนเดียวกัน หนา 1-16

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการต้ังคาการวางหนากระดาษเม่ือทําสมุดขนาดเล็ก นอกจากน้ี ทานยังสามารถพับครึ่ง
หนากระดาษแลวเขาเลมที่กึ่งกลางเมื่อเช่ือมตอกับตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม

หนา 1-16

ประทับตรา ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หวักระดาษหรือทายกระดาษ หนา 1-17

เสนขอบหนา ใสเสนกรอบที่ขอบกระดาษ หนา 1-19

คุณภาพของภาพ กําหนดความละเอียดเพื่อสแกนตนฉบับ หนา 1-20

ชนิดตนฉบับ เลือกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลภาพที่เหมาะสมกอนพิมพขอมูลที่สแกนไว หนา 1-20

ปรับแกคา แกมมา ปรับสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว หนา 1-21

การควบคุมภาพ กําหนดการประมวลผลภาพของตนฉบับ หนา 1-21

ระดับสีพื้นฐาน ปรับใหสีพื้นหลัง (สีพื้นฐาน) จางลงเพื่อใหอานตัวหนังสืองายขึ้น หนา 1-22

ตําแหนงของภาพ ปรับตําแหนงการพิมพ หนา 1-22

การวางทับ ทําสําเนาในขณะวางทับภาพที่บันทึกอยูในที่เก็บ หนา 1-23
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โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนาตามกลุม (เชน หมวดหรือหมูเดียวกัน) สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการ
ปริมาณมากไดอยางรวดเร็วและแมนยํา

หนา 1-24

เพิ่มปก เพิ่มปกหนาและปกหลังไปยังงานพิมพ หนา 1-27

การแบงกลุม ใสใบแทรก เมื่อเช่ือมตอชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียงความจุมาก หรือตัวจัดชุด
เอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม จะมีการต้ังคาเหลื่อมระหวางชุดดวย

หนา 1-27

ระยะขอบเย็บเลม กําหนดระยะขอบเย็บเลม หนา 1-28

เย็บลวด/เจาะรู กําหนดการต้ังคาเย็บลวด
(เม่ือใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานทีเ่ปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-8

กําหนดการต้ังคาการเย็บลวดและการเจาะรู
(เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-39

พับ กําหนดการพับกระดาษที่จะพิมพ
(เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคพรอมเครือ่งพับเอกสารที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-41

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

ถาดรับงานขาออก เลือกถาดรับงานขาออกสําหรับสิ่งพิมพออก

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

ถาดรับงานขาออกตอเน่ือง สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-18

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

ถาดกระดาษตอเน่ือง ปอนกระดาษโดยอัตโนมัติจากถาดอืน่ที่มีขนาดกระดาษเทากันและชนิดเดียวกันเม่ือถาดที่เลือก
กระดาษหมด

หนา 1-30

หมุนภาพอัตโนมัติ หมุนรูปไป 90 องศาโดยอัตโนมัติเมื่อแนวกระดาษตนฉบับและกระดาษพิมพไมตรงกัน หนา 1-30

การแทรกงาน หยุดการพิมพที่กําลังดําเนินอยูช่ัวคราวเพื่อที่จะทําสําเนาเอกสารอื่น หนา 1-30

รายการโปรด เรียกใชงานการต้ังคาที่ใชงานบอยๆ หนา 1-31

เพิ่มสน. ทําสําเนาเพิ่มจากตนฉบับที่เพ่ิงทําสําเนาโดยไมตองสแกนใหม หนา 1-31

ตย.สําเนา ทําสําเนาหน่ึงฉบับและหยุดทําสําเนาเพื่อตรวจสอบผลการพิมพกอนทําสําเนาจํานวนมาก หนา 1-32

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 1-32

ต้ังเมนู ลงทะเบียนเปนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุม หนา 1-33

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพ่ือ: ดู
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การตั้งคาการทําสําเนา

เลอืกวาจะพิมพสีหรือพมิพโทนสีเดียว

[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการใหเครื่องพิมพตรวจจับสีของตนฉบับโดย
อัตโนมัติและทําสําเนาสี (ฟา มวงแดง เหลือง เทา และดํา) หรือทําสําเนา
ขาวดํา
[ครบทุกสี]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาโดยการเปล่ียนขอมูลตนฉบับใหเปนขอมูล
แบบ 5 สี (โดยใชฟา มวงแดง เหลือง เทา และดํา)
[ดํา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาแบบ 1 สี (ดํา) โดยไมคํานึงถึงสีของตนฉบับ
[ฟา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาแบบ 1 สี (ฟา) โดยไม คํานึงถึงสีของตนฉบับ
[มวงแดง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาแบบ 1 สี (มวงแดง) โดยไมคํานึงถงึสีของ
ตนฉบับ

1 แตะ [โหมดสี]
หนาจอ [โหมดสี] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกโหมดสี

3 แตะ [ตกลง]

ทําสําเนาตามขนาดการทําสําเนาทีก่ําหนด

[100% (1:1)]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาแบบ 100%
[อัตโนมัติ]
ขนาดการทําสําเนาจะตั้งคาโดยอัตโนมัติโดยยึดจากขนาดตนฉบับและ
ขนาดกระดาษ (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)
[ลด]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาโดยลดขนาดมาตรฐานของตนฉบับเพื่อใหพอดี
กับกระดาษมาตรฐานอื่น
[ขยาย]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาโดยขยายขนาดมาตรฐานของตนฉบับเพื่อให
พอดีกับกระดาษมาตรฐานอื่น
ดวยตนเอง
กําหนดขนาดการทําสําเนาเพื่อขยายหรือลดขนาดตนฉบ ับเม่ือทําสําเนา

1 แตะ [ขนาดการทําสําเนา]
หนาจอ [ขนาดการทําสําเนา] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดขนาดการทําสําเนา
เพ่ือใชงานขนาดการทําสําเนาดวยตัวผูใช ใหแตะ [ ] หรือ [ ] 
เพ่ือกําหนดขนาด สามารถใสจํานวนโดยใชปุมหมายเลข

3 แตะ [ตกลง]

โหมดสี

ปุมสําหรับตัง้คา

ขนาดการทําสําเนา
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เลอืกถาดปอนกระดาษ
สามารถเปลีย่นการตัง้คาถาดปอนกระดาษ (ขนาดกระดาษ, 
ชนดิกระดาษ, ตรวจสอบปอน 2 ดาน และเลอืกอตัโนมัต ิ)

[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการเลือกถาดปอนกระดาษโดยอัตโนมัติจาก
การเลือกถาดปอนกระดาษ
การเลือกถาดปอนกระดาษ
ใหเลือกถาดปอนกระดาษหากใชขนาดกระดาษที่ตางไปจากขนาดตนฉบับ 
หรือใชถาดที่มี [เลือกอัตโนมัติ] แตไมไดตั้งคาไปที่ [ON]
[ตั้งคาถาดกระดาษ]
เปล่ียนการตั้งคาถาดปอนกระดาษ

1 แตะ [เลือกกระดาษ]
หนาจอ [เลือกกระดาษ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือก [อัตโนมัติ] หรือเลือกถาดปอนกระดาษ

3 แตะ [ตกลง]

แตะ [ตั้งคาถาดกระดาษ] เพื่อเปลี่ยนการตัง้คาถาดปอนกระดาษ 
ตรวจสอบใหแนใจวาไดเปลี่ยนการตั้งคาถาดปอนกระดาษเมื่อเปลี่ยน
กระดาษในถาด

การเลือกถาดปอนกระดาษ
เลือกถาดปอนกระดาษที่ตองการเปล่ียนการตั้งค า
[ขนาดกระดาษ]
เลือกขนาดกระดาษ
[ชนิดกระดาษ]
เลือกชนิดกระดาษและความหนา
[ตรวจสอบปอน 2 ดาน]
เลือกเพ่ือตรวจสอบการปอนกระดาษจํานวนหลายแผน โดยปกติแลว 
การตั้งคานีจ้ะอยูที่ [ON] ฟงกชั่นนี้จะใหแสงลอดผานเขามาไดเพ่ือตรวจจับ
กระดาษจํานวนหลายแผน ดังนั้นหากใชกระดาษที่พิมพดานหลังหรือ
กระดาษที่สีพ้ืนเขมหรือซองจดหมาย ใหเลือก [OFF]
[เลือกอัตโนมัติ]
ตั้งคาตัวเลือกนี้ไปที่ [ON] เพ่ือทําใหสามารถเล ือกถาดปอนกระดาษแบบ
อัตโนมัติได

1 แตะ [ตั้งคาถาดกระดาษ] บนหนาจอ 
[เลือกกระดาษ]
หนาจอ [ตั้งคาถาดกระดาษ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกถาดปอนกระดาษท่ีตองการเปลี่ยนการตั้งค า

3 แตะ [ขนาดกระดาษ]
หนาจอ [ขนาดกระดาษ] จะปรากฏข้ึน

4 เลือกขนาดกระดาษแลวแตะ [ตกลง]

เลือกกระดาษ

• หากใชตัวเลือก “ตนฉบับผสม หลายขนาด” (หนา 1-13) 
[เลือกกระดาษ] จะตั้งคาไปที่ [อัตโนมัติ]

การเปลี่ยนการตั้งคาถาดปอนกระดาษ
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5 แตะ [ชนิดกระดาษ]
หนาจอ [ชนิดกระดาษ] จะปรากฏข้ึน

6 เลือกชนิดกระดาษแลวแตะ [ตกลง]

7 กําหนดคา [ตรวจสอบปอน 2 ดาน]

8 กําหนดคา [เลอืกอัตโนมัติ]

9 แตะ [ตกลง]

■ ขนาดกระดาษ
[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการตรวจจับตนฉบับที่มีขนาดมาตรฐานอัตโนมัติ
[มาตรฐาน]
กําหนดขนาดมาตรฐาน
[กําหนดเอง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือเลือกขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ลงทะเบียนไวโดย
ผูดูแลระบบ
[ดวยตนเอง]
กําหนดขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ไมไดลงทะเบ ียน

■ ชนิดกระดาษ
[ประเภท], [ความหนา]

• แนะนําวาไมควรตั้งคาโดยเลือกอัตโนมัติสําหรบัถาดปอน
กระดาษที่มีกระดาษแบบพิเศษ (กระดาษคุณภาพสูง, 
กระดาษสี, กระดาษหนา, กระดาษที่มีหัวจดหมาย ฯลฯ)

• หากไมเลือก [ON] ความกวางจะถูกตั้งคาตามความกว างของ
ตัวปรับความกวางแตละตัวที่ถาดปอนกระดาษ ใชความยาว
ของความยาวสูงสุดของถาดที่เก่ียวเนื่องกัน

• จะไมสามารถพิมพสองหนาจากถาดมาตรฐานไดหาก
ความหนาของกระดาษที่โหลดไปในถาดมาตรฐานตัง้คาไวที่ 
[ซองจดหมาย]

• เครื่องพิมพจะเลือกโปรไฟลสีตามชนิดกระดาษท่ีเลือก 
(เม่ือเปล่ียนชนิดกระดาษ ผลการพิมพจะเปล่ียนด วย) หากผล
การพิมพไมเปนไปตามตองการ ใหเปล่ียนชนดิกระดาษ

• เม่ือใชกระดาษแบบพิเศษ สามารถเพิ่มตั้งคาไปท ี่ [U1] จนถึง 
[U5] สําหรับ [ความหนา] สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดติดตอ
ผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรับการรับรอง
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กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับ

[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการตรวจจับขนาดการสแกนของตนฉบับ
โดยอัตโนมัติ
[มาตรฐาน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือใชขนาดมาตรฐานตางไปจากตนฉบับ
[กําหนดเอง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือเลือกขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ลงทะเบียนไวโดย
ผูดูแลระบบ
[ดวยตนเอง]
กําหนดขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานซึ่งไมไดลงทะเบียน

1 แตะ [ขนาดการสแกน]
หนาจอ [ขนาดการสแกน] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับ
เพ่ือใชขนาดที่ไมมาตรฐานที่ไมไดลงทะเบียน ใหแตะ [ ] หรือ 
[ ] บนหนาจอ [ดวยตนเอง] เพ่ือใสคาตางๆ สามารถใส จํานวน
โดยใชปุมหมายเลข

3 แตะ [ตกลง]

[ดานบนข้ึน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือใสตนฉบับโดยวางดานบนลงบนดานหลังของแผนกระจก
หรือใน ADF
[ดานบนซาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือใสตนฉบับโดยวางดานบนลงบนดานซายของแผนกระจก
หรือใน ADF (เพ่ือใหขอความของตนฉบับอยูดานขาง)

1 แตะ [แนวกระดาษตนฉบับ]
หนาจอ [แนวกระดาษตนฉบับ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกแนวกระดาษตนฉบับ

3 แตะ [ตกลง]

ขนาดการสแกน แนวกระดาษตนฉบับ
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กําหนดดานที่จะสแกนของตนฉบับและดานของกระดาษที่จะพมิพ
ออก

[1  1 หนา]
ดานหนึ่งของตนฉบับถูกสแกนและพิมพไปบนดานหนึ่งของกระดาษ
[1  2 หนา]
ดานหนึ่งของตนฉบับถูกสแกน จากนั้นขอมูลที่สแกนไวจะพิมพบนทั้ง
สองดานของกระดาษ
[2  2 หนา]
ทั้งสองดานของตนฉบับจะถูกสแกนและทําสําเนาไปย ังทั้งสองดานของ
กระดาษ
[2  1 หนา]
ขอมูลที่สแกนไวของทั้งสองหนาจะถูกทําสําเนาไปเพียงดานเดียวของ
กระดาษ 2 แผน
[ทิศทางหนา]
กําหนดวาจะเปดหนาแบบขวา/ซายหรอืบน/ลาง
[แนวกระดาษตนฉบับ] (หนา 1-10 “แนวกระดาษตนฉบับ”)

ใชตวัอยางการทําสําเนาขอมูลที่สแกนจากตนฉบับดานเดียวไปยัง
กระดาษสําเนาทั้งสองดานเพื่ออธิบายการตั้งคาการรวมดานสแกน
และดานพิมพ

1 แตะ [สองหนา/หนาเดียว]
หนาจอ [สองหนา/หนาเดียว] จะปรากฏข้ึน

• หากหนาจอ [ยืนยัน] ปรากฏข้ึน โปรดดูแนวกระดาษตนฉบับ 
[ดานบนขึ้น] หรือ [ดานบนซาย]

2 แตะ [1  2 หนา]

3 กําหนด [ทิศทางหนา]

4 แตะ [ตกลง]

กําหนดวธีิการจัดเรียงกระดาษเมื่อทําชุดสําเนาหลายชดุ

[อัตโนมัติ]
เลือกตัวเลือกนี้หากตองการใหเรยีงลําดับสําเนาเปนชุดเม่ือทานใสตนฉบับ
ลงใน ADF และเรียงลําดับสําเนาเปนหนาเม่ือทานวางตนฉบับลงบน
แผนกระจก
[เรียงลําดับ]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําใหชุดสําเนาออกมาเปนชุด
[กลุม]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือทําสําเนาทีละแผน

1 แตะ [เรียงชุดเอกสาร]
หนาจอ [เรียงชุดเอกสาร] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกประเภทการเรียงชุดเอกสาร

3 แตะ [ตกลง]

สองหนา/หนาเดียว เรียงชุดเอกสาร
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สามารถปรับระดับการสแกนของตนฉบับ

[-2], [-1], [±0], [+1], [+2]

1 แตะ [ระดับการสแกน]
หนาจอ [ระดับการสแกน] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกระดับการสแกน

3 แตะ [ตกลง]

สามารถปรับปริมาณหมึกที่ใชพิมพได

[-3], [-2], [-1], [±0], [+1], [+2], [+3]

1 แตะ [ความเขมของงานพิมพ]
หนาจอ [ความเขมของงานพิมพ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกความเขมของงานพิมพ

3 แตะ [ตกลง]

เม่ือทําสําเนาจากตนฉบับปรมิาณมากซึง่ไมสามารถโหลดใส ADF 
ไดในครัง้เดียว แตจะสามารถทําสําเนาออกมาภายในครั้งเดียวได 
ตนฉบับหนึง่หนาสูงสุด 1,000 แผน หรือตนฉบับสองหนาสูงสุด 
500 แผน

[OFF], [ON]

1 แตะ [ADFสแกน&หยุด]
หนาจอ [ADFสแกน&หยุด] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

4 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอ [กําลังทําสําเนา] จะปรากฏข้ึนและจะเริ่มการทําสําเนา
ตนฉบับ สถานะปจจุบันจะปรากฏข้ึนบนหนาจอ

เม่ือไมมีตนฉบับใน ADF แลว หนาจอยืนยันการเพิ มตนฉบับ
จะปรากฏข้ึน

5 โหลดตนฉบับชุดถัดไปลงใน ADF แลวแตะ 
[สแกน]
เริ่มสแกนตนฉบับชุดถัดไป

ทําซ้ําจนสแกนตนฉบับหมดทุกแผน

6 แตะ [สแกนแลว]
เริ่มพิมพขอมูลที่สแกนไว

ระดับการสแกน

• เม่ือทําสําเนาตนฉบับตัวหนังสือที่มีสีพ้ืนหลังหรือที่พิมพ
บนกระดาษสีที่มีตัวหนังสืออานยากเม่ือทําสําเนา ใหกําหนด 
[ระดับสีพ้ืนฐาน] ซึ่งจะชวยใหพ้ืนหลังมีสีสวางข้ึน (สีพ้ืนฐาน) 
(หนา 1-22 “ระดับสีพ้ืนฐาน”)

ความเขมของงานพิมพ

ADFสแกน&หยุด

• สามารถโหลดตนฉบับลงใน ADF สูงสุดได 200 แผน 
ในครั้งเดียว (มีขนาดกระดาษ 80 แกรม)

• สแกนตนฉบับทั้งหมดโดยใช ADF และหามใชแผนกระจก

• [ADFสแกน&หยุด] และ [ลบเงาสันหนังสือ] ไมสามารถ
ใชรวมกันได (หนา 1-13 “ลบเงาสันหนังสือ”)
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ใชตวัเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับที่มีขนาดแตกต างกัน 2 ขนาดลงใน 
ADF
โหลดตนฉบับโดยจัดเรยีงดานใหเทากัน (A4-LEF* และ A3, B5-LEF 
และ B4 หรือ Letter-LEF และ Ledger)
* ตนฉบับขอบยาว (Long Edge Feed)

[OFF], [ON]

1 ตั้งคา [เลือกกระดาษ] ไปท่ี [อัตโนมัติ]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “เลือกกระดาษ” (หนา 1-8)

2 แตะ [ตนฉบับผสมหลายขนาด]
หนาจอ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] จะปรากฏข้ึน

3 แตะ [ON]

4 แตะ [ตกลง]

ฟงกชัน่นี้จะลบเงาที่ปรากฏตรงกลาง (ระยะขอบตรงกลางดานใน) 
เม่ือสแกนหนังสือหรือเอกสารที่เปนเลมอื่นๆ

[OFF], [10 mm], [20 mm], [30 mm], [40 mm], [50 mm]
[แบงหนา] (หนา 1-14 “แบงหนา”)

1 แตะ [ลบเงาสันหนังสือ]
หนาจอ [ลบเงาสันหนังสือ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกความกวางท่ีตองการลบ

ตนฉบับผสม หลายขนาด

• ไมสามารถใชตัวเลือก [ตนฉบับผสมหลายขนาด] รวมกับ 
[ขนาดการสแกน], [ลบเงาสันหนงัสือ], [แบงหนา], [รวมหน า], 
[พิมพภาพซ้ํา], [สมุดขนาดเล็ก], [เสนขอบหนา] หรือ [เพ่ิมปก] 
ได (หนา 1-10 “ขนาดการสแกน”, หนา 1-13 “ลบเงาสันหนงัสือ”, 
หนา 1-14 “แบงหนา”, หนา 1-15 “รวมหนา”, หนา 1-16 
“พิมพภาพซ้ํา”, หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-19 
“เสนขอบหนา”, หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

• สามารถใชงานตัวเลือกรวมกันเม่ือสแกนบนแผนกระจก

• ใชตัวเลือก [ตนฉบับผสมหลายขนาด] เม่ือสแกนตนฉบับที่มี
ขนาดแตกตางกันบนแผนกระจกและเมื่อเรียงหนากระดาษ

แนวกระดาษ
ตนฉบับ ADF

ลบเงาสันหนังสือ

• เม่ือวางหนังสือบนแผนกระจก ใหวางดานบนขึ้นแลวจัดใหตรง
ตามลูกศรดานบนซายของแผนกระจก ฟงกชั่นนี้ไมสามารถ
ใชไดกับหนังสือที่วางแนวขวางหรอืวางตามมุม

• ไมสามารถใช [ลบเงาสันหนังสือ] พรอมกับ [ADFสแกน&หยุด] 
หรือ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] ไดพรอมกัน (หนา 1-12 
“ADFสแกน&หยุด”, หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

ถูก

ผิด

ผิด
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3 ตั้งคา [แบงหนา]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “แบงหนา” (หนา 1-14)

4 แตะ [ตกลง]

ใชตวัเลือกนี้เพื่อสแกนเนือ้หาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน 
(ขวาและซาย)
ขนาดตนฉบับที่สามารถแบงหนาไดมีดังนี้
A3, A4, A5, B4, B5, Ledger, Letter

[ลําดับหนา]
[OFF]: ฟงกชั่นแบงหนาจะไมสามารถใชได

[ ] (ซายไปขวา): สําหรับหนังสือที่เปดจากดานซาย

[ ] (ขวาไปซาย): สําหรับหนังสือที่เปดจากดานขวา

[การเลือกหนาขณะสแกน]
[OFF]: แยกเนื้อหาหนาคูเปนสองหนา (ขวาและซาย)
[ON]: ทานสามารถกําหนดระยะสแกนของเนือ้หาหนาคู

ใชตวัอยางการตัง้คา [การเลือกหนาขณะสแกน] ไปยัง [ON] ดานลาง
เพือ่อธิบายวธีิการตั้งคาการแบงหนา

1 แตะ [แบงหนา]
หนาจอ [แบงหนา] จะปรากฏข้ึน

2 กําหนดลําดับหนา

แบงหนา

• เม่ือวางหนงัสือบนแผนกระจก ใหวางดานบนขึ้นแลวจัดใหตรง
ตามลูกศรดานบนซายของแผนกระจก ฟงกชั่นนี้ไมสามารถ
ใชไดกับหนังสือที่วางแนวขวางหรอืวางตามมุม

• ไมสามารถใช [แบงหนา] และ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] 
ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

1 4

1 2 3 4

2 3

[OFF]

[ON]

ซายไปขวา

ขวาไปซาย
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3 ตั้งคา [การเลอืกหนาขณะสแกน] ไปยัง [ON]

4 แตะ [ตกลง]

5 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอตั้งคาระยะกระดาษจะปรากฏข้ึน

6 เลือกหนึ่งในตอไปนี้: [ซายเทานั้น], [ท้ังสองดาน] 
หรือ [ขวาเทานั้น]

7 แตะ [สแกน]
เริ่มสแกนตนฉบับชุดถัดไป

ทําซ้ําข้ันตอน 6 และ 7 จนกวาจะสแกนตนฉบับหมดทุกแผน

8 แตะ [สแกนแลว]
เริ่มพิมพขอมูลที่สแกนไว

ฟงกชัน่นี้จะกําหนดใหแผนที่ตอกันกลายเปนชุดเดียวกัน

[หนา/แผน]
[OFF], 2 หนา, 4 หนา, 8 หนา

[เคาโครง]
กําหนดลําดับการวางหนากระดาษ
ตัวอยาง: เอกสารแนวตัง้

[แนวกระดาษตนฉบับ] (หนา 1-10 “แนวกระดาษตนฉบับ”)

1 แตะ [รวมหนา]
หนาจอ [รวมหนา] จะปรากฏขึ้น

• หากหนาจอ [ยืนยัน] ปรากฏขึ้น โปรดดูแนวกระดาษตนฉบับ 
[ดานบนขึ้น] หรอื [ดานบนซาย]

2 กําหนดจํานวนหนาตอแผน

3 เลือกเคาโครง

4 แตะ [ตกลง]

รวมหนา

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [รวมหนา] กับฟงกชั่น [ตนฉบับผสม
หลายขนาด], [พิมพภาพซ้ํา] หรือ [สมุดขนาดเล็ก] (หนา 1-13 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 1-16 “พิมพภาพซ้ํา”, 
หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”)

หลายหนา
ตอหน่ึงแผน

เคาโครง

2 หนา

4 หนา

8 หนา
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กําหนดใหสําเนาหลายชดุของตนฉบับเดียวกนัอยูในแผนเดียวกัน

[OFF], [2 หนา], [4 หนา], [8 หนา]
[แนวกระดาษตนฉบับ] (หนา 1-10 “แนวกระดาษตนฉบับ”)

1 แตะ [พิมพภาพซํ้า]
หนาจอ [พิมพภาพซ้ํา] จะปรากฏข้ึน

• หากหนาจอ [ยืนยัน] ปรากฏข้ึน โปรดดูแนวกระดาษตนฉบับ 
[ดานบนขึ้น] หรือ [ดานบนซาย]

2 เลือกจํานวนหนาตอแผน

3 แตะ [ตกลง]

ใชฟงกชัน่นีส้ําหรบัการพิมพสองหนาของหนาที่ตอเนื่องกันเพื่อให
เปนแผนเดียว

ประเภทกระดาษที่สามารถทําสมุดขนาดเล็กได
A3, B4, A4, Ledger, Legal, Letter, Foolscap, ขนาดที่ไมมาตรฐาน

[ลําดับการจัดหนา]
กําหนดลําดับการจัดหนา
จะไมสามารถใชงานฟงกชั่นการวางหนากระดาษไดเม่ือตั้งคาตัวเลือกนี้ไปที่ 
[OFF]

1 แตะ [สมุดขนาดเลก็]
หนาจอ [สมุดขนาดเล็ก] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดลําดับการจัดหนา

3 แตะ [ตกลง]

พิมพภาพซ้ํา

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [พิมพภาพซ้ํา] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสมหลายขนาด], [รวมหนา] หรือ [สมุดขนาดเล็ก] 
(หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 1-15 “รวมหนา”, 
หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”)

สมุดขนาดเล็ก

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [สมุดขนาดเล็ก] กับฟงกชั่น 
[ขนาดการทําสําเนา], [ตนฉบับผสมหลายขนาด], [รวมหนา], 
[พิมพภาพซ้ํา], [เสนขอบหนา] หรือ [ระยะขอบเย็บเลม] 
(หนา 1-7 “ขนาดการทําสําเนา”, หนา 1-13 “ตนฉบับผสม
หลายขนาด”, หนา 1-15 “รวมหนา”, หนา 1-16 “พิมพภาพซ้ํา”, 
หนา 1-19 “เสนขอบหนา”, หนา 1-28 “ระยะขอบเย็บเลม”)

• เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม 
ทานสามารถกําหนดคา [การเขาเลม], [แยกหนาหนงัส ือ], 
[ระยะขอบตรงกลาง] และ [ลดอัตโนมัติ] สําหรับขอมูลเพิ่มเติม 
โปรดดู “การเขาเลม ([สมุดขนาดเล็ก])” (หนา 8-37) และ 
“แยกหนาหนงัสือ ([สมุดขนาดเล็ก])” (หนา 8-38) ใน 
“อุปกรณเสริม”

ปอนกระดาษ
และทิศทางงาน
ขาออก280 มม. - 457 มม.

210 มม. - 
330 มม.
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ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หัวกระดาษหรอืทายกระดาษ

[หนา], [วันท่ี], [ขอความ]
เลือกประเภทของการประทับตรา
[OFF]
ไมสามารถกําหนดคาหรือพิมพการประทับตรา
[ตําแหนงการพิมพ]
กําหนดตําแหนงของการประทับตรา
[ขนาดขอความ]
กําหนดขนาดของขอความสําหรับการประทับตรา
[โปรงใส]
[OFF]: ภาพจะถูกลบออกจากพ้ืนที่ประทับตราเพื่อทําให เปนพ้ืนที่วาง 
และการประทับตราจะพิมพบริเวณพื้นที่วางนั้น
[ON]: การประทับตราจะพิมพลงบนภาพเม่ือพ้ืนที่ประทับตราและภาพซอน
ทับกัน
[หมายเลขเริ่มตน]
กําหนดตัวเลขตวัแรกสําหรับการประทับตรา
[หนาเริ่มประทับตรา]
กําหนดหนาที่จะเริ่มประทับตรา

ตัวอยาง: เม่ือตั้งคาหนาเริ่มประทับตราไปที  “2” และตัง้คาหมายเลข
ประทับตราเริ่มตนไปที่ “3”

[หนาท่ีปรับใชคา]
กําหนดหนาที่จะพิมพการประทับตราวันที่หรอืขอความ
[ทุกหนา]: ขอความจะพิมพในทุกหนา
[เฉพาะหนาแรก]: การประทับตราจะพิมพแคหนาแรกเทานั้น
[วันท่ีประทับตรา]
กําหนดวันที่ที่จะใชสําหรับการประทับตราวันที่
[วันนี้]: จะประทับตราวันที่วันนี้ (วันที่ที่ตั้งคาไวกับเครื่อง)
[ระบุวันที่]: จะประทับตราวันที่ที่ระบุ
[ขอความพิมพ]
กําหนดขอความที่จะใชสําหรับการประทับตราขอความ

ประทับตรา

• เลขหนาและวันที่จะไมถูกประทับตราที่ใบแทรกหรือหนาปก 
(หนา 1-27 “การแบงกลุม”, หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

• เม่ือใชฟงกชั่นนี้รวมกับ [รวมหนา] หรือ [พิมพภาพซ้ํา] เลขหนา 
และวันที่จะถูกประทับตราที่แตละหนาของสําเนา ไมใชตอแผน
ของตนฉบับ เม่ือใชฟงกชั่นนี้รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] เลขหนา
และวันที่จะถูกประทับตราที่แตละหนาของสมุดขนาดเล็ก

• การกําหนดขนาดการทําสําเนาจะไมสงผลตอขนาดของ
การประทับตราที่จะพิมพ

• ไมสามารถใชฟงกชั่น [ประทับตรา] และ [เสนขอบหนา] ได
พรอมกัน (หนา 1-19 “เสนขอบหนา”)
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1 แตะ [ประทับตรา]
หนาจอ [ประทับตรา] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [หนา]

3 กําหนดตําแหนงการพิมพ

4 กําหนดขนาดขอความ
แตะ [ ] หรือ [ ] เพ่ือกําหนดขนาด นอกจากนี้ ทานยังสามารถ
แตะกลองขอความ [ขนาดขอความ] และปอนขนาดโดยใช แปน
หมายเลข

5 เลือกตัวเลือกโปรงใส

6 ระบุหมายเลขเริ่มตน

7 กําหนดหนาเริ่มประทับตรา

8 แตะ [ตกลง]

1 แตะ [ประทับตรา]
หนาจอ [ประทับตรา] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [วันท่ี]

3 กําหนดตําแหนงการพิมพ

4 กําหนดขนาดขอความ
แตะ [ ] หรือ [ ] เพ่ือกําหนดขนาด นอกจากนี้ ทานยังสามารถ
แตะกลองขอความ [ขนาดขอความ] และปอนขนาดโดยใช แปน
หมายเลข

5 เลือกตัวเลือกโปรงใส

6 ตั้งคาตัวเลือกหนาท่ีปรับใชคา

7 ตั้งคาวันท่ีท่ีจะประทับตรา
หากตองการระบุวันที่ที่ตองการ ใหแตะ [ระบุวันที่] และแตะที่หนาจอ
ปอนขอมูลที่แสดงอยูบนหนาจอเพื่อตั้งคาวันที่

สามารถใสจํานวนโดยใชปุมหมายเลข

8 แตะ [ตกลง]

กําหนดการประทบัตรา

• ทานไมสามารถพิมพการประทับตราที่แตกตางกัน
ในตําแหนงเดียวกัน หากลูกศรสําหรับกําหนดตําแหนง
การพิมพเปนสีเทาและไมสามารถเลือกได ใหเลือก
ตําแหนงอื่น

กําหนดคาการประทับตราวันที่

• ทานไมสามารถพิมพการประทับตราที่แตกตางกัน
ในตําแหนงเดียวกัน หากลูกศรสําหรับกําหนดตําแหนง
การพิมพเปนสีเทาและไมสามารถเลือกได ใหเลือก
ตําแหนงอื่น
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1 แตะ [ประทับตรา]
หนาจอ [ประทับตรา] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ขอความ]

3 กําหนดตําแหนงการพิมพ

4 กําหนดขนาดขอความ
แตะ [ ] หรอื [ ] เพ่ือกําหนดขนาด นอกจากนี้ ทานยังสามารถ
แตะกลองขอความ [ขนาดขอความ] และปอนขนาดโดยใช แปน
หมายเลข

5 เลือกตัวเลือกโปรงใส

6 ตั้งคาตัวเลือกหนาท่ีปรับใชคา

7 กําหนดขอความท่ีจะพิมพ

8 แตะ [ตกลง]

ตัวเลอืกนีจ้ะใสเสนกรอบที่ขอบกระดาษ

[OFF], [แดง], [นํ้าเงิน], [เขียว], [เหลือง], [ดํา]
ความหนาของเสนขอบ (ปอนดวยตวัเอง)

1 แตะ [เสนขอบหนา]
หนาจอ [เสนขอบหนา] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกสีเสนขอบ

3 แตะ [ ] หรือ [ ] 
เพ่ือกําหนดความหนาของเสนขอบ
สามารถใสจํานวนโดยใชปุมหมายเลข

4 แตะ [ตกลง]

กําหนดคาการประทับตราขอความ

• ทานไมสามารถพิมพการประทับตราที่แตกตางกัน
ในตําแหนงเดียวกัน หากลูกศรสําหรับกําหนดตําแหนง
การพิมพเปนสีเทาและไมสามารถเลือกได ใหเลือก
ตําแหนงอื่น 

เสนขอบหนา

• แมวาจะใชตัวเลือกนี้รวมกับ [รวมหนา] หรือ [พ ิมพภาพซ้ํา] 
แตเสนขอบกระดาษจะพิมพออกมาที่แตละหนาของสําเนา 
ไมใชตอหนาของตนฉบับ

• เสนขอบกระดาษจะพิมพทับขอมูลของตนฉบับ หากม ี
การเหล่ือมลํ้าของภาพกับพ้ืนที่พิมพเสนขอบ บางสวนของภาพ
อาจไมถูกพิมพ

• เม่ือตั้งคา [โหมดสี] ไปที่ [ดํา], [ฟา] หรือ [มวงแดง] สีที่เลือก
ไมไดจะกลายเปนสีเทา (หนา 1-7 “โหมดสี”)

• การพิมพเสนขอบดวยสีขาวดําจะทําใหภาพโปสเตอร โดดเดน

• ไมสามารถใช [เสนขอบหนา] กับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด], 
[สมุดขนาดเล็ก], [ประทับตรา] หรือ [เพ่ิมปก] ไดพรอมกัน 
(หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 1-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-17 “ประทับตรา”, หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)
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กําหนดความละเอียดเพือ่สแกนตนฉบับ

[มาตรฐาน (300×300 dpi)]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีขอความเปนสวนใหญ
[ละเอียด (300×600 dpi)]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีรูปภาพ ตนฉบับจะถูกสแกนดวยความละเอียด
ที่สูงข้ึน

1 แตะ [คุณภาพของภาพ]
หนาจอ [คุณภาพของภาพ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกความละเอียด

3 แตะ [ตกลง]

เลอืกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลภาพท่ีเหมาะสมกอนพิมพ
ขอมูลที่สแกนไว

[เสน/ภาพถาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีทั้งขอความและรูปภาพ
[เสน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีขอความหรือรูปภาพประกอบ
[ภาพถาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีรูปภาพ
[แผนท่ี/ดินสอ]
เลือกตัวเลือกนี้สําหรับตนฉบับที่มีระดับสีที ละเอียดหรือเสนที่ประณีต เชน 
แผนที่หรือตนฉบับที่เปนภาพวาดดินสอ
[การเรียงจุดภาพ]
[อัตโนมัติ]: ฟงกชั่นเรียงจุดภาพจะถูกปดการทํางาน
[70 lpi]: ภาพถายจะถูกพิมพซ้ําดวยความละเอียด 70 lpi
[100 lpi]: ภาพถายจะถูกพิมพซ้ําดวยความละเอียด 100 lpi

1 แตะ [ชนิดตนฉบับ]
หนาจอ [ชนิดตนฉบับ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกชนิดตนฉบับ

3 หากเลอืก [เสน/ภาพถาย], [ภาพถาย] หรือ [แผนท่ี/
ดินสอ] ใหตั้งคา [การเรียงจุดภาพ]

4 แตะ [ตกลง]

คุณภาพของภาพ

• เม่ือตั้งคา [โหมดสี] เปน [ดํา] [คุณภาพของภาพ] จะเปนสีเทา
และไมสามารถเลือกได ความละเอียดตั้งไวที่ [มาตรฐาน 
(600×600 dpi)] 

ชนิดตนฉบับ
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ฟงกชัน่นี้จะปรบัสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว

[C] - [R]
[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงนอย (ต่ําสุดที่ [1]), สีฟา (C) ในภาพจะย่ิงเขม หากคาย่ิงมาก 
(สูงสุดที่ [7]), สีแดง (R) ในภาพจะย่ิงเขม
[M] - [G]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงนอย (ต่ําสุดที่ [1]), สีมวงแดง (M) ในภาพจะยิ่งเขม หากคาย่ิงมาก 
(สูงสุดที่ [7]), สีเขียว (G) ในภาพจะย่ิงเขม
[Y] - [B]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงนอย (ต่ําสุดที่ [1]), สีเหลือง (Y) ในภาพจะย่ิงเขม หากคาย่ิงมาก 
(สูงสุดที่ [7]), สีน้ําเงิน (B) ในภาพจะย่ิงเขม
[K]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงมาก (สูงสุดที่ [7]), สีดํา (K) ในภาพจะย่ิงเขม

1 แตะ [ปรับแกคาแกมมา]
หนาจอ [ปรับแกคาแกมมา] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกสมดุลของแตละสี
[ภาพงานขาออก] จะแสดงตัวอยางภาพที่ปรับสมดุลสีแลว

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดการตัง้คาประมวลผลภาพอยางเหมาะสมสําหรบัขอมูลที่สแกน
ไวแลว

[อัตโนมัติ]
คาตางๆ จะเปล่ียนแปลงอัตโนมัติโดยยึดตามการต ั้งคา [โหมดสี] และ 
[ชนิดตนฉบับ] (หนา 1-7 “โหมดสี”, หนา 1-20 “ชนิดตนฉบับ”)
[ระดับเสน/ภาพถาย]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงมาก (สูงสุดที่ [7]), ระดับการจําแนกขอความก็จะสูงข้ึน (แมแต
ขอความที่มีเสนไมชัดเจนก็จําแนกไดวาเปนข อความ)
[การปรับขอบ]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงมาก (สูงสุดที่ [7]) การยํ้าขอบจะย่ิงชัดมากข้ึนสําหรับสวนที่
จําแนกวาเปนขอความ
[การกําจัดภาพลายคล่ืน]

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]

หากคาย่ิงมาก (สูงสุดที่ [7]) การลดภาพลายคล่ืนจะยิ่งชัดมากข้ึนสําหรับ
สวนที่จําแนกวาเปนรูปภาพ

1 แตะ [การควบคุมภาพ]
หนาจอ [การควบคุมภาพ] จะปรากฏข้ึน

2 กําหนดรายละเอียดสําหรับการประมวลผลภาพ

3 แตะ [ตกลง]

ปรบัแกคา แกมมา

• เม่ือตั้งคา [โหมดสี] ไปที่ [ดํา], [ฟา] หรือ [มวงแดง] จะสามารถ
ปรับแกคาแกมมาไดเฉพาะสําหรับสีดํา (K) (หนา 1-7 “โหมดสี”)

การควบคมุภาพ
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ฟงกชัน่นี้จะทําใหสีพืน้หลัง (สีพื้นฐาน) จางลงเพือ่ใหอานตวัหนงัสอื
งายขึน้ เม่ือทําสําเนาตวัหนงัสอืที่มีพืน้หลงัเปนสีหรือพิมพตนฉบับ
บนกระดาษสี

[1], [2], [3], [4], [5], [6], [7]
หากคาย่ิงมาก ระดับของสีพ้ืนหลังก็จะลดลงมาก
[อัตโนมัติ]
จะตั้งคาอัตโนมัติความเขมของสีพ้ืนหลัง

1 แตะ [ระดับสีพ้ืนฐาน]
หนาจอ [ระดับสีพ้ืนฐาน] จะปรากฏข้ึน

2 เปลี่ยนแปลงการตั้งคาระดับสีพ้ืนฐาน

3 แตะ [ตกลง]

ปรบัตําแหนงการพิมพของภาพ

[ดานหนา], [ดานหลัง]
เลือกดานของตําแหนงของภาพที่ตองการปรับ
[รีเซ็ต]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือปรับใหดานที่เลือก (ดานหนาหรือดานหลัง) คืนกลับมาที่ 
0 มม.
[ ], [ ], [ ], [ ]
ใชปุมเหลานี้เพ่ือเล่ือนตําแหนงของภาพ

1 แตะ [ตําแหนงของภาพ]
หนาจอ [ตําแหนงของภาพ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกดานเพ่ือปรับตําแหนงของภาพ ([ดานหนา] 
หรือ [ดานหลัง])

3 แตะ [ ], [ ], [ ] และ/หรือ [ ] เพ่ือปรับ
ตําแหนงของภาพ

4 แตะ [ตกลง]

ระดับสีพ้ืนฐาน ตําแหนงของภาพ

• สามารถปรับตําแหนงการพิมพสูงสุดไดที่ ±20 มม. ข ึ้น ลง ซาย 
หรือขวา เพ่ิมข้ึน 0.5 มม.

• เม่ือทําการพิมพสองหนา จะสามารถปรับดานหนาและดานหลัง
แยกกันได
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ทําสําเนาในขณะวางทับภาพท่ีบันทึกอยูในที่เก็บ

[OFF], [ON]
[ช่ือโฟลเดอร]
ชื่อของโฟลเดอรที่ระบุภาพดวย [การเลือกภาพ] จะแสดงข้ึนที่นี่
[ช่ือเอกสาร]
ชื่อของไฟลที่ระบุภาพดวย [การเลือกภาพ] จะแสดงขึ้นที่นี่
[การเลือกภาพ]
ระบุภาพที่จะวางทับ
[หนาเปาหมาย]
กําหนดหนาของไฟลภาพที่จะเปนเปาหมาย
[การทําซ้ํา]
กําหนดวาตองการใชหนาไฟลภาพที่ตองการซ้ําๆ หรือไม
[เลเยอรสําคัญ]
กําหนดวาจะวางทบัตนฉบับหรือวางภาพทับดานบน
พื้นท่ีดูตัวอยาง
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือตรวจสอบหนาของภาพวางทับ การใชภาพซ้ําๆ และ
การตั้งคาเลเยอรที่ตองการ

1 แตะ [การวางทับ]
หนาจอ [การวางทับ] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ON]

3 แตะ [การเลือกภาพ]
หนาจอ [วางทับการเลือกภาพ] จะปรากฏขึ้น

หากตองการเปล่ียนโฟลเดอร ใหแตะกลองขอความสําหรับ 
[ชื่อโฟลเดอร] เลือกโฟลเดอรในหนาจอ [เลือกโฟลเดอร] แลวแตะ 
[ตกลง]

จากรายการเอกสาร ใหเลือกไฟลที่จะใชเปนภาพวางทับ แลวแตะ 
[ตกลง] หนาจอจะเปล่ียนกลับไปยังหนาจอ [การวางท ับ]

4 กําหนดหนาเปาหมาย
หากไฟลที่จะใชเปนภาพวางทับมีหลายหนา ใหเล ือกหนาที่ตองการ

[ทุกหนา]: ใชทุกหนาเปนภาพวางทับ ภาพจะวางทับตนฉบับตาม
ลําดับตั้งแตหนาแรก

[หนาแรก]: จะใชเฉพาะภาพในหนาแรกเทานั้นเปนภาพวางทับ

การวางทับ

• [การวางทับ] จะไมสามารถใชกับฟงกชั่นตอไปนี : 
- “ขนาดการทําสําเนา” (หนา 1-7)
- “ตนฉบับผสม หลายขนาด” (หนา 1-13)
- “รวมหนา” (หนา 1-15)
- “พิมพภาพซ้ํา” (หนา 1-16)
- “สมุดขนาดเล็ก” (หนา 1-16)
- “โปรแกรม” (หนา 1-24)
- “เพ่ิมปก” (หนา 1-27)
- “หมุนภาพอัตโนมัติ” (หนา 1-30)

• หากทานกําลังใชถาดจัดเรียงกระดาษหรือตัวจัดช ุดเอกสาร
อเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม ใหตั้งคาปลายทางงานขาออก
เปน [อัตโนมัต]ิ หรือ [ถาดกระดาษแบบควํ่า]

• เม่ือเลือกเอกสารจากรายการ ตัวอยางจะแสดงขึ้นใน 
[การวางทับภาพ] แตะ [ ] / [ ] เพ่ือสลับระหวางหนา 

• แตะ [รายละเอียด] เพ่ือแสดงหนาจอ [รายละเอียด] และ
ตรวจสอบรายละเอียดของเอกสาร

• ไมสามารถระบุหนาอื่นนอกเหนือจากหนาแรก



1-24

บทที่ 1 การทําสําเนา

คูมือผูใช ComColor GD Series

5 กําหนดการทําซํ้า
[ON]: ใชภาพวางทับตนฉบับซ้ําๆ

[OFF]: ไมวางภาพซ้ํา ภาพในหนาที่ระบุในไฟลที่กําหนดจะถูกใช
วางทับบนตนฉบับเพียงครั้งเดียวตามลําดับ ภาพจะไมวางทับหนาอื่น
ของตนฉบับ

6 กําหนดเลเยอรสําคัญ
[ตนฉบับ]: ตนฉบับจะถูกวางทับที่ดานบนสุดของภาพวางทับ

[การวางทับภาพ]: ภาพวางทับจะถูกวางทับที่ดานบนส ุดของตนฉบับ

7 แตะ [ตกลง]

ตัวเลอืกนีจ้ะเปนประโยชนเม่ือจํานวนสําเนาที่ตองการของแตละกลุม
แตกตางกัน (เชน ฝายตางๆ ในองคกรหรอืหองเรยีน)
ทานสามารถตัง้โปรแกรมการตั้งคาจํานวนสําเนาและชดุสําเนา 
การเรยีงชุดเอกสาร ใบแทรก และตวัเลือกอื่นๆ สําหรับแตละกลุมได 
สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการปริมาณมากไดอย างรวดเร็วและ
แมนยํา

■ ตัวอยางการใสจํานวนสําเนาและชุดสําเนา
สามารถใสจํานวนสําเนาไดสูงสุด 9,999 แผน และจํานวนชุดไดสูงสุด 99 ชุด
ตัวอยางเชน สามารถใชฟงกชั่น [โปรแกรม] เพ่ือส่ังพิมพสําเนาสําหรบั
แตละหองตามจํานวนที่ตองการโดยการตั้งโปรแกรมสําเนาเพียงครั้งเดียว
เม่ือตองการแจกแผนพับใหแกผูปกครองของนกัเรียนชั้น ป.1 ทุกคน
ในโรงเรียน

สําหรบัการพิมพแผนพับโดยแบงตามกลุม ใหปรับการตั้งคาดังนี้

หากหองเรียน 2 หองมีจํานวนนักเรียนเทากัน (เชน หอง 1 กับหอง 3 หรือ 
หอง 2 กับหอง 6) ทานสามารถปรับการตั้งคาดังนีเ้พ่ือส่ังพิมพจํานวน
สําเนาตอหอง

ในกรณีนี ้การระบุ [ระหวางชุด] สําหรับ [ใบแทรก] จะทําใหแยกชุดสําเนา
ของแตละหองไดงายข้ึน

• ใชภาพวางทับ (ภาพที่บันทึกอยูในที่เก็บ) ที่มีขนาดเดียวกับ
ตนฉบับ ไมสามารถขยายหรอืลดขนาดภาพสําหรับการวางทับ
ได

• ภาพวางทับจะถูกบันทึกไวในที่เก็บโดยใชการตัง้คาสําหรบั
การพิมพหนาเดียว 

• เม่ือความละเอียดของตนฉบับแตกตางจากความละเอียดของ
ภาพวางทับ งานพิมพอาจมีลักษณะหยาบ ทําสําเนาเม่ือ
การตั้งคา [คุณภาพของภาพ] ของตนฉบับตรงกับภาพวางทับ

• แมวาภาพวางทับจะเปนภาพสี หากตั้งคาการทําสําเนาเปน
สีขาวดํา ภาพก็จะทําสําเนาเปนสีขาวดํา

• หากขนาดหรือทิศทางของกระดาษแตกตางกันระหวางตนฉบับ
กับภาพวางทับ ฟงกชั่นวางทับจะไมสามารถใชงานได

• เอกสารจะบันทึกอยูในที่เก็บในรูปแบบขอมูลทีร่วมรายละเอียด
การตั้งคาไวดวย เม่ือพิมพเอกสาร ตรวจสอบให แนใจวาใช
กระดาษประเภทเดียวกันกับที่กําหนดคาไวในตอนท ี่บันทึก
เอกสารในที่เก็บ เม่ือเปล่ียนชนิดกระดาษ ผลการพิมพจะเปล่ียน
ดวย

• หากตนฉบับและภาพวางทับนั้นวางทับกันในสวนทีมี่สีเดียวกัน 
อาจทําใหแยกแยะภาพในสวนที่เหมือนกันลําบาก 

โปรแกรม

• สามารถปรับคากลุมไดสูงถึง 60 กลุม

• ไมสามารถใช [โปรแกรม] รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] หร ือ 
[การแบงกลุม] (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-27 
“การแบงกลุม”)

หอง 1 หอง 2 หอง 3 หอง 4 หอง 5 หอง 6

จํานวน
นักเรียน

35 คน 33 คน 35 คน 30 คน 32 คน 33 คน

หอง 1 หอง 2 หอง 3 หอง 4 หอง 5 หอง 6

จํานวน
สําเนา × 
ชุด

35 × 1 33 × 1 35 × 1 30 × 1 32 × 1 33 × 1

หอง 1 และ 3 หอง 2 และ 6 หอง 4 หอง 5

จํานวน
สําเนา × 
ชุด

35 × 2 33 × 2 30 × 1 32 × 1



การตั้งคาการทําสําเนา

1

คูมือผูใช ComColor GD Series

1-25

■ เกีย่วกบัการตั้งคาการแบงแยก
[เรียงชุดเอกสาร]
เม่ือตั้งคาเปน [อัตโนมัติ] สําเนาจะถูกเรียงลําดับเปนชุดเม่ือทานใสตนฉบับ
ลงใน ADF และเรียงลําดับเปนหนาเม่ือทานวางตนฉบับลงบนแผนกระจก
[กลุม]: ทําสําเนาทีละหนา
[เรียงลําดับ]: ทําสําเนาเปนชุด
[ใบแทรก]
[OFF]: ไมไดใสใบแทรกไว
[ระหวางชุด]: ใสใบแทรกระหวางแตละชุด
[ระหวางกลุม]: ใสใบแทรกระหวางแตละกลุม
[กระดาษ]
เลือกถาดปอนกระดาษที่มีใบแทรกอยู
[พิมพหมายเลข]
[ON]: เครื่องจะพิมพหมายเลข
หมายเลขกลุมและหมายเลขชุดจะพิมพออกมาเม่ือต ั้งคา [ใบแทรก] เปน 
[ระหวางชุด] และเครื่องจะพิมพออกมาเฉพาะหมายเลขกลุมเม่ือตั้งคา 
[ใบแทรก] เปน [ระหวางกลุม]

สามารถลงทะเบียนไดสูงสุดถึง 12 โปรแกรม และสามารถเรยีกใชได
เม่ือตองการ

1 แตะ [โปรแกรม]
หนาจอ [โปรแกรม] จะปรากฏขึ้น

2 แตะ [ไมมีการปอน] จากนั้นใหแตะ [แกไข]
หนาจอแกไขโปรแกรมจะปรากฏข้ึน

3 ใสจํานวนสําเนาและชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

4 แตะ [การแบงกลุม]
หนาจอ [การแบงกลุม] จะปรากฏข้ึน

5 กําหนดการเรียงลําดับและใบแทรก แลวแตะ 
[ตกลง]

ตั้งคาตัวเลือก [กระดาษ] และ [การพิมพหมายเลข] หากจําเปน

การบันทึกโปรแกรม

• หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียง
ความจุมาก หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปน
อุปกรณเสรมิ ทานจะสามารถกําหนด [เหล่ือมระหวางชุด] 
ได สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูหัวขอตอไปน ี้: 
- เม่ือใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน 

(หนา 8-7 “เหล่ือมระหวางชุด ([โปรแกรม])”)
- เม่ือใชชุดจัดเรยีงความจุมาก 

(หนา 8-25 “เหล่ือมระหวางชุด ([โปรแกรม])”)
- เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค 

(หนา 8-38 “เหล่ือมระหวางชุด ([โปรแกรม])”)
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6 แตะ [ตกลง]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

7 เลือก [เขียนทับ] หรือ [ลงทะเบียนเปน]
หากตองการบันทึกแบบมีชื่อ ใหระบุชื่อโปรแกรมแลวแตะ [ตกลง]

การลงทะเบียนเสรจ็ส้ินแลว

ในหนาจอ [ยืนยัน] ใหแตะ [ปด]

8 แตะ [ตกลง]

ทานสามารถเรียกใชโปรแกรมที่บันทึกไวได

1 แตะ [โปรแกรม]
หนาจอ [โปรแกรม] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกโปรแกรมท่ีตองการใช
รายการจํานวนสําเนาและจํานวนชุดที่ลงทะเบียนไวจะปรากฏข้ึน

3 แตะ [ตกลง]

ทานสามารถปรับโปรแกรมที่บันทึกไวแลวได

1 แตะ [โปรแกรม]
หนาจอ [โปรแกรม] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกโปรแกรมท่ีตองการ

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• เปล่ียนชื่อ
• ลบ
ทําตามคําแนะนําที่ปรากฏบนหนาจอเพ่ือเปล่ียนแปลงการตั้งคา

3 แตะ [แกไข]
สําหรับคําแนะนําเก่ียวกับการดําเนินการในลําดับถัดมา 
โปรดดูขั้นตอนที่ 3 ถึง 8 ใน “การบันทึกโปรแกรม” (หนา 1-25)

การเรียกใชโปรแกรม

การเปลี่ยนการตั้งคาโปรแกรม

เมนูยอย
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สามารถโหลดกระดาษที่พิมพออกมาแลวหรือกระดาษสีเขาไปในถาด
ปอนกระดาษเพือ่เพิ่มปกหนาหรอืดานปกหลังใหกับเอกสารที่พิมพ
ออกมาแลว

[ดานเขาเลม]
ระบุดานที่ตองการเขาเลม
[ฝาครอบดานหนา]
ตั้งคาตัวเลือกนีเ้ปน [ON] เพ่ือเพ่ิมปกหนาของส่ิงพิมพออกแตละชุด
[ปกหลัง]
ตั้งคาตัวเลือกนีเ้ปน [ON] เพ่ือเพ่ิมปกหลังของสิ่งพิมพออกแตละชุด
[ถาดปอนกระดาษ]
ระบุถาดปอนที่มีปกหลัง

1 แตะ [เพ่ิมปก]
หนาจอ [เพ่ิมปก] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกดานท่ีตองการเขาเลม

3 ปรับการตั้งคาปก
เลือก [OFF] หรือ [ON] สําหรับปกหนาและปกหลัง

4 แตะถาดปอนกระดาษ
หนาจอ [เลือกถาด] จะปรากฏข้ึน

5 เลือกถาดปอนกระดาษแลวแตะ [ตกลง]

6 แตะ [ตกลง]

7 ใสกระดาษปก

ใสใบแทรกเขาไประหวางหนาหรอืชดุสําเนา หรือใสเขาไปในงาน
ชุดอืน่

[ใบแทรก]
[OFF]: ไมไดใสใบแทรกไว
[ระหวางเรียงชุด]: ใบแทรกจะแทรกอยูในแตละชุดท ี่มีการระบุไวใน 
[เรียงชุดเอกสาร]
[หลังงานเสร็จ]: ใบแทรกจะแทรกไวดานหลังสุดของงานพิมพทุกชุด
[กระดาษ]
เลือกถาดปอนกระดาษที่มีใบแทรกอยู
[พิมพหมายเลข]
[OFF]: ไมพิมพหมายเลข
[1 2 3 ...]: หมายเลขจะประทับอยูบนใบแทรกตามลําดับหมายเลข 
(1, 2, 3...)
[A B C ...]: ตัวอักษรจะประทับอยูบนใบแทรกตามลําดับตัวอักษร 
(A, B, C...Z, AA, AB...) (จนถึง ZZZ)

เพ่ิมปก

• ไมสามารถใชกระดาษที่มีขนาดตางจากกระดาษสําเนา

• ไมสามารถใช [เพ่ิมปก] พรอมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] 
หรือ [เสนขอบหนา] ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม
หลายขนาด”, หนา 1-19 “เสนขอบหนา”)

• ดานที่ใสกระดาษจะแตกตางกันไปข้ึนอยูกับประเภทของ
ถาด
[ฝาครอบดานหนา]
ถาดมาตรฐาน: ใสกระดาษโดยใหหนาแรกหงายขึ้น
ถาดปอน: ใสกระดาษโดยใหหนาแรกควํ่าลง

[ปกหลัง]
ถาดมาตรฐาน: ใสกระดาษโดยใหหนาแรกควํ่าลง
ถาดปอน: ใสกระดาษโดยใหหนาแรกหงายขึ้น
โปรดดู “การโหลดกระดาษ” (หนา 31)

• เปล่ียนแปลงการตั้งคา [เลือกกระดาษ] 
ตามกระดาษที่โหลดเขาไป (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)

การแบงกลุม

• เม่ือโหลดกระดาษแบบพิเศษเพ่ือใชเปนใบแทรก แนะนําให
ตั้งคา [เลือกอัตโนมัติ] ของถาดปอนกระดาษที่จะโหลดใบแทรก
เปน [OFF] (หนา 1-8 “การเปล่ียนการตั้งคาถาดปอนกระดาษ”)
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ตัวอักษรจะพิมพอยูดานใต (ประมาณ 5 มม. จากขอบ) หรือดานบน 
(ประมาณ 5 มม. จากขอบ) ของหนากระดาษ

1 แตะ [การแบงกลุม]
หนาจอ [การแบงกลุม] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกตําแหนงท่ีตองการแทรกใบแทรก

3 แตะถาดปอนกระดาษ
หนาจอ [เลือกถาด] จะปรากฏข้ึน

4 เลือกถาดปอนกระดาษสําหรับโหลดใบแทรก 
แลวแตะ [ตกลง]

5 กําหนด [พิมพหมายเลข]

6 แตะ [ตกลง]

กําหนดระยะขอบเยบ็เลม

[ดานเขาเลม]
ระบุดานที่ตองการเขาเลม
ความกวาง
ระบุความกวางโดยใช [ ], [ ] หรอืปุมหมายเลข
[ลดอัตโนมัติ]
เม่ือตัง้คาเปน [ON] ภาพจะถูกยอใหพอดีกับขนาดโดยอัตโนมัติเพ่ือปองกัน
ไมใหพิมพตรงขอบแมวาจะมีการกําหนดคาระยะขอบเย็บเลมแลวก็ตาม

1 แตะ [ระยะขอบเย็บเลม]
หนาจอ [ระยะขอบเย็บเลม] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดระยะขอบเย็บเลม
• เลือก [ดานเขาเลม]
• ใช [ ], [ ] หรือปุมหมายเลขเพ่ือปอนความกวาง
• ปรับ [ลดอัตโนมัติ] เปน [ON] เพ่ือปองกันไมใหพิมพตรงขอบแมวา
จะมีการกําหนดคาระยะขอบเย็บเลมแลวก็ตาม

3 แตะ [ตกลง]

• หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียงความจุ
มาก หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม 
ทานจะสามารถกําหนด [เหล่ือมระหวางชุด] ได สําหร ับขอมูล
เพ่ิมเติม โปรดดูหัวขอตอไปนี้: 
- เม่ือใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน

(หนา 8-7 “เหล่ือมระหวางชุด ([การแบงกลุม])”)
- เม่ือใชชุดจัดเรียงความจุมาก

(หนา 8-25 “เหล่ือมระหวางชุด ([การแบงกลุม])”)
- เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค 

(หนา 8-39 “เหล่ือมระหวางชุด ([การแบงกลุม])”)

หรือ

แนวกระดาษ
เอกสาร

กระดาษที่ไมมาตรฐานที่
ไมไดลงทะเบียนไวใน
เครือ่งพิมพนี้

กระดาษมาตรฐาน, กระดาษ
แบบไมมาตรฐานที่ระบุไวใน 
[เลือกกระดาษ]

ระยะขอบเย็บเลม

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [ระยะขอบเย็บเลม] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสมหลายขนาด], [สมุดขนาดเล็ก] หรือ [เสนขอบหนา] 
(หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 1-16 “สมุดขนาด
เล็ก”, หนา 1-19 “เสนขอบหนา”)
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หากใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงานหรือตัวจัดชดุเอกสาร
อเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสรมิ ทานจะสามารถใชฟงกชั่นเย็บลวด
ได ระยะขอบเย็บเลมกส็ามารถกําหนดไดเชนกัน
เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานสามารถ
กําหนดรทูี่จะเจาะได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน (หนา 8-8 “เย็บลวด”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-39 “เย็บลวด/เจาะรู”)

เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานสามารถ
กําหนดวธีิการพับกระดาษได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “พับ” (หนา 8-41) ใน “อุปกรณเสริม”

ทานสามารถลดความเร็วในการพมิพได ซึง่จะลดเส ียงของเครื่อง
ขณะกําลงัพมิพงานเชนกัน

[OFF], [ON]

1 แตะ [พิมพแบบชา]
หนาจอ [พิมพแบบชา] จะปรากฏขึ้น

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

หากทานใชถาดจัดเรยีงกระดาษ ชุดจัดเรยีงความจ ุมาก หรอื
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสร ิม ทานสามารถ
เลอืกถาดสําหรับรับงานที่พมิพออกมา
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชงานถาดจัดเรยีงกระดาษ (หนา 8-17 “ถาดรับงานขาออก”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-26 “ถาดรับงานขาออก”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-43 “ถาดรบังาน

ขาออก”)

หากทานใชถาดจัดเรยีงกระดาษ ชุดจัดเรยีงความจ ุมาก หรอื
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสร ิม ทานสามารถ
กําหนดวาจะใหงานพิมพหงายขึน้หรอืคว่ําลงได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชงานถาดจัดเรยีงกระดาษ (หนา 8-17 “หงายขึน้/คว่ําลง”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-26 “หงายขึ้น/คว่ําลง”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-43 “หงายขึ้น/

คว่ําลง”)

เม่ือใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิชุดจัดเรยีงความจุ
มาก หรอืตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค ถาดรับงานขาออกจะสลับ
อัตโนมัตเิม่ือถาดที่ใชอยูเตม็
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอตัโนมัติ (หนา 8-18 

“ถาดรบังาน ขาออกตอเนื่อง”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-26 “ถาดรับงานขาออก

ตอเนื่อง”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-43 “ถาดรบังาน

ขาออกตอเนื่อง”)

เย็บลวด/เจาะรู

พับ

พิมพแบบชา

ถาดรับงานขาออก

หงายขึ้น/ควํ่าลง

ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง



1-30

บทที่ 1 การทําสําเนา

คูมือผูใช ComColor GD Series

ใชตวัเลือกนี้เพื่อปอนกระดาษโดยอัตโนมัตจิากถาดอืน่ที่มีขนาด
กระดาษเทากันและชนิดเดียวกันเม่ือถาดที่เลอืกกระดาษหมด

[OFF], [ON]

1 แตะ [ถาดกระดาษตอเนื่อง]
หนาจอ [ถาดกระดาษตอเนือ่ง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

ฟงกชัน่นี้จะหมุนภาพ 90 องศา โดยอัตโนมัตเิม่ือแนวกระดาษของ
ตนฉบับและกระดาษไมตรงกัน แมขนาดของกระดาษทีโ่หลดเขาไป
ในถาดจะเทากับขนาดของตนฉบับที่โหลดเขาไปก็ตาม โดยปกติแลว 
การตั้งคานี้จะอยูที่ [ON]

ฟงกชัน่นี้ชวยใหทานสามารถหยุดการพมิพทีก่ําลงัดําเนินอยูชั่วคราว
เพือ่ที่จะทําสําเนาเอกสารอืน่

1 กดปุม [แทรกงาน]
หนาจอแทรกงานจะปรากฏขึ้น

2 โหลดตนฉบับแลวกดปุม [เร่ิมตน]
• ทานสามารถแทรกงานทําสําเนาไดในระหวางที่ขอความ 

[พรอมทําสําเนา (งานแทรก)] ปรากฏอยู

3 เม่ือทําสําเนาเสร็จแลว ใหกดปุม [แทรกงาน] 
เพ่ือยกเลิกการแทรกงาน
การพิมพงานที่หยุดไวชั่วคราวจะดําเนินตอ

• การแทรกงานจะถูกยกเลิกเม่ือไมใชงานเครื่องพ ิมพภายใน 
60 วินาที ดวยเชนกัน

ถาดกระดาษตอเนื่อง

หมุนภาพอัตโนมัติ

การแทรกงาน

• ไมสามารถเปดใชฟงกชั่นตอไปนี้สําหรับการแทรกงานได: 
[โปรแกรม], [ใบแทรก], [เพ่ิมปก], [ADFสแกน&หยุด]

• เม่ือแทรกงานทําสําเนาขณะที่พิมพงานลงในตัวจัดชุดเอกสาร
อเนกประสงค ทานจะไมสามารถตัง้คาตอไปนีไ้ด : 
[เย็บลวด/เจาะรู], [พับ], [การเขาเลม], [แยกหนาหนังสือ], 
[ถาดรับงานขาออก], [หงายขึ้น/ควํ่าลง], [ถาดรับงานขาออก
ตอเนือ่ง]

• ไมสามารถแทรกงานทําสําเนาไดในขณะที่งานพิมพท ี่ใชฟงกชั่น
เย็บลวดหรอืฟงกชั่นเหล่ือมระหวางชุดกําลังดำเนินอยูในชุดเย็บ
ลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ทานสามารถใชฟงกชัน่แทรกงาน
ทําสําเนาไดเม่ือเชื่อมตอกับถาดจัดเรยีงกระดาษ ชุดจัดเรียง
ความจุมาก หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปน
อุปกรณเสริม



คูมือผูใช ComColor GD Series

1

1-31

ปุมฟงกชั่นในโหมดทําสําเนา 

สามารถเปดใชการตั้งคาไดเม่ือตองการ การตัง้คาท่ีแนะนําจะ
ลงทะเบียนเปนรายการโปรดไวลวงหนา
การลงทะเบียนการตัง้คาที่ใชบอยจะเปนประโยชนตอการทํางาน 
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การเพิม่รายการโปรด” (หนา 1-33)

1 แตะ [รายการโปรด]
หนาจอ [รายการโปรด] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกรายการโปรดหนึ่งรายการ
รายการคาตางๆ ที่ตั้งไวจะปรากฏข้ึนบนหนาจอ

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• เปล่ียนชื่อ
• ลบ

3 แตะ [ตกลง]

ฟงกชัน่นี้จะสั่งพิมพสําเนาของตนฉบับลาสดุท่ีทําสําเนาไว โดยไม
จําเปนตองสแกนตนฉบับอกีครั้ง

1 แตะ [เพ่ิมสน.] หลงัจากทําสําเนาเรียบรอยแลว
หนาจอ [เพ่ิมสําเนา] จะปรากฏข้ึน

2 ใชปุมหมายเลขเพ่ือกําหนดจํานวนสําเนาท่ี
ตองการพิมพ

3 แตะ [ตกลง]
การพิมพสําเนาเพิ่มจะเริ่มทํางาน

รายการโปรด

• ไมสามารถเปล่ียนชื่อหรือลบรายการโปรดที่ลงทะเบียน
เปนการตั้งคาขอมูลจากโรงงาน

ปุมฟงกชั่น

เพ่ิมสน.

• ไมสามารถทําสําเนาเพ่ิมไดในกรณีตอไปนี้: 
- เม่ือผูดูแลระบบไมอนญุาตใหใชฟงกชั่นทําสำเนาเพ่ิม
- เม่ือมีการรีเซ็ตโดยอัตโนมัติหลังจากทําสําเนาต นฉบับ
- เม่ือมีการหยุดการเชื่อมตอกับผูใช
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การพิมพจะหยุดหลังจากพมิพสําเนาออกมาหนึ่งแผ นแลว ฟงกชัน่นี้
จะชวยใหสามารถตรวจสอบงานขาออกกอนที่พมิพงานออกมา
จํานวนมาก

1 แตะ [ตย.สําเนา]
หนาจอ [สําเนา ตัวอยาง] จะปรากฏขึ้น

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

4 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอ [การทําสําเนาตัวอยาง] จะปรากฏข้ึน จากนั้นเครื่องพิมพ
จะเริ่มทําสําเนาตนฉบับ สถานะปจจุบันจะปรากฏข้ึนบนหนาจอ

• สามารถหยุดการทําสําเนาชั่วคราวไดโดยกดปุม [หย ุด] (หนา 1-3 
“การยกเลิกการทําสําเนา”)

• แตะ [พิมพแบบชา] เพ่ือลดความเร็วในการพิมพ ซึง่จะลดเสียง
ของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน

หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้นหลังจากพิมพสําเนาตัวอยางแลว

สามารถเปลี่ยนการตั้งคาตอไปนี้ได: 

• [เปล่ียนการตั้งคา] (หนา 1-4 “การเปล่ียนการตั้งคาในระหวาง
การทําสําเนา”)

• [บํารุงรักษา] (หนา 1-4 “การบํารงุรักษาในระหวางการทําสําเนา”)

ใชตวัเลือกนี้เพื่อตรวจสอบการตั้งคาปจจุบัน

1 แตะ [ตั้งตรวจ]
หนาจอ [ตั้งคาตรวจ] จะปรากฏข้ึน ตรวจดูการตัง้คาปจจุบัน

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• เพ่ิมรายการโปรด
• บันทึกเปนคาเริ่มตน
• พิมพยืนยันคา

2 แตะ [ยอนกลับ]

ตย.สําเนา

• หากตั้งคา [เรียงชุดเอกสาร] เปน [เรียงลําดับ] ทานจะสามารถ
ใชฟงกชั่นนี้เพ่ือทําสําเนาหนึ่งแผนเปนตัวอยาง (หนา 1-11 
“เรียงชุดเอกสาร”)

ต้ังตรวจ
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ทานสามารถลงทะเบียนรายการโปรดและคาเริม่ตน และแกไขลําดับ
ปุมได

ลงทะเบียนการตัง้คาและจํานวนสําเนาเปนรายการโปรดเพือ่ใชเปน
ปุมสําหรับตัง้คา สามารถลงทะเบียนรายการโปรดไดถึง 30 รายการ
โปรดดําเนินการขณะที่กําหนดคารายละเอยีดที่ทานตองการ
ลงทะเบียน

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [สราง/แกคําส่ังใชบอย]

3 แตะ [สราง]
หนาจอ [เพ่ิมรายการโปรด] จะปรากฏขึ้น ตรวจดูการตั้งคาปจจุบัน

4 แตะ [ตกลง]

5 ใสช่ือท่ีลงทะเบียนแลวแตะ [ตกลง]
การตั้งคาจะไดรบัการลงทะเบียนเปนรายการโปรด

6 แตะ [ปด]

สามารถแกไขลําดับการแสดงรายการโปรดได

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตัง้เอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [สราง/แกคําส่ังใชบอย]

3 แตะ [แกไข]
หนาจอ [แกไขรายการโปรด] จะปรากฏขึ้น

4 เลือกรายการโปรดหนึ่งรายการ

รายการโปรดที่มีสัญลักษณแมกุญแจจะไมสามารถแกไขได

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• ตั้งคาตรวจ
• เปล่ียนชื่อ
• ลบ

5 แตะ [ข้ึน] หรือ [ลง] เพ่ือเรียงลําดับรายการ

ต้ังเมนู

การเพิ่มรายการโปรด

• การตั้งคาตอไปนี้จะไมสามารถลงทะเบียนเปนรายการโปรด: 
- [เลือกกระดาษ]

การแกไขรายการโปรด

เมนูยอย
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6 เปลี่ยนแปลงการตั้งคา [ดูรายการโปรด]
• เม่ือเลือก [ทั่วไป] รายการโปรดที่ใชบอยและรายการโปรด
ที่ลงทะเบียนไวเปนการตั้งคาจากโรงงานจะปรากฏขึ้น

• เม่ือเลือก [สวนตัว] รายการโปรดสวนตัวจะปรากฏข ึ้น
• เม่ือเลือกทั้ง [ทั่วไป] และ [สวนตัว] รายการโปรดที่ใชบอย 
รายการโปรดที่ลงทะเบียนไวเปนการตั้งคาจากโรงงาน และ
รายการโปรดสวนตัวจะปรากฏขึ้น

7 แตะ [ตกลง]

8 แตะ [ปด]

สามารถลงทะเบียนคาตางๆ และจํานวนชุดสําเนาเปนคาเริ่มตน
โดยใชปุมสําหรับตัง้คา
ดําเนนิการขณะที่กําหนดคารายละเอียดที่ทานตองการลงทะเบียน

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [คาเริ่มตน]

3 แตะ [การปอน]
หนาจอ [บันทึกเปนคาเริ่มตน] จะปรากฏข้ึน ตรวจดูการตั้งคาปจจุบัน

4 แตะ [ตกลง]
การตั้งคานั้นๆ จะไดรับการลงทะเบียนเปนคาเริ่มตน

5 แตะ [ปด]

ลางคาเริ่มตนที่ลงทะเบียนไวโดยบุคคลหนึง่ แลวเปลี่ยนคานั้นเปน
คาเริ่มตนทั่วไป

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตัง้เอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [คาเริ่มตน]

3 แตะ [ลาง]
หนาจอ [เริ่มตนการทํางาน] จะปรากฏขึ้น

4 แตะ [ตกลง]
คาเริ่มตนจะถูกลาง

5 แตะ [ปด]

• ตัวเลือก [ดูรายการโปรด] อาจปรากฏข้ึนข้ึนอยูกับ
โครงแบบของผูดูแลระบบ ในกรณีนี้ รายการโปรดที่
ใชบอยและรายการโปรดที่ลงทะเบียนไวเปนการต ั้งคา
จากโรงงานจะปรากฏขึ้น

การบันทึกเปนคาเร่ิมตน

• การตั้งคาตอไปนี้จะไมสามารถลงทะเบียนเปนค าเริ่มตน: 
- [เลือกกระดาษ]

การลางคาเร่ิมตน

• ตองมีสิทธิของผูดูแลระบบในการลางคาเริ่มต นทั่วไป โปรดติดตอ
ผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด
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ฟงกชัน่นี้จะเปลี่ยนลําดับของปุมตางๆ ที่ใช ตัง้คา

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [การตั้งคาปุมคําส่ัง]
หนาจอ [การตั้งคาปุมคําส่ัง] จะปรากฏขึ้น

3 เลือกปุมสําหรับตั้งคาหนึ่งปุม

4 แตะ [ข้ึน] หรือ [ลง] เพ่ือเรียงลําดับรายการ

5 แตะ [ตกลง]
การจัดเรียงปุมสําหรับตั้งคาเสร็จสมบูรณ

6 แตะ [ปด]

การแกไขลําดับปุม

• ตองมีสิทธิของผูดูแลระบบในการกําหนดลําดับปุมทั่วไป 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด
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การสแกน

ทานสามารถสแกนตนฉบับและบันทึกเปนขอมูล
เลือกโฟลเดอรที่จะบันทึกขอมูลเพื่อใหเหมาะกับวัตถุประสงคที่ตองการ
ขอมูลที่สแกนไวสามารถบันทึกลงในคอมพิวเตอรที่อยูในเครือขาย สงผานอีเมลเปนไฟลแนบ หรอืบันทึกลงในฮารดไดรฟภายใน
เครื่องนีแ้ละดาวนโหลดจาก RISO Console

ภาพรวมของการสแกน ...................................................................หนา 2-2

1. โหลดตนฉบับ

2. แตะ [สแกน] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

3. ระบุที่อยูหรือปลายทาง 

4. เปลี่ยนการตั้งคา

5. ตรวจสอบหนาจอแสดงตัวอยาง

6. กดปุม [เร่ิมตน]

การตั้งคาการสแกน.........................................................................หนา 2-6

หัวขอนีจ้ะอธิบายรายละเอยีดการตัง้คาการสแกนแตละแบบ

ปุมฟงกช่ันในโหมดสแกน .............................................................หนา 2-11

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่มีในโหมดสแกน
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ภาพรวมของการสแกน

หัวขอนีจ้ะอธิบายถึงการสแกนขั้นพื้นฐาน

●1 โหลดตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับชนดิของตนฉบับที่สามารถใชได 
โปรดดู “ตนฉบับ” ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย”

■ ใน ADF

1 โหลดตนฉบับใน ADF
จัดเรียงตนฉบับแลววางโดยหงายดานหนาข้ึน

2 เลื่อนตัวปรับความกวางใหพอดีกับความกวาง
ของตนฉบับ

■ บนแผนกระจก

1 เปดฝาครอบตนฉบับ

2 โหลดตนฉบับ 
โหลดตนฉบับโดยควํ่าหนาลงบนแผนกระจก
จัดมุมของตนฉบับใหชิดมุมบนซาย

3 ปดฝาครอบตนฉบับ

●2 แตะ [สแกน] บนหนาจอ [หนาหลัก1]
เลอืก [เมล], [PC] หรอื [คอนโซล]

ขั้นตอน

• เครื่องนี้ไมสามารถสแกนพื้นที่ภายใน 1 มม. จากขอบกระดาษ
(ภาพสวนที่อยูในพื้นที่ดังกลาวจะหายไป)

• เปดและปดฝาครอบตนฉบับเบาๆ

การสแกน
การสแกน
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●3 ระบุที่อยูหรือปลายทาง 
หากทานเลอืก [เมล] หรอื [PC] ใหกําหนดที่อยู/ปลายทางสําหรบั
ขอมูลที่สแกน

■ เม่ือเลือก [เมล]
ทานสามารถแนบขอมูลที่สแกนลงในขอความอีเมลแลวสงไปได

1 แตะ [ท่ีอยู]
หนาจอ [ที่อยู] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกท่ีอยูจาก [สมุดรายช่ือเมล]

ที่อยูที่เลือกไวจะปรากฏใน [เลือกแลว]

• ทานสามารถแตะดัชนีเพ่ือลดจํานวนรายการที่อยู
ซึ่งลงทะเบียนไวในสมุดรายชื่อ

3 แตะ [ตกลง]

■ เม่ือเลือก [PC]
ขอมูลที่สแกนจะบันทึกลงในคอมพิวเตอรที่อยูในเครือขาย

1 แตะ [ปลายทาง]
หนาจอ [ปลายทาง] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกปลายทางจาก [สมุดรายช่ือ PC]

ปลายทางที่เลือกไวจะปรากฏใน [เลือกแลว]

• ทานสามารถแตะดัชนีเพ่ือลดจํานวนรายการปลายทาง
ซึ่งลงทะเบียนไวในสมุดรายชื่อ

• หากทานเลือก [คอนโซล] ทานไมจําเปนตองระบุปลายทาง 
ขอมูลที่สแกนจะบันทึกลงในฮารดดิสกภายในเคร ื่องนี้

ดัชนี

• หากตองการสงที่อยูที่ไมไดแสดงอยูใน [สมุดรายชื่อเมล] 
ใหแตะ [ปอนตรง] เพ่ือลงทะเบียนที่อยูอันใหม

• หากตองการลบที่อยูออกจาก [เลือกแลว] ทานสามารถลาง
ที่อยูทั้งหมดโดยแตะ [ลางหมด] หรือเลือกที่อยู ที่ตองการ
ลบแลวแตะ [ลาง]

• แตะ [ผูสง] เพ่ือใหหนาจอ [ผูสง] แสดงข้ึนมา แลวปอน
ชื่อผูสง

ดัชนี
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3 แตะ [ตกลง]

●4 เปลี่ยนการตั้งคา
กําหนดการตั้งคาการสแกนโดยละเอยีด
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับฟงกชั่นที่สามารถเปลีย่นแปลงได 
โปรดดู “รายการของการตัง้คา” (หนา 2-5)

●5 ตรวจสอบหนาจอแสดงตัวอยาง

1 แตะ [ดูตย.กอนสง]
เม่ือแตะ [ดําเนินตอ] ในหนาจอ [ดูตวัอยางกอนสง] การสแกน
ตนฉบับจะเริ่มทํางานและแสดงภาพตัวอยาง

ในการเปล่ียนหนา ใหแตะ [ ] หรือ [ ]

หากตองการเปล่ียนที่อยูหรือปลายทาง ใหแตะ [เปล่ียนที่อยู] 
หรอื [ไดเร็กทอรีจัดเก็บ]

●6 กดปุม [เร่ิมตน]
หนาจอ [กําลังสแกน] จะปรากฏขึน้ และจะเริ่มการสแกนตนฉบับ 
สถานะปจจุบันจะปรากฏขึน้บนหนาจอ
• หลังจากหนาจอ [ยืนยัน] แสดงขึ้น ใหแตะ [ปด] 

เครื่องจะสแกนตนฉบับและบันทึก

■ การยกเลิกการสแกน

1 กดปุม [หยุด]
การสแกนจะหยุดทํางาน และหนาจอสแกนจะแสดงข้ึน

• หากตองการบันทึกขอมูลลงในคอมพิวเตอรที่ไมได
แสดงอยูใน [สมุดรายชื่อ PC] ใหแตะ [ปอนตรง] เพ่ือ
ลงทะเบียนปลายทางอันใหม สําหรับขอมูลเพิ่มเติม
เก่ียวกับเซิรฟเวอรปลายทาง โปรดติดตอผูดูแลระบบ

• หากตองการลบปลายทางออกจาก [เลือกแลว] 
ทานสามารถลางปลายทางทั้งหมดโดยแตะ [ลางหมด] 
หรือเลือกปลายทางที่ตองการลบแลวแตะ [ลาง]

• เม่ือทานเลือก [คอนโซล] เพ่ือสแกนขอมูล ขอมูลที่สแกน
จะถูกบันทึกลงในฮารดดิสกภายในเครื่องนี้ ขอมูลที่บันทึกไว
สามารถดาวนโหลดลงในคอมพิวเตอรของผูใชที่ใช RISO 
Console โปรดดู “หนาจอเมนู [สแกน]” (หนา 6-9) ใน 
“RISO Console”

• ระยะเวลาในการจัดเก็บขอมูลที่สแกนจะกําหนดโดยผูดูแลระบบ

• RISO KAGAKU CORPORATION ไมรับผิดชอบตอการ
สูญหายของขอมูลใดๆ ที่อยูในฮารดดิสกภายในเครื่อง
ซึ่งอาจเกิดข้ึนระหวางการใชเครือ่งนี้ สําหรบัการปกปองขอมูล 
ขอแนะนําใหสํารองขอมูลไวกอน
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รายการของการตั้งคาตอไปนี้จะมีใหเลือกในโหมดสแกน

รายการของการต้ังคา

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

ช่ือเอกสาร ดูและกําหนดช่ือเอกสารขณะบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-6

โหมดสี กําหนดโหมดสีของขอมูลที่จะสแกน หนา 2-7

ขนาดการสแกน กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับที่จะสแกน หนา 2-7

รูปแบบไฟล กําหนดรูปแบบไฟลในการบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-7

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานของตนฉบับที่จะสแกน หนา 2-8

ระดับการสแกน ปรับระดับการสแกน หนา 2-8

แนวกระดาษตนฉบับ กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ หนา 2-8

ความละเอียด กําหนดความละเอียดเพื่อสแกนตนฉบับ หนา 2-8

ตนฉบับผสม หลายขนาด สแกนตนฉบับที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 2-9

ขนาดกระดาษ กําหนดขนาดในการบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-9

ลบเงาสันหนังสือ ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก หนา 2-9

แบงหนา สแกนเน้ือหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน (ขวาและซาย) หนา 2-9

รหัส PIN กําหนดรหัส PIN ขณะบันทึกงานที่สแกนลงในฮารดดิสก ภายในเครื่องน้ี หนา 2-9

ชนิดตนฉบับ เลือกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลผลภาพที่เหมาะสมและบันทึกขอมูลที่สแกนไว หนา 2-10

ปรับแกคา แกมมา ปรับสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว หนา 2-10

การควบคุมภาพ กําหนดการประมวลผลภาพใหเหมาะกับตนฉบับ หนา 2-10

ระดับสีพื้นฐาน ปรับใหสีพื้นหลัง (สีพื้นฐาน) จางลงเพื่อใหอานตัวหนังสืองายขึน้ หนา 2-10

ขนาดการทําสําเนา ขยายหรือยอขอมูลที่สแกน หนา 2-10

รายการโปรด เรียกใชงานการต้ังคาที่ใชงานบอยๆ หนา 2-11

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 2-11

ดูตย.กอนสง สแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะสงหรือบันทึก หนา 2-11

ต้ังเมนู ลงทะเบียนเปนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุม ทานสามารถลงทะเบียน
และแกสมุดรายช่ือไดเชนกัน

หนา 2-12
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ทานสามารถดูชือ่เอกสารท่ีจะใชขณะบันทึกขอม ูลที่สแกน
แตะ [ชื่อเอกสาร] เพือ่กําหนดชือ่เอกสาร

[ช่ือเอกสาร]
จากขอมูลที่กําหนดใน [วิธีการปอน] และ [เพ่ิมชื่อเจาของ] [ชื่อเอกสาร] 
และ [เจาของ] จะแสดงข้ึน
[วิธกีารปอน]
เลือก [อัตโนมัติ] เพ่ือกําหนดชื่อเอกสารโดยอัตโนมัติ
เลือก [การปอนโดยตรง] เพ่ือปอนชื่อเอกสารตามตองการ
หากทานเลือก [อัตโนมัติ] เครื่องจะกําหนดชื่อเอกสารโดยเริ่มตนดวย 
“SCAN-” และตามดวยหมายเลขลําดับ (0001 ถึง 9999)

[เพิ่มช่ือเจาของ]
กําหนดวาจะเพ่ิมชื่อเจาของลงในชื่อเอกสารที่ตัง้คาไวใน [วิธีการปอน] 
หรือไม
เลือก [OFF] เม่ือไมตองการเพิ่มชื่อเจาของ
เลือก [ขึ้นตน] เพ่ือเพ่ิมชื่อเจาของขางหนาช ื่อเอกสาร แลวตั้งชื่อโดยใช
รูปแบบตอไปนี้:
ชื่อเจาของ - ชื่อเอกสาร - หมายเลขหนา_หมายเลขลําดับ.นามสกุล
ตัวอยาง: J.Smith-SCAN-0001-0001_0001.tif
เลือก [ผนวก] เพ่ือเพ่ิมชื่อเจาของไวหลังชื่อเอกสาร แลวตั้งชื่อโดยใชรูปแบบ
ตอไปนี้:
ชื่อเอกสาร - ชื่อเจาของ - หมายเลขหนา_หมายเลขลําดับ.นามสกุล
ตัวอยาง: SCAN-0001-J.Smith-0001_0001.tif

1 แตะ [ช่ือเอกสาร]
หนาจอ [การตั้งคาชื่อเอกสาร] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกตัวเลือกสําหรับ [วิธีการปอน]
เม่ือเลือก [การปอนโดยตรง] ใหปอนชื่อเอกสารแล วแตะ [ตกลง]

3 เลือกวาจะเพ่ิมช่ือเจาของหรือไม

4 แตะ [ตกลง]

ชื่อเอกสาร

ปุมสําหรับตั้งคา

• หมายเลขลําดับจะมีก็ตอเม่ือชื่อไฟลซ้ํากัน

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการปอนขอความ โปรดดู 
“การปอนขอความ” (หนา 28)

• สําหรับ [การปอนโดยตรง] ทานสามารถใชตัวพิมพใหญ
และตัวพิมพเล็กได
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เลอืกโหมดสขีองขอมูลที่จะสแกน

[อัตโนมัติ]
เครื่องจะพิจารณาวาตนฉบับเปนสีหรอืเปนสีขาวดําโดยอัตโนมัติ หากเครื่อง
พิจารณาแลววาตนฉบับเปนสี ก็จะแปลงเปนขอม ูล RGB แลวบันทึก 
หากเครื่องพิจารณาแลววาตนฉบับเปนสีขาวดํา ก ็จะแปลงเปนขอมูลสีดํา 
แลวบันทึก
[ครบทุกสี]
ตนฉบับถูกแปลงเปนขอมูล RGB แลวบันทึก
[สีเทา]
ตนฉบับสีและภาพสีถูกแปลงเปนขอมูลสีเทา แลวบันทึก
[ดํา]
ตนฉบับบันทึกเปนขอมูลสีดําและสีขาว (ไบนารี่)

1 แตะ [โหมดสี]
หนาจอ [โหมดสี] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกโหมดสี

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดขนาดของตนฉบับที่จะสแกน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ขนาดการสแกน” (หนา 1-10) 
ใน “การทําสําเนา”

กําหนดรปูแบบไฟลในการบันทึกขอมูลที่สแกน

[PDF], [TIFF], [JPEG], [PDF/A]

[คุณภาพของภาพ]
[1: ต่ํา], [2], [3], [4], [5: สูง]

[PDF มีรหัสผาน]
ตั้งรหัสผานของผูใชและรหัสผานของเจาของ
[ZIP]
ตัวเลือกนี้จะปรากฏข้ึนเม่ือสงขอมูลที่สแกนไวผานทางอีเมลหรือสงขอมูล
ที่สแกนไวไปยังคอมพิวเตอรที่อยูในเครือขาย เลือก [ON] เพ่ือบีบอัดขอมูล
ที่สแกนไวเปนไฟล Zip

[หนาเดียว]
เลือก [ON] เพ่ือบันทึกขอมูลที่สแกนแบบหนาเดียว

1 แตะ [รูปแบบไฟล]
หนาจอ [รูปแบบไฟล] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกรูปแบบไฟลท่ีจะใชในการบันทึกขอมูล
ท่ีสแกน

โหมดสี

ขนาดการสแกน

รูปแบบไฟล

รปูแบบไฟล รายการตัง้คา

[PDF] [คุณภาพของภาพ]
[ละเอียด]

[ZIP]
[หนาเดียว]

[ต้ังคารหัสผาน]
[รหสัผานผูใช]
[รหสัผานของเจาของ]

[TIFF] [ละเอียด]
[ZIP]

[JPEG] [คุณภาพของภาพ]
[ละเอียด]

[ZIP]

[PDF/A] [คุณภาพของภาพ]

• ขณะบันทึกขอมูลที่สแกนไวลงในฮารดดิสกภายในของเครื่องนี้ 
ขอมูลที่สแกนไวจะถูกบีบอัดเปนไฟล Zip
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3 เปลี่ยนการตั้งคาตามตองการ

4 แตะ [ตกลง]

กําหนดดานของตนฉบับที่จะสแกน

[ดานเดียว], [สองดาน]
[ทิศทางหนา]
กําหนดวาจะเปดหนาแบบขวา/ซาย หรือบน/ลาง
[แนวกระดาษตนฉบับ] (หนา 2-8 “แนวกระดาษตนฉบับ”)

1 แตะ [สองหนา/หนาเดียว]
หนาจอ [สองหนา/หนาเดียว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [แนวกระดาษตนฉบับ]
เลือก [ดานบนข้ึน] หรือ [ดานบนซาย]

3 กําหนดดานของตนฉบับท่ีจะสแกน
หากทานเลือก [สองดาน] ใหกําหนดทิศทางการวางหนา

4 แตะ [ตกลง]

ปรบัระดับการสแกน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ระดับการสแกน” (หนา 1-12) 
ใน “การทําสําเนา”

กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “แนวกระดาษตนฉบับ” (หนา 1-10) 
ใน “การทําสําเนา”

กําหนดความละเอียดเพือ่สแกนตนฉบับ

[200 dpi], [300 dpi], [400 dpi], [600 dpi]

1 แตะ [ความละเอียด]
หนาจอ [ความละเอียด] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกความละเอียด

3 แตะ [ตกลง]

• หากขอมูลที่สแกนมีแคไฟลเดียว เครื่องจะไมบ ีบอัดขอมูล
ที่สแกน

• หาก [รูปแบบไฟล] ตั้งคาไวที่ [PDF] ตัวเลือก [ZIP] จะม ีใหเลือก 
เม่ือ [หนาเดียว] ตั้งคาไวที่ [ON]

• เม่ือตองการเปดเอกสารในภายหลัง จําเปนตองใช  [รหัสผาน
ผูใช] ที่จะปอนไดเม่ือเลือก [PDF] เปนรูปแบบไฟล ตองใช 
[รหัสผานของเจาของ] ในการตั้งคาสิทธิ์การเขาถึงเอกสาร 
โดยเฉพาะการอนุญาตใหพิมพและแกไข
[รหัส PIN] (หนา 2-9) สําหรับเครื่องนี้จะแตกตางจากรหัสผาน
ขางตน รหัส PIN ใชสําหรับปองกันไมใหบันทึกงานสแกนลงใน
ฮารดดิสกภายในเครื่อง และสงงานพิมพจากคอมพ ิวเตอร

สองหนา/หนาเดียว

• [สองหนา/หนาเดียว] และ [ลบเงาสันหนังสือ] ไมสามารถใช
รวมกันได (หนา 2-9 “ลบเงาสันหนังสือ”)

ระดับการสแกน

แนวกระดาษตนฉบับ

ความละเอียด
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ใชตวัเลือกนี้เม่ือขนาดของตนฉบับแตกตางกนั ขนาดท่ีสามารถผสม
กันได คือ “A4-LEF และ A3”, “B5-LEF และ B4” และ “Letter-LEF 
และ Ledger”
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูขัน้ตอนที่ 2 และขัน้ตอนถัดไปใน 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด” (หนา 1-13) ใน “การทําสําเนา”

กําหนดขนาดในการบันทึกขอมูลที่สแกน

[อัตโนมัติ]
ตั้งคาขนาดกระดาษโดยอัตโนมัติตามการตัง้คา [ขนาดการสแกน] และ 
[ขนาดการทําสําเนา]
[มาตรฐาน]
บันทึกขอมูลในขนาดมาตรฐานที่เลือกไว
[กําหนดเอง]
บันทึกขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ลงทะเบียนโดยผูดูแลระบบไวลวงหนา
[ดวยตนเอง]
กําหนดขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานที่ยังไมไดลงทะเบียนและบันทึกเปน
ขนาดนี้

1 แตะ [ขนาดกระดาษ]
หนาจอ [ขนาดกระดาษ] จะปรากฏข้ึน

2 เลือกขนาดกระดาษ

3 แตะ [ตกลง]

ลบเงาที่เกิดขึน้ตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือ
ออก
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ลบเงาสันหนังสือ” (หนา 1-13) 
ใน “การทําสําเนา”

ใชตวัเลือกนี้เพื่อสแกนเนื้อหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน 
(ขวาและซาย)
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “แบงหนา” (หนา 1-14) ใน “การทํา
สําเนา”

กําหนดรหัส PIN ขณะบันทึกงานที่สแกนลงในฮารดดิสก ภายใน
เครือ่งนี ้ตองใชรหัส PIN ที่กําหนดไวนี้เม่ือใช RISO Console 
ในการดาวนโหลดลงในคอมพิวเตอร

[OFF], [ON]
ปอนรหัส (มีตัวอักขระไดถึง 8 ตัว)

1 แตะ [รหัส PIN]
หนาจอ [รหัส PIN] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ON]

3 ใชปุมหมายเลขในการปอนรหัส PIN

4 แตะ [ตกลง]

ตนฉบับผสม หลายขนาด

ขนาดกระดาษ

ลบเงาสันหนังสือ

• [ลบเงาสันหนังสือ] และ [สองหนา/หนาเดียว] ไมสามารถใช
รวมกันได (หนา 2-8 “สองหนา/หนาเดียว”)

แบงหนา

รหัส PIN
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เลอืกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลผลภาพทีเ่หมาะสมสําหรับ
การบันทึกขอมูลที่สแกนไว

[เสน/ภาพถาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีทั้งขอความและรูปภาพ
[เสน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีขอความหรือรูปภาพประกอบ
[ภาพถาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือตนฉบับมีรูปภาพ

1 แตะ [ชนิดตนฉบับ]
หนาจอ [ชนิดตนฉบับ] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกชนิดตนฉบับ

3 แตะ [ตกลง]

ปรับสมดุลสีของขอมูลที่สแกนไว
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ปรบัแกคา แกมมา” (หนา 1-21) 
ใน “การทําสําเนา”

กําหนดการประมวลผลภาพใหเหมาะกับตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การควบคุมภาพ” (หนา 1-21) 
ใน “การทําสําเนา”

ฟงกชัน่นี้จะทําใหสีพืน้หลงั (สีพื้นฐาน) จางลงเพือ่ใหอานตวัหนงัสอื
งายขึน้เม่ือสแกนตัวหนังสือที่มีสีพืน้หลงัหรอืที่พมิพบนกระดาษสี
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ระดับสพีื้นฐาน” (หนา 1-22) 
ใน “การทําสําเนา”

ขยายหรอืยอขอมูลที่สแกน

[100% (1:1)]
ขอมูลจะไมถูกขยายหรือยอ
[อัตโนมัติ]
ตั้งคาขนาดการทําสําเนาโดยอัตโนมัติตามการตั้งคา [ขนาดการสแกน] และ 
[ขนาดกระดาษ]
[ลด], [ขยาย]
ขอมูลจะถูกขยายหรอืยอตามขนาดการทําสําเนาที่เลือกไว
ดวยตนเอง
ขอมูลจะถูกขยายหรอืยอตามขนาดการทําสําเนาที่ผ ูใชระบุ

1 แตะ [ขนาดการทําสําเนา]
หนาจอ [ขนาดการทําสําเนา] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดขนาดการทําสําเนา
เพ่ือใชงานขนาดการทําสําเนาดวยตัวผูใช ใหแตะ [ ] หรือ [ ] 
เพ่ือกําหนดขนาด สามารถใสจํานวนโดยใชปุมหมายเลข

3 แตะ [ตกลง]

ชนิดตนฉบับ

ปรบัแกคา แกมมา

• เม่ือตั้งคา [โหมดสี] ไวที่ [สีเทา] หรือ [ดํา] คาแกมมาจะปรับได 
เฉพาะ K เทานั้น ไมสามารถปรับคาแกมมาของ C-R, M-G หรือ 
Y-B ได (หนา 2-7 “โหมดสี”)

การควบคุมภาพ

ระดับสีพ้ืนฐาน

ขนาดการทําสําเนา
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ปุมฟงกชั่นในโหมดสแกน

สามารถเปดใชการตั้งคาไดเม่ือตองการ การตัง้คาท่ีแนะนําจะ
ลงทะเบียนเปนรายการโปรดไวลวงหนา การลงทะเบ ียนการตั้งคา
ที่ใชบอยจะเปนประโยชนตอการทํางาน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “รายการโปรด” (หนา 1-31) 
ใน “การทําสําเนา”

ใชตวัเลือกนี้เพื่อตรวจสอบการตั้งคาปจจุบัน

1 แตะ [ตั้งตรวจ]
หนาจอ [ตั้งคาตรวจ] จะปรากฏข้ึน ตรวจดูการตัง้คาปจจุบัน

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 

• เพ่ิมรายการโปรด
• บันทึกเปนคาเริ่มตน
• พิมพยืนยันคา

2 แตะ [ยอนกลับ]

ทานสามารถสแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะสงหรอืบันทกึ

1 แตะ [ดูตย.กอนสง]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

2 แตะ [ดําเนินตอ] เพ่ือเริ่มการสแกน
หนาจอดูตัวอยางจะปรากฏขึ้น ตรวจสอบผลการสแกน

3 กดปุม [เร่ิมตน]
ขอมูลจะถูกสงไปหรือบันทึก

รายการโปรด

ต้ังตรวจ

ปุมฟงกชั่น

ดูตย.กอนสง

• ทานสามารถเปล่ียนที่อยูอีเมลดวย [เปล่ียนทีอ่ยู] หรือเปล่ียน
ปลายทางที่บันทึกขอมูลที่สแกนไวดวย [ไดเร็กทอรจีัดเก็บ]

• เม่ือขอมูลที่สแกนมีหลายหนา ใหตวัดหนาจอเพ ื่อเล่ือนระหวาง
หนาตางๆ นอกจากนี้ ทานยังสามารถเล่ือนระหวางหนาโดย
การแตะ [ ] หรือ [ ]
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ทานสามารถลงทะเบียนรายการโปรดและคาเริม่ตน และแกไขลําดับ
ปุมได ทานสามารถลงทะเบียนและแกสมุดรายชือ่ไดเชนกัน

ใชฟงกชัน่นีเ้พือ่ลงทะเบียนการตัง้คาท่ีกำหนดดวยปุมสําหรับตั้งคา
เปนรายการโปรด สามารถลงทะเบียนรายการโปรดไดถ ึง 30 รายการ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การเพิม่รายการโปรด” (หนา 1-33) 
และ “การแกไขรายการโปรด” (หนา 1-33) ใน “การทําสําเนา”

ทานสามารถลงทะเบียนที่อยูและปลายทางลงในสมุดรายชื่อ

■ เม่ือเลือก [เมล]

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เพ่ิม/แกไข รายช่ือ]
หนาจอ [เพ่ิม/แกไข รายชื่อ] จะปรากฏข้ึน

3 แตะ [สราง]
หนาจอ [สราง] จะปรากฏขึ้น

4 ปอนท่ีอยูอีเมล

5 ปอนช่ือผูรับ

6 ระบุดัชนี

7 แตะ [ตกลง]
ที่อยูจะลงทะเบียนลงในสมุดรายชื่อ

8 ตั้งคาตัวเลือก [แสดงสมุดรายช่ือ]
กําหนดวาจะแสดงผูรบัที่ใชบอยหรือผูรับแตละคนในสมุดรายชื่อ

9 แตะ [ปด]

■ เม่ือเลือก [PC]
ลงทะเบียนคอมพิวเตอรเปนปลายทางสําหรับขอมูลที่สแกนไว
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ไดเรกทอรีขอมูลสแกน” ใน “คูมือผูดูแล
ระบบ”

ต้ังเมนู

การเพิ่มเปนรายการโปรด/แกไข
รายการโปรด

• การตั้งคาตอไปนี้จะไมสามารถลงทะเบียนเปนรายการโปรด: 
- [ชื่อเอกสาร], [PDF มีรหัสผาน] ใน [รูปแบบไฟล], [รหัส PIN]

การเพิ่มลงในสมุดรายชื่อ
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ทานสามารถแกไขที่อยูสวนตัวและปลายทางที่ลงทะเบียนไวใน
สมุดรายชือ่ได

■ เม่ือเลือก [เมล]

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตั้งเอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เพ่ิม/แกไข รายช่ือ]
หนาจอ [เพ่ิม/แกไข รายชื่อ] จะปรากฏข้ึน

3 เลือกท่ีอยู แลวแตะ [แกไข]
หนาจอ [แกไข] จะปรากฏขึ้น

4 เปลี่ยนการตั้งคา

5 แตะ [ตกลง]
การตั้งคาที่อยูจะเปล่ียนไป

6 แตะ [ปด]

■ เม่ือเลือก [PC]
เปล่ียนการตั้งคาที่ลงทะเบียนเปนปลายทางสําหรบัขอมูลที่สแกน
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ไดเรกทอรีขอมูลสแกน” ใน “คูมือผูดูแล
ระบบ”

ทานสามารถลบที่อยูสวนตวัและปลายทางออกจากสมุดรายชื่อได

■ เม่ือเลือก [เมล]

1 แตะ [ตั้งเมนู]
หนาจอ [เมนู ตัง้เอง] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เพ่ิม/แกไข รายช่ือ]
หนาจอ [เพ่ิม/แกไข รายชื่อ] จะปรากฏข้ึน

3 เลือกท่ีอยู แลวแตะ [ลบ]
หนาจอ [ยืนยัน] จะปรากฏขึ้น

4 แตะ [ตกลง]
ที่อยูจะถูกลบออกจากสมุดรายชื่อ

5 แตะ [ปด]

■ เม่ือเลือก [PC]
ลบปลายทางที่ลงทะเบียนเปนปลายทางสําหรับขอมูลที่สแกน
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ไดเรกทอรีขอมูลสแกน” ใน “คูมือผูดูแล
ระบบ”

การแกไขสมุดรายชื่อ การลบที่อยูหรือปลายทาง
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ทานสามารถลงทะเบียนคาท่ีปอนไวโดยใชปุมสำหรับตัง้คาเปน
คาเริม่ตน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การบันทึกเปนคาเริ่มตน” (หนา 1-34) 
และ “การลางคาเริ่มตน” (หนา 1-34) ใน “การทําสําเนา”

ฟงกชัน่นี้จะเปลี่ยนลําดับของปุมตางๆ ที่ใช ตัง้คา
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การแกไขลําดับปุม” (หนา 1-35) 
ใน “การทําสําเนา”

การบันทึก / ลางคาเร่ิมตน

• การตั้งคาตอไปนี้จะไมสามารถลงทะเบียนเปนค าเริ่มตน: 
- [ชื่อเอกสาร], [PDF มีรหัสผาน] ใน [รูปแบบไฟล], [รหัส PIN]

การแกไขลําดับปุม
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การพิมพ

เชื่อมตอเครือ่งนี้และคอมพวิเตอรเขากับเคร ือขายเพือ่ใชเครื่องนีเ้ปนเครือ่งพิมพ
โดยใชไดรเวอรเครือ่งพิมพ ทานสามารถสงขอม ูลงานพมิพไปที่เครือ่งนี้ไดจากคอมพวิเตอร

ภาพรวมของการพิมพ 
(ไดรเวอรเคร่ืองพิมพ) ..........................หนา 3-2

1. เปดหนาจอไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

2. เปลี่ยนการตั้งคา

3. คลิก [ตกลง]

4. คลิก [พิมพ] หรือ [ตกลง]

ภาพรวมของการพิมพ 
(โหมดพิมพ) ..........................................หนา 3-3

1. แตะ [พิมพ] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

2. เลือกงาน

3. กดปุม [เร่ิมตน]

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ.......................................................หนา 3-9

หัวขอนี้จะอธิบายรายละเอยีดเก่ียวกับการตั้งคาแตละตวัของไดรเวอรเครือ่งพิมพ

ปุมฟงกช่ันในโหมดพิมพ..............................................................หนา 3-35

หัวขอนี้จะอธิบายฟงกชั่นที่มีในโหมดพิมพ
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ภาพรวมของการพิมพ

บทนี้จะอธิบายการใชงานเบ้ืองตนสําหรับการใชเครือ่งนี้เปน
เครื่องพมิพ

●1 เปดหนาจอไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

1 เลือกตัวเลือกการพิมพในแอพพลิเคชันท่ีอยูใน
คอมพิวเตอร
กลองขอความการพิมพจะแสดงขึ้น

2 ตรวจสอบช่ือเครื่องพิมพ และคลกิ [คุณสมบัติ] 
หรือ [ละเอียด]
ชื่อปุมจะแตกตางตามแอพพลิเคชัน

●2 เปลี่ยนการตั้งคา
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับการตั้งคาท่ีสามารถกําหนดได โปรดดู 
“รายการของการตัง้คา” (หนา 3-6)
• หากตองการเรียกคืนการตั้งคาทั้งหมดบนหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพ

เปนคาเริ่มตน ใหคลิก [ใชคาเริ่มตน]

●3 คลิก [ตกลง]
กลองขอความการพมิพจะแสดงขึน้

●4 คลิก [พิมพ] หรือ [ตกลง]
ขอมูลการพิมพจะสงไปยังเครื่องนี้

ขั้นตอนจากไดรเวอรเครือ่งพิมพ

• การตั้งคา [ชนิดตนฉบับ] และ [ชนดิกระดาษ] ในไดรเวอร
เครื่องพิมพจะสงผลตอคุณภาพงานพิมพเปนอยางมาก 
เปล่ียนการตั้งคาตามสภาพการใชงาน

• หากทําเครื่องหมายที่ชอง [ทีละชุด] ในกลองขอความการพิมพ 
ใหยกเลิกการทําเครื่องหมาย หากตองการพิมพโดยเรียงลําดับ
ชุดสําเนา ใหตั้งคา [เรียงชุดเอกสาร] ในแท็บ [พ้ืนฐาน] เปน 
[เรียงลําดับ]

• เม่ือใชฟงกชั่นลิงกระบบภายนอก ใหแตะ [ลิงก ระบบภายนอก] 
บนหนาจอ [หนาหลัก1] และทานสามารถพิมพงานที่บ ันทึก
อยูในระบบภายนอก
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ลิงกระบบภายนอก” (หนา 3-36)

การพิมพ
การพมิพ
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●1 แตะ [พิมพ] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

●2 เลือกงาน

สัญลักษณท่ีแสดงบนรูปขนาดยอ
: งานที่มีรหัส PIN
: งานมีปญหา (ขอมูลเสียหรอืขอมูลมีปญหา)

ไมมี: งานอื่นทั้งหมดสงมาจากคอมพิวเตอร

การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 
• รายละเอียด
• เปล่ียนการตัง้คา
• ลบ

●3 กดปุม [เร่ิมตน]
เครือ่งจะพมิพงานที่เลือกไว

■ เม่ือพิมพงานท่ีมีรหัส PIN
หนาจอปอนรหัส PIN จะปรากฏขึ้น ปอนรหัส PIN โดยใชปุมหมายเลข 
แลวแตะ [ดําเนินตอ]

1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เปลี่ยนการตั้งคา]
หนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] จะปรากฏข้ึน

ขั้นตอนจากโหมดพิมพ

• ขึ้นอยูกับการตั้งคาที่กําหนดจากผูดูแลระบบ ทานอาจส่ังพิมพ
ไดอยางงายดาย เพียงแคล็อกอิน

• เม่ือชื่องานมีจํานวนอักขระเกินกําหนด ชื่องานคร ึ่งแรกจะถูก
ละเอาไว แลวแสดงเปน “...”

• ในกรณีตอไปนี้ ชื่องานจะแสดงเปน “ ”: 
- งานที่มีการทําเครื่องหมายที่ชอง [ซอนชื่องาน] ในไดรเวอร
เครื่องพิมพ (หนา 3-28 “รหัส PIN”)

การเปลี่ยนการตั้งคาระหวางการพิมพ

*****
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3 เปลี่ยนการตั้งคา
สามารถเปลี่ยนการตั้งคาตอไปนี้ได: 

• พิมพแบบชา (หนา 1-29 “พิมพแบบชา”)
• ความเขมของงานพิมพ (หนา 1-12 “ความเขมของงานพิมพ”)
• เลือกกระดาษ (หนา 1-8 “เลือกกระดาษ”)
• ตําแหนงของภาพ (หนา 1-22 “ตําแหนงของภาพ”)

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
จะเริ่มพิมพงานตอโดยใชการตั้งคาที่เปล่ียนใหม 

1 กดปุม [หยุด]
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [บํารุงรักษา]
หนาจอ [บํารงุรักษา] จะปรากฏข้ึน

3 เปลี่ยนการตั้งคา
สามารถเปลี่ยนการตั้งคาตอไปนี้ได: 

• การทําความสะอาดหัวพิมพ
• ตัวปลดล็อคฝาหนา
• ออนไลน/ออฟไลน
• ควบคุมตัวปรับกระดาษ

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
งานพิมพจะดําเนินการตอโดยใชการตัง้คาที่ปร ับแลว

• หากแตะ [พิสูจน] สําเนาเพียงหนึ่งแผนที่ประมวลผลไว
ขณะกดปุม [หยุด] จะพิมพออกมา

การบํารุงรักษาในระหวางการพิมพ

• แตะ [ออนไลน/ออฟไลน] เพ่ือแสดงหนาจอ [ออนไลน/
ออฟไลน] ทานสามารถใชงานเครื่องพิมพแคคนเด ียว
โดยการตั้งคา [ออนไลน/ออฟไลน] เปน [OFF] 

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับ [การทําความสะอาด
หวัพิมพ] และ [ตัวปลดล็อคฝาหนา] โปรดดู “บํารุงรักษา” 
(หนา 9-2) ในแท็บ “ภาคผนวก”

• หากแตะ [พิสูจน] สําเนาเพียงหนึ่งแผนที่ประมวลผลไว
ขณะกดปุม [หยุด] จะพิมพออกมา

• หากใชงานถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิ
หรือชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม ทานจะ
สามารถปรับตําแหนงของถาดจัดเรียงกระดาษไดดวย 
[ควบคุมตัวปรับกระดาษ] สําหรับขอมูลเพิ่มเตมิ โปรดดู 
“บํารุงรักษา” (หนา 9-2) ในแท็บ “ภาคผนวก”
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ทานสามารถกําหนดการตั้งคาไดจากหนาจอไดรเวอรเครื่องพมิพ

• แท็บ: คลิกแท็บเพื่อเปลี่ยนหนาจอ
• ตวัอยาง: แสดงภาพตวัอยางของเอกสารที่จะพิมพ ขนาดตนฉบับ ขนาดกระดาษ และเปอรเซนตการขยาย/ลดขนาดจะแสดงที่ใตภาพ
• การกําหนดคาเครือ่งพมิพและถาดรับงานขาออก: อปุกรณเสริมที่เชื่อมตออยูจะแสดงขึน้ดังภาพประกอบ ถาดรับงานขาออกจะแสดงดวยลูกศร

หนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ

• การคลิก [ใชคาเริ่มตน] จะเรียกคืนการตั้งคาท ั้งหมดบนหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพใหเปนคาเริม่ตน

• เม่ือตออุปกรณเสริม กอนอ่ืน ใหกําหนดคาใน [การกําหนดคาเครื่องพิมพ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] เพ่ือใชฟงกชั่นที่ตองการ ฟงกชั่นที่ใชงานไมได
จะเปนสีเทา (หนา 3-31 “แท็บ [ส.แวดลอม]”)

แท็บ

ตวัอยาง

การกําหนดคาเครื่องพิมพ
และถาดรบังานขาออก
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รายการของการตั้งคาตอไปนี้สามารถกําหนดคาผานทางไดรเวอรเครื่องพิมพได

รายการของการต้ังคา

รายการของการต้ังคาไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: ดู

แท็บ [พื้นฐาน]

โหมดสี เลือกโหมดสี หนา 3-9

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานกระดาษที่ตองการพิมพ หนา 3-9

ชุดสําเนา ปอนจํานวนชุดสําเนาที่จะพิมพ หนา 3-10

พิมพและหยุดพัก หยุดเครื่องหลังจากพิมพหน่ึงชุด เพ่ือตรวจสอบผลการพิมพ หนา 3-10

เรียงชุดเอกสาร กําหนดวิธีการจัดเรียงกระดาษเมื่อพิมพหลายชุด หนา 3-10

ขนาดตนฉบับ กําหนดขนาดกระดาษและแนวกระดาษตนฉบับ หนา 3-10

ตนฉบับผสม หลายขนาด พิมพขอมูลที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 3-11

ยอขยาย กําหนดการขยายหรือลดขนาดภาพตนฉบับกอนการพิมพ  หากตองการ หนา 3-11

ขนาดกระดาษ กําหนดขนาดกระดาษสําหรับการพิมพ หนา 3-11

ถาดปอนกระดาษ กําหนดถาดที่โหลดกระดาษสําหรับการพิมพไว หนา 3-12

ชนิดกระดาษ กําหนดชนิดของกระดาษที่จะพิมพ หนา 3-12

งานขาออกและปลายทาง เลือกงานขาออกสําหรับขอมูลเอกสารที่สงมาจากคอมพิวเตอร
หากเลือกสิ่งอืน่นอกเหนือจาก [พิมพ] สําหรับ [งานขาออก] ใหระบุปลายทางโดยกด [ละเอียด] 

หนา 3-13

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-14

แท็บ [รายการโปรด]

แสดงรายการโปรด ตรวจสอบการตั้งคาที่ลงทะเบียนเปนรายการโปรด หนา 3-14

แกไขรายการโปรด แกไขรายการโปรดที่ลงทะเบียนไว หนา 3-14

เปดไฟล เปดไฟลรายการโปรดที่บันทึกไว หนา 3-15

บันทึกลงไฟล บันทึกรายการโปรดเปนรูปแบบไฟลที่กําหนดโดยใช นามสกุล “.uds” หนา 3-15

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-15

แท็บ [เคาโครง]

รวมหนา รวมหนากระดาษตอเน่ืองหลายแผนไวดวยกัน หนา 3-15

พิมพภาพซํ้า พิมพหนาเดียวกันหลายๆ คร้ังในหน่ึงแผน หนา 3-16

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการวางหนากระดาษสําหรับสมุดขนาดเล็กที่เขาเลมตรงกลาง หนา 3-16

ลายนํ้า กําหนดลายนํ้าพ้ืนหลังที่จะเพิ่มลงในหนาเอกสาร หนา 3-17

ประทับตรา ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หัวกระดาษหรือทายกระดาษ หนา 3-18

ตําแหนงของภาพ กําหนดคาน้ีเม่ือปรับตําแหนงการพิมพ หนา 3-19

หมุนภาพ กําหนดแนวการพิมพ หนา 3-20

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-20
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แท็บ [การจัดชุด]

ดานเขาเลม กําหนดระยะขอบเย็บเลม หนา 3-20

เย็บลวด เลือกตําแหนงเย็บลวด

เมื่อใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-5

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-30

เจาะรู กําหนดตําแหนงการเจาะ
(เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-32

พับ กําหนดการพับกระดาษที่จะพิมพ (เมื่อใชตัวจัดช ุดเอกสารอเนกประสงคพรอมเคร่ืองพับเอกสาร
ที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-32

การเขาเลมสมุดเล็ก กําหนดวิธีเขาเลม
(เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-34

เหลื่อมระหวางชุด กําหนดจังหวะการเหลื่อมระหวางชุด

เมื่อใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-7

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-24

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-36

ใบแทรก กําหนดตําแหนงใสใบแทรกระหวางงานพิมพ หนา 3-22

เพิ่มปก เพิ่มปกหนาและปกหลังไปยังงานพิมพ หนา 3-23

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติหรือถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวางที่เปน
อุปกรณเสริม

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-24

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-37

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-25

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-37

การสรางเมล สรางจดหมายดวยกระดาษจดหมายและวัสดุที่พิมพไวแลว
(เมื่อใชงาน Wrapping Envelope Finisher ที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 3-23

การเขาเลม กําหนดคาสําหรับการสรางสมุดขนาดเล็กดวยเครื่อง Perfect Binder
(เมื่อใชงานเครื่อง Perfect Binder ที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 3-23

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-23

แท็บ [รูปภาพ]

ชนิดตนฉบับ กําหนดวาจะเนนที่คุณภาพของภาพหรือขอความสําหรับงานพิมพ หนา 3-24

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 3-24

คุณภาพของภาพ กําหนดความละเอยีดของการพิมพ หนา 3-24

การปรับเสนเรียบเนียน ปรับโครงรางของขอความหรือภาพประกอบใหเรียบเนียน หนา 3-24

การสรางเม็ดสกรีน กําหนดวิธีการปรับแมพิมพสกรีน หนา 3-25

ปรับแกคา แกมมา ปรับความสวาง ความเขมสี คอนทราสต และคาแกมม าสีแดง สีเขียว และสีนํ้าเงิน หนา 3-25

กําหนดพ้ืนที่บารโคด กําหนดพ้ืนที่บารโคดเพ่ือใหบารโคดเหมาะสําหรับการอาน หนา 3-26

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: ดู
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ปุมฟงกชั่นที่มีใหเลือกในโหมดพมิพมีดังน ี้

ปรับปรุงภาพซองจดหมาย กําหนดการประมวลผลภาพสําหรับการพิมพซองจดหมาย หนา 3-27

ปรับขนาดเสนบาง ปองกันไมใหเสนที่บางในตนฉบับหายไป หนา 3-27

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-27

แท็บ [ข้ันสูง]

เจาของ กําหนดช่ือเจาของตามตองการ หนา 3-28

ช่ืองาน กําหนดช่ืองานตามตองการ หนา 3-28

รหัส PIN เพิ่มรหัส PIN ลงในขอมูล หนา 3-28

ขอคิดเหน็เรื่องงาน เพิ่มความคิดเห็นลงในงาน หนา 3-28

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนาตามกลุม (เชน หมวดหรือหมูเดียวกัน) สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการ
ปริมาณมากไดอยางรวดเร็วและแมนยํา 

หนา 3-28

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 3-30

งดพิมพกระดาษเปลา ระงับการพิมพหนาวางที่อยูในเอกสาร หนา 3-30

การพิมพกระดาษหลายสวน กําหนดคารายการน้ีเมื่อพิมพกระดาษหลายชนิด เช น กระดาษคารบอนสําหรับทําสําเนา
หรือใบสลิป

หนา 3-30

เวอรช่ัน ทานสามารถดูเวอรชันของไดรเวอรเครื่องพิมพ หนา 3-30

เพิ่มรายการโปรด ลงทะเบียนการต้ังคาปจจุบันไวในแท็บรายการโปรด หนา 3-30

แท็บ [ส.แวดลอม]

ผานเครื่องพิมพรวม เลือกตัวเลือกน้ีเพื่อแบงปนไดรเวอรเครื่องพิมพของเซิรฟเวอรการพิมพเพื่อใชเครื่องน ี้ หนา 3-31

ช่ือ SNMP Community กําหนดช่ือชุมชนสําหรับการสื่อสาร SNMP หนา 3-31

Wake On LAN กําหนดวาจะสงสัญญาณ Wake On LAN หรือไมเมื่อสงงานพิมพ หนา 3-31

การกําหนดคาเครื่องพิมพ ระบุขอมูลการกําหนดคาเสริมใหกับไดรเวอรเคร ื่องพิมพดวยตัวเอง หนา 3-32

กําหนดขนาดกระดาษ ลงทะเบียนขนาดกระดาษตามที่ตองการลงในไดรเวอร เครื่องพิมพ หนา 3-32

กําหนดโฟลเดอร ลงทะเบียนโฟลเดอรปลายทางของขอมูลการพิมพลงในไดรเวอรเครื่องพิมพ หนา 3-34

ขอมูลเคร่ืองพิมพ รับขอมูลของการกําหนดคาเสริมและกําหนดคาขอม ูลน้ีโดยอัตโนมัติลงในไดรเวอรเครื่องพิมพ หนา 3-34

รายการปุมฟงกชัน่ในโหมดพิมพ

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพ่ือ: ดู

การเลือกมุมมอง เลือกวาจะดูรายการเปนแบบรูปขนาดยอหรือเปนรายการ หนา 3-35

ออนไลน/ออฟไลน สลับการเช่ือมตอเครือขาย หนา 3-35

เลือกทั้งหมด เลือกเอกสารคางไวที่แสดงอยูทั้งหมด หนา 3-35

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: ดู
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การตั้งคาไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

หัวขอนีจ้ะอธิบายวธีิกําหนดคาพื้นฐานของไดรเวอรเครือ่งพมิพ เชน 
สําหรบัโหมดสี การพมิพแบบสองหนา/หนาเดียว และชนิดกระดาษ

เลอืกโหมดสี

[อัตโนมัติ]
เครื่องนีจ้ะอานสีของเอกสารโดยอัตโนมัติและพ ิมพครบทุกสี (ฟา มวงแดง 
เหลือง เทา และดํา) หรือสีดําตามเอกสารนั้นๆ
[ครบทุกสี]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพใหครบ 5 สี (ฟา มวงแดง เหลือง เทา และดํา)
[ดํา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพ 1 สี (ดํา) ไมวาสีของตนฉบับจะเปนแบบใดก็ตาม
[ฟา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพ 1 สี (ฟา) ไมวาสีของตนฉบับจะเปนแบบใดก็ตาม
[มวงแดง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพ 1 สี (มวงแดง) ไมวาสีของตนฉบับจะเปนแบบใด
ก็ตาม

กําหนดดานกระดาษที่ตองการพมิพ

[หนาเดียว]
ขอมูลจะพิมพบนกระดาษดานเดียว
[สองหนา (ขอบยาว)]
ขอมูลจะพิมพบนกระดาษทั้งสองหนาโดยใหขอบยาวเปนตําแหนงเขาเลม

[สองหนา (ขอบส้ัน)]
ขอมูลจะพิมพบนกระดาษทั้งสองหนาโดยใหขอบส้ันเปนตําแหนงเขาเลม

แท็บ [พ้ืนฐาน]

โหมดสี

สองหนา/หนาเดียว

• หากตองการพิมพกระดาษทั้งสองหนาจากเอกสารที่มีขนาด
ตางกัน ใหกําหนดแนวการเขาเลมในกลองขอความ [ตนฉบับผสม 
หลายขนาด]
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ปอนจํานวนชุดสําเนา (1 ถึง 9999) ที่จะพมิพ

เม่ือตองพิมพเอกสารท่ีมีจํานวนหนาหรือจํานวนแผนเยอะๆ เครื่องจะ
พิมพเอกสารออกมาหนึ่งแผนหรือหนึง่ชดุ (แผนหรือชุดนีไ้มรวมอยูใน
จํานวนหนาที่ระบุ) เพื่อใหทานตรวจสอบกอนที่จะเริ่มพมิพจริง 
หลังจากท่ีทานตรวจสอบงานพมิพแลว ใหกดปุม [เริ่มตน] บน
เครื่องพมิพเพื่อพิมพตอ ทําเครือ่งหมายที่ชองนี้เพื่อเปดใชตวัเลือกนี้

กําหนดวธีิการจัดเรยีงกระดาษเม่ือพมิพหลายชุด

[เรียงลําดับ], [กลุม]

กําหนดขนาดกระดาษและแนวกระดาษขอมูลเอกสาร

[แนวกระดาษ]
[วางแนวตั้ง], [วางแนวนอน]

■ การกําหนดขนาดเอง
เม่ือเอกสารไมใชขนาดมาตรฐาน ใหเลือก [Custom]

1 เลือก [Custom] สําหรับ [ขนาดตนฉบับ]
กลองขอความ [กําหนดเอง] จะแสดงข้ึน

2 ปอนขนาดเอกสาร

3 คลิก [ตกลง]

ชดุสําเนา

• เม่ือกําหนดคาโปรแกรมแลว ทานจะไมสามารถปอนจํานวน
ชุดสําเนาไดอีก

พิมพและหยุดพัก

• งานพิมพสําหรับตรวจสอบจะพิมพตามวิธีการพิมพ ([กลุม] 
หรือ [เรียงลําดับ]) ที่เลือกไวใน [เรยีงชุดเอกสาร]

• หลังจากตรวจงานพิมพแลว ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคา
บนแผงควบคุมของเครื่องพิมพได (หนา 3-3 “การเปล่ียน
การตั้งคาระหวางการพิมพ”)

เรียงชุดเอกสาร

• หากเลือก [เรยีงลําดับ] ใหยกเลิกการทําเครื่องหมายจาก [ทีละชุด] 
ในกลองขอความการพิมพของแอพพลิเคชัน หากทําเครื่องหมาย
ไว เอกสารอาจพิมพออกมาไมถูกตอง

ขนาดตนฉบับ

• ขณะพิมพซองจดหมาย ขอแนะนําใหทานเชื่อมตอถาดจัดเรียง
กระดาษและชุดปอนซองจดหมายที่เปนอุปกรณเสริม

• รายการนีจ้ะแสดงขนาดตางๆ ที่ลงทะเบียนไวใน [กำหนดขนาด
กระดาษ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] (หนา 3-32 “กําหนดขนาด
กระดาษ”)

• ขนาดที่ปอนลงไปตรงนี้จะใชไดขณะกําหนดขนาดเอกสาร 
การลงทะเบียนขนาดเอกสารที่ใชบอยจะเปนประโยชน
ตอการทํางาน (หนา 3-32 “กําหนดขนาดกระดาษ”)
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ใชตวัเลือกนี้เม่ือขนาดของขอมูลตนฉบับแตกต างกัน
ทําเครื่องหมายที่ชองนี้เพือ่เปดใชการเลอืกถาดกระดาษโดยอัตโนมัติ
ที่เหมาะกับขนาดกระดาษ

■ การใชฟงกช่ันนี้กับการพิมพสองหนา
ขณะใชฟงกชั่นนีกั้บการพิมพสองหนา ทานสามารถกําหนดตําแหนง
การเขาเลมสําหรับเอกสารแตละขนาดได
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ตนฉบับผสม หลายขนาด] แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือให
กลองขอความ [ตนฉบับผสม หลายขนาด] แสดงข้ึนมา เลือกตําแหนง
การเขาเลมของเอกสารแตละขนาด

[หนาใหญข้ึน]
[ขอบยาว], [ขอบส้ัน]

[หนาเล็กลง]
[ขอบยาว], [ขอบส้ัน]

[หมุนหนาใหญ 180 องศา]
ทําเครื่องหมายที่ชอง [หมุนหนาใหญ 180 องศา] เพ่ือหมุนหนาที่มี
ขนาดใหญ 180 องศา

กําหนดอตัราการขยาย/ยอสวนตนฉบับ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ยอขยาย] แลวปอนอัตราการขยาย/ยอสวนในชวง 
50% ถึง 200% 
หากทานไมเลือก [ยอขยาย] เครื่องจะเลือกอัตราการขยาย/ยอสวน
โดยอัตโนมัตติามการตั้งคา [ขนาดตนฉบับ], [ขนาดกระดาษ] และการวาง
หนากระดาษ

กําหนดขนาดกระดาษสําหรบัการพิมพ

■ การกําหนดขนาดกระดาษเอง
เม่ือกระดาษไมใชขนาดมาตรฐาน ใหเลือก [Custom]

1 เลือก [Custom] สําหรับ [ขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดเอง] จะแสดงข้ึน

2 ปอนขนาดกระดาษ

3 คลิก [ตกลง]

ตนฉบับผสม หลายขนาด

• ทานไมสามารถใชตัวเลือก [ตนฉบับผสม หลายขนาด] กับ
ฟงกชั่น [ขนาดกระดาษ], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], 
[สมุดขนาดเล็ก], [ดานเขาเลม], [เพ่ิมปก], [งดพิมพกระดาษเปลา] 
หรือ [การพิมพกระดาษหลายสวน] (หนา 3-11 “ขนาดกระดาษ”, 
หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 3-20 “ดานเขาเลม”, หนา 3-23 “เพ่ิมปก”, 
หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”, หนา 3-30 “การพิมพกระดาษ
หลายสวน”)

• ขณะใชฟงกชั่นนี้กับการพิมพสองหนา การพิมพ สองหนาจะใช
งานไดก็ตอเม่ือเอกสารดานหนาและดานหลังมีขนาดเดียวกัน 
(หากขนาดไมเทากัน เครื่องจะไมพิมพที่ดานหลังกระดาษ)

• ขณะพิมพขอมูลเอกสารที่มีขนาดตางกันโดยที่ไมไดทํา
เครื่องหมายที่ชอง [ตนฉบับผสม หลายขนาด] ไว เครื่องจะพิมพ
ทุกหนาตามขนาดของหนาแรก

• [หนาใหญขึ้น] หมายถึง A3, B4 และ Tabloid สวน [หนาเล็กลง] 
หมายถึงขนาดอื่น

• แอพพลิเคชันบางอันจะไมใหทานหมุนหนาที่มีขนาดใหญไปตาม
แนวกระดาษที่ตองการ ในกรณีนี้ ใหทําเครื่องหมายที่ชองนี้
เพ่ือหมุนแนวการพิมพ 180 องศา

ยอขยาย

ขนาดกระดาษ

• ไมสามารถใช [ขนาดกระดาษ] และ [ตนฉบับผสม หลายขนาด] 
ไดพรอมกัน (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• ขณะพิมพซองจดหมาย ขอแนะนําใหทานเชื่อมตอถาดจัดเรียง
กระดาษและชุดปอนซองจดหมายที่เปนอุปกรณเสริม

• รายการนีจ้ะแสดงขนาดตางๆ ที่ลงทะเบียนไวใน [กำหนดขนาด
กระดาษ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] (หนา 3-32 “กําหนดขนาด
กระดาษ”)

• ขนาดที่ปอนลงไปตรงนี้จะใชไดขณะกําหนดขนาดเอกสาร 
การลงทะเบียนขนาดกระดาษที่ใชบอยจะเปนประโยชน
ตอการทํางาน (หนา 3-32 “กําหนดขนาดกระดาษ”)
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กําหนดถาดปอนที่ใชในการพิมพ

[อัตโนมัติ]
เครื่องจะเลือกถาดปอนกระดาษโดยอัตโนมัติตามการตั้งคา [ชนิดกระดาษ] 
และ [ขนาดกระดาษ]
[ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3]
เครื่องจะใชกระดาษที่โหลดอยูในถาดที่ระบุในการพิมพ
[ถาดมาตรฐาน]
เครื่องจะใชกระดาษที่โหลดอยูในถาดมาตรฐานในการพิมพ

เลอืกชนิดของกระดาษที่จะพิมพ
ทานสามารถพมิพขอมูลเอกสารพรอมกับปรบัคาไปดวยได เชน 
การใหสีและปริมาณหมึกพมิพ ตลอดจนการประมวลผลภาพเพือ่ให
เหมาะกับชนิดของกระดาษที่เลอืกไว

[ท้ังหมด]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือเปดใชการเลือกชนดิกระดาษอัตโนมัตติามการตั้งคา
ของเครื่องพิมพ
[ธรรมดา]
[กระดาษ IJ], [เคลือบดาน]
เลือกหนึ่งในตัวเลือกเหลานี้เม่ือใชกระดาษ IJ หรือกระดาษที่คลายคลึงกัน
[คุณภาพสูง]
[โปสการด-IJ]
สามารถกําหนดคารายการนี้เม่ือเลือก [ถาดมาตรฐาน] หรือ [ตัวปอนความจุ
มาก] ดวย [ถาดปอนกระดาษ]

ถาดปอนกระดาษ

• เม่ือทานใชฟงกชั่น [การพิมพกระดาษหลายสวน] 
[ถาดปอนกระดาษ] จะตั้งคาเปน [อัตโนมัติ] (หนา 3-30 
“การพิมพกระดาษหลายสวน”)

• หากเลือก [อัตโนมัต]ิ แตกระดาษจริงที่โหลดอยูในถาดไมตรงกับ
การตั้งคา [ขนาดกระดาษ] และ [ชนิดกระดาษ] (หรือโหลด
กระดาษชนดิเดียวกันแตการตั้งคาการเลือกถาดไมไดตั้งคาไวที่ 
[เลือกอัตโนมัติ]) จะทําใหเกิดขอผิดพลาด และไมสามารถ
พิมพงานได ใหเลือก [ทั้งหมด] ใน [ชนิดกระดาษ] (หนา 3-12 
“ชนิดกระดาษ”)

• ทานสามารถใช RISO Console ในการยืนยันขนาดเอกสาร
และชนิดกระดาษที่โหลดอยูในถาดปอนกระดาษของเครื่องพิมพ 
โปรดดู “หนาจอ [โภคภัณฑ]” (หนา 6-6) ใน “RISO Console”

• เม่ือใชตัวปอนความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม [ตัวปอนความจุ
มาก] จะแสดงข้ึนแทน [ถาดมาตรฐาน]

ชนิดกระดาษ

• เครื่องพิมพจะเลือกโปรไฟลสีที่เหมาะกับชนิดกระดาษมากท่ีสุด 
หากตองการพิมพโดยใหมีสมดุลสีที่เหมาะสม ตองตั้งคา
กระดาษสําหรับเครื่องพิมพใหตรงกับกระดาษที่โหลด 

• หากเลือก [ทั้งหมด] ชนิดกระดาษและการประมวลผลภาพ
อาจใชรวมกันไมไดเม่ือไมมีการส่ือสารกับเครื่องพิมพ หรือ
การตั้งคากระดาษของเครื่องพิมพมีการเปล่ียนแปลงหลังจาก
สงงานพิมพ 

โปรไฟลสีคืออะไร
สีบนจอมอนิเตอรหรือหนาจออื่นจะแสดงเปนสีหล ักสามสี (RGB: 
แดง เขียว และนํ้าเงิน) แตสีจากหมึกที่พิมพออกมาจะมาจากสีหลัก
สามสี (CMY: ฟา มวงแดง และเหลือง)
เน่ืองจาก CMY ซ่ึงเปนสีที่ใชสําหรับการพิมพจะมีจํานวนสีนอยกวา 
RGB ซ่ึงใชสําหรับแสดงสีบนหนาจอคอมพิวเตอร เคร ื่องพิมพจะไม
สามารถพิมพสีไดตรงตามที่เห็นบนหนาจอ ดวยเหตุน้ี จึงจําเปนตอง
ใชวิธีพิเศษในการแปลงสี RGB ใหเปนสี CMY เพื่อใหสามารถพิมพสี
ออกมาไดใกลเคียงหรือเปนธรรมชาติมากที่สุด
วิธีน้ีเรียกวา “การจัดการสี” และตารางแปลงสีเรียกวา “โปรไฟลสี”
ในการจัดการสี เครื่องพิมพจะเลือกชนิดของโปรไฟลสีตางๆ 
โดยอตัโนมัติเพื่อใหไดสีที่เหมาะสมตามภาพตนฉบับและกระดาษ
ที่ใชพิมพ
• เคร่ืองนี้จะใชโปรไฟลสใีนการสรางและแกไขตามเทคโนโลย ีColorSet 

ที่ไดรับอนุญาตจาก Monotype Imaging K.K.
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กําหนดวาจะพิมพขอมูลที่สงมาจากคอมพวิเตอรหรอืบันทึกไวใน
โฟลเดอรบนเครือ่งพิมพ
นอกจากนี ้ทานยังสามารถบันทึกขอมูลลงในแฟลชไดรฟ USB 
เปนไฟล PRN หรือสรางไฟลเพือ่ใชในซอฟตแวรการกําหนดพื้นที่
บารโคด

[พิมพ]
พิมพขอมูล
[ท่ีเก็บ]
ทานสามารถบันทึกขอมูลเอกสารลงในโฟลเดอรเปนไฟล PRN บนเครื่อง
[พิมพและท่ีเก็บ]
บันทึกขอมูลตนฉบับในโฟลเดอรของเครื่อง แลวพิมพ 
[บันทึกใน USB ไดรฟ]
ทานสามารถบันทึกขอมูลเอกสารลงในแฟลชไดรฟ USB เปนไฟล PRN 
แมวาทานจะไมไดเชื่อมตอเครือขาย ทานสามารถพิมพโดยการเชื่อมตอ
แฟลชไดรฟ USB เขากับเครื่องพิมพ
[บันทึกเปนไฟล]
ไฟล PRN สรางข้ึนเพื่อใชในซอฟตแวรการกําหนดพ ื้นที่บารโคด

■ การตั้งคาโฟลเดอรปลายทาง
โฟลเดอรที่ลงทะเบียนไวใน [กําหนดโฟลเดอร] ในแท ็บ [ส.แวดลอม] 
จะแสดงอยูใน [ปลายทาง] (หนา 3-31 “แท็บ [ส.แวดลอม]”)

1 ใน [งานขาออก] ใหเลือก [พิมพและท่ีเก็บ], [ท่ีเก็บ] 
หรือ [บันทึกใน USB ไดรฟ]

2 คลิก [ละเอียด]
กลองขอความ [งานขาออก] จะแสดงข้ึน

3 ในเมนู [ปลายทาง] แบบเลื่อนลง ใหเลือก
ไดเรกทอรีของขอมูลตนฉบับ
• โฟลเดอรที่ใชงานไดจะแสดงขึ้นในรายการ [ปลายทาง]

4 คลิก [ตกลง]
ชื่อโฟลเดอรที่เลือกไวจะแสดงข้ึนในชอง [ปลายทาง]

งานขาออกและปลายทาง

• หามถอดแฟลชไดรฟ USB ออกจนกวาจะบันทึกเสร็จเรยีบรอย 
ระหวางที่บันทึกขอมูลนั้น สัญลักษณเครื่องพ ิมพจะปรากฏ
ในแถบงานบนคอมพิวเตอร เม่ือบันทึกเสร็จเรียบร อยแลว 
สัญลักษณเครื่องพิมพจะหายไป ตรวจสอบใหแนใจวาสัญลักษณ
ไดหายไปแลวกอนที่จะถอดแฟลชไดรฟ USB ออก

• ขอมูลที่บันทึกอยูในโฟลเดอรบนเครื่องนี้สามารถส่ังพิมพไดจาก
หนาจอ [ที่เก็บ] - [โหลด] (หนา 4-4) หรือจาก “เมนู [ที่เก็บ]” 
(หนา 6-11) บน “RISO Console”

• ขอมูลที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB สามารถสั่งพ ิมพไดจาก
หนาจอ [USB] - [โหลด] โดยการเชื่อมตอแฟลชไดรฟ USB 
เขาที่เครื่อง นอกจากนี้ ทานยังสามารถบันทึกขอมูลลงใน
เครื่องนี้โดยการคัดลอกขอมูลลงในโฟลเดอรบนเครื่อง 
(หนา 5-9 “สําเนาลงโฟลเดอร”)

• ไฟล PRN จะถูกสงโดยไดรเวอรเครือ่งพิมพในรูปแบบเฉพาะ
ของ RISO KAGAKU CORPORATION ไฟล PRN จะไม
สามารถเปดโดยใชเครือ่งพิมพหรือโปรแกรมของผ ูผลิตอื่นๆ

• ชื่อผูใชของคอมพิวเตอรจะถูกเพ่ิมลงในขอมูลที่บันทึกอยูใน
โฟลเดอรบนเครื่องนี้เปนชื่อเจาของ
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ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ
สามารถบันทึกการตัง้คาไดสูงสุด 30 กลุม

1 กําหนดคาท่ีจําเปนบนหนาจอไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

2 คลิก [เพ่ิมรายการโปรด]
กลองขอความ [เพ่ิมรายการโปรด] จะปรากฏข้ึน

3 ปอนช่ือ
• ปอนชื่อดวยอักขระ 1 ถึง 20 ตัว 

4 คลิก [การปอน]
เครือ่งจะบันทึกการตั้งคานี้และแสดงในแท็บ [รายการโปรด]

การตั้งคาไดรเวอรเครือ่งพิมพที่ลงทะเบียนเปนรายการโปรดไว
จะแสดงขึ้น การตั้งคาที่แนะนําจะลงทะเบียนเปนรายการโปรดไว
ลวงหนา
คลิกรายการโปรดเพือ่แสดงรายละเอียดของการตัง้คาที่เลือกไวเปน
รายการโปรด การตัง้คาการพมิพจะเปลี่ยนไปตามการตั้งคา
รายการโปรดท่ีเลือก

แกไขรายการโปรดท่ีลงทะเบียนไว

[การตั้งคาปจจุบัน]
การตั้งคารายการโปรดที่เลือกไวจะแสดงขึ้น
[แสดงรายการโปรด]
รายการโปรดที่ลงทะเบียนไวจะแสดงขึ้น
[ข้ึน], [ลง]
ทานสามารถเปล่ียนลําดับการแสดงรายการโปรดใน [แสดงรายการโปรด] 
โดยใชปุมเหลานี้
[เปล่ียนช่ือ]
ทานสามารถเปล่ียนชื่อรายการโปรดที่ลงทะเบียนไวได ปอนชื่อใหมดวย
อักขระ 1 ถึง 20 ตัว
[ลบ]
ทานสามารถลบรายการโปรด

เพิ่มรายการโปรด แท็บ [รายการโปรด]

แสดงรายการโปรด

แกไขรายการโปรด
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ทานสามารถเรียกและใชการตั้งคาไดรเวอรเครือ่งพิมพที่บันทึกอยูใน
คอมพวิเตอร

1 คลิก [เปดไฟล]
กลองขอความ [เปด] จะแสดงข้ึน

2 เลือกไฟลท่ีอยูในคอมพิวเตอร

3 คลิก [เปด]
การตั้งคาที่โหลดมาจะแสดงขึ้นใน [แสดงรายการโปรด]

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาที่ลงทะเบียนเปนรายการโปรดลงใน
คอมพวิเตอร
ทานควรบันทึกการตัง้คาลงในคอมพิวเตอร เชน เม่ือตองการแบงปน
การตั้งคากับผูใชคนอื่นๆ หรือติดตัง้ไดรเวอรเครื่องพิมพใหม

1 เลือกการตั้งคาใน [แสดงรายการโปรด] ท่ีทาน
ตองการบันทึกลงในคอมพิวเตอร

2 คลิก [บันทึกลงไฟล]
กลองขอความ [บันทึกเปน] จะแสดงข้ึน

3 กําหนดโฟลเดอรปลายทางและช่ือไฟล

4 คลิก [บันทึก]
เครือ่งจะบันทึกการตั้งคาที่เลือกไว

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

ฟงกชัน่นี้จะกําหนดใหหนาที่ตอกันกลายเปนชดุเดียวกันสําหรับ
การพิมพ

[OFF], [2 หนา:ซายไปขวา], [2 หนา:ขวาไปซาย], [2 หนา:บนลงล าง], 
[2 หนา:ลางข้ึนบน], [4 หนา:บนซายลงลาง], [4 หนา:บนซ ายไปขวา], 
[4 หนา:บนขวาลงลาง], [4 หนา:บนขวาไปซาย], [8 หนา:บนซ าย
ลงลาง], [8 หนา:บนซายไปขวา], [8 หนา:บนขวาลงลาง], [8 หนา: 
บนขวาไปซาย]
เลือกจํานวนหนาตอแผนและลําดับการวางเคาโครง 

เปดไฟล

บันทกึลงไฟล

เพิ่มรายการโปรด

แท็บ [เคาโครง]

รวมหนา

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [รวมหนา] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด], [พิมพภาพซ้ํา], [สมุดขนาดเล็ก] 
หรือ [งดพิมพกระดาษเปลา] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม 
หลายขนาด”, หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”)
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ตัวอยาง: หากเลือก [4 หนา:บนซายลงลาง]

เครื่องจะพิมพหนาเดิมซ้ําๆ กันหลายครัง้ในหนึง่แผน

[OFF], [2 หนา], [4 หนา], [8 หนา]
เลือกจํานวนหนาตอแผน

ตัวอยาง: หากเลือก [4 หนา]

เครือ่งจะจัดวางหนากระดาษหลายหนาติดตอกันและพิมพออกมาเพื่อ
ทําสมุดขนาดเล็กแบบเขาเลมตรงกลางหลงัจากพิมพ สองหนา

[OFF], [ซายไปขวา], [ขวาไปซาย], [บน/ลาง]
กําหนดลําดับการจัดหนา ตวัเลือก [ซายไปขวา] และ [ขวาไปซาย] 
จะปรากฏข้ึนเม่ือเลือก [วางแนวตั้ง] สําหรับ [ขนาดตนฉบับ] ตัวเลือก 
[บน/ลาง] จะปรากฏข้ึนเม่ือเลือก [วางแนวนอน] สําหร ับ [แนวกระดาษ] 
ใน [ขนาดตนฉบับ]

พิมพภาพซํ้า

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [พิมพภาพซ้ํา] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด], [รวมหนา] หรือ [สมุดขนาดเล็ก] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, 
หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”)

สมุดขนาดเล็ก

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [สมุดขนาดเล็ก] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], 
[ดานเขาเลม] หรือ [งดพิมพกระดาษเปลา] (หนา 3-11 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 
“พิมพภาพซ้ํา”, หนา 3-20 “ดานเขาเลม”, หนา 3-30 
“งดพิมพกระดาษเปลา”)

• เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค ทานสามารถกําหนดคา 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] (พับ/เขาเลมตรงกลางดวยการเย็บลวด) 
ในแท็บ [การจัดชุด]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “การเขาเลมสมุดเล็ก” 
(หนา 8-34) ใน “อุปกรณเสริม”



3-17

การตั้งคาไดรเวอรเครือ่งพมิพ

3

คูมือผูใช ComColor GD Series

เพิม่ลายน้ําขนาดที่ตองการลงในตําแหนงงานพมิพ ที่ตองการ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ลายน้ํา] แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ 
[ลายน้ํา] แสดงข้ึนมา เลือกชุดอักขระจากรายการชุดอักขระและกําหนดคา
ที่จําเปน
ภาพตัวอยางจะปรับใชการตั้งคาที่เลือกไวโดยอัตโนมัติ

■ ขอความ
[เลือกขอความ]

[Confidential], [Important], [Circulation], [Reference], [Urgent], 
[Copying Prohibited]

[เพิ่ม]
ทานสามารถเพิ่มชุดอักขระไดสูงสุด 63 ตัว
คลิก [เพ่ิม] ใตรายการชุดอักขระ แลวปอนชุดอักขระในกลองขอความ [เพ่ิม]
[ลบ]
เลือกชุดอักขระเพื่อลบออกจากรายการ แลวคลิก [ลบ]
ทานไมสามารถลบชุดอักขระที่เปนคาเริ่มตน (Confidential, Important, 
Circulation ฯลฯ)
[ปอนขอความ]
[ปรับใช]
นอกจากนี้ ทานยังสามารถพิมพชุดอักขระไดสูงส ุด 63 ตัว อยางไรก็ตาม 
ไมสามารถลงทะเบียนในชุดอักขระได ทานตองปอนชุดอักขระในแตละครั้ง 
คลิก [ปรับใช] เพ่ือปรับใชชุดอักขระที่ปอนลงในภาพตัวอยาง

■ ดูตัวอยาง
ภาพตามการตั้งคาจะแสดงข้ึน ทานยังสามารถใชเมาสในการปรับตําแหนง
ภาพตัวอยาง

ซายไปขวา

ลายนํ้า

• ทานตองมีสิทธิ์ของผูดูแลระบบเพ่ือใหคอมพิวเตอรเพ่ิมหรือลบ
ชุดอักขระลายน้ํา
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■ หนาท่ีปรับใชคา
[ทุกหนา], [หนาแรก]

■ การตกแตงตัวอักขระ
[แบบอักษร]
เลือกแบบอักษรและสไตล
[ขนาด]
กําหนดขนาดชุดอักขระ
[สี]
กําหนดสีของชุดอักขระ คลิก [อื่นๆ] เพ่ือเลือกสีจากพาเลตสีของระบบ
ปฏิบัตกิาร
[โปรงใส]
กําหนดความโปรงใสของชุดอักขระ ความโปรงใสสูงหมายความวาขอมูล
การพิมพบนพื้นของชุดอักขระลายน้ําจะชัดข้ึน
[กรอบ]

[ไมไดติดตั้ง], [วงกลม], [ส่ีเหล่ียมผืนผา], [ส่ีเหล่ียมซอน]
เลือกกรอบสําหรับลายน้ํา

■ ตําแหนงการพิมพ
[มุมขอความ]

[แนวนอน (0 องศา)], [แนวตั้ง (90 องศา)], [แนวตั้ง (270 องศา)], 
[เอียง (45 องศา)], [เอียง (315 องศา)], [Custom] (0-360 องศา)

เลือกองศาของขอความ ทานยังสามารถปอนองศาของขอความเปนตัวเลข
ได
[ตําแหนงการพิมพ]

[ตรงกลาง], [บนซาย], [บนกลาง], [บนขวา], [ขวากลาง], 
[ลางขวา], [ลางกลาง], [ลางซาย], [ซายกลาง], [Custom]

เลือกตําแหนงการพิมพลายน้ํา ทานยังสามารถปอนคาของตําแหนง
ในแนวตั้งและแนวนอนได

ประทับเลขหนา วนัที่ หรอืขอความไวที่หัวกระดาษหรอืทายกระดาษ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ประทับตรา] แลวคลิก [ละเอ ียด] เพ่ือใหกลองขอความ 
[ประทับตรา] แสดงข้ึนมา ใชหนาจอแท็บในการกําหนดคา
[หนา], [วันท่ี], [ขอความ]

■ หนา
หากตองการพิมพการประทับตราหนา ใหเลือก [ON] บนหนาจอแท็บ [หนา]
[บนซาย], [บนกลาง], [บนขวา], [ลางซาย], [ลางกลาง], [ลางขวา]
เลือกตําแหนงการประทับตราหนา
[โปรงใส]
ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรงใส] เพ่ือประทับตราว ันที่ที่ดานบนสุดเม่ือสวน
ของพ้ืนที่ประทับตราและภาพทับซอนกัน
ยกเลิกการทําเครื่องหมายเพื่อใหมีพ้ืนที่วางโดยการนําภาพออกจากพ้ืนที่
ประทับตรา จากนัน้ประทับตราวันที่ในพื้นที่วางดังกลาว
[หมายเลขเริ่มตน]
ปอนหมายเลขตัวแรกสําหรับการประทับตราหนา
[หนาเริ่มประทับตรา]
ปอนหนาที่จะเริม่ประทับตราหนา หากไมตองการประทับตราหนาที่หนาปก 
ใหตั้งคา [หนาเริ่มประทับตรา] เปน “2” (สําหรับการพิมพสองหนา ใหตั้งคา
เปน “3” เปนกรณีไป)
[แบบอักษร]
เลือกแบบอักษรและสไตล
[ขนาด]
กําหนดขนาดของขอความสําหรับการประทับตราหนา

ประทับตรา

• ทานไมสามารถพิมพการประทับตราที่แตกตางกันในตําแหนง
เดียวกัน

• เม่ือใชฟงกชั่นนี้รวมกับ [รวมหนา] หรือ [พิมพภาพซ้ํา] เลขหนา
และวันที่จะถูกประทับตราที่แตละหนาของสําเนา ไมใชตอแผน
ของเอกสารตนฉบับ เม่ือใชฟงกชั่นนี้รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] 
เลขหนาและวันที่จะถูกประทับตราที่แตละหนาของสมุด
ขนาดเล็ก
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■ วันท่ี
หากตองการพิมพการประทับตราวันที่ ใหเลือก [ON] บนหนาจอแท็บ [วันที่]
[บนซาย], [บนกลาง], [บนขวา], [ลางซาย], [ลางกลาง], [ลางขวา]
เลือกตําแหนงการประทับตราวันที่
[โปรงใส]
ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรงใส] เพ่ือประทับตราว ันที่ที่ดานบนสุดเม่ือสวน
ของพ้ืนที่ประทับตราและภาพทับซอนกัน
ยกเลิกการทําเครื่องหมายเพื่อใหมีพ้ืนที่วางโดยการนําภาพออกจากพ้ืนที่
ประทับตรา จากนัน้ประทับตราวันที่ในพื้นที่วางดังกลาว
[หนาท่ีปรับใชคา]
กําหนดหนาแรกที่จะพิมพการประทับตราวันที่
[ทุกหนา]: วันที่จะพิมพในทุกหนา
[หนาแรก]: วันที่จะพิมพในหนาแรกเทานั้น
[วันท่ีประทับตรา]
กําหนดวันที่ที่จะใชสําหรับการประทับตราวันที่
[วันนี้]: เครื่องจะพิมพวันที่ที่ตั้งคาไวบนคอมพิวเตอร
[ระบุวันที่]: เครื่องจะพิมพวันที่ที่ระบุไวในกลองขอความ
[แบบอักษร]
เลือกแบบอักษรและสไตล
[ขนาด]
กําหนดขนาดของขอความสําหรับการประทับตราวันที่

■ ขอความ
หากตองการพิมพการประทับตราขอความ ใหเลือก [ON] บนหนาจอแท็บ 
[ขอความ]
[บนซาย], [บนกลาง], [บนขวา], [ลางซาย], [ลางกลาง], [ลางขวา]
เลือกตําแหนงการประทับตราขอความ
[โปรงใส]
ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรงใส] เพ่ือประทับตราว ันที่ที่ดานบนสุดเม่ือสวน
ของพ้ืนที่ประทับตราและภาพทับซอนกัน
ยกเลิกการทําเครื่องหมายเพื่อใหมีพ้ืนที่วางโดยการนําภาพออกจากพ้ืนที่
ประทับตรา จากนัน้ประทับตราวันที่ในพื้นที่วางดังกลาว
[หนาท่ีปรับใชคา]
กําหนดหนาที่จะพิมพการประทับตราขอความ
[ทุกหนา]: ขอความจะพิมพในทุกหนา
[หนาแรก]: ขอความจะพิมพในหนาแรกเทานั้น
[ขอความ]
เครื่องจะพิมพขอความที่ระบุไวในกลองขอความ

[แบบอักษร]
เลือกแบบอักษรและสไตล
[ขนาด]
กําหนดขนาดของขอความสําหรับการประทับตราขอความ

ปรบัตําแหนงการพิมพของภาพ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ตําแหนงของภาพ] แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือให
กลองขอความ [ตําแหนงของภาพ] แสดงขึ้นมา
ปอนคาในชองปอนขอมูลตามทิศทางที่ทานตองการปรับ
[ดานหนา], [ดานหลัง]
ปอนคาของ [แนวนอน] หรือ [แนวตั้ง]
[รีเซ็ต]
คาทั้งหมดจะถูกรีเซต็เปนศูนย

ตําแหนงของภาพ

• ทานสามารถยายตําแหนงของภาพไดถึง 20 มม. ในทุกท ิศทาง 
(ขึ้น, ลง, ซาย, ขวา)

• เม่ือทําการพิมพสองหนา จะสามารถปรับดานหนาและดานหลัง
แยกกันได
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กําหนดแนวการพิมพ

[อัตโนมัติ], [0 องศา], [90 องศา], [180 องศา], [270 องศา]

เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] แนวการพิมพจะถูกปรับโดยอัตโนมัติตามแนวกระดาษ
ของขอมูลเอกสารและแนวของกระดาษที่โหลดอยูในถาดปอนกระดาษ 
สําหรับการใชทั่วไป ใหเลือก [อัตโนมัติ]

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

กําหนดระยะขอบเยบ็เลม

[ซาย], [ขวา], [ดานบน]

หมุนภาพ

• หากตองการใหแนวการพิมพตรงกับซองจดหมายหรือกระดาษ
อื่นๆ ที่มีทิศทางการปอนเฉพาะตัว ใหระบุองศาการหมุน

• [อัตโนมัติ] อาจเปนเพียงตัวเลือกเดียว ทั้งนี้ข ึ้นอยูกับขนาดของ
เอกสาร ขนาด และแนวกระดาษที่โหลดอยูในถาด และการตัง้คา
อื่นๆ

เพิ่มรายการโปรด

แท็บ [การจัดชุด]

ดานเขาเลม

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [ดานเขาเลม] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด] หรอื [สมุดขนาดเล็ก] (หนา 3-11 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”)
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■ การตั้งคาระยะขอบเย็บเลม
เลือกดานเขาเลม แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ [ดานเขาเลม] 
แสดงข้ึนมา
กําหนดความกวางของระยะขอบ
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ลดอัตโนมัติ] เพ่ือลดภาพพ ิมพโดยอัตโนมัติเพ่ือให
พอดีกับกระดาษ ในกรณีที่เม่ือมีระยะขอบแลวจะทำใหภาพไมพอดีกับ
กระดาษ

หากใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงานหรือตัวจัดชดุเอกสาร
อเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสรมิ ทานจะสามารถใชฟงกชั่นเย็บลวด
ในตําแหนงที่กําหนดได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน (หนา 8-5 “เย็บลวด”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-30 “เย็บลวด”)

เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานสามารถ
กําหนดรทูี่จะเจาะได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เจาะร”ู (หนา 8-32) ใน “อปุกรณเสรมิ”

เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานสามารถ
กําหนดวธีิการพับกระดาษได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “พับ” (หนา 8-32) ใน “อปุกรณเสริม”

เม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ ทานจะ
สามารถวิธีการเขาเลมได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การเขาเลมสมุดเลก็” (หนา 8-34) 
ใน “อปุกรณเสริม”

หากทานใชชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงาน ชดุจัดเรียงความจุมาก 
หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณ เสรมิ ทานจะ
สามารถกําหนดตําแหนงการเหลื่อมระหวางชดุได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชชดุเยบ็ลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน (หนา 8-7 “เหลื่อม

ระหวางชดุ”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-24 “เหลื่อมระหวางชดุ”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-36 “เหลื่อมระหวาง

ชดุ”)

เย็บลวด

ไมมีระยะขอบ มีระยะขอบ

ระยะขอบ
เย็บเลม

กระดาษ

ดานพิมพจะลด
ขนาดลงโดยอัตโนมัติ

ดานพิมพ

ระยะขอบเย็บเลม

เจาะรู

พับ

การเขาเลมสมุดเล็ก

เหล่ือมระหวางชดุ
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ใชฟงกชัน่นีเ้พือ่แทรกใบแทรกระหวางเอกสารที่พิมพเม่ือพิมพสําเนา
หลายชดุ ทานสามารถประทับตราหมายเลขหรือตัวอักษรบนใบแทรก

[OFF]
ไมไดใสใบแทรกไว
[ระหวางเรียงชุด]
ใบแทรกที่แทรกระหวางชุด จะเปนไปตามที่กําหนดไวใน [เรยีงชุดเอกสาร]
[ระหวางงาน]
ใสใบแทรกระหวางงานพิมพ

เลือกวาจะใสใบแทรกระหวางเรียงชุดหรือระหวางงาน และคลิก [ละเอียด] 
เพ่ือแสดงกลองขอความ [ใบแทรก]
เลือกถาดใบแทรก และกําหนดขอความเพ่ือประทับตรา

■ ถาดใบแทรก
[ถาดมาตรฐาน], [ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3]

■ หมายเลขบนใบแทรก
ตัวอักษรจะพิมพอยูดานใต (ประมาณ 5 มม. จากขอบ) หรือดานบน 
(ประมาณ 5 มม. จากขอบ) ของหนากระดาษ

[OFF]
ไมมีการประทับตรา
[1 2 3 ...]
หมายเลขจะประทับอยูบนใบแทรกตามลําดับหมายเลข (1, 2, 3...) 
(จนถึง 9999)
[A B C ...]
ตัวอักษรจะประทับอยูบนใบแทรกตามลําดับตัวอักษร (A, B, C...Z, AA, AB, 
AC...) (จนถึง ZZZ)

ใบแทรก

• เม่ือใชตัวปอนความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม [ตัวปอนความจุ
มาก] จะแสดงข้ึนแทน [ถาดมาตรฐาน]

หรือ

แนวกระดาษ
เอกสาร

กระดาษขนาดไมปกติที่
ไมไดลงทะเบียนไวกับ
ไดรเวอรเครื่องพิมพ

กระดาษขนาดปกติ 
กระดาษขนาดไมปกติที่
ระบุไวใน [กําหนดขนาด
กระดาษ]
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กําหนดตวัเลือกเพื่อเพิม่ปกหนาและ/หรอืปกหลงั
เพิม่กระดาษจากถาดปอนที่กําหนดกอนหรือหลังทีจ่ะพมิพขอมูล 
กําหนดตวัเลือกเพื่อพิมพใสกระดาษสีหรอืกระดาษที่ตางจากกระดาษ
ที่จะพมิพ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [เพ่ิมปก] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ 
[เพ่ิมปก] ทําเครื่องหมายที่ชอง [ใสปกหนา] หรือ [ใสปกหลัง] หรือทั้ง
สองชอง และกําหนดถาดปอนของปกที่เลือก
[ใสปกหนา]
ตัวเลือกนี้จะแทรกปกไวกอนหนาแรก
[ใสปกหลัง]
ตัวเลือกนี้จะแทรกปกไวหลังหนาสุดทาย
[เลือกถาดฝาครอบดานหนา], [เลือกถาดฝาครอบดานหลัง]

[ถาดมาตรฐาน], [ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3]

หากทานใชถาดจัดเรยีงกระดาษหรือตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค
ที่เปนอุปกรณเสริม ทานสามารถเลือกถาดสําหรบัรบังานขาออก
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอตัโนม ัติ / 

ถาดจัดเรยีงกระดาษแบบกวาง (หนา 8-17 “ถาดรับงานขาออก”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-24 “ถาดรับงานขาออก”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-37 “ถาดรบังาน

ขาออก”)

เม่ือใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิชุดจัดเรยีงความจุ
มาก หรอืตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค ถาดรับงานขาออกจะสลับ
อัตโนมัตเิม่ือถาดที่ใชอยูเตม็
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูหวัขอตอไปนี:้ 
• เม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอตัโนมัติ (หนา 8-17 

“ถาดรบังาน ขาออกตอเนื่อง”)
• เม่ือใชชดุจัดเรยีงความจุมาก (หนา 8-25 “ถาดรับงานขาออก

ตอเนื่อง”)
• เม่ือใชตวัจัดชดุเอกสารอเนกประสงค (หนา 8-37 “ถาดรบังาน

ขาออกตอเนื่อง”)

เม่ือใช Wrapping Envelope Finisher ที่เปนอุปกรณเสรมิ ทานจะ
สามารถสรางจดหมายโดยใชกระดาษจดหมายและวัสดุที่พิมพไวแลว
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Wrapping 
Envelope Finisher

เม่ือใชเครื่อง Perfect Binder ที่เปนอุปกรณเสริม ทานจะสามารถ
กําหนดคาสําหรับการสรางสมุดขนาดเล็กดวยการเข าเลมสนักาว
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Perfect Binder

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

เพิ่มปก

• ไมสามารถใช [เพ่ิมปก] และ [ตนฉบับผสม หลายขนาด] ได
พรอมกัน (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• กําหนดถาดปอนที่มีกระดาษที่จะใชเปนปก

• เม่ือบรรจุกระดาษกอนพิมพ แนะนําใหพิมพกอนหนึ่งชุด 
เพ่ือตรวจดูวาแนวกระดาษตรงกับหนาอื่นๆ

• เม่ือใชตัวปอนความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม [เลือกถาด
ฝาครอบดานหนา] และ [เลือกถาดฝาครอบดานหลัง], [ต ัวปอน
ความจุมาก] จะแสดงแทน [ถาดมาตรฐาน]

ถาดรับงานขาออก

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

การสรางเมล

การเขาเลม

เพิ่มรายการโปรด



บทที่ 3 การพมิพ

คูมือผูใช ComColor GD Series

3-24

เลอืกวาจะเนนความสําคัญของคุณภาพของภาพหรอืข อความใน
ตนฉบับ

[แบบภาพถาย]
ตัวเลือกนี้จะเนนขอมูลรปูภาพใหมีสีที่เปนธรรมชาติมากข้ึน
[แบบลายเสน]
ตัวเลือกนี้จะเนนขอความและรูปภาพประกอบใหม ีความคมชัดมากขึ้น

กําหนดความเขมของงานพิมพ

[-3] (สวาง), [-2], [-1], [±0 (มาตรฐาน)], [+1], [+2], [+3] (มืด)

กําหนดความละเอียดของภาพ

[มาตรฐาน]
เหมาะสําหรับเอกสารและตนฉบับอื่นๆ ที่มีขอความ
[ละเอียด]
ตัวเลือกนี้จะเหมาะสําหรับภาพถายและตนฉบับทีค่ลายกัน
[ราง]
ตัวเลือกนี้จะลดการใชหมึกระหวางการพิมพ เม่ือใชหมึกนอยลง ความเขม
ของงานพิมพจะลดลงและสีกลางจะไมสมํ่าเสมอ
[การบีบอัดขอมูล]
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือเนนความเรว็การส่ือสารของเครือขายมากกวาคุณภาพ 
เม่ือไฟลของขอมูลที่จะพิมพมีขนาดเล็กลง สีกลางจะไมสมํ่าเสมอ
[Chromogenic สูง]
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือพิมพดวยสีสันสดใส
[การพิมพ CMY]
เครื่องจะพิมพโดยไมใชหมึกสีดํา ทั้งนี้เพ่ือชวยใหสีติดกับกระดาษไดดีขึ้น 
และปองกันไมใหหมึกหลุดลอกไปโดนวัตถุอื่น

ฟงกชัน่นี้จะชวยเสริมสีกลางของเสนและสีพืน้หลังในสวนขอบของ
ขอความหรือรูปภาพประกอบ (เสนขอบ) เพือ่ใหเสนขอบเรียบเนียน
ยิ่งขึ้น
ทานสามารถเลือกระหวางประเภทการปรับรูปภาพทีต่างกันได 
2 ประเภท

[OFF]
เลือกตัวเลือกนี้หากทานไมตองการทําการปรับเสนเรียบเนียน
[ต่ํา]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือใหเสนขอบเรยีบเนียนย่ิงข้ึน
ตัวเลือกนี้เหมาะกับการพิมพขอมูลที่ไมตองการการปรับโดยละเอียด
[สูง]
เลือกตัวเลือกนี้เพ่ือใหเสนขอบเรยีบเนียนย่ิงข้ึนและตัวอักษรละเอียดขึ้น 
และเสนคมชัดข้ึน

แท็บ [รูปภาพ]

ชนิดตนฉบับ

• เม่ือ [โหมดสี] เปน [ดํา] [ฟา] หรือ [มวงแดง] เครื่องจะเลือก 
[แบบภาพถาย] ไมสามารถเปล่ียนการตั้งคานี้ได

ความเขมของงานพิมพ

คุณภาพของภาพ

• การพิมพจะใชเวลานานขึ้น หากทานเลือก [ละเอียด]

• ไมสามารถกําหนดคา [ปรับปรุงภาพซองจดหมาย] ไดเม ื่อตั้งคา 
[ราง] หรือ [การบีบอัดขอมูล] (หนา 3-27 “ปรับปรงุภาพ
ซองจดหมาย”)

การปรับเสนเรียบเนียน
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กําหนดวธีิการปรับแมพิมพสกรีน

แมพิมพสกรีน คือ วิธีการปรับที่เปล่ียนแปลงความเขมและขนาดของจุดหมึก
ที่พิมพบนกระดาษ เพ่ือใหลักษณะของการไลสีตอเนื่องกันเม่ือใชสีหมึก
จํานวนจํากัด

[การกระจายความผิดพลาด]
ฟงกชั่นนี้แสดงการไลสีโดยการเปล่ียนความเข มของจุดภาพ หากความเขม
สูงข้ึน การไลสีจะมืดลง หากความเขมลดลง การไล สีจะสวางข้ึน

[การเรียงจุดภาพ(140 lpi)], [การเรียงจุดภาพ(200 lpi)]
(เม่ือตั้งคา [โหมดสี] เปน [ดํา])
[การเรียงจุดภาพ(70 lpi)], [การเรียงจุดภาพ(100 lpi)]
(เม่ือตั้งคา [โหมดสี] เปนตัวเลือกอื่นนอกเหนือจาก [ดํา])
ฟงกชั่นนี้แสดงการไลสีโดยการเปล่ียนขนาดของจุดภาพ หากจุดมีขนาด
ใหญ การไลสีจะมืดลง หากจุดมีขนาดเล็ก การไลส ีจะสวางข้ึน จุดจะเรียงกัน 
100 หรือ 200 แถวตอนิ้วเพื่อใหรูปภาพละเอียดมากขึ้น

ใชฟงกชัน่นีป้รับความสวาง ความเขมสี คอนทราสต และคาแกมมา
สีแดง สีเขยีว และสีน้ําเงิน

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ปรับแกคาแกมมา] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [ปรับแกคาแกมมา] ใสคาระหวาง -25 และ +25 ของแตละคา

[ความจาง]
หากตั้งคาไวสูง สีจะสวางข้ึน (โทนสีขาว)
[ความเขมสี]
หากตั้งคาไวต่ํา สีจะจางลง หากตั้งคาไวสูง ส ีจะชัดข้ึน
[คอนทราสต]
ปรับสัดสวนความสวางและความมืด
หากตั้งคาไวต่ํา คอนทราสตจะนอยลง หากตั้งคาไวสูง คอนทราสตจะ
มากข้ึน
[แดง], [เขียว], [นํ้าเงิน]
แกไขคาแกมมาของแตละสี
หากตั้งคาไวต่ํา สีจะออนลง หากตั้งคาไวสูง สีจะเขมข้ึน

• การปรับภาพของฟงกชั่นการปรับเสนเรียบเนียนจะตรงกันขาม
กับความเร็วการทํางาน (ความเร็วการพิมพ) หากคุณภาพของ
ภาพสูงข้ึน ความเรว็การพิมพจะนอยลง

การสรางเม็ดสกรีน

(รูปภาพ)

ปรับแกคา แกมมา

• ไมสามารถใช [ปรับแกคาแกมมา] รวมกับ [งดพิมพ กระดาษ
เปลา] (หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”)

70 แถวตอนิ้ว 100 แถวตอนิ้ว
(ขยายรูปภาพ)
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การตั้งคานี้จะปรบัความเขมของการพมิพพื้นท ี่บารโคดเฉพาะเพือ่ให
เหมาะสําหรบัการอาน

[กําหนดพื้นท่ีบารโคด]
ทําเครื่องหมายที่ชองนี้ และเลือกไฟลกําหนดพื้นที่เพ่ือพิมพจากแถบเมนู
[ละเอียด]
คลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ [กําหนดพ้ืนที่บารโคด]
[ปรับแกความเขม]
ทานสามารถปรับความเขมการพิมพของพื้นบารโค ดเฉพาะ
[-2] (สวาง), [-1], [มาตรฐาน]
[ปรูฟพ.ท.บารโคด]
บนงานพิมพที่มีพ้ืนที่บารโคด ทานสามารถตรวจสอบวาการกําหนดพ้ืนที่
บารโคดออกนอกตําแหนงหรือไม และมีขอความหรือภาพประกอบที่
ทับซอนระยะ 1 มม. รอบๆ บารโคดหรือไม

■ การสรางไฟลกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด
การใชฟงกชั่น [กําหนดพ้ืนที่บารโคด] ใหใชซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่
บารโคดกอน เพ่ือสรางไฟล CSV ที่ระบุพ้ืนที่พ ิมพบารโคดสําหรับ
การลงทะเบียนกับเครื่องพิมพ
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการติดตั้งซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด 
การระบุพ้ืนที่บารโคด และการลงทะเบียนไฟลกําหนดพื้นที่กับเครื่องพิมพ 
โปรดดู “การใชซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด” (หนา 7-1)

■ การตรวจสอบการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ปรูฟพ.ท.บารโคด] และคลิก [ตกลง] เพ่ือพิมพ
ส่ิงพิมพออกสําหรับตรวจสอบ ตรวจสอบวาพ้ืนที่เฉพาะจัดเรียงอยางถูกตอง 
หากพ้ืนที่เฉพาะที่พิมพออกมาไมอยูในตําแหนงที่ตองการ ใหใชซอฟตแวร
กําหนดพ้ืนที่บารโคดอีกครั้งเพื่อปรับพ้ืนทีบ่ารโคด

• เม่ือพิมพในโทนสีเหลือง ใหลดคาของสีแดงและส ีเขียว 
การปรับสีอื่นๆ โปรดปรึกษาผูดูแลระบบเก่ียวกับการกําหนดคา

กําหนดพื้นที่บารโคด

• เม่ือมีการระบุ [กําหนดพ้ืนที่บารโคด] จะไมสามารถกําหนดคา 
[ราง] และ [การพิมพ CMY] ใน [คุณภาพของภาพ] (หนา 3-24 
“คุณภาพของภาพ”)

คําขอการเก็บรวบรวม
น้ํายาปรับสี

ขอจํากัดความถูกตอง

พ้ืนที่บารโคด
เฉพาะ 
(สวนที่ลงสี)RISO KAGAKU CORPORATION

●พืน้ทีร่อบๆ บารโคดมขีนาด 1 มม. หรอืมากกวา

●พ้ืนที่เฉพาะตองไมเล็กกวาบารโคด

●พ้ืนที่เฉพาะตองตรงกบับารโคด

●หามใสวัตถุอ่ืนๆ รวมกับบารโคด
รูปภาพที่ไมมสีีดําภายในพื้นที่เฉพาะจะพิมพออกมาเปนสีขาว (หายไป)

ถกู

ผิด

ผิด

ผิด
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■ บารโคด การพิมพตนฉบับบารโคด
เม่ือกําหนดพ้ืนที่บารโคดถูกตองแลว ใหพิมพ เอกสาร

1 เปดไดรเวอรเครื่องพิมพจากเมนูพิมพบนหนาจอ
แอพพลิเคชันเอกสาร

2 บนหนาจอแท็บ [รูปภาพ] ใหทําเครื่องหมายในชอง 
[กําหนดพ้ืนท่ีบารโคด]

3 เลือกไฟลกําหนดพ้ืนท่ีบารโคดจากแถบเมนู

4 คลิก [ตกลง]
ความเขมของการพิมพพ้ืนที่บารโคดจะถูกปรับอยางเหมาะสม
กอนการพิมพ

■ วิธีการลงทะเบียนคาเริ่มตน

1 คลิกขวาท่ีเคร่ืองพิมพรุน GD จาก [อุปกรณและ
เคร่ืองพิมพ] บนเมนู [เร่ิม]

2 เปดหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพจาก 
[กําหนดลักษณะการพิมพ] เพ่ือแสดงหนาจอแท็บ 
[รูปภาพ]

3 ปรับการตั้งคาท่ีจําเปนของการพิมพบารโคด 
และคลิก [นําไปใช]
ไฟล “กําหนดพ้ืนที่บารโคด” จะถูกลงทะเบียนเปนคาเริ่มตน 
หลังจากนี้ ทานจะสามารถพิมพบารโคดไดโดยการเลือกไดรเวอร
เครื่องพิมพ

ปองกันการพรามัวและรอยเปอนเล็กๆ ระหวางการพิมพซองจดหมาย 
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ปรบัปรงุภาพซองจดหมาย]

ปองกันไมใหเสนที่บางในตนฉบับหายไป ทําเครือ่งหมายที่ชอง 
[ปรบัขนาดเสนบาง]

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

• เม่ือใช [ปรูฟพ.ท.บารโคด] เครื่องจะพิมพบารโคดในพื้นที่
ที่กําหนดดวยสีมวงแดงเม่ือ [โหมดสี] เปน [ครบทุกสี] หรือ
ดวยสีที่กําหนดคาไวเม่ือเลือกโหมดสีอื่น

• ประเภทของบารโคดจะเปนแบบหนึ่งมิติ หากบารโคดเปนแบบ
สองมิต ิ(เชน โคด QR) ทานไมจําเปนตองทําการตั้งคานี้

• หากทานพิมพโดยใชความละเอียดของแอพพลิเคชันที่ใชสราง
ตนฉบับและเครื่องพิมพตางกัน อาจทําใหไมสามารถอาน
บารโคดไดอยางถูกตองแมจะใชฟงกชั่นนี้

• ในพื้นที่ที่ระบุเปนพ้ืนที่บารโคด สีพ้ืนจะเปนสีขาว และสีบารโคด
จะเปนสีดํา โดยไมคํานึงถึงสีของตนฉบับ

• ตั้งคาตนฉบับบารโคดที่ใชบอยเปนคาเริ่มตน ซึ่งจะทําใหทาน
พิมพบารโคดไดโดยไมตองทําการตัง้คาที่จําเปนทุกครั้ง ทําให
พิมพบารโคดไดงายขึ้น

ปรับปรุงภาพซองจดหมาย

• ไมสามารถกําหนดคา [ปรับปรุงภาพซองจดหมาย] ไดเม ื่อตั้งคา 
[ราง] หรือ [การบีบอัดขอมูล] ไวสําหรับ [คุณภาพของภาพ] 
(หนา 3-24 “คุณภาพของภาพ”)

ปรับขนาดเสนบาง

เพิ่มรายการโปรด
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ทานสามารถใสชือ่เจาของได ทําเครื่องหมายทีช่อง [เจาของ] เพื่อใส
ชื่อเจาของ

ทานสามารถใสชือ่งานของทานได ทําเครื่องหมายที่ชอง [ชื่องาน] 
เพือ่ใสชื่องาน

ทานสามารถตัง้รหัส PIN เม่ือพมิพเอกสารที่ทานไมตองการใหผูอื่น
เขาดู
เครือ่งจะไมพิมพงานที่มีการปองกันดวยรหัส PIN เวนแตทานปอน
รหัส PIN โดยใชแผงควบคุมบนเครื่องพมิพ
ทําเครื่องหมายที่ชอง [รหัส PIN] และใสรหัส PIN เม่ือเลือก [ซอนชื่องาน] 
ชื่องานจะแสดงเปน “ ” บนแผงควบคุมของเครื่องพิมพและบน RISO 
Console

ทานสามารถใสขอคิดเห็นของผูใชเครือ่งพมิพ  ทานสามารถแสดง
ขอคิดเห็นเรือ่งงานโดยใชแผงควบคุมของเครือ่งพมิพ หรือ RISO 
Console

ตัวเลอืกนีจ้ะเปนประโยชนเม่ือจํานวนสําเนาที่ตองการของแตละกลุม
แตกตางกัน (เชน ฝายตางๆ ในองคกรหรอืหองเรยีน)
ทานสามารถตัง้โปรแกรมการตั้งคาจํานวนสําเนาและชดุสําเนา 
การเรยีงชุดเอกสาร ใบแทรก และตวัเลือกอื่นๆ สําหรับแตละกลุมได 
สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการปริมาณมากไดอย างรวดเร็วและ
แมนยํา
ทานสามารถกําหนดโปรแกรมไดสูงสุด 60 กลุม

ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรแกรม] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [โปรแกรม] ระบุจํานวนของสําเนาและชุดสําเนาของ
แตละกลุม

แท็บ [ขั้นสูง]

เจาของ

ชือ่งาน

รหัส PIN

• จัดการรหัส PIN เพื่อไมใหลืม
ผูใชที่ไมไดเปนผูดูแลจะไมสามารถลบงานจากรายการที่ไมรู
รหัส PIN ได ติดตอผูดูแลเพ่ือลบงานเหลานี้

ขอคิดเห็นเร่ืองงาน

โปรแกรม

• ไมสามารถใช [โปรแกรม] และ [การพิมพกระดาษหลายส วน] 
ไดพรอมกัน (หนา 3-30 “การพิมพกระดาษหลายสวน”)

*****
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■ การใสจํานวนสําเนาและชุดสําเนา
ทานสามารถใสไดมากถึง 9,999 สําเนาและ 99 ชุดสําเนาต อกลุม
ตัวอยางเชน การพิมพเอกสารของสี่แผนกในสํานักงานแหงหนึ่ง ทาน
สามารถใช [โปรแกรม] เพ่ือพิมพตามจํานวนสําเนาตอแผนกในการสั่งการ
ครัง้เดียว

สําหรับการพิมพแผนพับโดยแบงตามกลุม ใหปรับการตั้งคาดังนี้

หากทั้ง 2 แผนกมีจํานวนพนักงานเทากัน (เชน แผนกธ ุรการ 2 กับแผนก
บรหิาร) ทานสามารถปรับการตั้งคาดังนีเ้พ่ือส ั่งพิมพจํานวนสําเนาตอแผนก

ในกรณีนี ้การระบุ [ระหวางชุด] สําหรับ [ใบแทรก (โปรแกรม)] จะทําให
แยกชุดสําเนาของแตละแผนกไดงายข้ึน

■ เรียงชุดเอกสาร
ระบุวาตองการพิมพทีละหนาหรอืพิมพเปนชุดสําเนา
[กลุม], [เรียงลําดับ]

■ ใบแทรก (โปรแกรม)
ใสใบแทรกเพื่อแบงส่ิงพิมพออกเปนชุด
[OFF]
ไมไดใสใบแทรกไว
[ระหวางชุด]
ใสใบแทรกระหวางชุดสําเนา
[ระหวางกลุม]
ใสใบแทรกระหวางกลุม

■ ถาดใบแทรก
[ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3], [ถาดมาตรฐาน]

■ หมายเลขบนใบแทรก
เม่ือทําเครื่องหมายท่ีชอง หมายเลขจะถูกประทับบนใบแทรก
หากเลือก [ระหวางชุด] จะประทับหมายเลขกลุมและหมายเลขชุด
หากเลือก [ระหวางกลุม] จะประทับหมายเลขกลุม

■ เหลือ่มระหวางชุดงาน (โปรแกรม)
หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียงความจุมาก 
หรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณ เสริม ทานจะสามารถ
กําหนดคารายการนีไ้ด สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูหัวขอตอไปนี้: 
• เม่ือใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน 

(หนา 8-7 “เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)”)
• เม่ือใชชุดจัดเรียงความจุมาก 

(หนา 8-25 “เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)”)
• เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค 

(หนา 8-37 “เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)”)

แผนก ธุรการ 1 ธุรการ 2 บัญชี บริหาร

จํานวนพนักงาน 10 6 24 6

แผนก ธุรการ 1 ธุรการ 2 บัญชี บริหาร

จํานวนสําเนา × 
ชุด

10 × 1 6 × 1 24 × 1 6 × 1

กลุม 01G 
(ธุรการ 1)

02G 
(ธุรการ 2 
และบริหาร)

03G 
(บัญชี)

จํานวนสําเนา × 
ชุด

10 × 1 6 × 2 24 × 1
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ทานสามารถลดความเร็วในการพมิพได ซึง่จะลดเส ียงของเครื่อง
ขณะกําลงัพมิพงานเชนกัน

ขอมูลที่พิมพจะไมมีกระดาษเปลา

กําหนดคารายการนี้เม่ือพิมพกระดาษหลายชนิด เช น กระดาษ
คารบอนสําหรบัทําสําเนาหรือใบสลิป
ทําเครื่องหมายที่ชอง [การพิมพกระดาษหลายสวน] แลวคลิกปุม [ละเอียด] 
เพ่ือแสดงกลองขอความ [การพิมพกระดาษหลายสวน]

ใน [ถาดปอนกระดาษ] ใหเลือกถาดที่จะใชและเพิ่มลงในรายการ [ลําดับ
ถาดปอนกระดาษ] เม่ือพิมพงานโดยการปอนกระดาษตามลําดับจากถาด
ที่อยูบนสุดของ [ลําดับถาดปอนกระดาษ] ดวยฟงกชั่น [การพิมพกระดาษ
หลายสวน] ใหใชปุม [ขึ้น] และ [ลง] เพ่ือเปล่ียนลำดับของถาดกระดาษ
ในรายการจัดลําดับ

ตรวจสอบเวอรชันและโปรไฟลสีของไดรเวอรเครือ่งพิมพ รวมถงึชือ่รุน
ของเครื่องพิมพ

ทานสามารถบันทึกการตัง้คาปจจุบันบนหนาจอไดรเวอรเครือ่งพิมพ
เพือ่เรียกใชในภายหลังตามตองการ สามารถบันทึกการตั้งคาไดสูงสุด 
30 กลุม
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เพิม่รายการโปรด” (หนา 3-14)

พิมพแบบชา

งดพิมพกระดาษเปลา

• “กระดาษเปลา” คือ หนาที่พิมพออกมาโดยไมมีข อมูลใดๆ อยู 
หนาที่พิมพออกมาโดยมีหัวกระดาษหรือทายกระดาษแตไมมี
ขอความหลัก

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [งดพิมพกระดาษเปลา] กับฟงกชั่น 
[ตนฉบับผสม หลายขนาด], [รวมหนา], [สมุดขนาดเล็ก] หร ือ 
[ปรับแกคาแกมมา] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, 
หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 3-25 
“ปรับแกคา แกมมา”)

การพิมพกระดาษหลายสวน

• ทานไมสามารถใชฟงกชั่น [การพิมพกระดาษหลายสวน] กับ
ฟงกชั่น [ตนฉบับผสม หลายขนาด] หรือ [โปรแกรม] พร อมกันได 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-28 “โปรแกรม”)

• เม่ือเลือก [การพิมพกระดาษหลายสวน] [ถาดปอนกระดาษ] 
จะตั้งคาเปน [อัตโนมัติ] (หนา 3-12 “ถาดปอนกระดาษ”)

• หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงานหรือตัวจัดชุด
เอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริมและกําหนดคา 
[เย็บลวด]/[เจาะรู] ไว ฟงกชั่น [การพิมพกระดาษหลายสวน] 
จะไมสามารถใชงานไดเวนแตขนาดและทิศทางของกระดาษ
เปนแบบเดียวกันในทุกถาดที่กําหนดไวกับ [ลําดับถาดปอน
กระดาษ]

เวอรชั่น

เพิ่มรายการโปรด
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เม่ือใชไดรเวอรเครื่องพมิพเปนครั้งแรกหรือเพิม่อุปกรณเสรมิเขากับ
เครื่อง ทานตองกําหนดการตั้งคาสิ่งแวดลอมบนแท็บ [ส.แวดลอม] 
ในคุณสมบัติของเครื่องพมิพ
หากตองการแสดงแท็บ [ส.แวดลอม] ใหไปที่ [อุปกรณและเครื่องพิมพ] บน
เมนู [เริ่ม] และคลิกขวาที่เครื่องพิมพรุน GD และเปด [คุณสมบัติเครื่องพิมพ]

เลอืกตวัเลือกนี้เพื่อแบงปนไดรเวอรเครื่องพมิพของคอมพวิเตอร
เซริฟเวอรใหใชเครือ่งพิมพนี้
ทําเครื่องหมายใน [ผานเครื่องพิมพรวม] ใต [ที่อยู IP เครื่องพิมพ] แลว
ปอนที่อยู IP ของเครื่องนี้ที่กําหนดคาใหใชร วมกับเซิรฟเวอรการพิมพโดยใช
ตัวอักษรไดสูงสุด 39 ตัว ทานสามารถตรวจสอบที่อยู IP ของเครื่องไดที่
หนาจอ [ขอมูลระบบ] - [ขอมูลเครือ่ง] บนแผงควบคุม

กําหนดชือ่ชมุชนสําหรบัการสื่อสาร SNMP
ทําเครื่องหมายใน [ชื่อ SNMP Community] และใชกลองขอความ
ในการปอนชื่อชุมชนโดยใชตัวอักษร 1 ถึง 32 ตัวสําหรับชุมชน SNMP

ทานสามารถสงสัญญาณ Wake On LAN จากคอมพิวเตอรเพื่อเริม่
ใชงานเครื่องพมิพ
ทําเครื่องหมายที่ชอง [Wake on LAN] และปอนที่อยู MAC ของเครื่อง
ในชอง [ที่อยู MAC เครือ่งพิมพ]
เม่ือทําเครื่องหมายใน [เชื่อมตอเครือขายอื่น] สัญญาณ Wake On LAN 
จะสามารถสงไปไดแมวาเครื่องจะอยูในภาคเคร ือขายที่แตกตางจาก
คอมพิวเตอร

แท็บ [ส.แวดลอม]

• คลิกที่ [ใชคาเริม่ตน] เพ่ือปรับการตั้งคาทัง้หมดบนแท็บเปน
คาเริ่มตน

ผานเคร่ืองพิมพรวม

ชื่อ SNMP Community

• หากไมทําเครือ่งหมายใน [ชื่อ SNMP Community] ชื่อชุมชน
สําหรับชุมชน SNMP จะถูกตัง้เปน “public”

• สามารถปอนตัวเลขและตัวอักษร (ตัวพิมพใหญ/เล็ก) และ
สัญลักษณตอไปนี้ในกลองขอความสําหรับ [ชื่อ SNMP 
Community]: 
, . / : ; @ [ \ ] ^ _

• ทานจะไมสามารถรับขอมูลจากเครือ่งได หากชื่อ SNMP 
Community แตกตางกันระหวางเครื่องกับไดรเวอรเครือ่งพิมพ 
หากทานไดเปล่ียนแปลงชื่อ SNMP Community กับเครื่องนี้ 
ทานตองตรวจสอบใหแนใจวาไดทําการเปล่ียนแปลงนี้กับ
ไดรเวอรเครื่องพิมพดวย

Wake On LAN

• เลือก [ขอมูลเครือ่งพิมพ] และคลิก [นําไปใช] เพ่ือรับที่อยู MAC 
ของเครื่องพิมพโดยอัตโนมัติ และแสดงบน [ที่อยู  MAC 
เครื่องพิมพ] ปอนที่อยูอีกครัง้ดวยตัวเองหากที่อยู MAC 
ที่แสดงขึ้นไมใชที่อยู MAC ของเครื่องพิมพทีต่องการ

• โดยปกติแลว ไมตองทําเครื่องหมายที่ [เชื่อมตอเครอืขายอื่น]

• ไมวาจะกําหนดคา [Wake on LAN] หรือไมก็ตาม อาจไม
สามารถเริ่มใชงานเครือ่งพิมพได ทั้งนี้ขึ้นอยูกับการตั้งคา
เครือขาย ติดตอผูดูแลระบบเครือขาย เพ่ือขอทราบรายละเอียด



บทที่ 3 การพมิพ

คูมือผูใช ComColor GD Series

3-32

โดยปกติแลว ทานสามารถคลกิ [ขอมูลเครื่องพิมพ ] เพื่อดูขอมูล
การตั้งคาอุปกรณเสรมิจากเครื่องพมิพโดยอตัโนมัติ ขอมูลที่ไดรบั
จากเครื่องจะแสดงอยูใน [การกําหนดคาเครื่องพิมพ] สามารถ
เปลี่ยนแปลงขอมูลที่ไดรับดวยตนเอง

■ การปรับการกําหนดคาเครื่องพิมพโดยอัตโนมัติ
เลือก [ขอมูลเครื่องพิมพ] และคลิก [นําไปใช] เพ่ือดูขอมูลการตั้งคาอุปกรณ
เสริมจากเครื่องพิมพและแสดงบน [กําหนดคาเครื่องพิมพ]

■ การปรับการกําหนดคาเครื่องพิมพดวยตนเอง
ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคาอุปกรณเสริมที่ไดรับจากเครื่องพิมพ
ระบุการตั้งคาตอไปนี้ดวยตนเอง: 
[ตัวปอนกระดาษ]
เลือกประเภทของตวัปอนที่เชื่อมตออยูกับเคร ื่อง
[เครื่องจัดชุดเอกสาร]
เลือกประเภทของเครื่องจัดชุดเอกสารที่เชื่อมต ออยูกับเครือ่ง
[ชุดเย็บลวดออฟเซต]
เลือกวาใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงานหร ือไม
[หนวยความยาว]
เลือกวาจะแสดงหนวยความยาวเปน [มม.] หรือ [นิ้ว]
[ชนิดกระดาษเมื่อไมระบุ]
เลือกประเภทกระดาษที่ใชเม่ือ [ชนิดกระดาษ] ในแท ็บ [พ้ืนฐาน] บนหนาจอ
ไดรเวอรเครือ่งพิมพตั้งอยูที่ [ไมระบุ]
[ลิงกระบบภายนอก]
ตั้งคาตัวเลือกเปน [ON] เพ่ือเปดใช และ [OFF] เพ่ือปดลิงกระบบภายนอก

ลงทะเบียนขนาดกระดาษที่ไมมาตรฐานไดมากถงึ 99 ขนาด
ขนาดท่ีลงทะเบียนจะแสดงเปน [ขนาดตนฉบับ] และ [ขนาดกระดาษ]

■ การตั้งคาขนาดกระดาษโดยอัตโนมัติ
ทานสามารถใชตัวเลือกนีเ้ม่ือลงทะเบียนขนาดกระดาษกับเครื่องพิมพแลว

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 คลิก [ขอมูลเครื่องพิมพ]
ขอมูลของขนาดกระดาษที่ลงทะเบียนไวกับเครือ่งพิมพจะแสดงข้ึน

3 คลิก [ปด]
ขอมูลขนาดกระดาษจะถูกบันทึก

การกําหนดคาเคร่ืองพิมพ

• ขอมูลที่แสดงบนหนาจอจะแตกตางกันไป ขึ้นอยูกับอุปกรณ
เสริมที่เชื่อมตอ

• [หนวยความยาว], [ชนิดกระดาษเม่ือไมระบุ] และ [ลิงกระบบ
ภายนอก] จะไมถูกปรบัโดยอัตโนมัติ

• เครื่องพิมพจะเปล่ียนแปลงโปรไฟลสีตามชนดิกระดาษ 
(หนา 3-12 “ชนิดกระดาษ”)
แมวาจะไมไดระบุกระดาษ หากตองการพิมพดวยโปรไฟลสี
ที่เหมาะสม จําเปนตองกําหนดประเภทกระดาษดวย 
[ชนดิกระดาษเม่ือไมระบุ] โดยใหเลือกตามคําแนะนำของผูดูแล

กําหนดขนาดกระดาษ
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■ การตั้งคาขนาดกระดาษดวยตนเอง

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 ใสความกวางและความยาวของกระดาษ

เม่ือเชื่อมตอกับตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค โปรดดู 
“ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค FG10 (อุปกรณเสริม)” (หนา 9-15) 
ใน “ภาคผนวก”

3 ใสช่ือของขนาดกระดาษ
ปอนชื่อดวยอักขระ 1 ถึง 30 ตัว

4 คลิก [เพ่ิม] เพ่ือลงทะเบียนขนาดกระดาษ

5 คลิก [ปด]
ขอมูลขนาดกระดาษจะถูกบันทึก

■ การบันทึกขนาดกระดาษบนคอมพิวเตอร
ทานสามารถบันทึกขนาดกระดาษที่ลงทะเบียนบนคอมพิวเตอรได
การบันทึกการตั้งคาบนคอมพิวเตอรจะมีประโยชน เม่ือทานตองการแบงปน
ขนาดกระดาษที่ลงทะเบียนกับผูใชทานอื่นๆ หรือติดตั้งไดรเวอรเครื่องพิมพ
ใหม

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 เลือกขนาดกระดาษท่ีตองการบันทึกจาก
กลองรายการ

3 คลิก [บันทึกลงไฟล]

4 กําหนดโฟลเดอรปลายทางและช่ือไฟล

5 คลิก [บันทึก]
ขนาดกระดาษที่เลือกไวจะถูกบันทึก

■ การอานขนาดกระดาษจากคอมพิวเตอร
ทานสามารถอานและใชขนาดกระดาษที่บันทึกไวบนคอมพิวเตอร

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 คลิก [เปดไฟล]

3 เลือกไฟลท่ีมีการตั้งคาขนาดกระดาษบน
คอมพิวเตอร
เม่ือกําหนดใหคอมพิวเตอรแสดงนามสกุลไฟล ไฟลสําหรับขนาด
กระดาษจะแสดงนามสกุลเปน .udp

4 คลิก [เปด]
ขนาดกระดาษที่อานจะแสดงอยูบนรายการในกลองข อความ 
[กําหนดขนาดกระดาษ]

■ การลบขนาดกระดาษ

1 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ]
กลองขอความ [กําหนดขนาดกระดาษ] จะแสดงข้ึน

2 เลือกขนาดกระดาษท่ีตองการลบจาก
กลองรายการ

3 คลิก [ลบ]
ขนาดกระดาษที่เลือกไวจะถูกลบ

ปอนกระดาษ
และทิศทางงาน
ขาออก

ความ
กวาง

ความสูง
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ทานสามารถลงทะเบียนโฟลเดอรที่ใชบันทึกขอม ูลการพิมพใน
ไดรเวอรเครือ่งพิมพ โฟลเดอรแบงปนและโฟลเดอรสวนบุคคล
ที่ลงทะเบียนจะแสดงเปนโฟลเดอรปลายทางของขอมูลการพมิพใน 
[งานขาออก] ในแท็บ [พืน้ฐาน] ของหนาจอไดรเวอรเคร ื่องพิมพ 
(หนา 3-13 “งานขาออกและปลายทาง”)

■ การตั้งคาการกําหนดโฟลเดอร

1 คลิก [กําหนดโฟลเดอร]
กลองขอความ [กําหนดโฟลเดอร] จะแสดงขึ้น

2 คลิก [ขอมูลเครื่องพิมพ]
ขอมูลโฟลเดอรแบงปนที่ลงทะเบียนกับเครื่องพิมพจะแสดงใน 
[โฟลเดอรใชรวมในเครื่องพิมพ]

3 เลือกโฟลเดอรท่ีตองการเพ่ิมใน [โฟลเดอรท่ี
ลงทะเบียน] และคลิก [เพ่ิม ]

4 ตั้งคาโฟลเดอรสวนบุคคล
สําหรับโฟลเดอรสวนบุคคล เม่ือทําเครื่องหมายทีช่อง [ใชโฟลเดอร
สวนบุคคล] โฟลเดอรสวนบุคคลจะแสดงใน [ปลายทาง] บนแท็บ 
[พ้ืนฐาน]

คลิก [ตกลง] 

5 คลิก [นําไปใช]

6 คลิก [ตกลง]

รับขอมูลของการกําหนดคาเสริมของเครือ่งพมิพและกําหนดคาขอมูล
นี้โดยอัตโนมัตลิงในไดรเวอรเครือ่งพิมพ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “การกําหนดคาเครื่องพมิพ” 
(หนา 3-32)

กําหนดโฟลเดอร

• หากไมสามารถรับขอมูลของโฟลเดอรจากเครือ่งพ ิมพ โฟลเดอร
แบงปนจะแสดงเปน “โฟลเดอรแบงปน 1” ถึง “โฟลเดอรแบงปน 
30”

ขอมูลเคร่ืองพิมพ
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ปุมฟงกชั่นในโหมดพิมพ

ทานสามารถเลือกวาจะดูงานที่รอพิมพเปนแบบร ูปขนาดยอหรอืเปน
รายการได
[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ

[ ]: ดูเปนรายการ

ทานสามารถสลบัสถานะการเชือ่มตอเครือขาย (ออนไลน/ออฟไลน) 
เม่ือการตั้งคานี้อยูที่ [OFF] เครื่องจะไมรับคำสัง่พมิพจากคอมพวิเตอร
ควรใชตวัเลือก [OFF] เม่ือใชเครื่องพมิพเพียงเครื่องเดียว
[OFF], [ON]

แตะตัวเลอืกนีเ้พือ่เลือกงานที่คางไวทั้งหมด
แตะอีกครัง้เพือ่ยกเลิกการเลือก

เลอืกงานใน [รายการงานรอพิมพ] แลวแตะ [ละเอยีด] ในเมนูยอย 
คลิกที่ปุมนี้เพื่อดูการตั้งคาของงานที่เลือก

การตรวจสอบการตั้งคางาน ใหเลือกงานและแตะ [เปลีย่นการตัง้คา] 
ในเมนยูอย

เลอืกถาดปอนกระดาษ
สามารถเปลี่ยนการตัง้คาถาดปอนกระดาษ (ขนาดกระดาษ, 
ชนดิกระดาษ, ตรวจสอบปอน 2 ดาน และเลอืกอตัโนมัต ิ)
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “เลือกกระดาษ” (หนา 1-8) 
ใน “การทําสําเนา”

การเลือกมุมมอง

ออนไลน/ออฟไลน

• เม่ือการตั้งคานี้อยูที่ [OFF] [ ] จะแสดงข้ึน (หนา 15 
“หนาจอ [หนาหลัก1]”)

• หากผูใชไมตัง้คา [ออนไลน/ออฟไลน] กลับมาที่ [ON] หลังจาก
พิมพงาน การตั้งคาจะกลับไปที่ [ON] โดยอัตโนมัติในกรณี
เหลานี้: 
- เม่ือทําการรีเซ็ตโดยอัตโนมัติ (การตั้งเวลารีเซต็อัตโนมัติ
โดยผูดูแล)

- เม่ือทานออกจากระบบ

ปุมฟงกชั่น

เลือกทั้งหมด

รายละเอียด

เปล่ียนการตั้งคา

เลือกกระดาษ
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ทานสามารถลดความเร็วในการพมิพได ซึง่จะลดเส ียงของเครื่อง
ขณะกําลงัพมิพงานเชนกัน
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “พิมพแบบชา” (หนา 1-29) ใน 
“การทําสําเนา”

ทานสามารถปรับความเขมของงานพมิพได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ความเขมของงานพิมพ” (หนา 1-12) 
ใน “การทําสําเนา”

ปรับตําแหนงการพิมพของภาพ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ตําแหนงของภาพ” (หนา 1-22) 
ใน “การทําสําเนา”

1 แตะ [ตั้งคาตรวจ]
หนาจอ [ตั้งคาตรวจ] จะปรากฏข้ึน ตรวจดูการตัง้คาปจจุบัน

การตั้งคาตอไปนี้สามารถกําหนดไดจากเมนูยอย: 

• พิมพยืนยันคา

2 แตะ [ยอนกลับ]

เม่ือใชลิงกระบบภายนอก ทานจะสามารถพมิพงานที่บันทึกบนระบบ
ภายนอก

1 แตะ [ลิงกระบบภายนอก] บนหนาจอ [หนาหลกั1]
เม่ือเชื่อมตออยูกับระบบภายนอก รายการเอกสารที่บันทึกอยูบน
ระบบภายนอกจะแสดงขึ้น

2 เลือกเอกสาร แลวกดปุม [เร่ิมตน]

พิมพแบบชา

ความเขมของงานพิมพ

ตําแหนงของภาพ

ต้ังคาตรวจ

ลิงกระบบภายนอก

• ปุม [ลิงกระบบภายนอก] อาจแสดงดวยชื่ออื่นบนหน าจอ 
[หนาหลัก1] ทั้งนีข้ึ้นอยูกับการตั้งคาของผูดูแลระบบ

• ขั้นตอนการใชงานอาจแตกตางตามระบบภายนอกที่ใชอยู 
ติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด
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ท่ีเก็บ

ทานสามารถบันทึกขอมูลที่สแกนลงในโฟลเดอรได เพื่อพิมพเม่ือจําเปน

ภาพรวมการทํางานของท่ีเก็บ (บันทึก)
..............................................................หนา 4-2

1. การโหลดตนฉบับ

2. เลือก [ทีเ่ก็บ] - [บันทึก] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

3. เลือกโฟลเดอรที่ตองการบันทึกขอมูล

4. กดปุม [เร่ิมตน]

ภาพรวมการทํางานของท่ีเก็บ (โหลด)
..............................................................หนา 4-4

1. เลือก [ที่เก็บ] - [โหลด] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

2. เลือกโฟลเดอร

3. เลือกเอกสาร

4. ใสจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

5. กดปุม [เร่ิมตน]

ปุมฟงกช่ันในโหมดท่ีเก็บ.................................................................หนา 4-8

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่มีในโหมดที่เก็บ
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ภาพรวมการทํางานของที่เก็บ

หัวขอนีจ้ะอธิบายการทํางานพืน้ฐานของโหมดที่เก็บ

ทานสามารถบันทึกขอมูลที่สแกนลงในโฟลเดอร

●1 การโหลดตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับชนดิของตนฉบับที่สามารถใชได 
โปรดดู “ตนฉบับ” ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย” 

■ ใน ADF

1 โหลดตนฉบับใน ADF
จัดเรียงตนฉบับแลววางโดยหงายดานหนาข้ึน

2 เลื่อนตัวปรับความกวางใหพอดีกับความกวาง
ของตนฉบับ

■ บนแผนกระจก

1 เปดฝาครอบตนฉบับ

2 การโหลดตนฉบับ
โหลดตนฉบับโดยควํ่าหนาลงบนแผนกระจก จัดมุมของตนฉบับ
ใหชิดมุมบนซาย

3 ปดฝาครอบตนฉบับ

การบันทึกขอมูลลงในโฟลเดอร

• เปดและปดฝาครอบตนฉบับเบาๆ

ท่ีเก็บ
ทีเ่ก็บ
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●2 เลือก [ทีเ่ก็บ] - [บันทึก] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

●3 เลือกโฟลเดอรทีต่องการบันทึกขอมูล

รายการโฟลเดอรจะแสดงโฟลเดอรสวนตัวและโฟลเดอรที่ใชรวมกัน
สําหรบัผูที่ผูดูแลระบบอนุญาตใหใชงานได
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรบัเปลี่ยนไดในเมน ูยอย: 
• เปลีย่นสี
• เปลีย่นชือ่

รายการเอกสารจะแสดงเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่เลือกไว
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรบัเปลี่ยนไดในเมน ูยอย: 
• รายละเอียด
• เปลีย่นชือ่
• ลบ

●4 แตะ [บท.เอกสาร]
กําหนดการตัง้คาสําหรบับันทึกเอกสารโดยละเอียด
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับฟงกชั่นที่สามารถเปลีย่นแปลงได 
โปรดดู “รายการการตัง้คาใน [ที่เก็บ] - [บันทึก]” (หนา 4-5)

●5 กดปุม [เร่ิมตน]

เมนูยอย

เอกสาร

โฟลเดอร

เมนยูอย
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ทานสามารถพมิพเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอร 

●1 เลือก [ทีเ่ก็บ] - [โหลด] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

●2 เลือกโฟลเดอรทีต่องการใช แลวเลือก
เอกสารที่ตองการพิมพ

รายการโฟลเดอรจะแสดงโฟลเดอรสวนตัวและโฟลเดอรที่ใชรวมกัน
สําหรบัผูที่ผูดูแลระบบอนุญาตใหใชงานได
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรบัเปลี่ยนไดในเมน ูยอย: 
• เปลีย่นสี
• เปลีย่นชือ่

รายการเอกสารจะแสดงเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่เลือกไว
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรบัเปลี่ยนไดในเมน ูยอย: 
• รายละเอียด
• เปลีย่นการตัง้คา
• เปลีย่นชือ่
• ลบ
• สําเนาไป USB
• สําเนาลงโฟลเดอร

●3 ใสจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

●4 กดปุม [เร่ิมตน]

การพิมพเอกสารในโฟลเดอร

เมนูยอย

เอกสาร

โฟลเดอร

เมนูยอย

• เอกสารจะบันทึกอยูในโฟลเดอรในรูปแบบขอมูลท ี่รวม
รายละเอียดการตัง้คาไวดวย เม่ือพิมพเอกสาร ตรวจสอบ
ใหแนใจวาใชกระดาษประเภทเดียวกันกับที่กําหนดคาไวใน
ตอนที่บันทึกเอกสารในโฟลเดอร
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เลอืกโฟลเดอรจากหนาจอ [ที่เก็บ] - [บันทึก] และแตะ [บท.เอกสาร] เพื่อแสดงหนาจอที่มีรายการการตั้งคา การตัง้คาที่สามารถปรบัไดในหนาจอนี้
มีดังตอไปนี้

รายการการต้ังคาใน [ที่เก็บ] - [บันทึก]

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ

ช่ือเอกสาร ดูช่ือเอกสารเม่ือบันทึกขอมูลลงในโฟลเดอร หนา 4-9

โหมดสี เลือกวาจะพิมพสีหรือพิมพโทนสีเดียว หนา 1-7

ขนาดการทําสําเนา ลดขนาดหรือขยายรูปที่ทําสําเนา หนา 1-7

เลือกกระดาษ เปล่ียนถาดปอนกระดาษ, ชนิดกระดาษ และต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ทําสําเนา หนา 1-8

ขนาดการสแกน กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับ หนา 1-10

แนวกระดาษตนฉบับ กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ หนา 1-10

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานที่จะสแกนของตนฉบับและดานของกระดาษที่จะพิมพ หนา 1-11

เรียงชุดเอกสาร กําหนดขั้นตอนพิมพสําหรับการทําสําเนาตนฉบับที่มีหลายแผน หนา 1-11

ระดับการสแกน ปรับระดับการสแกน หนา 1-12

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

ADFสแกน&หยุด สแกนตนฉบับใหเปนชุดเดียวเมื่อตองโหลดตนฉบับที่มีหลายชุดเน่ืองจากตนฉบับมีหลายหนา หนา 1-12

ตนฉบับผสม หลายขนาด สแกนตนฉบับที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 1-13

ลบเงาสันหนังสือ ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก หนา 1-13

แบงหนา สแกนเน้ือหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน (ขวาและซาย) หนา 1-14

รวมหนา กําหนดใหหนาที่ตอกันกลายเปนแผนเดียวกัน หนา 1-15

พิมพภาพซํ้า กําหนดใหสําเนาหลายชุดของตนฉบับเดียวกันอยูในแผนเดียวกัน หนา 1-16

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการต้ังคาการวางหนากระดาษเม่ือทําสมุดขนาดเล็ก นอกจากน้ี ทานยังสามารถพับครึ่ง
หนากระดาษแลวเขาเลมที่กึ่งกลางเมื่อเช่ือมตอกับตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม

หนา 1-16

รหัส PIN กําหนดวาจะใสรหัส PIN สําหรับงานหรือไม
หากกําหนดรหัส PIN ไว ทานจะตองปอนรหสั PIN เม่ือจะพิมพหรือลบเอกสาร

หนา 2-9

ประทับตรา ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หัวกระดาษหรือทายกระดาษ หนา 1-17

เสนขอบหนา ใสเสนกรอบที่ขอบกระดาษ หนา 1-19

คุณภาพของภาพ กําหนดความละเอียดเพื่อสแกนตนฉบับ หนา 1-20

ชนิดตนฉบับ เลือกชนิดตนฉบับเพื่อใหสามารถประมวลภาพที่เหมาะสมกอนพิมพขอมูลที่สแกนไว หนา 1-20

ปรับแกคา แกมมา ปรับสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว หนา 1-21

การควบคุมภาพ กําหนดการประมวลผลภาพของตนฉบับ หนา 1-21

ระดับสีพื้นฐาน ปรับใหสีพื้นหลัง (สีพื้น) จางลงเพื่อใหอานตัวหนังสืองายขึ้น หนา 1-22

ตําแหนงของภาพ ปรับตําแหนงการพิมพ หนา 1-22
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โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนาตามกลุม (เชน หมวดหรือหมูเดียวกัน) สามารถพิมพชุดสําเนาที่ตองการ
ปริมาณมากไดอยางรวดเร็วและแมนยํา

หนา 1-24

เพิ่มปก เพิ่มปกหนาและปกหลังไปยังงานพิมพ หนา 1-27

การแบงกลุม ใสใบแทรก เมื่อเช่ือมตอชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานหรือตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปน
อปุกรณเสริม จะสามารถต้ังคาเหลื่อมระหวางชุดได

หนา 1-27

ระยะขอบเย็บเลม พิมพโดยใหมีระยะขอบเย็บเลมสําหรับแตละหนา
กําหนดดานเขาเลมและคาระยะขอบเย็บเลม

หนา 1-28

เย็บลวด/เจาะรู ปรับการต้ังคาเย็บลวด
(เม่ือใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานทีเ่ปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-8

กําหนดการต้ังคาการเย็บลวดและการเจาะรู
(เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-39

พับ กําหนดการต้ังคาการพับกระดาษ 
(เม่ือใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคพรอมเครือ่งพับเอกสารที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-41

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

ถาดรับงานขาออก เลือกถาดรับงานขาออกสําหรับสิ่งพิมพออก

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

ถาดรับงานขาออกตอเน่ือง สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

เมื่อใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-18

เมื่อใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-26

เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม หนา 8-43

ถาดกระดาษตอเน่ือง ปอนกระดาษโดยอัตโนมัติจากถาดอืน่ที่มีขนาดกระดาษเทากันและชนิดเดียวกันเม่ือถาดที่เลือก
กระดาษหมด

หนา 1-30

หมุนภาพอัตโนมัติ หมุนรูปไป 90 องศาโดยอัตโนมัติเมื่อแนวกระดาษตนฉบับและกระดาษพิมพไมตรงกัน หนา 1-30

การเลือกมุมมอง เลือกวาจะดูรายการเปนแบบรูปขนาดยอหรือเปนรายการ หนา 4-8

เลือกทั้งหมด เลือกเอกสารที่แสดงอยูทั้งหมด หนา 4-8

บท.เอกสาร แสดงหนาจอการต้ังคาสําหรับการบันทึกขอมูลตนฉบับลงในที่เก็บ หนา 4-8

รายการโปรด เรียกใชงานการต้ังคาที่ใชงานบอยๆ หนา 4-8

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 4-8

ดูตย.กอนบท. สแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะบันทึก หนา 4-9

ต้ังเมนู ลงทะเบียนเปนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุม หนา 4-9

เพิ่มโฟลเดอร เพิ่มโฟลเดอรใหม หนา 4-9

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ



ภาพรวมการทํางานของที่เก็บ

4

คูมือผูใช ComColor GD Series

4-7

เม่ือทานเลอืกเอกสารในหนาจอ [ที่เก็บ] - [โหลด] และแตะ [เปลี่ยนการตั้งคา] ในเมนยูอย หนาจอตัง้คาจะปรากฏขึ้น การตัง้คาที่สามารถปรบัได
ในหนาจอนี้มีดังตอไปนี้

รายการการต้ังคาใน [ที่เก็บ] - [โหลด]

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ

เลือกกระดาษ เปล่ียนถาดปอนกระดาษ, ชนิดกระดาษ และต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ทําสําเนา หนา 1-8

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

ตําแหนงของภาพ ปรับตําแหนงการพิมพ หนา 1-22

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

การเลือกมุมมอง เลือกวาจะดูรายการเปนแบบรูปขนาดยอหรือเปนรายการ หนา 4-10

คนหา คนหาเอกสารภายในโฟลเดอร หนา 4-10

เลือกทั้งหมด เลือกเอกสารที่แสดงอยูทั้งหมด หนา 4-10

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 4-10
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ปุมฟงกชั่นในโหมดที่เก็บ

ทานสามารถเลือกวาจะดูโฟลเดอรและเอกสารเปนแบบรูปขนาดยอ
หรือเปนรายการได

[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ

[ ]: ดูเปนรายการ

แตะตัวเลือกนีเ้พือ่เลือกเอกสารทั้งหมดที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่
เลอืกไว แตะอีกครั้งเพือ่ยกเลิกการเลือก

เปลี่ยนการตั้งคาเม่ือบันทึกขอมูลลงในโฟลเดอร
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับปุมตัง้คา โปรดดู “รายการการตั้งคาใน 
[ที่เก็บ] - [บันทึก]” (หนา 4-5)

■ ยอนกลบั
แตะปุมนี้เพ่ือแสดงหนาจอรายการโฟลเดอร/เอกสาร

■ รายการโปรด
แสดงการตั้งคาที่ลงทะเบียนไวลวงหนา
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “รายการโปรด” (หนา 1-31) ใน “การทํา
สําเนา”

■ ตั้งตรวจ
ตรวจสอบการตั้งคาของเอกสารท่ีจะบันทึก
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ตั้งตรวจ” (หนา 1-32) ใน “การทําสําเนา”

ปุมฟงกชั่นใน [ที่เก็บ] - [บันทึก]

การเลือกมุมมอง

เลือกทัง้หมด

ปุมฟงกชั่น

บท.เอกสาร

ปุมฟงกชั่น

ชื่อเอกสาร
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■ ดูตย.กอนบท.
ทานสามารถสแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะบันทึก

1 แตะ [ดูตย.กอนบท.]
หนาจอ [ดูตย.กอนบท.] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ดําเนินตอ] เพ่ือเริ่มการสแกน
หนาจอดูตัวอยางจะปรากฏขึ้น ตรวจสอบผลการสแกน

3 กดปุม [เร่ิมตน]
ขอมูลจะถูกบันทึก

■ ตั้งเมนู
ทานสามารถลงทะเบียนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุมได
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ตั้งเมนู” (หนา 1-33) ใน “การทําสําเนา”

■ ช่ือเอกสาร
แตะ [ชื่อเอกสาร] เพ่ือตั้งชื่อเอกสารที่จะใชเม ื่อบันทึกเอกสารลงในโฟลเดอร
[ช่ือเอกสาร]
แสดงชื่อเอกสารพรอมรายละเอียดที่กําหนดดวย [ว ิธีการปอน] นามสกุลไฟล
จะไมแสดงข้ึน
[วิธกีารปอน]
[อัตโนมัติ]: ตั้งชื่อเอกสารโดยอัตโนมัติ ในการต ั้งคาเริ่มตน เอกสารจะถูก
ตั้งชื่อเปน “BOX-” ตามดวยหมายเลขลําดับ (0001 ถึง 9999)
[การปอนโดยตรง]: ใชสําหรับปอนชื่อเอกสารตามตองการ

1 แตะ [ช่ือเอกสาร]
หนาจอ [การตั้งคาชื่อเอกสาร] จะปรากฏขึ้น

2 เลือกตัวเลือกสําหรับ [วิธีการปอน]
เม่ือเลือก [การปอนโดยตรง] ใหปอนชื่อเอกสารแล วแตะ [ตกลง]

3 แตะ [ตกลง]

เพิม่โฟลเดอรอนัใหม

1 แตะ [เพ่ิมโฟลเดอร]
หนาจอปอน [ชื่อโฟลเดอร] จะปรากฏข้ึน

2 ใสช่ือโฟลเดอรและแตะ [ตกลง]

• เม่ือขอมูลที่สแกนมีหลายหนา ใหตวัดหนาจอเพ ื่อเล่ือนระหวาง
หนาตางๆ นอกจากนี้ ทานยังสามารถเล่ือนระหวางหนา
โดยการแตะ [ ] หรือ [ ]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการปอนขอความ ใหดู 
“การปอนขอความ” (หนา 28)

• สําหรับ [การปอนโดยตรง] ทานสามารถใชตัวพิมพใหญ
และตัวพิมพเล็กได

เพิ่มโฟลเดอร

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการปอนขอความ โปรดดู 
“การปอนขอความ” (หนา 28) ใน “แผงสัมผัส”

• ทานสามารถใชตัวเลขและตัวอักษร (ตัวพิมพใหญ/เล็ก)

• หากมีการใชชื่อโฟลเดอรที่ปอนอยูแลว กลองขอความ
จะปรากฏข้ึน และจะไมสามารถลงทะเบียนโฟลเดอรน ั้นได
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ทานสามารถเลือกวาจะดูเอกสารเปนแบบรูปขนาดย อหรอืเปน
รายการได
[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ
[ ]: ดูเปนรายการ

คนหาเอกสารภายในโฟลเดอร

1 แตะ [คนหา]
หนาจอ [คนหา] จะปรากฏข้ึน

2 ปอนชุดอักขระท่ีตองการคนหาและแตะ [ตกลง]

แตะตัวเลอืกนีเ้พือ่เลือกเอกสารทั้งหมดที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่
เลอืกไว แตะอีกครัง้เพือ่ยกเลิกการเลือก

เม่ือทานเลอืกเอกสาร แลวแตะ [เปลีย่นการตัง้ค า] ในเมนูยอย 
การตั้งคาสําหรบัการพิมพเอกสารจะสามารถเปลี่ยนแปลงได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของปุมตั้งคา โปรดดู “รายการการตัง้คาใน 
[ที่เก็บ] - [โหลด]” (หนา 4-7)

■ ยอนกลบั
แตะปุมนี้เพ่ือแสดงหนาจอรายการโฟลเดอร/เอกสาร

■ ตั้งตรวจ
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือตรวจสอบการตั้งคาปจจุบันของหนาจอเปล่ียนการตั้งคา
การตั้งคาตอไปนี้สามารถกําหนดไดจากเมนยูอย: 
• พิมพยืนยันคา

ปุมฟงกชั่นใน [ที่เก็บ] - [โหลด]

การเลือกมุมมอง

คนหา

ปุมฟงกชั่น

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการปอนขอความ ใหดู 
“การปอนขอความ” (หนา 28)

• เม่ือเลือกโฟลเดอรในรายการโฟลเดอร/เอกสาร การคนหา
จะดําเนินการภายในโฟลเดอรที่เลือก

• เม่ือไมไดเลือกโฟลเดอรในรายการโฟลเดอร/เอกสาร การคนหา
จะดําเนินการในทุกโฟลเดอรที่ผูใชไดล็อกอินเขาไป

• เอกสารตอไปนีจ้ะไมสามารถคนหาได: 
- เอกสารที่มีการทําเครือ่งหมายที่ชอง [ซอนชื่องาน] 
ในไดรเวอรเครื่องพิมพ (หนา 3-28 “รหสั PIN”)

เลือกทั้งหมด

เปลี่ยนการต้ังคา
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สามารถคัดลอกเอกสารท่ีบันทึกอยูในโฟลเดอรไปที่แฟลชไดรฟ USB 
หรือโฟลเดอรอืน่ได
เลอืกเอกสาร แลวดําเนินการผานเมนูยอย

■ คัดลอกไปยัง USB ไดรฟ
สามารถคัดลอกเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรไปที่ไดรฟ USB ได

1 เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

2 แสดงเมนูยอยและแตะ [คัดลอกไปยัง USB ไดรฟ]

3 เลือกโฟลเดอรท่ีทานตองการบันทึกเอกสาร 
แลวแตะ [ตกลง]

■ สําเนาลงโฟลเดอร
สามารถคัดลอกเอกสารที่บันทึกอยูในโฟลเดอรไปที่โฟลเดอรอื่นได

1 แสดงเมนูยอยและแตะ [สําเนาลงโฟลเดอร]

2 เลือกโฟลเดอรท่ีทานตองการบันทึกเอกสาร 
แลวแตะ [ตกลง]

การคัดลอกลงในแฟลชไดรฟ USB 
หรือโฟลเดอรอื่น

• เม่ือแตะ [ตกลง] ในขณะที่ไมมีโฟลเดอรอยูในแฟลชไดรฟ USB 
เครื่องจะสรางโฟลเดอรโดยอัตโนมัติ และทําการค ัดลอกเอกสาร

• เลือกโฟลเดอร แลวแตะ [เปด] เพ่ือยืนยันรายการของเอกสาร
ในโฟลเดอรนั้น

• หนาจอ [สําเนาลงโฟลเดอร] จะแสดงเฉพาะโฟลเดอรทีผู่ใช
ที่ล็อกอินใชงานไดเทานั้น

• เลือกโฟลเดอร แลวแตะ [เปด] เพ่ือยืนยันรายการของเอกสาร
ในโฟลเดอรนั้น
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USB

ทานสามารถบันทึกขอมูลที่สแกนลงในแฟลชไดรฟ USB ที่เชื่อมตออยูกับเครือ่ง
ทานสามารถพมิพเอกสารท่ีบันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB ไดจากไดรเวอรเครื่องพิมพ

ภาพรวมการทํางานของ USB (บันทึก)
..............................................................หนา 5-2

1. เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

2. การโหลดตนฉบับ

3. เลือก [USB] - [บนัทึก] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

4. เปลี่ยนการตั้งคา

5. กดปุม [เร่ิมตน]

ภาพรวมการทํางานของ USB (โหลด)
..............................................................หนา 5-3

1. เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

2. เลือก [USB] - [โหลด] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

3. เลือกโฟลเดอร

4. เลือกเอกสาร

5. ใสจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

6. กดปุม [เร่ิมตน]

ปุมฟงกช่ันในโหมด USB.................................................................หนา 5-7

หัวขอนี้จะอธิบายฟงกชั่นทีมี่ในโหมด USB
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ภาพรวมการทํางานของ USB

หัวขอนีจ้ะอธิบายการทํางานพืน้ฐานของโหมด USB

บันทึกขอมูลที่สแกนโดยใชเครือ่งนี้ลงในแฟลชไดรฟ USB

●1 เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

●2 โหลดตนฉบับ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับชนดิของตนฉบับที่สามารถใชได 
โปรดดู “ตนฉบับ” ใน “ขอมูลดานความปลอดภัย”

■ ใน ADF

1 โหลดตนฉบับใน ADF
จัดเรียงตนฉบับแลววางโดยหงายดานหนาข้ึน

2 เลื่อนตัวปรับความกวางใหพอดีกับความกวาง
ของตนฉบับ

■ บนแผนกระจก

1 เปดฝาครอบตนฉบับ

การบันทึกขอมูลที่สแกนลงใน
แฟลชไดรฟ USB

USB
USB
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2 โหลดตนฉบับ
โหลดตนฉบับโดยควํ่าหนาลงบนแผนกระจก จัดมุมของตนฉบับ
ใหชิดมุมบนซาย

3 ปดฝาครอบตนฉบับ

●3 เลือก [USB] - [บันทึก] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

●4 เลือกโฟลเดอรทีต่องการบันทึกขอมูล 

●5 แตะ [บท.เอกสาร]
กําหนดการตั้งคาสําหรบับันทึกเอกสารโดยละเอียด
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับฟงกชั่นที่สามารถเปลีย่นแปลงได 
โปรดดู “รายการการตัง้คาใน [USB] - [บันทึก]” (หนา 5-5)

●6 กดปุม [เร่ิมตน]

ทานสามารถพมิพเอกสารที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB
สําหรบัขอมูลเกี่ยวกับวิธีบันทึกเอกสารลงในแฟลชไดรฟ USB โปรดดู 
“งานขาออกและปลายทาง” (หนา 3-13) ใน “การพมิพ”

●1 เสียบแฟลชไดรฟ USB เขากับชอง USB

●2 เลือก [USB] - [โหลด] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

●3 เลือกโฟลเดอรที่ตองการใช แลวแตะ 
[เปด]

• เปดและปดฝาครอบตนฉบับเบาๆ

การพิมพเอกสารที่บันทึกอยูใน
แฟลชไดรฟ USB

• ไฟลที่สามารถพิมพไดจะตองอยูในรปูแบบ PRN เท านั้น

• ไฟล PRN จะถูกสงโดยไดรเวอรเครือ่งพิมพในรูปแบบเฉพาะ
ของ RISO KAGAKU CORPORATION ไฟล PRN จะไม
สามารถเปดโดยใชเครือ่งพิมพหรือโปรแกรมของผ ูผลิตอื่นๆ

• นอกจากนี ้สามารถโหลดไฟลในรูปแบบ PDF ไดเม่ือใช 
ชุดเครื่องมือ PS สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู  “ไฟลที่สามารถ
พิมพไดในแฟลชไดรฟ USB” (หนา 8-57) ใน “อุปกรณเสริม”
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●4 เลือกเอกสารที่ตองการพิมพ

●5 ใสจํานวนชุดสําเนาโดยใชปุมหมายเลข

●6 กดปุม [เร่ิมตน]
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เลอืกโฟลเดอรบนหนาจอ [USB] - [บันทึก] แลวแตะ [บท.เอกสาร] เพื่อแสดงหนาจอที่มีรายการการตั้งคา การตัง้คาที่สามารถปรบัไดในหนาจอนี้
มีดังตอไปนี้

รายการการต้ังคาใน [USB] - [บันทึก]

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ

ช่ือเอกสาร ดูและระบุช่ือเอกสารเมื่อบันทึกขอมูลลงในแฟลชไดรฟ USB หนา 2-6

โหมดสี กําหนดโหมดสีของขอมูลที่จะสแกน หนา 2-7

ขนาดการสแกน กําหนดขนาดการสแกนของตนฉบับที่จะสแกน หนา 1-10

รูปแบบไฟล กําหนดรูปแบบไฟลในการบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-7

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานของตนฉบับที่จะสแกน หนา 2-8

ระดับการสแกน ปรับระดับการสแกน หนา 1-12

แนวกระดาษตนฉบับ กําหนดแนวกระดาษตนฉบับ หนา 1-10

ความละเอียด กําหนดความละเอียดเพ่ือสแกนตนฉบับ หนา 2-8

ตนฉบับผสม หลายขนาด สแกนตนฉบับที่มีขนาดของหนาแตกตางกัน หนา 1-13

ขนาดกระดาษ กําหนดขนาดในการบันทึกขอมูลที่สแกน หนา 2-9

ลบเงาสันหนังสือ ลบเงาที่เกิดขึ้นตรงกลางของภาพเมื่อสแกนหนังส ือโดยกางหนังสือออก หนา 1-13

แบงหนา สแกนเน้ือหาหนาคูแลวแยกใหเปนสองสวน (ขวาและซาย) หนา 1-14

ชนิดตนฉบับ เลือกชนิดตนฉบับเพ่ือใหสามารถประมวลผลภาพที เหมาะสมและบันทึกขอมูลที่สแกนไว หนา 2-10

ปรับแกคา แกมมา ปรับสมดุลสี (CMYK) ของขอมูลที่สแกนไวแลว หนา 2-10

การควบคุมภาพ กําหนดการประมวลผลภาพใหเหมาะกับตนฉบับ หนา 1-21

ระดับสีพื้นฐาน ปรับใหสีพื้นหลัง (สีพื้น) จางลงเพื่อใหอานตัวหนังสืองายขึ้น หนา 1-22

ขนาดการทําสําเนา ยอหรือขยายขอมูลที่สแกน หนา 2-10

รายการโปรด เรียกใชงานการต้ังคาที่ใชงานบอยๆ หนา 5-7

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 5-7

ดูตย.กอนบท. สแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะบันทึก หนา 5-8

ต้ังเมนู ลงทะเบียนเปนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุม หนา 5-8
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เลอืกโฟลเดอรจากหนาจอ [USB] - [โหลด] และแตะ [เปด] เพ ื่อแสดงรายการของเอกสารภายในโฟลเดอร เม่ือทานเลือกเอกสารและแตะ 
[เปลี่ยนการตั้งคา] ในเมนยูอย หนาจอตัง้คาจะปรากฏขึ้น
การตั้งคาที่สามารถปรับไดในหนาจอนีมี้ดังต อไปนี้

รายการการต้ังคาใน [USB] - [โหลด]

รายการต้ังคา ใชรายการน้ีเพื่อ: หนาอางองิ

เลือกกระดาษ เปล่ียนถาดปอนกระดาษ, ชนิดกระดาษ และต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ทําสําเนา หนา 1-8

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

ตําแหนงของภาพ ปรับตําแหนงการพิมพ หนา 1-22

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

ต้ังตรวจ ตรวจดูการต้ังคาปจจุบัน หนา 5-9

• เม่ือติดตั้งชุดเครื่องมือ PS ทานจะสามารถโหลดไฟล PDF ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB ได ในการดําเน ินการนี้ ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคา
การพิมพสําหรับไฟล PDF สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ไฟลที่สามารถพิมพไดในแฟลชไดรฟ USB” (หนา 8-57) ใน “อุปกรณเสริม”
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ปุมฟงกชั่นในโหมด USB

ทานสามารถเลือกวาจะดูเอกสารเปนแบบรูปขนาดย อหรอืเปน
รายการได
[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ
[ ]: ดูเปนรายการ

แสดงระดับที่สงูขึ้นหนึง่ระดับ

เปดโฟลเดอรที่เลือกไว

เปลี่ยนการตั้งคาเม่ือบันทึกขอมูลลงในแฟลชไดรฟ USB
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับการตั้งคาที่สามารถกําหนดได โปรดดู 
“รายการการตัง้คาใน [USB] - [บันทึก]” (หนา 5-5)

■ ยอนกลบั
แตะปุมนี้เพ่ือแสดงหนาจอรายการเอกสาร

■ รายการโปรด
แสดงการตั้งคาที่ลงทะเบียนไวลวงหนา
สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “รายการโปรด” (หนา 1-31) ใน “การทํา
สําเนา”

■ ตั้งตรวจ
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือตรวจสอบการตั้งคาปจจุบัน
การตั้งคาตอไปนี้สามารถปรับเปล่ียนไดในเมน ูยอย: 
• เพ่ิมรายการโปรด
• บันทึกเปนคาเริ่มตน
• พิมพยืนยันคา

ปุมฟงกชั่นใน [USB] - [บันทึก]

การเลือกมุมมอง

ขึ้นหน่ึง

เปด

ปุมฟงกชั่น

บท.เอกสาร
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■ ดูตย.กอนบท.
ทานสามารถสแกนและแสดงตนฉบับกอนที่จะบันทึก
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ดูตย.กอนบท.” (หนา 4-9) ใน “การจัดเก็บ”

■ ตั้งเมนู
ทานสามารถลงทะเบียนรายการโปรดและคาเริ่มตน และแกไขลําดับปุมได
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ตั้งเมนู” (หนา 1-33) ใน "การทําสําเนา"

ดูชื่อเอกสารเม่ือบันทึกขอมูลลงในแฟลชไดรฟ USB แตะ [ชื่อเอกสาร] 
เพือ่กําหนดชือ่เอกสาร สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ชือ่เอกสาร” 
(หนา 2-6) ใน “การสแกน”

ทานสามารถเลือกวาจะดูเอกสารเปนแบบรูปขนาดย อหรือเปน
รายการได
[ ]: ดูเปนรปูขนาดยอ
[ ]: ดูเปนรายการ

แสดงระดับที่สงูขึน้หนึง่ระดับ

แตะตัวเลอืกนีเ้พือ่เลือกเอกสารทั้งหมดที่บันทึกอยูในโฟลเดอรที่
เลอืกไว แตะอีกครัง้เพือ่ยกเลิกการเลือก

เปดโฟลเดอรที่เลือกไว

ชือ่เอกสาร

• หากทานเลือก [อัตโนมัติ] สําหรับ [วิธีการปอน] 
เครื่องจะตั้งชื่อเอกสารเปนหมายเลขลําดับ (0001 ถึง 9999) 
ตามหลังคําวา “USB-” ตามคาเริ่มตน

ปุมฟงกชั่นใน [USB] - [โหลด]

การเลือกมุมมอง

• แตะหมวดหมูตางๆ เชน [ชื่อ] หรือ [เอกสาร] เพ่ือสลับการเรียง
ลําดับระหวางจากอักษรแรกไปอักษรสุดทายหรือจากอักษร
สุดทายไปอักษรแรกสําหรบัการแสดงผล

ขึ้นหน่ึง

เลือกทั้งหมด

เปด

ปุมฟงกชั่น
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เลอืกเอกสาร แลวแตะ [ละเอยีด] ในเมนูยอยเพื่อตรวจสอบการตั้งคา
ของเอกสารที่เลอืกไว

เม่ือทานเลอืกเอกสาร แลวแตะ [เปลีย่นการตัง้ค า] ในเมนูยอย 
การตั้งคาสําหรบัการพิมพเอกสารจะสามารถเปลี่ยนแปลงได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับการตั้งคาท่ีสามารถกําหนดได โปรดดู 
“รายการการตัง้คาใน [USB] - [โหลด]” (หนา 5-6)

■ ยอนกลบั
แตะปุมนีเ้พ่ือแสดงหนาจอรายการเอกสาร

■ ตั้งตรวจ
ใชตัวเลือกนี้เพ่ือตรวจสอบการตั้งคาปจจุบัน
การตั้งคาตอไปนี้สามารถกําหนดไดจากเมนูยอย: 
• พิมพยืนยันคา

สามารถคัดลอกเอกสารท่ีบันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB ไปที่โฟลเดอร
ของเครื่องได

1 เลือกเอกสาร แสดงเมนูยอย แลวแตะ 
[สําเนาลงโฟลเดอร]

2 เลือกโฟลเดอรท่ีทานตองการบันทึกเอกสาร 
แลวแตะ [ตกลง]

ตรวจสอบการตั้งคาของเอกสาร

เปล่ียนการต้ังคา

สําเนาลงโฟลเดอร

• ทานไมสามารถคัดลอกเอกสารจากโฟลเดอรหนึ่งใน
แฟลชไดรฟ USB ไปที่โฟลเดอรอื่นในแฟลชไดรฟ USB ได

• หนาจอ [สําเนาลงโฟลเดอร] จะแสดงเฉพาะไฟลที่ผูใช
ที่ล็อกอินใชงานไดเทานัน้

• เลือกโฟลเดอร แลวแตะ [เปด] เพ่ือยืนยันรายการของ
เอกสารในโฟลเดอรนัน้
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RISO Console

RISO Console เปนซอฟตแวรที่ใชเว็บเบราวเซอรเพือ่ควบคุมเครื่อง
หากเชือ่มตอคอมพิวเตอรกับเครือ่งพมิพผานเครอืขาย ทานจะสามารถตรวจสอบสถานะของเครือ่งพ ิมพ เปลี่ยนการตั้งคาของงาน
และใชงานอื่นๆ ได

ภาพรวมของ RISO Console...........................................................หนา 6-2

การเปด RISO Console

การใชงานปุมรวม

เมนู [ขอมูลระบบ] ...........................................................................หนา 6-6

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของหน าจอ [โภคภัณฑ] [ขอมูลเครือ่ง] [ขอมูลผูใช] และ 
[ขอมูลสทิธ์ิใชงาน]

เมนู [สแกน].....................................................................................หนา 6-9

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [สแกน]

เมนู [พิมพ].....................................................................................หนา 6-10

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [พิมพ]

เมนู [ท่ีเก็บ]....................................................................................หนา 6-11

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [ที่เก็บ]

เมนู [สถานะของงาน]....................................................................หนา 6-12

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [สถานะของงาน]

เมนู [บํารุงรักษา]...........................................................................หนา 6-13

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [บํารุงรักษา]
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ภาพรวมของ RISO Console

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ของ RISO Console

หนาจอแรก

• ตรวจดูใหแนใจวาเครื่องเชื่อมตออยูกับเคร ือขาย

หนาตางสถานะ

เมนูดานขาง หนาตางเนือ้หา

• เม่ือรายการบนเมนูดานขางมีไอคอน  แสดงวาทานตอง
ล็อกอินกอนใชงานรายการนั้น เม่ือรายการยังคงแสดงไอคอน 

 หลังจากเขาสูระบบแลว แสดงวาไมสามารถใชโหมดนั้นได

• เครื่องหมาย  จะแสดงอยูบนดานซายของหนาจอขณะที่
กําลังรวบรวมขอมูลของเครื่อง

• เว็บเบราวเซอรที่สนับสนุนมีดังตอไปนี้
- Windows Internet Explorer เวอรชั่น 9.0
- Windows Internet Explorer เวอรชั่น 10.0
- Windows Internet Explorer เวอรชั่น 11.0
- Microsoft Edge
- Safari (สําหรับ Mac OS)

• หนาจอ RISO Console จะไมแสดงเม่ือใชการตั้งคาประหย ัด
พลังงาน โปรดติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด

• เมนูดานขางที่ปรากฏขึ้นจะแตกตางกันไป ขึ้นอยูกับการตั้งคา
ที่กําหนดโดยผูดูแลระบบ

RISO Console
คอนโซล
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ขอมูลและฟงกชั่นที่สามารถใชไดจากเมนดูานขางของ RISO 
Console มีดังตอไปนี้

เมนูดานขาง

ขอมูลระบบ

โภคภณัฑ ดูสถานะของโภคภัณฑ เชน 
ปริมาณหมึกหรือจํานวนกระดาษ
ที่เหลือ

หนา 6-6

ขอมูลเคร่ือง • ดูสถานะของเครื่องพิมพ
• ดูรุนเครื่องพิมพ หมายเลข
ลําดับ ที่อยู MAC และ 
ขอมูลระบบอื่นๆ

• ยืนยันการนับอยางละเอียด

หนา 6-6

ขอมูลผูใช ดูขอมูลเกี่ยวกับผูใชที่ใชงานอยู หนา 6-7

ขอมูลสิทธ์ิใชงาน ดูขอมูลสิทธ์ิใชงานระบบของ
ผลิตภณัฑน้ี

หนา 6-8

สแกน

คนหา ดู ลบ หรือดาวนโหลดงานสแกนที่บันทึกอยูใน
ฮารดดิสกภายในเครื่อง

หนา 6-9

พิมพ

ดูหรือลบงาน หนา 6-10

ที่เก็บ

โหลด • คนหาเอกสารในโฟลเดอร
• แกไขโฟลเดอร (เพิ่ม เปลี่ยนสี 
ฯลฯ)

หนา 6-11

ขอมูลแบบฟอรม คนหา ดู พิมพ หรือลบงานที่พิมพ
โดยใช [แบบฟอรม] จาก
ไดรเวอรเครื่องพิมพ (เมื่อติดต้ัง
ชุดเคร่ืองมือ PS)

หนา 8-56

สถานะของงาน

กําลังทํางาน / วาง คนหา ดู หรือลบงานที่กําลัง
ทํางานหรือกําลังรอ

หนา 6-12

เสร็จสิ้น คนหา ดู ลบ หรือพิมพงานที่
เสร็จสิ้นแลวอีกครั้ง

หนา 6-12

บํารุงรักษา

การลางหัวพิมพ ลางหัวพิมพ หนา 6-13

อุณหภูมิกาว อุนชุดกาว (เมื่อใชงานเครื่อง 
Perfect Binder ที่เปนอปุกรณ
เสริม)

หนา 6-13
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เชือ่มตอคอมพิวเตอรเขากับเครือขายกอนเปด RISO Console 
ไมจําเปนตองเชือ่มตอกับอินเตอรเนต็

1 เปดเว็บเบราวเซอรของทาน

2 ปอนท่ีอยู IP ของเครื่องพิมพในชองท่ีอยูของ
เว็บเบราวเซอรของทาน
การดูที่อยู IP ของเครื่องพิมพ ใหเลือก [ขอมูลเครื่อง] ใน [ขอมูลระบบ] 
บนแผงควบคุมของเครื่อง

ตัวอยางของวิธีการปอนท่ีอยู IP “192.168.1.99”

3 กดปุม [Enter]
หนาจอ [ขอมูลระบบ] ของ RISO Console จะแสดงข้ึน

เม่ือรายการบนเมนูดานขางมีไอคอน  แสดงวาทานตองล็อกอิน
กอนใชงานรายการนัน้

1 ปอนช่ือผูใชและรหัสผานของทานลงในหนาตาง
สถานะ
รหัสผานของทานควรมีตั้งแต 0 ถึง 16 ตัวอักษร (ตัวเลขและ/หรือ
ตัวอักษรพิมพเล็ก) ตัวอักษรที่ปอนจะแสดงเปนเครื่องหมาย
ดอกจัน (*)

2 คลิก [ล็อกอิน]
หนาจอ [ขอมูลระบบ] - [โภคภัณฑ] จะปรากฏขึ้น

■ การออกจากระบบ
คลิก [ล็อกเอาท] ที่หนาตางสถานะ

การเปด RISO Console

• ทานสามารถสรางทางลัดบนเดสกท็อปเพื่อเปด RISO 
Console อยางรวดเร็ว

การล็อกอิน

• หากทานลืมรหัสผานของทาน ใหติดตอผูดูแลระบบของทาน

• ทานสามารถเปล่ียนรหัสผานผูใชบนหนาจอ [ขอมูลระบบ] - 
[ขอมูลผูใช] (หนา 6-7 “หนาจอ [ขอมูลผูใช]”)
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หนาจอเมนู [สแกน] หนาจอเมนู [พิมพ] หนาจอเมน ู[ท ี่เก็บ] และ
หนาจอ [สถานะของงาน] จะมีปุมรวมที่มีฟงกชัน่การทํางานเหมือนกัน
ใชหนาจอเมน ู[สแกน] เปนตัวอยางเพือ่อธิบายฟงกชั่นดังกลาว

การแสดงรูปขนาดยอ

แสดงแบบรายการ

A คนหา 
ใชฟงกชั่นนี้เพ่ือคนหางาน
ทานสามารถใชคําคนหาไดถึง 256 ตัวอักษร 

B เมนู
เลือกงานและคลิกตัวเลือกเมนู
ตัวเลือกเมนูจะปรากฏข้ึนโดยขึ้นอยูกับหนาจอ

C แถบชื่อ (แสดงแบบรายการเทาน้ัน)
ทานสามารถจัดเรียงงานโดยคลิกที่รายการในแถบช ื่อ ([ชื่อเอกสาร] 
[เจาของ] [หนา] หรอื [บันทึกวันที่และเวลาแลว])

D เลือกท้ังหมด
เลือกตัวเลือกนี้หากทานตองการเลือกงานทั้งหมด

E งาน
การเลือกงาน ใหคลิกที่ชื่องานเพื่อเพ่ิมเครือ่งหมาย

F แสดงจํานวนรายการ
เลือกจํานวนงานที่ตองการใหแสดงในหนึ่งหนา

G ปุมเปล่ียนแบบการแสดง (หนาจอ [สแกน] และหนาจอ [พิมพ] 
เทาน้ัน)

คลิก  หรือ  เพ่ือเปล่ียนระหวางการแสดงแบบรายการและแบบ
รูปขนาดยอ

H ปุมเปล่ียนหนา
 หรอื : ขามไปที่หนาแรกหรือหนาสุดทาย

 หรอื : ขามไปที่หนาที่แลวหรือหนาถัดไป
1 2...: ขามไปที่หนาที่ทานคลิก

การใชงานปุมรวม

• หากทานเลือกงานท่ีมีรหัส PIN หนาจอปอนรหัส PIN จะ
ปรากฏขึ้น ปอนรหสั PIN และคลิก [ตกลง]

• ทานสามารถเลือกงานไดมากกวาหนึ่งงาน

• หากชื่องาน ชื่อเจาของ หรือชื่อโฟลเดอรมีความยาวตัวอักษร
มากกวาจํานวนสูงสุดที่แสดงได ชื่อจะถูกแสดงเพ ียงสวนแรก
โดยละสวนที่เหลือและแทนที่ดวย “...”
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หนาจอนีจ้ะแสดงขอมูลของหมึกและกระดาษ

ปรมิาณหมึกท่ีเหลือ
ปริมาณหมึกที่เหลือที่แสดงจะแบงเปน 10 ระดับของแตละตลับหมึก
ไฟแสดงจะเริ่มกะพริบเม่ือใกลถึงเวลาที่ตองเปล่ียนตลับหมึก
เตรยีมตลับหมึกอันใหมสําหรับสีที่กะพริบ

สถานะกระดาษ
แสดงจํานวนกระดาษที่เหลือโดยประมาณ ขนาดกระดาษ ประเภทกระดาษ 
ความหนา และการเปดของการเลือกอัตโนมัติของแตละถาดกระดาษทั้งหมด
จํานวนกระดาษที่เหลือจะแสดงเปน 5 ระดับในถาดปอน 1 ถึง 3 ไมมี
ไฟแสดงสถานะกระดาษที่ถาดมาตรฐาน เม่ือ  แสดงข้ึน โปรดโหลด
กระดาษเขาไปใหม

สําหรับการตัง้คากระดาษ โปรดดู “การเปล่ียนการตั้งคาถาดปอนกระดาษ” 
(หนา 1-8) ใน “การทําสําเนา”

หนาจอนีจ้ะแสดงสถานะของเครื่อง สถานะการเชือ่มตอของ
อุปกรณเสริม หมายเลขลําดับ พืน้ที่ของฮารดดิสกภายในเครือ่งที่ใช 
และขอมูลที่เกี่ยวกับระบบอืน่ๆ

สถานะเครื่อง
แสดงสถานะของเครื่อง ถาดที่ใชได และสถานะการเชื่อมตอของอุปกรณ
เสริมทั้งหมด
หากเกิดขอผิดพลาด ขอความผิดพลาดจะปรากฏขึ้น

ขอมูลเครื่อง
รุน: รุนของเครื่อง
หมายเลขลําดับ: หมายเลขลําดับของเครื่อง
ที่อยู MAC (LAN0/LAN1): ที่อยู MAC ของเครือ่ง
เลขที่อยู IP (IPv4/IPv6) (LAN0/LAN1): ที่อยู IP ของเครื่อง
การใช HDD: สัดสวนของพื้นที่ของฮารดดิสกภายในเครื่องที่ใช
การเขารหัสขอมูล HDD: แสดงสถานะ (ON หรอื OFF) ของการต ั้งคา
การเขารหัสขอมูลของฮารดดิสกภายในเครื่อง
นาฬิกาในเครื่อง: วันที่และเวลาของนาฬิกาภายในเครื่อง
ขอคิดเห็น: ขอคิดเห็นของผูดูแลระบบ
มีเพียงผูใชที่มีบัญชีดูแลระบบที่สามารถใสขอคิดเห็นได
เฟรมแวร: เวอรชั่นของเฟรมแวร

หนาจอ [โภคภัณฑ]

• ปริมาณหมึกที่เหลือจะระบุตามความจุของขวด

• หากทานไมไดใชหมึกของ RISO ปริมาณหมึกที่เหลือ
จะไมแสดง

หนาจอ [ขอมูลเครื่อง]
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[พิมพขอมูลระบบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือพิมพขอมูลระบบ
[พิมพภาพตัวอยาง]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือพิมพหนาตัวอยาง เพ่ือให ทานสามารถตรวจสอบผล
การพิมพได

แสดงจํานวนการพมิพและการทําสําเนาทั้งหมดของเคร ื่องและจํานวน
ของแตละขนาดกระดาษ

[พิมพรายการน้ี]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือพิมพขอมูลลาสุด
[ดาวนโหลดเปนไฟล CSV]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือบันทึกขอมูลลาสุดลงในคอมพิวเตอรเปนไฟล CSV
[ปริมาณการใชงาน]
แสดงจํานวนการพิมพและการทําสําเนาทั้งหมดของเคร ื่อง
นับอยางละเอียด
แสดงจํานวนของแตละขนาดกระดาษ

แสดงขอมูลเกี่ยวกับผูใชที่ใชงานอยู
• หากไมจําเปนตองเขาสูระบบ หนาจอ [ขอมูลผูใช] จะไมปรากฏขึน้

[เปล่ียนรหัสผาน]
ทานสามารถเปล่ียนรหัสผานได
ขอมูลผูใช
หนาจอนี้จะแสดงชื่อผูใชและกลุมผูใชที่ล ็อกอิน
ขีดจํากัด
แสดงขีดจํากัดการพิมพและการทําสําเนาที่ตั้งโดยผูดูแลระบบและจํานวน
งานพิมพและงานทําสําเนาปจจุบันที่ส่ังการโดยผ ูใชที่ใชงานอยู

การตรวจสอบการนับอยางละเอียด

• เม่ือทานคลิกที่ [พิมพรายการนี้] หรอื [ดาวนโหลดเปนไฟล 
CSV] จะไดรับขอมูลลาสุดและอาจแตกตางจากขอมูลที่แสดง
บนหนาจอ

หนาจอ [ขอมูลผูใช]

• ขอมูลที่แสดงจะลงทะเบียนโดยผูดูแลระบบ หากการทํางาน
ตางจากขอมูลที่แสดง โปรดตดิตอผูดูแลระบบ
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ผูใชสามารถเปลี่ยนรหสัผานท่ีใชเขาระบบได 

1 คลิก [เปลีย่นรหัสผาน]

2 ปอนรหัสผานใหมใน [รหัสผานใหม]
รหัสผานของทานควรมีตั้งแต 0 ถึง 16 ตัวอักษร (ตัวเลขและ/หรือ
ตัวพิมพเล็ก) ตัวอักษรที่ปอนจะแสดงเปนเครื่องหมายดอกจัน (*)

3 ปอนรหัสผานใหมอีกครั้งเพ่ือยืนยัน

4 คลิก [ตกลง]
หนาจอจะปรากฏขึ้นเพื่อแสดงวาการตั้งคาถูกส งแลว

5 คลิก [ตกลง]

หนาจอ [ขอมูลสิทธ์ิใชงาน] แสดงขอมูลเกี่ยวกับสิทธ์ิใชงานของระบบ
ที่ใชในเครือ่ง

การเปลี่ยนรหัสผานล็อกอิน หนาจอ [ขอมูลสิทธิ์ใชงาน]
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เมนู [สแกน]

ทานสามารถดาวนโหลดขอมูลสแกนที่บันทึกอยูในฮารดดิสกภายใน
เครื่องไปท่ีคอมพิวเตอร

[ดาวนโหลด]
ดาวนโหลดงานที่เลือก
[ลบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือลบงานที่เลือกอีกครั้ง
[ละเอียด]
ทานสามารถดูการตั้งคา ความจุของไฟล และขอม ูลอื่นๆ ของงานที่เลือก

1 ทําเครื่องหมายท่ีชองของงานสแกนที่ตองการ
ดาวนโหลด
ทานสามารถเลือกงานไดมากกวาหนึง่งาน

2 คลิก [ดาวนโหลด]
หนาจอที่ระบุวากําลังสรางไฟล zip จะปรากฏข้ึน

• สําหรับงานที่มีรหัส PIN หนาจอปอนรหัส PIN จะปรากฏข ึ้น 
ปอนรหัส PIN และคลิก [ตกลง]

3 คลิกลงิคของไฟล zip
กลองขอความ [บันทึกเปน] จะแสดงข้ึน

4 กําหนดโฟลเดอรปลายทางและช่ือไฟล และ
จากนั้นคลิก [บันทึก]
ขอมูลที่สแกนจะถูกบันทึกลงในคอมพิวเตอร

หนาจอเมนู [สแกน]

• ชวงเวลาที่เก็บงานสแกนจะตัง้คาโดยผูดูแลระบบโดยใช 
[ตั้งคาบันทึกเอกสารที่สแกน] เม่ือถึงชวงเวลาดังกลาว งานจะ
ถูกลบโดยอัตโนมัติ

การดาวนโหลดงานที่สแกนไปที่
คอมพิวเตอร
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เมนู [พิมพ]

ทานสามารถตรวจสอบสถานะของงานที่สงจากไดรเวอรเครื่องพมิพ 
และที่บันทึกอยูในฮารดดิสกภายในเครื่อง

[ลบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือลบงานที่เลือกอีกครั้ง
[ละเอียด]
ทานสามารถดูการตั้งคา ความจุของไฟล และขอม ูลอื่นๆ ของงานที่เลือก

หนาจอเมนู [พิมพ]

• ในกรณีตอไปนี้ ชื่องานทั้งหมดจะแสดงในรายการ: 
- เม่ือไมจําเปนตองเขาสูระบบ

• ในกรณีตอไปนี้ ชื่องานจะแสดงเปน “ ”: 
- งานที่มีการทําเครือ่งหมายที่ชอง [ซอนชื่องาน] ในไดรเวอร
เครื่องพิมพ (หนา 3-28 “รหัส PIN”)

*****
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เมนู [ที่เก็บ]

โฟลเดอรแบงปนและโฟลเดอรสวนบุคคลจะปรากฏข ึ้น

[เปด]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือแสดงรายการเอกสารที่อยูในโฟลเดอร
[เพิ่ม]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเพ่ิมโฟลเดอร
ทานสามารถปอนตัวอักษร 1 ถึง 128 ตัว สําหรับชื่อโฟลเดอร
[เปล่ียนสี]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเปล่ียนสีของโฟลเดอรที่เลือก
[เปล่ียนช่ือ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือเปล่ียนชื่อของโฟลเดอร
ทานสามารถปอนตัวอักษร 1 ถึง 128 ตัวสําหรับชื่อโฟลเดอร

[ปด]
ปดหนาจอรายการเอกสารและแสดงหนาจอ [โหลด]
[พิมพ]
พิมพเอกสารที่เลือก
[ลบ]
ลบเอกสารที่เลือก
[สําเนาลงโฟลเดอร]
เลือกโฟลเดอรที่ทานตองการทําสําเนา และคลิกทีปุ่มนีเ้พ่ือทําสําเนาเอกสาร
[ละเอียด]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือดูการตั้งคาของเอกสารที่เลือก ทานสามารถเปล่ียน
การตั้งคาได
[ดาวนโหลด]
หากติดตั้งชุดเครือ่งมือ PS ทานจะสามารถบันทึกงาน PostScript ที่เลือก
ลงในคอมพิวเตอรได

1 เลือกโฟลเดอรและคลิก [เปด]
หนาจอจะแสดงรายการของเอกสารที่อยูในโฟลเดอร 

2 ใชงานเอกสาร
สามารถใชฟงกชั่นตอไปนี้กับเอกสารที่เลือกได: 

• พิมพ
• ลบ
• สําเนาลงโฟลเดอร
• ละเอียด
• ดาวนโหลด

หนาจอ [โหลด]

• ฟงกชั่นอาจใชงานไมได โดยขึ้นอยูกับวิธีการตั้งคาของผูดูแล
ระบบ

การจัดการเอกสารในโฟลเดอร
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เมนู [สถานะของงาน]

แสดงงานที่กําลังพิมพและงานที่กําลังรอพมิพ

ชอง [สถานะ] จะแสดงสถานะของแตละงาน (“กําลังพิมพ ”, “หยุดชั่วคราว” 
ฯลฯ)

[ลบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือลบงานที่เลือกอีกครั้ง
[ละเอียด]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือดูการตั้งคาของงานที่เลือก เนื้อหาที่แสดงจะแตกตางกัน
โดยขึ้นอยูกับประเภทของงาน

หนาจอ [เสร็จสิน้] จะแสดงงานที่พิมพเสร็จแลว งานที่รอพมิพ และ
งานพมิพที่มีขอผิดพลาด

ชอง [ผลลัพธ] จะแสดงผลลัพธของแตละงาน (“เสร็จส้ิน”, “ขอผิดพลาด” 
ฯลฯ)

[พิมพซ้ํา]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือพิมพงานที่เลือกอีกครัง้
[ลบ]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือลบงานที่เลือกอีกครั้ง
[ละเอียด]
คลิกที่ปุมนี้เพ่ือดูการตั้งคาของงานที่เลือก เนื้อหาที่แสดงจะแตกตางกัน
โดยขึ้นอยูกับประเภทของงาน

หนาจอ [กําลังทํางาน/วาง]

• สัญลักษณที่แสดงชนิดของงานจะปรากฏที่ดานซายของชื่องาน 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “หนาจอ [ใช/วาง]” (หนา 36) ใน 
“เก่ียวกับงาน”

หนาจอ [เสร็จสิ้น]

• งานที่เสร็จส้ินแลวจะแสดงเม่ือ [ตั้งคางานที่พิมพสําเร็จ] ในเมนู
ผูดูแลระบบตั้งคาอยูที่ [บันทึก]

• ฟงกชั่นพิมพจะไมสามารถใชงานไดในกรณีตอไปนี้: 
- เม่ือเลือกงานที่เสร็จส้ินอยางไมปกติ
- เม่ือเลือกงานที่ไมสามารถพิมพได
- เม่ือไมอนุญาตใหพิมพงานที่เสร็จส้ินแลว
- เม่ือเลือกงานสีแมวาไมอนญุาตใหพิมพสี

• ชวงเวลาที่เก็บงานจะตั้งคาโดยผูดูแลระบบ

• สัญลักษณที่แสดงชนิดของงานจะปรากฏที่ดานซายของชื่องาน 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “หนาจอ [เสร็จส้ิน]” (หนา 37) 
ใน “เก่ียวกับงาน”
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เมนู [บํารุงรักษา]

ในหนาจอนี้ ทานสามารถตัง้คาฟงกชัน่ที่ผูใชสามารถปรบัไดของ
ตัวเครื่องหลกัของเครื่องพิมพ (ระบบ)

[การลางหัวพิมพ]
คลิกรายการนี้เพ่ือลางหัวพิมพเพ่ือปองกันการอุดตัน ทําความสะอาด
หัวพิมพเม่ือทานพบวาคุณภาพของภาพเปลี่ยนไป เชน บางสวนของ
งานพิมพพรามัว มีเสนสีขาว หรอืสีจาง
เม่ือกําลังใชเครื่องพิมพอยู ใหทําความสะอาดหวัพิมพหลังจากการพิมพ
หรือการทําสําเนาเสร็จส้ินแลว
[อุณหภูมิกาว]
อุนชุดกาวเม่ือใชเครื่อง Perfect Binder ที่เปนอุปกรณ เสริม

1 คลิก [การลางหัวพิมพ]

2 คลิก [ตกลง]
หนาจอจะปรากฏขึ้นเพื่อแสดงวาการตั้งคาถูกส งแลว

3 คลิก [ตกลง]

อุนชุดกาวเมื่อใชเครือ่ง Perfect Binder ที่เปนอปุกรณ เสรมิ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Perfect Binder

หนาจอเมนู [บํารุงรักษา]

การลางหัวพิมพ

อณุหภมิูกาว
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คูมือผูใช ComColor GD Series

การใชซอฟตแวรการกําหนดพืน้ท่ีบารโคด

ซอฟตแวรการกําหนดพื้นที่บารโคดเปนซอฟตแวรแอพพลิเคชัน่ซึ่งใชกบัผลิตภณัฑ ComColor รุน GD และรุน FW
ซอฟตแวรจะใชเพือ่กําหนดขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงพมิพบารโคด เพื่อใหสามารถสรางบารโคดท่ีอานไดในเอกสาร
ในบทนี ้จะอธิบายวิธีการติดตัง้และใชงานซอฟตแวรการกําหนดพืน้ที่บารโคดและวธีิการลงทะเบ ียนไฟลที่กําหนดตําแหนงบารโคด
กับเครื่องพมิพ

ภาพรวมของซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด .............................หนา 7-2

การติดตั้งซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด

การสรางและการลงทะเบียนไฟลกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด.....................หนา 7-5

1. สรางไฟล PRN

2. อานไฟล PRN

3. กําหนดพ้ืนที่บารโคด

4. บนัทกึไฟลกําหนดพ้ืนที่บารโคด

5. ลงทะเบียนไฟลกําหนดพ้ืนที่บารโคด
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ภาพรวมของซอฟตแวรการกําหนดพื้นที่บารโคด

ทานจําเปนตองตดิตั้งซอฟตแวรการกําหนดพื้นท ี่บารโคดกอนใชงาน
เปนครั้งแรก

ความตองการของระบบในการใชงานซอฟตแวรการกําหนดพืน้ที่
บารโคดจะอธิบายอยูในตารางดานลางนี้

1 ใสแผน RISO Printer Driver DVD-ROM ในไดรฟ 
DVD-ROM ของคอมพิวเตอร

2 เปดโฟลเดอร [Utility] - 
[BarcodeAreaDefinitionSoftware] จาก DVD-
ROM และดับเบิลคลกิท่ีไฟล “setup.exe”

3 คลิก [ถัดไป]

4 เลือก [ขาพเจายอมรับในเงื่อนไขในขอตกลง
ใบอนุญาต] และคลิก [ถัดไป]

5 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพ่ือ
กําหนดคา

6 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

การติดต้ังซอฟตแวรการกําหนด
พ้ืนที่บารโคด

สภาพแวดลอมในการทํางาน

หนวยความจํา 1 GB ขึ้นไป

CPU Intel หรือ CPU ที่รองรับ

ฮารดดิสก มีพื้นที่วาง 2 GB ขึ้นไป
(เพียงพอที่จะใช OS)

หนาจอ 1024 × 768 หรือความละเอียดสูงกวาน้ี

การติดต้ัง

• ล็อกอินในฐานะผูที่มีสิทธิ์ของผูดูแลระบบ

• ปดแอพพลิเคชั่นที่ทํางานอยูทั้งหมด

• เม่ือการติดตั้งเสร็จสมบูรณ หนาจอ “Readme” จะปรากฏ
ขึ้น หนาจอ “Readme” จะมีขอควรระวังในการใชเครื่อง 
แนใจวาไดอานขอมูลนี้

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิงในอนาคต

ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด
บารโคด
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■ การถอนการติดตั้ง

1 คลิก [เร่ิม] - [แผงควบคุม] - [ถอนการติดตั้ง 
โปรแกรม] ของ [โปรแกรม] - 
[BarcodeAreaDefinitionSoftware] - 
[ถอนการติดตั้ง]

2 ปฏิบัติตามคําแนะนําบนหนาจอเพ่ือถอน
การติดตั้งซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด

3 หลังจากถอนการติดตั้งซอฟตแวรการกําหนด
พ้ืนท่ีบารโคด ใหรีสตารทคอมพิวเตอร

1 คลิก [เร่ิม] - [โปรแกรมท้ังหมด] - [RISO] - 
[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด]
• สําหรับ Windows 10 ใหคลิก [เริม่] - [แอพทั้งหมด] - [RISO] - 

[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด]
• สําหรับ Windows 8.1 ใหเปดหนาจอ “แอพ” และเลือก [RISO] - 

[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด]

A แถบเมนู

แถบเมนูประกอบไปดวยเมนู [ไฟล] [แกไข] [มุมมอง] [เครื่องมือ] และ [เพ่ิม] 
แตละเมนูจะประกอบดวยฟงกชั่นแกไขและรายการตั้งคา

B แถบเครื่องมือ

เครื่องมือตางๆจะปรากฏขึ้น

C รูปขนาดยอ

รูปขนาดยอของงานพิมพจะปรากฏขึ้น

D พื้นท่ีแสดงรูปภาพ/บารโคด

ภาพของงานพิมพจะปรากฏข้ึน

E แถบสถานะ

ตําแหนง (พิกัด), สวนขยาย, หมายเลขหนา และรายละเอียดอื่นๆ 
จะปรากฏข้ึน

การเปดซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่
บารโคด

หนาจอหลัก
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การแกไขพื้นที่บารโคด ใหเลือกพื้นที่งานพิมพและใชฟงกชัน่ใน
แถบเครื่องมือหรือแถบเมนู เม่ือแถบเครื่องมือและแถบเมนมีูไอคอน
ที่เหมือนกันปรากฏขึน้ ทานสามารถคลกิที่ไอคอนใดไอคอนหนึง่
เพือ่ใชงาน

การใชงาน

แถบเมนู ฟงกช่ัน

ไฟล

 เปดไฟลภาพ เปดไฟลพิมพที่เลือก และแสดงรูปภาพ

 เปดไฟล CSV เปดไฟล CSV ที่เลือกไว

สรางไฟล CSV ใหม ลบพื้นที่บารโคดที่แสดง

 บันทึก บันทึกไฟล CSV ที่ทานกําลังใช

บันทึกเปน บันทึกไฟลที่กําลังเปดเปนช่ือไฟลใหม

การต้ังคาหนา ทานสามารถกําหนดขนาดกระดาษของ
พื้นที่สรางบารโคด

แกไข

 เลิกทํา ยกเลิกการแกไขลาสุด

 ทําซํ้า ทําซํ้าการแกไขที่ถูกยกเลิก โดยสามารถ
ทําซํ้าการแกไขลาสุดได 10 คร้ัง

 คัดลอก คัดลอกพ้ืนที่บารโคดที่เลือก

 วาง วางพื้นที่บารโคดที่คัดลอกในพื้นที่อื่น

 ลบ ลบพ้ืนที่บารโคดที่เลือก

การทําซํ้า ทานสามารถกําหนดพ้ืนที่บารโคดเดิม
ซํ้าๆ ทานสามารถกําหนดวงจรได 1 ถึง 
999 หนา

มุมมอง

ยาย
 /  /  /  

ขามไปที่หนาแรก หนาที่แลว หนาถัดไป 
หรือหนาสุดทาย

ไปที่ ขามไปที่หนาที่ระบุ ปอนหมายเลขหนา
ที่ตองการลงในกลองขอความ และ
กดปุม [Enter]
(แสดงในแถบเครื่องมือเทาน้ัน)

เครื่องมือปรับพื้นที่
เล็กนอย (X/Y/W/H)

แสดงพิกัด (X/Y) ความกวาง (W) 
ความสูง (H) ของพื้นที่บารโคด
ในรูปแบบหนวยแสดง (มม./น้ิว) 
ปอนคาในกลองเพ่ือเปลี่ยนพื้นที่บารโคด
ใหเปนตําแหนงหรือขนาดที่กําหนด
(แสดงในแถบเครื่องมือเทาน้ัน)

หมุน หมุนงานพิมพบนจอไปทางซายหรือขวา 
90 องศา

หนวยแสดง ทานสามารถกําหนด มม. หรือ น้ิว เปน
หนวยที่ใชบนหนากําหนดพ้ืนที่บารโคด

ยอ/ขยาย
 /  / 

ทานสามารถกําหนดอัตราการขยายของ
งานพิมพ ใสภาพเต็มบนหนา ใสภาพ
ตามความกวางของหนา ขยายภาพ 
ยอภาพ

รูปขนาดยอ แสดงหรือซอนรูปขนาดยอ

แถบสถานะ แสดงหรือซอนแถบสถานะ

แถบเครื่องมือ แสดงหรือซอนแถบเครื่องมือ

เคร่ืองมือ

 เครื่องมือรูปมือ ทานสามารถลากงานพิมพเพ่ือเปลี่ยน
ตําแหนง

 เครื่องมือการเลือก ทานสามารถเลือกพื้นที่บารโคด กดปุม 
Ctrl คางไวเพื่อเลือกพ้ืนที่บารโคด
หลายพื้นที่
พื้นที่ที่เลือกจะระบุโดย 

 เครื่องมือการสราง ทานสามารถระบุพื้นที่บารโคดที่สามารถ
ปรับความเขมการพิมพเพื่อใหพื้นที่
เหมาะสมกับการอาน
พื้นที่ที่ลอมจะระบุโดย 

 การตรวจหาพ้ืนที่
อัตโนมัติ

ตรวจหาพ้ืนที่บารโคดบนทุกหนาหรือ
หนาที่กําหนดโดยอัตโนมัติ

เพิ่ม

เวอรช่ัน แสดงขอมูลเวอรช่ัน

แถบเมนู ฟงกช่ัน
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การสรางและการลงทะเบียนไฟลกําหนดพ้ืนที่บารโคด

การสงขอมูลตนฉบับจากไดรเวอรเครื่องพิมพในรูปแบบไฟล PRN 
การเปดไฟล PRN โดยใชซอฟตแวรการกําหนดพื้นทีบ่ารโคด 
การกําหนดพื้นทีบ่ารโคด และการสรางไฟล CSV
ผูดูแลระบบใช RISO Console เพื่อลงทะเบียนไฟลกําหนดพ ื้นที่
บารโคดไปที่เครื่องพมิพ

●1 การสรางไฟล PRN
สงตนฉบับที่มีบารโคดในรปูแบบไฟล PRN

1 คลกิ [คุณสมบัติ] (หรือ [ละเอียด]) ใน
กลองขอความการพิมพของโปรแกรม
ในคอมพิวเตอร

2 คลกิท่ีแท็บ [พ้ืนฐาน]

3 เลือก [บันทึกเปนไฟล] ในเมนู [งานขาออก]

4 คลกิ [ละเอียด] และกําหนดปลายทาง

5 คลกิ [ตกลง]

6 คลกิ [พิมพ]
ไฟล PRN จะถูกสรางที่ปลายทางที่กําหนด

7 หากติดตั้งชุดเคร่ืองมือ PS ใหใช RISO 
Console เพ่ือดาวนโหลดเอกสารท่ีบันทึก
อยูในโฟลเดอร
เปด RISO Console เลือกเอกสารที่บันทึกบนหนาจอ [โหลด] 
ในเมน ู[ที่เก็บ] และจากนั้นใหคลิก [ดาวนโหลด]

●2 การอานไฟล PRN
เปดไฟล PRN (ภาพงานพมิพ) โดยใชซอฟตแวรการกําหนดพื้นที่
บารโคด

1 คลิก [เร่ิม] - [โปรแกรมท้ังหมด] - [RISO] - 
[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด]
สําหรับ Windows 8.1 ใหเปดหนาจอ “แอพ” และเลือก [RISO] - 
[ซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด]

2 คลิก [ไฟล] - [เปดไฟลภาพ] และเลือกไฟล PRN

3 กําหนดจํานวนหนาเพ่ืออาน
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ตรวจหาพื้นที่บารโคดอ ัตโนมัต]ิ 
เพ่ือตรวจหาพื้นที่บารโคดบนทุกหนาโดยอัตโนมัติ 

ขั้นตอน

• หากติดตั้งชุดเครือ่งมือ PS ใหเลือก [ที่เก็บ]

• ปรับการตัง้คาเดิมของไดรเวอรเครื่องพิมพเม ื่อทานทําการพิมพ
จริง ยกเวนการตั้งคา [งานขาออก] หากประเภทไฟล PRN 
และการตั้งคาการพิมพจริง (ขนาดตนฉบับ ทิศทางการพิมพ 
ขนาดกระดาษ การวางหนากระดาษ ฯลฯ) ตางกัน การกําหนด
พ้ืนที่บารโคดอาจไมถูกตอง หากทานเปล่ียนการตั้งคาที่เก่ียวกับ
เคาโครง พิกัดของพื้นที่จะเปล่ียนเชนกัน

• ไฟล PRN จะถูกสงโดยไดรเวอรเครือ่งพิมพในรูปแบบเฉพาะ
ของ RISO KAGAKU CORPORATION ไฟล PRN จะไม
สามารถเปดโดยใชเครือ่งพิมพหรือโปรแกรมของผ ูผลิตอื่นๆ
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4 คลกิ [ตกลง]
ภาพงานพิมพของตนฉบับจะปรากฏข้ึนในพ้ืนที่รปูภาพ/บารโคด

●3 การกําหนดพื้นที่บารโคด

ใช  เพื่อลอมบารโคดบนจอ

พ้ืนที่ที่ลอมจะเปนสีและถูกกําหนดเปนพ้ืนทีบ่ารโคด
การแกไขพ้ืนที่บารโคด ใหใชเครื่องมือแกไขและแถบเมนู (หนา 7-4 
“การใชงาน”)
หากใชการตรวจหาพ้ืนที่บารโคดอัตโนมัติ ตรวจสอบใหแนใจวาบารโคด
ถูกตรวจพบอยางถูกตอง หากพ้ืนที่ที่ตรวจพบไมมีบารโคด ใหใช  
(เครื่องมือการเลือก) เพ่ือปรบัตําแหนง

■ การแสดงรูปขนาดยอ
มุมบนซายของรูปขนาดยอเปนจุดฐาน และภาพตนฉบ ับและภาพกําหนด
พ้ืนที่บารโคดจะแสดงซอนทับกัน หากภาพตนฉบับและภาพกําหนดพื้นที่
บารโคดไมใชขนาดเดียวกัน รปูขนาดยอที่เหมือนกับดานลางนี้จะปรากฏข้ึน 
การกําหนดพ้ืนที่บารโคดในสวนที่เปนสีเทา ให จัดภาพตนฉบับและภาพ
กําหนดพ้ืนที่บารโคดไปในทิศทางเดียวกัน

• หากทานใชขอมูลที่มีหลายขนาดผสมอยู ขอมูลต นฉบับ
อาจแตกตางไปจากภาพงานพิมพ เลือก [มุมมอง] 
ในแถบเมนู หมุนภาพงานพิมพไปในทิศทางเดียวกันก ับ
ขอมูลตนฉบับ และกําหนดพื้นที่บารโคด

• ขนาดบารโคดสูงสุดที่สามารถอานโดย [ตรวจหาพื้นที่
บารโคดอัตโนมัต]ิ อยูที่ 100 มม. (W) × 30 มม. (H) 
และขนาดต่ําสุดอยูที่ 20 มม. (W) × 5 มม. (H) 

• อาจตรวจหาพื้นที่บารโคดไมพบในกรณีตอไปนี้ :
- เม่ือพ้ืนที่ระหวางบารโคดอยูที่ 5 มม. หรือน อยกวา
- เม่ือภาพบารโคดไมชัดเจน
- เม่ือบารโคดอยูที่มุม หรอืแถบสีดําไมเปนเส นตรง
- เม่ือแถบไมเปนสีดํา (RGB 0.0.0)
- เม่ือพ้ืนที่ระหวางแถบไมเปนสีขาว (RGB 255.255.255)

• ทานสามารถกําหนดได 50 บารโคดตอหนาไดมากถึง 30 หนา 
หากทานกําหนด [การทําซ้ํา] ทานจะสามารถใสพ้ืนที่ไดซ้ําๆ

• พ้ืนที่บารโคดสามารถเคล่ือนยายไดภายในหนาเดียวกันโดยใช 
 (เครื่องมือการเลือก) การเคล่ือนยายพ้ืนที่บาร โคดไปที่

หนาอื่น ใหคัดลอกและวางบนหนาที่ตองการ ทานไมสามารถ
วางพื้นที่บารโคดที่คัดลอกได หากมีขนาดใหญกวาตนฉบับ

ตัวอยางเชน ภาพตนฉบับ (เสนทึบ) จะเล็กกวาภาพกําหนดพ้ืนที่บารโคด 
(เสนประ)
สวนที่อยูนอกภาพกําหนดพื้นที่บารโคดจะเปนสีเทา
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■ ขอควรระวังเกี่ยวกับการกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด
หากขอมูลตําแหนงของพื้นที่บารโคดเฉพาะเปลี ยนไป เชน เม่ือหมุนภาพ 
พ้ืนที่บารโคดจะไดรับการประมวลผลไมถูกตอง
หากหมุนภาพหรือเปล่ียนทิศทางการพิมพ ใหใชเครือ่งมือการสราง
เพ่ือกําหนดพ้ืนที่บารโคดอีกครั้ง (แกไขพื้นที่บารโคดโดยเริ่มจากจุดฐาน)

●4 การบันทึกไฟลกําหนดพื้นที่บารโคด
คลิก  ในแถบเมน ูไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดจะถูกสง (บ ันทึก) 
ในรปูแบบ CSV
การเปลี่ยนชือ่ไฟลเม่ือบันทึก ใหเลือก [บันทึกเปน] ในเมนู [ไฟล]

●5 ลงทะเบียนไฟลกําหนดพื้นทีบ่ารโคด
ลงทะเบียนไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดกับเครื่องพมิพในเมนูผูดูแล
ระบบของ RISO Console สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “คูมือ
ผูดูแลระบบ”

ตัวอยางเม่ือการดําเนินการของ
บารโคดถูกตอง

ตัวอยางเม่ือการดําเนินการของบารโคด
ไมถูกตอง เนื่องจากหมุนตนฉบับและ
เปล่ียนตําแหนงบารโคดที่เก่ียวกับจุดฐาน

จุดฐาน

จุดฐาน

• ไฟล CSV จะระบุขนาด (W, H) และพิกัดตําแหนง (X, Y) ของ
บารโคดบนงานพิมพ (ในหนวย 0.1 มม.) ที่เก่ียวกับจ ุดฐาน
ที่อยูที่มุมซายบนของขอมูลตนฉบับที่สรางบนคอมพิวเตอร

จุดฐาน
x

y

H

RISO KAGAKU CORPORATION
W

คําขอการเก็บรวบรวม
น้ํายาปรับสี
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หากทานใชฟงกชัน่ [การทําซ้ํา] เม่ือกําหนดพืน้ท ี่บารโคด พืน้ที่จะถกูกําหนดซ้ําๆ ในหนาตามลําดับตามคาที่กําหนด [เลนซ้ํา] ในกลองขอความ 
[การทําซ้ํา] ซึง่ทําใหไมจําเปนตองกําหนดพื้นที่ในแตละหนาทุกหนา
• เม่ือวงจรเปน 0: พื้นทีบ่ารโคดจะใสอยูในหนาท่ีตั้งไวในไฟลกําหนดพื้นที่บารโคดเทานัน้
• เม่ือวงจรเปน 1: พื้นทีบ่ารโคดจะตั้งคาท่ีหน าแรกของไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดซ้ําๆ ทุกหนาจนถึงหนาสดุทาย
• เม่ือวงจรเปน 2: พื้นทีบ่ารโคดจะตั้งคาท่ี 2 หนาแรกของไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดซ้ําๆ ทุก 2 หน าจนถึงหนาสุดทาย
• เม่ือวงจรเปน 3: พื้นทีบ่ารโคดจะตั้งคาท่ี 3 หนาแรกของไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดซ้ําๆ ทุก 3 หน าจนถึงหนาสุดทาย

ในตัวอยางดานลาง พ้ืนที่บารโคดจะกําหนดไวสําหรบั 3 หนา

ทานสามารถเลือกไฟลกําหนดพืน้ที่บารโคดท่ีลงทะเบียนจาก [กําหนดพื้นที่บารโคด] เมนูในแท็บ [รปูภาพ] ของหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพ
เลอืกไฟลกําหนดพื้นที่บารโคดท่ีเหมาะสมเมื่อพิมพตนฉบับบารโคด (หนา 3-26 “กําหนดพื้นที่บารโคด”)

ฟงกชั่นการทําซ้ํา

• ทานสามารถกําหนดไดตั้งแต 1 ถึง 999 หนาใน [เลนซ้ํา]

• หนาที่ตอจากหนาที่ตั้งไวในกระบวนการทําซ้ําจะไมปรากฏในรูปขนาดยอ

การพิมพตนฉบับบารโคด

p.13p.12p.11p.10p.9p.8p.7p.6p.5p.4p.3p.2p.1

p.13p.12p.11p.10p.9p.8p.7p.6p.5p.4p.3p.2p.1

p.13p.12p.11p.10p.9p.8p.7p.6p.5p.4p.3p.2p.1

ขอมูลตนฉบบั

การกําหนดพื้นท่ีบารโคด

วงจร: 0

วงจร: 3

หนาท่ีทานปรับคาในไฟล
กําหนดพ้ืนท่ีบารโคด

การดําเนินการบารโคดจะไมถูกปรับในหนา 4 ถึง 13

หนาท่ีทานปรับคาในไฟล
กําหนดพ้ืนท่ีบารโคด

หนาท่ีทําซํ้า หนาท่ีทําซํ้า หนาท่ีทําซํ้า
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อุปกรณเสริม

ในบทนี ้จะอธิบายอุปกรณเสริมที่สามารถใชกับเครือ่งนีไ้ด

ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน ..................................................หนา 8-2

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอชดุเยบ็ลวดเหลื่อมระหวาง
ชุดงาน

ตัวปอนความจุมาก .........................................................................หนา 8-9

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอตวัปอนความจุมาก

ถาดจัดเรียงกระดาษ (ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ/
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง)....................................................หนา 8-14

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอถาดจัดเรียงกระดาษ 
แบบควบคุมอัตโนมัต/ิถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง

ชุดจัดเรียงความจุมาก ..................................................................หนา 8-19

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอชดุจัดเรียงความจุมาก

ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค.....................................................หนา 8-27

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือเชือ่มตอตวัจัดชดุเอกสาร
อเนกประสงค

ชุดเคร่ืองมือ PS.............................................................................หนา 8-44

หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาและฟงกชั่นที่สามารถใชไดเม่ือติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS
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ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน

หากเชือ่มตอชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงานเสรมิ ทานจะสามารถเย็บงานพิมพหรือตั้งคาเหลือ่มระหวางชุดของงานพิมพ

A ถาดจัดเรยีงกระดาษ
กระดาษที่พิมพออกมาจะคว่ําหนา
B ตําแหนงตัง้คาถาดจัดเรยีงกระดาษ
เล่ือนไปที่ตําแหนงโดยขึ้นอยูกับประเภทกระดาษหรือสถานะงานออก
C ฝาครอบคลายกระดาษตดิ
D ตลับลวดเย็บ
ดึงตลับลวดเย็บออกเพื่อเปล่ียนลวดเย็บหรือหากลวดเย็บติด
E ฝาครอบลวดเย็บ
เปดฝาครอบนี้หากลวดเย็บติดหรือตองการเปล่ียนตลับลวดเย็บ
F ชองจายไฟชดุเยบ็ลวดเหลื่อมระหวางชดุงาน
เชื่อมตอสายไฟชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน

• ถาดจัดเรียงกระดาษจะเล่ือน สําหรับงานออกแบบปกต ิ ใหปรับ 
 และ  ที่แสดงใน B

ปกติ (ยกเวนในกรณีที่แสดง
ทางดานขวา)

เม่ือใช B5 หรือกระดาษที่
เล็กกวาโดยไมใชลวดเย็บ

ปรับ  และ  ปรับตําแหนง  และ  ให
หางกัน

อุปกรณเสริม
อุปกรณเสริม
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เพือ่การใชงานอยางปลอดภัย จึงมีการติดปายขอควรระวังตอไปนี้ไวที่ชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางชดุงาน เม่ือใชงานหรือทําการบํารุงรักษา
ชุดเย็บลวดเหลือ่มระหวางชุดงาน โปรดปฏิบัติตามคําแนะนําบนปายขอควรระวงัเพือ่การใชงานอยางปลอดภัย หามแกะปายออกหรอืทําใหปายเลอะ
หากปายไมตดิอยูบนชุดเย็บลวดเหลือ่มระหวางชุดงาน หลุดลอกออก หรอืไมสามารถอานออกไดแลว โปรดตดิตอผูจัดจําหนายของทาน
หรือศูนยบริการท่ีไดรบัการรับรอง

■ ตําแหนงของปายขอควรระวัง

ตําแหนงของปายขอควรระวัง (คําเตือน) จะแสดงอยูดานลางน้ี

■ รายละเอียดของปาย

น้ิวมือของทานอาจถูกหนีบในระหวางท่ีชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงานเลื่อนไปมา หรือเมื่อท านนํางานพิมพออกจากถาดจัดเรียงกระดาษ

ปายขอควรระวัง
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รายการท่ีอธิบายดานลางนี้สามารถตัง้คาไดเม่ือเชื่อมตอชุดเย็บลวด
เหลื่อมระหวางชดุงาน

รายการของการต้ังคา

ไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

แท็บ [การจัดชุด]

เย็บลวด เลือกตําแหนงเย็บลวด หนา 8-5

เหลื่อมระหวางชุด เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเม่ือพิมพสําเนา
หลายชุด

หนา 8-7

แท็บ [ข้ันสูง]

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 3-28

เหลื่อม
ระหวางชุดงาน 
(โปรแกรม)

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-7

• เม่ือ [เย็บลวด] ในแท็บ [การจัดชุด] เปนสีเทา ใหตรวจสอบวา 
[การกําหนดคาเครื่องพิมพ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] มีการตัง้คา
อยางถูกตอง (หนา 3-32 “การกําหนดคาเครื่องพิมพ”)

โหมดทําสําเนา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 1-24

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([โปรแกรม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-7

การแบงกลุม กําหนดตําแหนงใสใบแทรก
ระหวางงานพิมพ

หนา 1-27

เหลื่อมระหวาง
ชุด 
([การแบงกลุม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-7

เย็บลวด ปรับการต้ังคาเย็บลวด หนา 8-8
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เลอืกตําแหนงเย็บลวด

หากทานเลือก [ซาย] หรือ [ขวา] ใน [ดานเขาเลม] 
ใหเลือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], [1 เย็บลวด], [2 เย็บลวด]
หากทานเลือก [บน] ใน [ดานเขาเลม] ใหเลือกจากต ัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], [ซาย 1 เย็บลวด], [ขวา 1 เย็บลวด], [2 เย็บลวด]

ประเภทกระดาษที่สามารถเย็บได
• ขนาดกระดาษ: A3, B4, A4, A4-LEF 1, B5, B5-LEF, Ledger, 

Legal, Letter, Letter-LEF, Foolscap

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม - 210 แกรม 

จํานวนกระดาษที่สามารถเย็บได
• กระดาษขนาดมาตรฐาน

A4, A4-LEF, B5, B5-LEF (Letter, Letter-LEF): 
2 ถึง 50 แผน 2 
ขนาดที่นอกเหนอืจากดานบน (A3, B4 (Ledger, Legal, 
Foolscap)): 2 ถงึ 25 แผน 2

1 ตนฉบับขอบยาว (Long Edge Feed)
2 เม่ือใชกระดาษทั่วไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม)

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

เย็บลวด

• เม่ือตั้งคา [เย็บลวด] ตรวจสอบใหแนใจวาไดตัง้คา [ดานเขาเลม]

• เม่ือตั้งคา [เย็บลวด] [เรยีงชุดเอกสาร] จะถูกตั้งไปที่ [เรียงลําดับ] 
(หนา 3-10 “เรียงชุดเอกสาร”)

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เย็บลวด] จะ [OFF] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือตั้งคา [สมุดขนาดเล็ก] [เย็บลวด] จะ [OFF] (หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”)

• แนวกระดาษจะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับดานเขาเลม โปรดดู 
“ฟงกชั่นเย็บลวดและการโหลดแนวกระดาษ” (หนา 8-6)

1 เย็บลวด

ซาย 1 เย็บลวด ขวา 1 เย็บลวด
2 เย็บลวด

1 เย็บลวด

2 เย็บลวด 2 เย็บลวด

ดานเขาเลม

• ไมสามารถเย็บลวดไดเม่ือใชกระดาษที่ขนาดไมปกติ

• เม่ืองานที่พิมพมีจํานวนกระดาษมากเกินกวาที่สามารถเย็บได 
หนาจอยืนยันจะปรากฏขึ้นเพื่อใหทานเลือกวาจะหยุดพิมพหรือ
พิมพตอไปโดยไมเย็บลวด

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก257 มม. - 432 มม.

182 มม. - 
297 มม.
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แนวการโหลดกระดาษในถาดปอนกระดาษ (ถาดมาตรฐาน) และตําแหนงเย็บลวดจะแสดงที่ดานลาง 

ฟงกชั่นเย็บลวดและการโหลดแนวกระดาษ

แนวกระดาษ: แนวต้ัง แนวกระดาษ: แนวนอน กระดาษหงาย กระดาษคว่ํา

ดานเขาเลม ตําแหนงเย็บลวด

ซาย

1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

ขวา

1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

บน

ซาย 1 เย็บลวด ขวา 1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

การสง
กระดาษ

• เม่ือไมไดโหลดกระดาษตามขนาดที่ถูกตอง ขอความจะปรากฏข้ึน
ปฏิบัติตามคําแนะนําที่แสดง แลวโหลดกระดาษลงในถาด

• สําหรับ [1 เย็บลวด] มุมของลวดอาจแตกตางจากภาพดานบนหรือภาพการพิมพที่แสดงอยูบนหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพ ทั้งนี้ขึ้นอยูกับขนาด
กระดาษและทิศทางการโหลด

เย็บลวด

ปอนกระดาษและ
ทิศทางงานขาออก
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เยบ็ชดุเอกสารท่ีพมิพใหหางจากกันเลก็นอยเม่ือพิมพสําเนาหลายชดุ

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดเอกสารที่พิมพที่ระบุใน [เรียงชุดเอกสาร] จะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย
[ระหวางงาน]
งานที่พิมพเสร็จแลวจะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 3-28) สําหรับงานพิมพ 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
ชุดเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 1-24) สําหรับการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “การแบงกลุม” (หนา 1-27) 
สําหรบัการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดที่จัดเรียงแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[หลังงานเสร็จ]
งานที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

กระดาษที่สามารถต้ังใหเหล่ือมได
• เม่ือใชชดุเยบ็ลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน: 

131 มม. × 148 มม. - 305 มม. × 550 มม.

1 แตะ [การแบงกลุม]

2 เลือกการตั้งคาเหลื่อมระหวางชุดงาน

3 แตะ [ตกลง]

เหล่ือมระหวางชุด

• เม่ือตั้งคา [โปรแกรม] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน [OFF] 
(หนา 3-28 “โปรแกรม”)

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดกับขนาดกระดาษที่ไมสามารถ
สงออกไปที่ชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน

• เม่ือใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน ทานจะไมสามารถใช
การตั้งคานี้ที่มีการเย็บลวด

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เหล่ือมระหว างชุด] จะเปน 
[OFF] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)

การตั้งคาโหมดทําสําเนา

เหล่ือมระหวางชดุ ([โปรแกรม])

เหล่ือมระหวางชดุ ([การแบงกลุม])

• ไมสามารถใช [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ตนฉบับผสมหลาย
ขนาด] ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)
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เยบ็ลวดที่ตําแหนงที่กําหนด

ประเภทกระดาษที่สามารถเย็บได
• ขนาดกระดาษ: A3, B4, A4, A4-LEF 1, B5, B5-LEF, Ledger, 

Legal, Letter, Letter-LEF, Foolscap 

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม - 210 แกรม

จํานวนกระดาษที่สามารถเย็บได
• กระดาษขนาดมาตรฐาน

A4, A4-LEF, B5, B5-LEF (Letter, Letter-LEF): 
2 ถึง 50 แผน 2 
ขนาดที่นอกเหนอืจากดานบน (A3, B4 (Ledger, Legal, 
Foolscap)): 2 ถงึ 25 แผน 2 

1 ตนฉบับขอบยาว (Long Edge Feed)
2 เม่ือใชกระดาษทั่วไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม)

■ แนวกระดาษตนฉบับ
[ดานบนข้ึน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับในแนวกระดาษที่สามารถอานไดปกติ
[ดานบนซาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับที่ดานบนของตนฉบับจัดอยูทางดานซาย

■ ดานเขาเลม
เลือกดานเขาเลมของกระดาษ
ซาย, ขวา, ดานบน

■ เย็บลวด
เลือกตําแหนงเย็บลวด
หากทานเลือกซายหรือขวาใน [ดานเขาเลม] ใหเล ือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], 1 เย็บลวด, 2 เย็บลวด
หากทานเลือก บน ใน [ดานเขาเลม] ใหเลือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], ซาย 1 เย็บลวด, ขวา 1 เย็บลวด, 2 เย็บลวด

1 แตะ [เย็บลวด]

2 ตั้งคา [ดานเขาเลม]

3 ตั้งคา [เย็บลวด]

4 แตะ [ตกลง]

■ ระยะขอบเย็บเลม
ทานสามารถกําหนดระยะขอบเย็บเลมเพื่อไมใหเย ็บในพ้ืนที่พิมพ

1 แตะ [ระยะขอบเย็บเลม] บนหนาจอ [เย็บลวด]
หนาจอ [ระยะขอบเย็บเลม] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดระยะขอบเย็บเลม
• เลือก [ดานเขาเลม]
• ใช [ ], [ ] หรือปุมหมายเลขเพ่ือปอนความกวาง
• หากสวนใดสวนหนึ่งของขอมูลหายไปเนื่องจากการตั้งคาระยะขอบ
เย็บเลม ใหตั้งคา [ลดอัตโนมัติ] เปน [ON]

3 แตะ [ตกลง]

เย็บลวด

• เม่ืองานที่พิมพมีจํานวนกระดาษมากเกินกวาทีส่ามารถเย็บได 
หนาจอยืนยันจะปรากฏขึ้นเพื่อใหทานเลือกวาจะหยุดพิมพหรือ
พิมพตอไปโดยไมเย็บลวด

• ไมสามารถเย็บลวดไดเม่ือใชกระดาษที่ขนาดไมปกติ

• ไมสามารถใชฟงกชั่น [เย็บลวด], [สมุดขนาดเล็ก] และ 
[เสนขอบหนา] ไดพรอมกัน (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, 
หนา 1-19 “เสนขอบหนา”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก257 มม. - 432 มม.

182 มม. - 
297 มม.

• ซาย 1 เย็บลวดและขวา 1 เย็บลวดจะแสดงเม่ือเลือก บน 
ใน [ดานเขาเลม] เทานัน้
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ตัวปอนความจุมาก

เม่ือเชือ่มตอตวัปอนความจุมากที่เปนอปุกรณ เสรมิ ทานจะสามารถโหลดกระดาษสําหรบัพิมพไดประมาณ 4,000 แผน (เม่ือใชกระดาษทั่วไป 
กระดาษรีไซเคิล)

A คันปรบัแรงดันการปอนกระดาษ
ใชคันปรับนี้ในการปรับแรงดันการปอนกระดาษสําหรับ [มาตรฐาน] หรอื 
[การด] ใหเหมาะกับประเภทของกระดาษที่อยูในตวัปอนความจุมาก
B ปุมปรบัลดระดับถาดมาตรฐาน
ใชปุมนี้ในการเล่ือนตัวปอนความจุมากข้ึนหร ือลง ขณะเปล่ียนหรือใส
กระดาษลงในถาด
C คันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษ
บีบคันควบคุมเพื่อเล่ือนตัวปรับการปอนกระดาษ ปลอยคันควบคุมเพื่อยึด
ตัวปรับการปอนกระดาษใหอยูในตําแหนง คันควบค ุมจะมีอยูที่ทั้งสองขาง
ของตัวปรับกระดาษของถาดมาตรฐาน
D ฝาครอบดานหนา
เปดฝาครอบนี้เม่ือกระดาษติด
E ตวัปรับกระดาษของถาดมาตรฐาน
ตัวปรับนี้จะชวยจัดกระดาษที่อยูในตัวปอนความจุมากใหอยูตรงแนว
เดียวกัน
F ตวัปรับซองจดหมาย
ใชตัวปรับนี้เม่ือพิมพซองจดหมาย อาจจําเปนตองปรับมุมเอียง ทั้งนี้ขึ้นอยู
กับประเภทของซองจดหมายที่ใช

G ตัวกั้นการปรบัมุมเอียงสําหรับตวัปรับซองจดหมาย
ใชตัวก้ันนี้ในการปรับมุมเอียงของตัวปรับซองจดหมาย สามารถปรับ
มุมตัวก้ันซองจดหมายไดส่ีระดับ
H คันปรบัแรงดันการปอนกระดาษของตวัปรับซองจดหมาย
ใชคันปรับนี้ในการปรับแรงดันการปอนกระดาษตามคุณภาพของกระดาษ
ซองจดหมายที่ใชงาน
I ฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
ถอดฝาครอบออกเม่ือโหลดกระดาษที่มีขนาดเล็กกวา A4 (Letter) หรือ
ใหญกวา A3 (Ledger) หรือซองจดหมายขนาด C5/DL-LEF
J ชองจายไฟตวัปอนความจุมาก
เชื่อมตอสายไฟตัวปอนความจุมาก ชองจายไฟนี้จะอยูทางดานขวา
หลังถาดมาตรฐาน

K ฝาครอบทางสงกระดาษ
หากกระดาษติด ใหเปดฝาครอบนี้แลวนํากระดาษที่ติดออก

• ไมสามารถใชถาดมาตรฐานเม่ือเชื่อมตออยูกับตัวปอน
ความจุมาก
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1 เลื่อนตัวปรับการปอนกระดาษ
บีบคันควบคุมตัวปรบัการปอนกระดาษ (ทั้งสองดาน) ขึ้นเพ่ือปลดล็อค 
แลวเล่ือนตัวปรับ

2 โหลดกระดาษ
โหลดกระดาษโดยใหดานที่จะพิมพหงายขึ้น

การโหลดกระดาษ • เม่ือโหลดกระดาษปริมาณมากในคราวเดียว จะปรับตัวปรับ
ไดยาก และอาจทําใหโหลดกระดาษไมถูกตอง (กระดาษอาจงอ 
บิด หรือไมตรงแนว) แบงกระดาษเปนหลายๆ ปกขณะโหลด
กระดาษ เม่ือจะใสกระดาษจํานวนมากในคราวเดียว โปรดดู 
“เม่ือใสกระดาษจํานวนมากในคราวเดียว” (หนา 8-12)

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดโหลดซองจดหมายโดยเปดฝาซองไว 
แลวใหดานลางของซองเขาไปในเครื่องกอน การปรับมุมเอียง
ของตัวปรับซองจดหมายจะกําหนดโดยใชตัวก้ันการปรับ
มุมเอียงสําหรับตัวปรับซองจดหมาย
โปรดทราบวา จําเปนตองปรบัแรงดันการปอนกระดาษตาม
คุณภาพของกระดาษซองจดหมายที่ใชงาน กําหนดแรงดันดวย
คันปรับแรงดันกระดาษของตัวปรับซองจดหมาย เล่ือนคันปรบั
ขณะยกข้ึน โปรดดูปายที่ติดอยูใกลกับคันปรับเพื่อตัง้คาแรงดัน
ที่เหมาะกับซองจดหมายที่ใชงาน

คันปรับแรงดนัการปอน
กระดาษของตัวปรับ

ซองจดหมาย

ซองจดหมายที่ใช
กระดาษหนา

ซองจดหมายที่ใช
กระดาษบาง

กระดาษอ่ืนที่ไมใช
ซองจดหมาย

ซองจดหมายที่ใชกระดาษ
บางหรือกระดาษ

กระดาษหนาหรือ
ซองจดหมายแบบยาว

ตัวกั้นการปรับมุมเอียง
สําหรับตัวปรับซองจดหมาย

จัดพ้ืนผิวนี้
ใหไดระดับ
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3 ปรับตัวปรับการปอนกระดาษเพ่ือใหเหมาะกับ
ขนาดกระดาษ
เล่ือนตัวปรบัขณะบีบคันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษเพื่อให
ตัวปรบัชิดกับขอบกระดาษ และปลอยคันควบคุมตัวปรับการปอน
กระดาษเพื่อยึดตัวปรับใหอยูในตําแหนง

4 ปรับคันปรับแรงดันการปอนกระดาษ
สําหรับการใชงานทั่วไป ใหตั้งคาที่ “ปกติ” สําหรับกระดาษหนา
หรือกระดาษสําหรบัวัตถุประสงคพิเศษอื่นๆ ใหตัง้คาที่ “การด”

5 บนแผงควบคุม ใหตรวจสอบการตั้งคาถาด
กําหนดขนาดและชนิดกระดาษดวย [ถาดปอนกระดาษ] ตรวจสอบ
ใหแนใจวาไดเปล่ียนการตั้งคาใน [ถาดปอนกระดาษ] เม่ือเปล่ียน
กระดาษในถาด

ฝาครอบรองถาดมาตรฐานอาจจําเปนหรอืไมจําเปนขึน้อยูกับขนาด
ของกระดาษที่ใชงาน

■ กรณีท่ีจําเปนตองใชฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
ประกอบและใชฝาครอบรองถาดมาตรฐานเม่ือขนาดกระดาษคือ B5-LEF, 
A4-LEF, B4, A3 หรือขนาดที่กําหนดเองโดยมีความกวาง 257 มม. ข ึ้นไป

■ กรณีท่ีไมจําเปนตองใชฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
เม่ือขนาดกระดาษมีความยาวนอยกวา A4 หรือมากกวา A3 หรือเม่ือใช
ซองจดหมายขนาด C5 หรือ DL-LEF ใหถอดฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
ออก ตัวปรับการปอนกระดาษจะไมสามารถเลื่อนไดหากประกอบฝาครอบ
นี้ไว

เก่ียวกับฝาครอบรองถาดมาตรฐาน
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1 เลื่อนตัวปรับการปอนกระดาษ แลวโหลดกระดาษ
ประมาณ 500 แผน ลงในถาดมาตรฐาน

2 ปรับตัวปรับการปอนกระดาษเพ่ือใหเหมาะกับ
ขนาดกระดาษ
เล่ือนตัวปรบัใหมาชิดกับขอบกระดาษ แลวปลอยค ันควบคุมเพื่อล็อค

3 โหลดกระดาษท่ีเหลือ
ขั้นตอนหลังจากโหลดกระดาษทั้งหมดแลวจะเปนแบบเดียวกับ
การโหลดกระดาษสําหรับการทํางานปกติ ดําเนินการขั้นตอนที่ 4 
และ 5 ที่อธิบายอยูใน “การโหลดกระดาษ” (หนา 8-10) 

ใชปุมปรบัระดับถาดมาตรฐานเมื่อจะเตมิกระดาษ ตําแหนงที่
ถาดมาตรฐานจะลดระดับลงมาจะแตกตางกันไปตามวธิ ีการใชงาน
ปุมปรับระดับถาดมาตรฐาน โปรดทราบวาถาดมาตรฐานจะลดระดับ
ลงโดยอตัโนมัติเม่ือนํากระดาษท้ังหมดออก

1 กดปุมปรับระดับถาดมาตรฐานเพื่อลดระดับ
ถาดมาตรฐาน
กดปุมปรับระดับถาดมาตรฐานคางไว
ถาดมาตรฐานจะลดระดับลงเรื่อยๆ ตราบเทาที่กดปุ มไว กดปุมคางไว
จนกวาถาดจะลงมาถึงตําแหนงที่ตองการ

กดแลวปลอยปุมปรับระดับถาดมาตรฐานทันที
ถาดมาตรฐานจะลดระดับไปที่ตําแหนงหนึง่

เม่ือใสกระดาษจํานวนมากในคราวเดียว การเติมกระดาษ

• ตําแหนงที่จะใหถาดมาตรฐานลดระดับลงไปเม่ือกดปุมปรับระดับ
ถาดมาตรฐานหรือเม่ือกระดาษหมดจะตั้งคาโดยผูดูแลระบบ 
ติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบรายละเอียด

• เม่ือถาดมาตรฐานลดระดับลงจนถึงตําแหนงลางสุดแลว ทานจะ
สามารถโหลดกระดาษจํานวนมากไดในคราวเดียว แตทาน
จะตองนั่งยองๆ เพ่ือโหลดกระดาษ หากตองการโหลดกระดาษ
โดยที่ยืนอยูหรือทานไมคอยจะไดโหลดกระดาษจํานวนมาก
ในคราวเดียว ใหหลีกเล่ียงการลดระดับถาดมาตรฐานลงจนถึง
ตําแหนงลางสุด

• ตําแหนงที่จะใหถาดมาตรฐานลดระดับลงไปสามารถกำหนดให
เหมาะกับสถานการณการใชงานไดอยางสะดวก หากต องการ
เปล่ียนตําแหนงการลดระดับของถาดมาตรฐาน โปรดตดิตอ
ผูดูแลระบบ
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2 เติมกระดาษ

ทานสามารถใสกระดาษจํานวนในคราวเดียวโดยการกดปุมปรับระดับ
ถาดมาตรฐานคางไว และลดระดับถาดมาตรฐานลงจนถึงตําแหนง
ลางสดุ

เม่ือเติมกระดาษจํานวนมาก

• ตําแหนงที่จะใหถาดมาตรฐานลดระดับลงไปเม่ือกดปุมปรบัระดับ
ถาดมาตรฐานหรือเม่ือกระดาษหมดจะตั้งคาโดยผูดูแลระบบ 
หากตองการเปล่ียนตําแหนงการลดระดับของถาดมาตรฐาน 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ
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ถาดจดัเรียงกระดาษ (ถาดจดัเรียงกระดาษแบบควบคมุอตัโนมตั/ิถาดจดัเรียงกระดาษแบบกวาง)

ถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัตแิละถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวางสามารถใชเปนถาดจัดเรียงกระดาษเสรมิได
• หากใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ รางกระดาษจะปรับ

ใหพอดีกับขนาดกระดาษโดยอัตโนมัติ
• หากใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง ใหขยับรางกระดาษ (ดานขางและ

สวนปลาย) ใหพอดีกับขนาดกระดาษ

ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติแสดงอยูในภาพ
ดานลางนี้ 

A ชองจัดเรยีงกระดาษ
ตั้งใหเหมาะสมกับประเภทกระดาษเพื่อใหกระดาษที่พิมพออกถูกจัดอยาง
เรียบรอย
B ตวัปรับกระดาษ (ดานขาง)
C ตวัปรับกระดาษ (ดานทาย)
ใชเพื่อปองกันไมใหกระดาษที่อยูในถาดจัดเรียงกระดาษไมเทากัน
D ปุมเปดรางกระดาษ 

(ถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัตเิทานั้น)
ใชเพื่อแบงรางกระดาษออกจากกัน การทํางานจะแตกตางกันเม่ือมีกระดาษ
และไมมีกระดาษ
• เม่ือเครื่องวางอยูและไมมีกระดาษอยูในถาดจัดเรียงกระดาษ รางจะเปด

อยูในตําแหนงบรรจุ
• เม่ือเครื่องวางอยูและมีกระดาษอยูในถาดจัดเรียงกระดาษ รางกระดาษ

จะแยกกัน ทําใหงายตอการนํากระดาษออก ผูดูแลระบบสามารถกําหนด
รางกระดาษที่จะใหแยกกันเม่ือกดปุม

ปฏิบัตติามขัน้ตอนดานลางเพื่อใสถาดจัดเรยีงกระดาษ ทานสามารถ
ปรบัชองจัดเรียงกระดาษไดโดยขึ้นอยูกับขนาดหรือประเภทกระดาษ

1 เปดถาดจัดเรียงกระดาษตามทิศทางลกูศรจนสุด

2 ยกตัวปรับกระดาษ (ดานขาง) เพ่ือใหรางต้ังตรง

การใสถาดจัดเรียงกระดาษ

• ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติแสดงอยูในภาพ
ดานลางนี้

• เม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง ใหปรับตําแหนงของ
รางกระดาษ (ดานขางและสวนปลาย) ใหพอดีกับขนาดกระดาษ
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3 ปรับชองจัดเรียงกระดาษ
โดยปกติแลว ควรยืดชองจัดเรียงกระดาษออกเม่ือพิมพกระดาษขนาด 
B4 หรือเล็กกวา การที่กระดาษติดหลังจากการพิมพจะแตกตางกัน
ตามการใชงานและปจจัยอื่นๆ ปรับชองจัดเรียงกระดาษตาม
ความจําเปน

4 ยกตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) เพ่ือใหรางตั้งตรง

1 หลังจากยืนยันวาไมมีงานพิมพในถาดจัดเรียง
กระดาษ ใหกดปุมเปดรางกระดาษ
รางกระดาษ (ดานขางและสวนปลาย) จะเคล่ือนไปที่ตําแหนงเก็บ

2 ลดตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไปทางถาดจัดเรียง
กระดาษเพื่อพับข้ึน

• พับรางกระดาษทั้งหมดเม่ือพิมพบนกระดาษที่มีขนาดใหญกวา 
320 มม. × 432 มม.

การปดถาดจัดเรียงกระดาษ
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3 พับชองจัดเรียงกระดาษข้ึน

4 ลดตัวปรับกระดาษ (ดานขาง) เขา และจากนั้น
ใหปดถาดจัดเรียงกระดาษ

รายการท่ีอธิบายดานลางนีส้ามารถตัง้คาไดเม่ือเชื่อมตอถาดจัดเรยีง
กระดาษ

รายการของการตั้งคา

ไดรเวอรเคร่ืองพมิพ

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

แท็บ [การจัดชุด]

ถาดรับงาน
ขาออก

กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-17

ถาดรับงาน
ขาออกตอเน่ือง

สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติ
เม่ือถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-17

โหมดทําสําเนา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

ถาดรับงาน
ขาออก

กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-17

หงายขึ้น/
คว่ําลง

กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบ
หงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรียง
กระดาษ

หนา 8-17

ถาดรับงาน
ขาออกตอเน่ือง

สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติ
เม่ือถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-18

โหมดบํารุงรักษา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

ควบคุมตัวปรับ
กระดาษ

ปรับตําแหนงรางกระดาษของ
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุม
อัตโนมัติ

หนา 9-3
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กําหนดถาดรบังานขาออกสําหรบังานพมิพ
เม่ือเลอืก [อัตโนมัต]ิ งานพมิพจะออกจากเครื่องบนถาดท่ีเหมาะสม
โดยอตัโนมัติตามฟงกชัน่การตัง้คา หากตองการพิมพออกที่
ถาดจัดเรยีงกระดาษ ใหเลือก [Auto-Ctrl Stacking Tray] หรอื 
[Wide Stacking Tray]

คลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ [ถาดรับงานขาออก] กําหนดวา
จะเรยีงกระดาษแบบหงายหรือควํ่าหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ
[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

ถาดรับงานขาออกจะสลบัโดยอัตโนมัตเิม่ือถาดเตม็
ทานตองตั้งคา [เรียงชดุเอกสาร] เปน [กลุม] ในแท็บ [พืน้ฐาน]

เลอืกถาดรับงานขาออกสําหรับสิ่งพมิพออก

[อัตโนมัติ]
เลือกถาดที่เหมาะสมโดยอัตโนมัติ
[A ถาดกระดาษแบบควํ่า], [B ถาดเรียงคุมอต.] หรือ 
[B Wide Stacking Tray]
เลือกถาดรับงานขาออก

1 แตะ [ถาดรับงานขาออก]

2 เลือกถาดรับงานขาออก

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรยีง
กระดาษ

[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

ถาดรับงานขาออก

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดเม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] และ [เพ่ิมปก] 
ไดพรอมกัน (หนา 3-23 “เพ่ิมปก”)

การตั้งคาโหมดทําสําเนา

ถาดรับงานขาออก

• รายละเอียดของถาดที่แสดงบนหนาจอ [ถาดรับงานขาออก] 
จะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับอุปกรณเสริมที่เช ื่อมตออยู

หงายขึ้น/ควํ่าลง
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เม่ือใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัต ิถาดรับงานขาออก
จะสลบัอตัโนมัตเิม่ือถาดที่ใชอยูเตม็

1 แตะ [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง]

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

ปรบัตําแหนงรางกระดาษเมื่อใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุม
อัตโนมัต ิสําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ควบคุมตัวปรับกระดาษ” 
(หนา 9-3) ในแท็บ “ภาคผนวก”

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดเม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

• เม่ือตั้งคา [ถาดรบังานขาออกตอเนื่อง] ไว [เรียงชุดเอกสาร] 
จะตั้งคาเปน [กลุม] (หนา 1-11 “เรียงชุดเอกสาร”)

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง], [สมุดขนาดเล็ก] 
และ [เพ่ิมปก] ไดพรอมกัน (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, 
หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

การตั้งคาโหมดบํารงุรกัษา

ควบคุมตัวปรับกระดาษ
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ชุดจัดเรียงความจุมาก

เม่ือเชือ่มตอชดุจัดเรียงความจุมาก ทานจะสามารถพมิพไดประมาณ 4,000 แผน (เม่ือใชกระดาษทั่วไป กระดาษรไีซเคิล)
ทานสามารถนํางานพมิพออกมาไดในคราวเดียวโดยใชแครเฉพาะ

A ปุมปรบัระดับถาดเรียงกระดาษ
กดปุมนี้เพ่ือนํางานพิมพออกจากถาดจัดเรียงกระดาษ หากทานกดปุม
ปรับระดับถาดเรียงกระดาษ ถาดจัดเรียงกระดาษจะลดระดับไปที่ดานลาง 
(ตําแหนงแคร) ถาดจัดเรียงกระดาษจะหยุดเม่ือทานกดปุมปรบัระดับถาด
เรียงกระดาษระหวางการลดระดับ หากทานกดปุมอีกครั้ง ถาดจัดเรียง
กระดาษจะลดระดับตอ ถาดจัดเรียงกระดาษจะไมทํางานระหวางการพิมพ
แมวาทานจะกดปุมปรับระดับถาดเรียงกระดาษก็ตาม กดขณะปดฝาครอบ
ดานขวาและดานซายปดอยู
B ฝาครอบดานขวา
เปดฝาครอบนี้เม่ือจะนํางานพิมพออก จัดวางแคร หรือเม่ือนํากระดาษ
ที่ติดออก
C ตวัปรับกระดาษ
ใชรางกระดาษนี้เพ่ือปองกันไมใหงานพิมพไม ตรงแนว
D คันควบคุมการทํางาน
ปรับคันควบคุมการทํางานเพ่ือปอนกระดาษอยางราบรื่นตามประเภทของ
กระดาษ และจัดเรียงงานพิมพใหเปนระเบียบ

E แคร
วางแครเฉพาะไวในชุดจัดเรยีงความจุมาก ประกอบถาดจัดเรยีงกระดาษ
เขากับแครเพ่ือขนยายงานพิมพจํานวนมาก 
F ถาดจัดเรยีงกระดาษ
งานพิมพจะออกมาที่ถาดนี้
G ฝาครอบดานซาย
หากกระดาษติดขณะขนยายกระดาษ ใหเปดฝาครอบนีแ้ลวนํากระดาษ
ที่ติดออก
H ชองจายไฟชดุจัดเรียงความจุมาก
เชื่อมตอสายไฟชุดจัดเรียงความจุมาก ชองจายไฟนี้จะอยูทางดานลาง
หลังฝาครอบดานซาย

• หามเปดฝาครอบระหวางการพิมพ ทานไมสามารถพ ิมพขณะที่
เปดฝาครอบ

• ตองใชแครเฉพาะกับชุดจัดเรียงความจุมาก
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เนือ่งจากการขนยายกระดาษและแนวกระดาษจะแตกตางกันไปตาม
ขนาดหรอืประเภทของกระดาษที่ใชงาน ใหปรบัคันควบคุมการทํางาน
เพือ่ใหงานขาออกและงานพิมพตรงแนว

โดยปกติแลว เครื่องจะทํางานโดยที่คันควบคุมการทํางานยกขึ้น

1 ยกคันควบคุมการทํางานดานหนาข้ึนขณะกด
เขาหาตัวเคร่ือง (ไปทางซาย)

2 และเชนเดียวกัน ใหยกคันควบคุมการทํางาน
ดานหลงัข้ึนขณะกดเขาหาตัวเคร่ือง (ไปทางซาย)

เครือ่งจะทํางานโดยที่คันควบคุมการทํางานลดระดับลงเม่ือพมิพ
กระดาษขนาด A3/B4/B5-LEF หรือกระดาษบางๆ

1 ลดระดับคันควบคุมการทํางานดานหนาขณะกด
เขาหาตัวเคร่ือง (ไปทางซาย) 

2 และเชนเดียวกัน ใหลดระดับคันควบคุม
การทํางานดานหลังขณะกดเขาหาตัวเคร่ือง 
(ไปทางซาย) 

นํางานพมิพออกจากชดุจัดเรยีงความจุมาก
การนํางานพมิพออกมีสองวธีิ

• เม่ือนํางานพิมพออกดวยแคร
นํางานพิมพออกโดยใชแครเฉพาะสําหรับชุดจัดเรียงความจุมาก

• เม่ือนําออกเฉพาะงานพิมพ
สามารถนํางานพิมพออกโดยไมตองดึงแครออกมา ทานสามารถ
นํางานพิมพออกโดยไมตองรอใหถาดจัดเรียงกระดาษลดระดับลง
ไปยังตําแหนงลางสุด

การตั้งคาคันควบคุมการทํางาน

• โดยปกติแลว ไมจําเปนตองปรับคันควบคุมการทํางานสําหรับ
การพิมพ ปรับคันควบคุมการทํางานเพื่อใหปอนกระดาษและ
จัดแนวงานพิมพไดดีย่ิงข้ึน 

• การจัดแนวกระดาษอาจไมดีขึ้นข้ึนอยูกับขนาดกระดาษ 
ประเภทของกระดาษ สภาพแวดลอม และการจัดเก็บ สําหรับ
ขอมูลเพิ่มเติม โปรดติดตอผูจัดจําหนายหรือศ ูนยบริการที่ไดรับ
การรับรอง

การยกคนัควบคุมการทํางานขึ้น

การลดระดับคันควบคมุการทํางาน

การนํางานพิมพออก

• ตองนํางานพิมพออกเม่ือถาดจัดเรียงกระดาษหยุดสนิท 
ขอความที่แสดงสถานะของถาดจัดเรียงกระดาษจะแสดงขึ้น
บนแผงควบคุม ปฏิบัติตามขอความดังกลาว 
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1 กดปุมปรับระดับถาดเรียงกระดาษ
ถาดจัดเรียงกระดาษจะลดระดับลงไปยังตําแหนงลางสุดโดยอัตโนมัติ
หลังจากที่พิมพงานแลวประมาณ 3,200 ถึง 4,000 (เต็ม) แผ น

 

2 เปดฝาครอบดานขวาของชุดจัดเรียงความจุมาก

3 ดึงแครออกพรอมกับถาดจัดเรียงกระดาษท่ีอยู
ดานใน 

4 นํางานพิมพออกจากแคร

5 นําแครกลบัเขาไปในชุดจัดเรียงความจุมาก

6 ปดฝาครอบดานขวาของชุดจัดเรียงความจุมาก

เม่ือนํางานพิมพออกดวยแคร

• กดปุมปรับระดับถาดเรียงกระดาษในขณะที่ฝาครอบทั้งสองดาน
ของชุดจัดเรยีงความจุมากปดอยู ถาดจัดเรียงกระดาษ
จะไมทํางานหากฝาครอบเปดอยู

• เม่ือการพิมพส้ินสุด ถาดจัดเรียงกระดาษจะลดระดับโดย
อัตโนมัติไปยังตําแหนงที่ผูดูแลระบบกําหนดไว หากตองการ
เปล่ียนตําแหนงการลดระดับของถาดจัดเรียงกระดาษ 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ

• หากทานกดปุมปรับระดับถาดเรียงกระดาษโดยไมไดตั้งใจ
ขณะที่กําลังพิมพ ทานจะตองนํางานพิมพออกมา หากมี
งานพิมพอยูในถาด เครื่องจะไมสามารถยกถาดจัดเรียงกระดาษ
ขึ้นไปยังตําแหนงรับงานพิมพ

• คอยๆ ดึงแครออกพรอมกับจับตรงมือจับ การเล่ือนรถเข็นออก
อยางรวดเร็วอาจทําใหงานพิมพลมควํ่าได

• ตองติดตั้งถาดจัดเรียงกระดาษไวในแครกอนนํากลับเขาไป



8-22

บทที่ 8 อปุกรณเสรมิ

คูมือผูใช ComColor GD Series

1 เปดฝาครอบดานขวาของชุดจัดเรียงความจุมาก

2 นํางานพิมพออก

3 ปดฝาครอบดานขวาของชุดจัดเรียงความจุมากเม่ือนําออกเฉพาะงานพิมพ

• ตําแหนงที่จะใหถาดจัดเรียงกระดาษหยุดจะกําหนดโดยผูดูแล
ระบบ หากตองการเปล่ียนตําแหนงการลดระดับของถาด 
โปรดติดตอผูดูแลระบบ

• ทั้งนีข้ึ้นอยูกับตําแหนงหยุดถาดจัดเรียงกระดาษ งานพิมพ
อาจติดขัดกับตัวปรบัทําใหยากตอการนําออก ในกรณ ีดังกลาว 
ใหปดฝาครอบดานขวา กดปุมปรับระดับถาดเรยีงกระดาษ 
แลวนํางานพิมพออกหลังจากลดระดับถาดจัดเรียงกระดาษแลว

• ทั้งนีข้ึ้นอยูกับขนาดของกระดาษที่พิมพออกมา งานพิมพ
อาจติดขัดกับมือจับของแครทําใหยากตอการนําออก ในกรณี
ดังกลาว ใหปดฝาครอบดานขวา กดปุมปรบัระดับถาดเรียง
กระดาษ แลวลดระดับถาดจัดเรียงกระดาษลงไปที่แคร ทําให
ทานสามารถดึงแครทั้งคันออก และนํากระดาษออกมาได

• หากดึงแครออกมาในขั้นตอนที่ 2 ใหปดฝาครอบดานขวา
หลังจากวางแครกลับเขาในชุดจัดเรียงความจุมาก

• เม่ือมีการกําหนดคาไววา ถาดจัดเรียงกระดาษจะไมลดระดับลง
แมวาการพิมพจะส้ินสุดลงแลว หากมีกระดาษในถาดจัดเรียง
กระดาษ รางกระดาษจะไมสามารถเลื่อนได และอาจจะไม
สามารถรองรับขนาดกระดาษสําหรับงานถัดไป กอนพิมพงาน
ที่มีขนาดกระดาษ แนวกระดาษ หรอืการตั้งคาถาดปอนกระดาษ
แตกตางกัน ตองแนใจวาไดนํากระดาษออกจากถาดจ ัดเรียง
กระดาษแลว
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ถาดจัดเรยีงกระดาษสามารถนําออกจากแครได เม่ือทานนํา
ถาดจัดเรยีงกระดาษออกเพือ่นํางานพมิพออก ใหตดิตั้งถาดจัดเรยีง
กระดาษไวบนแคร แลวนํากลับเขาไปในชุดจัดเรยีงความจุมาก
พรอมกับแคร

1 จัดใหปลายของถาดจัดเรียงกระดาษอยูตรงกับ
สกรูท้ังสองตัวท่ีฐานของมือจับแคร

 

2 ติดตั้งแครโดยการประกบเดือยบนแครเขาไปในรู
ของถาดจัดเรียงกระดาษ

รายการท่ีอธิบายดานลางนีส้ามารถตัง้คาไดเม่ือเชื่อมตอกับชุดจัดเรยีง
ความจุมาก

การติดต้ังถาดจัดเรียงกระดาษ
บนแคร

รายการของการตั้งคา

ไดรเวอรเคร่ืองพมิพ

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

แท็บ [การจัดชุด]

เหลื่อมระหวางชุด เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเม่ือพิมพสําเนา
หลายชุด

หนา 8-24

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-24

ถาดรับงาน 
ขาออกตอเน่ือง 

สลับถาดรับงานขาออก
โดยอตัโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-25

แท็บ [ข้ันสูง]

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 3-28

เหลื่อม
ระหวางชุดงาน 
(โปรแกรม)

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-25

• เม่ือ [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ถาดรับงานขาออก] ในแท็บ 
[การจัดชุด] เปนสีเทา ใหตรวจสอบวา [กําหนดคาเครือ่งพิมพ] 
ในแท็บ [ส.แวดลอม] มีการตั้งคาอยางถูกตอง (หนา 3-32 
“การกําหนดคาเครื่องพิมพ”)
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เยบ็ชดุเอกสารท่ีพมิพใหหางจากกันเลก็นอยเม่ือพิมพสําเนาหลายชดุ

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดเอกสารที่พิมพที่ระบุใน [เรียงชุดเอกสาร] จะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย
[ระหวางงาน]
งานที่พิมพเสร็จแลวจะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย

กําหนดถาดรบังานขาออกสําหรับงานพมิพ
เม่ือเลอืก [อัตโนมัต]ิ งานพมิพจะออกจากเครื่องบนถาดท่ีเหมาะสม
โดยอตัโนมัติตามฟงกชัน่การตัง้คา เลือก [High capacity stacker] 
เพือ่ใหงานพมิพออกไปที่ชดุจัดเรียงความจุมาก

คลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ [ถาดรบังานขาออก] กําหนดวา
จะเรยีงกระดาษแบบหงายหรือควํ่าหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ
[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

โหมดทําสําเนา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 1-24

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([โปรแกรม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-25

การแบงกลุม กําหนดตําแหนงใสใบแทรก
ระหวางงานพิมพ

หนา 1-27

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([การแบง
กลุม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-25

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-26

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบ
หงายหรือคว่ําหนาลงในถาด
จัดเรียงกระดาษ

หนา 8-26

ถาดรับงาน 
ขาออกตอเน่ือง 

สลับถาดรับงานขาออกโดย
อัตโนมัติเม่ือถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-26

โหมดบํารุงรักษา

รายการตัง้คา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

ควบคุมตัวปรับ
กระดาษ 

ปรับตําแหนงรางกระดาษของ
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบ
ควบคุมอัตโนมัติ

หนา 9-3

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

เหล่ือมระหวางชดุ

• เม่ือตั้งคา [โปรแกรม] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน [OFF] 
(หนา 3-28 “โปรแกรม”)

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดกับขนาดกระดาษที่ไมสามารถ
สงออกไปที่ชุดจัดเรียงความจุมาก

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เหล่ือมระหว างชุด] จะเปน 
[OFF] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

ถาดรับงานขาออก

• เม่ือมีการกําหนดคา [เหล่ือมระหวางชุด] หรือ [เย ็บลวด] ไว 
ถาดรับงานขาออกที่สามารถเลือกไดดวย [ถาดรบังานขาออก] 
จะแตกตางกันไปตามรายละเอียดที่กําหนดคาไว (หนา 8-36 
“เหล่ือมระหวางชุด”, หนา 8-30 “เย็บลวด”)
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ถาดรับงานขาออกจะสลบัโดยอัตโนมัตเิม่ือถาดเตม็
ทานตองตั้งคา [เรียงชดุเอกสาร] เปน [กลุม] ในแท็บ [พืน้ฐาน]

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 3-28) สําหรับงานพิมพ 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 1-24) สําหรับการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “การแบงกลุม” (หนา 1-27) 
สําหรบัการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดที่จัดเรียงแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[หลังงานเสร็จ]
งานที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

ขนาดกระดาษที่สามารถต้ังใหเหล่ือมได
• A3, B4, A4, A4-LEF, B5, B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, 

Letter-LEF, Foolscap, ขนาดท่ีระบุ (ความยาวของกระดาษ
ระหวาง 182 มม. ถงึ 432 มม.)

1 แตะ [การแบงกลุม]

2 เลือกการตั้งคาเหลื่อมระหวางชุดงาน

3 แตะ [ตกลง]

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

เหล่ือมระหวางชุดงาน (โปรแกรม)

การตั้งคาโหมดทําสําเนา

เหล่ือมระหวางชุด ([โปรแกรม])

เหล่ือมระหวางชดุ ([การแบงกลุม])

• ไมสามารถใช [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ตนฉบับผสมหลาย
ขนาด] ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)
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เลอืกถาดรบังานขาออกสําหรับสิ่งพมิพออก

[อัตโนมัติ]
เลือกถาดที่เหมาะสมโดยอัตโนมัติ
[A ถาดกระดาษแบบคว่ํา], [B ถาดเรียงจุมาก]
เลือกถาดรับงานขาออก

1 แตะ [ถาดรับงานขาออก]

2 เลือกถาดรับงานขาออก

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรยีง
กระดาษ

[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

ถาดรับงานขาออกจะสลบัอตัโนมัติเม่ือถาดที่กําล ังใชอยูเตม็

1 แตะ [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง]

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

ปรบัตําแหนงของตวัปรับกระดาษ สําหรับขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู 
“ควบคมุตวัปรบักระดาษ” (หนา 9-3) ในแท็บ “ภาคผนวก”

ถาดรับงานขาออก

• รายละเอียดของถาดที่แสดงบนหนาจอ [ถาดรับงานขาออก] 
จะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับอุปกรณเสริมที่เช ื่อมตออยู

หงายขึ้น/คว่ําลง

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง], [สมุดขนาดเล็ก] 
และ [เพ่ิมปก] ไดพรอมกัน (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, 
หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

การตั้งคาโหมดบํารงุรกัษา

ควบคุมตัวปรับกระดาษ
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ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

ทานสามารถทําสิง่ตอไปนีเ้ม่ือใชตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสรมิ

ฟงกชัน่ที่ใชงานไดสําหรบัตวัจัดชดุเอกสาร
อเนกประสงค

ฟงกชัน่ที่ใชงานไดเม่ือติดตั้งเครื่องพับเอกสาร

เย็บลวด/เจาะรู
พับ 2 ตอน
การเขาเลมสมุดเล็ก

พับเขา 3 ตอน
พับออก 3 ตอน
พับแบบตัว Z

A ถาดดานบน
เม่ือใชฟงกชั่นเจาะรู งานพิมพจะออกที่นี่
B ถาดจัดเรยีงกระดาษ
เม่ือใชฟงกชั่นเย็บลวด เหล่ือมระหวางชุด หรือเจาะรู งานพิมพจะออกที่นี่
C ถาดรับสมุดขนาดเล็ก
งานพิมพสมุดขนาดเล็กและพับครึง่จะออกที่นี่
D ฝาครอบดานขวา
เปดฝาครอบนี้เม่ือจะเปล่ียนตลับลวดเย็บหรือเม่ือมีกระดาษตดิ
E ฝาครอบดานซาย
เปดฝาครอบนี้เพ่ือเอากระดาษที่ติดออกจากทางป อนกระดาษระหวาง
เครื่องพิมพและเครื่องจัดชุด
F ถาดออกสําหรับแผนพับ
งานพิมพแผนพับจะออกที่นี่

G ปุมนํากระดาษออก
ใชปุมนี้เพ่ือยายงานพิมพในถาดรับสมุดขนาดเล็กไปยังตําแหนงที่ทาน
สามารถนํากระดาษออกไดงาย
H เครื่องพบัเอกสาร
ทานสามารถใชงานพับออก 3 ตอน พับเขา 3 ตอน และพับแบบตวั Z ได
I ปุมถาดออกสําหรบัแผนพบั
กดปุมนี้เพ่ือนํางานพิมพแผนพับออก ถาดแผนพับจะเปดไปทางดานหนา
J ชองจายไฟตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค
เชื่อมตอสายไฟของตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค เตารับนีจ้ะอยูที่ดานหลัง
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค
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เพือ่การใชงานอยางปลอดภัย จึงมีการติดปายขอควรระวังตอไปนี้ไวที่ตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค เม่ือใชงานหรอืทําการบํารุงรักษา
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค โปรดปฏิบัตติามคําแนะนําบนปายขอควรระวงัเพื่อการใชงานอยางปลอดภัย หามแกะปายออกหรือทําใหปายเลอะ 
หากปายไมตดิอยูบนตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค หลุดลอกออก หรือไมสามารถอานออกไดแลว โปรดติดตอผูจัดจําหนายของทานหรือศูนยบรกิาร
ที่ไดรับการรบัรอง

■ ตําแหนงของปายขอควรระวัง

ตําแหนงของปายขอควรระวัง (คําเตือน) จะแสดงอยูดานลางน้ี

■ รายละเอียดของปาย

ตําแหนงของปายอาจมีอุณหภูมิสูง การสัมผัสบริเวณน้ีจะทําใหเกิดแผลไหมได

ปายขอควรระวัง

• ภายในตวัจัดชุดเอกสารอเนกประสงค จะมีปายขอควรระวังอุณหภูมิสูงติดอยูดวย
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ทานสามารถทําสิง่ตอไปนีเ้ม่ือเชือ่มตอกับตวัจัดชุดเอกสาร
อเนกประสงค

รายการของการต้ังคา

ไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

แท็บ [การจัดชุด]

เย็บลวด เลือกตําแหนงเย็บลวด หนา 8-30

เจาะรู กําหนดตําแหนงการเจาะ หนา 8-32

พับ กําหนดการพับกระดาษที่จะ
พิมพ

หนา 8-32

การเขาเลมสมุดเล็ก กําหนดวิธีเขาเลม หนา 8-34

เหลื่อมระหวางชุด เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเม่ือพิมพสําเนา
หลายชุด

หนา 8-36

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-37

ถาดรับงานขาออก
ตอเน่ือง 

สลับถาดรับงานขาออกโดย
อตัโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-37

แท็บ [ข้ันสูง]

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน แผนกในองคกร
หรือหองเรียน)

หนา 3-28

เหลื่อม
ระหวางชุดงาน 
(โปรแกรม)

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-37

• เม่ือ [เย็บลวด] หรอื [เจาะรู] ในแท็บ [การจัดชุด] เปนสีเทา 
ใหตรวจสอบวา [กําหนดคาเครื่องพิมพ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] 
มีการตั้งคาอยางถูกตอง (หนา 3-32 “การกําหนดคาเครือ่งพิมพ”)

โหมดทําสําเนา

รายการตั้งคา ใชรายการนีเ้พือ่: ดู

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการวางหนาและ
การพับกระดาษเมื่อทําสมุด
ขนาดเล็ก

หนา 1-16

การเขาเลม 
([สมุดขนาดเล็ก])

พับครึ่งกระดาษและเขาเลม
ตรงกลางโดยใชการเย็บลวด

หนา 8-37

แยกหนาหนังสือ 
([สมุดขนาดเล็ก])

กําหนดวาจะเขาเลมในแบบ
วางราบหรือตรงกึ่งกลาง 

หนา 8-38

ระยะขอบ
ตรงกลาง 
([สมุดขนาดเล็ก])

กําหนดระยะขอบตรงกึ่งกลาง
ของสวนที่พับ

หนา 8-38

โปรแกรม กําหนดจํานวนชุดสําเนา
ตามกลุม (เชน หมวดหรือหมู
เดียวกัน)

หนา 1-24

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([โปรแกรม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-38

การแบงกลุม กําหนดตําแหนงใสใบแทรก
ระหวางงานพิมพ

หนา 1-27

เหลื่อม
ระหวางชุด 
([การแบง
กลุม])

เย็บชุดเอกสารที่พิมพใหหาง
จากกันเล็กนอยเพ่ือใหแตละชุด
แยกกัน

หนา 8-39

เย็บลวด/เจาะรู กําหนดการต้ังคาการเย็บลวด
และการเจาะรู

หนา 8-39

พับ กําหนดวิธีการพับรวมถึง
ทิศทางการพับ

หนา 8-41

ถาดรับงานขาออก กําหนดถาดรับงานขาออก หนา 8-43

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษ
แบบหงายหรือคว่ําหนาลงใน
ถาดจัดเรียงกระดาษ

หนา 8-43

ถาดรับงานขาออก
ตอเน่ือง 

สลับถาดรับงานขาออกโดย
อัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

หนา 8-43
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เลอืกตําแหนงเย็บลวด

หากทานเลือก [ซาย] หรือ [ขวา] ใน [ดานเขาเลม] ให เลือกจากตัวเลือก
ตอไปนี้: 
[OFF], [1 เย็บลวด], [2 เย็บลวด]
หากทานเลือก [บน] ใน [ดานเขาเลม] ใหเลือกจากต ัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], [ซาย 1 เย็บลวด], [ขวา 1 เย็บลวด], [2 เย็บลวด]

ประเภทกระดาษที่สามารถเย็บได
• ขนาดกระดาษ: A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, 

Letter, Letter-LEF, Foolscap, ขนาดปกติ

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม - 210 แกรม 
เม่ือกระดาษมีน้ําหนักเกิน 162 แกรม จะสามารถเย็บได
แคหนึง่แผนสําหรับหนาปก 

จํานวนกระดาษที่สามารถเย็บได
• เม่ือใชกระดาษขนาดมาตรฐาน

A4, A4-LEF, B5-LEF (Letter, Letter-LEF): 
2 ถึง 100 แผน
ขนาดอืน่ๆ นอกเหนือจากดานบน (A3, B4 (ledger, Legal)): 2 ถึง 
65 แผน

• เม่ือใชกระดาษขนาดกําหนดเอง 
เม่ือความยาวของกระดาษเกิน 297 มม.: 2 ถึง 65 แผน 
เม่ือความกวางและความยาวของกระดาษเกิน 216 มม.: 2 ถ ึง 
65 แผน 
กระดาษท่ีมีขนาดไมมาตรฐานนอกเหนอืจากดานบน: 2 ถึง 
100 แผน

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

เย็บลวด

• เม่ือตั้งคา [เย็บลวด] ตรวจสอบใหแนใจวาไดตัง้คา [ดานเขาเลม]

• เม่ือตั้งคา [เย็บลวด] [เรยีงชุดเอกสาร] จะถูกตั้งไปที่ [เรียงลําดับ] 
(หนา 3-10 “เรียงชุดเอกสาร”)

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เย็บลวด] จะ [OFF] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือกําหนดคา [สมุดขนาดเล็ก] หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] ไว 
[เย็บลวด] จะเปน [OFF] การเขาเลมสมุดที่ก่ึงกลาง ใหตั้งคา 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน [พับ + เย็บลวด] (หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”)

• ไมสามารถใชฟงกชั่น [เย็บลวด] และ [ถาดรับงานขาออก
ตอเนือ่ง] ไดพรอมกัน (หนา 8-37 “ถาดรับงาน ขาออกตอเนือ่ง”)

• แนวกระดาษจะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับดานเขาเลม โปรดดู 
“ฟงกชั่นเย็บลวดและการโหลดแนวกระดาษ” (หนา 8-31)

1 เย็บลวด

ซาย 1 เย็บลวด ขวา 1 เย็บลวด
2 เย็บลวด

1 เย็บลวด

2 เย็บลวด 2 เย็บลวด

ดานเขาเลม

• เม่ือพิมพงานที่มีกระดาษเกินกวาจํานวนสูงสุดที่สามารถเย็บได 
งานจะพิมพออกมาโดยไมมีการเย็บ

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก182 มม. - 432 มม.

203 มม. - 
297 มม.

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก297 มม.
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แนวการโหลดกระดาษในถาดปอนกระดาษ (ถาดมาตรฐาน) และตําแหนงเย็บลวดจะแสดงที่ดานลาง

ฟงกชั่นเย็บลวดและการโหลดแนวกระดาษ

แนวกระดาษ: แนวต้ัง แนวกระดาษ: แนวนอน กระดาษหงาย กระดาษคว่ํา

ดานเขาเลม ตําแหนงเย็บลวด

ซาย

1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

ขวา

1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

บน

ซาย 1 เย็บลวด ขวา 1 เย็บลวด 2 เย็บลวด

การสง
กระดาษ

• เม่ือไมไดโหลดกระดาษตามขนาดที่ถูกตอง ขอความจะปรากฏข้ึน
ปฏิบัติตามคําแนะนําที่แสดง แลวโหลดกระดาษลงในถาด

• สําหรับ [1 เย็บลวด] มุมของลวดอาจแตกตางจากภาพดานบนหรือภาพการพิมพที่แสดงอยูบนหนาจอไดรเวอรเครื่องพิมพ ทั้งนี้ขึ้นอยูกับขนาด
กระดาษและทิศทางการโหลด

เย็บลวด

ปอนกระดาษและ
ทิศทางงานขาออก
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กําหนดจํานวนรูที่จะเจาะ

[OFF], [2 รู], [4 รู]

ประเภทกระดาษที่สามารถเจาะรูได
• ขนาดกระดาษ: 

2 รู: A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, 
Letter-LEF 
4 รู: A3, A4-LEF, Ledger, Letter-LEF

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม ถงึ 200 แกรม

เลอืกประเภทการพับ เชน พบัครึ่งหรือพับแบบตัว Z

ประเภทกระดาษที่สามารถพับได
• ขนาดกระดาษ:

พบั 2 ตอน: A3, B4, A4, Ledger, Legal, Letter, Foolscap, 
ขนาดปกติ
พบัเขา 3 ตอน, พบัออก 3 ตอน: A4, Letter
พบัแบบตวั Z: A3, B4, Ledger

• น้ําหนักกระดาษ: 60 แกรม - 90 แกรม

[OFF]
ไมพับกระดาษ
[พับ 2 ตอน]
กระดาษจะพับสองตอน ทีละแผน
[พับเขา3ตอน]
กระดาษจะพับเขาดานในสามตอน ทีละแผน
[พับออก3ตอน]
กระดาษจะพับออกดานนอกสามตอน ทีละแผน

เจาะรู

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เจาะรู] จะ [OFF] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือตั้งคา [สมุดขนาดเล็ก] [เจาะรู] จะ [OFF] (หนา 3-16 
“สมุดขนาดเล็ก”)

• เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] [เจาะร]ู จะ [OFF] (หนา 8-34 
“การเขาเลมสมุดเล็ก”)

• จํานวนรูที่สามารถเจาะไดจะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับตัวจัดชุด
เอกสารที่เชื่อมตอ 

เขาเลมที่ดานซาย เขาเลมที่ดานขวา

เขาเลมที่ดานบน
2 รู 4 รู 2 รู 4 รู

2 รู 4 รู

ดานเขาเลม

ภาพประกอบเปนตัวอยาง
การเจาะรูแบบ 2-รู และ 
4-ร ู

พับ

• ไมสามารถใช [พับ] รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก], [พิมพหลายสวน] 
หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] (หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, 
หนา 3-30 “การพิมพกระดาษหลายสวน”, หนา 8-34 
“การเขาเลมสมุดเล็ก”)

• ไมสามารถใช [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] และ [พับออก3ตอน] 
รวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด], [ดานเขาเลม], [ใบแทรก], 
[เพ่ิมปก], [โปรแกรม], [งดพิมพกระดาษเปลา], [เย็บลวด], 
[เจาะรู], [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ถาดรบังานขาออกตอเนื่อง] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-20 “ดานเขาเลม”, 
หนา 3-22 “ใบแทรก”, หนา 3-23 “เพ่ิมปก”, หนา 3-28 
“โปรแกรม”, หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”, หนา 8-30 
“เย็บลวด”, หนา 8-32 “เจาะร”ู, หนา 8-36 “เหล่ือมระหวางชุด”, 
หนา 8-37 “ถาดรบังาน ขาออกตอเนื่อง”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก280 มม. - 457 มม.

210 มม. - 
330 มม.
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[พับแบบตัว Z]
กระดาษจะพับเปนรูปตัว Z ทีละแผน
เม่ือใชรวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] กระดาษพับแบบตัว Z และ
กระดาษที่ไมพับแบบตัว Z จะออกมาผสมกัน

เลือกประเภทการพับ แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ [พับ] 
แสดงข้ึนมา กําหนดแนวการพับและดานเขาเลม

■ ทิศทางการพับ
เม่ือเลือก [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] หรอื [พับออก3ตอน] ใหกําหนดวา
จะพับดานที่พิมพเขาดานในหรือออกดานนอก

[พิมพดานใน]
กระดาษจะพับโดยหันดานที่พิมพเขาดานใน
[พิมพดานนอก]
กระดาษจะพับโดยหันดานที่พิมพออกดานนอก
พับ 2 ตอน

พับเขา 3 ตอน

พับออก 3 ตอน

■ ดานเขาเลม
เม่ือเลือก [พับแบบตัว Z] ใหกําหนดดานเขาเลมของกระดาษ
[เขาเลมดานซาย/บน]
ครึง่ดานขวาของกระดาษจะพับเปนแบบตัว Z
[เขาเลมดานขวา/ลาง]
ครึง่ดานซายของกระดาษจะพับเปนแบบตัว Z

• เม่ือใชการพิมพสองดาน หนาแรกจะถือเปนดานที่พิมพ

ดานที่พิมพอยูดานใน ดานที่พิมพอยูดานนอก

ดานที่พิมพอยูดานใน ดานที่พิมพอยูดานนอก

ดานที่พิมพอยูดานใน ดานที่พิมพอยูดานนอก

เขาเลมดานซาย เขาเลมดานขวา
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ทําการพิมพสองหนาบนกระดาษหลายแผนตอเนื่องและทํา
สมุดขนาดเล็กโดยการพบัครึ่งกระดาษ นอกจากนี ้สมุดขนาดเลก็
ยังสามารถเขาเลมที่กึ่งกลางดวยการเย็บลวด

ประเภทกระดาษที่สามารถทําสมุดขนาดเล็กได
• A3, B4, A4, Ledger, Legal, Letter, Foolscap, ขนาดปกติ

[OFF]
ไมมีการกําหนดคาการเขาเลมสมุดขนาดเล็ก
[พับ]
กระดาษที่พิมพจะพับเปนสองตอน
[พับ + เย็บลวด]
กระดาษที่พิมพจะพับครึ่ง แลวเขาเลมตรงกลางโดยใชการเย็บลวด

เลือกวิธีการเขาเลม แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ [การเขาเลม
สมุดเล็ก] แสดงข้ึนมา กําหนดคาการแยกหนาหนังสือ การเขาเลมตรงกลาง 
และการแยกพิมพปก

• เม่ือตั้งคาเปน [ตนฉบับผสมหลายขนาด] ทานจะสามารถเลือก
ไดเฉพาะ [พับแบบตวั Z] สําหรับ [พับ] เทานั้น ในกรณ ีนี้ 
ขนาดของตนฉบับที่สามารถผสมกันได คือ “A4-LEF และ A3”, 
“B5-LEF และ B4” และ “Letter-LEF และ Ledger” (หนา 3-11 
“ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือใชรวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] สําหรับ [แนวกระดาษ] 
ใหเลือกแนวกระดาษของตนฉบับที่มีขนาดใหญกวา 
(เม่ือตนฉบับขนาด A4 เปนแนวตั้ง และตนฉบับขนาด A3 
เปนแนวนอน ใหเลือก [แนวนอน]) (หนา 3-10 “ขนาดตนฉบับ”, 
หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• สําหรับ [ขนาดกระดาษ] ใหกําหนดขนาดกระดาษเปนพับ
แบบตัว Z (หนา 3-11 “ขนาดกระดาษ”)

• ขณะใชฟงกชั่นนี้กับการพิมพสองหนา การพิมพ สองหนาจะใช
งานไดก็ตอเม่ือเอกสารดานหนาและดานหลังมีขนาดเดียวกัน 
(หากขนาดไมเทากัน เครื่องจะไมพิมพที่ดานหลังกระดาษ) 
(หนา 3-9 “สองหนา/หนาเดียว”) 

• เม่ือใชรวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด] ทานจะสามารถ
กําหนดฟงกชั่นเย็บลวด เจาะรู และเหล่ือมระหวางชุดได 
(หนา 3-10 “ขนาดตนฉบับ”, หนา 8-36 “เหล่ือมระหวางชุด”, 
หนา 8-30 “เย็บลวด”, หนา 8-32 “เจาะรู”)

• เม่ือใชรวมกับ [เพ่ิมปก] ปกที่เพ่ิมเขามาจะเป ็นขนาดหลังจาก
พับแบบตัว Z แลว  (หนา 3-23 “เพ่ิมปก”)

การเขาเลมสมุดเล็ก

• เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] [เรียงชุดเอกสาร] จะตั้งเปน 
[เรียงลําดับ] (หนา 3-10 “เรียงชุดเอกสาร”)

• ไมสามารถใช [การเขาเลมสมุดเล็ก] รวมกับ [ตนฉบับผสม
หลายขนาด], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], [ดานเขาเลม], 
[ใบแทรก], [โปรแกรม], [งดพิมพกระดาษเปลา], 
[พิมพหลายสวน], [เย็บลวด], [เจาะรู], [พับ], [เหล่ือมระหวางชุด] 
และ [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม
หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, 
หนา 3-20 “ดานเขาเลม”, หนา 3-22 “ใบแทรก”, หนา 3-28 
“โปรแกรม”, หนา 3-30 “งดพิมพกระดาษเปลา”, หนา 3-30 
“การพิมพกระดาษหลายสวน”, หนา 8-30 “เย็บลวด”, หนา 8-32 
“เจาะร”ู, หนา 8-32 “พับ”, หนา 8-36 “เหล่ือมระหวางชดุ”, 
หนา 8-37 “ถาดรบังาน ขาออกตอเนื่อง”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก280 มม. - 457 มม.

210 มม. - 
330 มม.
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■ แยกหนาหนังสือ
งานพิมพจะออกมาโดยแยกเปนเลม ตามจํานวนหนาตอชุด การวางหนา
จะแตกตางไปตามการตั้งคา

[OFF]
การวางหนาจะเรียงตามลําดับเม่ือเขาเลมที่ตรงกลาง เม่ือขอมูลมีหลายหนา 
สมุดขนาดเล็กจะพิมพออกมาหลายๆ ชุด หนาจะถูกจ ัดวางในลักษณะที่
เม่ือเปดชุดและวางซอนไวดานบน ก็จะสามารถเข าเลมเปนสมุดขนาดเล็ก
หนึ่งเลม

[ON]
หนาจะถูกจัดวางในลักษณะที่เม่ือนําทุกชุดมาวางซอนในสภาพที่พับอยู 
หนาจะเรียงตามลําดับอยางถูกตอง แตละชุดจะพิมพทีละ 5 แผนเม่ือตั้งคา 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน [พับ] และจะพิมพทีละ 15 แผนเม่ือตั้งคาเปน 
[พับ + เย็บลวด]

ตัวอยาง: 60 หนา, ตั้งคาเปน [พับ], แยกหนาหนังสือ [OFF]

ตัวอยาง: 60 หนา, ตั้งคาเปน [พับ], แยกหนาหนังสือ [ON]

■ ระยะขอบตรงกลาง
ปอนคาสําหรับ [ความกวาง] 
ทําเครื่องหมายที่ชอง [ลดอัตโนมัติ] เพ่ือลดภาพพ ิมพโดยอัตโนมัติเพ่ือให
พอดีกับกระดาษในกรณีพอมีระยะขอบแลวจะทําใหภาพไมพอดีกับกระดาษ

■ ปกสมุดขนาดเล็ก
พิมพเฉพาะหนาปก (ตนฉบับสองหนาแรกและสองหนาสุดทาย) แยกกัน 
การตั้งคานีจ้ะสะดวกตอการพิมพหนาปกและเนือ้ในที่ใชกระดาษ
หลายประเภท

[OFF]
ไมพิมพแยกหนาปก
[พิมพเฉพาะปก]
พิมพเฉพาะหนาปก
[พิมพยกเวนปก]
พิมพทุกหนาเปนสมุดขนาดเล็กยกเวนหนาปก
[จัดเก็บยกเวนปกในงานรอพิมพ]
เม่ือพิมพหนาเนือ้ในหลังจากพิมพปก ใหทําเคร ื่องหมายที่ [จดัเก็บยกเวน
ปกในงานรอพิมพ] เพ่ือส่ังงานพิมพจากแผงควบคุมบนเครื่อง ในกรณีนี้ 
ใหระบุถาดปอนที่มีกระดาษปก
[ถาดใสแผนปก]

[ถาดมาตรฐาน], [ถาดปอน 1], [ถาดปอน 2], [ถาดปอน 3]

• ในการตัง้คาเริ่มตนจากโรงงาน เครื่องจะพิมพหลายชุดเม่ือ
จํานวนหนาเกิน 5 แผน เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน 
[พับ] หรือ 15 แผน เม่ือตั้งคาเปน [พับ + เย็บลวด]

• จะไมมีการเย็บลวดเม่ือพิมพหลายชุด

• เม่ือตั้งคา [แยกหนาหนังสือ] เปน [ON] จะไมสามารถใช 
[ปกสมุดขนาดเล็ก] และ [เพ่ิมปก] ได

a

b

c

a b c

หนา 21 ถึง 30 + หนา 31 ถึง 40
หนา 11 ถึง 20 + หนา 41 ถึง 50

หนา 1 ถึง 10 + หนา 51 ถึง 60

a

b

c

a

b
cหนา 41 ถึง 60

หนา 21 ถึง 40

หนา 1 ถึง 20
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ตัวอยางนี้จะอธิบายสถานการณที่พมิพแยกเฉพาะหนาปก และนํามา
รวมกับหนาเนือ้ในในภายหลังเพื่อเขาเลมเปนสมุดขนาดเล็ก

1 คลิก [พิมพเฉพาะปก] ใน [ปกสมุดขนาดเล็ก] 

2 ทําเครื่องหมายท่ีชอง [จัดเก็บยกเวนปกในงาน
รอพิมพ] 

3 เลือก [ถาดใสแผนปก]

4 คลิก [ตกลง]
เครือ่งจะพิมพเฉพาะหนาปก และขอมูลของเนื้อหาหลักจะอยูใน
งานรอพิมพ

5 โหลดหนาปกท่ีพิมพไวแลวลงในถาดของเครื่อง
ท่ีกําหนดไวดวย [ถาดใสแผนปก]

6 แตะ [พิมพ] บนหนาจอ [หนาหลกั1]

7 เลือกงาน

8 กดปุม [เร่ิมตน]
เครือ่งจะพิมพหนาเนื้อในและนํามารวมกับหนาปกเพ่ือเขาเลม
เปนสมุดขนาดเล็ก 

เยบ็ชดุเอกสารท่ีพมิพใหหางจากกันเลก็นอยเม่ือพิมพสําเนาหลายชดุ

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดเอกสารที่พิมพที่ระบุใน [เรียงชุดเอกสาร] จะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย
[ระหวางงาน]
งานที่พิมพเสร็จแลวจะถูกเย็บใหหางกันเล็กนอย

เหล่ือมระหวางชดุ

• เม่ือตั้งคา [โปรแกรม] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน [OFF] 
(หนา 3-28 “โปรแกรม”)

• การตั้งคานี้จะไมสามารถใชไดกับขนาดกระดาษที่ไมสามารถ
สงออกไปที่ถาดจัดเรยีงกระดาษ

• เม่ือตั้งคา [ตนฉบับผสมหลายขนาด] [เหล่ือมระหว างชุด] จะเปน 
[OFF] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

• เม่ือตั้งคา [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] หรือ [พับออก3ตอน] ใน 
[พับ] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน [OFF] (หนา 8-32 “พับ”)

• เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] [เหล่ือมระหวางชุด] จะเปน 
[OFF] (หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”)

• โดยปกติแลวเม่ือใชการเหล่ือม 2 ระดับรวมกับการเย็บลวด 
เครื่องจะทําเปนการเหล่ือม 3 ระดับ
การเหล่ือม 2 ระดับ
เม่ือไมมีการเย็บลวด (ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค 
ชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน)

การเหล่ือม 3 ระดับ
มีการเย็บลวด (ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค)
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กําหนดถาดรบังานขาออกสําหรบังานพมิพ
เม่ือเลอืก [อัตโนมัต]ิ งานพมิพจะออกจากเครื่องบนถาดท่ีเหมาะสม
โดยอตัโนมัติตามฟงกชัน่การตัง้คา หากตองการพิมพออกไปยัง
ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค ใหเลอืก [ถาดบน] / [ถาดจัดเรียง
กระดาษ]

คลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดงกลองขอความ [ถาดรับงานขาออก] กําหนดวา
จะเรยีงกระดาษแบบหงายหรือควํ่าหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ
[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

ถาดรับงานขาออกจะสลบัโดยอัตโนมัตเิม่ือถาดเตม็

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 3-28) สําหรับงานพิมพ 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “สมุดขนาดเล็ก” (หนา 1-16) สําหรบัการทํา
สําเนา ทานสามารถกําหนดการพับและเยบ็ลวดเม่ืองานพิมพออกมา
ในรูปแบบสมุดขนาดเล็ก

[OFF]
ไมมีการกําหนดคาการเขาเลม
[พับ + เย็บลวด]
กระดาษจะพับครึ่งแลวเย็บลวด (เขาเลมตรงกลาง)
[พับ]
กระดาษจะพับเปนสองตอน

ถาดรับงานขาออก

• เม่ือมีการกําหนดคา [เหล่ือมระหวางชุด], [เย็บลวด], [เจาะรู], 
[พับ] หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] ไว ถาดรบังานขาออก
ที่สามารถเลือกไดดวย [ถาดรบังานขาออก] จะแตกตางกันไป
ตามรายละเอียดที่กําหนดคาไว (หนา 8-36 “เหล่ือมระหวางชุด”, 
หนา 8-30 “เย็บลวด”, หนา 8-32 “เจาะรู”, หนา 8-32 “พับ”, 
หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”)

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• เม่ือตั้งคา [ถาดรบังานขาออกตอเนื่อง] ไว [เรียงชุดเอกสาร] 
จะตั้งคาเปน [กลุม] (หนา 3-10 “เรียงชุดเอกสาร”)

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] รวมกับ [เพ่ิมปก], 
[เย็บลวด], [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] และ [พับออก3ตอน] 
ใน [พับ] หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] (หนา 3-23 “เพ่ิมปก”, 
หนา 8-30 “เย็บลวด”, หนา 8-32 “พับ”, หนา 8-34 “การเขาเลม
สมุดเล็ก”)

เหล่ือมระหวางชดุงาน (โปรแกรม)

การตั้งคาโหมดทําสําเนา

การเขาเลม ([สมุดขนาดเล็ก])

• เม่ือตั้งคา [การเขาเลม] ไว [เรียงชุดเอกสาร] จะตั้งเปน 
[เรียงลําดับ] (หนา 1-11 “เรียงชุดเอกสาร”)

• ไมสามารถใช [การเขาเลม] รวมกับ [โปรแกรม], 
[เรียงชุดเอกสาร], [ถาดรับงานขาออก], [หงายขึ้น/ควํ่าลง] หรือ 
[ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] (หนา 1-24 “โปรแกรม”, หนา 1-27 
“การแบงกลุม”, หนา 8-43 “ถาดรับงานขาออก”, หนา 8-43 
“หงายขึ้น/ควํ่าลง”, หนา 8-43 “ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง”)



8-38

บทที่ 8 อปุกรณเสรมิ

คูมือผูใช ComColor GD Series

เม่ือตั้งคา [การเขาเลม] เปน [พับ + เยบ็ลวด] หร ือ [พับ] สําหรบั 
“สมุดขนาดเล็ก” ของการทําสําเนา ทานสามารถกําหนดคา 
[แยกหนาหนงัสือ] ได
งานพิมพจะออกมาโดยแยกเปนเลม ตามจํานวนหนาตอชุด 
การวางหนาจะแตกตางไปตามการตั้งคา

[OFF]
การวางหนาจะเรียงตามลําดับเม่ือเขาเลมที่ตรงกลาง เม่ือขอมูลมีหลายหนา 
สมุดขนาดเล็กจะพิมพออกมาหลายๆ ชุด หนาจะถูกจ ัดวางในลักษณะที่
เม่ือเปดชุดและวางซอนไวดานบน ก็จะสามารถเข าเลมเปนสมุดขนาดเล็ก
หนึ่งเลม
[ON]
หนาจะถูกจัดวางในลักษณะที่เม่ือนําทุกชุดมาวางซอนในสภาพที่พับอยู 
หนาจะเรียงตามลําดับอยางถูกตอง

ตัวอยาง: 60 หนา, ตั้งคาเปน [พับ], แยกหนาหนังสือ [OFF]

ตัวอยาง: 60 หนา, ตั้งคาเปน [พับ], แยกหนาหนังสือ [ON]

ตั้งคาระยะขอบตรงกลางไปยงักึ่งกลางสวนที่พบัเพื่อปองกันสวนที่พับ
จากการปดทับเม่ือตนฉบับพับเปนสองสวน
เม่ือกําหนดคา [ระยะขอบตรงกลาง] ไว ทานสามารถกำหนดคา 
[ลดอัตโนมัต]ิ ได ใหตั้งคาลดอัตโนมัตไิปยัง [ON] หากระยะขอบ
ตรงกลางท่ีกําหนดไวทําใหภาพพมิพออกมาไมพอดีกับกระดาษ

นอกเหนือจากฟงกชัน่ “โปรแกรม” (หนา 1-24) สําหรับการทําสําเนา 
ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กน อยเพื่อใหแตละชดุ
แยกกัน

[OFF]
ไมไดตั้งคาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางชุด]
เอกสารที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[ระหวางกลุม]
กลุมเอกสารที่พิมพจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

แยกหนาหนังสือ ([สมุดขนาดเล็ก])

a

b

c

a b c

หนา 21 ถึง 30 + หนา 31 ถึง 40
หนา 11 ถึง 20 + หนา 41 ถึง 50

หนา 1 ถึง 10 + หนา 51 ถึง 60

a

b

c

a

b
cหนา 41 ถึง 60

หนา 21 ถึง 40

หนา 1 ถึง 20

• ในการตั้งคาเริม่ตนจากโรงงาน เครื่องจะพิมพหลายชุด
เม่ือจํานวนหนาเกิน 5 แผนเม่ือ [การเขาเลม] สําหรับ 
[สมุดขนาดเล็ก] ตั้งคาเปน [พับ] หรือ 15 แผนเม่ือตั้งคาเปน 
[พับ + เย็บลวด]

• จะไมมีการเย็บลวดเม่ือพิมพหลายชุด

• ไมสามารถใช [แยกหนาหนังสือ] และ [เพ่ิมปก] ไดพรอมกัน 
(หนา 1-27 “เพ่ิมปก”)

ระยะขอบตรงกลาง ([สมุดขนาดเล็ก])

• ทานจะสามารถกําหนดระยะขอบตรงกลางไดก็ตอเม่ือตั้งคา 
[ลําดับการจัดหนา] เปนตวัเลือกอื่นที่ไมใช [OFF] ดวย 
[สมุดขนาดเล็ก] สําหรับการทําสําเนา และเลือก [พับ + 
เย็บลวด] หรอื [พับ] ไวสําหรับ [การเขาเลม]

เหล่ือมระหวางชดุ ([โปรแกรม])
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นอกเหนือจากฟงกชัน่ “การแบงกลุม” (หนา 1-27) สําหรับการทํา
สําเนา ทานสามารถเย็บเอกสารที่พมิพใหหางกันเล็กนอยเพื่อให
แตละชดุแยกกัน

[OFF]
ไมไดตัง้คาเหล่ือมระหวางชุดงาน
[ระหวางเรียงชุด]
ชุดที่จัดเรียงแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล ็กนอย
[หลังงานเสร็จ]
งานที่พิมพแตละชุดจะถูกเย็บใหหางกันเล็กน อย

ขนาดกระดาษที่สามารถต้ังใหเหล่ือมได
• A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, Letter-

LEF, Foolscap, ขนาดที่ระบุ (203 มม. × 182 มม. - 297 มม. × 
488 มม.)

1 แตะ [การแบงกลุม]

2 เลือกการตั้งคาเหลื่อมระหวางชุดงาน

3 แตะ [ตกลง]

เยบ็ลวดหรอืเจาะรูที่ตําแหนงที่กําหนด

ประเภทกระดาษที่สามารถเย็บได
• ขนาดกระดาษ: A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, 

Letter, Letter-LEF, Foolscap, ขนาดปกติ

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม - 210 แกรม 
เม่ือกระดาษมีน้ําหนักเกิน 162 แกรม 
จะสามารถเย็บไดแคหนึ่งแผนสําหรบัหนาปก 

เหล่ือมระหวางชุด ([การแบงกลุม])

• ไมสามารถใช [เหล่ือมระหวางชุด] และ [ตนฉบับผสมหลาย
ขนาด] ไดพรอมกัน (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”)

เย็บลวด/เจาะรู

• ไมสามารถใช [เย็บลวด/เจาะร]ู รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] และ 
[เสนขอบหนา] (หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-19 
“เสนขอบหนา”)

• ไมสามารถใชฟงกชั่น [เย็บลวด] และ [ถาดรับงานขาออก
ตอเนือ่ง] ไดพรอมกัน (หนา 8-43 “ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก182 มม. - 432 มม.

203 มม. - 
297 มม.
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จํานวนกระดาษที่สามารถเย็บได
• เม่ือใชกระดาษขนาดมาตรฐาน

A4, A4-LEF, B5-LEF (Letter, Letter-LEF): 
2 ถึง 100 แผน
ขนาดอืน่ๆ นอกเหนือจากดานบน (A3, B4 (Ledger, Legal)): 
2 ถึง 65 แผน

• เม่ือใชกระดาษขนาดกําหนดเอง
เม่ือความยาวของกระดาษเกิน 297 มม. : 2 ถึง 65 แผน 
เม่ือความกวางและความยาวของกระดาษเกิน 216 มม.: 2 ถ ึง 
65 แผน 
กระดาษขนาดกําหนดเองนอกเหนือจากดานบน: 2 ถึง 100 แผ น

ประเภทกระดาษที่สามารถเจาะรูได
• ขนาดกระดาษ: 

2 รู: A3, B4, A4, A4-LEF, B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, 
Letter-LEF 
4 รู: A3, A4-LEF, Ledger, Letter-LEF

• น้ําหนักกระดาษ: 52 แกรม ถงึ 200 แกรม

■ แนวกระดาษตนฉบับ
[ดานบนข้ึน]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับในแนวกระดาษที่สามารถอานไดปกติ
[ดานบนซาย]
เลือกตัวเลือกนี้เม่ือโหลดตนฉบับที่ดานบนของตนฉบับจัดอยูทางดานซาย

■ ดานเขาเลม
เลือกดานเขาเลมของกระดาษ
ซาย, ขวา, ดานบน

■ เย็บลวด
เลือกตําแหนงเย็บลวด
หากทานเลือกซายหรือขวาใน [ดานเขาเลม] ใหเล ือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], 1 เย็บลวด, 2 เย็บลวด
หากทานเลือก บน ใน [ดานเขาเลม] ใหเลือกจากตัวเลือกตอไปนี้: 
[OFF], ซาย 1 เย็บลวด, ขวา 1 เย็บลวด, 2 เย็บลวด

1 แตะ [เย็บลวด/เจาะรู]

2 ตั้งคา [ดานเขาเลม]

3 ตั้งคา [เย็บลวด]

4 แตะ [ตกลง]

• เม่ือพิมพงานที่มีกระดาษเกินกวาจํานวนสูงสุดที่สามารถเย็บได 
งานจะพิมพออกมาโดยไมมีการเย็บ

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก297 มม.

• ซาย 1 เย็บลวดและขวา 1 เย็บลวดจะแสดงเม่ือเลือก บน 
ใน [ดานเขาเลม] เทานัน้



8-41

ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค

8

คูมือผูใช ComColor GD Series

■ เจาะรู
กําหนดจํานวนรูที่จะเจาะ
[OFF], 2 รู, 4 รู

1 แตะ [เย็บลวด/เจาะรู]

2 ตั้งคา [ดานเขาเลม]

3 ตั้งคา [เจาะรู]

4 แตะ [ตกลง]

■ ระยะขอบเย็บเลม
ทานสามารถกําหนดระยะขอบเย็บเลมเพื่อไมใหเย ็บหรือเจาะรูในพื้นที่พิมพ

1 แตะ [ระยะขอบเย็บเลม] บนหนาจอ [เย็บลวด/
เจาะรู]
หนาจอ [ระยะขอบเย็บเลม] จะปรากฏขึ้น

2 กําหนดระยะขอบเย็บเลม
• เลือก [ดานเขาเลม]
• ใช [ ], [ ] หรือปุมหมายเลขเพ่ือปอนความกวาง
• หากสวนใดสวนหนึ่งของขอมูลหายไปเนื่องจากการตั้งคาระยะขอบ
เย็บเลม ใหตั้งคา [ลดอัตโนมัติ] เปน [ON]

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดคาการพบั เชน พับครึง่หรือพับแบบตัว Z

ประเภทกระดาษที่สามารถพับได 
• ขนาดกระดาษ: 

พบั 2 ตอน: A3, B4, A4, Ledger, Legal, Letter, Foolscap, 
ขนาดปกติ
พบัเขา 3 ตอน, พบัออก 3 ตอน: A4, Letter
พบัแบบตวั Z: A3, B4, Ledger

• น้ําหนักกระดาษ: 60 แกรม - 90 แกรม

พับ

• เม่ือตั้งคา [ขนาดผสมพับรูปตัว Z] สําหรับ [พับ] ไวที่ [ON] 
ฟงกชั่นนี้จะสามารถใชรวมกับ [เย็บลวด/เจาะร ู] ได (หนา 8-39 
“เย็บลวด/เจาะรู”)

• ไมสามารถใช [พับ] รวมกับ [ตนฉบับผสมหลายขนาด], 
[สมุดขนาดเล็ก], [เสนขอบหนา], [ระยะขอบเย็บเลม] หรือ 
[หงายขึ้น/ควํ่าลง] (หนา 1-13 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, 
หนา 1-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-19 “เสนขอบหนา”, 
หนา 1-28 “ระยะขอบเย็บเลม”, หนา 8-43 “หงายขึ้น/ควํ่าลง”)

• ไมสามารถใช [พับ 2 ตอน], [พับเขา3ตอน] และ [พับออก3ตอน] 
รวมกับ [โปรแกรม], [เพ่ิมปก], [การแบงกลุม], [เย็บลวด/เจาะร]ู 
และ [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] (หนา 1-24 “โปรแกรม”, 
หนา 1-27 “เพ่ิมปก”, หนา 1-27 “การแบงกลุม”, หนา 8-39 
“เย็บลวด/เจาะรู”, หนา 8-43 “ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง”)

• ไมสามารถใช [ขนาดผสมพับรูปตัว Z] รวมกับ [ขนาดการทํา
สําเนา], [ลบเงาสันหนังสือ], [แบงหนา], [รวมหนา] หรือ 
[พิมพภาพซ้ํา] (หนา 1-7 “ขนาดการทําสําเนา”, หนา 1-13 
“ลบเงาสันหนงัสือ”, หนา 1-14 “แบงหนา”, หนา 1-15 “รวมหนา”, 
หนา 1-16 “พิมพภาพซ้ํา”)

ปอนกระดาษ
และทิศทาง
งานขาออก280 มม. - 457 มม.

210 มม. - 
330 มม.
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[OFF]
ไมพับกระดาษ
[พับ 2 ตอน]
กระดาษจะพับสองตอน ทีละแผน
[พับเขา3ตอน]
กระดาษจะพับเขาดานในสามตอน ทีละแผน
[พับออก3ตอน]
กระดาษจะพับออกดานนอกสามตอน ทีละแผน
[พับแบบตัว Z]
กระดาษจะพับเปนรูปตัว Z ทีละแผน
[ทิศทางการพับ]
กําหนดวาจะหันดานที่พิมพเขาดานในหรือออกด านนอก 

[ดานเขาเลม]
กําหนดดานเขาเลมของกระดาษ

[ขนาดผสมพับรูปตัว Z]
เม่ือตั้งคาเปน [ON] สําหรับตนฉบับที่มีสองขนาด ขนาดที่มีขนาดใหญกวา
จะพับเปนรปูตัว Z สวนกระดาษที่มีขนาดเล็กกวาจะพิมพออกโดยไมมี
การพับ
ขนาดของตนฉบับที่สามารถผสมกับการพับรูปตัว Z ค ือ “A4-LEF และ A3”, 
“B5-LEF และ B4” และ “Letter-LEF และ Ledger”
[หมุนภาพอัตโนมัติ]
ฟงกชั่นนี้จะหมุนภาพ 90 องศา โดยอัตโนมัติเม่ือแนวกระดาษของตนฉบับ
และกระดาษไมตรงกัน แมขนาดของกระดาษที่โหลดเข าไปในถาดจะเทากับ
ขนาดของตนฉบับที่โหลดเขาไปก็ตาม โดยปกติแลว การตั้งคานี้จะอยูที่ 
[ON]

■ พับ 2 ตอน, พับเขา 3 ตอน, พับออก 3 ตอน

1 แตะ [พับ]

2 เลือกประเภทการพับ

3 เลือก [ทิศทางการพับ]

4 แตะ [ตกลง] 

■ พับแบบตัว Z

1 แตะ [พับ]

2 แตะ [พับแบบตัว Z]

3 เลือก [ดานเขาเลม]

4 เม่ือตนฉบับผสมหลายขนาด ใหเลือก [ขนาดผสม
พับรูปตัว Z]

5 แตะ [ตกลง]
หลังจากที่หนาจอยืนยันแสดงขึ้น ใหแตะ [ตกลง] แลวตั้งคา 
[หมุนภาพอัตโนมัติ] เปน [OFF] 

พบั ทิศทางการพบั

[พับ 2 ตอน]

[พับเขา3ตอน]

[พับออก3ตอน]

พบั ดานเขาเลม

[พับแบบตัว Z]
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เลอืกถาดรบังานขาออกสําหรับสิ่งพมิพออก

[อัตโนมัติ]
เลือกถาดที่เหมาะสมโดยอัตโนมัติ
[A ถาดกระดาษแบบคว่ํา], [B ถาดบน], [C ถาดจัดเรียง]
เลือกถาดรับงานขาออก

1 แตะ [ถาดรับงานขาออก]

2 เลือกถาดรับงานขาออก

3 แตะ [ตกลง]

กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรยีง
กระดาษ

[หงายข้ึน], [ควํ่าหนาลง]

ถาดรับงานขาออกจะสลบัอตัโนมัติเม่ือถาดที่กําล ังใชอยูเตม็

1 แตะ [ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง]

2 แตะ [ON]

3 แตะ [ตกลง]

ถาดรับงานขาออก

• รายละเอียดของถาดที่แสดงบนหนาจอ [ถาดรับงานขาออก] 
จะแตกตางกันโดยขึ้นอยูกับอุปกรณเสริมที่เช ื่อมตออยู

หงายขึ้น/คว่ําลง

• ไมสามารถใช [หงายขึ้น/ควํ่าลง] รวมกับ [การเขาเลม] หรือ 
[พับ] ของ [สมุดขนาดเล็ก] (หนา 8-37 “การเขาเลม 
([สมุดขนาดเล็ก])”, หนา 8-41 “พับ”)

ถาดรับงาน ขาออกตอเน่ือง

• ไมสามารถใช [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] รวมกับ 
[สมุดขนาดเล็ก], [เพ่ิมปก], [เย็บลวด] หรือ [พับ 2 ตอน], 
[พับเขา3ตอน] และ [พับออก3ตอน] ของ [พับ] (หนา 1-16 
“สมุดขนาดเล็ก”, หนา 1-27 “เพ่ิมปก”, หนา 8-40 “เย็บลวด”, 
หนา 8-42 “พับ 2 ตอน, พับเขา 3 ตอน, พับออก 3 ตอน”)

• เม่ือตั้งคา [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง] ไว [เรียงชุดเอกสาร] 
จะตั้งคาเปน [กลุม] (หนา 1-11 “เรียงชุดเอกสาร”)
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ชุดเคร่ืองมือ PS

เม่ือติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS ทานจะสามารถพิมพขอมูลหลายแบบ
รวมกันได เชน แบบฟอรมและฐานขอมูลสําหรบัใบสลิป ทั้งยัง
สามารถพมิพขอมูล DTP โดยใชฟอนต PostScript
หัวขอนีจ้ะอธิบายการทํางานไดรเวอรเครือ่งพมิพพื้นฐาน เชนเดียวกับ
วิธีใชฟงกชั่นตางๆ

ความตองการของระบบในการใชงานไดรเวอรเครื่องพิมพ PostScript 
3 จะอธิบายอยูในตารางดานลางนี้

1 โหลด DVD-ROM ท่ีใหมาลงในไดรฟ DVD-ROM 
ของคอมพิวเตอร
ตัวชวยการติดตั้งจะเริ่มทํางานโดยอัตโนมัติ หากหนาตางการติดตั้ง
ไมเริ่มข้ึน ใหดับเบิลคลิกที่ไฟล “Install.exe” ใน DVD-ROM

2 เลือกภาษาท่ีตองการในเมนูแบบเลือ่นลง 
แลวคลิก [ตกลง]

3 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพ่ือ
กําหนดคา

4 คลิก [เสร็จส้ิน]
หากติดตั้งไดรเวอรเครื่องพิมพทับไดรเวอรเด ิม คอมพิวเตอรจะ
รีสตารท

5 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

ใชโปรแกรมถอนการตดิตั้งเพื่อถอนการติดตัง้ไดรเวอรเครือ่งพิมพ
ที่รองรบั PostScript 3
ถอนการตดิตั้งไดรเวอรเครือ่งพิมพดวยวธีิเด ียวกับที่อธิบายไวใน 
“การยกเลิกตดิตั้งไดรเวอรเครือ่งพิมพ” ใน “ค ูมือผูดูแลระบบ”

• เขาสูระบบโดยใชบัญชีที่มีสิทธิของผูดูแลระบบ (Windows) 
หรือใชบัญชีผูใชราก (Mac OS หรอื Linux)

• ปดแอพพลิเคชั่นที่ทํางานอยูทั้งหมด

สภาพแวดลอมในการทํางาน

หนวยความจํา 1 GB ขึ้นไป

CPU
Windows หรือ Linux: Intel หรือ CPU ที่รองรับ
Mac OS: Intel CPU

ฮารดดิสก
มีพื้นที่วาง 2 GB ขึ้นไป
(เพียงพอที่จะใช OS)

หนาจอ 1024 × 768 หรือความละเอียดสูงกวาน้ี

การติดต้ังใน Windows

• หากทานไมตองการรีสตารทคอมพิวเตอรในขณะน ี้ 
ใหยกเลิกการทําเครื่องหมายจากชอง [รีสตารททันที] 
กอนคลิก [เสร็จส้ิน]

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิง
ในอนาคต

การถอนการติดต้ังจาก Windows
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1 โหลด DVD-ROM ท่ีใหมาลงในไดรฟ DVD-ROM 
ของคอมพิวเตอร
ดับเบิลคลิกที่ไฟลแพ็คเกจติดตั้งใน DVD-ROM

2 คลิก [ดําเนินตอ] 

3 คลิก [ติดตั้ง] 

4 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพื่อ
กําหนดคา
ในหนาจอยืนยันความถูกตอง ใหปอน [ชื่อ] และ [รห ัสผาน] แลวคลิก 
[ติดตั้งซอฟตแวร] 

5 คลิก [ปด] 

6 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

7 เพ่ิมเคร่ืองพิมพ
1 เปดดิสกเริ่มตนของ Mac OS และเปด [Applications] - 

[System Preferences]
2 คลิก [Print & Scan] หรือ [เครื่องพิมพและเครือ่งสแกน]
3 คลิกปุม [+]

8 ตั้งคาลําดับ

บนหนาจอ [เพ่ิม] ใหคลิก [IP] และปอนที่อยู IP และลำดับ

คิว: ปอน “lp” เปนตัวอักษรพิมพเล็กในชองลําดับ

ใช: คลิก [เลือกซอฟตแวร] เพ่ือเปดหนาจอ [ซอฟต แวรของ
เครื่องพิมพ] เลือกไดรเวอรเครื่องพิมพ ที่ทานติดตัง้

การติดต้ังใน Mac OS

• ติดตอผูดูแลระบบของทานเพื่อสอบถามขอมูล [ช ื่อ] และ 
[รหัสผาน]

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิง
ในอนาคต
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เม่ือทานใชงานเครื่องพมิพเปนครัง้แรกหรือมีการเพิม่อุปกรณเสริม
ไปยังเครือ่งพมิพ ทานตองตั้งคาการกําหนดคาเครื่องพิมพ

1 บนหนาจอ [Print & Scan] หรือ [เคร่ืองพิมพและ
เคร่ืองสแกน] ใหเลอืก ComColor GD    
(ช่ือเครื่องพิมพ) จากนั้นคลิก [เปดคิวกาวพิมพ ]

2 คลิก [การตั้งคา]
หนาจอลําดับการพิมพของเครื่องพิมพจะปรากฏขึ้น ทานสามารถ
ตรวจสอบขอมูลของเครื่องพิมพไดโดยการคลิกแต ละแท็บ

แท็บ [ทั่วไป]: ทานสามารถตรวจสอบชื่ออุปกรณหรือเวอรชั่น
ของไดรเวอรเครื่องพิมพได

แท็บ [ตัวเลือก]: ทานสามารถตรวจสอบและเปลี่ยนการตั้งคา
อุปกรณเสริมที่รับมาจากเครื่องพิมพได

แท็บ [ระดับหมึก]: ทานสามารถตรวจสอบสถานะของ
วัสดุส้ินเปลืองตางๆ ได เชน กระดาษหรือหมึกพ ิมพ

แท็บ [ยูทิลิตี้]: ทานสามารถกําหนดโฟลเดอรรวม, แบบฟอรม, 
การกําหนดพื้นที่บารโคด และโปรไฟลสีได

3 ลงทะเบียนโฟลเดอร
ทานสามารถลงทะเบียนโฟลเดอร (โฟลเดอรรวมหรือโฟลเดอร
สวนบุคคล) เพ่ือบันทึกขอมูลการพิมพลงบนไดรเวอรเครื่องพิมพได

โฟลเดอรที่ลงทะเบียนไวนี้จะปรากฏขึ้นใน [งานขาออก] บนแท็บ 
[พ้ืนฐาน]

1 คลิก [เปดยูทิลิตี้เครื่องพิมพ] บนแท็บ [ยูทิลิตี้]

หนาจอ [Utility] จะปรากฏขึ้น
2 ปอนท่ีอยู IP ใน [IP address of the printer]
3 คลิก [Get Printer Info]

ขอมูลของโฟลเดอรรวมที่ลงทะเบียนไวกับเครื่องพิมพจะปรากฏ
ขึ้นใน [Shared folder in the printer]

4 เลือกโฟลเดอรท่ีตองการเพิ่มใน [Register folder] และ
คลิก [Add ->]

5 ตั้งคาโฟลเดอรสวนบุคคล
เลือก [Use Personal folder] เม่ือทานมีโฟลเดอรสวนบุคคลแล ว

6  คลิก [OK]

การต้ังคาการกําหนดคาเคร่ืองพิมพ
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4 รับขอมูลของแบบฟอรม การกําหนดพ้ืนท่ีบารโคด 
หรือโปรไฟลสีตามท่ีตองการ

เม่ือคลิก [Get Printer Info] บนแตละแท็บ จะไดรับขอมูลจาก
เครื่องพิมพ

1 เปดดิสกเร่ิมตนของ Mac OS และเปด 
[Applications] - [System Preferences]

2 คลิก [Print & Scan] หรือ [เคร่ืองพิมพและ
เคร่ืองสแกน]

3 เลือกเครื่องพิมพท่ีทานตองการลบ และคลิกปุม [-]

สามารถพิมพจาก Linux ไดหากไฟล PPD ที่อยูใน DVD-ROM 
ลงทะเบียนกับ CUPS สําหรบั Linux

1 เปดหนาจอสําหรับลงทะเบียนเครื่องพิมพ

2 ตั้งคาเครื่องพิมพ
ปฏิบัติตามคําแนะนําบนหนาจอเพ่ือเลือกโพรโทคอล (LPD, LPR 
ฯลฯ) และปอนที่อยู IP ของเครื่องพิมพ

3 ตั้งคาลําดับ
ปอน “lp” เปนตัวอักษรพิมพเล็กในชองลําดับ

4 เลือกไดรเวอร
ใสแผน DVD-ROM ในไดรฟ DVD-ROM ของคอมพิวเตอร 
และเลือกไฟล PPD

5 ทําตามคําแนะนําท่ีปรากฏบนหนาจอเพ่ือ
กําหนดคา
ปอนชื่อเครื่องพิมพและขอมูลที่จําเปนอื่นๆ

6 นํา DVD-ROM ออกมาจากคอมพิวเตอร

การถอนการติดต้ังจาก Mac OS

• ลบโฟลเดอรและไฟลตอไปนี้จากดิสกเริม่ตนของ Mac OS 
ตามความจําเปน: 
- โฟลเดอร [RISO] ใน [Library] - [Printers]
- ไฟล “RSGD****.ppd” ใน [Library] - [Printers] - [PPDs] - 

[Contents] - [Resources]

การติดต้ังใน Linux

• กอนติดตั้ง ตรวจสอบใหแนใจวาปรบัการตั้งคาระบบ Linux 
ที่สําคัญทั้งหมดอยางเหมาะสมแลว

• ขัน้ตอนการตดิตัง้ใน Linux อาจแตกตางกันโดยขึน้อย ูกับ Linux 
ของทาน ขั้นตอนการตดิตัง้มาตรฐานมีดังนี้

• เก็บ DVD-ROM ไวในที่ที่ปลอดภัยเพื่อใชอางอิง
ในอนาคต
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1 เปดหนาจอสําหรับลงทะเบียนเครื่องพิมพ

2 เลือกไอคอนเครื่องพิมพและลบออก

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดู “ภาพรวมของการพมิพ” (หนา 3-2) 
ใน “การพมิพ”

หัวขอนีจ้ะอธิบายเกี่ยวกับขัน้ตอนพืน้ฐานในการพมิพจาก Mac

1 เปดหนาจอพิมพในโปรแกรมของคอมพิวเตอร
เลือก [พิมพ] ในเมนู [ไฟล]

2 เลือกเครื่องพิมพ

3 คลิก [ ]

4 คลิก [แสดงรายละเอียด]
เปล่ียนการตั้งคา

5 คลิก [พิมพ] เพ่ือทําการพิมพ

หัวขอนีจ้ะอธิบายรายการท่ีสามารถตั้งคาไดเม่ือติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS 
โดยใชหนาจอ [กําหนดลักษณะการพิมพ] ใน Windows เปนตวัอยาง

การถอนการติดต้ังไฟล PPD

วิธีการพิมพ

การพิมพจากคอมพิวเตอร Windows

การพิมพจาก Mac

• หนาจอที่แสดงจะแตกตางกันไปตามระบบปฏิบัติการและ
โปรแกรมที่ใช เชนเดียวกับอุปกรณเสริมที่เชือ่มตอ

• รายการการตั้งคาบางอยางอาจไมปรากฏ โดยข้ึนอยูกับวิธี
ที่ผูดูแลระบบปรับการตั้งคาไว ติดตอผูดูแลระบบ เพ่ือขอทราบ
รายละเอียด

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ

• เม่ือตออุปกรณเสริม กอนอื่น ใหกําหนดคาใน [การกําหนดคา
เครื่องพิมพ] ในแท็บ [ส.แวดลอม] เพ่ือใชฟงกชั่นที่ตองการ

• เม่ือพิมพจาก Mac ใหใชการตั้งคา OS มาตรฐานสําหร ับ 
[ชุดสําเนา] [ขนาดตนฉบับ] และ [แนวกระดาษ]



8-49

ชดุเครือ่งมือ PS

8

คูมือผูใช ComColor GD Series

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [พื้นฐาน]” (หนา 3-9) ใน “การพมิพ” 

กําหนดวาจะพิมพขอมูลที่สงมาจากคอมพวิเตอรหรอืบันทึกใน
โฟลเดอรของเครื่อง
สามารถลงทะเบียนขอมูลแบบฟอรมกับเครื่องได

[พิมพ]
พิมพขอมูล
[พิมพและท่ีเก็บ]
บันทึกขอมูลตนฉบับในโฟลเดอรของเครื่อง แลวพิมพ 
[ท่ีเก็บ]
บันทึกขอมูลตนฉบับในโฟลเดอรของเครื่อง นอกจากนี้ ใหสรางไฟล PRN 
เพ่ือใชกับซอฟตแวรการกําหนดพ้ืนที่บารโคด
[แบบฟอรม]
ลงทะเบียนแบบฟอรม
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “วางซอนแบบฟอรม” (หนา 8-52) ในแท็บ 
[ขั้นสูง]

ทานสามารถกําหนดถาดที่ใชสําหรับแตละหนา
เม่ือทําเครื่องหมายที่ชอง ทานจะสามารถกําหนดถาดที่ใชสําหรบั
แตละหนาได

[ถาดมาตรฐาน]
กําหนดหนาที่จะพิมพจากถาดมาตรฐาน
[ถาดปอน 1]
กําหนดหนาที่จะพิมพจากถาดปอน 1
[ถาดปอน 2]
กําหนดหนาที่จะพิมพจากถาดปอน 2
[ถาดปอน 3]
กําหนดหนาที่จะพิมพจากถาดปอน 3

■ ตัวอยางการตั้งคา
การกําหนดถาดของแตละหนาเม่ือพิมพเอกสาร 15 หนา

หนา 1 และ 5 จะพิมพจากถาดมาตรฐานหรือตัวปอนความจุมาก หนา 6 ถึง 
10 จะพิมพจากถาดปอน 1 และหนา 11, 13 และ 15 จะพิมพจากถาดปอน 2 
หนา 12 จะพิมพจากถาดปอน 3 และหนา 2 ถึง 4 และ 14 ซึ่งไมไดระบุ
ถาดใดไว จะพิมพจากถาดที่ระบุไวในการตั้งคา [ถาดปอนกระดาษ]

แท็บ [พ้ืนฐาน]

งานขาออก

เลือกถาดกระดาษตามหนา

• ใชเครือ่งหมายคอมมาเพ่ือแบงหมายเลขหนาทีกํ่าหนด (1,2,3 
ฯลฯ) หรอืกําหนดชวงหนา (เชน 1-10)

• หากไมกําหนดถาดสําหรับหนากระดาษ จะพิมพจากถาด
ที่กําหนดไวในการตั้งคา [ถาดปอนกระดาษ]

• เม่ือทําการกําหนดถาดสําหรับหนากระดาษ เครือ่งจะประมวลผล
รูปภาพบนหนาตามการตั้งคากระดาษ (ประเภทกระดาษ) 
สําหรับถาดที่กําหนด

ถาดที่ใช คาการต้ังคา

ถาดมาตรฐานหรือตัวปอน
ความจุมาก

1, 5

ถาดปอน 1 6 - 10

ถาดปอน 2 11, 13, 15

ถาดปอน 3 12

• ไมสามารถใช [เลือกถาดกระดาษตามหนา] รวมกับ [ต นฉบับผสม
หลายขนาด], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], [สมุดขนาดเล็ก], 
[การหมุนภาพ], [เพ่ิมปก] หรือ [การพิมพกระดาษหลายส วน] 
(หนา 3-11 “ตนฉบับผสม หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, 
หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 3-20 
“หมุนภาพ”, หนา 3-23 “เพ่ิมปก”, หนา 3-30 “การพิมพกระดาษ
หลายสวน”)

• หากทานใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงานหรือชุดจัดเรยีง
ความจุมากที่เปนอุปกรณเสรมิ จะไมสามารถใช [เลือกถาด
กระดาษตามหนา] รวมกับ [เหล่ือมระหวางชุด] ได (หนา 8-7 
“เหล่ือมระหวางชุด”, หนา 8-24 “เหล่ือมระหวางชุด”)

• หากทานใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม 
จะไมสามารถใช [เลือกถาดกระดาษตามหนา] รวมกับ [พับ], 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] หรือ [เหล่ือมระหวางชุด] ได 
(หนา 8-32 “พับ”, หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”, หนา 8-36 
“เหล่ือมระหวางชุด”)



8-50

บทที่ 8 อปุกรณเสรมิ

คูมือผูใช ComColor GD Series

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [รายการโปรด]” (หนา 3-14) ใน “การพิมพ”

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [เคาโครง]” (หนา 3-15) ใน “การพมิพ”

ปรับตําแหนงการพิมพของภาพ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [เล่ือนตําแหนงภาพ] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [เล่ือนตําแหนงภาพ] ปอนคาลงในกลองสําหรับทิศทาง
ที่ทานตองการปรับ

[ดานหนา], [ดานหลัง]
ปอนคาของ [แนวนอน] หรือ [แนวตั้ง]
[รีเซ็ต]
รีเซต็คาที่ปอนไวเปน 0 ทางดานหลังหรือดานหลังแยกกัน
ตัวอยาง
ทานสามารถดูตัวอยางตําแหนงรูปภาพที่ปรับทางดานหนาหรอืดานหลัง
แยกกัน

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [การจัดชดุ]” (หนา 3-20) ใน “การพมิพ”

ทําการพิมพสองหนาบนกระดาษหลายแผนตอเนื่องและทําสมุด
ขนาดเล็กโดยการพบัครึ่งกระดาษ นอกจากนี ้สมุดขนาดเลก็
ยังสามารถเขาเลมที่กึ่งกลางดวยการเย็บลวด สำหรับขอมูลเพิ่มเติม
เกี่ยวกับการเขาเลมสมุดขนาดเล็ก โปรดดู “การเขาเลมสมุดเลก็” 
(หนา 8-34) ใน “อปุกรณเสรมิ”

เลือกวิธีการเขาเลม แลวคลิก [ละเอียด] เพ่ือใหกลองขอความ [การเขาเลม
สมุดเล็ก] แสดงข้ึนมา

แท็บ [รายการโปรด]

แท็บ [เคาโครง]

• การตั้งคา [ลายน้ํา] จะไมสามารถใชไดกับไดรเวอรเครื่องพิมพ 
PostScript

เล่ือนตําแหนงภาพ

• ทานสามารถปรับตําแหนงการพิมพสูงสุดไดที่ ±254 มม. ขึ้น ลง 
ซาย หรือขวา เพ่ิมข้ึน 0.1 มม.

• เม่ือทําการพิมพสองหนา จะสามารถปรับดานหนาและดานหลัง
แยกกันได

แท็บ [การจัดชุด]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับฟงกชั่นตอไปนี้เม่ือใชชุดเย็บลวด
เหล่ือมระหวางชุดงาน โปรดดู “ชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวาง
ชุดงาน” (หนา 8-2): 
[เย็บลวด], [เหล่ือมระหวางชุด]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับฟงกชั่นตอไปนี้เม่ือใชถาดจัดเรียง
กระดาษ โปรดดู “ถาดจัดเรียงกระดาษ (ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบควบคุมอัตโนมัติ/ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง)” 
(หนา 8-14): 
[ถาดรับงานขาออก], [ถาดรับงาน ขาออกตอเนื่อง]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับฟงกชั่นตอไปนี้เม่ือใชชุดจัดเรียง
ความจุมาก โปรดดู “ชุดจัดเรยีงความจุมาก” (หนา 8-19): 
[เหล่ือมระหวางชุด], [ถาดรับงานขาออก], [ถาดรับงาน 
ขาออกตอเนื่อง]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับฟงกชั่นตอไปนี้เม่ือใชตัวจัดชุด
เอกสารอเนกประสงค โปรดดู “ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค” 
(หนา 8-27): 
[เย็บลวด], [เจาะรู], [พับ], [เหล่ือมระหวางชุด], [ถาดร ับงาน
ขาออก], [ถาดรับงานขาออกตอเนื่อง]

• [การสรางเมล] จะไมสามารถใชไดกับไดรเวอรเคร ื่องพิมพ 
PostScript เม่ือใช Wrapping Envelope Finisher

• [การเขาเลม] จะไมสามารถใชไดกับไดรเวอรเคร ื่องพิมพ 
PostScript เม่ือใชเครือ่ง Perfect Binder

การเขาเลมสมุดเล็ก

• ไมสามารถใช [การเขาเลมสมุดเล็ก] กับ [เลือกถาดกระดาษ
ตามหนา], [วางซอนแบบฟอรม] และ [ลําดับยอนกลับ] ได 
พรอมกัน (หนา 8-49 “เลือกถาดกระดาษตามหนา”, หนา 8-52 
“วางซอนแบบฟอรม”, หนา 8-56 “ลําดับยอนกลับ”)
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■ แยกหนาหนังสือ
งานพิมพจะออกมาโดยแยกเปนเลม ตามจํานวนหนาตอชุด การวางหนา
จะแตกตางไปตามการตั้งคา

[OFF]
หนาจะถูกจัดวางในลักษณะที่เรียงตามลําดับเม่ือเขาเลมที่ตรงกลาง 
เม่ือขอมูลมีหลายหนา สมุดขนาดเล็กจะพิมพออกมาหลายๆ ชุด หนาจะถูก
จัดวางในลักษณะที่เม่ือเปดชุดและวางซอนไวด านบน ก็จะสามารถเขาเลม
เปนสมุดขนาดเล็กหนึ่งเลม

[อัตโนมัติ]
หนาจะถูกจัดวางในลักษณะที่เม่ือนําทุกชุดมาวางซอนในสภาพที่พับอยู 
หนาจะเรียงตามลําดับอยางถูกตอง แตละชุดจะพิมพทีละ 5 แผนเม่ือตั้งคา 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน [พับ] และจะพิมพทีละ 15 แผนเม่ือตั้งคาเปน 
[พับ + เย็บลวด]
[1 แผน], [2 แผน], [3 แผน], [4 แผน], [5 แผน], [6 แผน], [7 แผน], 
[8 แผน], [9 แผน], [10 แผน], [11 แผน], [12 แผน], [13 แผน], [14 แผน], 
[15 แผน] 
เม่ือตั้งคา [สมุดขนาดเล็ก] เปน [OFF] ทานจะสามารถกําหนดจํานวนแผน
ที่จะแยกตอชุด งานพิมพจะออกมาโดยแยกเปนเลมตามจํานวนหนา
ที่กําหนดไว
จํานวนหนาในแตละชุดสามารถตั้งคาใหพิมพออกมาทีละ 1 ถึง 5 แผน 
เม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] เปน [พับ] หร ือพิมพออกมาทีละ 1 ถึง 
15 แผน เม่ือตั้งคาเปน [พับ + เย็บลวด]

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [รูปภาพ]” (หนา 3-24) ใน “การพิมพ”

ปรบัความสวาง คอนทราสต และคาแกมมาสฟีา, สีม วงแดง, สีเหลือง, 
สีดํา และสีเทา

ทําเครื่องหมายที่ชอง [ปรับแกคาแกมมา] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [ปรับแกคาแกมมา]

[ความสวาง]
หากตั้งคาไวต่ํา สีจะสวางข้ึน (สีขาวมากขึ้น) หากตั้งคาไวสูง สีจะมืดลง 
(สีดํามากข้ึน)
กําหนดคาระหวาง -2 และ +2
[คอนทราสต]
ปรับสัดสวนความสวางและความมืด หากตั้งคาไวต่ํา คอนทราสตจะนอยลง 
หากตั้งคาไวสูง คอนทราสตจะมากข้ึน
กําหนดคาระหวาง -2 และ +2
[ฟา], [มวงแดง], [เหลือง], [ดํา], [เทา]
แกไขคาแกมมาของแตละสี
หากตั้งคาไวต่ํา สีจะจางลง หากตั้งคาไวสูง ส ีจะเขมข้ึน เม่ือทานตั้งคาที่ 1.00 
คาแกมมาจะไมไดรับการแกไขและสีจะไมเปล่ียน
กําหนดคาระหวาง 0.01 และ 3.00

• ในการตัง้คาเริ่มตนจากโรงงาน เครื่องจะพิมพหลายชุด
เม่ือจํานวนหนาเกิน 5 แผนเม่ือตั้งคา [การเขาเลมสมุดเล็ก] 
เปน [พับ] หรือ 15 แผนเม่ือตั้งคาเปน [พับ + เย็บลวด]

• จะไมมีการเย็บลวดเม่ือพิมพหลายชุด

• เม่ือตั้งคา [แยกหนาหนังสือ] เปนตัวเลือกอื่นที่ไมใช [OFF] 
จะไมสามารถใช [ปกสมุดขนาดเล็ก] และ [เพ่ิมปก] ได 

แท็บ [รปูภาพ]

• [การบีบอัดขอมูล] ใน [คุณภาพของภาพ] จะไมสามารถใชไดกับ
ไดรเวอรเครื่องพิมพ PostScript 

ปรับแกคา แกมมา

• ทําการปรับสีตามคําแนะนําของผูดูแลระบบ
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ใชโปรไฟลสีเพื่อทําการจัดการสี

ทําเครื่องหมายที่ชอง [โปรไฟลสี] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [โปรไฟลสี] 

■ โปรไฟลงานขาออก
ทานสามารถเลือก [อัตโนมัติ] หรือโปรไฟลงานขาออกอื่นๆ ที่เพิ่มได

■ การแสดงจุดประสงค
ใชวิธีการเปล่ียนสีเพ่ือทําการแทนสีเม่ือมีสีอื่นๆ ที่มากกวาคาของตัวเลข
เลือกวิธีการเปล่ียนสี 1 วิธีจาก 4 วิธีเพ่ือทําการแทนสี
[ระดับการรับรู]
รักษาความสัมพันธระหวางสีเพ่ือใหสีดูเปนธรรมชาตติอตามนษุย
• วิธีนีจ้ะมีประโยชนเม่ือขอมูลภาพมีสีที่อยู นอกชวงสีที่ไมสามารถพิมพได 

และเหมาะสมกับภาพที่คลายภาพถายที่สุด
[ความเขม]
ทําใหสีของภาพมีชีวิตชีวา
• วิธีนีจ้ะเหมาะสมกับภาพกราฟฟก เชน แผนภูมิและกราฟที่สุด ซึ่งสี

ที่สวางมีความสําคัญ
[สีเทียบเคียง]
เปรียบเทียบสีที่เดนมากของพื้นที่สีของแหลงกับพ้ืนที่สีของปลายทาง และ
เปล่ียนสีทั้งหมดตามลําดับ สีที่อยูนอกชวงสีจะถูกเปล่ียนเปนสีที่ใกลเคียง
ที่สุดในพ้ืนที่สีของปลายทาง
• วิธีนีจ้ะรักษาสีตนฉบับของภาพไดมากกวา [ระด ับการรับรู]
[สีเหมือนจริง]
รักษาสีที่อยูในชวงสี และตัดสีที่อยูนอกชวงสีออก
• วิธีนีจ้ะมีประโยชนโดยเฉพาะในการดูตัวอยางท ี่สีกระดาษสงผลกระทบ

ตอสีหมึกพิมพ

■ หยดสูงสุด
ทานสามารถตั้งคาปรมิาณหยดหมึกสูงสุดได

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [ขั้นสงู]” (หนา 3-28) ใน “การพิมพ”

ทานสามารถเลือกแบบฟอรมที่ลงทะเบียนอยูกับเครือ่ง และซอนทับ
บนขอมูลขาออกสําหรับการพิมพ

ทําเครื่องหมายที่ชอง [วางซอนแบบฟอรม] และคลิก [ละเอียด] เพ่ือแสดง
กลองขอความ [วางซอนแบบฟอรม] ปรับการตั้งคาของการซอนทับ
แบบฟอรม

โปรไฟลสี

• ไมสามารถใช [โปรไฟลสี] และ [ความเขมของงานพิมพ] 
ไดพรอมกัน (หนา 3-24 “ความเขมของงานพิมพ”)

• เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] โปรไฟลงานขาออกจะถูกปรบัโดยอัตโนมัติ
ตามประเภทกระดาษและการตั้งคาความละเอียด

• เม่ือ [หยดสูงสุด] ตั้งคาอยูที่ [อัตโนมัต]ิ ปรมิาณหยดจะถูกปรับ
โดยอัตโนมัติตามประเภทของกระดาษ โดยปกติ ใหใช  
[อัตโนมัติ]

แท็บ [ขั้นสูง]

• การตั้งคา [โปรแกรม] และ [งดพิมพกระดาษเปลา] จะไม
สามารถใชไดกับไดรเวอรเครือ่งพิมพ PostScript

• [โปรไฟลสี] จะไมแสดงบนหนาจอ [เวอรชั่น] ของไดรเวอร
เครื่องพิมพ PostScript

วางซอนแบบฟอรม

ขอมูลขาออก แบบฟอรม ผลงานที่พิมพ
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[แบบแผนการพิมพ]
กําหนดวาจะพิมพแบบฟอรมดานเดียวกับขอมูลขาออกหรือไม
[หนากระดาษงานพิมพ]
เม่ือเลือก [สลับการวางทับ (ขอบยาว)]/[สลับการวางท ับ (ขอบส้ัน)] 
หรือ [หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)] ใหกำหนดวาจะพิมพ
แบบฟอรมดานหนาหรือดานหลัง
[ดานหนา/หลังแยกกัน]
เม่ือพิมพบนกระดาษทั้งสองหนา ทานจะสามารถกําหนดแบบฟอรม
ดานหนาและดานหลังได

[แบบฟอรม 1]
เลือกแบบฟอรมนี้เพ่ือพิมพที่ดานหนาหรอืทัง้สองดานของขอมูลขาออก
[แบบฟอรม 2]
เลือกแบบฟอรมนี้เพ่ือพิมพที่ดานหลังของขอมูลขาออก
[เลเยอรท่ีเลือก]
เม่ือเลือก [การวางทับแตละหนา] [หนา+สลับซอน(ยาว)] หรือ [หนา+
สลับซอน(ส้ัน)] ใหกําหนดวาจะเนนความสําคัญที่แบบฟอรมหรือขอมูล
ขาออก

■ แบบแผนการพิมพ
เลือกแบบฟอรมที่บันทึกอยูในเครื่อง และเลือกดานกระดาษที่ตองการพิมพ
[การวางทับแตละหนา]
พิมพแบบฟอรมดานเดียวกับขอมูลขาออก
เม่ือพิมพบนกระดาษทั้งสองหนา ใหเลือก [ดานหนา/หลังแยกกัน] เม่ือทํา
เครื่องหมายที่ชอง [ดานหนา/หลังแยกกัน] ทานจะสามารถเลือกแบบฟอรม
สําหรบั [แบบฟอรม 1] และ [แบบฟอรม 2] จากรายการแบบฟอรมได

• การตั้งคานี้จะสามารถใชไดเม่ือเลือก [การวางทับแตละหนา] 
หรือ [หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)] ใน [แบบแผน
การพิมพ]

• กอนใชการตั้งคาเหลานี้ อันดับแรกทานตองสรางขอมูล
แบบฟอรมบนคอมพิวเตอรและลงทะเบียนใน [งานขาออก] 
ในแท็บ [พ้ืนฐาน] (หนา 8-49 “งานขาออก”)

• แบบฟอรมจะพิมพตามการตั้งคาแนวกระดาษขอมูลขาออก 
ขนาดกระดาษ และคุณภาพของภาพ

• ขอมูลขาออกที่มีการซอนทับจะไมสามารถบันทึก (ลงทะเบียน) 
ได

• ทานไมสามารถใช [วางซอนแบบฟอรม] กับฟงกชั่น [ตนฉบับ
ผสมหลายขนาด], [รวมหนา], [พิมพภาพซ้ํา], [สมุดขนาดเล ็ก] 
หรือ [การเขาเลมสมุดเล็ก] (หนา 3-11 “ตนฉบับผสม
หลายขนาด”, หนา 3-15 “รวมหนา”, หนา 3-16 “พิมพภาพซ้ํา”, 
หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 8-34 “การเขาเลมสมุดเล็ก”)
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ขอมูลขาออก
แบบฟอรม 1

ปดใชงาน [การวางทับแตละหนา] ที่มี [ดานหนา/หลังแยกกัน]
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[สลับการวางทับ (ขอบยาว)]/[สลับการวางทับ (ขอบส้ัน)]
พิมพแบบฟอรมและขอมูลขาออกใหอยูคนละดาน
ขอมูลแบบฟอรมจะพิมพอยูบนดานที่กําหนดใน [หนากระดาษงานพิมพ] 
ขอมูลขาออกจะพิมพเปนขอมูลตางๆ บนอีกดานหนึ่ง

* ภาพประกอบเปนตัวอยางของการเขาเลมดานยาว
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ขอมูลขาออก

แบบฟอรม 1

เปดใชงาน [การวางทับแตละหนา] ที่มี [ดานหนา/หลังแยกกัน]

แบบฟอรม 2

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง
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ขอมูลขาออก แบบฟอรม 1

สลับการวางทับ (ขอบยาว)/
สลับการวางทับ (ขอบส้ัน)*

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง

สําหรับ [หนากระดาษงานพิมพ]
เม่ือเลือก [ดานหนา]

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง

เม่ือเลือก [ดานหลัง]
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[หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)]
แบบฟอรมจะซอนทับขอมูลขาออกที่ดานหนึ่ง และแบบฟอรมที่ตางกัน
จะพิมพอยูที่อีกดานหนึ่ง
ทานสามารถกําหนดแบบฟอรมใหแยกกันไดใน [แบบฟอรม 1] และ 
[แบบฟอรม 2]

* ภาพประกอบเปนตัวอยางของการเขาเลมดานยาว

■ หนากระดาษงานพิมพ
เม่ือเลือก [สลับการวางทับ (ขอบยาว)]/[สลับการวางท ับ (ขอบส้ัน)] หรือ 
[หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)] ใน [แบบแผนการพิมพ] 
ใหกําหนดวาจะพิมพขอมูลแบบฟอรมดานหนาหรือดานหลังของกระดาษ

• ฟงกชั่นนี้ไมสามารถใชไดเม่ือตั้งคาเปน [ตนฉบับผสม
หลายขนาด]

• ฟงกชั่นนี้ไมสามารถใชไดเม่ือตั้งคาเปน [รวมหนา]
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ขอมูลขาออก

แบบฟอรม 1

หนา+สลับซอน(ยาว)/
หนา+สลับซอน(ส้ัน)*

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง

ดานหนา ดานหลัง ดานหนา ดานหลัง

แบบฟอรม 2

• เม่ือเลือก [หนา+สลับซอน(ยาว)]/[หนา+สลับซอน(ส้ัน)] 
ใหกําหนดดานที่ตองการพิมพแบบฟอรมเทานั้น

ขอมูลขาออก

เม่ือเลือก [ดานหนา] ใน [หนากระดาษงานพิมพ]

ดานหนา ดานหลัง

ดานหนา ดานหลัง

แบบฟอรม 1

เม่ือเลือก [ดานหลัง] ใน [หนากระดาษงานพิมพ]
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■ เลเยอรท่ีเลือก
เม่ือเลือก [การวางทับแตละหนา] [หนา+สลับซอน(ยาว)] หรือ [หนา+
สลับซอน(ส้ัน)] ใน [หนากระดาษงานพิมพ] ใหกําหนดวาจะเนนความสําคัญ
ที่ขอมูลแบบฟอรมหรือขอมูลขาออก และจะซอนทับขอมูลอื่นหรือไม
[ไมมี]
ขอมูลขาออกและขอมูลแบบฟอรมจะวางทับกัน 
[เอกสาร]
หากเนนความสําคัญที่เคาโครงขอมูลขาออก (ตนฉบับ) และจะซอนทับ
ที่ดานบนของขอมูลแบบฟอรม
[แบบฟอรม]
หากเนนความสําคัญที่เคาโครงขอมูลแบบฟอรม และจะซอนทับที่ดานบน
ของขอมูลขาออก

เม่ือทําเครื่องหมายที่ชอง งานพิมพจะพิมพตามลําดับยอนหลัง

สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิของรายการการตัง้คาแตละรายการ โปรดดู 
“แท็บ [ส.แวดลอม]” (หนา 3-31) ใน “การพมิพ”

ทานสามารถใชหนาจอ [ขอมูลแบบฟอรม] ในเมน ู[ทีเ่ก็บ]

แสดงขอมูลแบบฟอรมที่สงโดยเลือก [แบบฟอรม] ในการตัง้คา 
[งานขาออก] ของไดรเวอรเครือ่งพิมพ RISO ComColor GD PS
ไดรเวอรเครือ่งพิมพ RISO ComColor GD PS สามารถใชไดเม่ือ
ติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS

[ลบ]
ลบขอมูลแบบฟอรมที่เลือกจากรายการ
[ละเอียด]
ทานสามารถตรวจดูการตั้งคาของขอมูลแบบฟอรมที่เลือกได ทานสามารถ
เปล่ียนการตั้งคาได

• หากรูปภาพของเคาโครงที่เนนความสําคัญมีขนาดใหญกวา
เคาโครงที่ไมไดเนนความสําคัญ รปูภาพของเคาโครงที่ไมได
เนนความสําคัญอาจไมถูกพิมพ

• หากขอมูลขาออกและขอมูลแบบฟอรมนั้นวางทับกันในสวนที่มี
สีเดียวกัน อาจทําใหแยกแยะภาพในสวนที่เหมือนก ันลําบาก

ลําดบัยอนกลับ

• ไมสามารถใช [ลําดับยอนกลับ] รวมกับ [สมุดขนาดเล็ก] หรือ 
[การเขาเลมสมุดเล็ก] (หนา 3-16 “สมุดขนาดเล็ก”, หนา 8-34 
“การเขาเลมสมุดเล็ก”)

แท็บ [ส.แวดลอม]

• [ชนดิกระดาษเม่ือไมระบุ] และ [ลิงกระบบภายนอก] 
จะไมสามารถใชไดกับไดรเวอรเครื่องพิมพ PostScript

การตั้งคา RISO Console

หนาจอ [ขอมูลแบบฟอรม]
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เม่ือติดตัง้ชดุเครื่องมือ PS ทานจะสามารถพิมพไฟล PRN และไฟล 
PDF ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB
โดยจะแสดงไฟลที่สามารถใชไดบนหนาจอรายการเอกสารของเครือ่ง

■ ตัวอยางของโครงสรางโฟลเดอรในแฟลชไดรฟ 
USB

โฟลเดอรจะระบุเปนแบบอักษรตวัหนา
ไฟลในส่ีเหล่ียมจะแสดงบนหนาจอรายการเอกสาร

ไฟลที่สามารถพิมพไดในแฟลชไดรฟ 
USB

• ไฟลประเภทตอไปนี้ที่บันทึกอยูในแฟลชไดรฟ USB จะไม
สามารถใชได:
- ไฟล PDF ที่มีรหัสผานปองกัน
- ไฟล PDF ที่มีขอมูลงานที่มีปญหา
- ไฟล PDF ที่บันทึกอยูในโฟลเดอร [RISO_IJ]
- ไฟล PRN ที่บันทึกอยูนอกโฟลเดอร [RISO_IJ]
- มีตนฉบับที่มีภาพความละเอียดสูงอยู หรือมีไฟลที่มีขนาด
ใหญกวาคาสูงสุดที่เครือ่งพิมพกําหนดไว

แฟลชไดรฟ USB
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ทานสามารถเปลีย่นการตัง้คาการพมิพสําหรับไฟล PDF
เลอืกโฟลเดอรจากหนาจอ [USB] - [โหลด] และแตะ [เปด] เพ ื่อแสดงรายการของเอกสารภายในโฟลเดอร เม่ือทานเลือกเอกสารและแตะ [การตั้งคา
การพิมพ] หนาจอการตัง้คาจะปรากฏขึ้น การตั้งคาทีส่ามารถปรบัไดในหนาจอนี้มีดังตอไปนี้

รายการการตั้งคาใน [USB] - [โหลด]

รายการตัง้คา ใชรายการนี้เพื่อ: ดู

โหมดสี เลือกวาจะพิมพสีหรือพิมพโทนสีเดียว หนา 1-7

ขนาดการทําสําเนา กําหนดการขยายหรือลดขนาดภาพตนฉบับกอนการพิมพ  หากตองการ
[พอดีกับกระดาษ] ไมสามารถใชได

หนา 1-7

เลือกกระดาษ เปลี่ยนถาดปอนกระดาษ ชนิดกระดาษ และการต้ังคาตัวควบคุมการปอนตามกระดาษที่ใชพิมพ หนา 1-8

สองหนา/หนาเดียว กําหนดดานกระดาษที่ตองการพิมพ หนา 3-9

เรียงชุดเอกสาร กําหนดวธีิการเรียงชุดเอกสารเมื่อพิมพชุดสําเนาหลายชุด หนา 1-11

ความเขมของงานพิมพ กําหนดความเขมของงานพิมพ หนา 1-12

รวมหนา กําหนดใหหนาที่ตอกันกลายเปนแผนเดียวกัน หนา 1-15

พิมพภาพซํ้า กําหนดใหสําเนาหลายชุดของตนฉบับเดียวกันอยูในแผนเดียวกัน หนา 1-16

สมุดขนาดเล็ก กําหนดการต้ังคาการวางหนากระดาษเม่ือทําสมุดขนาดเล็ก นอกจากน้ี ทานยังสามารถพับครึ่ง
หนากระดาษแลวเขาเลมที่กึ่งกลางเม่ือเช่ือมตอกับตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม

หนา 1-16

ประทับตรา ประทับเลขหนา วันที่ หรือขอความไวที่หัวกระดาษหรือทายกระดาษ หนา 1-17

เพิ่มปก เพิ่มปกหนาและปกหลังไปยังงานพิมพ หนา 1-27

การแบงกลุม ใสใบแทรก เม่ือเช่ือมตอชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน ชุดจัดเรียงความจุมาก หรือตัวจัดชุด
เอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม จะมีการต้ังคาเหลื่อมระหวางชุดดวย

หนา 1-27

ระยะขอบเย็บเลม กําหนดระยะขอบเย็บเลม หนา 1-28

เย็บลวด/เจาะรู กําหนดการต้ังคาเย็บลวด
(เมื่อใชงานชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงานทีเ่ปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-8

กําหนดการต้ังคาการเย็บลวดและการเจาะรู
(เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอปุกรณเสริม)

หนา 8-39

พับ* กําหนดการพับกระดาษที่จะพิมพ
(เมื่อใชตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคพรอมเครือ่งพับเอกสารที่เปนอุปกรณเสริม)

หนา 8-41

พิมพแบบชา ลดความเร็วการพิมพ ซ่ึงจะลดเสียงของเครื่องขณะกําลังพิมพงานเชนกัน หนา 1-29

ถาดรับงานขาออก เลือกถาดรับงานขาออกสําหรับสิ่งพิมพออก

เม่ือใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เม่ือใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-26

เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-43

หงายขึ้น/คว่ําลง กําหนดวาจะเรียงกระดาษแบบหงายหรือคว่ําหนาลงในถาดจัดเรียงกระดาษ

เม่ือใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม / ถาดจัดเรียงกระดาษ
แบบกวาง

หนา 8-17

เม่ือใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-26

เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-43
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8-59

* ไมสามารถกําหนดคา [ขนาดผสมพับรูปตัว Z] ใน [พับ] ได 

ถาดรับงานขาออกตอเน่ือง สลับถาดรับงานขาออกโดยอัตโนมัติเมื่อถาดรับงานเต็ม 

เม่ือใชงานถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนม ัติที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-18

เม่ือใชงานชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-26

เม่ือใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงคที่เปนอุปกรณเสริม หนา 8-43

หมุนภาพอัตโนมัติ หมุนรูปไป 90 องศาโดยอัตโนมัติเมื่อแนวกระดาษตนฉบับและกระดาษพิมพไมตรงกัน หนา 1-30

รายการตัง้คา ใชรายการนี้เพื่อ: ดู



8-60

บทที่ 8 อปุกรณเสรมิ

คูมือผูใช ComColor GD Series

แบบอกัษรที่ทานสามารถใชไดมีดังตอไปนี้

■ แบบอักษรยุโรป
AlbertusMT
AlbertusMT-Italic
AlbertusMT-Light
AntiqueOlive-Bold
AntiqueOlive-Compact
AntiqueOlive-Italic
AntiqueOlive-Roman
Apple-Chancery
Arial-BoldItalicMT
Arial-BoldMT
Arial-ItalicMT
ArialMT
AvantGarde-Book
AvantGarde-BookOblique
AvantGarde-Demi
AvantGarde-DemiOblique
Bodoni
Bodoni-Bold
Bodoni-BoldItalic
Bodoni-Italic
Bodoni-Poster
Bodoni-PosterCompressed
Bookman-Demi
Bookman-DemiItalic
Bookman-Light
Bookman-LightItalic
Carta
Chicago
Clarendon
Clarendon-Bold
Clarendon-Light
CooperBlack
CooperBlack-Italic
Copperplate-ThirtyThreeBC
Copperplate-ThirtyTwoBC
Coronet-Regular
Courier
Courier-Bold
Courier-BoldOblique

Courier-Oblique
Eurostile
Eurostile-Bold
Eurostile-BoldExtendedTwo
Eurostile-ExtendedTwo
Geneva
GillSans
GillSans-Bold
GillSans-BoldCondensed
GillSans-BoldItalic
GillSans-Condensed
GillSans-ExtraBold
GillSans-Italic
GillSans-Light
GillSans-LightItalic
Goudy
Goudy-Bold
Goudy-BoldItalic
Goudy-ExtraBold
Goudy-Italic
Helvetica
Helvetica-Bold
Helvetica-BoldOblique
Helvetica-Condensed
Helvetica-Condensed-Bold
Helvetica-Condensed-BoldObl
Helvetica-Condensed-Oblique
Helvetica-Narrow
Helvetica-Narrow-Bold
Helvetica-Narrow-BoldOblique
Helvetica-Narrow-Oblique
Helvetica-Oblique
HoeflerText-Black
HoeflerText-BlackItalic
HoeflerText-Italic
HoeflerText-Ornaments
HoeflerText-Regular
JoannaMT
JoannaMT-Bold
JoannaMT-BoldItalic
JoannaMT-Italic
LetterGothic
LetterGothic-Bold
LetterGothic-BoldSlanted
LetterGothic-Slanted
LubalinGraph-Book
LubalinGraph-BookOblique
LubalinGraph-Demi
LubalinGraph-DemiOblique

รายการแบบอักษร

แบบอักษร PS
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Marigold
Monaco
MonaLisa-Recut
NewCenturySchlbk-Bold
NewCenturySchlbk-BoldItalic
NewCenturySchlbk-Italic
NewCenturySchlbk-Roman
NewYork
Optima
Optima-Bold
Optima-BoldItalic
Optima-Italic
Oxford
Palatino-Bold
Palatino-BoldItalic
Palatino-Italic
Palatino-Roman
StempelGaramond-Bold
StempelGaramond-BoldItalic
StempelGaramond-Italic
StempelGaramond-Roman
Symbol
Tekton
Times-Bold
Times-BoldItalic
Times-Italic
Times-Roman
TimesNewRomanPS-BoldItalicMT
TimesNewRomanPS-BoldMT
TimesNewRomanPS-ItalicMT
TimesNewRomanPSMT
Univers
Univers-Bold
Univers-BoldExt
Univers-BoldExtObl
Univers-BoldOblique
Univers-Condensed
Univers-CondensedBold
Univers-CondensedBoldOblique
Univers-CondensedOblique
Univers-Extended
Univers-ExtendedObl
Univers-Light
Univers-LightOblique
Univers-Oblique
Wingdings
ZapfChancery-MediumItalic
ZapfDingbats

■ แบบอักษรญี่ปุน
IPA Mincho
IPA Gothic

■ แบบอักษร PCL
Albertus Extra Bold
Albertus Medium
Antique Olive
Antique Olive Bold
Antique Olive Italic
Arial
Arial Bold
Arial Bold Italic
Arial Italic
AvantGarde-Book
AvantGarde-BookOblique
AvantGarde-Demi
AvantGarde-DemiOblique
Bookman-Demi
Bookman-DemiItalic
Bookman-Light
Bookman-LightItalic
Calibri
Calibri Bold
Calibri Bold Italic
Calibri Italic
Cambria
Cambria Bold
Cambria Bold Italic
Cambria Italic
CG Omega
CG Omega Bold
CG Omega Bold Italic
CG Omega Italic
CG Times
CG Times Bold
CG Times Bold Italic
CG Times Italic
Clarendon Condensed Bold
Coronet
Courier
CourierPS
Courier Bold
Courier Bold Italic
Courier Italic
CourierPS-Bold
CourierPS-BoldOblique
CourierPS-Oblique
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Garamond Antiqua
Garamond Halbfett
Garamond Kursiv
Garamond Kursiv Halbfett
Helvetica
Helvetica-Bold
Helvetica-BoldOblique
Helvetica-Narrow
Helvetica-Narrow-Bold
Helvetica-Narrow-BoldOblique
Helvetica-Narrow-Oblique
Helvetica-Oblique
Letter Gothic
Letter Gothic Bold
Letter Gothic Italic
Marigold
NewCenturySchlbk-Bold
NewCenturySchlbk-BoldItalic
NewCenturySchlbk-Italic
NewCenturySchlbk-Roman
Palatino-Bold
Palatino-BoldItalic
Palatino-Italic
Palatino-Roman
Symbol
Symbol IPS
Times New Roman
Times New Roman Bold
Times New Roman Bold Italic
Times New Roman Italic
Times-Bold
Times-BoldItalic
Times-Italic
Times-Roman
Univers Bold
Univers Bold Italic
Univers Condensed Bold
Univers Condensed Bold Italic
Univers Condensed Medium
Univers Condensed Medium Italic
Univers Medium
Univers Medium Italic
Wingdings
ZapfChancery-MediumItalic
ZapfDingbats
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ในบทนี ้จะอธิบายวิธีการบํารุงรักษาและเปลี่ยนตลับหมึก รวมถึงขอมูลเกี่ยวกับขอมูลจําเพาะของเครือ่งและโภคภัณฑ รวมทั้งดัชนี

บํารุงรักษา .......................................................................................หนา 9-2

หัวขอนีจ้ะอธิบายฟงกชัน่ที่ใชงานไดของเมนู [บํารุงรักษา] บนหนาจอ [หนาหลัก1]

เกี่ยวกับตลับหมึก............................................................................หนา 9-4

หัวขอนีจ้ะอธิบายวิธีการเปลีย่นตลับหมึก

ขอมูลจําเพาะ ..................................................................................หนา 9-5

หัวขอนีจ้ะอธิบายขอมูลจําเพาะพื้นฐานของ ComColor ร ุน GD และอุปกรณเสริม

โภคภัณฑ .......................................................................................หนา 9-18

หัวขอนีจ้ะอธิบายขอมูลจําเพาะของตลับหมึกและเย็บลวดสํารอง

ดัชนี ...............................................................................................หนา 9-19
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บํารุงรักษา

สามารถปรับเปลีย่นสิ่งตอไปนีไ้ดในเมนู [บํารุงรักษา] บนหนาจอ 
[หนาหลัก1]

[การทําความสะอาดหัวพิมพ]
ลางหัวหมึกพิมพ
[ตัวปลดล็อคฝาหนา]
ปลดล็อคฝาครอบดานหนาบนเครือ่ง
[ควบคุมตัวปรับกระดาษ]
ปรับตําแหนงรางกระดาษเม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ
หรือชุดจัดเรียงความจุมากที่เปนอุปกรณเสริม
[อุณหภูมิกาว]
ตรวจสอบอุณหภูมิของชุดกาวเม่ือใชเครื่อง Perfect Binder ที่เปน
อุปกรณเสริม นอกจากนี ้ยังสามารถอุนชุดกาวได 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Perfect Binder
[แผนจดหมายสูงสุด]
ระบุจํานวนแผนสูงสุดที่สามารถใสในซองจดหมายแตละซองไดเม่ือใช 
Wrapping Envelope Finisher ที่เปนอุปกรณเสรมิ
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือผูใชของเครื่อง Wrapping Envelope 
Finisher

ลางหวัหมึกพมิพเม่ือพบวาคณุภาพของรูปภาพเปลี่ยนไป เชน 
บางสวนของสําเนาพรามัว มีเสนสีขาว หรอืสจีาง

[การลางปกติ]
การลางเพ่ือปองกันหัวหมึกพิมพอุดตนั
[การทําความสะอาดท้ังหมด]
การทําความสะอาดทั้งหมดจะดําเนินการเม่ือหัวหมึกพิมพอุดตัน

1 แตะ [บํารุงรักษา] บนหนาจอ [หนาหลกั1]

2 แตะ [การทําความสะอาดหัวพิมพ]
หนาจอ [การทําความสะอาดหวัพิมพ] จะปรากฏข้ึน

3 เลือกประเภทการลางหัวพิมพ

4 แตะ [ตกลง]

การทําความสะอาดหัวพิมพ

• ตามคาเริ่มตน จะมีการกําหนดคาใหเครือ่งทําการลางหัวพิมพ
โดยอัตโนมัติเม่ือถึงจํานวนงานพิมพที่กําหนด

ภาคผนวก
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โดยปกติแลว ฝาครอบดานหนาจะลอ็คไว การปลดล็อคจะทําในกรณี
ที่จําเปนตองเปดฝาครอบดานหนา เชน เม่ือกระดาษติด หรอืเม่ือ
หมึกหมด
สําหรบัการเปดฝาครอบดานหนาระหวางการใชงานปกต ิโปรดไปที่
หนาจอ [บํารุงรกัษา] แลวแตะ [ตวัปลดล็อคฝาหนา] ฝาหนาจะ
ปลดล็อค และทานสามารถเปดฝาครอบดานหนาได
เม่ือปดฝาแลว ล็อคจะทํางานโดยอตัโนมัติทันทีท ี่เริ่มการใชงาน

ปรับตําแหนงรางกระดาษเม่ือใชถาดจัดเรยีงกระดาษแบบควบคุม
อัตโนมัตหิรือชุดจัดเรียงความจุมากทีเ่ปนอปุกรณเสริม
นอกจากนี ้ยงัสามารถปรบัตําแหนงของรางกระดาษดานขางและ
สวนปลายดวยตวัเองไดอีกดวย

[อัตโนมัติ]
ตําแหนงของตัวปรับกระดาษจะไดรับการปรับใหพอดีกับขนาดกระดาษ
โดยอัตโนมัติ
[ปรับใหแคบลง]
ตําแหนงของตัวปรับกระดาษจะไดรับการปรับใหแคบเขาดานในของ
ถาดจัดเรียงกระดาษลง 1 มม. ในแตละดาน
[กวางข้ึน]
ตําแหนงของตัวปรับกระดาษจะไดรับการปรับใหกว างออกไปทางดานนอก
ของถาดจัดเรียงกระดาษ 1 มม. ในแตละดาน

ทานสามารถปรับตําแหนงของตัวปรบัใหกวางขึ้นหรือแคบลงจาก
ตําแหนงที่กําหนดไวดวย [อัตโนมัต]ิ ทานสามารถปรบัตําแหนงของ
รางกระดาษดานขางและสวนปลายได

1 แตะ [บํารุงรักษา] บนหนาจอ [หนาหลกั1]

2 แตะ [ควบคุมตัวปรับกระดาษ]
หนาจอ [ควบคุมตัวปรับกระดาษ] จะปรากฏข้ึน

3 ปรับตําแหนงของตัวปรับกระดาษ
• หากตองการใหคาที่ปรับไวกลับเปน 0 มม. ใหแตะ [อัตโนมัต]ิ
• นอกจากนี้คาที่ปรับไวจะกลับเปน 0 มม. เม่ือกดปุม [เปด/ปดเครื่อง] 
บนแผงควบคุมเพื่อรสีตารตเครื่อง เม่ือกดปุม [รีเซ็ต] หรือเม่ือ
เปล่ียนขนาดกระดาษ 

4 แตะ [ปด]

ตรวจสอบอุณหภูมิของชุดกาวเมื่อใชเครือ่ง Perfect Binder ที่เปน
อุปกรณเสริม นอกจากนี้ ยังสามารถอุนชุดกาวได 

ระบุจํานวนแผนสูงสุดท่ีสามารถใสในซองจดหมายแตละซองไดเม่ือใช 
Wrapping Envelope Finisher ที่เปนอุปกรณเสริม

ตัวปลดล็อคฝาหนา

ควบคุมตัวปรบักระดาษ

• โดยปกติ ใหใช [อัตโนมัติ]

• เม่ือใชถาดจัดเรียงกระดาษแบบมีตัวปรับอัตโนม ัติ ตัวปรับ
จะขยายออกเม่ือกดปุมเปดตัวปรับกระดาษ เชน เม่ือจะนํา
กระดาษออก สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ถาดจัดเรยีง
กระดาษ (ถาดจัดเรียงกระดาษแบบควบคุมอัตโนมัติ/
ถาดจัดเรียงกระดาษแบบกวาง)” (หนา 8-14)

การควบคุมตัวปรับกระดาษดวยตัวเอง

อุณหภูมิกาว

แผนจดหมายสูงสุด
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เกี่ยวกับตลบัหมึก

เม่ือหมึกหมด ขอความเปลี่ยนหมึกจะปรากฏขึ้นและการพมิพ
จะหยดุลง เปลี่ยนตลับของสีที่แสดง

1 เปดฝาครอบดานหนา

2 ถอดตลบัหมึกท่ีระบุวาหมดแลว
ยืนยันสีของตลับหมึก

3 ถอดฝาปดออกจากตลบัหมึกอันใหม
ใสฝาปดที่ถอดออกเขากับตลับหมึกเกา

4 ใสตลับหมึกใหม
จัดใหเครื่องหมาย ▼ ของตลับหมึกอยูดานบน และดันเขาไปจนสุด

5 ปดฝาครอบดานหนา

การเปล่ียนตลับหมึก

• หามถอดตลับหมึกจนกวาขอความเปล่ียนหมึกจะปรากฏขึ้น

• เม่ือหมึกมีปริมาณเหลือนอย ไฟแสดงหมึกที่เหลือบนหนาจอ
แผงสัมผัสจะกะพริบ เตรียมตลับหมึกอันใหมสําหรับสีที่กะพริบ
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ขอมูลจําเพาะ

■ ขอมูลจําเพาะของรุน ComColor GD9630 / GD9630R / GD7330 / GD7330R

ฟงกชัน่พืน้ฐานและฟงกชั่นการพิมพ

ช่ือรุน
ComColor GD9630/GD9630R: 63A01
ComColor GD7330/GD7330R: 63A03

ประเภท คอนโซล

สีที่รองรับ 5 สี (ฟา, มวงแดง, เหลือง, ดํา, เทา)

ประเภทการพิมพ ระบบพนหมึกแบบเปนแถว

ประเภทหมึกพิมพ หมึกกันนํ้าที่มีนํ้ามันเปนสวนประกอบ (ฟา, มวงแดง, เหลือง, ดํา, เทา)

ความละเอียดของการพิมพ

มาตรฐาน
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 300 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

ละเอียด
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

จํานวนของระดับสีเทา
ดํา: สีเทา 4 ระดับ
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: สีเทา 12 ระดับ

ความละเอียดในการประมวลผลขอมูล

มาตรฐาน
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 300 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

ความละเอียดสูง
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

การปรับเสนเรียบเนียน
600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)

ระยะเวลาอุนเครื่อง 2 นาที 30 วินาที หรือนอยกวา (ที่อณุหภูมิหอง 23 °C)

การพิมพครั้งแรก 1 5 วินาที หรือนอยกวา (A4-LEF 7)
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ความเร็ว
ในการพิมพ
ตอเน่ือง 2 6

ComColor 
GD9630/
GD9630R

A4-LEF 7 หนาเดียว: 160 ppm    สองหนา: 80 แผน/นาที

A4 หนาเดียว: 120 ppm    สองหนา: 60 แผน/นาที

JIS-B4 หนาเดียว: 102 ppm    สองหนา: 44 แผน/นาที

A3 หนาเดียว: 88 ppm    สองหนา: 42 แผน/นาที

ComColor 
GD7330/
GD7330R

A4-LEF 7 หนาเดียว: 130 ppm    สองหนา: 65 แผน/นาที

A4 หนาเดียว: 104 ppm    สองหนา: 52 แผน/นาที

JIS-B4 หนาเดียว: 88 ppm    สองหนา: 42 แผน/นาที

A3 หนาเดียว: 78 ppm    สองหนา: 38 แผน/นาที

ขนาดกระดาษ
ถาดมาตรฐาน

สูงสุด: 340 มม. × 550 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม. 

ถาดปอน
สูงสุด: 297 มม. × 432 มม.
ตํ่าสุด: 182 มม. × 182 มม.

พื้นที่ที่พิมพได 314 มม. × 548 มม.

พื้นที่ที่พิมพไดจริง 3
มาตรฐาน: ความกวางระยะขอบ 3 มม.
สูงสุด: ความกวางระยะขอบ 1 มม.

นํ้าหนักกระดาษ
ถาดมาตรฐาน 46 แกรม ถึง 210 แกรม

ถาดปอน 52 แกรม ถึง 104 แกรม

ความจุถาดกระดาษ
ถาดมาตรฐาน สูงถึง 110 มม.

ถาดปอน สูงถึง 56 มม. (3 ถาด)

ความจุถาดรับงานขาออก สูงถึง 60 มม.

PDL (ภาษาที่ใชอธิบาย) RISORINC/C IV

โปรโตคอลที่รองรับ
TCP/IP, HTTP, HTTPs (TLS), DHCP, ftp, lpr, IPP, SNMP, Port9100 (พอรต RAW), IPv4, 
IPv6, IPSec

ตัวเช่ือมเครือขาย อีเทอรเน็ต 1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T (2ch)

ขนาดหนวยความจํา 4 GB

ฮารดดิสก 4
ความจุ 500 GB

พื้นที่วาง ประมาณ 430 GB

ระบบปฏิบัติการ Linux

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 50 Hz - 60 Hz, 12.0 A - 6.0 A

การใชไฟฟา

สูงสุด 1,200 W

พรอมใชงาน 5: 150 W หรือตํ่ากวา

พักเคร่ือง 8: 4 W หรือตํ่ากวา

เตรียมพรอม: 0.5 W หรือตํ่ากวา

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน สูงสุด 66 dB (A) A4-LEF (หนาเดียว) ที่ความเร็วการพิมพสูงที่สุด
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1 ภายใน 10 นาที หลังงานพิมพลาสุด
2 เมื่อใชกระดาษท่ัวไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม) และการต้ังคาความเขมมาตรฐาน

ตารางการใช: รูปแบบเกณฑการพิมพ [ตัวอยางเกณฑ สี 2 (JEITA รูปแบบมาตรฐาน J6)]
3 ระยะขอบเมื่อพิมพซองจดหมาย คือ 10 มม.

พ้ืนท่ีท่ีพิมพไดจริงเมื่อพิมพภาพ คือ พ้ืนท่ีภายใน 3 มม. ของขอบกระดาษ
4 1 กิกะไบต (GB) เทากับ 1 พันลานไบต
5 ไมมีการพิมพและปรับอุณหภูมิ
6 ความเร็วในการพิมพตอเนื่องอาจแตกตางกันไป ข ึ้นอยูกับชนิดของอุปกรณงานขาออกเสริมท่ีเช่ือมตออยู

เมื่อใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน (A4-LEF หน าเดียว)
ไมเหล่ือม:

160 แผน/นาที (ComColor GD9630/GD9630R)
130 แผน/นาที (ComColor GD7330/GD7330R)

เหล่ือม: 125 แผน/นาที
เมื่อใชถาดเรียงกระดาษความจุมาก (A4-LEF หนาเดียว)
ไมเหล่ือม:

160 แผน/นาที (ComColor GD9630/GD9630R)
130 แผน/นาที (ComColor GD7330/GD7330R)

เหล่ือม: 
110 แผน/นาที (ComColor GD9630/GD9630R)
95 แผน/นาที (ComColor GD7330/GD7330R)

7 LEF หมายถึงถาดปอนกระดาษดานยาว (Long Edge Feed) 
8 ขณะต้ังคา [ไฟฟาท่ีใช (ขณะรอทํางาน)] ไวท่ี [ตํ่า]
9 ขณะใชกระดาษธรรมดา (62 แกรม)

ระดับพลังเสียงโดยเฉลี่ย 9
สูงสุด 75 dB A4-LEF (หนาเดียว)
โทนสีเดียว/สี: 160 ppm

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อุณหภมูิ: 15 °C ถึง 30 ºC
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% ถึง 70% (ไมมีการควบแนน) 

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง)
ใชงาน: 1,220 มม. × 725 มม. × 1,160 มม.
เม่ือปดฝาครอบและถาด: 1,160 มม. × 705 มม. × 1,015 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 175 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดขณะใชงาน (กวาง × ลึก × สูง)
ขณะฝาครอบดานหนาเปดอยูและแผงควบคุมอยูในตําแหนงต้ังตรง: 
1,220 มม. × 1,240 มม. × 1,160 มม.
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■ ขอมูลจําเพาะของรุน ComColor GD9631 / GD9631R

ฟงกชัน่พืน้ฐานและฟงกชั่นการพิมพ

ช่ือรุน ComColor GD9631/GD9631R: 63A02

ประเภท คอนโซล

สีที่รองรับ 5 สี (ฟา, มวงแดง, เหลือง, ดํา, เทา)

ประเภทการพิมพ ระบบพนหมึกแบบเปนแถว

ประเภทหมึกพิมพ หมึกกันนํ้าที่มีนํ้ามันเปนสวนประกอบ (ฟา, มวงแดง, เหลือง, ดํา, เทา)

ความละเอียดของการพิมพ

มาตรฐาน
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 300 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

ความละเอยีดสูง
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

จํานวนของระดับสีเทา
ดํา: สีเทา 4 ระดับ
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: สีเทา 12 ระดับ

ความละเอียดในการประมวลผลขอมูล

มาตรฐาน
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 300 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

ความละเอยีดสูง
ดํา: 600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)
ฟา, มวงแดง, เหลือง, เทา: 300 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการ
สแกนรอง)

การปรับเสนเรียบเนียน
600 dpi (ทิศทางการสแกนหลัก) × 600 dpi (ทิศทางการสแกนรอง)

ระยะเวลาอุนเครื่อง 2 นาที 30 วินาที หรือนอยกวา (ที่อุณหภูมิหอง 23 °C)

การพิมพครั้งแรก 1 5 วนิาที หรือนอยกวา (A4-LEF 7)

ความเร็วในการพิมพตอเน่ือง 2 6

A4-LEF 7 หนาเดียว: 160 ppm    สองหนา: 80 แผน/นาที

A4 หนาเดียว: 120 ppm    สองหนา: 60 แผน/นาที

JIS-B4 หนาเดียว: 102 ppm    สองหนา: 44 แผน/นาที

A3 หนาเดียว: 88 ppm    สองหนา: 42 แผน/นาที

ขนาดกระดาษ ถาดมาตรฐาน
สูงสุด: 340 มม. × 550 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม. 

พื้นที่ที่พิมพได 314 มม. × 548 มม.

พื้นที่ที่พิมพไดจริง 3
มาตรฐาน: ความกวางระยะขอบ 3 มม.
สูงสุด: ความกวางระยะขอบ 1 มม.

นํ้าหนักกระดาษ ถาดมาตรฐาน 46 แกรม ถึง 210 แกรม
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1 ภายใน 10 นาที หลังงานพิมพลาสุด
2 เมื่อใชกระดาษท่ัวไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม) และการต้ังคาความเขมมาตรฐาน

ตารางการใช: รูปแบบเกณฑการพิมพ [ตัวอยางเกณฑ สี 2 (JEITA รูปแบบมาตรฐาน J6)]
3 ระยะขอบเมื่อพิมพซองจดหมาย คือ 10 มม.

พ้ืนท่ีท่ีพิมพไดจริงเมื่อพิมพภาพ คือ พ้ืนท่ีภายใน 3 มม. ของขอบกระดาษ
4 1 กิกะไบต (GB) เทากับ 1 พันลานไบต
5 ไมมีการพิมพและปรับอุณหภูมิ
6 ความเร็วในการพิมพตอเนื่องอาจแตกตางกันไป ข ึ้นอยูกับชนิดของอุปกรณงานขาออกเสริมท่ีเช่ือมตออยู

เมื่อใชชุดเย็บลวดเหล่ือมระหวางชุดงาน (A4-LEF หน าเดียว)
ไมเหล่ือม: 160 แผน/นาที
เหล่ือม: 125 แผน/นาที

เมื่อใชถาดเรียงกระดาษความจุมาก (A4-LEF หนาเดียว)
ไมเหล่ือม: 160 แผน/นาที
เหล่ือม: 110 แผน/นาที

7 LEF หมายถึงถาดปอนกระดาษดานยาว (Long Edge Feed)
8 ขณะต้ังคา [ไฟฟาท่ีใช (ขณะรอทํางาน)] ไวท่ี [ตํ่า]
9 ขณะใชกระดาษธรรมดา (62 แกรม)

ความจุถาดกระดาษ ถาดมาตรฐาน สูงถึง 110 มม.

ความจุถาดรับงานขาออก สูงถึง 60 มม.

PDL (ภาษาที่ใชอธิบาย) RISORINC/C IV

โปรโตคอลที่รองรับ TCP/IP, HTTP, HTTPs (TLS), DHCP, ftp, lpr, IPP, SNMP, Port9100 (พอรต RAW), IPv4, 
IPv6, IPSec

ตัวเช่ือมเครือขาย อเีทอรเน็ต 1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T (2ch)

ขนาดหนวยความจํา 4 GB

ฮารดดิสก 4
ความจุ 500 GB

พื้นที่วาง ประมาณ 430 GB

ระบบปฏิบัติการ Linux

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 50 Hz - 60 Hz, 12.0 A - 6.0 A

การใชไฟฟา

สูงสุด 1,200 W

พรอมใชงาน 5: 150 W หรือตํ่ากวา

พักเครื่อง 8: 4 W หรือตํ่ากวา

เตรียมพรอม: 0.5 W หรือตํ่ากวา

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน สูงสุด 66 dB (A) A4-LEF (หนาเดียว) ที่ความเร็วการพิมพสูงที่สุด

ระดับพลังเสียงโดยเฉลี่ย 9 สูงสุด 75 dB A4-LEF (หนาเดียว) 
โทนสีเดียว/สี: 160 ppm

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อณุหภูมิ: 15 °C ถึง 30 ºC
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% ถึง 70% (ไมมีการควบแนน) 

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) ใชงาน: 1,220 มม. × 725 มม. × 1,160 มม.
เมื่อปดฝาครอบและถาด: 1,160 มม. × 705 มม. × 1,015 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 160 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดขณะใชงาน (กวาง × ลึก × สูง) ขณะฝาครอบดานหนาเปดอยูและแผงควบคุมอยูในตําแหนงต้ังตรง: 
1,220 มม. × 1,240 มม. × 1,160 มม.
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■ สแกนเนอร HS7000 (อุปกรณเสริม)

ฟงกชัน่ในการถายสําเนาและฟงกชั่นการสแกน

ประเภท สแกนเนอรแบบแทนนอนและอุปกรณปอนเอกสารอัตโนมัติ (ADF)

โหมดการสแกน
โหมดทําสําเนา: สี, โทนสีเดียว, อัตโนมัติ, ฟา, มวงแดง
โหมดสแกน: สี, โทนสีเดียว, อัตโนมัติ, โทนสีเทา

ความละเอียดการสแกน 600 dpi, 400 dpi, 300 dpi หรือ 200 dpi

พื้นที่การสแกนสูงสุด
303 มม. × 432 มม. (เม่ือใชแผนกระจก)
295 มม. × 430 มม. (เม่ือใช ADF)

ฟงกช่ันในการทํา
สําเนา

ความละเอียดการเขียน
มาตรฐาน: 300 dpi × 300 dpi
ละเอียด: 300 dpi × 600 dpi

ขนาดกระดาษทําสําเนา สูงสุด: 303 มม. × 432 มม. (เทากับ A3)

ระยะเวลาการทําสําเนา
คร้ังแรก

โทนสีเดียว/สี: 7 วินาที หรือนอยกวา (เมื่อทําสําเนาขนาด A4-LEF โดยใชโหมดสี)

ความเร็วในการทําสําเนา
การทําสําเนาดานเดียว (A4-LEF โดยใช ADF): 70 ppm หรือสูงกวา
การทําสําเนาสองดาน (A4-LEF โดยใช ADF): 70 ppm หรือสูงกวา 

ขนาดการสรางสําเนา
50% ถึง 200% (โหมดทําสําเนา)
50% ถึง 200% (โหมดสแกน, ความละเอยีด: 200/300 dpi), 
100% เทาน้ัน (โหมดสแกน, ความละเอียด: 400/600 dpi)

ADF

ประเภท การยายตนฉบับ (สามารถสแกนเอกสารไดทั้งสองดานดวยการสแกนสองหนาพรอมกัน)

ขนาดตนฉบับ
สูงสุด: 297 มม. × 432 มม. (เทากับ A3)
ตํ่าสุด: 100 มม. × 148 มม. 

นํ้าหนักกระดาษ 52 แกรม ถึง 128 แกรม

ความจุกระดาษ
สูงสุด 200 แผน: 80 แกรม
สูงสุด 25 มม.

ฟงกช่ันการสแกน

ระดับสีเทาของการสแกน อินพุท 10 บิต และเอาทพุท 8 บิต สําหรับสี RGB แตละตัว

ความเร็วการสแกน
โทนสีเดียว/สี: 100 ppm
* ตนฉบับมาตรฐาน RISO KAGAKU (A4-LEF), 300 dpi, JPEG, PDF เมื่อเก็บไวใน
ฮารดไดรฟของเครื่อง

ตัวเช่ือมเครือขาย 1 อีเทอรเน็ต 1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T

วิธีการบันทึกขอมูล 1 เก็บเขาฮารดไดรฟของเครื่อง, เซิรฟเวอร หรือ แฟลชไดรฟ USB หรือสงดวยอีเมล

รูปแบบการบันทึกขอมูล 1
โทนสีเดียว: TIFF, PDF, PDF/A
โทนสีเทา/ครบทุกสี: TIFF, JPEG, PDF, PDF/A
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1 ผานตัวควบคุมโฮสทภายใน

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 1.2 A - 0.6 A, 50 Hz - 60 Hz

การใชไฟฟา สูงสุด 100 W

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 640 มม. × 560 มม. × 255 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 25 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดขณะทํางาน (เมื่อเช่ือมตอกับตัวเครื่อง) 
(กวาง × ลึก × สูง)

ใชงาน: 1,235 มม. × 825 มม. × 1,260 มม.
ขณะฝาครอบดานหนาเปดอยูและแผงควบคุมอยูในตําแหนงต้ังตรง: 
1,235 มม. × 1,345 มม. × 1,635 มม.
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■ ชุดเย็บลวดเหลือ่มระหวางชุดงาน G10 (อุปกรณเสริม)

ประเภท อุปกรณภายนอก

ฟงกช่ันการจัดชุดเอกสาร เหลื่อมระหวางชุด, เย็บลวด

ขนาดกระดาษ

ไมเหลื่อม
สูงสุด: 340 มม. × 550 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม.

เหลื่อมระหวางชุด 
ความกวางของกระดาษขนาดปกติ: 182 มม. × 257 มม. - 297 มม. × 431.8 มม.
ความกวางของกระดาษที่มีขนาดไมมาตรฐาน: 131 มม. × 148 มม. - 305 มม. × 550 มม.

นํ้าหนักกระดาษ 46 แกรม ถึง 210 แกรม

ความจุของถาด สูงถึง 108 มม.

จํานวนเย็บลวดสูงสุด
50 แผน* A4, A4-LEF, JIS-B5, JIS-B5-LEF, Letter, Letter-LEF
25 แผน* A3, JIS-B4, Ledger, Legal, Foolscap
* เมื่อใชกระดาษทั่วไปและกระดาษรีไซเคิล (85 แกรม)

ขนาดกระดาษสําหรับการเย็บลวด
A3, JIS-B4, A4, A4-LEF, JIS-B5, JIS-B5-LEF, Ledger, Legal, Letter, Letter-LEF, 
Foolscap

นํ้าหนักกระดาษสําหรับการเย็บลวด
52 แกรม ถึง 210 แกรม
(กระดาษธรรมดา, กระดาษรีไซเคิล)

ตําแหนงเย็บลวด
1 จุดที่ดานหนา (เย็บมุม)
1 จุดที่ดานหลัง (เย็บมุม)
2 ที่กึ่งกลาง (เย็บแบบขนาน)

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 1.2 A - 0.6 A, 50 Hz - 60 Hz

การใชไฟฟา สูงสุด 110 W

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 760 มม. × 680 มม. × 585 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 30 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละออง
ในอากาศ ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดขณะทํางาน (เมื่อเช่ือมตอกับตัวเครื่อง) 
(กวาง × ลึก × สูง)

1,440 มม. × 1,240 มม. × 1,345 มม.
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■ ตัวปอนความจุมาก G10 (อุปกรณเสริม)

1 ไมมีการพิมพ
2 ขณะต้ังคา [ไฟฟาท่ีใช (ขณะรอทํางาน)] ไวท่ี [ตํ่า]

ประเภท อุปกรณภายนอก

ขนาดกระดาษ
สูงสุด: 340 มม. × 465 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม.

ประเภทกระดาษและน้ําหนัก
46 แกรม ถึง 210 แกรม
(กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล, ซองจดหมาย, โปสการ ด)

ความจุของถาด สูงถึง 440 มม.

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 1.0 A - 0.5 A, 50 Hz - 60 Hz

การใชไฟฟา

สูงสุด 100 W

พรอมใชงาน 1: 30 W หรือตํ่ากวา

พักเครื่อง 2: 30 W หรือตํ่ากวา

เตรียมพรอม: 0.5 W หรือตํ่ากวา

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน สูงสุด 68 dB (A) A4-LEF (หนาเดียว/สองหนา) ที่ความเร็วการพิมพสูงที่สุด

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 790 มม. × 630 มม. × 740 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 69 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดเมื่อเช่ือมตอกับตัวเครื่อง (กวาง × ลึก × ส ูง) 1,565 มม. × 1,240 มม. × 1,160 มม.
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■ ชุดจัดเรียงความจุมาก G10 (อุปกรณเสริม)

1 สูงถึง 110 มม. สําหรับ A5, โปสการด, ซองจดหมาย, กระดาษท ี่มีขนาดไมมาตรฐาน
2 ใชไมไดกับ A5, โปสการด, ซองจดหมาย หรือกระดาษท ี่มีขนาดไมมาตรฐาน ฯลฯ
3 ไมมีการพิมพ
4 ขณะต้ังคา [ไฟฟาท่ีใช (ขณะรอทํางาน)] ไวท่ี [ตํ่า]

ประเภท อุปกรณภายนอก

ฟงกช่ันการจัดชุดเอกสาร เรียงลําดับ, จัดเรียงกระดาษ (เหลื่อม)

ขนาดกระดาษ
สูงสุด: 340 มม. × 460 มม.
ตํ่าสุด: 90 มม. × 148 มม.
เหลื่อม: 90 มม. × 182 มม. - 340 มม. × 432 มม. (ใชกับซองจดหมายไม ได)

ประเภทกระดาษและน้ําหนัก
46 แกรม ถึง 210 แกรม
(กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล, โปสการด)

ความจุของถาด
เรียงลําดับ: สูงถึง 440 มม. 1

เหลื่อม: สูงสุด 405 มม. 2

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 1.4 A - 0.7 A, 50 Hz - 60 Hz

การใชไฟฟา

สูงสุด 140 W

พรอมใชงาน 3: 30 W หรือตํ่ากวา

พักเครื่อง 4: 30 W หรือตํ่ากวา

เตรียมพรอม: 0.5 W หรือตํ่ากวา

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน 68 dB (A) หรือนอยกวา A4-LEF (หนาเดียว/สองหนา) ที่ความเร็วการพิมพสูงที่สุด

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 1,000 มม. × 700 มม. × 960 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 135 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาดเมื่อเช่ือมตอกับตัวเครื่อง (กวาง × ลึก × ส ูง) 2,210 มม. × 1,315 มม. × 1,160 มม.
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■ ตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค FG10 (อุปกรณเสริม)

ประเภท อุปกรณภายนอก

ชนิดถาด

ถาดดานบน เรียงลําดับ, จัดเรียงกระดาษ

ถาดจัดเรียงกระดาษ เรียงลําดับ, จัดเรียงกระดาษ (เหลื่อม)

ถาดรับสมุดขนาดเล็ก สมุดเล็ก, การพับกระดาษ

ขนาดกระดาษ

ถาดดานบน 1 สูงสุด: 330 มม. × 488 มม. 
ตํ่าสุด: 100 มม. × 148 มม. 

ถาดจัดเรียงกระดาษ 1 สูงสุด: 330 มม. × 488 มม. 
ตํ่าสุด: 182 มม. × 182 มม.

การเย็บลวด
สูงสุด: 297 มม. × 432 มม. (เทากับ A3)
ตํ่าสุด: 203 มม. × 182 มม.

ถาดรับสมุดขนาดเล็ก 1 สูงสุด: 330 มม. × 457 มม. 
ตํ่าสุด: 210 มม. × 280 มม.

นํ้าหนักกระดาษ

ถาดดานบน 52 แกรม ถึง 210 แกรม

ถาดจัดเรียงกระดาษ 52 แกรม ถึง 210 แกรม

ถาดรับสมุดขนาดเล็ก
60 แกรม ถึง 90 แกรม 
(หนาปก: 60 แกรม ถึง 210 แกรม)

ความจุของถาด

ถาดดานบน สูงสุด 50 มม.

ถาดจัดเรียงกระดาษ สูงสุด 200 มม.

ถาดรับสมุดขนาดเล็ก สูงสุด 50 มม.

ความเร็ว
ในการสงออก

ความเร็วในการสงออกสูงสุด 125 แผน/นาท ี5

การสงออกงานเย็บลวด
80 แผน/นาที 6 (ComColor GD9630/GD9630R/GD9631/GD9631R)
65 แผน/นาที 6 (ComColor GD7330/GD7330R)

เหลื่อมระหวางชุด
80 แผน/นาที 6 (ComColor GD9630/GD9630R/GD9631/GD9631R)
65 แผน/นาที 6 (ComColor GD7330/GD7330R)

การสงออกสมุดขนาดเล็ก 2 เลม/นาที 7

การเย็บลวด

จํานวนเย็บลวดสูงสุด 2 100 แผน A4, A4-LEF, JIS-B5-LEF, Letter, Letter-LEF
65 แผน A3, JIS-B4, Ledger, Legal, Foolscap

ขนาดกระดาษ
สูงสุด: 297 มม. × 432 มม. (เทากับ A3)
ตํ่าสุด: 203 มม. × 182 มม. (เทากับ JIS-B5-LEF)

ตําแหนงเย็บลวด
1 จุดที่ดานหนา (เย็บมุม),
1 จุดที่ดานหลัง (เย็บมุม 3, เย็บแบบขนาน), 
2 ที่กึ่งกลาง (เย็บแบบขนาน)

การเจาะรู

จํานวนการเจาะรู 2 รู, 4 รู

ขนาดกระดาษ
2 รู: A3, JIS-B4, A4-LEF, A4, JIS-B5-LEF, Ledger, Legal, Letter-LEF, Letter
4 รู: A3, A4-LEF, Ledger, Letter-LEF

นํ้าหนักกระดาษ 52 แกรม ถึง 200 แกรม

การทําสมุดขนาดเล็ก 
(ขอบตรงกลาง/
พับครึ่ง)

จํานวนแผนกระดาษสูงสุด 2 4
ขอบตรงกลาง: 15 แผน (60 หนา) 
พับครึ่ง: 5 แผน (20 หนา)

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อุณหภูมิ: 15 °C ถึง 35 ºC
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% ถึง 70% (ไมมีการควบแนน)
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1 เมื่อพิมพสีลงบนกระดาษท่ียาวกวา 432 มม. อาจทําให ภาพท่ีพิมพซึ่งเกิน 432 มม. ผิดสวน
2 เมื่อใชกระดาษท่ัวไปและกระดาษรีไซเคลิ (85 แกรม) 
3 การเย็บมุมท่ีดานหลังสามารถใชไดกบั A4-LEF และ A3 เทาน้ัน
4 รวมการเพิ่มปก 
5 A4-LEF
6 A4-LEF เอกสาร 10 หนา
7 A4-SEF เอกสาร 60 หนา (15 แผน)

แหลงพลังงาน AC 100 V - 240 V, 50 Hz - 60 Hz, 2.0 A - 1.0 A

การใชไฟฟา สูงสุด 175 W 

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน 
(เมื่อใชงานตัวจัดชุดเอกสารอเนกประสงค)

68 dB (A) หรือนอยกวา

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 1,120 มม. × 765 มม. × 1,130 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 131 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2,000 เมตร หรือตํ่ากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเน่ืองดวยสิ่งสกปรกและฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาด (เมื่อเช่ือมตอ
กับตัวเครื่อง) 
(กวาง × ลึก × สูง)

มีเครื่องพับเอกสาร
ใชงาน: 2,520 มม. × 765 มม. × 1,160 มม.

เมื่อเปดฝาครอบและถาด: 2,520 มม. × 1,340 มม. × 1,160 มม. 

ไมมีเครื่องพับเอกสาร
ใชงาน: 2,315 มม. × 765 มม. × 1,160 มม.

เมื่อเปดฝาครอบและถาด: 2,315 มม. × 1,280 มม. × 1,160 มม.
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■ เครื่องพับเอกสาร FG10 (อุปกรณเสริม)

1 เมื่องานพิมพออกจากเคร่ืองมาอยูบนถาดจัดเรียงกระดาษ หนากระดาษสูงสุดจะแตกตางกันไปตามขนาดกระดาษ 
(กระดาษ A3: 30 หนา, กระดาษ JIS-B4: 20 หนา)

2 เมื่อใชกระดาษท่ัวไปและกระดาษรีไซเคลิ (85 แกรม)

■ PS Kit FG10 (อุปกรณเสริม)

1 เคร่ือง Adobe แท
2 RISO จะไมใหไดรเวอรเคร่ืองพิมพ PCL สําหรับงานท่ีมาจาก PCL ฟงกช่ันท่ีใชงานไดจะแตกตางจากการพิมพผานไดรเวอรเคร่ืองพิมพ PS เมื่อทานตองการใชฟงกช่ัน

ท่ีไมมีสําหรับงานท่ีมาจาก PCL ใหพิมพผานไดรเวอรเคร่ืองพิมพ PS 
3 สําหรับงานท่ีมาจาก TIFF ฟงกช่ันท่ีใชงานไดจะแตกตางจากการพิมพผานไดรเวอรเคร่ืองพิมพ PS 

ขนาดกระดาษ
แผนพับ

พับรูปตัว Z 1 A3, JIS-B4, Ledger

แผนพับ
(แผนพับดานนอก/
แผนพับดานใน)

A4, Letter

นํ้าหนักกระดาษที่สามารถใชพับได
60 แกรม ถึง 90 แกรม
(กระดาษธรรมดา, กระดาษรีไซเคิล)

ถาดออกสําหรับแผนพับ 2 ประมาณ 30 แผน

จํานวนแผนตอแผนพับ 1 แผน

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 210 มม. × 622 มม. × 1,002 มม.

นํ้าหนัก ประมาณ 40 กก.

เครื่องพิมพที่ใชรวมกันได ComColor GD series

ประเภท ตัวเลือก RIP

PDL (ภาษาที่ใชอธิบาย)

PostScript Level3 (CPSI:3019) 1

PDF (1.7)
PCL 5c, PCL 6 (PCL XL) 2

TIFF (6.0) 3

โปรโตคอลที่รองรับ TCP/IP, HTTP, HTTPs (TLS), DHCP, ftp, lpr, IPP, SNMP, Port9100 (พอรต RAW), IPv4, IPv6, IPSec

ฟอนตที่ติดต้ังไว
PS: ฟอนตโรมัน 136 รายการและฟอนตญ่ีปุน 2 รายการ
PCL: ฟอนตโรมัน 88 รายการ
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โภคภัณฑ

แนะนําใหทานใชโภคภณัฑดานลางนี้
ขอมูลจําเพาะและประเภทของโภคภัณฑสามารถเปลี่ยนแปลงไดโดยไมตองแจงใหทราบ
สําหรบัขอมูลราคา โปรดตดิตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบรกิารที่ไดรับการรบัรอง

ใชตลับหมึกภายใน 24 เดือนจากวันท่ีผลิต (เมื่อเก ็บรักษาภายใตอุณหภูมิหอง)
เพ่ือใหงานพิมพมีคุณภาพดี เราขอแนะนําใหใชตลับหมึกโดยเร็วหลังจากซื้อ
ทานสามารถดูวันท่ีผลิตไดจากตลับหมึก

เยบ็ลวดสํารองสําหรับชดุเย็บลวดเหลื่อมระหวางช ุดงาน G10

ตลับหมึก

ประเภท สี ปริมาณ หนวย

ตลับหมึก ComColor GD ฟา
มวงแดง
เหลือง
เทา
ดํา

ประมาณ 1,000 มล.

1 ช้ิน

ตลับหมึก ComColor GD (E) ฟา
มวงแดง
เหลือง
เทา
ดํา

ประมาณ 1,000 มล.

ตลับหมึก ComColor GD R ฟา
มวงแดง
เหลือง
เทา
ดํา

ประมาณ 1,000 มล.

ตลับหมึก ComColor GD R (E) ฟา
มวงแดง
เหลือง
เทา
ดํา

ประมาณ 1,000 มล.

ตลับลวดเย็บ

ประเภท ปริมาณ

ComColor Staple 50 15,000 ช้ิน/กลอง
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